ZARZADZENIE NR 83/2025
Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 3 wrze$nia 2025 r.

w sprawie powotania zespotu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy
Trzebielino

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust [ 1 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w zw. z art. 32 ust. I Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/461 WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L 119.1 z 04.05.2016) oraz na podstawie S 19 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024
1. poz. 773) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje zespot ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (dalej SZBI) w
Urzedzie Gminy Trzebielino.

§2.

W sktad Zespotu ds. SZBI wchodza w szczegolnosci:
1) Pelnomocnik do spraw Systemu Bezpieczenstwa Informacji — przewodniczacy Zespotu
ds. SZBI;
2) Administrator Systemoéw Informatycznych;
3) Pracownik Urzedu Gminy — Starszy Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej 1 obstugi
kasowej.

§ 3.
Ramowy zakres zadan zespotu ds. SZBI stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Zasady funkcjonowania zespotu zostaty opisane w Regulaminie zespotu ds. SZBI, ktory stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

(-) Daniel Chwarzynski



Fundusze Europejskie Rzeczpospoli ta Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Zatacznik Nr I do zarzadzenia
Nr 83/2025 Wojta Gniny Trzebielino
z dnia 3 wrze$nia 2025r.

Zakres zadan zespotu ds. SZBI.

Wspieranie 0sob odpowiedzialnych za bezpieczenstwo informacji w dziataniach wdrozeniowych,
korygujacych i zapobiegawczych oraz koordynowanie ich wysitkéw na rzecz bezpiecznego

przetwarzania informacji, a w szczegolnosci:.

a) projektowanie wewnetrznych polityk, procedur 1 instrukcji regulujacych zasady
funkcjonowania i zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

b) okreslanie pracownikom zadan majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
informacji, przypadku koordynacji spraw z zakresu bezpieczenstwa informacji,

¢) nadzorowanie i opracowywanie dokumentacji SZBI,

d) wspieranie pelnomocnika ds. SZBI w zakresie zarzadzania ryzykiem,

e) wspotpracowanie z kadrg zarzadzajaca, przy realizacji szkolen dotyczacych
bezpieczenstwa przetwarzania informacji, koordynowanie dzialan zwigzanych z
wykrytymi incydentami w zakresie cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa informacji,

f) organizowanie przegladow dokumentacji SZBI, nie rzadziej niz raz rok, oraz
nadzorowanie realizacji ustalen wynikajacych z przegladow ,

g) uzyskiwanie wyjasnien od pracownikow, w szczegolnosci w przypadku wstgpienia
incydentow 1 nieprawidtowosci w zakresie funkcjonowania SZBI,

h) podejmowanie dzialan w kwestiach bezpieczenstwa informacji, w zakresie
niezastrzezonym do kompetencji innych osob,

1) rekomendowanie rozwigzah organizacyjno-technicznych zwigkszajacych skutecznosé
zarzadzania w obszarze SZBI,

j) rozliczanie wykonania: zadan i os6b merytorycznych w zakresie bezpieczenstwa
informacji.

k) prowadzenie ,,Rejestru wnioskow SZBI 1 RODO”,
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 832025
Wojta Gniny Trzebielino
z dnia 3 wrzes$nia 2025 .

Regulamin Zespotu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

1. Definicje
1) Organizacja - Urzad Gminy Trzebielino.
2) SZBI - System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.
2. Najwyzsze Kierownictwo - osoby na najwyzszych stanowiskach zarzadczych w Organizacji,
ktére majg uprawnienia i odpowiedzialno$¢ za kierowanie cata Organizacja i jej strategia.
3. Zespot jest organem, dziatajacym z ramienia Urz¢du Gminy Trzebielino.

4. Zespot ds. SZBI sktada si¢ z trzech czlonkéw powotanych zarzadzeniem Wojta Gminy.

5. W sktad zespotu ds. SZBI obligatoryjnie wchodza: petnomocnik ds. SZBI- Inspektor Ochrony
Danych i Administrator Systemu Informatycznego.

6. Przewodniczacym zespotu jest pelnomocnik ds. SZBI.

7. W pracach zespolu moga uczestniczy¢ pracownicy merytoryczni w zaleznosci od potrzeb.

8. Zespot ds. SZBI wykonuje swoje czynno$ci na posiedzeniach oraz przez swoich cztonkow,
ktorym zleca wykonywanie powierzonych zadan.

9. Posiedzenia zespotu ds. SZBI zwotuje przewodniczacy lub inny cztonek, nie rzadziej, niz dwa
razy w roku. O terminie posiedzenia cztonkowie zespotu de. SZBI winni by¢ powiadomieni z
pigciodniowym wyprzedzeniem.

11 . W przypadkach naglych posiedzenie zespotu ds. SZBI zwotuje si¢ natychmiast.

12. Do wspotpracy 1 opracowania okreslonych zagadnien zespot ds. SZBI moze powolaé
zewnetrznych rzeczoznawcoéw lub specjalistow.

13. W celu wykonania swych zadan zespot ds. SZBI ma prawo zada¢ od pracownikow Organizacji
wszelkich sprawozdan 1 wyjasnien, ktore maja zwigzek z SZBI.

14. Ze spotkania. zesp6t ds. SZBI sporzadza protokdt zawierajacy:
a. datg 1 przedmiot spotkania,

b.imiona i nazwiska os6b uczestniczacych w posiedzeniu,
c. wykaz prac zespotu i zadan do realizacji,

d. okreslenie terminu wykonania zadan zleconych poszczegolnym osobom.
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15. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zespdt ds. SZBI powiadamia Wojta, celem
podjecia odpowiednich krokéw zapobiegajacych powstawaniu nieprawidtowosci i1
umozliwiajacych likwidacje szkod.

16. Zalecenia zespotu ds. SZBI mogg by¢ przekazane pracownikom w formie ustnej, w czasie obrad
zespotu lub na pismie. Fakt ten winien by¢ odnotowany w protokole z posiedzenia zespotu ds.
SZBI.

17. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Wojta Gminy.



