
ZARZĄDZENIE NR 84/2025 

WÓJTA GMINY TRZEBIELINO 

z dnia  3 września 2025 r. 

 
w sprawie wprowadzenia Procedury pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Trzebielino 

  

Na podstawie  art. 33 ust. 2,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 

z 2025r., poz. 1153), oraz art  6726 do 6734.  Ustawy  z dnia 6 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( Dz.U. z 

2025 r., poz.277 p późn.zm.)   zarządza się co następuje: 

 

§ 1. 

 Wprowadza się „Procedurę pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Trzebielino”, stanowiącą załącznik nr 1 

do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

Ustala się wzory dokumentów związanych z realizacją Procedury i  stanowiące jej załączniki: 

   1) Załącznik nr 1 – Wniosek o wykonywanie pracy zdalnej (okazjonalnej); 

   2) Załącznik nr 2 – Porozumienie/polecenie wykonywania pracy zdalnej; 

   3) Załącznik nr 3 – Oświadczenie pracownika o warunkach lokalowych i BHP; 

   4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie o zapoznaniu się z zasadami ochrony danych i AUP; 

   5) Załącznik nr 5 – Wykaz sprzętu i oprogramowania przekazanego do pracy zdalnej  

                                 (protokół wydania/zwrotu); 

   6) Załącznik nr 6 – Dziennik czynności/raport z pracy zdalnej. 

§ 3. 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy we współpracy z  Inspektorem Ochrony 

Danych (Pełnomocnik SZBI)  oraz administratorem systemów IT (ASI). 

§ 4. 

Traci moc zarządzenie nr 87/2020 Wójta Gminy Trzebielino z dnia 26 października 2020 r. w 

sprawie regulaminu pracy zdalnej w Urzędzie Gminy Trzebielino  i zarządzenie  nr 114/2023 Wójta 

Gminy Trzebielino z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie wprowadzenia procedur ochrony danych 

osobowych przy wykonywaniu pracy zdalnej okazjonalnej przez pracowników Urzędu Gminy 

Trzebielino. 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                                               Wójt 

                  

                                                                                           (-) mgr Daniel Chwarzyński 


