
ZARZĄDZENIE NR 95/2025 

WÓJTA GMINY TRZEBIELINO 

z dnia 1 października 2025 r. 

w sprawie: upoważnienia Zastępcy  Kierownika Urzędu Stany Cywilnego Urzędu Gminy Trzebielino 

do załatwiania spraw z zakresu administracji publicznej i podpisywania dokumentów. 

Na podstawie art. 9 ust. I ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. 

Dz.U.2025r., poz.594 z późn.zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca1960r. Kodeks Postępowania 

Administracyjnego (t.j. Dz.U. 2024r., poz.572 z późn.zm.) oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca1990 

r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025r., poz.1153 z późn.zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Upoważniam Panią Edytę Rutkowską —Zastępcę Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Urzędzie 

Gminy Trzebielino do załatwiania spraw z zakresu administracji publicznej realizowanych na 

zajmowanym stanowisku, a w szczególności do: 

a) podpisywania zawiadomień o wpisaniu wyborcy, na jego wniosek, do rejestru wyborców oraz 

zawiadomień o wpisaniu bądź dopisaniu wyborcy do spisu wyborców w innym obwodzie 

głosowania, 

b) wydawania i podpisywania odpisów aktów stanu cywilnego, zaświadczeń o zamieszczonych lub 

niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby oraz 

zamieszczania przypisków, z wyjątkiem przypisków zamieszczanych przy akcie stanu 

cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu państwa obcego lub na podstawie innego 

dokumentu pochodzącego od organu państwa obcego, a niewymagającego uznania albo odpisu 

zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przekazanego do urzędu stanu cywilnego w 

wykonaniu umowy międzynarodowej przewidującej wzajemną wymianę informacji w zakresie 

stanu cywilnego, 

c) wydawania i podpisywania innych zaświadczeń wystawionych na podstawie Kodeksu 

Postepowania Administracyjnego w zakresie zadań realizowanych przez pracownika także 

poświadczania za zgodność z oryginałem tych dokumentów. 

 

§ 2. 

 
Upoważnienie ważne jest przez czas nieokreślony. Wygasa z dniem cofnięcia upoważnienia albo 

 rozwiązania stosunku pracy. 

 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.                                                                                                                          

 
                                                                                                                Wójt        

                                                                                                                                                         

                                                                                                        (-) mgr Daniel Chwarzyński 


