Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 110/2025
Woéjta Gminy Trzebielino

z dnia 27.11.2025 1.

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z
budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury

Dzial 1. Tryb przyznawania dotacji

§ 1. 1. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego planowane sg dotacje przystugujace
samorzadowej instytucji kultury, dla ktérej jednostka samorzadu terytorialnego pehni funkcje
organizatora.

2. Dotacje podmiotowe, o ktorych mowa w ust. 1 przeznaczone sg na dofinansowanie dziatalnosci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow, w
ktorych prowadzona jest dziatalno$é samorzadowej instytucji kultury.

3. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga by¢ przekazane samorzadowej instytucji
kultury, dla ktorej jednostka samorzadu pelni funkcje organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinasowanie kosztow realizacji inwestycji,
2) realizacje wskazanych zadan i programow.

4. Podstawg udzielenia dotacji jest uchwata Rady Gminy Trzebielino okres§lajaca budzet jednostki
samorzadu terytorialnego na rok budzetowy.

§ 2. 1. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej obowigzana
jest do przedtozenia w terminach i zasadach okreslonych przez organizatora:

1) programu dziatalnosci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy,

2) projektu planu finansowego z wyszczego6lnieniem:

a) spodziewanych przychodéw wiasnych z podzialem na zrodta ich uzyskania oraz planowanych
kosztoéw dziatalnos$ci biezacej,

b) planéw remontow biezacych i kosztow z nimi zwigzanych,

¢) kwoty dotacji, o jaka instytucja si¢ ubiega,

d) przewidywany stan nalezno$ci, zobowigzan oraz srodkow pienieznych na poczatek i koniec
roku.

2. Wéjt Gminy ma prawo zada¢ od Dyrektora samorzadowej instytucji kultury w wyznaczonym terminie
uzupehienia przedtozonych kalkulacji oraz ztozenia dodatkowych informacji dotyczacych zatozen do
projektu planu finansowego.

3. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostanie w oparciu
o zatozone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.



4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla w uchwale budzetowej na dany
rok Rada Gminy.

5. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury stanowi plan finansowy,
zatwierdzony przez jej dyrektora.

6. Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowiazujacej ustawy o finansach
publicznych oraz z obowigzujacymi zarzadzeniami Wojta Gminy.

7. Zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowe;j instytucji, o ile nie
zwickszajg dotacji z budzetu organizatora.

§ 3. 1. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, w tym
rowniez zadania inwestycyjnego;
2) zaistnienia szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania dotacji.
2. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 1, samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosci jego
realizacji 1 celowosci;
2) wysoko$¢ srodkéw niezbednych do wykonania zadania;
3) mozliwos¢ finansowania czgséci zadania srodkami wiasnymi;
4) wysokosc¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

3. Zmiany wysokosci dotacji okre$la Rada Gminy w uchwale.

Dzial I1. Zasady przekazywania dotacji

§ 4. 1. Dotacja podmiotowa na dofinasowanie dziatalnosci biezgcej przekazywana jest na rachunek
bankowy samorzadowej instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji
kultury w budzecie organizatora w terminie do 25 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwigckszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja z budzetu powodujacego wzrost
wydatkow, na wniosek Dyrektora, organizator moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12
dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktorych mowa w pkt. 1. Na wniosek
Dyrektora instytucji kultury, organizator moze réwniez przyspieszy¢ termin wyptaty dotacji miesi¢cznej
w czesci lub w catosci, w przypadku koniecznosci realizacji terminowych zobowigzan przez instytucje
kultury.

3. Dotacje celowe przekazywane beda na wniosek samorzadowej instytucji kultury na podstawie
zawartej umowy.

Dzial I11. Zasady rozliczania dotacji

§ 5. Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za realizowane zadania, na ktoére dotacja byta
udzielona.

§ 6. 1. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowe;j instytucji kultury, niewykorzystana do konca roku
budzetowego podlega zwrotowi do budzetu gminy do 31 stycznia roku nastepnego.

2. Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktérym uptynal termin zwrotu dotacji.

3. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia rozliczenie dotacji, wykazujac kwote
otrzymanej i wykorzystanej dotacji, stosownie do zrealizowanych zadan.



4. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej przez samorzadowa instytucje kultury sporzadza na
podstawie zaptaty wydatkoéw, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku budzetowego i prawidtowo
prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie do 31 stycznia nastepnego roku na wzorze rozliczenia
dotacji podmiotowej. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidlowe uznaje si¢ dat¢ dokonania
wydatku, a nie dat¢ zaewidencjonowania kosztu.

5. Wzér rozliczenia dotacji stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

6. W przypadku, gdy czes¢ dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem to czg$C ta
podlega zwrotowi do budzetu Gminy wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

7. Instytucja kultury zostanie powiadomiona o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w pkt. 6 odrgbnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

§ 7. 1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury obowigzany jest do sporzadzenia sprawozdan
finansowych i opisowych w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o
rachunkowosci.

2. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do:
1) pelnej realizacji zadan statutowych;

2) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania §rodkami publicznymi, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepisow prawa;
4) sporzadzania innych sprawozdan, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 8. 1. Organizator ma prawo przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow samorzadowej instytucji
kultury finansowanych z dotacji przekazanej z jego budzetu.

2. Czynnosci kontrolnych dokonujg osoby upowaznione przez Wojta Gminy.

Dzial IV. Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji
z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, przy rownoczesnym pomniejszeniu
stosownej cze$ci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodow
wlasnych wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do programu dziatalno$ci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio
przyznanej dotacji;

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.



