Zarzadzenie nr 86 /2015
Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 2 wrzesnia 2015 roku

w sprawie upowaznienia sekretarza gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta
Gminy Trzebielino

Na podstawie art.33 ust.4 oraz art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2013r,. poz. 594 i 645, poz.1318 ) art.5 ust.4 i art.7 pkt 1 ustawy o
pracownikach samorzadowych. (j.t. Dz.U.2014 poz.1202 ), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. —-Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U .z 2013r. poz. 267 ze zm.), art. 53
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r. poz.885)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Upowazniam Pania Grazyne Bodnar —Sekretarza Gminy Trzebielino do prowadzenia w
imieniu Wojta nastepujacych spraw gminy:

1) zatatwiania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu gminy
Trzebielino tj.:

a) udzielanie urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych
gminy;

b) podpisywanie delegacji stuzbowych pracownikom urzedu i kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy;

¢) wszystkich pozostalych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie
uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu — podezas
nieobecnosci Wojta;

2) wykonywanie zadan z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy urzedu;

3) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci kancelaryjnych;

4) stwierdzania whasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci z oryginatem;

5) dekretowanie i podpisywanie korespondencji oraz pism z zakresu dziatania Urzedu za
wyjatkiem tych, w ktorych osobiste dziatanie Wojta wynika z przepisu prawa albo tresci
CZynnosci prawnej;

6) wykonywanie pozostalych zadan i obowiazkow natozonych obowiazujacymi przepisami
prawa, za wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta;

7) wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen we
wszystkich indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, za wyjatkiem spraw,
do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz.U.z 2005r.,Nr 8 poz.60 z pdzn.zm.)



8) podpisywanie pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylanie za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej w zakresie opisanym w pkt 4-6:

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta.

§2.

Upowazniam Panig Grazyne Bodnar —Sekretarza Gminy Trzebielino do prowadzenia spraw
w zakresie gospodarki finansowej podczas nieobecnosci Wojta Gminy, tj.:

1) podpisywanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

2) podpisywanie dokumentdéw finansowych powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych;

3) podpisywania czekow gotowkowych:

4) wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow
ksiggowych.

§3.

Upowaznienie udzielane jest na czas nieokreslony, nie dtuzej niz do czasu zaprzestania
funkcji Sekretarza Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




