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Procedure ochrony danych osobowych oraz ochrony wizerunku dziecka

Procedur¢ opracowano na podstawie:

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO);

- ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

- ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

- Standardéw Ochrony Matoletnich obowigzujacych w Akademii Malucha.

Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie wlasciwej ochrony danych osobowych oraz
wizerunku dzieci uczeszczajacych do Akademii Malucha, z poszanowaniem ich prawa do
prywatnos$ci, godnosci oraz bezpieczenstwa. Procedura okre$la zasady przetwarzania danych
osobowych 1 wykorzystywania wizerunku dziecka przez personel placowki, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz przyjetymi standardami ochrony dzieci.

Zasady ochrony danych osobowych

1.

2.

10.

11.

Kazde dziecko korzystajace z opieki w Akademii Malucha ma prawo do ochrony
swoich danych osobowych oraz poszanowania prywatnosci.

Administratorem danych osobowych dzieci jest Gminny Zlobek ,,Akademia
Malucha” w Trzebielinie wraz z Filia Zlobka Akademia Malucha w Suchorzu,
reprezentowana przez Dyrektora.

. Dane osobowe dzieci przetwarzane sa wylacznie w zakresie i celu wynikajacym z

obowigzujacych przepisOw prawa oraz realizacji zadan statutowych placowki.

. Personel przetwarza dane osobowe wylacznie w zakresie niezbednym do

wykonywania powierzonych obowigzkoéw stuzbowych.

. Dostep do danych osobowych posiadaja jedynie osoby upowaznione przez

Administratora Danych Osobowych.

. Dokumentacja zawierajaca dane osobowe dzieci przechowywana jest w sposob

uniemozliwiajacy dostep osobom nieuprawnionym.

Dokumenty papierowe przechowywane s3 w zamykanych szafach lub
pomieszczeniach zabezpieczonych przed dostgpem osdb postronnych.

Dokumentacja elektroniczna zabezpieczona jest zgodnie z obowigzujagcymi w
placéwce zasadami ochrony danych osobowych.

Personel zobowigzany jest do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
dotyczacych dzieci oraz ich rodzin, uzyskanych podczas wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

Informacje dotyczace dzieci nie mogg by¢ przekazywane osobom nieuprawnionym ani
omawiane w miejscach publicznych.

Obowigzek zachowania poufnos$ci obowigzuje rowniez po ustaniu zatrudnienia lub
zakonczeniu wspoltpracy z Akademig Malucha.

Zasady ochrony wizerunku dziecka

l.

Akademia Malucha respektuje prawo kazdego dziecka do ochrony jego wizerunku.



Utrwalanie oraz wykorzystywanie wizerunku dziecka odbywa si¢ wylacznie z
poszanowaniem jego godnosci, prywatnosci oraz bezpieczenstwa.

. Publikowanie lub rozpowszechnianie wizerunku dziecka wymaga uprzedniej pisemnej

zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych, okreslajacej zakres oraz cel wykorzystania
wizerunku.

Rodzice lub opiekunowie prawni wyrazaja zgode¢ na przetwarzanie wizerunku dziecka
dobrowolnie i majag prawo do jej cofnigcia na =zasadach okreslonych w
obowigzujacych przepisach prawa.

. Wizerunek dziecka moze by¢ wykorzystywany wylacznie w celach zwigzanych z

dziatalnos$cig Akademii Malucha, w szczegdlnosci:
dokumentowania realizowanych dziatan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnych.

Zasady wykonywania zdje¢ i nagran

1.

2.

Zdjecia oraz nagrania dzieci wykonywane sg wylacznie przez osoby upowaznione
przez Dyrektora.
Wykonywanie zdj¢¢ odbywa si¢ z poszanowaniem godnosci dziecka oraz jego prawa
do prywatnosci.

. Zabrania si¢ wykonywania zdje¢ mogacych narusza¢ godno$¢ dziecka,

przedstawiajacych dziecko w sytuacjach intymnych lub mogacych wywota¢ u niego
poczucie dyskomfortu.

Personel nie wykorzystuje prywatnych urzadzen elektronicznych do wykonywania
zdje¢ dzieci.

Zakazy obowiazujgce personel

Personel Akademii Malucha zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych zasad:

nie udostepnia zdje¢ dzieci osobom nieuprawnionym,

nie publikuje wizerunku dzieci w mediach spotecznosciowych,

nie przekazuje informacji dotyczacych dzieci osobom postronnym,

nie pozostawia dokumentacji zawierajacej dane osobowe w miejscach dostepnych dla
0sOb nieuprawnionych.

Obowiazki Dyrektora

Dyrektor Akademii Malucha odpowiada za:

organizacj¢ systemu ochrony danych osobowych,

zapewnienie odpowiednich zabezpieczen dokumentacji,

nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

nadzor nad przestrzeganiem niniejszej procedury,

podejmowanie dziatah w przypadku stwierdzenia naruszenia zasad ochrony danych
lub wizerunku dziecka.

Monitorowanie realizacji procedury

Przestrzeganie niniejszej procedury podlega biezacemu nadzorowi Dyrektora Akademii
Malucha.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad ochrony danych osobowych lub ochrony
wizerunku dziecka podejmowane s3 dzialania wyjasniajace oraz naprawcze zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi procedurami placowki.



Uzupelnienia dotyczace ochrony danych

Administrator przetwarza dane wytacznie w konkretnych, zgodnych z prawem celach 1 w
minimalnym zakresie. Dostep otrzymuja osoby imiennie upowaznione, zwigzane poufnoscia;
dokumentacje przechowuje si¢ przez ustalone okresy retencji, a naruszenia zglasza zgodnie z
procedurg bezpieczenstwa danych.

Klauzula informacyjna wskazuje administratora, podstawy prawne, cele, odbiorcéw, okres
przechowywania, prawa osob oraz aktualny kanal kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych.

Zgoda na wizerunek jest dobrowolna i odrebna dla konkretnych kanaléw oraz celow
publikacji; jej odmowa lub cofnigcie nie moze wptywaé na opieke nad dzieckiem. Nie
wykonuje si¢ ani nie przechowuje zdje¢ dzieci na prywatnych urzadzeniach. Monitoring moze
by¢ stosowany wylacznie na podstawie odrebnych zasad, gdy faktycznie funkcjonuje.



