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L. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE,

1.1. Dane ogolne.
1) Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Gminy Trzebielino w zakresie gospodarki finansowej i zamowien
publicznych.

2} Osoby kontrolujace.

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowe]

Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku:

¢ st inspektor Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 12/14 z dnia 10 lutego
2014 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe) w Gdansku,

» mi. inspektor Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 13/14 z dnia 10 lutego
2014 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

3) Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto lata 2010-2013.
4) Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 27 lutego 2014 roku do dnia 11.07.2014 roku
z przerwami w dniach:

¢ Justyna Tokarz: 27.02 - 6.05.; 19, 21, 30.05.; 3.06. — 11.07.2014 roku;

* Monika Nejman: 25-30.04; 30.05; 4,27.06 2014 roku;

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowane;: Urzad Gminy Trzebielino
Trzebielino 7a
77 - 235 Trzebielino
tel. 59 858 02 23
fax: 59 858 01 67
e-mail: trzebielino@poczta.fm
http://www.trzebielino.pl

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

1) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Trzebielino funkcjonowalo 6 jednostek
podleglych i nadzorowanych, w tym:
» 4 jednostki budzetowe
— (Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Trzebielinie,
— Szkota Podstawowa w Suchorzu,
-~ Szkota Podstawowa w Trzebielinie,
— Gimnazjum w Starkowie,
¢ 1 instytucja kultury:
— Biblioteka Gminna w Trzebielinie,
o ] zaklad budzetowy:
— Zaktad Ustug Komunalnych w Trzebielinie,
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2) Wszystkie jednostki dzialaja w oparciu o statuty stanowigce zalgezniki do uchwal Rady

Gminy w Trzebielinie o ich powolaniu:

e Gminny Odrodek Pomocy Spotecznej w Trzebielinie — Uchwala Nr 42/X11/90 z dnia
21 marca 1990 roku w sprawie powotania Osrodka Pomocy Spotecznej] w Trzebielinie,

e Szkola Podstawowa w Suchorzu — Uchwata 105/XXVI/97 z dnia 7 maja 1997 roku
w sprawie ustalenia planu sieci szkol podstawowych oraz granic ich obwoddéw na
terenie gminy Trzebielino (zmiany wprowadzano uchwatami: Nr 117/XXVIII/97 z dnia
8 pazdziernika 1997 roku i Nr 133/XL/2001 z dnia 28 marca 2001 roku),

» Szkota Podstawowa w Trzebielinie - Uchwata Nr 105/XXV1/97 z dnia 7 maja 1997
roku w sprawie ustalenia planu sieci szkdt podstawowych oraz granic ich obwodéw na
terenie gminy Trzebielino (zmiany wprowadzano uchwalami: Nr 133/XL/2001 z dnia
28 marca 2001 roku 1 Nr 207/XL/2006 z dnia 28 czerwca 2006 roku),

* Gimnazjum w Starkowie - Uchwata Nr 35/VIII/99 Rady Gminy w Trzebielinie z dnia
30 kwietnia 1999r. w sprawie zalozenia gimnazjum publicznego,

¢ Biblioteka Gminna w Trzebielinie - Uchwata Nr 52/X1/2003 Rady Gminy Trzebielino
z dnia 30 pazdziernika 2003 roku w sprawie utworzenia samorzadowej instytucji
kultury (zmieniona uchwata Nr 61/XI11/2007 Rady Gminy Trzebielino z dnia
28 listopada 2007 roku),

o Zaklad Ustug Komunalnych - Uchwala Nr 200/X1./2006 Rady Gminy Trzebielino
z dnia 30 maja 2006r. w sprawie utworzenia gminnego zakladu budzetowego pn.
"Zaktad Ushig Komunalnych w Trzebielinie” (zamiany wprowadzone Uchwalg
Nr 62/X111/2007 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 listopada 2007 roku).

3) W trakcie kontroli ustalono, ze prowadzony jest aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych gminy.

4) W okresie objetym kontrola ewidencja instytucji kultury, prowadzona byla:

o zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Sztuki z dnia 17 lutego 1992r
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80),

+ w formie okreslonej w obowiazujacym od dnia 21 maja 2012 roku rozporzgdzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie
sposobu prowadzenia 1 udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189).

Szczegolowy wykaz jednostek Gminy Trzebielino stanowig akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

1.1.1.1. Straz Gminna.

W Gminie Trzebielino utworzono Straz Gminng na podstawie Uchwaly Nr 180/XXXX1/2009
Rady Gminy Trzebielino z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie utworzenia Strazy Gminnej
w Trzebielinie.

Na podstawie uchwaly Straz Gminna zostala utworzona z dniem 1.01.2010 roku i zostala
objeta strukturag organizacyjng Urzedu Gminy w Trzebielinie.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino nie byla czlonkiem 2zadnego zwigzku komunalnego.

2) W roku 2013 Gmina Trzebielino byla cztonkiem fundacji Lokalna Grupa Dziatania
»Wrzeciono” z siedziba w Miastku, do kitdrego przystgpita Uchwalg Nr 12 1/XXIII/08
Rady Gminy Trzebielino z dnia 26 listopada 2008 roku w sprawie przystapienia do
fundacji Lokalna Grupa Dzialania "Wrzeciono".

-
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W kontrolowanym roku Gmina Trzebielino byla cztonkiem stowarzyszenia ,.lokalna
Grupa Rybacka Pojezierze Bytowskie” z siedziba w Tuchomiu, do ktorego przystapila
uchwala Nr 166/XXX111/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 7 pazdziernika 2009 roku
w sprawie przystgpienia Gminy Trzebielino do stowarzyszenia "Lokalna Grupa Rybacka
Pojezierze Bytowskie" jako czlonek zwyczajny.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1} Uchwalg Nr 35/VII/2003 z dnia 29 maja 2003 roku Rada Gminy utworzyta 11 sofectw
i nadata im statuty, w ktorych okreslono:
¢ nazwg i obszar jednostki pomocniczej,
¢ organizacjg 1 zadania organdw solectwa,
¢ zasady 1 tryb wyboru soltysa i rady soleckiej,
¢ mienie soteckie i gospodarka finansowa solectwa,
¢ nadzor nad dziatalnodcig solectwa.

2) Rejestr jednostek pomocniczych prowadzi Wojt Gminy, stosownie do §4 ust. 4 Statutu
Gminy Trzebielino. W rejestrze ujeto 11 jednostek pomocniczych — solectw: Trzebielino,
Miszewo, Bozanka, Suchorze, Starkowo, Poborowo, Zieli, Objezierze, Dolno,
Gumieniec, Cetyn.

3) Dnia 28 marca 2012 roku Rada Gminy Trzebielino podjeta uchwate Nr 86/XIV/2012
w sprawie nie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu sofeckiego w 2013 roku.

1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.
1.2.1. Wiijt.

Wojtem Gminy jest Pan Tomasz Mariusz Czechowski, zgodnie z zaswiadczeniem
Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborcze] w Trzebielinie o bezposrednim wyborze
Wojta z dnia 22 listopada 2010 roku.

W poprzedniej kadencji samorzadu Woéjtem Gminy Trzebielino byl takze Pan Tomasz
Mariusz Czechowski, zgodnie z zaswiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborcze] w Trzebielinie o bezposrednim wyborze Woéjta z dnia 13 listopada 2006 roku.
Slubowanie Pan Wojt ztozy! na sesji Rady Gminy Trzebielino w dniu 6 grudnia 2006 roku.

1.2.2. Zastgpea Wojta.

W Gminie Trzebielino nie utworzono stanowiska zastepcy wojta. W Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Gminy w Trzebielinie w §16 zapisano, ze cyt. ,,zastepstwo Wojta
wykonuje Zastepca. Zastepca Wojta dziala w granicach kompetencji i zadan okreslonych
przez Woéjta oraz imiennych pelnomocnictw i upowazniet”. Natomiast w §44 wskazano, ze
cyt. Zastepca Wojta podpisuje pisma i dokumenty w zastgpstwie Wdjta w czasie jego
nieobecnosci w pracy”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.2:]

Z wyjasnienia zlozonego przez Wojta Gminy Trzebielino Tomasza Czechowskiego wynika,
ze cyt. ,,brak powolania w tym zakresie uzasadniony jest wzgledami oszczednosciowymi 1
organizacyjnymi’.
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1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy Trzebielino jest p. Stefania Hejna, wybrana na
mocy uchwaty Nr 1/1/2010 Rady Gminy z dnia 1 grudnia 2010 roku.

Wcezesnie] Przewodniczacym Rady Gminy Trzebielino byl p. Stanistaw Kula, na mocy
uchwaty Rady Gminy Trzebielino Nr 1/1/2006 z dnia 27 listopada 2006 roku.
Wiceprzewodniczaecym Rady Gminy Trzebielino jest p. Marek Wisniewski, wybrany na
mocy uchwaty Nr 2/1/2010 z dnia 1 grudnia 2010 roku.

W poprzedniej kadencji Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Trzebielino byla p. Stefania
Hejna, powolana na mocy uchwaty Nr 1/2/2006 Rady Gminy Trzebielino z dnia 27 listopada
2006 roku.

1.2.4. Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Krystyna Harasiuk, powotana na to stanowisko uchwata Rady
Gminy Trzebielino Nr 12/1V/90 z dnia 12 lipca 1990 roku.

1.2.5. Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pani Danuta Maliszewska, powolana na to stanowisko uchwalg
Nr 11/IV/90 Rady Gminy Trzebielino z dnia 12 lipca 1990 roku.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne.
Kontrolg objeto rok 2013,

1.3.1.Statut gminy.

I} Statut Gminy Trzebielino zostal przyjety uchwala Nr 34/VII/2003 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 29 maja 2003 roku (Dz. Urz. Woj. Nr 114 poz. 20323 z dnia
30.09.2003 roku).

2) W Statucie okreslono:
e obszar i granice Gminy,
zasady dzialania 1 zadania Gminy,
jednostki pomocnicze Gminy,
wladze Gminy: Rada Gminy, Woijt,
organizacj¢ wewnetrzng Rady Gminy (komisje Rady),
zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich.

3) Uchwata Nr 93/XIX/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku, Rada
Gminy nadata Urzedowi Gminy Statut Urzedu Gminy Trzebielino. Uchwale
opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego pod Nr 88, poz.
2284 z dnia 7.08.2008 roku.

W Statucie okre$lono zadania Urzedu 1 zakres jego dzialania oraz organizacje i sposob
zarzadzania jednostka a takze zasady gospodarki finansowe]j Urzedu.

(\D)\
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1.3.2.Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Trzebielino zostal nadany zarzadzeniem
Nr 19/2012 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 29 lutego 2012 roku.
Regulamin zawiera unormowania dotyczace:

1.3.3.

- zasad i celéw funkcjonowama Urzedu,

- zasad kierowania Urzedem,

- struktury organizacyjnej Urzedu,

- zadan komérek organizacyjnych,

- zadan wspolnych komérek organizacyjnych,

- zasad opracowywania 1 wydawania projektéw aktow prawnych 1 innych
dokumentow,

- zasad podpisywania I aprobowania pism i decyzji,

- zasad przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania petycji, skarg i wnioskow,

- ogélnych zasad obiegu dokumentéw w Urzedzie,

- dziatalnosci kontrolne; w Urzedzie,
oraz schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Trzebielinie.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkewos$ci.

1) W okresie objetym kontrola, tj. w roku 2013, w Gminie Trzebielino obowigzywaty
nastepujace dokumenty opisujace przyjete przez jednostke zasady (polityke)
rachunkowoscl, wprowadzone do stosowania zarzadzeniami Wéjta Gminy:

4

Nr 68/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowe]
w Urzedzie Gminy w Trzebiclinie (zmieniane zarzgdzeniami: Nr 14/2010 z dnia
8 marca 2010 roku oraz Nr 68/2013 z dnia 3 wrzesnia 2013 roku),

Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu
dokumentdéw finansowo —~ ksiegowych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Nr 35/2011 z dnia 15 wrze$nia 2011 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej,

Nr 72/2003 z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Nr 39/2010 z dnia 22 czerwca 2010 roku w sprawie ustalenia instrukcji obejmujace]
procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu Srodkéw
publicznych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow w
Urzedzie Gminy Trzebielino,

Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997 roku w sprawie okreslenia zasad obiegu i kontroli
dokumentow w Urzedzie Gminy w Trzebielinie,

Nr 74/2010 2z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
gdzie okreslono:

- ustalenia ogolne,

- technike prowadzenia ksigg rachunkowych,

- metody 1 terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych,

~ obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow,

-~ ustalenie wyniku finansowego,

- zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Trzebielino,

- wykaz kont dla Urzedu Gminy Trzebielino,

A,
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~ wykaz kont dla prowadzenia ewidencji projektoéw dofinansowanych z Funduszy
BEuropejskich 1 innych Zrédel zagranicznych,

- ogolne zasady dotyczace sporzgdzania, kontroli 1 obiegu dokumentéw ksicgowych
dla projektu wspditinansowanego ze srodkéw UE,

- wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkdéw i1 oplat dla organu podatkowego
Gminy Trzebielino,

- system ochrony danych w jednostce oraz sposoby wlasciwego stosowania
programow,

Nr 59/2013 z dnia 7 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji

rzeczowych skladnikoéw majatku ($rodkdéw trwatych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy

Trzebielino.

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

1} Informacjl na temat zabezpieczenia dostgpu do komputera 1 danych w nim zawartych, w
zakresie:

zastosowania  odpowiednich  érodkdéw  zabezpieczajgcych  przed  dostgpem
nieupowaznionych oséb do sprzgtu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszczenia urzadzen,

dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danych przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostepem niepowolanych osob oraz przypadkowa lub
celowo spowodowang utratg lub zniszczeniem,

zapewnienia kompletnosci, rzetelnodei 1 terminowos$ci przetwarzama danych przez
organizacyjne i operacyjne srodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione,

udzielldl inspektor ds. informatyki p. Mariusz Bublewicz stanowig one akta robocze
kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrole dowodoéw ksiegowych.

I} Instrukcje obiegu i kontroli dokumentdw w Urzedzie Gminy w Trzebielinie wprowadzono
trzema zarzadzeniami Wojta Gminy Trzebielino:

Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu
1 kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku w sprawie zasad obiegu 1 kontroli dokumentow
w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997 roku w sprawie okreslenia zasad obiegu i kontroli
dokumentéw w Urzedzie Gminy w Trzebielinie.

2y W ww. zarzadzeniach okreslono m.in.: rodzaje dowodéw 1 ich obieg, zasady
dokumentowania operacji i dekretacji dowodow, ogdlny opis organizacji i funkcjonowania
kontroli wewnetrznej, wykaz stanowisk upowaznionych do dokonywania dekretacji na
dowodach finansowo — ksiggowych oraz wzory podpiséw.

3) W ww. zarzadzeniu nie okreslono wzoréw podpisow o0séb upowaznionych do
sprawdzama 1 zatwierdzania dowoddéw do wyplaty. Wykaz osob 1 wzory podpiséw os6b
upowaznionych do zatwierdzania dowodoéw do wyplaty zawieralo zarzadzenie Nr 68/2007
z dma 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Trzebielinie.
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1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow.
1) Zarzadzeniem Nr 30/2009 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2009 roku

wprowadzono Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Trzebielinie
{zmienionego zarzadzeniami: Nr 44/2011 z dnia 2 listopada 2011 roku i Nr 20/2012 z dnia
29 lutego 2012 roku). Wszyscy pracownicy, zostali zapoznani z trescig ww. Regulaminu.

2) W Regulaminie okreslono:

o dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Trzebielinie na

podstawie umowy o prace obowigzuja minimalne wymagania kwalifikacyjne ustalone
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikdéw samorzadowych, a w zakresie nieuregulowanym w
rozporzadzeniu obowiazuja wymagania kwalifikacyjne okreslone przepisami prawa,
sposéb ustalania sktadnikéw wynagrodzenia pracownikow samorzadowych (minimalny
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny, dodatek
specjalny, dodatek za wieloletnig prace, premie 1 nagrody uznaniowe).

Nadz6r nad przestrzeganiem ww. Regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy.

1.3.7. Pelnomocnictwa

1) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych i nadzorowanych dzialaja w oparciu

o pelnomocnictwa udzielone im przez Wéjta Gminy Trzebielino:
o petnomocnictwa dla kierownikéw jednostek o$wiatowych: Szkoty Podstawowej

w Suchorzu, Szkoly Podstawowej w Trzebielinie oraz Gimnazjum w Starkowie zostaly
udzielone na okres 5 lat,

petnomocnictwo dla kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie zostalo
udzielone bezterminowo,

pelnomocnictwa (udziclono dziewigé upowaznien do prowadzenia rdznych spraw
z zakresu pomocy spotecznej) dla kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Trzebielinie zostaly udzielone bezterminowo.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.3:2.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno — prawnym prywatnym.

W roku 2013 Gmina Trzebielino nie zawarla zadne] umowy o partnerstwie publiczno-
prawnym prywatnym,

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade¢ (Komisje¢ Rewizyjng).

1)

Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Statucie Gminy Trzebielino,

w Rozdziale VI Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

2) Uchwatg Nr 136/X11/2011 z dnia 19 grudnia 2012 roku, Rada Gminy Trzebielino

zatwierdzita plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 rok:
¢ plan pracy obejmowal przeprowadzenie 20 kontroli.

3) Komisja Rewizyjna przeprowadzila w 2013 roku 12 z 20 planowanych na ten rok kontroli.
Ustalenia kontroli zawarto w protokolach. Z wynikami kontroli przeprowadzonych w

2013 roku Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zapoznat Rad¢ Gminy.

AN
\<V \Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokdt kontroli kempleksowej Gminy Trzebielino



10

1.4.2.Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksiggowego budzetu gminy.

1) Obowiazki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikajg z:

Rozdziatu 11 Regulaminu organizacyjnego,

§8 Instrukcji obejmujqcej procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania
i zwrotu svodkow publicznych obowigzujgcych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Rozdzial V Instrukcji wewnetrznej obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Trzebielino,

Zarzadzenia Nr 10/2003 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 31 marca 2003 roku
w sprawie procedur kontroli wydatkéw dokonanych ze srodkow publicznych,

zakresu czynnosci zawartym w Regulaminie organizacyjnym.

2) Zakres czynnosci Skarbnika zostal okreslony w:

§18 Regulaminu organizacyinego Urzedu Gminy w Trzebielinie, obejmowal m.in.:

- koordynowanie i kontrolowanie prac dotyczacych opracowania projektu budzetu
gminy, dokonuje kontroli finansowej, w tym celu organizuje wlasciwy obieg
dokumentow finansowych,

e art. 54 ustawy o finansach publicznych, dotyczyl m.n.:

- dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosei dokumentdéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

3) W roku 2013 Skarbnik Gminy nie przeprowadzil zadnych kontroli finansowych w
zakresie realizacji planu finansowego oraz gospodarki pieni¢znej i rozrachunkow, poza
kontrola kasy co zostalo oméwione w pkt. 2.1.2. niniejszego protokohu.

1.4.3. Kontrola srodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnyeh lub nieujawnionych

zrodel.

1) Zarzadzeniem Nr 14/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 roku Woéjt Gminy Trzebielino
wprowadzil Instrukcie postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Trzebielino. Integralna czgscig instrukejt sg
zalgczmki:

Nr 1 - oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami okreslonymi w instrukeii,

Nr 2 - wzér powiadomienia o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel,

Nr 3 — wzor rejestru powiadomien GIIF.

2) Funkcji koordynatora ds. wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
Wojt Gminy Trzebielino powierzyt Skarbnikowi Gminy.

3) W okresie objetym kontrola w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych
z podejrzeniem prania brudnych pienigdzy 1 finansowaniem terroryzmu.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

1) Kontrola objeto skladanie odwiadczen majagtkowych w 2013 roku przez:

o

radnych gminy w terminie do 30 kwietnia 2012 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia
2012 roku,
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» Wojta, Zastepcg, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw jednostek organizacyjnych,
osoby zarzadzajace oraz inne osoby wydajgce decyzje administracyjne w imieniu
Wojta:

- do dnia 30 kwietnia 2013 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia 2012 roku,
- w dniu odwotlania ze stanowiska [ub rozwigzania umowy o prace,
- 30 dni od dnia powolania na stanowisko lub dnia zatrudnienia,

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.4.3. System zarzgdzania i kontroli projektow z udzialem Srodkow UE.

1} Zasady rachunkowosci dla projektéw z udzialem $rodkéw  Unit  Europejskiej
wprowadzono zarzadzeniami Wojta Gminy Trzebielino:

e Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
zalacznik nr 5 Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji projektdw dofinansowanych z
Funduszy Europejskich i innych zrédet zagranicznych,

e Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
zatgcznik nr Sa Ogdlne zasady dotyczace sporzgdzania, kontroli i obiegu dokumentdw
ksiegowych dla projektu wspotfinansowanego ze srodkoéw UE,

¢ Nr 30/2010 z dnia 21 maja 2010 roku w sprawie upowaznienia do poswiadczenia za
zgodnod$c z oryginalem dokumentéw urzedowych zwigzanych z pozyskiwaniem
srodkow finansowych z Unii Europejskiej 1 innych Zrédet,

e Nr 89/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie ochrony danych informatycznych
i zbioréw oraz zasad rachunkowosct zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkéw
pomocowych,

o Nr 41/2008 z dnia 8 wrzesnia 2008 roku w sprawie archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizacja projektéw finansowych ze srodkoéw pochodzgcych z Unii
Europejskiej.

1.4.6. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdezej w Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1} Funkcjonowanie systemu Kkontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w  Trzebielinie
1 pozostatych jednostkach okreslono w zarzadzeniach Wéjta Gminy Trzebielino:
o Nr 32/2012 z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad kontroli
zarzadcze] w Gminie Trzebielino. Wykonanie zarzadzenia powierzono:
- kieryjgcym komorkami organizacynymi Urzedu Gminy w Trzebielinie,
-~ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Trzebielino,
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.
e Nr 89/2013 z dnia 6 listopada 2013 roku w sprawie procedury zarzadzania ryzykiem w
Urzedzie Gminy w Trzebielinie,
e Nr 90/2013 z dnia 6 listopada 2013 roku w sprawie powolania Zespolu ds. kontroli
zarzadczej, okreslenia jego zadan oraz trybu pracy.

2} Elementami kontroli zarzadeczej sg:
o zarzadzenia Wojta Gminy Trzebielino:
- Nr 46/2011 z dnia 2 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy
w Trzebielinie Kodeksu Etyki pracownikow Urzedu Gminy w Trzebielinie,
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- Nr 28/2009 z dnia 16 czerwca 2009 roku w sprawie szczegdlowego sposobu
przeprowadzenia shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego te
stuzbe w Urzedzie Gminy w Trzebielinie,

- Nr 31/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 roku w sprawie Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Trzebielino,

- Nr 36/2007 z dnia 9 lipiec 2007 roku w sprawic wprowadzenia sposobu 1 trybu
dokonywania ocen kwalifikacyjnych pracownikéw Urzedu Gminy Trzebielino
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,

- Nr 1/2006 z dnia 5 stycznia 2006 roku w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w
Trzebielinie,

- Nr 19/2012 z dnia 29 lutego 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminu w Trzebielinie (zmienionego zarzadzeniem Nr
26.2012 z dnia 15 marca 2012 roku)

- Nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009 roku w sprawie Regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Gminy w Trzebielinie (zmienionego zarzgdzeniami: Nr 44/2011
z dnia 2 listopada 2011 roku i Nr 20/2012 z dnia 29 lutego 2012 roku),

- Nr 60/2009 z dnia 5 pazdziernika 2009 roku w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia
do stosowania Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Urzad Gminy
w Trzebielinie,

~ Nr 74/2010 z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie zasad polityki rachunkowogci dla
budzetu Gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,

- Nr 35/2011 z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej,

- Nr 972010 z dnia 9 lutego 2010 roku z sprawie powolania state] Komisji Likwidacyjne;
do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych stanowiacych wilasnos$é Urzedu
Gminy oraz zasad przeprowadzenia tych likwidacii,

- Nr 59/2013 z dnia 7 sierpma 2013 roku w sprawie zasad przeprowadzenia likwidacji
rzeczowych sktadnikdéw majatku (srodkéw trwalych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy
w Trzebielinie,

- Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997 roku w sprawie okreslenia zasad obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych w Urzedzie Gminy,

- Nr 41/2008 z dnia 8 wrzesnia 2008 roku w sprawie archiwizacji dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektdw wspolfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej,

- Nr 72/2003 z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie ustalenia instrukcji ewidencji
i gospodarowania drukami $cistego zarachowania,

- Nr 68/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej
w Urzedzie Gminy,

- Nr 1/2012 z dnia 2 stycznia 2012 roku w sprawie ochrony danych osobowych w
Urzedzie Gminy w Trzebielinie,

- Nr 2/2012 z dnia 2 stycznia 2012 roku w sprawie wyznaczenia i upowaznienia
administratora bezpieczenstwa informaciji,

- Nr 87/2013 z dnia 5 listopada 2013 roku w sprawie zasad rejestrowania uméw i
porozumien w Urzedzie Gminy w Trzebielinie,

- Nr 22/2012 z dnia 5 marca 2012 roku w sprawie zasad udostgpniania informacji
publicznej oraz wysokosci oplat,

- Nr 23/2012 z dnia 5 marca 2012 roku w sprawie przyjmowania, rejestrowania,
koordynowania 1 zalatwiania skarg 1 wnioskéw w Urzedzie Gminy w Trzebielinie,

o zakresy czynnosci poszezegdlnych pracownikdw,

i
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Kierownicy komoérek organizacyjnych skiadajg corocznie oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosci za realizowane przez
jednostke cele i zadania, do 31 stycznia, za rok poprzedni do Przewodniczacego Zespotu
ds. kontroli zarzadczej.

Koordynatorem kontroli zarzadczej poziomu pierwszego i drugiego jest Sekretarz Gminy.

1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W okresie objetym kontrola jednostka nie podlegata obowiazkowi prowadzenia audytu
WewWneirznego.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrolg objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 4 stycznia do 2 kwietnia 2010 roku), tj. kontrole zewngtrzne przeprowadzone od 4 stycznia
2010 roku do dnia 5 marca 2014 roku.

)

2)

3)

4)

5)

6)

W okresie objetym kontrolg uprawnione organy zewnetrze przeprowadzily 6 kontroli
finansowych, w tym, przez: Pomorski Urzad Wojewodzki, Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Pomorskiego, Zaklad Ubezpieczen Spotecznych w  Slupsku oraz
Najwyzsza Izbe Kontroli Delegatura w Gdansku.

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

Wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku po kompleksowe;j
kontroli gminy (pismo nr WK. 0804/3/K/132/20632/2010 z dnia 1 czerwca 2010 roku)
wplyneto do urzedu gminy w dniu 7.06.2010 roku.

O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych Wéjt Gminy poinformowal Regionalng
Izbe Obrachunkowag w Gdaisku pismem Nr 0911/1/2010 z dnia 7.07.2010 roku.
Kierownik jednostki poinformowal, ze ustalenia dokonane przez Wydzial Kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej czesciowo zostaly juz wykonane a niektore zalecenia
pokontrolne s3 na biezgco wdrazane przez poszczegoélnych pracownikéw, ktorych one
dotycza.

W  wymienionym pi$mie kierownik jednostki odniést si¢ do poszczegdlnych
nieprawidtowosci z wystgpienia pokontrolnego i wskazal etapy ich poprawy.

Na wykonanie zalecen pokontrolnych zostanie zwrbcona szczegdltowa uwaga w trakcie
niniejszej kontroli.

Stwierdzono, ze protokotu z przeprowadzonej w 2010 roku kontroli kompleksowej Gminy
Trzebielino oraz otrzymanego wystapienia pokontrolnego Regionalnej lzby
Obrachunkowej w Gdassku, nie opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej
kontrolowanej jednostki.

Wymog publikacji wynikat z przepiséw art. 8 ust. 3 w zwiazku z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. ,.a”
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dost¢pie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 ze zm.).

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidiowosci, ktére mialy miejsce w poprzednie]
kontroli kompleksowej (przeprowadzonej w okresie od 4 stycznia do 2 kwietnia 2010 roku
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2010 roku), przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Gdansku, a

mianowicie:

+ Ustalenie Nr 5 — liczne przypadki dokumentowania w 2009r. operacji kasowych
dowodami kasowymi nie odpowiadajagcymi wymogom okreslonym w art.21 ust.l
ustawy o rachunkowosci oraz Instrukeji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie
Gminy Trzebielino, wprowadzonej zarzgdzeniem Wojta Gminy:

- dowody nie posiadaly numerdw identytikacyjnych (w trakcie poprzedniej kontroli 43
przypadki, w obecnej 2 przypadki),

- nie oznaczono daty wyplaty gotowki (w trakcie poprzedniej kontroli 289
przypadkéw, w obecnej 55 przypadkow),

+ Ustalenie Nr 6 — przypadki dokonywania w 2008r. zapiséw ksiegowych na podstawie
nickompletnych dowodow ksiggowych, tj.:

- w 3 przypadkach dokonano zapisu na podstawie dowoddw niedopuszezonych do
stosowania w jednostce (w trakcie poprzedniej kontroli 3 przypadki, w obecnej 2
przypadki), czym naruszono art.22 ust.] w zw. z art.21 ust.]1 ustawy o rachunkowosci.

» Ustalenie Nr 15 — przypadki nieprzeprowadzenia weryfikac}i skladanych przez

podatnikow informacji podatkowych na 2013r., majacej na celu sprawdzenie
prawidiowosci deklarowanych podstaw opodatkowania oraz terminowosci skladanych
deklaracji, ¢zym uchybiono postanowieniom ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tekst jedn.: Dz. U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 z pbézn. zm.), a
mianowicie:
- w stosunku do podatnikéw, ktdrzy ztozyli deklaracje podatkowe po wymaganym
terminie, nie podejmowano czynnosci sprawdzajgcych wymaganych art.272 pkt 1 lit. a
Ordynacyi podatkowej (w trakcie poprzedniej kontroli 11 przypadkdéw, w obecnej 3
przypadkow),

» Ustalenie Nr 27 — zaakceptowanie i uznanie za prawidlowe rozliczenr w/w dotacji, z
ktorych wynikalo, ze czeéé otrzymanych srodkow zostato wydatkowane niezgodnie z
zawartymi umowami, co naruszylo art.145 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (w poprzedniej kontroli 4 przypadki, a w trakcie obecnej
kontroli jeden przypadek).

W wystapieniu pokontrolnym z dnia 1 czerwca 2010 roku, skierowanym do kierownika

jednostki, zapisano:

+ Zalecenie Nr 5 —  Dokonywaé zapisdéw ksiegowych jedynie na podstawie kompletnych
dowoddéw ksiegowych”,

» Zalecenie Nr 6 — ,Ewidencjonowa¢ zdarzenia gospodarcze zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci”,

+ Zalecenie Nr 15 — ,,Weryfikowac skiadane przez podatnikow informacje i deklaracje

podatkowe”,

+ Zaleceme Nr 27 — [ Przestrzega¢ obowiazujgcych przepisdw przy udzielaniu i
rozliczaniu dotacji otrzymanych przez podmioty niezaliczane do sektora finanséw
publicznych.”

W odpowiedzi, z dnia 7 lipca 2010 roku, na zalecenia pokontrolne Woéjt Gminy

poinformowat, ze:

+ Ad. 5, 6 — ,Zapisy ksiggowe bgdg dokonywane na podstawie kompletnych dowodow
ksiggowych, do czego zobowigzano insp.d/s ksiggowosei.”,

+ Ad. 15 - ,Zobowigzano pracownika aby skladane przez podatnikéw informacje i
deklaracje podatkowe byly weryfikowane na biezace.”,
« Ad. 27 — ,Przestrzegane begdg przepisy przy udzielaniu 1 rozliczaniu dotacji

otrzymywanych przez podmioty niezaliczane do sektora finansoéw publicznych.”,

A \Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kentroli kompleksowej Gminy Trzebielino



II. KSIEGOWOSC 1 SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrola objgto rok 2013.

2.1.1. Obsluga bankowa.

2.1.1.1. Obsluga bankowa Urzedu Gminy i gminnych samorzadowych jednostek
organizacyjnych.

1) W roku 2013 bankowa obsluge budzetu Gminy Trzebielino wykonywal Bank
Spotdzielczy w Bytowie. W okresie objetym kontrolg obowigzywaly dwie umowy:
— w dniach od 1 lutego 2010 roku do 31 stycznia 2013 roku, umowa z dnia 27 styczmia
2010 roku,
— w dniach od 1 lutego 2013 roku do 31 stycznia 2017 roku, umowa z dnia 1 lutego
2013 roku.

2) Wyboru banku dokonano w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2010r. Nr 113 poz.
759). Koszty obstugi bankowej za 3 lata, poprzedzajace podpisanie umowy (2010 - 2012)
wyniosty: w 2010 roku — 3.117,94 z1, w 2011 roku — 2.610,98 zi, w 2012 roku — 3.205,34
zl,

3) Urzad Gminy Trzebielino - jako jednostka budzetowa oraz Gmina Trzebielino - jako
Organ posiadajg jeden rachunek bankowy w Banku Spéldzielczym w Bytowie. Gming
Trzebielino oraz Urzad Gminy w Trzebielinie przy podpisywaniu umowy z wymienionym
bankiem reprezentowat Woéjt Gminy p. Tomasz Czechowski oraz Skarbnik Gminy p.
Krystyna Harasiuk.

4) Pozostale jednostki organizacyjne zawieraly umowy samodzielnie, na prowadzenie
odrebnych rachunkéw bankowych.

2.1.1.2.0peracje bankowe.

1) Zgodnie z obowigzujacym w jednostce Wykazem kont dla budzetu Gminy Trzebielino oraz
Wykazem kont dla Urzedu Gminy Trzebielino, wprowadzonym zarzadzeniem Nr 74/2010
Wojta Gminy Trzebielino z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy Trzebielino, ewidencije
operacji pienieznych dokonywano na kontach: 133 Rachunek budzetu - w ksiegach
rachunkowych Organu oraz na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej - w
ksiegach rachunkowych Urz¢du Gminy.

2) Sprawdzono zgodno$é zapisdw na koncie:
o 133 Rachunek budzetu z wyciagami bankowymi za czerwiec i grudzien 2013 rok oraz
prawidlowo$¢  dokumentowania operacji  bankowych -  kontrola  objeto
80 wyciggdw (40 dotyczacych dochodéw 1 wydatkow gminy, 40 dotyczgcych

1y
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dochodow z mandatdw) o obrotach na kwotg Wwn 2.883.384,42 71, Ma 4.292.5 13,26 zh

o 130 Rachunek biezqcy jednostki budzetowej Z wyciggami bankowymi Za czerwiec 1

grudzien 2013 roku oraz prawid&owoéé dokumentowania operacjl bankowych, z uwagi
na posiadanie wspolnego rachunku bankowego Organu 1 Urzedu Gminy, kontrola
objeto te same wyciagi co Przy kontroli ewidencji na koncie 133 Rachunek budzetu.

3) W trakeie Kkontroli ustalono, ze:
o ewidencja na koncie 130 prowadzona byla niezgodnie Z przeznaczeniem konta,
zawartym W polityce rachunkowoscl jednostki. W zasadach rachunkowosci
obowigzujacych W jednostee zapisano, cyt. _Konto 130 stuzy do ewidencjl stanu
srodkoOw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej Z
eytutu wydatkow i dochodow (wplywow budzetowych objet ch planem finansow m”.
Na wymienionym koncie prowadzono ewidencje srodkow przekazywanych na wydatki
oraz otrzymanych dochodow (Wplywow) dotyczacych wszystkich jednostek
budzetowych gminy (Urzad Gminy, Szkoty, GOPS).
Zapisy na koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowej pokrywaty sie Z zapisami
na koncie 133 Rachunek budzetu.
e obroty na koncie 130 w ciagu miesiecy objetych kontrolg (czerwiec, grudzien) byty
wieksze od obrotow na rachunku pankowym w tych miesigcach.
W czerwcu zgodnie W wyclagiem bankowym obroty wynosity Wn 1.375.655,20 zt/Ma
1.404.978,33 zi, obroty na koncie 130 w tym miesiacu wynosity Wn 2.361.088,37
s1/Ma 2.372.358,56 zL.
W grudniu zgodnie Z wyciagiem bankowym obroty wynosity Wn 2.916.858,06 zi/Ma
1.478.406,09 z}, obroty na koncie 130 w tym miesigcu wynosity Wn 22.149.595,51
71/Ma 21.31 1.453,82 zi.
Obroty od 01 01.2013 roku do 31.12.2013 roku na rachunku bankowym wynosily Wn
21.604.942,45 zi/Ma 70.813.158,36 74 (obroty na rachunku bankowym zgodne byly Z
obrotami na koncie 133). Qbroty na koncie 130 W 2013 roku wynosily Wn
43.961.611,03 Zt/Ma 43.169.826,94 2L
o w ewidencii ksiggowe) na koniec roku (31.12.2013 roku) konto 130 wykazywalo saldo
w wysokosel 3.108.573,99 7k (saldo konta 133),
7 wyjasnienia slozonego przez p. Tomasza Czechowskiego — Wwojta Gminy, wynika, z€
roznice obrotow pomigdzy obrotaml na koncie 130 a obrotamni na Wyciagu bankowym,
wynikaty z ¢yt ,rocznych przeksiqgowaﬁ na podstawie dokumentow PK, dochodow 1
wydatkow tejze jednostki i innych jednostek, jak; szkoty, GOPS, urzedy skarbowe oraz
przeksiqgowaﬁ zaciagnigtych pozyczek i ich sptaty. W zwigzku Z prowadzeniem jednego
rachunku bankowego dla Urzedu Gminy { Organu konieczne jest stosowanie takich
ksiegowail, aby zachowaé zgodno$c salda na rachunku bankowym z saldem konta 130.
W nowym roku budzetowym zobowigzujemy si¢ zmieni¢ polityke rachunkowosci W taki
sposob, 7€ dochody 1 wydatkl innych jednostek nie bedg ksiggowane W Urzedzie”.
Potwierdzenie powstzych ustalen stanowia akia robocze kontroli Nr 2.1:1.

Dokonywanie kontroli finansowej, przygotowywanie i organizowanie W tym celu obiegu
dokumentow finansowych, obstuga finansowo — ksiggowa Gminy, nalezy do czynnosci
p. Krystyny Harasiuk — Skarbnika Gminy.

Prowadzenie rachunkowoscl Urzedu, ksiggowanie dokumentow bankowych 1 kasowych,
biezaca ewidencja stanu rachunkow bankowych Urzedu, nalezy do zakresu czynnoscl

p. Magdaleny Ga[siorowskiej _ Kierownika Referatu Finansowego.
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2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1.W zaKresie spraw organizacyjnych.

1)

2)

3)

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Gminy Trzebielino obowiazywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzgdzeniem Wojta Gminy Trzebielino Nr 19/2012 z dnia
29 lutego 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Trzebielinie.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzebielino, w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy Trzebielino zostal wydzielony Referat Finansowy podporzadkowany
Skarbnikowi Gminy.

Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w kontrolowane] jednostce okreslajg przepisy
wprowadzone zarzagdzeniem Nr  68/2007 Wojta Gminy Trzebielino z dnia
31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy
w Trzebielinie.

W przepisach wewnetrznych okreslono:

o zasady dotyczace kasjera,

¢ wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu wartosci pienigznych,

e zasady gospodarki kasowej,

rodzaje dokumentow kasowych ,

zasady przyjmowania wplat 1 dokonywania wyplat z kasy,

zasady sporzadzania raportow kasowych,

» przeprowadzenie czynnoscei kontrolnych.

Kasjerkg od dnia 24.07.2008 roku jest p. Katarzyna Biniek — Inspektor ds. wymiaru

podatkow, w ktdrej aktach osobowych znajduja sig:

e zakresy czynnosci — ostatni z dnia 15.03.2012 rokuy,

¢ os$wiadczenie o odpowiedzialno$ci za s$rodki pienigzne i inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.08.2008 roku,

e zapytanie o karalno$¢ z dnia 18.01.2007 roku.

2.1.2.2.Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

D

2)

3)

¥

Kase Urzedu Gminy prowadzi p. Katarzyna Biniek — Inspektor ds. wymiaru podatkéw, co
ma potwierdzenie w jej zakresie czynnosci.

W zarzadzeniu Nr 68/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji kasowej w
Urzedzie Gminy w Trzebielinie oraz w obowiazujace] w jednostce polityce
rachunkowosdci, Wojt Gminy ustalil, ze:

- pogotowie kasowe bedzie wynosi¢ 3.000,00 zi,

— w kasie moze by¢: niezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki, gotdéwka podjeta
z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkdéw, gotdéwka
pochodzaca z biezacych wplywéw do kasy jednostki, gotowka przechowywana jako
depozyt od 0séb fizycznych i prawnych,

— gotéwka podjgta z banku na wydatki moze by¢ przechowywana w kasie urzgdu, pod
warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

r
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e ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,

e zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy
z potwierdzajacymi operacj¢ dowodami,

e kompletnosci i prawidlowosei dowodéw kasowych, w tym, czy zawierajg numery

identyfikacyjne,

zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiegowymi,

ujmowania operacji kasowych w biezacym miesigcu,

zachowania zgodnosct obrotow i sald.

udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do

stosowania,

» sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodow
wyplaty gotdwki,

» zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodow do wyptaty,

¢ odbioru gotdwki z kasy przez upowazniong do tego osobe,

o terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotdwki z tytutu dochodéw
budzetowych,

» sprawdzenia raportow kasowych przez uprawnionego pracownika.

4) W oparciu o raporty kasowe za [ kwartal 2013 rok (RK o numerach: RK dochodéw od

1 do 11, RK wydatkéw od 1 do 18, RK FSS od 1 do 4), ustalono, ze:

» nie wystapily przypadki przekroczenia niezbgdnego zapasu gotowki w kasie,

o gotdéwka pochodzaca z biezacych wplywow byla odprowadzana do banku w dniu jej
przyjecia lub dnia nastepnego, zgodnie z instrukcjq kasowa,

e gotowka podjeta z banku na wydatki byla przechowywana w kasie przez okres nie
dluzszy niz 1 dzien roboczy,

s zachowano ciaglos¢ sald.

5) Sprawdzono operacje gotdwkowe przeprowadzone w 1 kwartale 2013 roku (RK
o numerach: RK dochoddéw od 1 do 11, RK wydatkéw od 1 do 18, RK FSS od 1 do 4), na
kwote:

~ dla dochodéw na kwote 271.497,89 zi,

— dla wydatkow na kwote 268.497,89 zl
Réznica 3.000,00 zi stanowita pogotowie kasowe.

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:
. dekretacja raportdw kasowych dotyczacych wplywéw z podatkéw i optat lokalnych

oraz mandatéw (Wnl101/Ma225, Wn225/Mal01) byla niezgodna z opisem kont 101 oraz
konta 225 w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce.

2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

Kontrolg objeto rok 2013.

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino




19

2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Gospodarka drukami S$cistego zarachowania zostala wprowadzona zarzadzeniem Nr
72/2003 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji  inwentaryzacyjnej, instrukcji dotyczacej gospodarki drukami $cistego
zarachowania.

2) W Zalgczniku Nr 2, do wymienionego zarzadzenia okreslono:
e druki Scistego zarachowania, ktore podlegajg kontroli ilosciowej:
- czeki gotowkowe i rozrachunkowe,
- kwitariusze przychodowe K - 103,
- kasa wyda KW, kasa przyjmie KP,
~ arkusze spisu z natury,
karty drogowe.
¢ zasady oznaczania i ewidencji drukow,
* obowigzki pracownika odpowiedzialnego za prawidlowg gospodarke i ewidencje
drukow scistego zarachowania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1} Ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania prowadzono w ksiegach drukéw scistego
zarachowania, z podziatem dla:
* czekow gotdwkowych,
» kwitariuszy przychodowych K 103,
» arkuszy spisu z natury,
¢ kasa przyjmie KP,
¢ mandatow.

2) Ponadto ustalono, Ze:
» ewidencje drukéw prowadzono wg rodzaju drukow,
¢ ksi¢gi zawierajg chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan,
» prowadzono ewidencj¢ Dbloczkéw mandatéw karnych, w uregulowaniach
wewngtrznych nie wymienionych jako druki $cistego zarachowania.

3) Prowadzenie ksiegi drukéw scistego zarachowania (dla Urzedu Gminy) nalezy do zakresu
czynno$ci p. Haliny Wentowskiej — inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.
Prowadzenie ksiegi drukéw scistego zarachowania (dla Strazy Gminnej) nalezy do
zakresu czynnosei p. lfony Melchert — referenta ds. obstugi sekretariatu.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Kontrola objeto rok 2013.

2.1.4.1.Rodzaje rozrachunkow.

1) Wojt  Gminy  Trzebielino wprowadzil zasady rachunkowosci  zarzadzeniem
Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci
dla budzetu gminy oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie.

N
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2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencje analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrola jednostka (Urzad Gminy) posiadala nastepujace

rozrachunki:

Stan na dzien 1.01.2013r. Stan na dzien 31.12.2013 r.

Konto syntetyezne S : . R : p
naleznosci zobowiazania naleznosci zobowiazania
201 ~ Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami 0,00 58.739,83 84,00 84.836,75
221 - Naleznodci z tytufu dochoddw budzetowych 427.655,90 21,04 459,634,8] 0,52
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych 28.318,48 0,00 35.271,38 16,05
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowyeh 0,00 0,00 0,00 0,00
224 - Rosliczenie dotacji budeiowych oraz | sy 41494 0,00 14.097.28 0,00

platnosel = budzetu §rodkow europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami 12.122,89 315.264,00 0,00 328.384,00
226 - Diugoterminowe naleznosei budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 14.590,42 (,00 15433 11
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzeh 0,00 77.961.82 0,00 82.316,21
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 21.955.00 0,00 22.850,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 684.889,42 37.048,01 2.190.019,91
245 — Wphwy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 10.032,00
290 — Odpisy aktualizujgee naleinosci 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 1.031.467,21 1.151.466.53 568.985,48 2.711.058,55

2.1.4.1.1. Prawidlowos¢ funkejonowania kont rozrachunkowych.

1} Kontrolg objeto konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzedu Gminy, jako jednostki

budzetowej.  Szczegdlowa  kontrola  objeto  losowo  wybrane  zdarzenia
zaewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w 2013 roku. Ustalenia w tym
zakresie przedstawiono ponizej.

Urzgd Gminy - jednostka budzetowa.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto, zgodnie z opisem w zasadach rachunkowosci obowigzujgcych w jednostce,
powinno stuzy¢ do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z
tytufu dostaw, robdt i ustug. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ wvstalenia naleznosci i zobowigzan krajowych 1 zagranicznych
wedtug poszezegdlnych kontrahentéw. Prawidiowosé funkcjonowania konta sprawdzono
w oparciu o prébe dowodow ksiggowych zaewidencjonowanych na koncie w I polroczu
2013 roku oraz poréwnano z wszystkimi dowodami ksiegowymi dotyczacymi dostaw,
robot | ustug. Ustalono, iz konto 201 wykorzystywano niezgodnie z przeznaczeniem. Na
koncie w okresie I poirocza nie zaksiggowano zadnej operacji. Z kontroli dokumentéw
ksiggowych, za I pélrocze 2013 roku, wynika, ze na koncie nalezato ujaé¢ 260 dowodow
ksiegowych o warto$ci Igeznie 525.400,89 zI. Dowody ksiegowe dotyczace
rozrachunkow z tytulu dostaw, robdt i ustug w ewidencji ksiegowej ujmowane byty
bezposrednio na kontach zespolu 4 — Koszty wg rodzaju. Obroty na koncie 201
wystgpowaly tylko w dniu 31.12.2013 roku, na podstawie polecesr Kksiegowania,
w ktorych zestawiano faktury poszczegoinych kontrahentdéw, dotyczace 2013 roku
z terminem platnosci w 2014 roku.
Z ustnych wyjasnien p. Krystyny Harasiuk — Skarbnika Gminy, zdarzenia gospodarcze w
ciggu roku ksiggowane sa w koszty z pomini¢ciem konta 201, poniewaz wprowadzono
Aneksem z dnia 14 marca 2011 roku do Zarzgdzenia Wojta Gminy Trzebielino Nr

O
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74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad polityki
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy Trzebielino, zmiang
w ewidencji rozrachunkoéw, cyt. ,kierujac sie zasada istotnogci przyjmuje sig¢
uproszezenie, zgodnie z ktérym faktury zakupu dotyczace wydatkéw biezacych
I majatkowych zaptacone w miesigeu wystapienia operacii sa ujmowane zapisem: Wn
401-409 lub 080, Ma 130. Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktérym ujmowane sg
zobowigzania uznane dotyczace grudnia, wtedy faktury ujmowane sa za posrednictwem
konta 2017

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:3

b)

Konto 221 - Rozrachunki z tytutu dochoddéw budsetowych

Prawidlowos¢  funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie
zaewidencjonowane na tym koncie operacje w miesigcach marzec i wrzesief. Ustalono,
1Z ww. konto stuzy w jednostce do ewidencji naleznosei z tytutu dochodow budzetowych
(w szezegblnosei z tytutu podatkéw, oplat za zajecie pasa drogowego, partycypacji w
kosztach, czynszéw, uzytkowania wieczystego oraz optat za odpady komunalne).

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budietowych oraz platnosci z budzetu
srodkgw europejskich

Konto, zgodnie z opisem w zasadach rachunkowosci obowigzujacych w jednostce,
powinno stuzy¢ do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na podstawie analizy wszystkich ksiggowan dokonanych w pierwszej polowie 2013 roku
ustalono, iz konto wykorzystywano do ewidencji udzielonych dotacji (Zaklad Ustug
Komunalnych w Trzebielinie, Biblioteka Gminna w Trzebielinie, Starostwo Powiatowe
w Bytowie, stowarzyszenie Parasol, klub sportowy Diament w Trzebielinie) oraz
pozyczek, ktore w formie dotacji przekazywano Zakladowi Uslug Komunalnych w
Trzebielinie (na podstawie dokumentu PK, brak operacji na rachunku bankowym). Konto
224 na dzien 1.01.2013 roku wykazywalo jako BO, saldo Wn 541.414,94 zi. Na
wymienione saldo skladaly sie dotacje udzielane w 2012 roku Zakladowi Uslug
Komunalnych w Trzebielinie, na oczyszczalnie $ciekéw oraz hydrofornie w Zieliniu,
ktdre nie zostaly rozliczone na zakoficzenie roku obrotowego.

Rozliczenie dotacji nastepowalo dopiero po zakoficzeniu inwestycji na ktora dotacja byla
przeznaczona.

Ewidencj¢ oraz rozliczenie dotacji oraz pozyczek udzielanych Zakladowi Ustug
Komunalnych w Trzebielinie, na podstawie dowodéw PK, opisano w pkt. 3.7 oraz 3.8.
protokohu kontroli.

Potwierdzenie powyzszych ustaleni stanowig akta kontroli Nr 2.1:4

d)

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie zdarzenia
zaewidencjonowane na koncie w 1l pélroczu 2013 roku. Ustalono, iz konto
wykorzystywano w szczeg6lnosci do rozrachunkéw: z Urzedem Skarbowym z tytutu
VAT oraz zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potracen na
podatek dochodowy od oséb fizycznych. Niezgodnie z przeznaczeniem konta 225
ksiggowano na nim raporty kasowe dotyczace dochodéw (wplywow) budzetowych
(Wn101/Ma225 i réwnoczesnie Wn225/Mal0l) oraz subwencje oswiatowg otrzymana
w grudniu 2013 roku do wykorzystania w styczniu 2014 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:5

¢)

Konto 229 - Pozostafe rozrachunki publicznoprawne

Stuzylo w jednosice do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnosci
z tytulu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych. Prawidlowos¢ funkcjonowania
powyzszego konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w plerwszej
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potowie 2013 roku. Ustalono, iz na powyzszym koncie ewidencjonowano w szczegolnosci
rozrachunki publicznoprawne z tytulu sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych.
Konto 231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto wvkorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen. Prawidlowos¢ funkcjonowania powyzszego
konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej pofowie 2013
roku. Ustalono, ze na wymienionym Kkoncie ujmowano naliczenie ryczalttu
przewodniczacej Rady Gminy oraz ryczalty samochodowe wyplacane pracownikom.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:6

g)

h)

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234, stuzyto do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuldéw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzen zaewidencjonowanych
na koncie 234 w pierwszej polowie roku ustalono, iz konto wykorzystywano
w szczegdlnosdcei do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto, zgodnie z opisem w zasadach rachunkowosci obowigzujacych w jednostce,
powinno shuzyé do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezef oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 - 234. Na podstawie kontroli
wszystkich zdarzen zaewidencjonowanych na koncie w pierwszym kwartale 2013 roku
ustalono, iz konto wykorzystywano niezgodnie z przeznaczeniem. Na Koncie 240
dokonywano ewidencji zdarzen zaewidencjonowanych réwnoczesnie na koncie 231,
dotyczacych wynagrodzen pracownikow (podwijnie ksiggowano wynagrodzenia
wyplacane na konto bankowe) oraz ryczalt przewodniczacej Rady Gminy oraz ryczalt na
jazdy lokalne komendanta Strazy Gminnej. Konto 240 wykorzystywano takze do
ewidencji pozyczek udzielonych Gminie Trzebielino z Banku Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie 1 Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej w
Gdansku. Saldo konta 240 na dzien 31.12.2013 roku wynosito Wn 37.048,01 zI/Ma
2.190.019,91 zl (z czego 2.169.120,15 zl dotyczylo pozyczek udzielonych Gminie
Trzebielino).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:7.

i)

)

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto, stuzylo do ewidencji wplaconych a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych. W wyniku kontroli zdarzen zaewidencjonowanych na koncie
245 w 2013 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Konto 290 — Qdpisy aktualizujgce naleznosci

Ustalono, iz w 2013 roku w jednostce nie ewidencjonowano odpiséw aktualizujgcych od
naleznosci budzetowych (podatki i oplaty), ktdre ze wzgledu na status 1 sytuacje
finansowa (upadlosé, likwidacja), zobowiazanego byly naleznodciami watpliwymi.

2.1.4.2. Ewidencja deeyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewow.,

1) W 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino wydal 2 decyzje zezwalajgce na wycinke drzew

1 krzewow,

2) Zgodnie z przedlozonymi do kontroli wnioskami o wycinke drzew oraz decyzjami

zezwalajagcymi na wycinke drzew w 2013 roku, Wojt Gminy Trzebielino w jednym
przypadku nie naliczy! oplat za wycinke drzew, w drugim naliczono oplate warunkowg
(219.648,74 zb), ktérg odroczono na 3 lata. Decyzje byly wydawane w terminie zgodnym

A
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oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 214, poz. 1407) — we
wszystkich miesiacach tego roku uzyskiwano WyzszZy wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych od wskaznika okredlonego W przywolanym powyzej artykule ustawy.

Prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym Z tytutu zaliczek na podatek dochodowy,
prowadzenie rozliczen z ZUS z tytutu skladek na ubezpieczenie spoteczne , nalezy do zakresu
czynnosei p. Haliny Wentowskiej — [nspektora ds. ksiegowoscl budzetowe].

2.1.6. Zobowigzania wymagaine oraz wydatki niewygasajace.

2.1.6.1.Zobowiazania wymagalne.

1) Wedtug danych wynikajacych z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-285
z wykonania planu wydatkow budzetowych, w kontrolowanej jednostce nie wystapily
zobowiazania wymagalne na dzieh 31 grudnia 2013 roku.

2.1.6.2. Wydatki niewygasajace.

1 W kontrolowane} jednostce na dzien 31 grudnia 2013 nie wystgpowaly wydatki
niewygasajace.

2.2. Stan i kompletnosé ksiag rachunkowych budzetu i Urze¢du.
Kontrola objgto rok 2013.

1) Rachunkowos¢ Urzedu Gminy Trzebielino prowadzona jest 2 wykorzystaniem sieciowego
programu firmy Radix z Gdanska, przy pomocy nastepujacych modutow:
o FKJ —ksiegowos¢ jednostki,
e FKB — ksiegowosc organy,
e POGRUN —system naliczania podatkow od gruntéw 1 nieruchomosct,
e WIP+ - windykacja optat i podatkow.
Do ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od osOb fizycznych
oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program Komputerowy _Place — Kadry”
firmy Fakt.

2) Urzadzeniami ksiegowymi w jednostce s3:

o ksiega giowna,

o dziennikoéw obrotdw miesiecznych,

 ksiegi pomocnicze,

o zestawienie obrotow i sald.

Konta ksiag pomocniczych prowadzone s dla:

e drodkéw trwatych, wiym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych,

o rozrachunkow z kontrahentami,

e rozrachunkow z pracownikami, aWw szczegdlnosel  jako imienna ewidencj¢
wynagrodzen pracownikOw zapewniajaca uzyskanie informacji, z calego okresu
zatrudnienia,

é \
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operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegdlowoscig niezbedng do
wyceny skladnikéw aktywdw i do celow podatkowych),

kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

operacji gotdéwkowych w przypadku prowadzenia kasy.

3) Zapisy w dzienniku prowadzone byly nastepujgco:

zdarzenia jakie nasigpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,

zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalalo na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisoéw liczone byly w sposob ciagly,

obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald ksiggi gltéwnej.

4) Ksiggi rachunkowe:

sa trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej,

$g 0Znaczone Nazwg programu pizetwarzania,

prowadzone sg w jezyku i walucie polskiej, wyraZnie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczng kontrole ciaglosci
zapisdw poprzez przenoszenie obrotow i sald,

wydruki komputerowe sg automatycznie numerowane z oznaczeniem pIETwWSZe]
i ostatniej strony i zawieraja sumowania na kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku
obrotowym.

5) Na podstawie wynikéw kontroli, ustalono nastgpujace nieprawidiowosci w prowadzeniu
ksigg rachunkowych jednostki:
> na koncie 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego, dokonywano

‘/‘

A4

A 74

zaangazowania wydatkow w oparciu o otrzymane faktury, a nie na podstawie
podpisanych umow (28 uméw o wartosei 2.296.736,19 z1), zostalo to opisane w pkt.
3.8.1. niniejszego protokolu kontroli,

obroty dzienne na koncie 130 — Rachunek biezgcy jednostki nie byly zgodne z
obrotami z wyciggow bankowych, co zostalo opisane w pkt. 2.1.1.2. niniejszego
protokotu kontroli,

ksiggowanie operacji gospodarczych na niewlasciwych kontach,
tj. ryczaltu przewodniczgce] Rady Gminy oraz ryczaltdéw na jazdy lokalne
pracownikow na koncie 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, zamiast na kontach
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 1 240 — Pozosiate rozrachunki, co zostato
opisane w pkt. 2.1.4.1, niniejszego protokohu kontroli,

ksiegowanie w 2012 roku, operacji na koncie 134 - Kredyty bankowe, w ewidencji
Urzedu Gminy Trzebielino, ktérego nie ma w planie kont dla Urzedu Gminy
Trzebielino, co zostalo opisane w pkt 2.3. niniejszego protokotu kontroli,
nieprawidiowe funkcjonowanie konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
poprzez ksiggowanie dowoddw ksiggowych dotyczacych rozrachunkdéw z tytulu
dostaw, robot i ustug bezposrednio na konta zespolu 4 — Koszty wg rodzaju. Obroty na
koncie 201 wystepowaty tylko w dniu 31.12.2013 roku, na podstawie polecen
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ksiggowania, w ktorych zestawiano faktury poszczegdlnych kontrahentéw, dotyczace
2013 roku z terminem platnosci w 2014 roku, co zostato opisane w pkt. 2.1.4.1.
niniejszego protokohu kontroli,

saldo konta 221 - Rozrachunki z tvtulu dochodow budietowych wykazane w
zestawieniu obrotdw 1 sald bylo niezgodne z analityka wymienionego konta, co
zostalo opisane w pkt 2.3 niniejszego protokotu kontroh,

na koncie 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodow budietowych, ujmowano przypisy
1 odpisy naleznosci budzetowych z tytulu podatkéw na koniec kwartahy, a nie
w okresach sprawozdawczych (miesigeznych), w ktérych wystapily, co zostato
opisane w pkt. 3.2.1.1. niniejszego protokotu kontroli,

dokonywanie podwojnego ksiggowania zdarzenn roéwnoczesnie na kontach 231 —
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 1 240 — Pozostale rozrachunki, dotyczacych
wynagrodzen pracownikow. Podwdjnie ksiggowano wynagrodzenia wyplacane na
konto bankowe, ryczalt przewodniczacej Rady Gminy oraz ryczalt na jazy lokalne
komendanta Strazy Gminnej, co zostalo opisane w pkt. 2.1.4.1. niniejszego protokolu
kontroli,

konto 240 - Pozostale rozrachunki (w Urzedzie Gminy) wykorzystywano do ewidenciji
pozyczek udzielonych Gminie Trzebielino z Banku Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie i Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej
w Gdarnisku, co zostalo opisane w pkt. 2.1.4.1. niniejszego protokotu kontroli,

na koncie 225 - Rozrachunki z budzetami ksiggowano, niezgodnie z przeznaczeniem
konta, raporty kasowe dotyczgce dochodéw (wplywow) budzetowych (Wn101/Ma225
i rownoczesnie Wn225/Mal01) oraz subwencje o$wiatowa otrzymang w grudniu 2013
roku do wykorzystania w styczniu 2014 roku, co zostalo opisane w pkt. 2.1.2.2. oraz
2.1.4.1. niniejszego protokotu kontroli,

zapisy ksiegowe na koncie 310 — Materiafy nie odzwierciedlajg stanu rzeczywistego,
nie mozna ich powigza¢ z dokumentami Zrédlowymi, co zostalo opisane w pkt. 4.2.4,
niniejszego protokotu kontroli,

niezgodnie z przeznaczeniem konta 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
w Urzedzie Gminy, ujmowano na nim dochody zrealizowane przez inne samorzgdowe
jednostki budzetowe, co zostato opisane w pkt. 5.1.3. niniejszego protokotu kontroli,
niezgodnie z przeznaczeniem konta 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych w
Urzedzie Gminy, ujmowano na nim rozliczenie wydatkow budzetowych przez inne
samorzadowe jednostki budzetowe, co zostalo opisane w pkt. 5.1.1. niniejszego
protokotu kontroli,

niezgodnie z przeznaczeniem konta 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
w Organie, ujmowano na nim zasilemia rachunku pomocniczego w Banku
Gospodarstwa  Krajowego oddziat w Gdansku pa zadanie ,,Budowa $wietlicy
w Poborowie”, co zostalo opisane w pkt. 5.1.1. niniejszego protokotu kontroli,

zapisy w zakresie grupy 0 — Grunty, na koncie 011 nie odzwierciedlaly stanu
1zeczywistego, co omowiono w pkt. 4.1.3. niniejszego protokotu kontroli,

wyptaty z tytulu diet radnych i soltyséw ujmowano bezposrednio w kosztly, z
pominieciem kont rozrachunkowych, co zostalo opisane pkt. 3.5.7. niniejszego
protokotu kontroli,
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zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczacych majgtku (011) nie zawieraty
chronologii ani systematycznosdei zapisu, wlagcznie z brakiem liczby porzadkowe;j
zapisu, co omowiono w pkt 4.2.1. niniejszego protokotu kontroli,

nie prowadzono ewidencji na koncie 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
przewidzianego w planie kont, co opisano w pkt. 3.5 niniejszego protokolu kontroli,

» nie prowadzono ewidencji pozabilansowej dla wydanych decyzji warunkowych na
wycinke drzew, co opisano w pkt. 2.1.4.2. niniejszego protokotu kontroli.

v

2.3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inne.

b

2)

4)

Kontrolg objeto lata 2012 — 2013,

W latach 2012 - 2013 jednostki organizacyjne Gminy Trzebielino sporzadzity wymagane
sprawozdania jednostkowe na wlasciwych drukach i przekazaly je Wojtowi Gminy
Trzebielino.

Sprawdzono terminowo$¢ przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy
do Urzgdu Gminy Trzebielino. Kontrola objeto sprawozdania jednostkowe sporzadzone za
poszczegdlne okresy sprawozdaweze 2012 1 2013 roku.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosei.

Kontroli poddano sprawozdania zbiorcze roczne na dzien 31 grudnia 2013 roku: Rb-27s,

Rb-28s, Rb-N, Rb-Z, Rb-NDS.

Ustalono, ze:

— W sprawozdaniu Rb-NDS wykazano pozyczki w wysokosei 1.810.560,15, ktére nie
wplynely na rachunek budzetu gminy (przyjecie na podstawie PK) oraz w
sprawozdaniu Rb-28S wykazano dotacje udzielone Zaktadowi Ustug Komunalnych w
Trzebielinie, ktérych nie przekazano z rachunku budzetu gminy (przekazanie na
podstawie PK): rozdzial 90017 §6217 2.320.085,73 zi, rozdzial 90017 §6219
624.239,33 zl.

Powyzsza nieprawidlowos¢ zostata opisana w pkt. 3.8.2. protokolu.

~ W sprawozdaniu zbiorczym Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego wykazano warto$¢ dochodéw wykonanych o
88.870,26 z wigkszq niz wynika z sumy sprawozdan Rb 27S jednostkowych.
Nieprawidlowos¢ ta zostala opisana w pkt 5.1.3. protokotu.

Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, z uwzglednieniem wysokodci kwoty rdznicy, o ktérej mowa w art. 30a
ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., Nr 97,
poz. 674 ze zm.), zostalo sporzadzone w dniu 15.01.2013 roku za 2012 rok przez
p- Krystyng Harasiuk — Skarbnika Gminy, zatwierdzone przez Wojta Gminy p. Tomasza
Czechowskiego.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w formie papierowej i elektronicznej
sprawozdanie zostato wyslane w dniu 21.01.2013 roku.

Z przediozonego do kontroli sprawozdania za 2012 rok wynika, ze réznice pomiedzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi

{
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rocznymi wydatkami na wynagrodzenia mialy warto$¢ ujemna przy wynagrodzeniach dla
nauczycieli stazystow oraz nauczycieli mianowanych.

Wyplaty dodatkow uzupelniajacych dotyczgeych wymienionych grup nauczycieli
dokonano 30.01.2013 roku.

Sprawozdanie z wysokosei $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego za 2013 rok zostalo sporzgdzone w dniu 21.01.2014 roku, przez p. Krystyne
Harasiuk - Skarbnika Gminy, zatwierdzone przez Wojta Gminy p. Tomasza
Czechowskiego. Do Regionalnej lzby Obrachunkowej w Gdanisku w formie papierowej
i elektronicznej sprawozdanie zostato wystane w dniu 22.01.2014 roku.

7. przedlozonego do kontroli sprawozdania 2013 rok wynika, ze roznice pomiedzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia mialy warto$¢ ujemna przy wynagrodzeniach dla
nauczyciell stazystow oraz nauczycieli mianowanych.

Wyplaty dodatkow uzupelniajacych dotyczacych wymienionych grup nauczycieli
dokonano 31.01.2014 roku.

Sprawozdania finansowe 2012 rok.

a. Wojt Gminy Trzebielino na dziefi 31 grudnia 2012 roku zatwierdzil wszystkie
wymagane sprawozdania finansowe, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego Gminy Trzebielino, bilans jednostki budzetowej, zestawienie
zmian w funduszu jednostki, rachunek zyskow 1 strat jednostki (wariant poréwnawcezy),
bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego,

¢ sprawozdania finansowe za rok 2012 (bilans, rachunek zyskOw 1 strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki) sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz
instytucje kultury.

Ustalono ponadto, ze:

o W bilansie Urzedu Gminy Trzebielino sporzgdzonym na dzien 31.12.2012 roku

wykazano dane niezgodne z ksiegami rachunkowymi w zakresie naleznosci
i zobowiazan. 1 tak: w bilansie jednostki budzetowej naleznosci krotkoterminowe
w poz. B.II. wynoszg 1.037.672,60 zl, zobowigzania wykazano w poz. C.II
w wysokosci 1.426.419,81 z1, natomiast tacznie salda kont zespotu ,,2” przedstawiaja
si¢ nastgpujgco: Wn 1.031.467,21 zt, Ma 1.151.466,53 zi.
Réznica w kwocie naleznosei (6.205,39 zl) wynikala z ujecia w bilansie salda konta
221 w wysokoscl innej niz wynika z syntetycznego zestawienia obrotdw i sald.
» W bilansie w naleznosciach w poz.B.I1.4. wykazano saldo konta 221 w wysokosci
433.861,29 zt.
Zgodnie z syntetycznym zestawieniem obrotoéw i sald konto 221 wykazuje saldo
naleznosci Wn 427.655,90 z1.
Saldo wykazane w bilansie wynika z analitycznego zestawienia obrotdéw i sald
konta 221, ktére jest niezgodne z zestawieniem syntetycznym,
Roéznica (274.953,28 zl) pomigdzy bilansem a ewidencja ksiegowsg po stronie
zobowigzan wynikata z:
» Ujgcia w zobowigzaniach w poz. C.1I1.5. salda konta 221 w wysokosci 6.226,43 zi.
Zgodnie z syntetycznym zestawieniem obrotéw i sald konto 221 po stronie
zobowiazan (Ma) wykazuje saldo 21,04 zi.
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Saldo wykazane w zobowigzaniach w bilansie wynika z analitycznego zestawienia
obrotow 1 sald konta 221, ktore jest niezgodne z zestawieniem syntetycznym.

» Ujecia w zobowigzaniach w poz. C.IL5. wartodct 268.747,89 zl, zgodnie z
zestawieniem obrotdéw i sald Urzedu Gminy bylo to saldo (Ma) konta 134 -
Kredyty bankowe, ktorego nie ma w planie kont Urzedu Gminy Trzebielino.

Potwierdzenie powyzszych nieprawidtowosci stanowig akta kontroli Nr 2.3:1.

6) Sprawozdania finansowe 2013 rok.

a. Wojt Gminy Trzebielino na dzien 31 grudnia 2013 roku zatwierdzil wszystkie

wymagane sprawozdania finansowe, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego Gminy Trzebielino, bilans jednostki budzetowej, zestawienie zmian w

funduszu jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy), bilans

skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego,

e sprawozdania finansowe za rok 2013 (bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki} sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz
instytucje kultury.

Ustalono ponadto, ze:

* w bilansie Urzedu Gminy Trzebiclino sporzadzonym na dziefn 31.12.2013 roku
wykazano dane niezgodne z ksiggami rachunkowymi w zakresie naleznosci i
zobowigzan. 1 tak: w bilansie jednostki budzetowej, naleznosci wynosza

575.080,37 zl (poz. B.II), zobowigzania wykazano w kwocie 2.717.172,34 z} (poz.
C.II), natomiast tgcznie salda kont zespolu 2 przedstawiaja sie nastepujaco: Wn
568.985,48 zl, Ma 2.711.077,45 zI. Roznica w kwocie 6.094,89 2t wynikata z ujecia
w bilansie innego salda konta 221 niz wynika z syntetycznego zestawienia obrotow
1 sald.

» W bilansie w naleznosciach w poz.B.I1.4. wykazano saldo konta 221 w wysokosci
465.729,70 zl, w zobowigzaniach w poz. C.ILS. wykazano saldo konta 221
w wysokoscei 6.095,41 zt.
Zgodnie z syntetycznym zestawieniem obrotéw i sald konto 221 wykazuje saldo
Wn 459.634.,81 z1/Ma0,52 zt,
Saldo wykazane w bilansie wynika z analitycznego zestawienia obrotéw i sald
konta 221, ktore jest niezgodne z zestawieniem syntetycznym.,

Potwierdzenie powyzszych nieprawidtowosci stanowia akta kontroli Nr 2.3:2.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego —~ Wojta Gminy Trzebielino

wynika, ze cyt. ,,R6znica w kwocie naleznosci (6.205,39 z1) i zobowigzan (274.953,28 zi)

w 2012r. oraz naleznosci (6.094,89 zI) i zobowiazan (6.094,89 zI) w 2013r. miedzy

bilansem a ksiggami rachunkowymi wynika z analitycznego zestawienia obrotéw i sald

konta 221",

Bezpo$redni nadzér nad prowadzeniem rachunkowosdci i gospodarki finansowej Gminy,
w tym nad podlegtymi Wojtowi jednostkami organizacyjnymi, zgodnie z zakresem czynnosci
nalezy do p. Krystyny Harasiuk — Skarbnika Gminy Trzebielino.

Prowadzenie rachunkowosci Urz¢du oraz sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej
1 bilansu Urze¢du, nalezy do zakresu czynnodci p. Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika
referatu finansowego.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).

Kontrola objeto lata 2010-2013.

N
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2.4.1. Opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly
w zarzadzeniach:
- Nr 35/2011 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcjl inwentaryzacyjnei,
— Nr 72/2003 z dmia 3! grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji
inwentaryzacyjnej.

2) W instrukcjach okreslono:
o celi zakres inwentaryzacji,
e terminy i czgstotliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikow
majatku,
e sposcby przeprowadzania inwentaryzacji: w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji prawidtowosci standw wynikajacych z ksigg rachunkowych,
» rozliczenie wynikdw inwentaryzacji,
e w drodze spisu z natury, inwentaryzuje sie:
~ aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
— papiery wartoSciowe,
— znajdujace si¢ w jednostce skiadniki aktywow bedgce wlasno$ciag innych jednostek,
¢ metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje sig:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki,
— udzielone pozyczki,
—~ naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych, naleznosci od pracownikoéw oraz
naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
- powierzone kontrahentom wilasne sktadniki aktywow,
* metodg weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku, inwentaryzuje sig:
— naleznosei sporme 1 watpliwe,
— naleznosci i zobowigzania pracownikow,
— naleznosci 1 zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
— fundusze i kapitaly,
— inne pasywa i aktywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych w kasie.

1} Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w 2013 roku sporzadzono
4 protokoly przekazania kasy na okolicznoéé nieobecnoscei kasjera oraz 4 kontrole kasy
w dniach: 2.04.2013 roku, 2.07.2013 roku, 1.10.2013 roku, 23.12.2013 roku.

Zgodnie z listami obecnodct p. Katarzyna Biniek — inspektor ds. wymiaru podatkow
(pelniaca funkcj¢ kasjera) byla nieobecna w 2013 roku 41 dni. Protokoly przekazania kasy
dotyczyly 13 dni nieobecnosci, na 28 dni nieobecnosci kasjera nie sporzadzono
protokotéw przekazania kasy. Z raportow kasowych wynika, ze kasa w dniach
nieobecnosci kasjera byla czynna 1 dokonywano operacji kasowych (nie mozna wskazaé,
ktory pracownik zastgpowat kasjera).

Z §3 Instrukcji kasowej obowigzujgcej w jednostce wynika, ze przyjecie — przekazanie
kasy moze nastgpi¢ jedynie protokolarnie, w obecnosci komisji wyznaczonej przez

kierownika jednostki lub w obecnosci skarbnika.
U
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Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akt kontroli Nr 2.4:1.

2) Inwentaryzacje stanu gotéwki przeprowadzono:

- w 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 72/2010 Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 23 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy 1 drukow
scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2010
roku},

- w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 60/2010 Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukow
Scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2011
roku),

- w 2012 roku na podstawie zarzgdzenia Nr 101/2012 Wojta Gminy Trzebielino z dnia
19 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i1 drukéw
Scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2012
roku),

- w 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 103/2013 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia
16 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy 1 drukéw
Scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2013
roku).

3) W dniu 8.07.2014 roku przeprowadzono kontrole kasy Urzedu Gminy Trzebielino.
W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotéwki w kasie byl zgodny ze stanem
ewidencyjnym.
Protokol kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

I} W latach 2010 - 2012 przeprowadzano corocznie inwentaryzacje drukéw scistego
zarachowania:

- w 2010 roku na podstawie zarzadzenia Nr 72/2010 Wéjta Gminy Trzebielino
z dnia 23 grudnia 2010 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukéw
scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2010,
mandaty karne, kwitariusze, druki KP),

- w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 60/2010 Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukow
scistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 30.12.2011
roku, mandaty karne, kwitariusze, druki KP),

Podczas inwentaryzacji drukdéw scistego zarachowania na dzien 31.12.2011 roku
stwierdzono réznicg¢ inwentaryzacyjng w liczbie bloczkéw mandatéw karnych.
Niedobor w ilosci 14 szt., zostal opisany przez zespdt spisowy cyt. ,,bloczki znajdujg
si¢ w obiegu i nie zostaly zdane na koniec roku”.

Wymieniona rdznica inwentaryzacyjna nie zostala nalezycie udokumentowana oraz
ni¢ ustalono 1 nie wyjasniono przyczyn powstatego niedoboru (dlaczego znajduja si¢ w
obiegu jezeli nie rozchodowano ich w ksiedze drukéw S$cislego zarachowania,
dlaczego nie zostaly zdane do konca roku).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.4:2

- w 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 101/2012 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia

19 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i drukow

N
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cistego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2012

roku, mandaty karne, kwitariusze, druki KP, czeki).

- w 2013 roku na podstawie zarzgdzenia Nr 103/2013 Wojta Gminy Trzebielino z dnia

16 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy 1 drukow
scislego zarachowania Urzedu Gminy w Trzebielinie (spis z natury z dnia 31.12.2013

roku, mandaty karne, kwitariusze, druki KP, czeki, karty drogowe).
Kontrolg drukow Scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 8.07.2014 roku (zalacznik
Nr 3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukow $cistego zarachowania w dniu kontroli
byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.44. Inwentaryzacja

bankowych.

srodkow

pieni¢znych

zgromadzonych na

rachunkach

1) Zgodnie z obowiazujaca w jednostce Instrukciq inwentaryzacyjng, srodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegaja inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzien
bilansowy kazdego roku.

2) Sprawdzono stan rachunkow bankowych wynikajacych z bankowych potwierdzen sald

z ksiggami rachunkowymi jednostki na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych:

Lp nazwa konta Nazwa N konta Wysoko$é srodkéw wg ewidencji
bankowego banku ksiggowego urzedu banku Roznica (w zl)
Stanna 31.12.2010 roku
! sfgl;:trl‘fk podstawowy §g | 133130 1.644,392,62 1,644.392,62 0,00
. % D
2 | Rachunek ZFSS 55 S EE 469,78 469,78 0,00
4 Rachunek funduszu ;,83* = 139 40.86 40,86 0,00
pracy
X OGOLEM: X X 1.644.903,26 1.644.903,26 0,00
Stanna 31.12.2011 roku
j | Rachunck  podstawowy 133/130 1.692.012,09 1.692.012,09 0,00
budzetu
o | Rachunck  funduszu Bank 135 1.022,47 1.022,47 0,00
$wiadczefi socjalnych rd
Rachunek sum Spo%dzw]c;y
3 d w Bytowie 139 2.107,60 2.167,00 0,00
epozytowych
4 | Rachunck = specjalny 139 17.836,45 17.836,45 0,00
Edukator
5 Rachunek pomocniczy BGI,( W 133 1.331,48 1.331,48 0,06
Gdansku
X OGOLEM: X X 1.714.309.49 1.714.309,49 0,00
Stanna 31.12. 2012 roku
| | Rachunek  podstawowy Bank 133/130 2.316.789.90 2.316.789,90 0,00
budzetu s
Rachunek funduszu Spoldzielezy
2 o . . w Bytowie 135 18,76 18,76 0,00
$wiadczen socjalnych
X OGOLEM: X X 2.316.808,66 2.316.808,66 0,00
Stan na 31.12.2013 roku
Rachunek podstawowy
1 budzeiu BGK w 133/130 3.106.371,00 3.106.371,00 0,00
o Rachunek — funduszu | Gdaiisku 135 973,79 973,79 0,00
$wiadczen socjalnych
1
NI
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3 | Rachunek sum 139 20.918,66 20.918,66 0,00
depozytowych
4 | Rachunek pomocniczy BGK w 133 2.02,99 2.202,99 0,00
Gdansku i ! ’
X OGOLEM: X X 3.130.466.44 3.130.466,44 0,00

3) Jednostka otrzymata od bankéw informacje o wysokosei $rodkéw na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudzien 2010, 2011,2012 i 2013 roku.
W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4) Sprawdzono wysokos¢ kredytow i pozyczek wynikajacych z potwierdzen sald z ksiegami
rachunkowymi jednostki na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych:

Numer Wysokosé srodkow wg
konta nazwa Nazwa banku Jednostki Banlku
31.12.2010 rok
260 Pozyczka Bank Gospodarstwa  Krajowego w5515 99 535.115,90
Gdansku
Razem $rodki finansowe: 535.115,90 535.115,90
31.12.2011 rok
260 Pozyczka Bank Gospodarstwa Krajowego w 239.140,00 239.140,00
Gdansku
Razem $rodki finansowe: 239.140,00 239,140,080
31.12.2012r.
134 Kredyt Bank Spétdzielczy w Bytowie 268.747.89 268.747,89
(adresat ZUK
260-04 Pozyczka WFOS w Gdansku 439.900,00 Trzebielino)
439.900,00
i . {(adresat ZUK
260-03 | Pozyczka gg‘;khskuGOSp"da“‘twa Krajowego w1 514 98042 Trzebielino)
244.989 42
Razem srodki finansowe: 953.637,31 953.637,31
31.12.2013r,
260 Pozyczka 358.560,00 358.560,00
Bank Gospodarstwa Krajowego w {adresat ZUK
260 Pozyczka Gdansku 365.560,15 Trzebielino)
965.560,15
{adresat ZUK,
260 Pozyczka WFOS w Gdansku 845.000,00 Trzebielino)
845.000,00
Razem $rodki finansowe: 2.169.120,15 2.169.120,15

5) Kontrolg przeprowadzono na podstawie dokumentacji inwentaryzacyjnej (protokoléw

weryfikacji) oraz potwierdzer sald otrzymanych na dziea 31.12. w latach 2010 — 2013 z
bankdw.
W latach 2012 — 2013 Gmina Trzebielino potwierdzata salda pozyczek o wartosci
2.495.449,57 zt (w 2012 roku - 684.889,42 zt, w 2013 roku — 1.810.560,15 z1), ktérych
adresatem, zgodnie z potwierdzeniem salda z banku, byt Zaklad Ushig Komunalnych w
Trzebielinie,

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 2.4:3.

2.4.5. Inwentaryzacja naleznoSci i zobowiazan.

N
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1) W okresie objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan

w nastgpujacym zakresie:

Konte naleznosci i zobowigzan

Stan podlegajgc

inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiggowej

Wg protokotu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2010r. 31.12.2010r.

naleznosci zobowigzania naleznosci zobowiazania

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami 0,00 38.003,18 0,00 38.003,18

221 - Naleznosci z tyrubu dochodéw budzetowyeh 342.658,97 0,00 349.130,73 6.471,76

224 - {‘?o.z!z'czesz.ie ufi:a‘e!Ofiych dom.cﬂ"bua’jetowych oraz £.836.42 0,09 8.836.42 0.09
platnosel z budzetu $rodidw europejskich

225 - Rozrachunki = budzetami 0,00 269.871,00 (.00 269.871,00

226 - Dfugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0.00

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0.00 9.099.40 6,00 9.099.40

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodze# 0,00 51.848.,40 (,00 51.848.40

234 -~ Pozostate rozrachunki z pracownikami 11.062,40 0,00 11.062,40 0,00

240 - Pozostale rozrachunki 0,00 535.156,76 0,00 535,156,776

290 — Qdpisy aktualizujgee naleznosei 0,00 §8.039.80 0,00 §8.039,80

Razem: 362.557,79 992.018,63 369.029,55 998.490,39

Stan podiegajacy inwentaryzacji

Konto naleznosci i zobowigzan

Wg ewidencji ksiggowej

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sakd

31.12.2011r. 31.12.2011r.

naleznosci zobowiazania naleznosci zobowiazania

201 = Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami 0.00 37.587,38 0,00 37.587.38
221 — Naletnosci z evtutu dochoddéw budzetowych 305.554,15 205,11 311.831,56 6.482,52
224 - 'R(.)zlzcze)vue uffzte!O’iTyC/’! dom.cyi'bua‘zefowych oraz 208.062,58 0.00 208.062,58 0,00

fainosci z budiery Srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzeiami 0,60 268.763,00 0,00 268.763,00
226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 11.327.95 0,00 11.327,93
231 - Rozrachunki z ivtutu wynagrodzes 0,00 68.139,46 0,00 68.159 46
234 ~ Pozostale rozrachunki z pracownikami 17.046,60 0,00 17.046,60 0,00
240 — Pozostale rozrachunki 32.36 258,976,435 139,36 259.083 45
290 ~ Odpisy aktualizujace naleznoici 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem; 530.695,69 645.019,35 537.080,10 651.403,76
Stan podlegajgcy inwentaryzacji

Konto naleznosci i zobowigzan

Wg ewidencji ksiggowej

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2012r. 31.12.2012r.

naleznosci zobowigzania naleinosci zobowigzania

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0.00 58.739,83 0,00 58.739,83

221 — Naleznosei z tytutu dochoddw budsetowych 427.655,90 21,04 433.861,29 6.226,43

224 - {iqz[fczeru’e u'dzt'elo’nych dota;f’i.budzelowyC'h oraz 541.414.94 0.00 541.414,94 0,00
platnofei 7 budzetu §rodkow europejskich

225 — Rozrachunki = budzetami 12.122,89 315.264.00 12.122 89 315.264,00

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,60 14.590,42 0,00 14.590,42

231 ~ Rozrachunki z iytuly wynagrodzen 0.00 77.961,82 0,00 77.961.82

234 — Pozosiale rozrachunki z pracownikami 21.955,00 0,00 21.955,00 0,00

240 - Pozostate rozrachunki 0.00 684.889.42 0,00 684.889,42

290 — Odpisy aktualizujgee naleznosci 6,00 0,60 0,00 0,00

Razem: 1.003.148,73 1.151.466,53 1.009.354,12 1.157.671,92

Stan podlegajacy inwentaryzacji

Konto naleznosci i zobowigzar

Weg ewidencji ksiggowej

Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzes sald

31122013 r, 31.12.2013 r.
naleznosci zobowiazania naleznosci zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 84,00 84.856,73 84,00 84.856,75
221 — Naleznosei z tytubu dochoddw budzetowvch 459.634 81 0,52 465.729,70 6.095,41

\
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224 ~ Rozliczenie udzielonych dotacji budzerowych oraz
platnosci = budzetu srodkdw europejskich 14.097,28 0.00 14.097.28 L.00
225 ~ Rozrachunki z budzetami .00 328.384.00 0,00 328.384,00
226 - Dlugoterminowe naleznose! budzetowe 0,00 0,00 0,00 (3,00
229 —~ Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 15.433,11 0,00 15.433,11
231 ~ Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 82.316,21 0,00 82.316.21
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 22.850,00 0,00 22.850,00 0,00
240 — Pozostate rozrachunki 37.048,01 2.190.038,81 37.048,01 2.190.038.81
245 - Wphwy do wyjasnienia 0,00 10.032,60 0,00 10,032,600
290 — Odpisy aktualizujgce nateznosci 0.00 0,00 0.00 0,00
Razem: 533.714,10 | 2.711.061,40 539.808,99 | 2.717.156,29

2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie
dokumentacje z przeprowadzonej inwentaryzacji.

W trakcie kontroli zostaly ustalone nastepujace nieprawidlowosci:

- W protokolach z przeprowadzonej inwentaryzacji drogg weryfikacji salda konta 221 —

Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, w latach 2010 — 2013, warto$¢ naleznosci

1 zobowigzan jest niezgodna z danymi wynikajagcymi z zestawienia obrotéw i sald

wymienionego konta, i tak: w 2010 roku réznica wynosila 6.471,76 zt, w 2011 roku

obrotéw 1 sald kont zespolu 2 oraz

6.277,41 z1, w 2012 roku 6.205,39 1, w 2013 roku 6.094,89 zl,

— w 2011 roku saldo konta 240 - Pozostale rozrachunki, wykazywalo roznice 107,00 zi
pomigdzy saldem konta z protokotu weryfikacji a wartoscig z zestawienia obrotéw i
sald.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego — Wéjta Gminy Trzebielino,

wynika, ze cyt. ,Ustalono stan naleznoéci strona Wn, stan zobowiazan strona Ma konta

221 w nastepujacy sposob: w 2010 roku Wn 349.130,73 zt Ma 6.471,76 zl, w 2011 roku

Wn 311.831,56 zt Ma 6.482,52 zt, w 2012 roku Wn 433.861,29 zt Ma 6.226,43 7z}, w 2013

roku Wn 465.729,70 zI Ma 6.09541 zt. W ksiegach rachunkowych (syntetycznych

zestawieniach obrotow i sald) zapisano salda konta 221, natomiast w protokolach
inwentaryzacji — obroty po stronach Wn i Ma. W taki sam sposéb dokonano zapisoOw na
koncie 240-007 i 240-013 w 2011 roku, gdzie obroty po stronie Wn wynosity 139,36 zt i
po stronie Ma 107,00 zl (co jest wykazane w protokole inwentaryzaciji), z tego saldo po

stronie Wn 32,36 zt wykazane jest w syntetycznym zastawieniu obrotéw i sald kont”.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.4:4
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ITI BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-278 z wykonania planu
dochoddéw budzetowych na dzien 31 grudnia 2013 roku oraz ewidencjg ksiegowa na koncie
991 . Planowane dochody budzetowe”, plan dochodéw budzetowych po zmianach wynosit
15.519.030,00 z1.

Dochody zrealizowano w kwocie 17.214.175,64 =z, tj. 110,92% planu. Wysoko$¢
zrealizowanych dochodéw wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S byla zgodna z ewidencja
ksiggowa konta 901 — Dochody budzetu.

3.1. Subwencje i dotacje.

Kontrolg objeto rok 2013.

3.1.1. Subwencja ogélna,

1) Z tytulu subwencji ogélnej (§ 2920) Gmina Trzebielino otrzymata w 2013 roku facznie

kwotg 6.041.614,00 zl, co stanowilo 35,11% wszystkich dochodéw.
Na subwencje ztozyty sig:

Lp. Dzial Rozdzial paragraf Pla;:g;;::ihk(\:;o;ell)po Wykonanie (w zi)

I 758 75801 292 4.232.063,00 4.232.063,60

2 758 75807 292 1.809.551,00 1.809.551.00
RAZEM: 6.041.614,00 6.041.614,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencje ogdlna gmina otrzymywala w terminach
okreslonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 80 poz.526 z p6zn. zm.) tj.
Minister Finansow przekazywat gminie :

* czg$C o§wiatowa subwencji ogdlnej w rownych ratach do 25 dnia kazdego miesigca, za
wyjatkiem raty lutowej, ktéra wynosita 2/13 ogdlnej kwoty subwencji na zadania
oSwiatowe,

» cze3¢ wyrownawczg subwencji ogdlnej w 12 réwnych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca.

Terminy ofrzymania przez gmine subwencji oraz kwoty poszczegélnych rat, ustalono w

oparciu o ewidencj¢ na koncie 901 |, Dochody budzetu”. Subwencje oswiatowa na miesigc

styczen 2013 roku otrzymano w grudniu 2012 roku i ujeto na koncie 909 |, Rozliczenia
miedzyokresowe” 1 z dniem 2 stycznia 2013 roku (PK Nr 1 z dnia 2.01.2013r)

przeksiegowano na konto 901,

3)  Jednostka nie byla zobowigzana do przekazania wplaty do budzetu patistwa.

3.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wiasnych gmin.

Gmina Trzebielino w roku 2013 otrzymata z budzetu pafistwa dotacje celowe na realizacje
wlasnych zadan biezacych (§ 20301 2040) w ogdlnej kwocie 689.887,00 zi.

Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego
w rozdziatach i kwotach wynikajacych z decyzji.

0 5
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Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za rok 2013,

3.1.3. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacje¢ biezgcych
zadan wlasnych.

1) W roku 2013 Gmina Trzebielino otrzymata nastepujgce dotacje na realizacje biezgeych
zadan wlasnych;

Plan po Wykonanie
Rozdziat Cel dotacji zmizanach (w z1) Jednostka
(w z1) realizujgca
80103 Oddziaty przedszkolne 31.050,00 31.050,00
80106 Inne formy wychowania 12.420.00 12.420,00 Oswiata
przedszkolnego
85206 Wspieranie rodziny 10.194,00 10.194,00
85213 Skiadki na ubezpieczenie 12.900,00 12.793,02
zdrowotne
85214 Zasilki okresowe 107.400,00 10:7.400,00 GOPS
85216 Zasitki state 136.100,00 133.951,61
85219 Zadania v?f}asne (biezace 138.050,00 138.050,00
utrzymanie)
85295 Zasitki na dozywianie 128.570,00 128.570,00
85415 Pomgf: materialna dla 94.987,00 93.241,92
uczniow
Razem dotacje $ 2030 671.671,00 667.670,55 X
85415 | 18.216,00 17.050,00 Odwiata
Razem dotacje § 2040 18.216,00 17.050,00 X
Ogdlem dotacje 689.887,00 684.720,55 X

Szczegdlowe zestawienie otrzymanych dotacji stanowig akta robocze kontroli Nr 3.1:1.
Zadania w ww, zakresie realizowaly jednostki organizacyjne Gminy, w zwigzku
z powyzszym odstapione od kontroli.

3.1.4. Prawidlowo$é¢ wykorzystania dotacji z budietu panstwa na realizacje wlasnych
zadan inwestycyjnych.

W roku 2013 Gmina Trzebielino nie otrzymata dotacji z budzetu panstwa na realizacje
wilasnych zadan inwestycyjnych ewidencjonowanych w §6330.

3.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacje zadan gminy.

W 2013 roku Gmina Trzebielino nie otrzymala dotacji z funduszy celowych na realizacie
zadan gminy, ujmowanych w § 244 na realizacje zadan biezgcych oraz w § 626 na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupdw inwestycyjnych.

3.1.6. Dotacje rozwojowe.

W 2013 roku jednostka zrealizowala zadania ze $rodkow dotacji rozwojowych
w nastepujacym zakresie:
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Rozdzial § Nazwa zadania Plan (w zi) Wy(l::;;me
01041 6207 | Oczyszezalnia $ciekdw w Zieliniu 0,00 ¢ 1.599.515,00
63095 6207 | Miedzi z ikra 450.000,00 0,00
80101 6207 | Termomodernizacja szkot 500.000,00 862.061,83
92693 6207 } Place zabaw 256.625,00 258.481,55
80195 2007 Place zabaw przyszkolne 25.000,00 30.320,00
85395 Opieka 138.459,00 129.601,43

Razem: 1.370.084,00 2.879.979.81

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.
Kontrelg objeto rok 2013.
Zestawienie dochodow z tytulu podatkdw i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji ksiegowe] dochodow budzetowych,
sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochodoéw i wydatkéw, ksiegowanie dokumentéw
bankowych i kasowych, nalezy do zakresu czynnosci p. Magdaleny Gasiorowskiej
Kierownika Referatu Finansowego.

Prowadzenie spraw w zakresie naleznosci podatkowych, dla ktérych organem podatkowym sg
Urzgdy Skarbowe, a ktore stanowig dochody podatkowe budzetu Gminy — podatek od
srodkéw transportowych, nalezy do zakresu czynnosei p. Haliny Wentowskiej inspektora ds.
ksiggowosci budzetowe;.

Prowadzenie spraw dotyczacych podatkéw i oplat lokalnych oraz oplaty skarbowej, nalezy do
zakresu czynnosci p. Katarzyny Bieniek inspektora ds. wymiaru podatkéw.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz post¢gpowanie podatkowe przy
ustalaniu wysoko$ci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1.  Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat.

1) Jednostka ustalila zasady prowadzenia ewidencji podatkow i oplat w zalgczniku Nr 6
»Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego
Gminy Trzebielino”, do zarzadzenia 74/2010 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 30 grudnia
2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy Trzebielino
oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie:

* w ww. zarzgdzeniu nie uregulowano nastepujgcych zagadnien: obstuga kasowa
podatkéw 1 oplat, pobor podatkow i oplat przez inkasentéw, rozliczanie inkasentow z
pobranych w drodze inkasa podatkéw, zakladanie i prowadzenie indywidualnych kont
podatkowych oraz zasady prowadzenia kont zobowigzania pienieznego,

* wykaz kont nie zawiera wszystkich kont okreslonych w rozporzadzentu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr
208, poz. 1375), tj.:

- konta 101 -, Kasa”,

— konta 141 — _Srodki pieniezne w drodze”,

— konta pozabilansowego 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”,

&\Qa}r\
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W ww. zalaczniku do zarzadzenia wymieniono konta shuzgce do prowadzenia ewidencji
podatkéw i oplat, w tym:

*» konta okreslone w ww. rozporzadzeniu;

konto 130 —,,Rachunek biezacy urzedu”,

konto 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

- konto 226 — , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

— konto 720 - ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

— konto pozabilansowe 990 - _Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
odpowiedzialnosei za zobowigzania podatkowe podatnika”,

* konta niewymienione w ww. rozporzadzeniu:

— konto 011 — , Srodki trwale”, cyt.: , Kenio stuzy do ewidencji zwiekszania $rodkéw
trwalych z Iytufu zaplaty podatku w formie niepienieinej. Na stronie Wn konta
ksicguje  sig  wygasnigcie zobowigzania podatkowego poprzez  przeniesienie
wilasnosci rzeczy Iub praw majgtkowych na rzecz Gminy Miasta ... - w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - |, Naleznosci z tytutu  dochodow
budzetowych”. Na stronie Ma konta 011, w celu przejrzystosci zapisow ksigguje sie
przentesienie wartosci Srodka trwafego (ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona
Jest przez Referat Ksiggowosci) — w korespondencji ze strong Wn konta 800 —
» Fundusz jednostki”.

— konto 222 - , Rozliczenie dochoddw budzetowych”, cyt.. , Konto stuzy do
memorialowej ewidencji rozliczenia z tytulu zrealizowanych dochodéw. Na stronie
Wn konta ksigguje sig okresowe przekazanie zrealizowanych dochodow w
korespondencji ze sirong Ma konta 130 ,, Rachunek biezqcy urzedu” na stronie Ma
ujmuje  si¢ okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych dochodow
budzetowych w korespondencji ze strong Wn konta 800 ,, Fundusz Jednostki”.”

— konto 240 -, Pozostate rozrachunki”, cyt.: ,, Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow
z tytutu omylek bankowych i innych. Po stronie Wn konta ksigguje si¢ zwroty z fytutu
mylnych wplat w korespondencji ze strong Ma konta 130, Rachunek biezgcy
urzedu”. Po stronie Ma konta ksigguje sig mylne wplaty w korespondencji ze strong
Wn konta 130."

|

Ksiggowo$¢ podatkowa i zwiazana z nig ewidencja podatnikow prowadzona jest w
systemie Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+ Systemu Komputerowego RADIX. Wymiar
podatku odbywa si¢ przy pomocy Systemu Naliczania Podatkéw od Gruntow i
Nieruchomosci POGRUN.

Ewidencja ksiggowa prowadzona jest z podzialem na podatki: od nieruchomosci, rolny,
lesny, od $rodkoéw transportowych. Powyzsza ewidencja jest zgodna z § 11 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Sumy przypisow i odpiséw z tytulu podatkéw byly ujmowane na koncie 221 —
~Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” na koniec kwartahi. Zgodnie
z obowiazujgcg w jednostce polityka rachunkowosci, na koncie 221, zapisy naleznosci
z tytulu podatkéw moga byé dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Okresem sprawozdawezym jest miesigc.

R
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6) Ewidencja nieruchomos$ci jest dostosowana do przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowe] nieruchomosci
(Dz. U. Nr 107, poz. 1138).

32.1.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysoko$ci  zobowigzania
podatkowego.

1) W przypadku powzigcia przez jednostke informacji o braku ztozenia przez podatnika
informacji podatkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosownej dokumentacji.

2) Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, Jednostka wszezynala postgpowanie
podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze gromadzong
dokumentacjg. Po przeprowadzeniu postepowania podatkowego, Wéjt Gminy wydawal
decyzjg w sprawie ustalenia wysokoéci zobowigzania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwosci odwolania sig do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego.

3) Wzory formularzy niezbednych do wymiaru podatkéw  okreslono uchwalg Nr
107/XIX/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 3 pazdziernika 2012 roku w sprawie
ustalenia stawek podatkéw i oplat lokalnych w 2013 roku, oraz wprowadzenia wzoréow
formularzy podatkowych (Dz. Urz. Woj. 2012 rok poz. 3419 z dnia 2 listopada 2012
roku).

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

1) Na terenie Gminy Trzebielino w 2013 roku obowiazywaly stawki podatku od
nieruchomosci ustalone przez Rade Gminy Trzebielino uchwata Nr 107/XI1X/2012 z dnia
3 pazdziernika 2012 roku w sprawie ustalenia stawek podatkow i oplat lokalnych w 2013
roku, oraz wprowadzenia wzoréw formularzy podatkowych. Powyzsza uchwalg
wprowadzono zwolnienia od podatku od nieruchomosci dla nieruchomosei i budowli
stuzacych bezposrednio realizacji zadan wlasnych z zakresu administracji samorzadowej
stopnia gminnego.

2) W Urzgdzie Gminy Trzebielino prowadzono rejestry podatnikéw podatku od
nieruchomosci dla osob prawnych i dla osob fizycznych oraz lacznego zobowigzania
pienigznego dla 0sdb fizycznych, gdzie wykazano:

* 435 0s6b fizycznych — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktorych kontrola objeto, co
8 podatnika poczynajge od nr 1, tj. 55 podatnikéw (numery kart 1511, 1388, 547, 402,
508, 1345, 1010, 270, 412, 712, 1357, 15526, 55, 1068, 1416, 850, 1089, 443, 1458,
1588, 117, 1177, 757, 456, 675, 15559, 1275, 167, 467, 15543, 923, 1421, 1469, 942,
1316, 1402, 486, 1423, 498, 103, 1287, 603, 1276, 515, 15501, 361, 546, 301, 522,
137, 1375, 1328, 1118, 1438, 256, 1383),

¢ 622 osoby fizyczne — rejestr igcznego zobowiazania pienie¢znego, z ktérych kontrola
objgto, co 12 podatnika poczynajac od nr 1, ., wsrod ktorych bylo
49 podatnikéw podatku od nieruchomodci (numery kart 845, 743, 1896, 264, 916, 407,
15538, 319, 1406, 325, 1196, 1278, 434, 746, 442, 1378, 1061, 449, 1479, 112, 1644,
1452, 201, 15554, 662, 658, 245, 234, 1544, 1456, 631, 1620, 1624, 484, 501, 179,
1610, 602, 555, 1512, 514, 250, 591, 1329, 582, 304, 392, 943, 1160),

Ve
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* 41 osoby prawne - rejestr podatku od nieruchomosci, z ktorych kontrolg objeto
wszystkich podatnikow.

3) Kontrola objeto:

* przestrzeganic przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacii podatkowych
majgcych wplyw na wysokos¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

* skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

» prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajgcych
z uchwaly Rady Gminy,

¢ prawidiowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tacznego zobowigzania pienieznego,

* sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

* w jednym przypadku podatnik-osoba fizyczna o numerze 15559, (zobowigzanie
podatkowe na kwote 205,00 zt), zlozyl informacje podatkowg 4 dni po wyznaczonym
terminie, tj. w terminie dluzszym niz 14 dni od dnia zaistnienia Zmiany — nie wzywano
do zlozenia informacji,

* w dwoéch przypadkach podatnicy-osoby fizyczne o numerach 1344, 1276
(zobowigzanie podatkowe na kwote 81,00 zi), nie zlozyli korekty informacji
podatkowej — nie wzywano do zlozenia korekty informacji,

* w21 przypadkach podatnicy — osoby fizyczne o numerach 1010, 712, 850, 270, 117,
467, 942, 486, 256, 137, 515, 304, 392, 845, 743, 1896, 264, 407, 442, 245
(zobowigzanie podatkowe na kwote ogdlem 6.885,00 zl), nie zlozyli informacji
podatkowej — nie wzywano do zlozenia informacii,

* w 17 przypadkach — osoby fizyczne o numerach 1383, 1458, 501, 1275, 603, 434, 743,
1896, 264, 407, 442, 245, 234, 514, 304, 392, 845, wysokoéé zobowigzania
podatkowego na kwote ogdlem 5.742,00 z1, naliczono w oparciu o dane niezgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw, co spowodowato:

— zanizenie zobowigzania podatkowego w dwoéch przypadkach o kwote ogdlem
128,00 zl,

— zawyzenie zobowigzania podatkowego w 15 przypadkach o kwote ogétem 2.002,00
71,

* jednej osobie prawnej BS w Kolczyglowach naliczono zobowigzanie podatkowe w
oparciu 0 dane niezgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji gruntéw, co
spowodowalo zawyzenie naliczonego zobowiazania podatkowego w wysokoseci 752,00
zl o kwote 3,00 zi.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Katarzyne Binick — Inspektora ds. wymiaru podatkow

wynika, 2ze cyt. ,brak informacji podatkowych (w zakresie facznego zobowigzania

pienigznego — osoby fizyczne) w aktach poszczegdlnych podatnikow wynika z lat
ubieglych (2003r. i wezesniej), kiedy to wymiarem podatkéw zajmowala si¢ inna osoba.

Podstawa naliczenia podatku od budynkéw (w 2013 roku 2.002,00 zl) byly wezedniejsze

decyzje wymiarowe wydane w oparciu o informacje podatkowe przekazane w

pozniejszym czasie do archiwum. W chwili obecnej nie jest moziiwe dotarcie do

wspomnianych informacji podatkowych”.
Potwierdzenie powyzszych ustalent stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:2.
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5) Ustalono, ze w przypadku braku wplat raty podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powiekszano o wysokosé odsetek i koszty
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuly
wykonawcze na zaleglodci podatkowe.

6) Sprawdzono terminy doreczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci oséb
fizyeznych podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie decyzje dostarczono
w terminach umozliwiajacych terminowa wplate rat podatku,

3.2.3. Podatek rolny.

I} Uchwatg Nr 125/XX1/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 listopada 2012 roku
W sprawie obnizenia $redniej ceny skupu zyta dla celu naliczania podatku rolnego na
obszarze gminy w 2013 roku (Dz. Urz. Woj. 2012.4373 z dnia 17 grudnia 2012 roku),
obnizono srednig ceng skupu zyta stanowigeg podstawe obliczenia podatku rolnego z 1 ha
przeliczeniowego w 2013 roku do poziomu 57,20 zt za 1 kwintal. W zwigzku z tym stawki
podatku rolnego w 2013 roku na terenie gminy wyniosty: -

* od 1 ha przeliczeniowego (2,5 q x 57,20 zb) — 143,00 zi,
* od 1 ha fizycznego (5 q x 57,20 zI) — 286,00 zl.

2) Gmina Trzebielino zostata zaliczona do 111 okregu podatkowego.

3} W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla oséb prawnych i
dla 0séb fizycznych oraz lgcznego zobowiazania pieni¢znego dla oséb fizycznych, gdzie
na dzien 31 grudnia 2013 roku wykazano:

* 181 os6b fizycznych, z ktorych kontrola objeto, co 5 - tego podatnika poczynajac od
nr-u 1, tj. 37 podatnikéw (numer kart: 1614, 1481, 1218, 15504, 1310, 15508, 1612,
1352, 954, 1470, 1560, 1464, 988, 851, 1437, 1399, 1601, 15503, 1666, 15576, 1571,
1420, 1499, 15561, 1151, 1094, 1459, 1645, 1521, 1165, 1483, 1515, 816, 1444, 576,
1306, 15588);

* 622 osoby fizyczne — rejestr facznego zobowiazania pienigznego, z ktorych kontrolg
objeto, co 12 podatnika poczynajgc od nr 1, tj., wsréd ktorych bylo
32 podatnikéw podatku rolnego (numery kart: 845, 743, 264, 916, 319, 325, 746, 1409,
1061, 112, 1644, 1452, 201, 15554, 662, 658, 234, 1413, 1544, 1425, 1456, 1620, 179,
1610, 602, 555, 1512, 591, 1329, 304, 943, 1160),

* 20 0s6b prawnych, z ktérych kontrola objeto wszystkich podatnikow.

4) Kontrolg objeto:

* przestrzeganie przez podatnikdw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majgcych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

* skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

* prawidlowe przyj¢cie do ustalenia wymiaru podatku ilosei i klas uzytkow rolnych
zgodnie z ewidencig geodezyjna,

* prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hekiaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe i prawidlowe ustalenie wysokoéci zobowiazania podatkowego w
ramach nakazu platniczego,
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* sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

5) W oparciu o udostepnione kontrolujacym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,
ustalono nastgpujace nieprawidtowosci:

* w dwoch przypadkach podatnicy-osoby fizyczne o numerach 988, 1218 (zobowiazanie
podatkowe na kwote 445,00 zl), zlozyli informacje podatkowa od 3 do 6 dni po
wyznaczonym terminie, tj. w terminie dhuzszym niz 14 dni od dnia zaistnienia zmiany
— nie wzywano do zlozenia informacii,

* w 13 przypadkach podatnicy - osoby fizyczne o numerach 816, 1094, 1151, 954, 501,
314, 304, 743, 1896, 264, 442, 449, 245 (zobowiagzanie podatkowe na kwote ogolem
2.475,00 z), nie zlozyli informacji podatkowej, a podatnik o numerze 1612
(zobowigzanie podatkowe na kwotg 72,00 z1) nie ztozyt informacji o zaistniatych
zmianach — nie wzywano do zlozenia informacji i ich korekt,

¢ w 2 przypadkach — osoby fizyczne o numerach 1306, 1425, wysoko$¢ zobowiazania
podatkowego na kwote ogolem 2.238,00 zl, naliczono w oparciu o dane niezgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw, co spowodowalo:

— zanizenie zobowigzania podatkowego w jednym przypadku o kwote ogdtem 5,00 1,
— zawyzenie zobowigzania podatkowego w jednym przypadku o kwote 450,00 z1,

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Katarzyne Biniek — Inspektora ds. wymiaru podatkow

wynika, ze cyt. ,w przypadku gospodarstwa rolnego w lacznym Zzobowigzaniu

podatkowym — nr konta 1425, kontrolujgca nie wziela pod uwage przeliczajac ha fizyczne
na ha przeliczeniowe powierzehni 14,0969 ha stawéw zarybionych — wsr”.

¢ dwbém osobom prawnym LANG-TEAM Sp. z 0.0. i FEHU-ROL Sp. z 0.0. naliczono
zobowigzanie podatkowe w oparciu o dane niezgodne z danymi wynikajacymi z
ewidencji gruntdw, co spowodowalo:

— zaniZzenie zobowigzania podatkowego w jednym przypadku o kwote 58,00 1,
— zawyzenie zobowigzania podatkowego w jednym przypadku o kwote 43,00 zt.
Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:3,

6) Ustalono, Zze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powiekszano o wysokosé odsetek i kosztow
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuty
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

3.2.3.1. lzby rolnicze
1) Wplywy z tytulu podatku rolnego w roku 2013 wyniosly 404.610,67 zt.

2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z tytutu podatku
rolnego nalezalo dokona¢, w my$l art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnja 14 grudnia 1995r
0 izbach rolniczych (Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 927 ze zm.), w terminie 21 dni od dmia,
w ktérym uplywal termin platnosci danej raty podatku, natomiast kwot¢ odpisu od
podatku wplaconego po terminie ustawowym lacznie z odsetkami gmina winna przekazac
na rachunek izby w dniu nastepnym, przypadajgcym po dniu wptywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.
W 2013 roku nie odprowadzano naleznych 2% od odsetek od podatku rolnego
wplaconego po terminie. Z prowadzonej ewidencji na koncie 130 (do klasyfikacji,
rozdziat 75616, §0910) nie mozna wyodrebni¢ odsetek od podatku rolnego wplaconego po
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terminie (wszystkie odsetki ksiegowane sg pod tytulem »0dsetki”), nie mozna ustali¢
kwoty naleznej na rzecz izb rolniczych w wysokoéel 2% uzyskanych wplywéw z tych
odsetek.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:4

Dane dotyczace wptat dokonywanych na rzecz Izb Rolniczych przedstawiono w tabeli
ponizej (w zi):

wpl 2% Kwota
pywyz Odpisu wo Termin ustawowy Data Nr dow.
Rok Kwartal podatku £ przekazana . . .
(warto$é ) przekazania przekazania Ksieg.
rolnego . do lzby
nalezna)
1 2 3 4 5 6 7 8
! 112552,01 | 2.251.04 2.251,04 5.04.2013r]  29.03.2013r] Wﬁé‘“
11 §7.94126 | 175882 1.758,82 5.06.2013r]  31.05.2013r, V"Zﬁ;r
2013 1 11427754 | 2.285,55 2.285,55 8.102013r]  2.102013r “ﬁsNr
v 86.154,57 | 1.723,09 1.723,09 6.12.2013r] 11.12.2013¢] v\/51§]3Nr
Rocliczenic 3.685,29 73,71 73,71 X 31.12.2013r; PK Nr 358
Ogolem: | 404.610,67 |  8.092.21 8.092,21 X X X

3) Zestawienia wplat podatku rolnego oraz wyliczenie wplat przekazywano do Pomorskiej

Izby Rolniczej za kazdy kwartal roku podatkowego. Wplata za IV kwartal zostata
wplacona 5 dni po terminie (nie naliczono odsetek). Wplaty nie zawieraly 2% od odsetek
od podatku rolnego wplaconego po terminie.

3.2.4. Podatek lesny.

1y

2)

3)

Rada Gminy Trzebielino nie obnizyla kwoty stanowigeej srednia cene sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajgcego rok
podatkowy, przyjmowanej jako podstawa obliczenia podatku lesnego na obszarze gminy,
w zwigzku z czym stawka podatku lesnego wynosila 41,01 zl/ha.

W Urzgdzie Gminy prowadzono rejestry podatnikdw podatku lesnego dla 0s6b prawnych i

dla 0séb fizycznych oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego dla os6b fizycznych, gdzie

na dziefi 31 grudnia 2013 roku wykazano:

* 6 0s0b fizycznych, z ktérych kontrolg objeto, wszystkich podatnikéw (numer kart:
15513, 1380, 1659, 15512, 15514, 15511);

* 181 o0s6b fizycznych — rejestr tacznego zobowigzania pienieznego, z ktérych kontrolg
objgto, co 5 podatnika poczynajac od nr 1, tj. 37 podatnikéw, wsréd ktérych bylo
4 podatnikéw podatku lesnego (numery kart: 1409, 15554, 1425, 1329);

¢ 13 osob prawnych, kontrolg objeto wszystkich podatnikéw.

Kontroli poddano:

* przestrzeganie przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysokosé zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,
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* skfadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
0 nieruchomosciach lesnych,

*» prawidlowe ustalenie powierzchni laséw,

* prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

* sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajgcych z informacji 1 deklaracii
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

4) Ustalono, ze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawiat
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powigkszano o wysokoséé odsetek i kosztéw
upomnief. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuly
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

3.2.5. Podatek od srodkéw transportowych.

1) Stawki podatku od $rodkéw transportowych obowigzujgce w 2013 roku, Rada Gminy
Trzebielino okreslita w uchwale Nr 108/XIX/2012 z dnia 3 pazdziernika 2012 roku
w sprawie podatku od srodkéw transportowych na 2013 rok (Dz. Urz. Woj. 2012 rok poz.
3414 z dnia 31 pazdziernika 2012 roku).

2} Wedlug wykazu podatnikéw w Gminie Trzebielino na dziest 31. 12.2013 roku podatnikami
podatku od $rodkéw transportowych byla 2 osoby prawne oraz 7 oséb fizycznych.
Kontroli poddano wszystkich podatnikéw.

3} Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

* egzekwowania od podatnikéw obowiazku skiadania deklaracji,

¢ naliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglednieniem termindw powstania i wygasnigcia obowigzku podatkowego,

* wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art, 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z
2010r. Nr 95 poz. 613),

* wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajgcej wysokos¢
zobowigzania podatkowego,

¢ prowadzenia ewidencji srodkow transportowych,

* ustalenia osoby, na ktérej cigzy obowiazek podatkowy 1 ustalenia organu podatkowego.

4) W wymienionym zakresie stwierdzono:

* wprzypadku 4 podatnikéw (3 oséb fizycznych i 1 osoby prawnej), na 9 poddanych
kontroli, organ podatkowy przyjat deklaracj¢ bez niezbednych zatacznikow (DT-1/A),
zawierajgcych szczegétowe dane dotyczace srodka fransportu:

» w przypadku dwoch osob fizycznych (Nr 04-00000023, Nr 04-00000022) do
deklaracji nie zalaczono zadnego zalacznika,

» w przypadku jednej osoby fizycznej (Nr 04-0000001) brakowalo zatacznika do
jednego pojazdu,

» w przypadku osoby prawnej (Nr 04-00000025) do deklaracji nie zalgczono
zadnego zatgcznika.

Organ podatkowy, w przypadku wymienionych podatnikéw, nie zastosowat przepisdéw art.

274a §2 Ordynacji Podatkowej, ktéry stanowi cyt. ,w razie watpliwosci co do

;
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poprawnosci zlozonej deklaracji organ podatkowy moze wezwaé do udzielenia, w
wyznaczonym terminie, niezbgdnych wyjaénien lub uzupelnienia deklaracji, wskazujac
przyczyny podania w watpliwosé rzetelnosci danych w niej zawartych”.
Z wyjasnienia ztozonego przez p. Tomasza Czechowskiego — Wéijta Gminy Trzebielino
wynika, ze cyt. ,,brak zalacznikéw DT-1/A (4 przypadki) w przyjetych od podatnikow
deklaracjach na podatek od érodkow transportowych za 2013 rok wynikal z przeoczenia
podczas przyjmowania tychze wnioskdw™.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:5

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

W 2013 roku na terenie Gminy Trzebielino nie bylo podstaw do pobierania dochodow z
tytulu oplaty uzdrowiskowej i oplaty miejscowej.

3.2.7. Oplata targowa.

1} Rada Gminy Trzebielino uchwalg Nr 107/XIX/2012 z dnia 3 pazdziernika 2012 roku
w sprawie ustalenia stawek podatkéw i oplat lokalnych w 2013 roku oraz wprowadzenie
wzoréw formularzy podatkowych (Dz. Urz. Woj. Pom. 2012.3419 z dnia 2 listopada 2012
roku), okreslila wysoko$¢ oplaty targowej w kwocie 25,00 zt dziennie, za handel
prowadzony z ,,reki” lub samochodu.

2) Dochody z tytutu oplaty targowej, w kwocie 575,00 zt ujeto w budzecie gminy w § 0430
Wplywy z oplaty targowej, w rozdziale 75616 Wplhywy z podatku rolnego, podatku
lesnego, podatku od spadkdw i darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
podatkdw i oplat lokalnych od o0séb fizycznych. Wplywy te obejmowaly dochody
uzyskane z 23 wplat po 25,00 z}, wplacanych w ciagu roku w kasie Urzgdu Gminy.

3.2.8. Oplata od posiadania psow.

1) W 2013 roku w gmina Trzebielino nie uzyskala zadnych dochodéw z tytulu oplaty od
posiadania pséw. Rada Gminy Trzebielino nie podjeta uchwaly ustalajacej wysokosé tej
oplaty.

3.2.9. Pobér podatkéw, rozliczenie inkasentow.

1) W 2013 roku obowigzywaly nastepujace uchwaty, dotyczace poboru podatkow w drodze
inkasa:

~ Nr 141/XXV11/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25 marca 2009 roku w sprawie
ustalenia inkasa dla soltysow za pobdr podatkéw lokalnych,

~ Nr 149/XXIX/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 27 maja 2009 roku
w sprawie zmiany uchwaty Nr 141/XXVI1/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25
marca 2009 roku w sprawie ustalenia inkasa dla soltyséw za pobér podatkéw
lokalnych,

— Nr 161/XXVII/2013 Rady Gminy Trzebielino z dnia 26 czerwca 2013 roku w
sprawie zmiany uchwaly Nr 141/XXVII/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25
marca 2009 roku w sprawie ustalenia inkasa dla soltyséw za pobér podatkdw
lokalnych.

N
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Zgodnie z wymienionymi uchwalami inkasenci otrzymywall  wynagrodzenie
w wysokosci: 17% dla inkasenta solectwa Bozanka oraz 10% sumy zainkasowanych
kwot dla inkasentow z pozostatych solectw.

Pobrane kwoty inkasent zobowigzany byt wplaci¢ w kasie Urzedy Gminy, w
nastepujacych terminach: 31 marca, 31 maja, 30 wrzesnia, 30 listopada.

2) Kontroli poddano wszystkich inkasentéw podatkéw okreslonych w § 1 przywolanych
uchwat,

3) W trakeie kontroli stwierdzono:

* poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedgeych
drukami sScistego zarachowania,

* lgczna kwota zainkasowanych podatkdw wyniosta 300.090,50 1 (I rata 83.479,30 71, II
rata 71.212,50 zt, IH rata 72.590,20 z1, IV rata 72.808,50 z1),

o inkasenci dokonywali wplaty w kasie Urzedu Gminy zainkasowanych kwot
przypadajacych na poszczegélne raty, w nastepujgcych dniach: za I rate podatku —
14-20.03.2013 roku, za 11 rate podatku — 14-20.05.2013 roku, za III rate podatku — 16-
23.09.2013 roku, za IV ratg podatku — 15-20.11.2013 roku,

¢ wyplaty prowizji od inkasa dokonano na podstawie, sprawdzonych i zatwierdzonych do
wyplaty nastepujacych list wyplat: lista pfac ['rata (brak numeru i daty sporzadzenia) -
8.536,79 zi, lista ptac Il rata (brak numeru i daty sporzadzenia) — 7.261,18 zl, lista plac
Il rata (brak numeru i daty sporzadzenia) — 7.428,98 zl, lista plac IV rata (brak
numeru i daty sporzadzenia) — 7.440,15 zt, ,

* wynagrodzenie przystugujace inkasentom nie bylo zaokraglane do pelnych ztotych w
ten sposob, ze koncdwki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija sie, a kohcowki
kwot wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza si¢ do pelnych zlotych (art. 63 §1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa),

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 3.2:6.

* wynagrodzenia inkasentow ujmowano w § 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
w rozdziale 75095 — Pozostata dziatalnosé (dzial Administracja publiczna).

e w 2013 roku w wymienionym paragrafie klasyfikowano wydatki w wysokoéci
30.667,10 zt (plan 37.300,00 z1).

Organizowanie, rozliczanie i nadzorowanie inkasa naleznogci podatkowych i oplat, nalezy
do zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej - Inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

3.2.10. Powszechno$é opodatkowania.

Kontroli poddano powszechnogé opodatkowania podatkami lokalnymi w nastepujacym
zakresie:
1) W zakresie podatkéw i oplat lokalnych - objecie obowigzkiem podatkowym wszystkich
nieruchomosci gruntowych lezgcych w granicach obrebuy Gumieniec:
¢ powierzchnia obrgbu:
— wynikajaca z ewidencji gruntéw — 1357.9234 ha,
~ obj¢ta opodatkowaniem — 1357.9234 ha.
Szczegolowe zestawienie powyzszych nieruchomosei stanowi akta robocze Nr 3.2:7

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajele na dziatalnos$é gospodarczg
wg stawki podatkowej wiasciwej dla dzialalnosci gospodarczej.

A
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Ustalenia:

e wroku 2013 do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wpisano 18 nowych podmiotow
gospodarczych. Kontroli poddano wszystkie wpisy do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze] i ustalono, ze:

— we wszystkich przypadkach nieruchomosci zajete na dziatalnos¢ gospodarcza
opodatkowano podatkiem od nieruchomosci wg stawki dla dziatalnosei
gospodarczej od 1 dnia nastgpnego miesiaca po dokonaniu wpisu.

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiekiéw budowlanych oddanych do uzythku w
roku 2013, gdzie obowigzek podatkowy powstal z dniem: | stycznia 2014 roku.
W roku 2013 nie oddano do uzytku zadnego obiektu budowlanego.

4 W zakresie podathu od $rodkéw transportowych - zarejestrowanych w 2013 roku
pojazdéw podlegajqcych opodatkowaniu:
* z Informacji podatkowych, przekazanych w 2013 roku przez Starostwo Powiatowe
w Bytowie, wynika, ze w 2013 roku zarejestrowano na terenie Gminy Trzebielino
2 srodki transportu. Kontroli poddano ich opodatkowanie.
Prawidtowos¢ opodatkowania w zakresie podatku od $rodkéw transportowych w 2013 roku
omoéwiono w pkt. 3.2.5. niniejszego protokohu.

3.2.11, Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna,

1) Wojt Gminy Trzebielino w 2013 roku udzielat ulg w zaplacie podatku na podstawie art.
207 w zwigzku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
Podatkowa (Dz. U. z 2012r. poz. 749).

2) W 2013 roku dochéd Gminy Trzebielino z tytutu oplaty prolongacyjnej z tytulu rozlozenia
lub odroczenia terminu platnodei podatkéw oraz zaleglo$ci podatkowych wynosit 105,00
zt (rozdzial 75616, §0910). Oplata prolongacyina byla naliczana zgodnie z uchwalg Nr
I55/XXXV/98 Rady Gminy w Trzebielino 2z dnia 13 maja 1998 roku
W sprawie wprowadzenia oplaty prolongacyjnej stosowanej w przypadku odraczania
zobowigzan podatkowych oraz rozkladania ich na raty. W wymienionej uchwale stawke
prolongacyjng ustalono w wysokodci 50% stawki odsetek oglaszanej na podstawie art. 56
§3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja Podatkowa.

3) Wojt Gminy Trzebielino, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit f i g ustawy o finansach
publicznych, podal do publicznej wiadomosci wykaz osob prawnych i fizycznych oraz
Jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowodci prawnej, ktéorym w zakresie
podatkow lub oplat udzielono ulg, odroczef, umorzen lub rozlozono splate na raty w 2013
roku, w kwocie przewyzszajacej 500,00 zt wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych
kwot i przyczyn umorzenia. Wykaz wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w
dniu 31.03.2014 roku.

4) Wojt Gminy Trzebielino w 2013 roku wydat 27 decyzji, na kwote ogdtem 10.012,10 zt, w
sprawie udzielenia ulg i zwolnien podatkowych. Wigkszos¢ decyzji (19 decyzji o wartodci
9.272,80 zl) dotyczylo udzielenia ulg w podatku od nieruchomogei od osébh fizycznych: 4
decyzje na kwote 1.283,00 zt — odroczenie terminu platnoscei, 9 decyzji na kwote 4.474,80
zl — umorzenie zaleglosci, 6 decyzji na kwote 3.515,00 zt — rozlozenie na raty.

A
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Pozostale decyzje (8 decyzji o wartosei 739,30 zb) dotyczyly udzielenia ulgi w podatku
rolnym, z tytulu nabycia gruntéw.

Kontroli peddano wszystkie decyzje wydane w 2013 roku i ustalono, ze:
¢ ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,
* ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacznie w formie decyzji Wéjta Gminy
Trzebielino,
» wszystkie decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne,
* umarzano lub rozkiadano na raty naleznosé gtéwna wraz z odsetkami,
* po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowych,
organ podatkowy wyznaczal stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia sie w sprawie
zebranego materialu dowodowego.

Rozpatrywanie spraw i wydawanie decyzji w zakresie ulg podatkowych (rozlozenie na
raty, odroczenia terminu platnosci i umorzenie zaleglosci podatkowych), nalezy do
zakresu czynnosei p. Katarzyny Biniek — Inspektora ds. wymiaru podatkéw.

3.2.12.Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obniZenia

gornych stawek podatkowych.

1) Roczne skutki finansowe za 2013 rok, wyniosty:

Skutki Skutki decyzji
o Dochody Saldo kohcowe obnizenia Slkutki wydanych przez organ
g § Naleznodé Nadpl. wdzielonych podathowy
=4 wylkonane w tym goérnych ulg UMOrZ Roz va
ogélem . stawek i -
zaleglosei zaleglosei raty
0310 785.894.21 72544980 62.854,70 50.096,47 {2.410,29 88.838,10 0,00 0,0¢ 0,00
0320 237.071,00 236.990,00 168,00 7.00 27,00 77.307.00 0,00 0,00 .00
(330 350.080.00 390.080,32 248 0,00 3,00 0,00 0,00 0,60 0,60
10340 7.183,00 5.404,22 1.779.00 £.779.00 0,22 Ol4,44 0,00 0,00 0,00
& 0500 163,00 163,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
™ 10910 2.674,00 2.674,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0310 629.294,21 379.170,24 251.859.49 192.821,03 |1.735,52 258.730,60 0,00 2.839.00 0,00
0320 278.387.34 i67.73743 11141767 8330022 | 767,76 75.523,00 0,00 0,00 0,00
0330 5.662,73 3.41198 2.266,37 1.735,11 15,62 0,00 0,00 0.00 0,00
E 0340 22.700,80 17.842,00 4.858,80 3.282.0¢ 0,00 261263 0,00 0,00 0,00
010360 4.301,00 2.855.00 1.446,00 1.365,00 0,00 0,00 0,00 .00 0,00
0430 575,00 575,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0500 71.324,04 70.934,28 454,30 454,30 64,54 0,00 0,00 0,00 0,00
0910 4.094,72 4.094,72 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Powyzsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2) W sprawozdaniu Rb 278 za 2013 rok wykazane wartoéci w kol. 14 (umorzenie zaleglosei

podatkowych),  dotyczace  podatku  od  nieruchomosci  byly niezgodne
z wartodciami wynikajgcymi z decyzji organu podatkowego z tytulu udzielonych ulg
w zaplacie tego podatku.

Dane wyliczone przez kontrolujace przedstawiono w tabeli ponize;:
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Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy (zl) -
Wg sprawozdania PDP Wg decyzji organu Réznica (z1)
rozlozenie na rozlozenie na
Podatek umorz. raty, . umorz, raty, . umorg. rozlozenie
zaleglosc odr0e7:eme zalegloSci odrocz.eme zaleglosci na raty
i terminu terminu
platno$ci platnosci
Rolny 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Od nieruchomosci | 2.839,00 0,00 4.474,80 0,00 1.635,80 0,00
Lesny ,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Od srodkow 0,00 0,00 0,00 0,060 0,00 0,00
transportowych
Razem: | 2.839,00 0,00 4.474,80 0,00 1.645,80 X

3)

Sprawozdanie Rb-PDP - roczne sprawozdanie z dochodéw podatkowych za 2013 rok
zostalo sporzadzone na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku, ti. z wykazaniem
tych samych nieprawidlowych danych dotyczacych skutkéw finansowych z tytutu
umorzenia zobowigzan podatkowych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen: stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8

Sporzgdzanie sprawozdawczosei budzetowej Urzedu Gminy nalezy do zakresu obowigzkéw
p. Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

y

2)

Wysokos¢ oplaty adiacenckiej ustalono w uchwalach Rady Gminy Trzebielino: Nr
44/1X/2007 z dnia 21 czerwca 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosei stawek
procentowych oplaty adiacenckiej oraz Nr 17/111/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku w
sprawie stawki procentowej oplaty adiacenckiej stosowanej przy podziale nieruchomosci.
W przywolanych uchwalach, dla nieruchomosci lezacych na terenie Gminy Trzebielino,
ktérych warto$¢ wzrosta w wyniku budowy urzadzen infrastruktury technicznej oplata
wynosita 40% wzrostu wartosci nieruchomoédei. Dla nieruchomosci lezacych na terenie
Gminy Trzebielino, ktérych wartos¢ wzrosta w wyniku podziatu, stawka procentowa
oplaty adiacenckiej wynosila 30% wzrostu wartosci nieruchomosci.

W roku 2013 jednostka nic realizowala dochodow z tytuhu optaty adiacenckiej.

Z wyjasnienia zlozonego przez p. Urszule Franc - Kierownika Referatu Polityki
Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, wynika, Ze cyt. ,,W
roku 2013 nie zachodzita potrzeba prowadzenia postepowari administracyjnych w sprawie
ustalenia oplaty adiacenckiej”,

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:9

3.2.14. Oplata planistyczna.

1) W Gminie Trzebielino w roku 2013 obowigzywalo 5 planéw zagospodarowania
przestrzennego.
2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
ri,
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» w2 przypadkach ustalono zerowa stawke procentows oplaty planistyczne;,
* w3 przypadkach ustalono 30% stawke oplaty planistyczne;.

3) W roku 2013 Gmina Trzebielino nie realizowata dochodéw z tytuhu oplaty planistyczne;j,
nie wydano takze zadnej decyzji z tego tytubu.
Z wyjasnienia zlozonego przez p. Urszule Franc - Kierownika Referatu Polityki
Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, wynika, ze cyt. ,,\W
roku 2013 nie zachodzila potrzeba prowadzenia postepowafi administracyjnych w sprawie
ustalenia oplaty planistycznej”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:10

3.2.15.Oplata eksploatacyjna.

1) W roku 2013 Gmina Trzebielino osiagneta dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej
w wysokosci 1.407,00 zt (§0460 plan 1.412,00 zi).
Wartos¢ ta dotyczyla wplat oplaty eksploatacyjnej, na podstawie koncesji Nr OS.1I-3-
7512/45/98 dla Przedsigbiorstwa Wielobranzowego AKMA Bogdan Kordasifiski z m.
Zaleskie, za wydobycie kopalin za zloza Gumieniec (WB Nr 48 z dnia 4.02.2013 roku —
612,00 zi, za II pdlrocze 2012 roku; WB Nr 300 z dnia 2.08.2013 roku - 795,00 zi, za |
potrocze 2013 roku).

3.2.16.Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1} W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywala uchwala Nr 115/XXI11/2004 Rady
Gminy Trzebielino z dnia 26 listopada 2004 roku w sprawie wysokosci oplat za zajecie
pasa drogowego, (Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 150 poz. 2783 z dnia 7.12.2004 roku).

2) W kontrolowanym roku wydano 11 decyzji na zajecic pasa drogowego, w tym: 6
dotyczace ustalenia oplaty rocznej i 5 dotyczgcych robdt drogowych i ustalenia optat
jednorazowych. Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2013 roku.

Ustalono, ze:

¢ w 2 decyzjach naliczono oplaty niezgodnie z art. 40 ust 4. ustawy z dnia 21 marca
1985 1. o drogach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 260) cyt. ,,Oplate za zajecie pasa
drogowego w celu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 1 4, ustala sie jako iloczyn liczby
metrow kwadratowych zajetej powierzchni pasa drogowego, stawki oplaty za zajecie 1
m’ pasa drogowego i liczby dni zajmowania pasa drogowego™. Szczegélowe

rozliczenia przedstawiono w tabeli:

W\
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Decyzja Whiosek/Wnioskodawca | Oplata za | Oplata za zajecie | Roéznica (w zD
zajecie pasa | pasa drogowego
drogowego  z ; wyliczona zgodnie z
decyzji (w zh whnioskiem
(harmonogramem
robdt) (w zl)
PNOS.4.7230202013 | Z dnia  6.03.2013r. - 2.280,00 1.140,00 1.140,00%
z dnia 19.03.2013r. Energa Operator
Eksploatacja | Instalacja
Stupsk Sp. z 0.0,
PNOS.4.7230.38.2013 | Z dnia 5.08.2013r. - 18.540,00 13.770,00 4.770,00%*
z dnia 8.08.2013r. Wasco S.A. Gliwice
Razem: 20.820,00 14.910,08 5.910,00

*  Roznica 1.140,00 zi wynika z ujecia w decyzji catej powierzchni zajecia pasa drogowego z wniosku

3)

(570 m?) przez 2 dni (21-22.03.2013r.), nie biorac pod uwage harmonogramu robét (250m* -
21.03.2013r,, 320m® - 22.03.2013r).

** Roznica 4.770,00 zi wynika z ujecia w decyzji catej powierzchni zajecia pasa drogowego z wniosku
(1.030 m?) przez 6 dni (13-19.08.2013r.), nie biorac pod uwage harmonogramu robét (13.08.2013r. -
250m — 6dni, 14.08.2013r. - kolejne 250m (zajete 500m) — 5dni, 16.08.2013t. - kolejne 250m (zajete
750m}) — 4dni, 19.08.2013r - pozostata czesé — 3dni).

Zestawienie wszystkich decyzji na zajecie pasa drogowego obowiazujacych w 2013 roku
oraz potwierdzenie powyZszych ustalen zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.2:11

Dochody z tytulu oplat za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 28.944.46 zi ujeto w
budzecic gminy w § 0490 Wplywy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki
samorzqdu lerytorialnego na podstawie odrebnych ustaw, w rozdziale 75618 Wplywy z
innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie
ustaw.

Wplywy te obejmowaly dochody uzyskane na podstawie decyzji wydanych w roku 2013
(26.450,33 z}) oraz na podstawie decyzji wydanych w latach poprzednich (2.494,13 zh).

Udzielanie decyzji zezwalajgcej na zajecie pasa drogowego zarzadzanych drég na cele
niezwigzane z budows, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drog oraz
pobieranie oplat za zajgcie pasa drogowego, nalezy do zakresu czynnogci p. Heleny
Grabowskiej - podinspektora ds. gospodarki odpadami i drogownictwa.

3.2.17.0Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

y

2)

Rada Gminy Trzebielino podjela nw. uchwaty:

¢ Nr 13/1II/2002 z dnia 27 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia dla terenu gminy
Trzebielino liczby punktéw sprzedazy i podawania napojéw alkoholowych, zasad
usytuowania i warunkéw sprzedazy tych napojow,

* Nr 138/XXI1/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Trzebielino na 2013 rok (plan dochodéw z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych 40.000,00 z1).

W roku 2013 Wojt Gminy Trzebielino:
¢ wydal 36 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym:

@\
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Rodzaj Sprzedaz napojow o zawart?éFi alkoholu :
Lp. sprzedazy d0 4,5 % ,A” 4,5%-11,8% powyze_!,IS% Ogolem’
B »C zezwolen
1 Gastronomia i 1 I 3
2 Detaliczna 12 12 9 33
3 Jednorazowa - - - -
Razem 13 13 10 36

wygasit jedno zezwolenie na sprzedaz napojoéw alkoholowych (na wniosek), w zwiazku
z zakonczeniem prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez wnioskodawce.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

prawidlowego zloZenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacii o wysokosei obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubieglym,

prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
w zalezno$ci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia oplat w terminach
okreslonych w art. 11! ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwoscl 1 przeciwdziataniu atkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz.1356) terminéw
wniesienia oplat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich, na podstawie
oswiadczen skiadanych do 31 stycznia 2013 roku o wartodci sprzedazy poszczegdlnych
rodzajow napojow alkoholowych w 2012 roku,

wprowadzenia do budzetu gminy dochodow z tytulu optaty.

4) Kontrolg objgto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wydane
w 2013 roku (36 zezwolen) oraz wszystkie o$wiadczenia (19 o$wiadczen) o wartoscei
sprzedazy poszczegblnych rodzajow napojow alkoholowych w 2012 roku sporzadzanych
do 31.01.2013 roku (wraz z dowodami wplaty). W trakcie kontroli ustalono, ze:

oplaty zostaly naliczone w prawidlowe] wysokodci, zgodnie z o$wiadczeniami
skiadanymi do 31 stycznia 2013 roku, o wartoéci sprzedazy poszezegdlnych rodzajéw
napojow alkoholowych w 2012 roku,

oplaty za zezwolenia wydane w 2013 roku na sprzedaz alkoholu wplacano bez
opoznien, przed wydaniem zezwolenia,

do wnioskéw podmiotow ubiegajacych sie 0 wydanie zezwolen, dolgczono dokumenty,
o ktorych mowa w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniv alkoholizmowi, j. dokumentow
swiadczacych o tytule prawnym do nieruchomosci, na ktérej prowadzona jest sprzedaz
oraz decyzji powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajgcych spetnienie
warunkow sanitarnych przez punkt sprzedazy.

5) Dochody z tytutu oplat za wydanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wiphywy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wphywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. W 2013 roku Gmina Trzebielino
osiagnela z ww. tytutu dochody w wysokosci 44.945,19 zI, na planowane 40.000,00 zl.

Wydawanie oraz cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz wnoszonych
oplat rocznych za korzystanie z tych zezwolen, nalezy do zakresu czynnoséci p. Leonardy
Zoppy - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

)
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3.2.18. Windykacja zaleglosci podatkewych.

1) W okresie objetym kontrola stan zaleglosci z tytulu podatkéw przedstawial sie
nast¢pujaco (w zt):

. . Stan na dzien Whplaty zalegle w Stan na dzien

Lp. Tytul naleznoci 01.01.2013 r. e 31122013 .
' Podatek od nieruchomosci 322.136,95 14.182.26 380.496,46
I. - osoby fizyczne 272.040,48 14.182,26 317.641,76
- osoby prawne 30.096.47 0,00 62.854,70
Podatek rolny 34,272,90 12.410,806 47.416,97
2. - osoby fizyezne 34.265,90 12.410,86 47.308.97
- osehy prawne 7,00 0,00 108,00
Podatek lesny 304,10 ) 161,00 ] 597,28
3. - osoby fizyczne 304,10 161,00 594,80
- osoby prawne 0,00 0,00 2,48
Podatek od $rodkéw transportowych 6.612,80 1.581.80 6.637,80
4, - osoby fizyezne 4.113,80 861,80 4.858.80
- osoby prawne 2.499,00 720,00 1.779.00
Razem 363.326,75 28.335,92 435.148,51

Powyzsze dane wynikaja z kartotek podatnikow.

2) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2013 roku, w 2013 roku wyslano 193
upomnien na kwote 181.775,84 zI, wystawiono 42 tytuly wykonawcze do Urzeddéw
Skarbowych na kwote 80.535,34 zI.

3) Kontrolg objgto podj¢cie czynnoéci windykacyjnych w stosunku do podatkowych
naleznosci gminnych w I polroczu 2013 roku. W kontrolowanym okresie wystano 101
upomnien na kwote 72.757,10 zi, wystawiono 22 tytuly wykonawcze do Urzeddow
Skarbowych na kwote 29.445,70 z}.

4) W trakcie kontroli ustalono, iz we wszystkich przypadkach (22 tytuty wykonawcze)
wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze (po bezskutecznym uplywie terminu
okreslonego w upomnieniu) z opéznieniem. Dotyczylo to podatnikéw o nastepujgcym
numerze rejestru:

- 1100 - zaleglod¢ w kwocie 719,00 zI obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosei za okres 15.09.2009r. — 15.11.2012r. Upomnienie zostalo odebrane w
dniu 16.01.2013 roku. Tytut wykonawczy zostat wystawiony przez wierzyciela w dniu
20.02.2013 roku, tj. 34 dni od dnia odebrania upomnienia (27 dni opoZnienia);

- 1131 - zaleglo$¢ w kwocie 334,30 zt obejmowala naleznodci w podatku rolnym za
okres 15.05.2012r. — 15.11.2012r. Upomnienie zostato odebrane w dniu 7.01.2013
roku. Tytut wykonawczy zostat wystawiony przez wierzyciela
w dniu 20.02.2013 roku, 4. 43 dni od dnia odebrania upomnienia (36 dni opdznienia);

- 705 - zaleglos¢ w kwocie 416,10 zI obejmowala naleznoéci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.05.2011r. — 15.11.2012r. Upomnienie zostato odebrane w
dniu 7.01.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 20.02.2013 roku, tj. 43 dni od dnia odebrania upomnienia (36 dni opoOZnienia);

- 74 - zaleglos¢ w kwocie 900,00 zt obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.03.2012r. — 15.11.2012r. Upomnienie zostalo odebrane w
dniu 7.01.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 20.02.2013 roku, tj. 43 dni od dnia odebrania upomnienia (36 dni opdZnienia);

- 546 - zaleglos¢ w kwocie 416,00 z! obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosei za okres 15.03.2011r. ~ 15.11.2012r. Upomnienie zostalo odebrane w
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dniu 18.02.2013 roku. Tytut wykonawezy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu
13.06.2013 roku, 1j. 114 dni od dnia odebrania upomnienia (107 dni opdznienia);

1497 - zaleglo$¢ w kwocie 80,00 zt obejmowala naleznodci w podatku od
nieruchomosei za okres 15.05.2012r. — 15.03.2013r. Upomnienie zostato odebrane w
dniu 17.04.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 22.07.2013 roku, tj. 95 dni od dnia odebrania upomnienia (88 dni opdznienia);
1485 - zaleglos¢ w kwocie 249,00 zt obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomoscei za okres 15.09.2012r. — 15.03.2013r. Upomnienie zostato odebrane w
dniu 17.04.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 22.07.2013 roku, tj. 95 dni od dnia odebrania upomnienia (88 dni opdznienia),
83 - zaleglo$¢ w kwocie 14.860,10 zt obejmowala naleznodei w podatku od
nieruchomosci — osoby prawne, za okres 15.06.2012r. — 15.04.2013r. Upomnienie
zostalo odebrane w dniu 19.04.2013 roku. Tytut wykonawezy zostal wystawiony przez
wierzyciela w dniu 13.06.2013 roku, tj. 54 dni od dnia odebrania upomnienia (47 dni
opdznienia);

1268 - zaleglos¢ w kwocie 217,00 zt obejmowala naleznodci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.09.2012r. — 15.03.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 25.04.2013 roku. Tytul wykonawezy zostal wystawiony przez wierzyciela w
dniu 22.07.2013 roku, tj. 88 dni od dnia odebrania upomnienia (81 dni opOznienia);
349 - zaleglod¢ w kwocie 616,00 zl obejmowala naleznosei w podatku od
nieruchomosci za okres 15.03.2012r. — 15.03.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 25.04.2013 roku. Tytul wykonawczy zostat wystawiony przez wierzyciela w
dniu 22.07.2013 roku, tj. 88 dni od dnia odebrania upomnienia (81 dni opdznienia);
714 - zaleglo$¢ w kwocie 5.494,00 z! obejmowala naleznosei w podatku od
nieruchomosei za okres 15.03.2012r. — 15.11.2012r. Upomnienie zostalo odebrane w
dniu  25.04.2013r. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 31.07.2013 roky, tj. 97 dni od dnia odebrania upomnienia (90 dni op6<nienia);
1396 - zaleglo$¢ w kwocie 92,00 zl obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosei, powstala 15.11.2012 roku. Upomnienie zostalo odebrane w dniu
25.04.2013r.  Tytut  wykonawezy  zostat wystawiony  przez  wierzyciela
w dniu 22.07.2013 roku, tj. 88 dni od dnia odebrania upomnienia (81 dni opdinienia);
1590 - zaleglos¢ w kwocie 283,00 zt obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.11.2012r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 12.06.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 8.11.2013 roku, tj. 149 dni od dnia odebrania upomnienia (142 dni opdznienia);
1748 - zaleglos¢ w kwocie 155,00 zt obejmowala nalezno$ci w podatku od
nieruchomosdci, za okres 15.03.2013r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostalo
odebrane w dniu 13.06.2013 roku. Tytut wykonawczy zostal wystawiony przez
wierzyciela w dniu 8.11.2013 roku, tj. 148 dni od dnia odebrania upomnienia (141 dni
opdznienia);

1567 - zaleglos¢ w kwocie 657,00 zt obejmowala naleznodci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.03.2012r. - 15.05.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 13.06.2013 roku. Tytul wykonawczy zostat wystawiony przez wierzyciela w
dniu 8.11.2013 roku, tj. 148 dni od dnia odebrania upomnienia (141 dni opdZnienia);
1431 - zaleglos¢ w kwocie 481,20 zt obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.09.2010r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 13.06.2013 roku. Tytul wykonawezy zostal wystawiony przez wierzyciela w
dniu 8.11.2013 roku, tj. 148 dni od dnia odebrania upomnienia (141 dni opdznienia);
249 - zaleglodé w kwocie 327,00 zt obejmowala naleznosci w podatku leénym za okres
15.052012r. - 15.05.2013 roku. Upomnienie zostalo odebrane w dniu 13.06.2013
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roku. Tytut wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu 8.11.2013 roku,
tj. 148 dni od dnia odebrania upomnienia (141 dni opdznienia);

260 - zaleglo$¢ w kwocie 1.076,00 zt obejmowata naleznosci w podatku od
nteruchomosci za okres 15.05.2012r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostalo odebrane
w dniu 21.06.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 22.07.2013 roku, tj. 31 dni od dnia odebrania upomnienia (24 dni opdZnienia);
1768 - zaleglos¢ w kwocie 251,00 zt obejmowala nalezno$ci w podatku od
nieruchomosci za okres 15.03.2013r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostalo odebrane
w dniu 21.06.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela
w dniu 4.09.2013 roku, tj. 75 dni od dnia odebrania upomnienia (68 dni opdZnienia),
867 - zalegtos¢ w kwocie 526,00 zt obejmowata naleznosci w podatku rolnym, za
okres 15.11.2011r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostalo odebrane w dniu
21.06.2013 roku. Tytul wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w dniu
31.07.2013 roku, tj. 40 dni od dnia odebrania upomnienia (33 dni opdznienia);

1682 - zalegto$¢ w kwocie 1.070,00 zt obejmowala naleznosci w podatku od
nieruchomodci za okres 15.03.2013r. ~ 15.05.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 21.06.2013 roku. Tytul wykonawezy zostal wystawiony przez wierzyciela w
dniu 22.07.2013 roku, tj. 31 dni od dnia odebrania upomnienia (24 dni opdZnienia);
1722 - zaleglo$¢ w kwocie 226,00 2zt obejmowala naleznosei w podatku od
nieruchomosei za okres 15.03.2013r. — 15.05.2013 roku. Upomnienie zostato odebrane
w dniu 21.06.2013 roku. Tytut wykonawczy zostal wystawiony przez wierzyciela w
dniu 31.07.2013 roku, tj. 40 dni od dnia odebrania upomnienia (33 dni opdZnienia).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:11

Prowadzenie windykacji naleznosci podatkéw 1 oplat lokalnych (wysylanie upomnien,
wystawianie tytulow wykonawezych, aktualizacja tytuldw wykonawczych skierowanych do
egzekucji administracyjnej Gminy), nalezy do zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej —
Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej.
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3.3. Deochody z majatku.

1} W okresie objetym kontrola, tj. w 2013 roku w kontrolowanej jednostce Rada Gminy
Trzebielino podejmowala uchwale do kazdej sprzedazy mienia, w ktdrej wyrazata zgode
na zbycie nieruchomosci gruntowych z mienia komunalnego Gminy Trzebielino.

Wojt Gminy zarzadzeniem powotywal, przed kazdym przetargiem komisje przetargowa.

2) W roku 2013 jednostka osiggnela dochody z majatku w nastepujacym zakresie:

Warto$¢ operacji Jednostka
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial (w II; ! realizujgea
¢ dochody
1 90470 trwe}!y ;arzqd, uzytkowanie, sluzebnosc, 70005 2.706,00
uzytkowanie wieczyste
2 §0750 najem i dzierzawa 01095 17.447.21
$0760  przeksztatcenie  prawa  uzytkowania Urzad
3 wieczystego przystugujacego osobom fizycznym 70003 23.951.00 Gm‘inv
w prawo wiasnodei ’
; ' 5 s 70085
§0870 Wplywy ze sprzedazy skladnikéw
4 . 15.026,02
majatkowych
Ogdlem: 59.130,23 X

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.

1) W 2013 roku dokonano 7 transakcji sprzedazy nieruchomosei, w tym: 3 w drodze
przetargu oraz 4 w drodze bezprzetargowej, ktérych zestawienie stanowig akta robocze
kontroli Nr 3.3:1.

2) Prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami nalezy do zakresu czynnoéci
p. Moniki Staroszak — Referenta ds. gospodarki nieruchomosciami i promocji.

3.3.1.1.  Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2013 roku sprzedano w drodze przetargu 3 nieruchomosci, kontroli poddano wszystkie
transakcje:

Starkowo dziatka Nr 145

a) Uchwalg Nr 159/XXXII/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 27 sierpnia 2009 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosei gruntowych mienia komunalnego
Gminy Trzebielino, organ uchwalodawezy gminy wyrazil zgode na zbycie nieruchomosci
w drodze przetargu. Nieruchomo$¢ przeznaczona do sprzedazy stanowita niezabudowang
dzialke oznaczong w ewidencji gruntdw numerem 145 o powierzchni 0,11 h, polozong
w miejscowosci Starkowo.

b} Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 22.11.2011 roku przez uprawnionego
rzeczoznawee majgtkowego wynikato, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomogci wynosila
2.772,00 zL.

Powyzszy operat szacunkowy na dziefi ogloszenia V przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz ww. nieruchomosci byl niewazny, zgodnie z art. 156 ust 3 ustawy o
nieruchomodciach, cyt.,Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany do celu, dla
ktérego zostal sporzadzony, przez okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia™.

Nie dokonano aktualizacji operatu szacunkowego, zgodnie z art. 156 ust 4 ustawy o
nieruchomosciach, cyt. ,,Operat szacunkowy moze byé wykorzystywany po uplywie
okresu, o ktérym mowa w ust. 3, po potwierdzeniu jego aktualnosci przez rzeczoznawce
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majatkowego, Potwierdzenie aktualnosci operatu nastgpuje przez umieszczenie stosownej
klauzuli w operacie szacunkowym przez rzeczoznawcg, ktory go sporzadzil”.

Potwierdzenie powyzszych nieprawidlowosci stanowig akta kontroli Nr 3.3:2

¢)

d)

g)

h)

Wykaz nieruchomosdci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzgdu w dniach 15.12.2011r. — 12.01.2012r.. Informacje¢ o wywieszeniu tego wykazu na
tablicy ogloszen urzedu, podano w dzienniku Gtos Pomorza z dnia 19.12.2011 roku oraz
na stronie internetowej urzedu.

Ogloszenie o V przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzsze] nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 12.09.2013 roku oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej. W ogloszeniu o przetargu podano m.in.: dat¢ i miejsce przetargu,
cene wywotawcza (1.810,00 z), wysokod¢ wadium (10%), termin i miejsce jego wplaty.
W ogloszeniu o przetargu podano informacje o skutkach uchylenia sie od zawarcia
umowy sprzedazy.

Wojt Gminy Trzebielino Zarzadzeniem Nr 78/2013 z dnia 11 pazdziernika 2013 roku
powotal 3 — osobowg komisj¢ przetargowa do rozstrzygnigcia V przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci gruntowych potozonych w obrebie
Starkowo.

Do prawidlowo ogloszonego V przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosci zglosit si¢ jeden zainteresowany zakupem nieruchomodei (wadium w
kwocie 181,00 zl wplacono dnia 10.10.2013 roku (WB Nr 468).

W protokole z przeprowadzonego V przetargu nieograniczonego z dnia 14.10.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, skiad komisji przetargowej,
uczestnikow przetargu (jeden uczestnik) oraz ceng nabycia 1.830,00 zi.

W dniu 3.12.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
7175/2013. Zgodnie z ww. protokolem z przetargu cena — 1.830,00 zi, pomniejszona o
wplacone wadium, zostala zaplacona przed podpisaniem umowy (WB Nr 536 z dnia
21.11.2013r.).

Starkowo — dziatka Nr 146

a)

b)

Uchwalg Nr 159/XXXI1/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 27 sierpnia 2009 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci gruntowych mienia komunalnego
Gminy Trzebielino, organ uchwatodawczy gminy wyrazit zgode na zbycie nieruchomoscei
w drodze przetargu. Nieruchomo$¢ przeznaczona do sprzedazy stanowila niezabudowang
dziatke oznaczong w ewidencji gruntéw numerem 146 o powierzchni 0,11 h, polozona w
miejscowosci Starkowo.

Z operatu szacunkowego sporzagdzonego w dniu 22.11.2011 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego wynikalo, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosita
2.772,00 zt.

Powyzszy operat szacunkowy na dzien ogtoszenia V przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz ww. nieruchomosci byl niewazny, zgodnie z art. 156 ust 3 ustawy o
nieruchomosciach, cyt. ,,Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany do celu, dia
ktoérego zostal sporzadzony, przez okres 12 miesigey od daty jego sporzadzenia™.

Nie dokonano aktualizacji operatu szacunkowego, zgodnie z art. 156 ust 4 ustawy o
nieruchomogciach, cyt. ,,Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany po uplywie
okresu, o ktérym mowa w ust. 3, po potwierdzeniu jego aktualnosci przez rzeczoznawce
majatkowego. Potwierdzenie aktualnoéci operatu nastepuje przez umieszezenie stosownej
klauzuli w operacie szacunkowym przez rzeczoznawce, ktory go sporzadzit”.

Potwierdzenie powyzszych nieprawidlowosci stanowig akta kontroli Nr 3.3:3

c)

Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzedu w dniach 15.12.2011r, — 12.01.2012r.. Informacje 0 wywieszeniu tego wykazu na
tablicy ogloszen urzedu oraz na stronie internetowej urzedu. W prasie podano informacje
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o wykazie, ktéry byl wywieszony przed pierwszym przetargiem (Glos Pomorza z dnia
19.12.2011 roku).

Ogloszenie o V przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomoscei
zamieszezono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 12.09.2013 roku oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej. W ogloszenin o przetargu podano m.in.: dat¢ 1 miejsce przetargu,
cene wywolawcza (1.810,00 z1), wysokos$¢ wadium (10%), termin i miejsce jego wplaty.
W ogloszeniu o przetargu podano informacj¢ o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia
umowy sprzedazy.

Wéit Gminy Trzebielino Zarzadzeniem Nr 77/2013 z dnia 11 pazdziernika 2013 roku
powolal 3 — osobowa komisje przetargowg do rozstrzygnigeia V przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosel gruntowych polozonych w  obrgbie
Starkowo.

Do prawidlowo ogloszonego V przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomodci zglosil sie jeden zainteresowany zakupem nieruchomoscei (wadium w
kwocie 181,00 zi wptacono w dniu 10.10.2013 roku (WB Nr 468).

W protokole z przeprowadzonego V przetargu nieograniczonego z dnia 14.10.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sklad komisji przetargowe],
uczestnikdw przetargu (jeden uczestnik) oraz ceng nabycia 1.830,00 zt.

W dniu 3.12.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
7175/2013. Zgodnie z ww. protokolem z przetargu cena — 1.830,00 zl, pomniejszona o
wplacone wadium, zostala zaptacona przed podpisaniem umowy (WB Nr 536 z dnia
21.11.2013r).

Starkowo — dziatka Nr 7

a)

b)

Uchwata Nr 10/11/2010 Rady Gminy Trzebielino z dnia 13 grudnia 2010 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci gruntowych mienia komunalnego
Gminy Trzebielino, organ uchwatodawczy gminy wyrazil zgode na zbycie nieruchomosei
w drodze przetargu. Wymieniona nieruchomo$¢ stanowila niezabudowana dziaike,
oznaczona w ewidencji gruntdw numerem 7 o powierzchni 0,05 ha, polozona w
miejscowosci Starkowo.

Z operatu szacunkowego sporzadzonego, w dniu 29.01.2011 roku, przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego wynikalo, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosita
5.500,00 zl.

Powyzszy operat szacunkowy na dzien ogloszenia V przetargu ustnego nieograniczonego
na sprzedaz ww. nieruchomosei byl niewazny, zgodnie z art. 156 ust 3 ustawy o
nieruchomogciach, cyt. ,,Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany do celu, dla
ktorego zostal sporzadzony, przez okres 12 miesigey od daty jego sporzadzenia™.

Nie dokonano aktualizacji operatu szacunkowego, zgodnie z art. 156 ust 4 ustawy o
nieruchomosgciach, cyt. ,,Operat szacunkowy moze by¢é wykorzystywany po uplywie
okresu, o ktérym mowa w ust. 3, po potwierdzeniu jego aktualnosci przez rzeczoznawcg
majatkowego. Potwierdzenie aktualnodci operatu nastepuje przez umieszezenie stosownej
klauzuli w operacie szacunkowym przez rzeczoznawce, ktdry go sporzgdzil”.

Potwierdzenie powyzszych nieprawidiowosci stanowig akta kontroli Nr 3.3:4

¢)

d)

Wykaz nieruchomos$ci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzedu 15.12.2011r. — 12.01.2012r.. Informacje o wywieszeniu tego wykazu na tablicy
ogloszen urzedu oraz na stronie internetowej urzgdu. W prasie podano informacjg o
wykazie, ktory byl wywieszony przed pierwszym przetargiem (Glos Pomorza z dnia
19.12.2011 roku).

Ogloszenie o przetargu na zbycie powyzszej nieruchomosci zamieszczono na tablicy
ogloszen urzedu w dniu 12.09.2013 roku w Biuletynie Informacji Publicznej. W
ogloszeniu o przetargu podano m.in. datg i miejsce przetargu, ceng wywolawcza
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(3.475,00 z1), wysokosé wadium (10%), termin i miejsce jego wplaty. W ogloszeniu o
przetargu podano informacje o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

e) Wéjt Gminy Trzebielino Zarzadzeniem Nr 80/2013 z dnia 11 paZzdziernika 2013 roku
powolal 3 — osobowa komisje przetargowa do rozstrzygniecia V przelargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci gruntowych potozonych w obrgbie
Starkowo.

f) Do prawidlowo ogloszonego V przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosci zglosil si¢ jeden zainteresowany zakupem nieruchomosci (wadium w
kwocie 348,00 zt wptacono w dniu 10.10.2013 roku (WB Nr 468).

g) W protokole z przeprowadzonego V przetargu nieograniczonego z dnia 14.10.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sklad komisji przetargowej,
uczestnikdw przetargu (jeden uczestnik) oraz ceng nabycia 3.515,00 zl.

h) W dniu 3.12.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
7175/2013. Zgodnie z ww. protokotem z przetargu cena — 3.515,00 zl, pomniejszona o
wplacone wadium, zostala zaptacona przed podpisaniem umowy (WB Nr 536 z dnia
21.11.2013r.).

7 wyjasnienia zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego — Woéjta Gminy Trzebielino
wynika, ze cyt. ,Operaty szacunkowe sporzadzone w celu przygotowania wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy wykorzystano w ciagu jednego nieprzerwalnego
postepowania. Sporzgdzanie nowych operatow skutkowaloby przerwaniem procedury o
zbycie nieruchomosci, poniewaz nastapitaby zmiana warunkow okreslonych w wykazie 1
wezesniejszych ogloszeniach o sprzedazy. Sporzadzenie nowych operatow szacunkowych
byto bezzasadne, z uwagi na brak zainteresowania kupnem nieruchomosci za cene wskazang
w operatach, dopiero po zastosowaniu znizki wartodci w V przetargu nastapila sprzedaz, W
zwiazku z powyzszym sporzadzenie nowych operatéw narazioby Gming na nieuzasadnione
wydatki”.

3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowe;j.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino sprzedala 4 nieruchomos¢ w drodze bezprzetargowej,
kontroli poddano wszystkie transakcje.

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow,

1) W 2013 roku nie bylo sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz dotychczasowych
© najemcow.

3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomo$ci na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzaweow
i na popraw¢ warunkow.

1} W 2013 roku sprzedano w trybie bezprzetargowym 4 nieruchomosci. Sprzedaze dotyczyly
nieruchomosci nabytych przez uzytkownikow wieczystych (2) oraz nieruchomosci
nabytych w celu poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci przyleglej (2).

Trzebielino dziatka Nr 102/3

a) Wniosek o nabycie nieruchomosci przez uzytkownika wieczystego wplynal w dniu
29.07.2013 roku.

b) Uchwala Nr 172/XXVII/2013 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 sierpnia 2013 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomoscei gruntowej Gminy Trzebielino, organ
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uchwatodawezy gminy wyrazil zgode na zbycie nieruchomoéci w drodze bezprzetargowej
na rzecz uzytkownika wieczystego.

Dzialka przeznaczona do sprzedazy, stanowila niezabudowang nieruchomos¢ oznaczong
numerem ewidencyjnym dzialki 102/3 o powierzchni 0,1761 ha w obrebie geodezyjnym
Trzebielino.

¢} Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 22.07.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego wynikalo, ze wartos¢ przedmiotowej nieruchomosci
wynosila: 48.058,00 zI, wartos¢ prawa uzytkowania wieczystego 31.189,00 zl.

d) W dniu 10.10.2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino wydal decyzje Nr PNOS.2.6826.1.2013
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci przystugujace
wnioskodawey. W decyzji Woéjt Gminy ustalit oplatg za przeksztalcenie w wysokoscei
16.869,00 zt. Decyzja stata si¢ prawomocna w dniu 25.10.2014 roku. Nabywca dokonat
wplaty ww, wartosci w dniu 10.10.2013 roku (WB Nr 468)

Trzebielino dziatka Ny 57/2

a) Wniosek o nabycie nieruchomoéci przez uzytkownika wieczystego wplyngl w dniu
25.07.2013 roku.

b) Uchwalg Nr 171/XXVIII/2013 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 sierpnia 2013 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci gruntowej Gminy Trzebielino, organ
uchwatodawezy gminy wyrazit zgode na zbycie nieruchomoéci w drodze bezprzetargowe;
na rzecz uzytkownika wieczystego.

Dzialka przeznaczona do sprzedazy, stanowila niezabudowang nieruchomos¢ oznaczong
numerem ewidencyjnym dzialki 57/2 o powierzchni 0,0800 ha w obrgbie geodezyjnym
Trzebielino.

¢) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 22.07.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majgtkowego wynikalo, ze wartos¢ przedmiotowej nieruchomoscel
wynosita: 20.928,00 71, warto$¢ prawa uzytkowania wieczystego 13.846,00 zt.

d) W dniu 10.10.2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino wydat decyzje Nr PNOS.2.6826.2.2013
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci przystugujace
wnioskodawey. W decyzji Wéjt Gminy ustalit oplate za przeksztalcenie w wysokosci
7.082,00 zi. Decyzja stala sie prawomocna w dniu 25.10.2014 roku. Nabywca dokonat
wplaty ww. wartodci w dniu 14.10.2013 roku (WB Nr 472).

Trzebielino dziatka Nr 192/1

a) Uchwalg Nr 122/XX1/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 listopada 2012 roku
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosei gruntowej, organ uchwalodawezy
gminy wyrazil zgode na zbycie dziatki Nr 192/1 o pow. 0,0182 ha polozone;
w Trzebielinie, w drodze bezprzetargowej na poprawienie warunkéw zagospodarowania
nieruchomosci przyleglej oznaczonej jake dziatka Nr 258 (dziatka nie mogla by¢
zagospodarowana jako odrebna nieruchomosé, poniewaz stanowila droge).

¢) Z operatu szacunkowego sporzadzonego dnia 5.12.2012 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego wynikalo, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosila
719,00 z1.

d) Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zamieszezono na tablicy ogloszen
urzedu w dniach: 15.01.2013r. — 6.02.2013r.,, w dzienniku Glos Pomorza z dnia
16.01.2013 roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

e) W protokole z rokowan zawartym w dniu 27.02.2013 roku, gmina zobowigzala sig
sprzedaé nieruchomoéé w drodze bezprzetargowe] za kwote 2.466,00 z1.

f) W dniu 15.05.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep A Nr
2033/2013.
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Zgodnie z pkt VIII protokolu rokowan, cyt. ,ustalona ceng zbycia nieruchomosei w
kwocie 2.466,00 z! nabywca zobowigzuje sig wplaci¢ jednorazowo przed zawarciem
umowy notarialne]”.

W akcie notarialnym (Rep A Nr 2033/2013 z dnia 15.05.2013 roku) w §3 ust. 1 zapisano
cyt. ,cena sprzedazy wynosi 2.466,00 zt i zostata przez Instytut (przyp. Panstwowy
Instytut Geologiczny, Panstwowy Instytut Badawczy z Warszawy — nabywca) w cafosci
zaplacona przed podpisaniem niniejszej umowy, co Tomasz Mariusz Czechowski (przyp.
Wojt Gminy Trzebielino) potwierdza.”

7 dokumentéw przedstawionych do kontroli wynika, ze nalezno$¢ za nabycie dzialki
(2.466,00 z}) zostala zaplacona w dniv 11.06.2013 roku (WB Nr 261), tj. 27 dni po
podpisaniu aktu notarialnego.

Potwierdzenie powyzszych nieprawidtowosci stanowia akta kontroli Nr 3.3:5

Zielint dziatka Nr 21/52

a) Uchwala Nr 149/XXV/2013 Rady Gminy Trzebielino z dnia 24 kwietnia 2013 roku
w sprawie wyrazenia zgody na Zbycie nieruchomoscel gruntowej, organ uchwatodawczy
gminy wyrazil zgode na zbycie dziatki Nr 21/52 o pow. 0,0229 ha polozonej w obrebie
geodezyjnym Trzebielino, w drodze bezprzetargowe] na poprawienie warunkow
zagospodarowania nieruchomosei przyleglej oznaczonej jako dzialka Nr 21/1 (dzialka nie
mogla byé zagospodarowana jako odrebna nieruchomos¢, poniewaz stanowila droge).

¢) Z operatu szacunkowego sporzadzonego dnia 13.09.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majgtkowego wynikato, ze watto$é przedmiotowe] nieruchomosci wynosita
3.409,00 zi.

d) Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zamieszczono na tablicy ogloszen
urzedu w dniach: 2.10.2013r. — 24.10.2013r., w dzienniku Glos Pomorza z dnia 3.10.2013
roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

e) W protokole z rokowan zawartym W dniu 14.11.2013 roku, gmina zobowigzala sig
sprzedaé nieruchomos¢ w drodze bezprzetargowej za kwotg 5.500,00 z1.

f) W dniu 5.12.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep A Nr
5738/2013. Zgodnie z protokofem uzgodnien wartos¢ 5.500,00 zi zostala zaptacona przed
podpisaniem umowy (WB Nr 531 z dnia 19.11.2013 roku).

3.3.1.3. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedaiy lokali
z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) Z przediozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w roku 2013 nie wystapily
okolicznodci wszczecia postgpowania o zwrot udzielonej bonifikaty.

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2013 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywaly nastepujace przepisy, regulujace

gospodarke mieszkaniowego zasobu Gminy Trzebielino:

— zarzadzenie Nr 16/2008 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 30 kwietnia 2008 roku
w sprawie ustalenia stawki czynszu W lokalach wchodzacych w  sklad
mieszkaniowego zasobu Gminy Trzebielino,

— uchwata Nr 139/XXVII/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25 marca 2009 roku
w sprawie zasad wynajmowania lokali wehodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
gminy Trzebielino (Dz. Urz. Woj. 2009.75.1515 z dnia 5.06.2009r.),

- uchwata Nr 94/XIX/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku
w sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie 1 wynajem nieruchomosci gminnych,

(
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— uchwala 138/XXVIL/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25 marca 2009 roku
w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy
Trzebiehno.

Zawieranie uméw najmu na lokale mieszkalne, bedace w zasobach Gminy Trzebielino

oraz administrowanie nimi zostalo powierzone Zakladowi Uslug Komunalnych

w Trzebielinie.

3.3.3. Dochody 2z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych i lokali

1)

2)

3)

uzytkowych.

W roku 2013 w Gminie Trzebielino obowigzywaly nastepujace uchwaty i zarzadzenia:
~ Zarzadzenie Nr 13/2005 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 12 maja 2005 roku w
sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu dzierzawnego od gruntéw rolnych
stanowigecych mienie gminy,
— uchwata Nr 94/X1X/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku w
sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie i wynajem nieruchomosci gminnych,
~ uchwata Nr 28/V/2011 Rady Gminy Trzebielino z dnia 6 kwietnia 2011 roku
zmieniajagca uchwate Nr 94/X1X/2008 w sprawie wyraZzenia zgody na
wydzierzawienie i wynajem nieruchomoscei gminnych.
Zawieranie uméw najmu na lokale uzytkowe, bedace w zasobach Gminy Trzebielino oraz
administrowanie nimi zostato powierzone Zakladowi Ustug Komunalnych w Trzebielinie.

Dochody z tytutu dzierzawy gruntéw ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majgtkowych Skarbu Pavistwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umow o podobnym
charakterze. W 2013 roku ww. dochody wynosily 17.447,21 zi, wykonanie dochodéw
klasyfikowano w rozdziale 01095 — Pozostala dzialalnosé (dzial Rolnictwo i fowiectwo).

W roku 2013 w Gminie Trzebielino obowiazywalo 20 umow dzierzawy nieruchomosci
gruntowych, w tym:

a) umowy zawarte w wyniku zastosowania trybu przetargowego:

- umowy zawarte na okres do 3 lat - 7 umoéw,

- umowy zawarte na okres powyzej 3 lat ~- 3 umowy,

b) umowy zawarte w wyniku zastosowania trybu bezprzetargowego:

- umowy zawarte na okres do 3 fat - 10 umoéw,

Zestawienie wszystkich obowigzujacych w 2013 roku umow stanowig akta robocze kontroli
Nr3.3:6

4)

Kontroli poddano wszystkie umowy zawartc w 2013 roku, dotyczace nastepujacych
nieruchomosci gruntowych: umowa z dnia 28.03.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr
208, pow. 0,30 ha, obreb Starkowo), umowa 2 dnia 1.10.2013 roku (okres trwania 3 lata,
dz. Nr 10, pow.0,30 ha, obrgb Cetyn), umowa z dnia 8.10.2013 roku (okres trwania 3 lata,
dz. Nr 81/3 i cz. 477/1, pow. 0,77 ha, obrgb Trzebielino), umowa z dnia 31.05.2013 roku
(okres trwania 3 lata, dz. Nr 10/2, pow.0,62 ha, obreb Poborowo), umowa z dnia
2.01.2013 roku (okres trwania 1 rok, dz. Nr 7/15, pow. 0,2615 ha, obreb Trzebielino),
umowa z dnia 8.03.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 24, pow.0,63 ha, obrgb
Starkowo), umowa z dnia 4.11.2013 roku (okres trwania 3 lata, cz. dz. Nr 61/1, pow. | ha,
obreb Poborowo), umowa z dnia 8.10.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr 61/3,
pow.0,50 ha, obrgb Bozanka), umowa z dnia 1,07.2013 roku (okres trwania 3 lata, dz. Nr
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476/1, pow. 0,83ha, obrgb Trzebielino), umowa z dnia 1.10.2013 roku (okres trwania 3
lata, dz. Nr 216/10, pow.0,25 ha, obrgb Trzebielino).

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e zgodnie z przywolana na wstgpie uchwalami, Wojt Gminy upowazniony przez Radg
Gminy, oddawat nieruchomosci stanowigce wlasno$¢ Gminy w dzierzawe, najem lub
uzytkowanie na czas oznaczony do 3 lat,

o w trybie bezprzetargowym organ wykonawczy oddawal w dzierzawe lub najem
nieruchomoséei, wyznaczone w uchwale Rady Gminy, na 1zecz dotychczasowych
dzierzawcow nieruchomodci w przypadku wygadnigcia zawarte] z nimi umowy
dzierzawy, jesli pozostawali dzierzawcami nieruchomosci nieprzerwanie przez co
najmniej 3 letni okres czasu,

e jedna umowa dzierzawy z dnia 2.01.2013 roku (okres trwania 1 rok, dz. Nr 7/15, pow.
0,2615 ha, obrgb Trzebielino), dotyczyla dziatki, ktdéra nie byla wskazana w
przywolanych powyzej uchwatach Rady Gminy Trzebielino jako nieruchomos¢ gminna
przeznaczona do wydzierzawienta,

o umowy dzierzawy zawarto w formie pisemnej, w ktorych okreslono m.in. stawki
czynszu oraz terminy platnoscet,

o wszystkie kontrolowane umowy zawarto na okres do 3 lat.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.
3.3.4.1. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzad.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino nie posiadala nieruchomesci oddanych w trwaly zarzad.

2) W 2013 roku Gmina Trzebielino nie oddala w trwaly zarzad Zadnej nieruchomosci.

3.3.4.2. Dochody z uwlaszczenia oséb prawnych nieruchomo$ciami bedacymi
dotychezas w ich zarzgdzie lub uzytkowaniu.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino nie realizowata dochodéw z tytutu uwlaszezenia 0sob
prawnych nieruchomosciami bedgcymi dotychezas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

3.3.4.3. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

1} W roku 2013 Gmina Trzebielino posiadala 7 nieruchomosci o powierzchni 41.400,00 m?
(4.100,00 m? na cele mieszkaniowe, 37.300,00 m*® na cele ustugowe), oddanych
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich. Z tego tytulu w 2013 roku uzyskala
dochody w wysokosci 2.706,00 zt w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i
nieruchomosciami w § 0470 — Wplywy z oplat za trwaly zarzqd, stuzebnos$é i uzytkowanie
wieczyste.

2) W 2013 roku Gmina Trzebielino nie oddala zadnych nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste.
Wykaz gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli Nr
3.3:8.
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3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

1) W roku 2013 Gmina Trzebielino osiagneta dochody, w rozdziale 70005 — Gospodarka
gruntami i nieruchomosciami w § 0760 - wphwy z przeksziafcenia prawa uzZytkowania
wieczystego przystugujgce osobom  fizveznym w  prawo wiasnosci, w  wysokosci
23.951,00 zl.

2) 7 przedstawionych do kontroli dokumentéw wynikato, ze powyzsza kwota dotyczyla
dochodéw z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci z dwéch
decyzji wydanych w 2013 roku (przeksztalcenie opisano w pkt. 3.3.1.2.2. protokotu).

3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino posiadata zaleglosci niepodatkowe wg nastgpujgcych
tytutdw:

Kwota zaleglosci pozostalych do | Kwota zaleglodci
Lp. | Tytul naleinosci zaplaty wg stanu na dzien (w zh) przedawnionych w
01.01.2013r. 31.12.2013r., 2013 roku
1. | Oplata za uzytkowanie wieczyste 7.716,00 5.010,00 | -
2. Sprzedaz nieruchomosci 15.141,00 842734 1 -
X Razem: 22.857,00 13.437,34 | -

2) Gmina Trzebielino prowadzila egzekucje zaleglosci niepodatkowych, wynikajgcych
z podpisanych umoéw cywilnoprawnych (oplaty za uzytkowanie wieczyste, sprzedaz
mienia). W 2013 roku wyslano 4 wezwania do zaplaty, ktore dotyczyty zaleglosci oplaty
za uzytkowanie wieczyste. W jednym przypadku zlozono pozew sadowy, ktory dotyczyl
zaleglo$ei dotyczacych oplaty za uzytkowanie wieczyste, na kwote 3.114,00 zi.

Zaleglo§¢ ze sprzedazy mienia dotyczyla zaleglodci z lat poprzednich. W 2013 roku
toczylo sie postepowanie sadowe dotyczace zaleglosci na kwote 6.557.48 zi.

3) Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznogéci pienigznych Gminy dla ktérych
ustalenia lub okredlenia i pobierania wlasciwy jest organ, nalezy do zakresu czynnosci
p. Haliny Wentowskiej — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe].

3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie nalezno$ci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) W 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino nie udzielal zadnych ulg w splacie naleznosci
z tytutu dochoddw z mienia gminy.

3.4. Inne dochoedy.
Kontrolg objeto 2013 rok.

3.4.1. Wplywy z ushug,.

1} W 2013 roku jednostka uzyskata dochody z ustug, klasyfikowane w §0830, w rozdziale
85228 - Ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuricze, w wysokosci 6.198,30 zi
(plan 5.000,00 zi).

( N
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Dochody zrealizowane zostaly przez jednostke budzetowa gminy Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Trzebielinie.

2) W 2013 roku jednostka uzyskala dochody z réznych tytuléw sklasyfikowane w §0970, w
nastepujacym zakresie:

Lp. rozdzial tytul plan wykonanie
1 70005 Udzial w termomeodernizacii 5.000,00 5.000,00
2 75023 Zwroty z lat ubieglych 16.150,00 16.506,42
3 80101 780,00 913,23
4 80110 Oswiata 346,00 350,42

30195 0,00 31,20
5 85295 Osrodek pomocy spoleczne] 2.588,00 2.587,20
6 92116 Gminna Biblioteka Publiczna 0,00 11,85
7 02601 Gwarancja ubezpieczeniowa Orlik 36.900,00 36.900,00
X X Razem: 61.764,00 62.300,32

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) W 2013 roku jednostka zrealizowata dochody z tytulu spadkow i darowizn w postaci
pienigznej, ktére zostaly ujete w § 0960 Ofrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci
pienigznej, w rozdziale 75023 - Urzad Gminy, w wysokosci 41.800,00 zt (plan
41.500,00 zl), w tym:

o darowizna w wysokosci 40.000,00 zt od Indina Investments Sp. z o.0. z siedzibg
w Warszawie, z przeznaczeniem na sfinansowanie remontu pomieszczen $wietlicy
wiejskiej w Miszewie,

o darowizna w wysokosci 500,00 zt od Banku Spéldzielczego w Bytowie,
z przeznaczeniem na organizacj¢ dozynek,

o darowizna w wysokodci 300,00 zt od Przedsi¢biorstwa Gospodarki Komunalnej Sp.
z 0.0. w Slupsku, z przeznaczeniem na organizacje dozynek,

¢ darowizna w wysokosei 1.000,00 zt od Inter Wind Sp. z o0.0. z siedziba w Stupsku,
7 przeznaczeniem na organizacj¢ dozynek.

2) Wszystkie darowizny otrzymane byly na podstawie porozumien zawartych z darczynicami.
Darowizny zostaly przekazane na cel wskazany w zawartych porozumieniach.
Odsetki od s$rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach

3.4.3. Odsetki od §rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytulu odsetek od $rodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2013 roku 62.483,65 zl (plan 51.000,00 zt) 1 zostaty
ujete w rozdziale 75814 Rozne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostate odsetki.

2) Wysoko$é odsetek wynikata z uméw o prowadzenie rachunkoéw bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pieni¢znych,

1) W 2013 roku wystapity dochody budzetowe z tytutu kar pienigznych, klasyfikowane
w § 0570 - Grzywny i inne kary pienigzne od 0s6b fizycznych i wyniosly:

o w rozdziale 90019 — Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem Srodkow z optat i kar

za korzystanie ze Srodowiska — 500,00 zi, dotyczaca kary za wycinke drzew (RK

38/D/2013 z dnia 27.11.2013r.)
{
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o w rozdziale 75416 — Straz Gminna — 1.942.802,39 zi.

3.4.5. Dochody z fotoradarow.
Kontrolg objeto lata 2010 — 2013.

1) Gmina Trzebielino posiada Straz Gminna, utworzong na podstawie Uchwaty Nr
180/XXXXI/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie
utworzenia Strazy Gminnej w Trzebielinie:

» na podstawie uchwaly Straz Gminna zostala utworzona z dniem 1.01.2010 roku
i zostala objeta strukturg organizacyjng Urzgdu Gminy w Trzebielinie.

2) Gmina Trzebielino posiada urzadzenia rejestrujgce. W latach objetych kontrolg Gmina

Trzebielino uzyskata dochody z mandatow w kwocie:

o w roku 2010 dochody z mandatdw ogélem 944.306,03 zl, w tym z mandatéw od osob
fizycznych za naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnionych za pomocg
urzgdzen rejestrujacych w kwocie 944.236,03 zi,

e wroku 2011 dochody z mandatow ogdtem 1.200.986,07 zi, w tym z mandatow od 0sob
fizycznych za naruszenie przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za pomoca
urzagdzen rejestrujacych w kwocie 1.198.906,07 zi,

o w roku 2012 dochody z mandatow ogdtem 1.815.019,39 zl, w tym z mandatéw od 0sdb
fizycznych za naruszenie przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za pomoca
urzadzen rejestrujacych w kwocie 1.812.699,39 zl,

¢ wroku 2013 dochody z mandatow ogotem 1.942.802,39 zl, w tym z mandatow od 0sob
fizycznych za naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnionych za pomocg
urzadzen rejestrujacych w kwocie 1.941.802,39 z1.

3) Dochody uzyskane z tytutu mandatdw od os6b fizycznych za naruszenie przepisow ruchu
drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen rejestrujgcych, w poszczegdlnych latach,
Przeznaczono na:

Dochody z urz. Wydatki Réznica
rok rej. Zgodnie z art. | Utrzymanie strazy inne (budowa swietlicy, @2-3)
20d* gminnej boiska, placéw zabaw)

! 2 3 4 5 [
2010 944.236,03 628.308,27 315.927,76 - 315.927,76
2011 1.198.906,07 637.721,89 365.216,12 [95.968,06 561.184,18
2012 1.812.699,39 1.017.707,53 315.749,69 47924217 794.991,86
2013 1.941.802,39 716.525,99 822.054,97 438.369.09 | 1.225.276,40

X 5.897.643,88 3.000.263,68 1.818.948,54 1.113.579,32 | 2.897.380,20

*Przepis art. 20d ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych naktada obowigzek przeznaczania
dochodow uzyskanych z grzywien natozonych za naruszenie przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za
pomoca urzadzen rejestrujacych na cele wymienione w ustawie tj. na finansowanie: zadan inwestycyjnych,
modernizacyjnych lub remontowych zwigzanych z siecia drogowa, utrzymania i funkcjonowania infrastruktury
oraz urzadzen drogowych oraz poprawe bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym popularyzacje przepisow
ruchu drogowego, dziatalnos¢ edukacyjng oraz wspdlprace w tym zakresie z wlaciwymi organizacjami
spotecznymi i instytucjami pozarzadowymi.

e 7 powyzszego wynika, iz cze$¢ ww. dochodéw w lacznej kwocie 2.897.380,20 zi
(ktora stanowi 49,13% dochoddw uzyskanych z grzywien) przeznaczono na finansowanie
innych zadan niz wskazane w ustawie tj. na: utrzymanie Strazy Gminnej w kwocie
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1.818.948,54 zI, wydatki na inwestycje i remonty niezwigzane z siecig drogowa,
utrzymaniem i funkcjonowaniem infrastruktury oraz urzadzen drogowych oraz poprawg
bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym popularyzacja przepisow ruchu drogowego,
dzialalnocia edukacyjng oraz wspédlpracg w tym zakresie z wlasciwymi organizacjami
spolecznymi i instytucjami — 1.113.579,32 zi.
W dniu 22 maja 2014 roku kontrolujgce zwrdcily si¢ do p. Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino z prosba o wyjasnienie dlaczego czg$¢ dochoddw uzyskanych w latach
2010 - 2013 z tytutu opiaconych grzywien oraz mandatow od oséb fizycznych za naruszenie
przepiséw ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen rejestrujgcych, zostala
wydatkowana niezgodnie z przepisem art. 20d ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych, ktéry naklada obowigzek przeznaczania dochodéw uzyskanych z grzywien
natozonych za naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen
rejestrujacych na cele wymienione w ustawie (tj. na finansowanie: zadan inwestycyjnych,
modernizacyjnych lub remontowych zwigzanych z siecig drogowa, utrzymania i
funkcjonowania infrastruktury oraz urzadzen drogowych oraz poprawe bezpieczefistwa ruchu
drogowego, w tym popularyzacje przepiséw ruchu drogowego, dziatalno$¢ edukacyjng oraz
wspblprace w tym zakresie z wlasciwymi organizacjami spofecznymi i instytucjami
pozarzadowymi), zostalo przeznaczone na inne cele,
Z otrzymanej w dniu 23 maja 2014 roku odpowiedzi wynika, ze cyt.. ,,Do kosztow
zwigzanych z utrzymaniem bezpieczenstwa na drogach publicznych finansowanych
z wplywOw mandatowych zaliczy¢ nalezy réwniez:
- wydatki na funkcjonowanie Strazy Gminnej, do zadan ktorych nalezy jako jedno
z glownych obowigzk6w utrzymanie bezpieczenstwa na drogach publicznych,
- wydatki na budowe infrastruktury stuzace szerzeniu $wiadomosdei o zagrozeniach
drogowych i umozliwiajacej dzieciom i mlodziezy bezpieczne spedzanie czasu.”
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:1.

3.4.6. Ewidencja oplat za wycinke drzew i krzewéw.

1) W 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino wydat 2 decyzje zezwalajace na wycinke drzew
i krzewow, co zostalo oméwione w pkt. 2.1.4.2. niniejszego protokolu.
W 2013 roku zostaly naliczone oplaty za wycinke drzew, w wysokosci 219.648,74 zi,
podlegajace ujeciu w ewidencji pozabilansowej.
W planie kont Gminy Trzebielino nie utworzono konta pozabilansowego do ewidencji
decyzji warunkowych.

3.4.7. Oplata produktowa.

1) W 2013 roku Gmina Trzebielino uzyskala dochody w rozdziale 90020 Wphywy i wydatki
zwigzane z gromadzeniem Srodkéw z oplar produktowych, ewidencjonowanych w § 0400
Wphywy z oplaty produktowej w wysokoscei 2.077,56 zt (plan 0,00 z1).

2) Dochody wykonane w wysokosci 2.077,56 zI dotyczyly wplat w dwdch transzach oplaty
produktowej za 2012 rok z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska 1 Gospodarki
Wodnej w Gdansku (WB Nr 246 z dnia 27.06.2013r. — 1.082,55 zi; WB Nr 482 z dnia
6.12.2013r. — 955,01 z3).

3.4.8. Oplata parkingowa

W roku 2013 jednostka nie realizowata dochoddéw z tytutu oplaty parkingowej.
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3.4.9. Dochody z tytulu postawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywang

) W dniu 17 marca 2014 roku, kontrolujace zwrécity si¢ do Woéjta Gminy Trzebielino

p. Tomasza Czechowskiego z prosba o wyjasnienie:

e (zy gmina posiada informacje na temat iloSci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikdw (kontenerdéw) na odziez uzywana?

e Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawg terenu
z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywang?

e Czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla
ktérych zarzadeg jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem
oplaty za zajecie pasa drogowego?

e Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjne})?

2) Ze zlozonego w dniu 17 marca 2014 roku wyjasnienia wynika, ze na terenie Gminy
Trzebielino w 2013 roku znajdowalo sie 10 pojemnikéw stojacych na gruncie
stanowigcym wilasno$¢ Gminy Trzebielino.

3) W dniu 30 stycznia 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe dzierzawy gruntu celem ustawienia na nim
pojemnikéw metalowych o wymiarach 1 x 1 x 2,1 z przeznaczeniem na zbiorke odziezy
uzywanej i innych tekstylii gospodarczych z Przedsigbiorstwem PHU ,,Wtérpol” ZOChr.
Leszek Wojteczek z siedziba w Skarzysku Kamiennej:

e stawka za jeden pojemnik zostata ustalona w kwocie 5,00 zi netto miesiecznie,
e czynsz byt platny w terminie 30 dni od daty wystawienia faktury.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:2.

3.4.10. Gospodarka odpadami komunalnymi

1) W wyniku, ogloszonego, przetargu nieograniczonego na zadanie pn. .Swiadczenie ustug
odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkalych na terenie gminy Trzebielino”, Gmina Trzebielino reprezentowana przez
Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego, zawarla w dniu 20 czerwea 2013
roku umowe Nr 15/2013 z Przedsi¢biorstwem Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.
w Stupsku, reprezentowanym przez Prezesa Zarzadu p. Mariusza Chmiela, na obstugg
systemu odbioru odpadéw komunalnych z terenu gminy Trzebielino:

» umowe zawarto na czas 24 miesiecy, od 1 lipca 2013 roku do dnia 30 czerwca 2015
roku,

» wynagrodzenie umowne ustalono na kwotg 720.005,76 zl brutto, ¢j. 30.000,24 2
miesiecznie.

2) Zgodnie z ewidencja ksiggowa, wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, dochody

i wydatki z tytulu odbioru i zagospodarowania odpaddéw przedstawialy sig nastgpujgco:

¢ dochody, klasyfikowane w rozdziale 75618 - Wplywy z innych optat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terylorialnego na podstawie ustaw §0490 - Wphwy
z innych lokalnych oplai pobieranych przez jednostki samorzqdu terytorialnego na
podstawie odr¢bnych ustaw: 164.843,26 zl,

o wydatki o wartosci 186.122,23 zi, klasyfikowane w rozdziale 90002 - Gospodarka
odpadami w §4100 — Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne, w wysokosci 6.120,79 z1
i w §4300 - Zakup ustug pozostatych, w wysokosci 180.001,44 z1.
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3) Kontrolg objcto dochody i wydatki z tytulu odbioru i zagospodarowania odpadow w
okresie 1l poirocza 2013 roku. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

Wydatki dotyczyly:

zaplaty za realizacje umowy Nr 15/2013 z Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej
Sp. z 0.0. w Slupsku (6 m- ¢y po 30.000,24 z1),

wyplaty wynagrodzenia za inkaso soltysom, zgodnie z uchwala Nr 176/XXIX/2013
z dnia 25 wrzesnia 2013 roku zmieniajaca uchwate Nr 162/XXVII/2013 w sprawie
zarzadzenia poboru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze
inkasa oraz wyznaczenia inkasentow i okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso.
Dochody dotyczyly:

oplat pobieranych od mieszkancdéw gminy Trzebielino, zgodnie ze zlozonymi przez
nich deklaracjami, wg stawek okreslonych w uchwale Nr 128/XX11/2012 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie wyboru metody ustalenia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia wysokosci stawki tej oplaty
(Dz. Urz. Wo). 2012.4388 z dnia 17.12.2012r.).

Wysoko$é oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wynosita 16,00 zt od

mieszkanca, jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposob selektywny oplata
wynosita 8,00 zt od mieszkanca.

#

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokoét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino



71

3.5.  Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach
publicznych.

Kontrola objeto rok 2013,

1) Zgodnie z danymi wynikajgcymi ze sprawozdania zbiorczego Rb-285 o wydatkach
budzetowych na dzien 31 grudnia 2013 roku, plan wydatkéw budzetowych po zmianach
wynosit 20.035.599,00 zt, wydatki zrealizowano w kwocie 17.687.800,33 zt tj. w 88,28 %
w stosunku do planu i w 102,78 % do wykonanych dochoddw.

2) W Urzedzie Gminy Trzebielino nie prowadzono ewidencji na koncie pozabilansowym 980
— Plan finansowy wydatkdw budzetowych, przewidzianym w zasadach rachunkowosci
obowigzujacych w jednostce. W opisie do wymienionego konta, zapisano, ze Konto stuzy
do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego korekt w Urzedzie
Gminy. Zaniechanie prowadzenia ewidencji na koncie 980 zostale w zasadach
rachunkowosci zapisane nastepujaco, cyt. ,.ewidencja planu dochoddéw 1 wydatkéw w
Urzedzie Gminy Trzebielino dokonuje sig na rachunku podstawowym 130 —dochoddw oraz
wydatkow. System informatyczny na koncie 130 w pliku ,,plany finansowe™ pozwala na
wprowadzenie odpowiednich planow, dlatego nie ma koniecznosci prowadzenia
dodatkowych zapiséw na kontach pozabilansowych 980 i 981. Plan i wykonanie wykazuje
odpowiednie konto 1307.

3) Sprawdzono prawidiowos$¢ wykonywania plandéw wydatkéw w Urzedzie Gminy w oparciu
o ewidencje analitycznag do konta 130 — ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych, dla
nastepujgcych dni w 2013 roku: 9.04., 14.05., 19.06.,29.09.,17.10,, 8.11., 26.11.

W trakcie kontroli nie stwierdzono przypadkow przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
Kontrola obj¢to rok 2013.

Comiesieczne naliczanie wynagrodzen osobowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacji
placowej i ubezpieczen spolecznych pracownikéw Urzedu Gminy, prowadzenie ewidencii
uméw zlecen, naliczanie wynagrodzen za czas choroby oraz zasitkdéw platnych ze srodkow
ZUS, nalezy do zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej - inspektora ds. ksiggowosci
budzetowe].

Prowadzenie gospodarki etatami i funduszem ptac Urzedu, nadzorowanie spraw kadrowych,
doskonalenia kadr, nalezy do zakresu czynnosei p. Danuty Maliszewskiej — Sekretarza Gminy.

1) Sprawdzono prawidiowo$¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen w oparciu o nastgpujace
unormowania prawne:

e ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458),

s rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.),

e zarzadzenie Wojta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009 roku w
sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w Trzebielinie
(zmienionego zarzgdzeniami: Nr 44/2011 z dnia 2 listopada 2011 roku 1 Nr 20/2012 z
dnia 29 lutego 2012 roku).

NpA
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2) W Urzedzie Gminy w Trzebielinie zatrudnienie na dzien 1 stycznia 2013 roku wynosito 27
0s0b (pracownicy administracji — 17, pracownicy Strazy Gminnej — 6, pracownicy
interwencyjni 4) , kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikdw od stycznia
do grudnia 2013 roku, zajmujgcych nastepujgce stanowiska:

Wojta Gminy,

Sekretarza Gminy,

Skarbnika Gminy,

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
Radcy Prawnego,

Kierownikow referatow,
Pracownikoéw Strazy Gminnej (p.o. Komendanta, straznikéw, aplikantow),
Informatyka,

Inspektordéw, podinspektordw,
Referentow, mlodszych referentdw,
Sekretarki,

Palacza, sprzataczki.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

ustalenia wynagrodzenia dla Wjta przez Rade Gminy 1 dla pozostalych pracownikow
przez Wojta,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) przez
wskazanego pracownika Urzedu Gminy w stosunku do Wojta,

zgodnosci posiadanych kwalifikacji z wymogami na zajmowanym stanowisku,
ustalenia kategorii zaszeregowania 1 wysokosci poszczegdlnych skiadnikow
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego 1 dodatku specjalnego,

prawidlowosci nawiazania stosunku pracy,

prawidlowosci sporzadzania list plac,

dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyptaty.

4) Ustalenia:

czynnosci z zakresu prawa pracy, inne niz zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy, w stosunku do Wojta Gminy wykonywal Sekretarz Gminy Trzebielino,
wynagrodzenie Wajta ustalono uchwala Nr 91/X1V/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia
28 marca 2012 roku w sprawie waloryzacji wynagrodzenia Wojta Gminy Trzebielino,
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,
stosunek pracy z pracownikami Urzedu Gminy nawigzal Wojt,
pracownicy Urzedu posiadali kwalifikacje odpowiednie do zajmowanych stanowisk,
pracownikom przyznano skladniki wynagrodzenia w wysokosciach zgodnych z
obowigzujacymi przepisami,
listy wyptat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione 0soby,
wyplaty wynagrodzenn dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych 1
zatwierdzonych do wyplaty list wyplat.

5) Nieprawidlowosci jakie stwierdzono to:

oy

powierzenie pelnienia obowigzkow Komendanta Strazy Gminnej pracownikowt Strazy
Gminnej (stanowisko straznik) w okresie od 18 lutego 2013 roku do chwili obecne]
(art.21 ustawy o pracownikach samorzadowych), Zarzadzeniem Nr 11/2013 Wojta
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Gminy Trzebielino z dnia 14 lutego 2013 roku w sprawie powierzenia pelnienia
obowigzkow Komendanta Strazy Gminnej w Trzebielinie,

» zaniechanie przeprowadzenia konkursu na powyzsze stanowisko.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:1

Z wyjasnienia zlozonego przez Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego,

wynika, ze cyt. ,,brak okre$lenia terminu powierzenia panu Pawlowi Wrycza — straznikowi

Strazy Gminnej w Trzebielinie petnienia obowigzkéw Komendanta wynika z oczekiwania

na rozstrzygnigeie trwajacego procesu sadowego przed Sadem Pracy w Slupsku. W

postepowaniu tym o syg. Akt VP 60/13 byly Komendant Strazy Pan Henryk Czarnecki

domaga si¢ przywrécenia do pracy na dotychczasowym stanowisku. Z wyzej
przedstawionych wzgledéw nie mozna bylo wszczaé procedury naboru na stanowisko

Komendanta Strazy.”

* przyznanie p. Katarzynie Biniek — Inspektorowi ds. wymiaru podatku, dodatku
specjalnego w 2013 roku (od 1.01.2013r. do 31.12.2013r.), 0 lacznej wartosei 2.775,00
zl (styczen — luty po 200,00 z}, marzec — czerwiec po 250,00 zt, lipiec 125,00 zi, sierpien
- grudzien po 250,00 zb), cyt. ,,z tytulu zwigkszenia obowigzkéw (prowadzenie kasy)”.
Z zakresu czynnosci z dnia 15.03.2012 roku (oraz wezesniejszych) wynika, ze do
zakresu czynno$ci wymienionego pracownika nalezy prowadzenie obstugi kasowej
Urzedu.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:2

Z wyjasnieniu zlozonym przez Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego,

zawarto, ze cyt. ,zwigkszenie obowigzkéw w 2013 roku Pani Katarzynie Biniek -

Inspektorowi ds. wymiaru podatku, prowadzacego réwniez obstuge kasowa Urzedu bylo

zwigzane ze znacznym zwickszeniem operacji kasowych bedacych nastepstwem

przewidywanego wejscia w zycie ,ustawy $mieciowej”. Zasadnie zalozono wige, ze
bezposrednich wplat do kasy Urzedu bedzie znaczaco wigeej niz przed wprowadzeniem
tzw. oplaty $mieciowej.”

Z ustalen kontrolujgcych wynika, ze pierwsze ,oplaty $mieciowe” wplynety do kasy

Urzgdu Gminy w Trzebielinie w dniu 2.07.2013 roku (dodatek specjalny byl przyznany od

1.01.2013r.).

Kontroli poddano prawidlowos¢ ustalenia uprawnien do nagrod jubileuszowych
wyplaconych w okresie objgtym kontrola oraz ich wysokodei i udokumentowania
prawidlowymi dowodami ksiegowymi:

‘x . Kwota Kwota .
Staz pracy Ilo$é nagréod . . { Data nabycia
L . naleznej wyplacone} Data wyplaty
p. | uprawniajgcy | wyplaconych nagrody w nasrody w prawa do nagrod
de nagrody w2012 r. & 71 y £ 2 Y nagrody grody
1 20 1 7.670,74 7.670,74 | 18.04.2013r, 25.04.2013r.
816,00 816,00 | Umowa o pracg
z dnia 27.02.2013r.
2.01.2013r.
2 25 2 5.014,00 5.014,00 | Brak akt
osobowych 27.02.2013r.
(postepowanie
sadowe)
3 40 ] 19.725,00 19.725,00 1.06.2013r. 25.05.2013r.
Ogdlem 4 33.225,74 33.225,74 X X

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

A
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3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie 1 wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego wszystkim
pracownikom administracji Urzedu Gminy oraz Strazy Gminnej za lata 2012 — 2013.

2) Sprawdzono:
e uprawnienia do nagrody,
o prawidtowos¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13%,

e prawidlowos¢ ustalenia wysokosci ,,13” i jej wyplaty, w tym dla Wojta, Sekretarza i
Skarbnika.

3) W trakcie kontroli dotyczacej naliczania i wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego
za 2012 rok, ustalono, ze:

* wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyplat, za rok 2012 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 25 osobom na kwote
ogblem 77.961,82 zi,

e dwoém pracownikom wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne w wysokosci
zawyzonej 1acznie o 483,59 zi. Roznica ta wynikala z nie potragcenia z wynagrodzenia
brutto: w pierwszym przypadku wynagrodzenia chorobowego (583,34 zt x 8,5% =
49,58 zt), w przypadku drugiego pracownika nagrody jubileuszowej (5.106,00 zi x 8,5%
=434 01 z}).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:3.

e 6 pracownikom dodatek stazowy za czas choroby doliczono do wynagrodzenia
chorobowego, co spowodowalo pomniejszenie wynagrodzenia do obliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tgcznie o 981,00 zt (981,00 x 8,5% = 83,38 z1)

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:4,

4) Kontrola dotyczaca naliczenia i wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013
rok, wykazata, ze:

* wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzgdzonych i zatwierdzonych list
wyplat, za rok 2013 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 28 osobom na kwote
ogbdlem 82.316,21 zl,

¢ dwom pracownikom wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne w wysokosdci
zawyzone] lacznie o 540,03 zl Roéznica ta wynikala, w przypadku pierwszego
pracownika z zaliczenia do podstawy wynagrodzenia umowy zlecenia oraz pomytki w
wyliczeniu (6.052,42 zt x 8.5%=514,45 zb), w drugim przypadku z pomylki w
wyliczeniu (300,90 zl x 8,5% = 25,58 z1),

* jednemu pracownikowi wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne w kwocie
zanizonej o 149,40 zt. Réznica ta wynikala z potrgcenia z wynagrodzenia brutto, zasitku
chorobowego wyplaconego przez ZUS, o ktéry wynagrodzenie brutto zostato wezesniej
pomniejszone (1.757,66 2t x 8,5%).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:5.

« 8 pracownikom dodatek stazowy za czas choroby wliczono do wynagrodzenia
chorobowego, co spowodowalo zmniejszenie wynagrodzenia do obliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego, lgcznie o 1.061,46 zt (1.061,46 zt x 8,5% =
90,22 zh

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:6.

Sporzadzanie list ptac, kart wynagrodzen pracowniké6w Urzedu Gminy, nalezy do zakresu
czynnosci p. Haliny Wentowskiej — inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.
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3.5.3. Nagrody.

1) Zgodnie z rozdziatem IV §17 i 18 zarzadzenia W6jta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z dnia
18 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
Urzedu Gminy Trzebielino, roczny fundusz nagréd obejmuje 3% planowanej wielkosci
srodkdw na wynagrodzenia pracownikow.

2} W trakcie kontroli ustalono, ze:
s w roku 2013 wyplacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokoscl ogodlem

32.058,79 z} brutto, nagrody wyplacono w roznych terminach i kwotach:

— ogdtem planowana kwota $rodkow na wynagrodzenia w 2013 roku wynosila
1.275.193,00 zi,

— zgodnie z ww. Regulaminem 3% fundusz nagrod mogt wynosi¢ 38.255,79 zt
(regulamin przewidywal powickszenie funduszu nagréd o kwoty pochodzace z
oszezednoscel ptacowych),

» nagrody wyplacono w wysokosci 83,80% planowanego funduszu plac,

» nagrody przyznawal Wéjt Gminy w uznaniu za wklad pracy i szczegodlne osiaggniecia w
pracy zawodowej,

» wyplaty nagréd dokonano na podstawie prawidtowo sporzadzonych 1 zatwierdzonych do
wyplaty list wyplat.

3) W okresie objetym kontrolg Rada Gminy nie przyznata Wojtowi nagrody.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.5.4. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow krajowe i zagraniczne.

3.5.4.1.Wydatki na podroze stuzbowe krajowe pracownikow.

1) Sposdb dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego oraz ryczaltéw do

jazd lokalnych zawarto w:

e umowach zawieranych corocznie, przez Wojta Gminy z pracownikami Urzedu Gminy
na uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celéw siuzbowych, wylacznie w
przypadkach zastgpiema $rodkéw komunikacji publiczne] pojazdem prywatnym,

— stawka za jeden kilometr przebiegu wynosi 0,60 zi,
-~ w przypadkach szczegélnie uzasadnionych stawka za 1 kilometr moze zostad
podwyzszona,

¢ w Instrukcji wewnetrznej obtegu i kontroli dokumentdéw finansowo - ksiggowych w

Urzedzie Gminy Trzebielino, wprowadzonej zarzadzeniem Nr 104/2012 Wéjta Gminy
Trzebielino z dnia 31 grudnia 2012 roku nie okreslono zasad rozliczania polecen
wyjazdu stuzbowego,

o umowach na korzystanie z samochodu do jazd lokalnych na okreslony limit w
kilometrach, w ktérych zawarto:

— marke 1 pojemno$é skokows silnika samochodu osobowego, ktérego pracownik jest
wlagcicielem,

— limit przyznanych kilometréw,

— stawka za 1 km przebiegu — 0,8358 zl,

i
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— obowigzek skladania, co miesige, przez pracownika oswiadczenia o uzywaniu
pojazdu prywatnego.

2) Z rejestru wydanych polecen wyjazdu stuzbowego wynika, ze:

w roku 2013 wydano 407 poleceni wyjazdu stuzbowego krajowego dla pracownikow, w
tym 83 dla Wéjta Gminy. Ogoélem w 2013 roku z tytulu wyjazdow stuzbowych
poniesiono wydatki w kwocie 29.906,32 zt (plan §441 30.500,00 zl). Kontroli poddanc
rozliczenie kosztow podrozy stuzbowych w miesigcach marzec — kwiecient 2013 roku,
tj. 70 polecei wyjazdéw stuzbowych na kwote ogélem 5.461,97 2l oraz wyplatg
ryczattéw w 2013 roku na kwote ogdltem 3.905,09 zt.

3) Sprawdzeniem objeto:

wydanie polecenn wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobg
upowaznions,

odbycie podrozy stuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidiowos$¢ ich dokumentowania 1 wypelniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztoéw delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacii,

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty,

prawidlowos$¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do celdw
stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecnodci w pracy.

4) W 2013 roku obowigzywaly trzy umowy na korzystanie z prywatnego samochodu do jazd
lokalnych, na okredlony limit w kilometrach. Umowy te dotyczyly Komendanta Strazy
Gminnej (umowa za styczen), p.o. Komendanta Strazy Gminnej (umowa za okres od
czerwca do grudnia) oraz Wojta Gminy {caly 2013 rok). Umowe z Komendantem Strazy
Gminnej oraz z p.o. Komendanta Strazy Gminnej zawarl Wojt Gminy na limit 200 km,
umowe z Wojtem Gminy zawart Sekretarz, ustalajae limit w wysokosci 300 km.

5) Ustalono, ze:

wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego dla Wojta Gminy Trzebielino -~ Tomasza
Czechowskiego, w okresie objetym kontrolg (14 polecefi na kwote 1.711,69 zi),
sprawdzal pod wzgledem formalnym, rachunkowym, merytorycznym oraz zatwierdzat
do wyptaty Wéijt Gminy -~ Tomasz Czechowski, osobg zlecajgca wyjazd we wszystkich
przypadkach byla p. Danuta Maliszewska — Sekretarz Gminy.

w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy spowodowanej choroba, urlopem,
podroza stuzbowg trwajgeg dhuzej niz 8 godzin, a takze w przypadku nie dysponowania
przez pracownika samochodem prywatnym do celéw stuzbowych, kwoty ryczattow
byly pomniejszane o te dni. Potrgeen dokonano w prawidlowych wysokosciach, poza
jednym przypadkiem: Komendantowi Stazy Gminnej, pomniejszono ryczalt, za styczen
2013 roku, o nieobecno$¢ trwajacg 3 dni (urlop) zamiast 7 dni (3 dni urlopu + 4 dni
chorobowego) — réznica 30,40 z} (4 dni x 7,60 zb).

Rozliczanie krajowych i zagranicznych wyjazdéw stuzbowych, nalezy do zakresu czynnosci p.
Magdaleny Ggsiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

!
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3.5.4.2.Wydatki na podroéze sluzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W okresie objetym kontrola pracownicy Urzedu Gminy w Trzebielinie nie odbywali
zagranicznych podrézy stuzbowych.,

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ushugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ klasyfikacji budzetowej 1 zaangazowania wydatkow w

roku 2013, w oparciu o analityczng ewidencje ksiegowa na koncie 130 —, Rachunek biezacy
jednostki” oraz 400 — , Koszty wedtug rodzajow” i dowody Zrodlowe dla rozdzialow (w zi):

§ klasyfikacji budZetowej Plan po zmianach ! Wykonanie % wyk.
01095 Rolnictwo i lowiectwo
4210 Zakup materiatow t wyposazenia 5.967,00 3.767,19 63,13
4300 Zakup ushug pozostahych 26.066,00 25.066,00 96,39
60016 Drogi publiczne gminne

: 4270 Zakup ushug remontowych 192.086,00 191.754,20 99,83

4300 Zakup ustug pozostatych 60.900,00 60.843,90 99,91
75023 Urzedy Gmin

4210 Zakup materialéw i wyposazenia 75.000,00 68.000,00 90,67

4270 Zakup ustug remontowych 40.700,60 37.258,77 91,54

4300 Zakup ustug pozostalych 73.000,60 70.797,99 96.98

4700 Szkolenia pracownikow 11.000,00 9.508,00 86,44
75416 Straz gminna

4210 Zakup materiatoéw i wyposazenia 78.150,00 74.173,85 94,91

4270 Zakup ustug remontowych 22.000,00 18.043,16 82

4300 Zakup ustug pozostatych 500.000,00 434.399,82 86,88

Ogdlem: 1.084.869,00 993.612,88 X

2) Procedury kontroli wewnetrznej wydatkow oraz przeprowadzania wstepnej oceny

celowosel zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw okreslono w
zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino Nr 39/2010 z dnia 22 czerwca 2010 roku, w sprawie
ustalenia instrukcji obejmujacej procedury nadzoru w zakresie gromadzenia wydatkowania
i zwrotu $rodkéw publicznych obowiazujacych w Urzedzie Gminy Trzebielino.
W wymienionej Instrukeji, zapisano, ze cyt. ,,Srodki publiczne moga by¢ wydatkowane po
stwierdzeniu wezesniejszego zastosowania procedur kontroli celowoscei ich poniesienia.
Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno byé dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw
finansowych, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan bedacych w kompetencji
gminy, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan”.

3) Kontrola objeto 221 dowoddéw ksiegowych dokumentujacych poniesione wydatki w
wysokodel 525.400,89 zl, za okres styczefi — czerwiec 2013 roku. W trakcie kontroli
ustalono, ze:

o na fakturach i rachunkach wptywajacych do urzedu nie zamieszczano dat wpltywu (221
dowodow ksiggowych z I potrocza 2013 roku - wszystkie poddane kontroli),

o 79 dowodow ksiggowych na kwote 103.542,20 zt nie ujeto w ewidencji ksiggowej w
okresie sprawozdawczym ktorego dotyczyly, ujmowano jako koszt miesigea
nastepnego (Wn 401,402 i Ma [30),

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5: 7
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e w 6 przypadkach, na kwote ogSlem 26.078,56 zl, zaplaty zaciggnietych zobowigzan
dokonano po wyznaczonym przez kontrahenta terminie (od 4 do 28 dni — nie naliczono
odsetek),

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:8

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji wydatkéw budzetowych wedlug klasyfikacji
budzetowe] z podzialem na zadania wlasne i zlecone, ewidencji dochoddéw budzetowych,
sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochodéw i wydatkow, nalezy do zakresu czynnosci p.
Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

3.5.6. Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) Obowigzujace w 2013 roku stawki za 1 km podrézy sluzbowej uregulowano uchwalg Nr

6/11/2010 Rady Gminy Trzebielino z dnia 13 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia diet
oraz zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych Gminy Trzebielino.
Stawka ustalona w uchwale wynosila rownowarto$¢ maksymalnej stawki za 1 km
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 31
lipca 2000 roku w sprawie sposobu ustalania naleznosei z tytulu zwrotu kosztow podrozy
stuzbowych radnych gminy.

2) W roku 2013 radni Gminy Trzebiclino odbyli 3 podréze sluzbowe krajowe. Kontroli
poddano wszystkie podréze stuzbowe o wartosci 149,79 zt.
Sprawdzeniem objeto:
o odbycie podrdzy stuzbowej w terminie 1 srodkami wskazanymi przez zlecajacego,
¢ prawidlowos¢ dokumentowania i wypelniania polecenia wyjazdu stuzbowego,
o ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych zwrotowi,
* terminowe ztozenie rozliczonej delegacji,
e sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty.
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Rada Gminy Trzebielino uchwatg Nr 6/1/2010 z dnia 13 grudnia 2010 roku, wustalifa
wysokos¢ diety dla Radnych Gminy Trzebielino:
» wysokoé¢ diety ustalono w kwocie:
— 33% minimalnego wynagrodzenia za prace za udzial w pracach Rady i jej organow
oraz w pracach gremiéw, do ktérych zostali skierowani przez Rade,
— 40% minimalnego wynagrodzenia za pracg dla Zastgpcy Przewodniczacego Rady
Gminy, dla Przewodniczacych Komisji stalych oraz cztonkéw Komisji Rewizyjnej,
e 7 tytulu nicusprawiedliwionej nieobecnosci radnego na posiedzeniu Rady, dieta

podlega zmniejszeniu o 40% a z tytulu nieobecnosci w posiedzeniu Komisji Rady o
30%.

2) Rada Gminy w Trzebielinie wymieniong uchwala, ustalita wysokos¢ diety dla
Przewodniczgcego Rady Gminy Trzebielino, w formie ryczaltu miesigcznego w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

3) Kontroli poddano wyplate diet radnych w zakresie:
.

AN
R\giona]na Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokot kontreli kompleksowej Gminy Trzebielino




79

ustalenia uprawnien do diety,
ustalenia prawidlowej wysokosci diety,
sporzadzenia list wyplat diet.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

wyplat diet dokonano na podstawie 36 list wyplat (12 list platnych przelewem — 11
radnych, 12 list platnych w kasie — 3 radnych i 12 list z dieta Przewodniczacej Rady

Gminy), na kwote ogdtem 113.448,00 zl, ktére zostaly sprawdzone pod wzgledem

merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty,
zadna z list nie zawierala numeru identyfikacyjnego listy (postadanie numeru

identyfikacyjnego jest warunkiem uznania listy plac za dowdd ksiggowy — art. 21 ust. 1

ustawy o rachunkowosci),

wyplaty z tytulu diet radnych (w kwocie ogdlem 94.248,00 zi) za 2013 rok,

ewidencjonowano z pominigciem kont rozrachunkowych, tj. ksiggowano bezposrednio

w koszty (z wyjatkiem diety Przewodniczacego Rady Gminy),

zryczaltowana dieta ustalona dla Przewodniczgcego Rady Gminy przekraczala w ciagu

miesigca maksymalng wysokos¢ diety przyslugujacej radnemu gminy do 15 tys.

mieszkancOw, okreslonej przepisami art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o

samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591). Maksymalna dieta, jakg moze

otrzymaé radny gminy ponizej 15 tys. mieszkancow wynosi 1.324,84 zi miesiecznie

(1.766,46 21 x 1,5 x 50%).

Ustalono, iz w 2013 roku na mocy obowigzujace], wymienione] powyzej uchwaly, ktora

regulowata m.in. wysoko$é¢ diety Przewodniczacego Rady Gminy, wyplacano diete w

wysokosci 1600,00 zl, czyli wyzszg o 275,15 zI miesiecznie od maksymalnej diety

okreslonej w przywolanych przepisach. Lacznie w 2013 roku zawyzono wyplate diety o

3.301,80 zl (12 m-cy x 275,15 z1).

W zwigzku z powyzszg nieprawidlowodcis, prébg kontroli objeto takze wyplate diety

Przewodniczagcemu Rady Gminy w latach 2011 - 2012 roku.

- W 2011 roku miesigczna dieta Przewodniczgcego Rady Gminy rdéwniez
przekraczata w ciagu miesigca maksymalng wysokos¢ diety przystugujgee) radnemu.
gminy do 15 tys. mieszkancow, o 61,15 zl (wyplacano diete w wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowiazujagcego w 2011 roku, w wysokoscl
1.386,00). W 2011 wyptacono diete Przewodniczacemu Rady Gminy zawyzona o
kwotg 733,80 zt (12 m-cy x 61,15 zi).

— W 2012 roku wyplacano miesigczng zryczaltowang diete Przewodmiczgcemu Rady
Gminy w wysokosci 1500,00 21, czyli wyzsza o 175,15 zl od maksymalne;j diety
okreslone) w ww. przepisach. Lacznie w 2012 roku wyplacono Przewodniczacemu
Rady Gminy dietg zawyzong o 2.101,80 zt (12 m-cy x 175,15 z1).

W 2014 roku diete Przewodniczgcego Rady Gminy, w nieprawidlowej wysokosei

wyplacano przez okres dwdch miesigey, zawyzona o 355,16 zI miesigeznie (2 x 355,16

zk=710,32 zb.

Lacznie za okres od stycznia 2011r. do hutego 2014r. wyptacono zawyzong kwote diety

w wysokosci 6.847,72 zl.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 3.5:9

Rada Gminy podjela uchwale Nr 219/XXXV/2014 z dnia 9 kwietnia 2014 roku
zmieniajgcg uchwale Nr 6/11/2010 w sprawie ustalenia diety oraz zwrotu kosztéw
podrézy stuzbowych radnych Gminy Trzebielino, w ktore; ustalono diete dla
Przewodniczacego Rady Gminy w wysokosci 50% maksymalne] wysokodcr diety
radnego w gminach ponizej 15 tys. mieszkancow, okreslonej w odrebnych przepisach.

N
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5) W dniu 17.03.2014 roku kontrolujace zwrocily sig do Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza
Czechowskiego, z pro$bg o udzielenie informacji czy osoby bedace radnymi Gminy w
obecnej kadencji Rady sa jednoczesnie pracownikami samorzadowymi, wskazanie tych
0s0b 1 wykazanie wysokosci pobranych $wiadczen z tytutu wynagrodzenia w macierzystych
jednostkach od poczatku kadencji.

W odpowiedzi z dnia 17.03.2014 roku Wojt Gminy Trzebielino podal, ze w obecne]
kadencji Rady Gminy Trzebielino, vadna osoba bedaca radnym nie jest pracownikiem
samorzadowym.

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5: 10

6) Wysokoé¢ diet dla soltysow, obowigzujacych w 2013 roku, ustalono uchwalg Nr
17/111/2006 Rady Gminy Trzebielino z dnia 20 grudnia 2006 roku, w sprawie przyznania
diet dla soltysow z terenu Gminy Trzebielino.

Soltysom przyznano prawo do diety w formie ryczaltu miesigcznego w wysokoéei 1/10
minimalnego wynagrodzenia za prace z tytutu udziatu w pracach organéw Gminy.
W 2013 roku 1/10 z najnizszego wynagrodzenia wynosita 160,00 z1.

7) Kontrola objgto wyplatg diet dla soltysow w roku 2013, w zakresie prawidlowego ustalenia
wysokosci diet oraz prawidiowego udokumentowania ich wyplaty.

8) W trakcie kontroli ustalono, ze:

» wyptat diet dokonano na podstawie 24 list wyplat (12 list patnych przelewem - 10
sottyséw 1 12 list platnych w kasie — 1 soltys), na kwotg ogotem 21.120,00 z1, ktore
zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty,

o sadna z list nie zawierala numeru identyfikacyjnego listy (posiadanie numeru
identyfikacyjnego jest warunkiem uznania listy ptac za dowod ksiggowy — art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci),

o wszystkie wyplaty z tytutu diet soltyséw za 2013 rok (w kwocie ogdtem 21.120,00 zb),
ewidencjonowano z pominigciem ewidencii na rozrachunkach, ujmujgc bezposrednio w
koszty (Wn 409 Ma 130 lub 101).

W badanym zakresie innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Obsluga organizacyjna, kancelaryjna i techniczna Rady, jej komisji oraz jednostek
pomocniczych, nalezy do zakresu czynnosei p. Malgorzaty Kos — Podinspektora ds. obstugi
rady i ewidencji ludnosei.

Listy wyplat diet radnych (z wyjatkiem Przewodniczacego Rady Gminy) sporzadzata p.
Matgorzata Kos — Podinspektor ds. obshugi rady i ewidencji ludnoset.

Listy wyptat diety Przewodniczacego Rady Gminy sporzadzata p. Halina Wentowska —
Inspektor ds. ksiggowoscl budzetowej.

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie Srodkow zakladowego funduszu §wiadczen socjalnyeh.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogolnie obowigzujace
oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Gminy w Trzebielinie z dnia 1 marca 2009 roku (regulamin nie jest wprowadzony
zarzadzeniem Wojta).

{
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1o Aneks z dnia 2.12.2011 roku, dotyczacy zmiany
bonow towarowych. Zmiana dotyczyla wyplaty
(jako powdd podano zblizony do siebie

poziom dochodéw wszystkich pracownikow). Powyzszy Aneks podpisat Wéjt Gminy
Trzebielino, Komisja Socjalna oraz pracownicy.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:

Lp. Odpis na ZFSS 2013
1. Odpis na:
- 1-go pracownika w zi, 1.093,93
- 1-go emeryta w zi, 182,32
- 1-osobe niepetnosprawng 1.276,25
2. | Podstawa ustalenia odpisu podstawowego: W listy plac za Wg
styczen 2013 wyliczeala
pracownika
ug
- przecietna liczba zatrudnionych(administracja, Straz 25,5 26,5
Gminna, pracownicy interwencyjni}
- ilo$¢ emerytow 6 6
- osoba niepelnosprawna 0 0
3. |Podstawa ustalenia korekty odpisu (przecigtne liczby
zatrudnionych  w  poszczegdlnych miesiacach
podzielone przez 12}:
- przecietna liczba zatrudnionych (administracja, Straz 27,25
Gminna, pracownicy interwencyjiti)
- ilo§¢ emerytdéw 6
4. | Odpisu nalezato dokona¢ w kwocie 30.903.51
5. | Odpisu dokonano w kwocie: podstawowej] 30.083,05
+ korekta 1.458.56
31.541,61
6. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja
100% odpisu podstawowego (Wb 17 2 dnia 30.083,03
11.01.2013r. — 18.000,00 zi, Wb 13.05.2013r. -
12.083,05 zb
7. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS korekte —
rozliczenie roczne (Wb 575 z dnia 12.12.2013r.) 1.458,56
8. | Niedopiata (-)/nadptata () w zi (+)638,10

o 7 powyzszej tabeli wynika, ze zawyz

kwote 638,10 zt.

3) Wykorzystanie srodkow ZFSS:
e Preliminarz ZFSS na 2013 rok przewidywal:

~  Przychody:

» odpis w2013 roku = 30.083,05 z,

» BO w2013 roku = 18.76 zt.
30.101,81 zt.

- Wydatki:

ono warto$é dokonanego odpisu na 2013 rok o

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:11

» paczki rodzinne noworoczne na pracownika 28x80,00 zt = 2.240,00 zi,

N
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bony zywnosciowe na Swieta Bozego Narodzenia, paczki zywnosciowe lub wyplata
gotowki 26 x 400,00 zI = 10.400,00 zl,

» okolicznosciowe swiadczenia pieniezne na indywidualny wypoczynek pracownika,
wyplata indywidualna za korzystanie z urlopu wypoczynkowego w wymiarze 14
kolejnych dni kalendarzowych 27 x 600,00 zt = 16.200,00 zi,

» nieprzewidziane wydatki 167,89 zl,

% razem wydatki 29.007,89 zl,

w preliminarzu ustalono wysokos¢ pozyczki mieszkaniowej w 2013 roku w wysokosci

3.000,00 zt, nie zaplanowano przychodow ani wydatkow z tytutu pozyczek

mieszkaniowych oraz przychodow z odsetek od pozyczek mieszkaniowych i odsetek od

srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,
plan i wykonanie wydatkow w 2013 roku (w zb):

\7/

R . 2013
L.p. Rodzaj $wiadeze Plan Wykonanie
1 | Paczki rodzinne 2.,240,00 3.566,56
2 | Bony zywnosciowe 10.400,00 11.150,00
3 | Swiadczenia urlopowe 16.200,00 14.400,00
4 | Bony dla emerytow 1.093,92 1.200,00
5 | Wydatki nieprzewidziane 167,89 0,00
| Ogblem 30.101,81 30.316,56

— ww. ostateczne kwoty planu wynikajg z preliminarza wydatkow sporzadzonego w
styczniu 2013 roku (brak daty sporzgdzenia),

— wydatki zwiekszono na podstawie aneksu do preliminarza z dnia 10.12.2013 roku,
zwickszajacego odpis roczny © 1.458.,56 zl.

4) Dane dotyczace wykorzystania srodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencig na koncie
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych™. Stwierdzono, ze saldo konta 851 na
koniec roku wykazuje wysokos¢ niewykorzystanych $rodkow funduszu (992,69 zI) oraz
naleznodci od pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych (22.850,00 zi).
Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania srodkow ZFSS. Kontroli poddano calg
dokumentacje. Ustalono, ze:

{

1

WSZySCy pracownicy oraz pozostate osoby uprawnione do otrzymania $wiadczen zlozyl

oéwiadczenia o wysokosci osiagnigtego dochodu nefto na jednego czlonka rodziny,

bedace podstawa wyplaty $wiadczen z Funduszu,

zgodnie z ancksem do Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych

Urzedu Gminy w Trzebielinie doptaty do wypoczynku urlopowego i bonow towarowych

bony byly wyplacane w jednakowej wysokosci,

ewidencje ksiegowa prowadzono w nastepujacy sposob:

— ewidencje ksiggowa operacji bezgotdbwkowych prowadzono w oparciu 0 wyciagi
bankowe do konta 135,

— operacje gotowkowe ujmowano W raportach kasowych dla srodkow ZFSS (17
raportow kasowych ZFSS na kwotg 56.389,56 z1), dekret Wn234/MalO1

— ewidencie naleznosci i zobowigzan z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS
prowadzono na koncie 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

zgodnie z Regulaminem ZFS$S, rozdzial IV Zasady i warunki przyznawania swiadczen

socjalnych, pkt. 10 cyt. ,,z pozyczki mieszkaniowej moga korzysta¢ tylko pracownicy

satrudnieni w Urzedzie Gminy na okres diuzszy niz rok™, w dniu 28.10.2013 roku

udzielono pozyczki mieszkaniowe;j (3.000,00 zt) emerytce objgte]j opieka socjalna.

NN
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W dniu 1.04.2014 roku sporzadzono Aneks do regulaminu 7ZFSS Urzedu Gminy w
Trzebielinie, w ktérym ww. pkt. 10 otrzymal nowe brzmienie, cyt. ,.z pozyczki
mieszkaniowe] moga korzysta¢ pracownicy Urzedu Gminy i osoby odchodzace na
emeryture z Urzedu Gminy (emeryci).

Prowadzenie calosei spraw zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
okredleniem jego wysokosci do planu budzetu, sporzadzanie planu oraz jego realizacja,
nalezy do zakresu czynnosci p. Leonardy Zoppa — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

3.5.9. Wydatkowanie S$rodkéw na realizacie Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2013,

1) W uchwale Nr 138/XX11/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 19 grudnia 2012 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2013 rok okresiono:

o dochody z tytulu wydawania zezwolef na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wphywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytorialnego §0480 Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napajéw alkoholowych,
w kwocie 40.000,00 zi,

¢ wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi w kwocie 39.000,00z1,

» wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdziatanie narkomanii w kwocie 1.000,00z1,

e zmian w budzecie dokonano uchwatami Rady Gminy i ostatecznie plan i wykonanie
dochodéw i wydatkow w ww. zakresie przedstawial sie nastepujaco:
~ ogblem planowane i wykonane wydatki wyniosty:

w rozdziale 85154 - 40.517,00 zl, wykonanie 40.445,01 zi,
w rozdziale 85153 — 1.000,00 zt, wykonanie 1.000,00 zi,
— ogdlem planowane dochody, pozostaly na niezmienionym poziomie 40.000,00 zi,
wykonanie 44.945,19 z1,

2) Rada Gminy w Trzebielinie podjgia uchwaly:

e Nr 12/11/2010 z dnia 13 grudnia 2010 roku w sprawie przyjecia Gminnego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Trzebielino na lata 201 1 —2015,

o Nr145/XXIV/2013 z dnia 27 lutego 2013 roku w sprawie przyjecia Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych Gminy Trzebielino na 2013
rok stanowiacego czesé Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych w Gminie
Trzebielino,

e ww. Program GKRPA przewidywal realizacje nastgpujgcych zadan (wg planu wydatkow
w nim zawartych), ktére zrealizowano w nastgpujacym zakresie:

- Kkoszty dziatan merytorycznych — 34.300,00 zh, w tym:
a. terapia i psychoterapia — 9.800,00 zi, w tym:
» terapia os6b uzaleznionych (45 tyg. X 2 godz. x 65,00 z})- 5.850,00 zi,
% konsultacje psychologiczne (1 X w miesigcu 2 godz. x 85,00 zt x 12 m-cy) -
2.040,00 z1,
» dojazdy na zajecia grupowe — 1.910,00 zt,
b. zesp6l interwencyjno — motywujacy — 4.3 00,00 zi,
» 5 posiedzen — 1.600,00 zl,
% izba wytrzezwien — 2.000,00 zl,
5 badania biegtych — 700,00 24,
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zajecia edukacyjno — profilaktyczne — 12.200,00 zt, w tym:
> programy profilaktyczne szkol - 4.500,00 zt,
programy profilaktyczne solectw i stowarzyszen — 3.000,00 zi,
programy profilaktyczne Instytucji Kultury — wspomaganie dziatalnosci $wietlic
—1.000,00 =i,
przeglady form teatralnych o tematyce profilaktycznej — 2.800,00 zi,
warsztaty — 900,00 zl,

Y

vY VYV

d. Obéz profilaktyczny/pétkolonie — 7.000,00 z,

o

©oe

d.

Szkolenia i prelekcje — 1.000,00 zt.

Koszty funkcjonowania programu — 4.700,00 z}, w tym:
Wynagrodzenia czlonkow komisji —3.200,00 z1,
Obstuga biura — 700,00 zt,

Materiaty informacyjne — 200,00 zi,

Telefon - 600,00 zl.

e Realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych Gminy Trzebielino wymieniona uchwalg powierzono Gminnemu
Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Trzebielinie.

3) Dokumenty finansowe dotyczace wydatkéw w ramach ww. Programu znajdowaly sie w
Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Trzebielinie, dlatego odstapiono od ich kontroli.

4) Sprawozdanie z dziatalnosci Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Gminy Trzebielino w 2013 roku zostalo przedtozone Komisji Rewizyjnej w dniu 26 lutego
2014 roku i przedstawiato sig nastgpujaco:

a.

A7 A AL
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koszty dziatan merytorycznych — 35.448,51 z1, w tym:
terapia i psychoterapia — 7.796,50 zh, w tym:

» terapia 0s6b uzaleznionych (35 spotkan x 2 godz.) — 4.680,00 zi,

% konsultacje psychologiczne (1 x w miesigeu 2 godz. -11 konsultacji) - 1.870,00

z1,

» dojazdy na zajecia grupowe — 1.246,50 7,

zesp6? interwencyjno — motywujacy — 4.145,10 zi,

» 5 posiedzen - 1.765.10 zi,

> izba wytrzezwien — 1.900,00 z1,

» badania bieglych — 480,00 zl,

zajecia edukacyjno — profilakiyczne — 17.588.,91 zt, w tym:

programy profilaktyczne szkot — 4.500,00 z1,

programy profilaktyczne sotectw i stowarzyszen — 8.251,37 24,
programy profilaktyczne Instytucji Kultury — wspomaganie dziatalnodci wietlic
—1.000,00 zi,

przeglady form teatralnych o tematyce profilaktycznej — 2.367,54 2k,
koncert o tematyce profilaktycznej — 500,00 zi,

koncert dla 25 oséb ,.Nieépa” dla gimnazjum -~ 970,00 zi.

Oboz profilaktyczny/pétkolonie — 5.918,00 z,

dowoz na zimowisko dzieci rolnikéw — 1.638,00 74

dowéz na wakacje letnie dzieci rolnikow — 1.980,00 zt

potkolonie w Szkole Podstawowej w Trzebielinie — 2.300,00 zi.

Koszty funkcjonowania programu — 4.996,50 zI, w tym:
Wynagrodzenia cztonkow komisji — 3.365,10 z1,

Obstuga biura — 804,47 z,

Materiaty informacyjne — 230,09 zi,

VVV VYVY
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d. Telefon - 596,84 zi.

3.5.10. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) Na terenie Gminy Trzebielino dziala jedna jednostka Ochotniczej Strazy Pozarnej, w
Trzebielinie, ktora zostata wlaczona do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.

2) Organizacje i szczegOlowe zasady funkcjonowania jednostki OSP okresla jej statut.
Jednostka dziala, jako stowarzyszenie i wystepuje w KRS Zwigzku Ochotniczych Strazy
Pozarnych Rzeczpospolitej Polskiej.

3) Mienie przekazywane OSP stanowi wlasno$¢ gminy i objgte jest ewidencja ksiggowa
prowadzona w Urzedzie Gminy. W Urzedzie Gminy prowadzone sg ksiggi inwentarzowe
w zakresie majatku ewidencjonowanego na koncie 011 1 013. Przekazanie majatku jest
potwierdzane protokolami przekazania-odbioru na stan jednostki OSP sprzgtu p. poz.

4) Plan i wykonanie wydatkow biezacych na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie
gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych (rozdzial 75412}, za
rok 2013:

I . . 2013
§ klasyfikacji budzetowe] Plan po zmianach Wykonanie

3030 - Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych 10.000,00 9.670,61

3040 - Nagrody o charakterze szezegdlnym niezaliczone do 1.000,060 928,00

wynagrodzen

4170 - Wynagrodzenia bezosobowe 13.885,00 13.885,00

4210 — Zakup materiafow i wyposazenia 22.000,00 20.963,39

4260 — Zakup energii 1.000,00 81,93

4270 - Zakup ushug remontowych 9.000,00 8.220,40

4280 - Zakup ustug zdrowotnych 780,00 780,00

4300 ~ Zakup ustug pozostatych 3.000,00 2.120,65

4360 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 242,00 241,92

telefonii komérkowej

4430 — Roine oplaty i skladki 3.100,00 2.924,00
Ogodlem: 64.007,00 59.815,90

5) Wysoko$é i zasady wyplaty ekwiwalentu dla cztonkow OSP reguluje:
e uchwala Nr 110/XXI1/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 pazdziernika 2008 roku
w sprawie ustalenia ekwiwalentu pienigznego dla czionkow ochotnicze] strazy pozarnej
uczestniczacych w dziataniach ratowniczych ub szkoleniu pozarniczym organizowanym
przez Pafistwowa Straz Pozarna lub Gming,
— za kazda godzine udziatu w dziataniu ratowniczym, ekwiwalent wynosi 14,00 zl,
- za kazda godzing udziatu w szkoleniu pozarniczym, ekwiwalent wynosi 7,00 zt.

6) Sprawdzeniem objeto wyplatg ekwiwalentu za rok 2013. W trakeie kontroli ustalono, ze:

o 23 listy wyplat (wszystkie dotyczace wyplaty ekwiwalentu za 2013 rok), obejmujace 159
pozyeji na kwote ogélem 8.487,84 zi, nie zawieralo: numeru identyfikacyjnego listy,
stawki za godzineg oraz daty odbioru gotéwki,

o w 74 przypadkach nieprawidiowo naliczono ekwiwalent, tj.:

— w 44 przypadkach zanizono wyplatg ckwiwalentu o kwotg ogdlem 149,58 zi,
&X AN
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~ w30 przypadkach zawyzono wyplate ekwiwalentu o kwotg ogélem 409,02 z1.
Bledne naliczenie wynikato z przyjecia nieprawidlowego czasu trwania akcji lub wyliczenia
ekwiwalentu za szkolenia (7,00 zt/h) wg stawki za udzial dziataniach ratowniczych (14,00
7i/h).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:12

7) Sprawdzeniu poddano zuzycie paliwa w samochodach i sprzgcie strazackim za rok 2013, w
jednostce OSP w Trzebielinie (2 pojazdy bojowe i 10 urzadzen) oraz prawidlowosc
udokumentowania pozostatych wydatkow.

8) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e normy zuzycia paliwa, obowiazujace w 2013 roku, wynikajg z zarzadzen Wajta Gminy

Trzebielino:

— Nr 76/2012 z dnia 13 wrzesnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia norm zuzycia
paliw ptynnych dla motopompy Tohatsu VC82ASE uzytkowanej przez jednostke
OSP w Trzebielinie,

- Nr 41/2011 z dnia 17 pazdziernika 2011 roku w sprawie wprowadzenia norm
zuzycia paliw plynnych dla pompy szlamowej Subaru PTX301 T uzytkowanej
przez jednostke OSP Trzebielino,

— Nr45/2010 z dnia 8 lipca 2010 roku w sprawie wprowadzenia norm zuzycia paliw
ptynnych dla pojazdu samochodowego uzytkowanego przez jednostke OSP w
Trzebielinie,

— Nr 1/2006 i 2/2006 z dnia 1 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia norm
zuzycia paliw plynnych dla sprzetu silnikowego uzytkowanego przez jednostke
OSP w Trzebielinie.

e ewidencja zuzycia paliwa prowadzona byla na miesi¢gcznych kartach drogowych (dla
pojazddw) 1 na miesiecznych kartach pracy sprzetu silnikowego (dla urzadzen).

— ilo$¢ paliwa zuzytego oraz stan koncowy wykazany w kartach miesigcznych
dotyczgeych pojazdu Volvo GBARY, nie byl zgodny z ilosciami zuzycia paliwa wg
norm, do rozliczenia zuzycia paliwa przez autopompe przyjeto 20/h zamiast, 151/h
{norma wg zarzadzenia Wéjta Gminy),

Zuzycie paliwa wyliczonego wg niewlasciwej normy w 2013 roku, zawyzono o 351
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:13
o wszystkie pozostate wydatki zostaly udokumentowane prawidlowymi dowodami

ksiggowymi.
Prowadzenie spraw obstugi administracyjno — finansowej Ochotniczej Strazy Pozarne] nalezy
do zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej.
3.5.11. Fundusz Solecki.
Kontrola objeto rok 2013.

1) Dnia 28 marca 2012 roku Rada Gminy Trzebielino podjeta uchwatg Nr 86/X1V/2012 w
sprawie nie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego w 2013 roku.

NN
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3.5.12. Inne wydatki biezace.

3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

W roku 2013 jednostka nie przekazata srodkow finansowych na fundusz wsparcia Policji.

3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy PoZarnej.

W roku 2013 jednostka nie przekazala $rodkow finansowych na fundusz wsparcia Strazy
Pozarnej (art. 19a-19b ustawy o Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpnia 1991 roku (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 roku Nr 12, poz. 68).

3.5.12.3. Opieka nad bezdomnymi zwierz¢tami oraz wylapywanie bezdomnych zwierzat.

1) Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 143/XXIV/2013 z dnia 27 lutego 2013 roku przyjela
Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobicgania bezdomnosci zwierzat na
terenie Gminy Trzebielino na rok 2013 (zmiany wprowadzono uchwaig 151/XXV/2013 z
dnia 24 kwietnia 2013 roku).

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

w dniu 31.01.2013 roku zawarto umowe Nr 4/2013 na czynnosci zwigzane z
odtawianiem bezdomnych zwierzat oraz w zakresie bezdomnych zwierzat go spodarskich
z Ogolnopolskim Towarzystwem Ochrony Zwierzat ,Animals” Schronisko dla
bezdomnych zwierzat w Slupsku.

— W umowie okreslono stawke za dostarczonego bezdomnego psa — 1.100,00 zi, za

kota — 350,00 21,
— Rozliczenie zgodnie z umowg nastgpowalo na podstawie noty wystawianej na
poczatku miesiaca za miesige poprzedni,

w dniu 18.04.2013 roku podpisano umowe Nr 10/2013 z lekarzem weterynarii Jerzym
Wielgoszem z Kolezygtéw na catodobowa opieke weterynaryjna w przypadku zdarzen
drogowych z udziatem bezdomnych zwierzat.
w 2013 roku przeprowadzono 13 interwencji odiowienia bezdomnych psow,
dostarczenia bezdomnego psa do schroniska dokonywali pracownicy Strazy Gminnej w
Trzebielinie,
wydatki z tytulu opieki nad zwierzgtami, ujmowano w rozdziale 90013 Schroniska dla
zwierzgt §4300 - Zakup ustug pozostalych, w 2013 roku plan i wykonanie wydatkow
pokrywaty si¢ 1 wynosily 14.000,00 zi,
funkcje koordynatora dzialan podejmowanych w ramach Programu opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomno$ci zwierzat na terenie Gminy
Trzebielino pemi Straz Gminna w Trzebielinie.

3.5.12.4. Wydatkowanie $rodkéw zwiazanych z realizacjg zadan wynikajacych z ustawy

Prawo ochrony $rodowiska.

1) Na mocy ustawy o zmianie ustawy Prawo ochrony érodowiska oraz niektérych innych
ustaw z dnia 20 listopada 2009 roku (Dz. U. Nr 213, poz. 1664) Gminny Fundusz Ochrony
$rodowiska i Gospodarki Wodnej zostat zlikwidowany z dniem wejscia w zycie niniejszej
ustawy, a $rodki funduszu zostaly przekazane do budzetu Gminy.

{0
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2) Plan dochodéw i wydatkéw w rozdziale 90019 ,Wphywy i wydatki  zwigzane z
gromadzeniem Srodkéw z oplat i kar za korzysianie ze Srodowiska”, Rada Gminy
Trzebielino ustalila uchwatg Nr 138/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku, w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2013 rok:

Plan wg uchwaly budzetowej
Dochody wydatki
2013 § kwota § Kwaota
0570 500,00 | 6050 - Wydatki inwestycyine jednostek 12.000.00
0690 12.000,00 | budzetowych e
Razem: 12.560,00 X 12.000,060

3) Zmiany w wydatkach wprowadzono zarzadzeniem Wojta Gminy Trzebielino Nr 61/2013 z
dnia 12 sierpnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie gminy na 2013 rok.
Realizacje budzetu w ramach rozdzialu 90019, przedstawia ponizsza tabela:

Dochedy wydatki
Plan po . Plan po .
8 zmianach wykonanie S zmianach wykonanie
0570 500,00 500,00 | 6050 - Wydatki inwestycyjne jednostek
12.000,00 | 5.240,11 | budzetowych 21.83000 ) 21.729.44
Razem: | 12.506,00 5.740,11 X 21.830,00 21.729,44

W kontrolowanym zakresie uwag nie wniesiono.

3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

) W

2013 roku w kontrolowanej jednostce nie obowiazywaly zadne uregulowania

wewnetrzne dotyczace procedur postepowania przy zamowieniach do 14.000,00 euro.

2) W kontrolowanym roku w wydatkach biezacych jednostki zastosowano przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych, w przypadku nastgpujacych zadan:

odbidr 1 zagospodarowanie odpadéw komunalnych nieruchomosci zamieszkalych z
terenu Gminy Trzebielino w okresie od 01.07.2013 do 30.06.2015 roku,

$wiadezenie uslug pocztowych na potrzeby Gminy Trzebielino,

ustugi transportowe w zakresie dowozu dzieci do szkél na terenie gminy Trzebielino w
roku szkolnym 2013/2014,

dzierzawa jednego urzadzenia do pomiaru predkosci i rejestrowania pojazdoéw w ruchu
ladowym przekraczajacych dopuszczalna predkosé, ze statywem umozliwiajacym
ustawienie w pasie drogowym wraz z obstugg techniczna.

3) Kontroli poddano realizacje postepowania o udzielenie zamowiefi oraz wykonanie umow
dotyczacych:

a.

Q(&/\

odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych nieruchomosei zamieszkalych z
terenu Gminy Trzebielino w okresie od 01.07.2013 do 30.06.2015 roku,

ustug transportowych w zakresie dowozu dzieci do szkél na terenie gminy Trzebielino
w roku szkolnym 2013/2014.
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Zamawigigey:
Nazwa postepowania:

89

Gmina Trzebielino

Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych

nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy
Trzebielino w okresie od 01.07.2013 do 30.06.2015

roku
Nr postepowania: 71987-2013
Rodzaj zamowienia: ustugi
504.065,04 zt (125.401,79 euro), ustalona na podstawie

Szacowana wartos$é zamowienia:

planowanych dochodow.

1L AL CLY. =
1 Szacowana wartos¢ zamowienia 504.065,04 zl netto 0520131,
- Biuletyn Zamowien 10.05.2013r.
Publicznych — ogloszenie Nr
2 Ogtoszenie o zamowieniu 71987-2013
" | (miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urz¢du 10.05.2013r .-
Gminy 27.05.2013r.
- BIP Gminy 10.05.2013r.
3.1 Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony B
4. | Termin skfadania ofert Urzad Gminy w Trzebielinie 27.05.2013r, ‘?8%%
3. | Kryteria oceny — punktacija Najnizsza cena — 100% -
6. | Liczba oferentéw 3 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 Liczba ofert odrzuconych 0 -
9. | Nazwa wybranego wykonawcy PGK 8p. z 0.0. Stupsk -
10. | Cena wybranej oferty 666.672,00 zt netto -
U1, % Termin zwiazania z oferta 30 dni -
12. | 7abezpieczenie nalezytego wykonania umow 2% ceny catkowitej podanej w -
P ylego Wy Y | ofercie Wykonawcey
Wniesione przed
13. | Wadium 10.000,00 zt terminem skladania
ofert.
14} Data zawartej umowy - 20.06.2013r.
- Biuletyn Zamdwien
15. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia Publicznych — ogloszenie nr 20.06.2013r.
119169-2013
16. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich i i
forma
17. 1 Zaméwienia dodatkowe/uzupehiajace - -
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rzedmiotu zaméwieni

Czy zamawiajacy opisal przedmiot
zamowienia w sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
1. | dokladnych i zrozumiatych okresleti,
uwzgledniajge wszystkie wymagania i
okolicznosei mogace mie¢ wplyw na
sporzgdzenie oferty?

Art. 29 ust. 1 pzp

Czy zamawiajgcey opisal przedmiot
9. | zaméwienia w sposob, ktory moglby -
utrudniaé uczciwg konkurencje?

Art. 29 ust. 2 pzp

e Komisje przetargowg Wojt Gminy Trzebielino powotal w drodze zarzadzenia Nr
45/2013 z dnia 27 maja 2013 roku w sprawie powolania komisji przetargowe] do
rozstrzygniecia przetargu nicograniczonego na ,,Odbidr i zagospodarowanie odpadow
komunalnych nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Trzebieline w okresie od
01.07.2013 do 30.06.2015 roku”

o W wymaganym terminie wplynety 3 oferty:

~  Elwoz Sp. z 0.0. z Miechucina

~ PGK Sp. z 0.0. z Slupska

— Zaklad Uslug Komunalnych i Transportowych s.c. ,,Kodek” z Miastka.

Aktualny odpis wlasciwego rejestru X X X

lub centralnej ewidencji i informacji KRS z dnia KRS z dnia CEIDG z dnia

o dziatalnosct gospodarczej® 5.04.2013r, 10.04.2013r. 26.05.2013r.

Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 X X X

do SIWZ) 27.05.2013r. 27.05.2013r. 27.05.2013r.

Oséwiadczenie 0 speinieniu

warunkéw udzialu w postepowaniu X X X

(zatacznik Nr 2 do SIWZ) 27.05.2013r. 27.05.2013r. 25.05.2013r.

Oswiadezenie o braku podstaw do

wykluczenia (zatacznik Nr 3 do X X X
yclaczenia (zah 27.05.2013r. 27.05.2013r. 25.05.2013r.

SIWZ)

Aktualne zaswiadezenie

wlasciwego naczelnika Urzedu

Skarbowego potwierdzajace, ze X X X

wykonawca  nie  zalega  z 4.04.2013r. 14.05.20131. 19.03.2013r.

oplacaniem podatkow**

Aktualne zaswiadczenie

wlasciwego oddziatu ZUS lub X X X

KRUS ~ potwierdzajace, 2 29.03.2013 5.04.201 18.03.2013

wykonawca  nie  zalega =z e L. 3.04.2013r. e I

oplacaniem skiadek**

g
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Aktualna informacja z Krajowego
Rejestru Karmnego*

X
14.03.2013r.

X

30.04.2013r.

X
21.02.2013r.

Zezwolenie na zbieranie odpadow i
zezwolenie  na  przetwarzanie
odpadéw oraz wpis do rejestra
Glownego Inspektora  Ochrony
Srodowiska dot. Zbierania zuzytego
sprzgtu elektrycznego i
elektronicznego

Dysponowanie potencjatem
technicznym niezbgdnym do
wykonania niniejszego
zamdwienia, tj. po co najmniej 2
pojazdy przystosowane do
odbierania zmieszanych odpaddw
komunalnych oraz do selektywnie
zbieranych odpaddw komunalnych,
1 pojazd do odbierania odpadow
bez funkcji kompaktujgeej

Potwierdzenie realizacji w okresie
ostatnich trzech lat dwoch ustug,
kazda w zakresie odbioru i
zagospodarowania odpadow
komunalnych od co najmniej 2.000
mieszkancéw

Dowdd zaplaty wadium

X
23.05.2013r.

X

22.05.2013r,

X
26.05.2013r.

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert

** goystawione nie wezedniej niz 3 m-ce przed uplywem terminu skladania ofert

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamdwienia w zakresie wymaganych dokumentéw, oswiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zamdwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, tj. 620.000,00 zi brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowat do oferentow pismem Nr
PNO0S.4.271.2.2013 z dnia 4.06.2013 roku.

W dniu 20.06.2013 roku zostala zawarta umowa Nr 152013 pomiedzy
Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Stupsku a Gmina Trzebielino
reprezentowang przez Wajta Gminy Trzebielino — Tomasza Czechowskiego (przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy) na odbiér i zagospodarowanie odpadow
komunalnych nieruchomosci zamieszkatych z terenu Gminy Trzebielino w okresie od
01.07.2013 roku do 30.06.2015 roku.

S
no,

Data zawarcia umowy 20.06.2013r.

Wynagrodzenie Umowne w kwocie lacznej brutto 720.005,76 zt

Zabezpieczenie nalezytego

14.440,12 zt (2% x 720.005,76 z1), 10.000,00 przekazane wadium +

wykonania umowy 4.440,12 wplacone 17.06.2013r.

Na podstawie faktur miesigcznych wykonawcy w oparciu o

Rozliczenie zaméwienia o
zaoferowang ceng, w réwnych transzach miesigcznych.

N

",
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Termin realizacii zaméwienia 1.07.2013r. - 30.06.201 5.

I. Za opbinienie w realizacii przedmiotu zaméwienia wg ustalonego
harmonogramu w wysokosei 0,01% tacznego wynagrodzenia

Kary umowne umownego brutto.

7a odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od wykonawcy w

wysokoéci 10% tacznego wynagrodzenia umownego brutto.

b2

o« Zabezpieczenia srodkéw na realizacje powyzszego zamowienia w 2013 roku, dokonano
Uchwala Nr 138/XXI1/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 19 grudnia 2012 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2013 rok (rozdziat 90002 §4300
181.920,00 zi).

o Laczna warto$¢ wydatkéw poniesionych na realizacjg przedmiotowego zamowienia w
2013 roku wyniosta kwote 180.001,44 zi, 1).:

Faktura VAT FV/2013/06118 z dnia 6.08.2013r. na kwote 30.000,24 zt za usuwanie
odpaddéw komunalnych za miesigc lipiec (zaptata WB Nr 392 z dnia 27.08.2013r.),
Faktura VAT FV/2013/06462 z dnia 6.09.2013r. na kwotg 30.000,24 zt za usuwanie
odpadow komunalnych za miesiac sierpien (zaptata WB Nr 466 z dnia 9.10.20131.),
Faktura VAT FV/2013/06828 z dnia 7.10.2013r. na kwote 30.000,24 zt za usuwanie
odpadéw komunalnych za miesigc wrzesien (zaplata WB Nr 513 z dnia
6.11.20131.),

Faktura VAT FV/2013/07388 z dnia 7.11.2013r. na kwote 30.000,24 zI za usuwanie
odpadéw komunalnych za miesige pazdziernik (zaplata WB Nr 564 z dnia
5.12.2013r),

Faktura VAT FV/2013/08105 z dnia 7.12.2013r. na kwote 30.000,24 z} za usuwanie
odpadéw komunalnych za miesige listopad (zaplata WB Nr 589 z dnia
20.12.2013r.),

Faktura VAT FV/2014/00025 z dnia 7.01.2014r. na kwotg 30.000,24 zi. za
usuwanie odpadéw komunalnych za miesiac grudzien (zaplata dnia 10.01.2014r.),

Adb)
Zamawiajgcy: Gmina Trzebielino
Nazwa postepowaniq. Ustugi transportowe w zakresie dowozu dzieci do szkot
na terenie gminy Trzebielino w roku szkolnym
2013/2014.
Nr postepowania. 265524-2013
Rodzaj zamdwienia: ushugi

Seacowana wartosé zamowienia:  178.900,00 zt (44.506,91 euro), na podstawie kosztéw

ustugi jakie Gmina Trzebielino poniosta w roku szkolnym 2012/2013.

“
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Szacowana warto$¢ zamowienia kwota netto 178.900,00 = 4.0 2013r
i
- Biuletyn Zamowien 8.07.2013r.
Publicznych — ogloszenie Nr
2 Og‘}o.szeme 0 zamowieniu 2655?4-2013 . 8.07.2013r. -
{miejsca zamieszczenia) - tablica informacyjna Urzedu 15.07.2013r
Gminy o '
- BIP Gminy 8.07.2013r,
3. | Tryb postepowania Przetarg nicograniczony -
4. | Termin skladania ofert Urzad Gminy w Trzebielinie 15.07.2013r. ‘%{1)%20
5. | Kryteria oceny — punktacja Najnizsza cena -
6. ' Liczba oferentow 2 -
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 -
9, Transpott i Handel ,,Gochy” )
Nazwa wybranego wykonawcy Jozef Gawin Lipnica
10. | Cena wybranej oferty 14.400,12 zt (brutto) -
Il. | Termin zwigzania z oferta 30 dni -
12. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - -
13. | Data zawartej umowy - 25.07.2013r.
- Biuletyn Zamowien
14. Ogloszenie o udzieleniu zamowienia Publicznych — ogloszenie Nr 29.07.2013r.
301092-2013
ts | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich ) i
forma
16. | Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace - -
Lp. | Opis precdimiotu zomowienia |2
Czy zamawiajacy opisal przedmiot
zamowienia w sposdb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
1. | dokladnych i zrozumiatych okreslen, X
uwzgledniajac wszystkie wymagania i -
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty?
Art. 29 ust. | pzp
Czy zamawiajacy opisat przedmiot
3. | zaméwienia w sposob, ktory moglby X -
utrudnia¢ uczeiwa konkurencje?
Art. 29 ust. 2 pzp

e Komisje przetargowg Wojt Gminy Trzebielino powotal w drodze zarzadzenia Nr
55/2013 z dnia 12 lipca 2013 roku w sprawie powotania komisji przetargowej do

postepowania o udzielenie

zamowienia

publicznego w

trybie przetargu

A\
N
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nieograniczonego pn.: ,Uslugi transportowe w zakresie dowozu dzieci do szkol na
terenie gminy Trzebielino w roku szkolnym 2013/2014”.

e W wymaganym terminie wplynely 2 oferty:

~ Transport i Handel ,,Gochy” Jozef Gawin z Lipnicy
- PKS S.A. w Bytowie.

Gawin,-
Aktualny odpis wilasciwego rejestry lub centralnej X X
ny wlasciw jestry lu ralnej . .
. s " ; J . CEIDG z dnia KRS z dnia
7 *
ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej 14.05.2013r 24.04.3013r.
Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1 do SIWZ) X X
o otortowy (zatgezntic Bt 15.07.2013r. 10.07.2013r.
Oswiadczenie o spehieniu warunkéw udziatu w X X
postepowaniu (zatgcznik Nr 2 do SIWZ) 15.07.2013r, 10.07.201 3r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia X X
(zatacznik Nr 3 do SIWZ) 15.07.2013r, 10.07.2013r.
. X X
Oferowana tabela stawek (zatgeznik Nr 5 do SIWZ) 15.07.2013r. 10.07.2013r.
Potwierdzenie posiadania uprawniefi do
. O o . X X
wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci
Ubezpieczenie od odpowiedzialnodci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnodci zwigzanej z X X
przedmiotem zamdwienia na kwote min. 100.000,00
zl
Wykazanie dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym: min. 4 autobusy od 45 miejsc X X
siedzacych kazdy, min. 4 osoby kierujace pojazdami
(zatacznik Nr 4 do SIWZ)
Wykaz co najmniej 1 ustugi w okresie ostatnich trzech
lat, o wartoéci min. 80.000,00 zi odpowiadajacej
. . : Lo X X
charakterem i zakresemn przedmiotowi Zamowienia
(zatgeznik Nr 6 do SIWZ),

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed upfywem terminu sktadania ofert

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji  Istotnych Warunkéw
Zaméwienia w zakresie wymaganych dokumentéw, oswiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakres przedmiotu zamowienia, termin realizac)i.

e Bezpoirednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, ). 220.047,00 zi brutto.

e Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajgcy skierowal do oferentéw pismem Nr
RO.271.3.2013 z dnia 16.07.2013 roku.

e W dnju 25 lipca 2013 roku zostala zawarta umowa Nr 18/2013 pomigdzy panem
Jozefem Gawinem zamieszkalym w Lipnicy, prowadzacym dziatalnoé¢ gospodarczy
pod Firma Transport i Handel ,Gochy” a Gming Trzebielino reprezentowang przez
Wojta Gminy Trzebielino Tomasza Czechowskiego (przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy) na ustugi transportowe w zakresie dowozu dzieci do szkdl na terenie gminy
Trzebielino w roku szkolnym 2013/2014,

Y
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Data zawarcia umowy

25.07.2013 roku

Wynagrodzenie

Obliczone na podstawie cen jednostkowych zaoferowanych przez
wykonawce w przetargy, zgodnie z oferowang tabela stawek.

Rozliczenie zamdwienia

Na podstawie faktur wystawianych w okresach miesigcznych na Szkolg
Podstawowa w Trzebielinie, z wyodr¢bnieniem na poszczegolne szkoty
z terenu gminy Trzebielino.

Termin realizacji zaméwienia

7 wrzesnia 2013 roku — 30 czerwca 2014 roku

Kary umowne

e Wydatki na wymienione powyzej zaméwienie w 2013 roku realizowala jednostka
budzetowa, Szkota Podstawowa w Trzebielinie.

N
~
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3.6. Wydatki majatkowe
Kontrolg objeto lata 2011-2013.

3.6.1. Planowane w budiecie wydatkéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza

Finansowa) oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielko$¢ wydatkow majatkowych w poszezegdlnych
rozdziatach klasyfikacji budzetowej, jako zatgezniki do budzetu. Zatgeznikami do budzetu
sq takze limity wydatkéw na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

2) Zasady ewidencji naktadéw inwestycyjnych wynikaja z zakladowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowigzujacej w jednostee.

3) Wieloletnig Prognoze Finansows Rada Gminy Trzebielino, przyjela:

e uchwata Nr 23/I11/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku, w ktérej okreslono WPF na lata
2011-2014 wraz z prognoza kwoty diugu i splat zobowiazan na lata 2011-2014, a takze
wykaz przedsiewzigé realizowanych w latach 2011-2014,

e uchwalg 75/X11/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku, w kt6rej okreslono WPF na lata 2012-
2019 wraz z prognoza kwoty dhugu i splat zobowigzan na lata 2012-2019, a takze wykaz
przedsigwzie¢ realizowanych w latach 2012-2019,

e uchwala 139/XXI1/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku, w kidrej okreslono WPF na lata
2013-2018 wraz z prognoza kwoty diugu i splat zobowigzan na lata 2013-2018, a takze
wykaz przedsiewzieé realizowanych w latach 2013-2018.

Ewidencje nakladéw inwestycyjnych omowiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokolu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzgl¢dnieniem przepiséw o zamdwieniach
publicznych).

1) W okresie objetym kontrolg wydatki majatkowe ksztaltowaly si¢ nastgpujaco:

Wydatki majatkowe
Rok | Plan po zmianach budZetowe ogolem Y %, .
/wykonante/ (w zl) wskaznik wykon. wskaznik

wydatkéw budzet.
2011 879.533,00 831.769.83 94,15 6,10
2012 3.063.876,00 2.982.209,49 97,33 15,90
2013 2.561.369,00 2.111.257.33 82,43 12,78
Razem 6.504.778,00 5.925.236,65 X X

Szezegolowy wykaz wydatkéw inwestycyjnych w  okresie objetym kontrolg wraz
z planowanymi nakladami budzetowymi i ich realizacja stanowig akta robocze kontroli Nr
3.6:1.

2) W latach 2011 - 2013 w kontrolowanej jednostce nie obowigzywaly zadne uregulowania
wewnetrzne dotyczace procedur postgpowania przy zaméwieniach do 14.600,00 euro.
Komisje przetargowe powolywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia poszczegoinych
postepowan.

AN
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3) Kontroli poddano nastgpujgee inwestycje:

Rozdz. Okres realizacji Planowana Wykonanie
klasyfikacji Nazwa inwestycji Rozpoczecia Zakodczenia wartosé (w Y
R (wzh
budzet. z1}
olo42 | Modemizacja drogi gminnej o nawierzehni | 5 105011 | 4112011 | 170.000,00 | 131.685,03
gruntowej w miejscowosci Cetyn
Budowa kompleksu boisk sportowych w
ramach programu ,Moje boisko — Orlik
92601 2012” (boisko pitkarskie oraz boisko | 29.08.2012r. | 27.11.2012r. | 1.282.700,00 1.230.000,00
wielofunkcyjne wraz z  zapleczem
sanitarno - szatniowym) w Suchorzu
Meodernizacja drogi gminnej o nawierzchni
01042 gruntowej W miejscowosel - Starkowo, | 45 1y 9913, | 26.17.2013r, 85.000,00 |  63.672,18
dojazdowej do gruntéw rolnych (dziatka
Nr 22/5)
Ogoélem: | 1.537.700,00 | 1.425.357,21

4) Wszystkie inwestycje sfinansowano ze $rodkow wiasnych gminy w wysokosci
503.678,60 z} oraz dotacji celowych w wysokosci ogolem 921.678,61 z1.

5)

Iy

€l

Kontroli poddano prawidlowo$é udzielania zaméwien publicznych, w nastgpujacym
zakresie:

wyboru procedury udzielenia zamdwies,

ustalenia wartosci szacunkowej zamowien,

prawidlowosci ogloszenia o wszczgciu postgpowania,

opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajacego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ i modyfikacji SIWZ,

powotania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,

Zlozenia przez osoby prowadzgce postgpowanie w imieniu zamawiajacego o$wiadczen
o braku okolicznodci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

ustalenia wysokosci wadium i wniesienia go przez oferentow,

waznosci ofert i postepowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym podania
przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
finansowanie zadania,

dokumentacji podstawowych czynnosei, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajacego,

ogloszenia rozstrzygnigcia procedur oraz powiadomienia wykonawcow o wyborze ofert,
zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,
ustalenia wysokogci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go przez
wykonawce,

terminowego wykonania robét i ich protokolarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowsg realizacjg umow,

zgodnosci faktur z umowami i ich zaplaty,

udzielenia zaméwien dodatkowych — ustalenia ich przestanek, kosztoryséw i zawarcia
umow.

Koordynowanie opracowywanych przez komorki organizacyjne planéw zamowieh
publicznych oraz prowadzenie sprawozdawczosci z udzielonych zamoéwien publicznych,
nalezy do zakresu czynnosci p. Urszuli Franc — Kierownika Referatu Polityki Gospodarczej,
Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
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Przygotowanie i przeprowadzanie postgpowar o udzielenie zamowien publicznych na rzecz
Urzedu oraz prowadzenie spraw odwolawczych, nalezy do zakresu czynnosci
nastepujacych pracownikow:

— Heleny Grabowskiej — Podinspektora ds. gospodarki odpadami i drogownictwa,

_  Moniki Staroszak — Referenta ds. Gospodarki Nieruchomosciami, Promocji,

— Wojciecha Grzybowskiego - Referenta ds. Ochrony Srodowiska 1 Funduszy

Pomocowych.
W trakcie kontroli ustalono:

1) MODERNIZACJA DROGI GMINNEJ O NAWIERZCHNI GRUNTOWEJ
W MIEJSCOWOSCI CETYN
I — Kosztorys inwestorski
e sporzadzony przez p. Janusza Mortasa ~ mgr inz. budowy drog i mostow (brak
podpisanej umowy na sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego),

realizacja UmMowy:.

e wymieniony wykonawca przediozyl kosztorys inwestorski dla remontu drogi gminnej w
micjscowosci Cetyn dz. Nr 119 na dlugosci 1.=630mb, o wartosci szacunkowej
152.848.55 71 (188.003,72 zt brutto) z datg 20.01.2011 roku,

rozliczenie finansowe z wykonaweg kosztorysu
s brak (wykonany kosztorys by} aktualizacja wykonana w cenie innego zlecenia).
II — Nadzdr inwestorski
e w dniu 29 wrzeénia 2011 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego zawarta umowg z p. Jerzym Witka z Miastka w
sprawie pelnienia funkcji inspektora nadzoru nad wykonaniem zadania pn.
Modernizacja drogi gminnej o nawierzchni gruntowej w miejscowosci Cetyn”
— umowa rozwiazuje sie z chwilg spelnienia wzajemnych zobowiazan w zakresie
realizowanych zadan inwestycyjnych i dokonania rozliczenia finansowego budowy,
— calkowite wynagrodzenie ryczaltowe wynosi 1.600,00 7! brutto, ptatne na podstawie
rachunku wystawionego po protokolarnym zakoiiczeniu robot i dokonaniu czynnosci
odbiorowych,

realizacia umowy:
e ostatecznego odbioru robot objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu
28.10.2011 roku:

rozliczenie finansowe UMowy:
¢ wykonawca wystawil Rachunek z dnia 15 listopada 2011 roku, na kwotg 1.600,00 zi,
zaplata nastapila w dniu 16.11.2011 roku,

I11 — Roboty budowlane

Zamawiajgcy: Gmina Trzebielino
Nr postepowania. 279300-2011
Rodzaj zamowienia: roboty budowlane

S-acowana wartosé zaméwienia: 152.848,55 z1(39.814,68 euro), ustalona w dniu 29.01.2011
roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego przez Janusza Mortasa mgr. inz.
budowy drég i mostow).
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|| Ogloszenie o zambwieniu (miejsca | gy)7p Bip tablica ogloszett $.09.2011r.
zamieszczenia)
2. Tryb postgpowania Przetarg nigograniczony -
3. Termin skfadania ofert Ogloszenie, siwz 23.09.2011r.
4. Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
5. Wadium - -
6. Liczba oferentdw 4 -
7. Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. | Liczba ofert odrzuconych 0 -
g, Nazwa wybranego wykonaw Firma Ustugowo — Handlowa Czestaw Lukasiewicz,
ybranego wykonawey Cetyti .
10. | Cena wybranej oferty 107.061,00 zt netto (131,685,03 brutto)
11. | Termin zwigzania oferty 30 dni -
12. | Data zawartej umowy 10/2011 5.10.2011r.
13. | Zmiany postanowien umowy - -
14, Zabezpieczenie nalezytego wykonania | _ )
umowy
15. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP 5.10.2011r.
16. | Zamowienia dedatkowe - -
Uchwala Nr 22/111/2011-60017, §6050, plan na
201 1r. -100.000,00 21, Yoy 26.01.2011r.
17, Sposéb‘ ﬁnans_owania inwestycji 1 Uchwata Nr 41/VI11/2011-60017, §6050, plan na 31.08.201 1.
zabezpieczenie srodkéw 2011r. - 170.000,00 zi,
Uchwata Nr 52/1X/2011 - 01042, §6050, plan na
2011r. ~ 170.000,00 21 (zmiana roz§dzia}u)p 28.09.2011r.
o Zgodnie z art. 35 ust 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ustalenia warto$ci
zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczegcia
postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane. W wymienionym powyzej przypadku warto$é zamowienia zostata okreslona
w  dniu 29.01.2011 roku (na podstawie  kosztorysu inwestorskiego)
a wszezecie postepowania nastgpito w dniu 8.09.2011 roku — ogloszenie o zamdwieniu
(7 miesigcy i 8 dni od dnia okreslenia wartoséci zaméwienia).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:2
o zarzgdzeniem Nr 37/2011 z dnia 23 wrzesnia 2011 roku Wojt Gminy Trzebielino
powotal 3-osobowg Komisjg Przetargowa w skladzie:
— p. Urszula Franc — przewodniczacy,
— p. Danuta Maliszewska - sekretarz,
— p. Magdalena Ggsiorowska — czlonek,
protokol postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono w dniu 5.10.2011 roku,
7 tredci ktorego wynika, ze otwarcie ofert nastapito w dniu 23.09.2011 roku,
wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu  zlozyly o$wiadczenia, w dniu
23.09.2011 roku, o braku okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania,
w wyznaczonym terminie wplyngly cztery oferty zlozone przez:
— ofertanr 1, Firma Ustugowo ~ Handlowa Czestaw I.ukasiewicz, Cetyn
_ oferta nr 2, Przedsiebiorstwo ECOZET Mirostaw Zblewski, Koscierzyna
— oferta nr 3, Ustugi Ogélnobudowlane Maciej Hinc »Maty”, Sarnowy
_ oferta nr 4, Przedsi¢biorstwo Robdt Inzynieryjnych ., Wiking” Sp. z 0.0. Bytow.
A
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X X X X
Aktualny odpis wlasciwego rejestru | Wpis do ew. Wpis do ew. Wpis do ew, KRS z dnia
lub centralnej ewidencjii informacji |  dz. Gosp. z dz. Gosp. z dz. Gosp. z 1.09.2011r.
o dziatalnosgei gospodarczej* dnia dnia dnia
20.09.2011r. 28.06.2011r. 30.08.2011r.
Formularz ofertow X X X X
arz Y 22.092011r. | 22.092011r. | 22.092011r. | 23.09.2011r.
X X X X
20.09.2011r. 23.09.2011r. 22.09.2011r. | Wrzesien 2011
Kosztorys ofertowy 107.061,00 z1 | 128.24633zt | 129.378,81 zf | 120.483.85z
(netto) {netto) (netto) (netto)
131.685,03 zt | 157.742,99zt | 159.13594zt | 148.195,14 7
{brutto) (brutto) {brutto) (brutto)
Oswiadczenie o spelnieniu X X X X
warunkow udziatu w postepowaniu | 22.09.2011r. 22.09.2011r. 22.09.201 1y, 23.09.2011r.
O$wiadczenie o braku podstaw do X X X X
wykluczenia 22.092011r. 22.09.2011r. 22.09.2011r. 23.09.2011r.
Oswiadczenie, ze osoby, ktdre bedg
uczestniczyé w  wykonywaniu
zamoOwienia posiadajg wymagane X X X X
uprawnienia,  jezeli ustawy | 22.09.2011r. 1.03.2011r. - 1.07.201 1r. 23.09.201 1t
nakladajg obowigzek posiadania 29.02.2017r. o '
sakich uprawnien
Aktualne zaswiadczenie
wilasciwege naczelnika  Urzedu X
Skarbowego potwierdzajace, ze X X X
: . 19.07.2011r.
wykonawca  nic  zalega  z 23.09.2011r. 19.09.201Ir. 29.08.2011r.
opfacaniem podatkéw**
Aktualne zaswiadczenie
whasciwego oddziatlu ZUS lub X X X X
KRUS potwierdzajace, 78 13.07.2011
wykonawca  nie  zalega  z 20.09.2011r. 16.09.2011r. 30.08.2011r. 2.M L.
opfacaniem skfadek**
Ubezpieczenie od X X X X
odpowiedzialnosci  cywilnej  w | 22.09.2011r, -~ | 28.07.201r. — | 1.12.2010r. - 12,03.2011r.-
zakresie prowadzonej dziatainosci 21.09.2012r. | 27.07.2012r. 30.11.2011r. 11.03.2012r.

Fyystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu skiadania ofert

** wystawione nie wezedniej niz 3 m-ce przed uplywem terminu skiadania ofert

e Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia w
zakresie wymaganych dokumentéw, o$wiadczen oraz warunkdw merytorycznych — zakres
przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji.

e Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia, tj. 188.000,00 zi brutto.

¢ Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowat do oferentow pismem
NrR0.271.3.2011 z dnia 28.09.2011 roku.

e W dniu 5 pazdzierika 2011 roku zostala zawarta umowa Nr 10/2011 pomigdzy Firma
Ustugowo — Handlowg Czeslaw Lukasiewicz z Cetynia a Gming Trzebielino

(& 1Fa\
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reprezentowana przez Wojta Gminy Trzebiclino — Tomasza Czechowskiego (przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy), na modernizacj¢ drogi gminnej o nawierzchni
gruntowej w miejscowosci Cetyn.

Data zawarcia umowy 5.10.2011r.
Wynagrodzenie Ryczaltowe, zgodne z oferta, 107.061,00 zl netto (131.685,03 brutto)

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

30 dni od daty dostarczenia faktury wraz z dokumentami

Rozliczenie zamowienia . . . : X X .
rozliczeniowymi, podpisanymi przez inspektora nadzoru i wykonawceg

Termin realizacji zamowienia 5.10.2011r. - 4.11.2011r.

1. Za zwloke w zakonczeniu wykonania umowy w wysokosci
(,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwloki.
Za zwloke w usunieciu wad robét stwierdzonych w toku

odbioru lub w okresie rekojmi za wady — w wysokosci 0,2%

Kary umowne wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwioki.

3. W razie odstapienia lub rozwigzania przez zamawiajacego
umowy z przyczyn, za kiére odpowiada wykonawca lub
odstgpienia od umowy przez wykonawcg — w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto

3

o Igczna wartoé¢ wydatkow poniesionych na realizacj¢ przedmiotowego zamowienia
przez ww. wykonawce w 2011 roku wyniosta kwote 131.685,03 zt:
—  Faktura Nr 188/2011 z dnia 28.10.2011 roku na ww. kwotg za remont drogi gminnej
w m. Cetyn (zaplata WB Nr 559 z dnia 15.12.2011x.).

2) BUDOWA KOMPLEKSU BOISK SPORTOWYCH W RAMACH PROGRAMU
MOJE BOISKO - ORLIK 2012 (BOISKO PILKARSKIE ORAZ BOISKO
WIELOFUNKCYJNE WRAZ Z ZAPLECZEM SANITARNO -SZATNIOWYM) W
SUCHORZU

I — Kosztorys inwestorski
o w dniu 23 kwietnia 2012 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wajta Gminy
Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe z Biurem Projektowym Roman
Sobolewski z Miastka na wykonanie, kosztorysu inwestorskiego oraz projektu
architektonicznego.

realizacja umowy:
¢ wykonawca przedlozyl kosztorys inwestorski o wartosci 1.098.578,67 zt dla adaptacji
typowego projektu ,,Orlik 2012 — zesp6t boisk sportowych” z podziatem na:
— budynek socjalny o wartosci szacunkowej 170.360,39 zi (209.543,28 zi brutto),
~ drenaz o wartosci szacunkowej 57.493,56 zi (70.717,08 zi brutto),
— roboty elektryczne o wartosci szacunkowej 123.436,39 zt (151.826,76 zi brutto),

— zespdt boisk sportowych o wartodcl szacunkowej 541.863,05 zt (666.491,55 zt
brutto).

rozliczenie finansowe wmowy:

» wykonawca wystawil Fakturg Nr 5/05/2012 z dnia 22.05.2012 roku, na kwotg 17.000,00
. zi, zaplata nastapita w dniu 31.05.2012 roku (Wb Nr 269)

.'\(. 0o
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I — Nadzdr inwestorski
e w dniu 9 lipca 2012 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy

Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego zawarta umowe z Biurem Projektowym Roman

Sobolewski z Miastka w sprawie zastepstwa inwestycyjnego na przygotowanie,

realizacje oraz rozliczenie zadania inwestycyjnego ,Budowa kompleksu boisk

sportowych w ramach programu ,,Moje Boisko — Orlik 20127 (boisko pitkarskie oraz
boisko wielofunkeyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu”.

Do szczegotowych obowiazkéw Inwestora zastgpezego, Zgodnie z umowa, nalezato

m.in.:

— przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na wykonanie robot budowlanych zgodnie z procedura okreslong
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,

- kontrola zgodnosci realizacji zakresu robot, sposobu i jakosci wykonawstwa oraz
kosztu wykonywanego zadania z dokumentacjg projektowa, obowigzujacymi
przepisami, aktualng wiedza techniczng oraz z zawartg umowa na realizacje zadania
inwestycyjnego,

~ uczestniczenie w prébach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych
oraz archiwizacji wszystkich protokoléw prob i badan przeprowadzonych w trakeie
realizacji inwestycji,

— rozliczenie koncowe zadania wraz z uzyskaniem decyzji o zezwoleniu na
uzytkowanie obiektu,

— dokonanie odbioru koficowego zadania lub jego czgsci okreslonej w umowie
z wykonawca 1 odbioru ostatecznego,

— sprawdzenie dokumentéw rozliczeniowych pod wzgledem merytorycznym
formalnym i rachunkowym w tym sprawdzenie faktur wykonawcow za wykonane
roboty budowlane.

Catkowite wynagrodzenie wynosito 1,5% od wartosci netto robét budowlanych +

podatek vat 23%. Wynagrodzenie Inwestora zastgpczego naliczano od wartoéci dostaw

i robét zafakturowanych przez Wykonawce po odbiorach potwierdzonych protokotem

odbioru.

7 ramienia Inwestora (Gminy Trzebielino) funkcje koordynatora sprawowac bedzie

Urszula Franc i Wojciech Grzybowski.

realizacia umowy:

e ostatecznego odbioru robét objetych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu
27.11.2012 roku.

rozliczenie finansowe umowy:
e wykonawca wystawit Fakture Nr 10/12/2012 z dnia 24.12.2012 roku, na kwote
18.450,00 zt (1.230.000,00 zt x 1,5%), zaplata nastapila w dniu 27.12.2012 roku (Wb

623).
III - Roboty budowlane
Zamawigjgcy: Gmina Trzebielino
Nr postgpowania: 256192-2012
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

{
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cacowana warto$é zamowienia: 893.153,39 z1 (222.199,57 euro), ustalona w dniu 14.07.2012
roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego przez Biuro Projektowe Roman
Sobolewski z Miastka).

1eAA 31 15 nie-GoIye:
L Ogloszenie o zaméwieniu  (micjsca | by 17p \y 956192.2012, Bip tablica ogloszen 17.07.2012r.
zamieszczenia)
2. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
3. Termin skiadania ofert Ogloszenie, siwz 31.07.2012r,
4. Kryteria oceny - punktacja 100% cena -
5. Wadium 30.000,00 zt -
6. Liczba oferentdw 3 -
7. Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
Konsorcjum: Firma Kaszub Dariusz  Kaszuba
9. Nazwa wybranego wykonawcy Kiefpino — Leszno wraz z Akada Sport Sp. z o.0. |
Kielpino - Leszno
10. Cena wybranej oferty 1.000.000,00 zt netto (1.230.000,00 zf brutto)
11, Termin zwiazania oferta 30 dni -
12. Data zawarte] umowy Nr 21/2012 29.08.2012r.
13. Zmiany postanowien umowy Aneks Nr 1/2012 30.08.2012r.
14. fra:]boe\i;;eczeme nalezytego wykonania 10% wynagrodzenia ofertowego brutto 29.08.2012r.
15. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia BUZP Nr 322664-2012 30.08.2012r.
16. Zamdwienia dodatkowe - -
Uchwata Nr 95/XV/2012 - 92601, §6050 plan na 9.05.2012r.
2012r. -1.100.000,00 zi,
17 Sposob finansowania inwestycji i Uchwata Nr 101/XVI/2012 - 92601, §6050 plan na 27.06.2012r.
' zabezpieczenie $rodkow 2012r. — 1.132.700,00 zi,
Uchwala Nr 104/XVIIL/2012 - 92601, §6050 planna | 22.08.2012r.
2012r. — 1.282.700,00 z1
e zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie gminy, na poszczegdlnych etapach jej
realizacji przedstawia ponizsza tabela:
Czynnosci postepowania w poszezegdlnych Wysokosé srodkéw w budaecie (w zl)
Rozdz. etapach realizacji inwestycji
92601 | 36050 Wykonanie przed
nazwa data Wartosé (w zl) plan Y . p
CZYNNaseiy
Szacowanie 9.05.2012r. | 893.153,39 (netto) | 1.100.000,00 0,00
Wszczecie postepowania 14.07.2012r. | 893.153,39 (netto) 0,00
Ogloszenie o postgpowaniu | 17.67.2012r. | 893. 1332;3 (()t{])f(:)ttgg 1.132.700.00 0,00
Wybér oferty 31.07.2012r. (brutto) 0,00
Zawarcie umowy 29.08.2012r. 1.230.000,00 1y 585 700,00 0,00
{brutto)
- na dzien zawarcia umowy Zamawiajacy posiadal pelne zabezpieczenie Srodkow
finansowych.
e zarzadzeniem Nr 67/2012 z dnia 27 lipca 2012 roku Wa6jt Gminy Trzebielino powolat 3-
osobowg Komisje Przetargowa w skiadzie:
— p. Urszula Franc — przewodniczacy,
— p. Wojciech Grzybowski - sekretarz,
— p. Roman Sobolewski — cztonek,
c t
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o protokot postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono w dniu 30.08.2012 roku, z
tredei ktorego wynika, Ze otwarcie ofert nastgpilo w dniu 31.07.2012 roku,

o wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly o$wiadczenia o braku
okolicznosgci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 31.07.2012 roku,

e w wyznaczonym terminie wplyngly trzy oferty zlozone przez:
— ofertanr 1, ,,Harat” Przedsiebiorstwo Drogowo — Budowlane Sp. J. Miastko,
— oferta nr 2, Panorama 1l Sp. z o.0. Gdynia,
— oferta nr 3, Konsorcjum: Firma Kaszub Dariusz Kaszuba Kielpino — Leszno wraz

z Akada Sport Sp. z 0.0. Kielpino — Leszno.

P g

Aktualny odpis wiasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji

KRS

KRS

CEIDG (Kaszub)
z dnia 30.03.2012r.

1.444.715,45 zl netto
1.777.000,00 z} brutto

1.094.154,98 zl netto
1.345.810,63 zt brutto

o dziatalnosci gospodarcze;* z dnia 25.05.2012r. z dnia 13.06.2012r. KRS (Akada)
z dnia 11.04.2012r.

Formularz ofertow X X X
Y 31.07.2012r. 30.07.2012r. 27.07.2012r.

X X X

w trybie art.26 ust. 31 | wlrybie art26 ust. 3i | wtrybieart26 ust. 3i4
K . 4 pPZP 4 PZP PZP

osziorys olertowy 13.08.2012r. 10.08.2012r. 10.08.2012r.

1.000.000,00 zt netto
1.230.000,00 zt brutto

ktére bedas Dbraly udziat w
wykonaniu zamdwienia wraz z

Oswiadczenie 0 spelnieniu X X X
warunkéw udzialu w postepowaniu 31.07.2012r. 30.07.2012r. 27.07.2012r.
Oswiadczenie o braku podstaw do X X X
wykluczenia 31.07.2012r. 30.07.2012r. 27.07.2012r.
Aktualne za$wiadczenie X (Kaszub)
wlasciwego naczelnika  Urzedu X X 25 06.2012r
Skarbowego potwierdzajace, ze ] - . '
wykonawca  nie  zalega 2 20.06.2012r. 23.05.2012r. X (Akada)
opiacaniem podatkow** 29.06.2012r.
Alktualne zadwiadczenie X (Kaszub)
wiasciwego oddzialu ZUS lub X X 27 06.2012r
KRUS potwierdzajace, e o '
wykonawca nie zalega z 18.06.2012r, 4.06.2012r. X (Akada)
oplacaniem skfadel** 28.06.2012r.
Wykazanie co najmniej dwdch

robdt budowlanych zrealizowanych

w  okresie ostatnich 5 lat

polegajacych ma budowie boisk

sportowych o wartosci co najmniej X X X
800.000,00 zt brutto kazda oraz

zafaczenie dokumentow

potwierdzajageych ich prawidtowe

zakonczenie (referencje)

Wykaz osob, ktérymi dysponuje fub

bedzie dysponowal wykonawca i X X X

1

\

R

\ Regionalna Tzba Obrachunkowa w Gdafisku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino




105

informacjami  na  temat ich
kwalifikacji zawodowych,
Zaswiadczenie podmiotu
uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane ¥ X X
produkty odpowiadajg okreslonym
normom fub specyfikacjom
technicznym
Ubezpieczenie od X X X
odpowiedzialnosei  cywilnej  w 5.02.2012r.- 1.01.2012r. - 26.04.2012r.-
zakresie prowadzonegj dziatainosci 4.02.2013r. 31.12.2013r. 25.04.2013r.
X X X
Gwarancja Ubezpieczeniowa Ubezpieczeniowa
Dowéd zaplaty wadium przetargowa - gwar'ancja z?.p%aty gwat:ancja z§p}aty
Wazna w okresie wadium wazna w wadium wazna w
31.07.2012r. ~ okresie 31.07.2012r.— | okresie 31.07.2012r. —
31.08.2012r. 30.08.2012r 26.08.2012r.

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu skladaria ofert

*+¥ wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uptywem terminu sktadania ofert

e  Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia w

zakresie wymaganych dokumentow, oswiadezen oraz warunkoéw merytorycznych — zakres
przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwolg, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia, tj. 1.098.579,00 zi brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania Zamawiajgcy skierowat do oferentéw pismem
NrR0.271.5.2012 z dnia 21.08.2012 roku.

W dniu 29.08.2012 roku zostata zawarta umowa Nr 21/2012 pomigdzy Konsorcjum: Firma
JKaszub” Dariusz Kaszuba (lider) z Kielpina — Leszno wraz z ,Akada — Sport”
Sp. z 0.0. z Kielpina — Leszno (partner) a Gming Trzebielino reprezentowang przez Wojta
Gminy Trzebielino — Tomasza Czechowskiego (przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy) na
budowe kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,,Moje Boisko — Orlik 20127
(boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym)
w Suchorzu.

Data zawarcia umowy 29.08.2012r.

Wynagrodzenie Ryczaltowe w wysokosci 1.230.000,00 z} brutto (zgodne z ofertg)

10% wynagrodzenia ofertowego brutto (123.000,00 zf), gwarancja
ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu Nr 998-A 217220 z
dnia 29.08.2012 roku

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

Sukcesywnie za wykonane roboty, na podstawie faktur wystawionych
przez wykonawce, zatwierdzonych przez zamawiajacego, na podstawie
zatwierdzonego protokoiu czgsciowego odbioru robot

Rozliczenie zamdwienia

12 tygodni liczac od dnia protokolarnego przekazania terenu robot

Termin realizacji zamowienia wykonawey tj. do dnia 30.10.2012r,

1. za zwloke w zakofczeniu wykonania przedmiotu umowy - w
wysokosci 0,3% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki,
2. za opG#nienia w usuni¢ciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i
rekojmi — w wysokosci 0,3% wynagrodzenia brutto,

3. za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy
— w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto.

Kary umowne
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e W dniu 30 sierpnia 2012 roku sporzgdzono aneks Nr 1/2012 do ww. umowy (zalgcznik
Nr 10 do SIWZ — Kklauzule dotyczace mozliwosci zmiany umowy).
W Aneksie tym dokonano zmiany brzmienia §2 ust 2 na cyt. ,,termin zakoriczenia robot
bedacych przedmiotem umowy nastapi nie pozniej niz 12 tygodni liczge od dnia
protokolarnego przekazania robdt wykonawcy™. Powodem dokonania zmiany bylo
przediuzenie terminu przekazania wykonawcy terenu robdt, spowodowane
koniecznoscig podjecia przez Rade Gminy Trzebielino uchwaly zabezpieczajgeej srodki
budzetowe na realizacje opisanego powyzej zadania. Zabezpieczenie Srodkow
budzetowych na kazdym etapie zadania opisano we wezesniejszym punkcie.

o Laczna wartosé wydatkow dla Wykonawcey przedmiotowego zamowienia w 2012 roku
wyniosta kwote 1.230.000,00 zi, t.:

— Faktura 17/11/2012 z dnia 27.11.2012 roku na kwote 833.000,00 zi, Faktura
czedciowa za budowe kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,Moje
Boisko — Orlik 2012” (boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkeyjne wraz
z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu (zaptata WB Nr 616 z dnia
20.12.2012r. — $rodki z dotacji celowej z Ministerstwa Sportu 1 Turystyki, umowa
Nr 2012/0532/1050/UDOT/DIS/II z dnia 29.10.2012r.),

— Faktura 19/11/2012 z dnia 28.11.2012 roku na kwote 397.000,00 zl, Faktura
koncowa za budowe kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,,Moje
Boiske — Orlik 2012” (boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z
zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu (zaplata WB Nr 603 z dnia
13.12.2012r. - $rodki wlasne gminy).

1) Ponadto ustalono, ze:

s Zgodnie z postanowieniami §6 ust 5 umowy Nr 21/2012 z dnia 29 sierpnia 2012 roku
zawartej pomiedzy (Gming Trzebielino reprezentowana przez Wojta Gminy Tomasza
Czechowskiego a Konsorcjum: Firmg ,.Kaszub” Dariusz Kaszuba (lider) z Kielpina —
Leszno wraz z ,,Akada — Sport” Sp. z 0.0. z Kielpina — Leszno na budowe kompleksu boisk
sportowych w ramach programu ,,Moje Boisko ~ Orlik 2012” (boisko pilkarskie oraz boisko
wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu, cyt. ,wraz ze
zgloszeniem do odbioru koncowego Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu nastepujgce
dokumenty:

» dziennik budowy,

» dokumentacje powykonawcza, opisang i skompletowang w dwoch egzemplarzach,

» wymagane dokumenty, protokoly i zaswiadczenia z przeprowadzonych prob
i sprawdzen, instrukcje uzytkowania, dokumenty gwarancyjne i inne dokumenty
wymagane stosownymi przepisami,

» o$wiadczenie kierownika budowy (rob6t) o zgodnosci wykonania robot
z dokumentacja projektowa, obowiazujacymi przepisami i normami,

> dokumenty (atesty) potwierdzajace, ze wbudowane wyroby budowlane sg zgodne
z art. 10 ustawy Prawo budowlane (opisane i ostemplowane przez kierownika robot),

» pozostate dokumenty w szczegodlnosei autoryzacje i deklaracje zgodnosci producenta
potwierdzajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia”.

Z zapiséw w dzienniku budowy wynika, ze kierownik budowy Marek Nawrocki (upr. bud.
Nr 1882/EL/94) dokonal zgloszenia obiektu do odbioru w dniu 19.11.2012 roku.

Z dokumentéw powykonawczych przediozonych kontrolujgcym wynika, ze na dzien
zgloszenia obiektu do odbioru Wykonawca przekazal Zamawiajacemu nastgpujgce
dokumenty z wymienionych powyzej:

&\( [AENY
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dziennik budowy,

instrukcje uzytkowania, dokumenty gwarancyjne,

oéwiadczenie kierownika budowy (robdt) o zgodnosci wykonania robot
z dokumentacjg projektowa, obowigzujacymi przepisami i normami,

autoryzacje i deklaracje zgodnosci producenta potwierdzajace nalezyte wykonanie
przedmiotu zamodwienia,

dokumenty (atesty) potwierdzajgce, ze wbudowane wyroby budowlane sg zgodne
7 art. 10 ustawy Prawo budowlane (opisane i ostemplowane przez kierownika robot).

Pozostala dokumentacja powykonawcza przediozona do kontroli posiadala nastepujace
daty sporzadzenia (po terminie odbioru konicowego robdt):

'\\Kﬁ ’;f\

> geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza budowy kompleksu boisk sportowych
LOrlik 20127 z dnia 25.02.2013r. (dokument wpisany do ewidencji zasobu
powiatowego w dniu 1.03.2013r.),

> protokét odbioru przylacza wodociagowego, kanalizacyjnego (brak daty

sporzadzenia), na podstawie inwentaryzacji geodezyinej z dnia 1.03.2013r,,

> protokél odbioru przewodéw kominowych i podiaczenn dymowych, spalinowych,
wentylacyjnych w budynku gospodarczym z zapleczem sanitarno — szatniowym
w Suchorzu z dnia 19.02.2013r.,

» dokumentacja powykonawcza obejmujgca boisko sportowe — zasilanie
i o$wietlenie terenu, branza elektryczna z dnia 8.02.2013r,,
> geodezyjna inwentaryzacja kabla elektroenergetycznego niskiego napigcia z dnia
21.08.2013r. (przyjeto do pafistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
i zaewidencjonowano w dniu 13.09.2013r.).
W dniu 27.11.2012 roku spisano protokét odbioru koficowego robdt, wykonanych na
podstawie umowy Nr 21/2012 z dnia 29.08.2012 roku, w ktérym nie stwierdzono
usterek i niedorébek. W protokole stwierdzono, ze roboty zostaly wykonane zgodnie
z zamowieniem, dokumentacjg techniczng i warunkami technicznymi na ogolna kwote
1.230.000,00 zi. Odbioru dokonano w obecnodci przedstawicieli Zleceniodawcy
(p. Wojciecha Grzybowskiego - Referenta ds. Ochrony Srodowiska i Funduszy
Pomocowych UG w Trzebielinie, p. Romana Sobolewskiego — inspektora nadzoru) oraz
Wykonawcey (p. Dariusza Kaszuby — wlasciciela, p. Marka Nawrockiego — kierownika
budowy). Na podstawie wymienionego protokolu odbioru koncowego robét (bez
usterek), dokonano zaplaty za wykonane zadanie (Faktura 17/11/2012
z dnia 27.11.2012 roku na kwote 833.000,00 zi - zaptata WB Nr 616 z dnia 20.12.2012r.;
Faktura 19/11/2012 z dnia 28.11.2012 roku na kwote 397.000,00 z} - zaplata WB Nr
603 z dnia 13.12.2012r.).
W dniu podpisania protokolu odbioru koficowego robot (27.11.2012r.) zostala
sporzadzona notatka sluzbowa, przez p. Wojciecha Grzybowskiego - Referenta ds.
Ochrony Srodowiska i Funduszy Pomocowych UG w Trzebielinie, p. Romana
Sobolewskiego — inspektora nadzoru, w sprawie budowy kompleksu boisk sportowych
w ramach programu ,Moje Boisko — Orlik 2012” (boisko pitkarskie oraz boisko
wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu. W notatce
zapisano, ze cyt. ,, W dniu dzisiejszym stwierdza si¢ nastepujgce usterki w wykonaniu
obiektu:
— Dboisko pitkarskie nie zostalo obsypane granulatem,
- teren wokdl boiska nie zostat uporzadkowany,
— trwajg prace wykonczeniowe wewnagtrz budynku socjalno - szatniowego,
— brak nawierzchni szutrowej na parkingu,
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— brak przylgcza wodociggowego i kanalizacyjnego,

— nie skonticzono robdt ziemnych przy drodze powiatowe;.

Powyzsze usterki wynikajg ze zlych warunkéw atmosferycznych. Ustala sig¢ termin

usuniecia usterek do dnia 24.01.2013 roku”.

W dniu 18 stycznia 2013 roku, pismem Nr PNOS.3.042.3.6.B.2012, Wéjt Gminy
Trzebielino — Tomasz Czechowski zwrocit sie do Firmy Kaszub Dariusza Kaszuby 2z
Kietpna — Leszno (lider konsorcjum - Wykonawca), dotyczgcym budowy kompleksu
boisk sportowych w ramach programu ., Moje Boisko — Orlik 2012” w Suchorzu gm.
Trzebielino. W wymienionym pismie zapisano, Ze ¢yt. ,,w zwiazku z ujawnieniem wad
i usterek Urzad Gminy Trzebielino zwoluje komisj¢ celem dokonania przegladu
gwarancyjnego ww. zadania na dzien 24.01.2013r.”.
W dniu ustalonego przegladu gwarancyjnego (24.01.2013r.) zostala sporzadzona
notatka stuzbowa, podpisana przez Wojciecha Grzybowskiego Referenta ds. Ochrony
Srodowiska i Funduszy Pomocowych UG w Trzebielinie oraz Romana Sobolewskiego
— inspektora nadzoru. W notatce zapisano, ze cyt. ,,boisko sportowe w dalszym ciggu
nie obsypano granulatem, teren budowy nie zostal uporzadkowany, brak nawierzchni
szutrowej na parkingu, nie uporzadkowano terenu po wykonaniu przylaczy, nie
zakoficzono robot ziemnych przy drodze powiatowej, ubytki kostki polbruk w
nawierzchni utwardzonej, ubytki farby w $cianach zewngtrznych, nie zakonczono robot
wykoficzeniowych wewnatrz budynku szatniowego. Powyzsze usterki wynikajg ze
ztych warunkow atmosferycznych, ustala si¢ termin usunigcia usterek do dnia
30.03.2013r..

W dniu 15.03.2013 roku, pismem Nr PNOS.042.3.4.B.2012 Wéjt Gminy Trzebielino —
Tomasz Czechowski, zwrocil sie do Firmy Kaszub Dariusza Kaszuby z Kielpna —
Leszno (lider konsorcjum - Wykonawca), w sprawie budowy kompleksu boisk wraz z
zapleczem w miejscowosei Suchorze gm. Trzebielino. W pismie zapisano, ze cyt.
,,wobec niestawienia si¢ przedstawiciela waszej firmy jako wykonawcy ww. zadania na
przeglad gwarancyjny inwestycji, wyznaczony ma dzien 24.01.2013 rok w zalaczeniu
przesylam kopie notatki shuzbowej sporzadzonej z przeprowadzonej wizytacji ze
stwierdzonymi usterkami. Termin ich usunigcia w ramach gwarancji ustalono do
30.03.2013r. W przypadku nie zastosowania si¢ do obowiazku terminowego usunigcia
usterek inwestor zmuszony bedzie wdrozy¢ konsekwencje przewidziane w §8 pkt 1b
umowy nr 21/2012 z dnia 29 sierpnia 2012r.”.
Wykonawca (lider konsorcjum Firma ,,Kaszub” Dariusz Kaszuba z Kietpna — Leszno)
w odpowiedzi na powyzsze pismo, w dniu 28.03.2013r. informuje, 2e z uwagi na
obecnie panujgce warunki atmosferyczne, nie ma technologicznej mozliwodci
nalezytego usuniecia usterek wskazanych w spisanej notatce do dnia 30.03.2013r.
Wykonawca zwrdeil sie z prosba o umozliwienie usuniecia usterek w terminie do
20.04.2013 roku.
Wojt Gminy Trzebielino w piSmie Nr PNOS.042.3.4.B.2012 z dnia 5.04.2013 roku
wyrazil zgode na przesuniecie terminu usunigcia usterek na dzien 20.04.2013 roku z
uwagi na obecnie panujgce warunki atmosferyczne.

W dniu 22.04.2013 roku pismem Nr PNOS.042.3.5.8.2012 Wéjt Gminy Trzebielino
Tomasz Czechowski, zwrécil sie do lidera konsorcjum Wykonawcy, w sprawie
ustalenia odbioru wykonanych robét w Suchorzu na dzien 25.04.2013 roku.
W notatce sporzadzonej na dzient odbioru (25.04.2013r.), podpisanej przez Wojciecha
Grzybowskiego Referenta ds. Ochrony Srodowiska i Funduszy Pomocowych UG
w Trzebielinie oraz Romana Sobolewskiego — inspektora nadzoru, zapisano, ze cyt.
.boisko sportowe w dalszym ciagu nie obsypano granulatem EPdM niepochodzacym
z recyklingu, teren budowy nie zostal uporzadkowany, brak nawierzchni szutrowej na
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parkingu, nie uporzadkowano terenu po wykonaniu przylaczy, nie zakoniczono robot
ziemnych przy drodze powiatowej, nie przekazano kluczy do Dbram i furtek
ogrodzeniowych, ubytki kostki polbruk na nawierzchni utwardzonej, ubytki farby na
$cianach zewnetrznych, nalezy uzupelni¢ zamki w drzwiach zewnetrznych w budynku
zaplecza oraz dokonaé regulacji skrzydet drzwiowych, uzupelni¢ ubytki tynkow
wewnetrznych, ustabilizowaé podioze pod plytkami polbrul oraz doprowadzi¢ do
wyréwnania ich powierzchni, wykonaé przylacze elekiryczne zasilajgee boiska
sportowe 1 zaplecze do skrzynki zasilajgcej (wlasciwej), dostarczy¢ oryginatl
inwentaryzacji geodezyjnej powykonawczej”.

W dniu 25.04.2013 roku, pismem Nr PNOS.042.3.7.B.2012 W6jt Gminy Trzebielino —
Tomasz Czechowski, wezwal Firme ,.Kaszub” Dariusza Kaszuby z Kietpna — Leszno
(lider konsorcjum Wykonawcy), do ostatecznego wywiazania si¢ z obowigzku
usuniecia wad obiektu stwierdzonych i wyspecyfikowanych w notatkach z dnia
24.01.2013r. i 25.04.2013r. W wymienionym pi$mie poinformowano, ze cyt. ,,biegnie
juz okres zwloki w usunigciu usterek skutkujgcy koniecznoscig naliczenia kar
umownych zgodnie z postanowieniami §8 ust 1 lit. b umowy. W przypadku dalszej
zwioki w usunieciu stwierdzonych wad nastapi naprawa obiektu w ramach tzw.
Wykonania zastepczego, ktérego koszty obciaza wasza firme niezaleznie od kar
umownych.”

W dniu 9.08.2013 roku Wojt Gminy Trzebielino — Tomasz Czechowski zglosi do Sgdzi
Komisarza Anny Stankiewicz Sadu Rejonowego Gdafisk — Polnoc w Gdansku, w
postepowaniu upadlosciowym dotyczacym upadiego Dariusza Kaszuba prowadzacego
dzialalno$¢ gospodarczg pod nazwa Firma Kaszub  Dariusz  Kaszuba
z siedzibg w Pruszczu Gdanskim (Sygnatura akt: VI GUp 9/13 postanowienie z dnia 15
maja 2013 roku), wierzytelno§¢ Gminy Trzebielino. Na zgloszong wierzytelnos¢
skladaly sie: naleznosé gléwna w kwocie 143.910,00 zt z tytutu kar umownych oraz
kwota 60.145,17 zI z tytulu kosztéw tzw. wykonania zastepczego.

Zgodnie z podpisang umowa Nr 21/2012 z dnia 29.08.2012 roku z Konsorcjum: Firma
Kaszub Dariusz Kaszuba Kielpino — Leszno wraz z Akada Sport Sp. z 0.0. Kiefpino -
Leszno na wykonanie zadania ,Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach
programu ,,Moje Boisko — Orlik 2012 (boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkcyjne
wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu, w §7 pkt. 2, zapisano cyt.
.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone Wykonawcey
w nastepujacych terminach:

1. 70% wysokoéci zabezpieczenia — w ciagu 30 dni podpisania odbioru koncowego
(wykonania zaméwienia) i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonanego,

2. 30% wysokosci zabezpieczenia — najpdzniej w 15 dni od uptywu okresu rgkojmi za
wady.

W dniu 9.08.2013 roku (Wb Nr 363) Gmina Trzebielino odzyskala gwarancje
wlasciwego usunigcia wad i usterek od Towarzystwa Ubezpieczen UNIQUA SA
w Lodzi. Towarzystwo to udzielito Konsorcjum: Firma ,.Kaszub” Dariusz Kaszuba
Kielpino — Leszno wraz z Akada Sport Sp. z o.0. Kielpino -~ Leszno, gwarancii
ubezpieczeniowej na zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na zadanie pn.
Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,Moje Boisko — Orlik
2012” (boisko pilkarskie oraz boisko wielofunkeyjne wraz z zapleczem sanitarno —
szatnjowym) w Suchorzu”.

Odzyskana gwarancja wynosita 30% z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
w wysokosci 36.900,00 zt (30% z 123.000,00 zi).

W § 11 pkt 7 ww. umowy postanowiono, ze jezeli Wykonawca nie usunie wad
w terminie od daty wyznaczonej przez Zamawiajgcego moze on zleci¢ usunigeie wad
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stronie trzeciej na koszt Wykonawcy, koszty usuwania wad pokrywane beda
w pierwszej kolejnosci z zatrzymanej kwoty bgdacej zabezpieczeniem nalezytego

wykonania umowy.

W okresie maj - lipiec 2013 roku, w zakresie wykonania zastepczego podpisano

nastepujgce umowy na wykonanie robét budowlanych:

N\

a. Umowa Nr 14/2013 o wykonanie rob6t budowlanych z dnia 29 maja 2013 roku,

pomiedzy Gming Trzebielino, reprezentowana przez Tomasza Czechowskiego -
Wéjta Gminy a Zakladem Robét Drogowych ,Domel” z Borzytuchomia,
reprezentowanym przez Wojciecha Hinc — whaseiciela.

Ww. Wykonawca zostal wybrany na podstawie rozeznania rynku - zapytania
telefonicznego o cene, z ktorego sporzadzono protokol zaméwienia o udzielenie
zamdwienia o wartosci ponizej 14.000 euro netto z dnia 29.05.2013 roku.
Zamawiajacy zlecit wykonanie rob6t w trybie art. 4 ust 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy (Gmina Trzebielino) zlecil uporzadkowanie terenu po robotach
budowlanych zwigzanych z wykonaniem zadania pn. ,,Budowa kompleksu boisk
sportowych w ramach programu ,,Moje boisko - Orlik 20127 (boisko pitkarskie oraz
boisko wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu, gm.
Trzebielino”.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie ryczaltowe
w kwocie brutto 68.831,08 z1 (55.960,23 zt netto + 12.870,85 zt Vat).

Termin realizacji umowy 31.05.2013r. — 15.06.2013r.

Odbiér robot zostal wykonany w dniu 11.06.2013 roku (sporzadzono protokol), przy
udziale przedstawicieli zamawiajacego, wykonawey i inspektora nadzoru.

Dnia 11.06.2013 roku wykonawca przedstawil fakturg Nr 1/06/2013 na kwote
wynikajaca w umowy. Nastepnegoe dnia zamawiajacy przelal wymieniong kwotg na
konto Wykonawcy (WB 261/1/2013 z dnia 12.06.2013r.).

Poniesione wydatki w ewidencji Urzedu Gminy ujeto w rozdziale 92601 — Obiekty
sportowe w § 6050 ~ Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

Zadanie wymienione w powyzszej umowie byto zbiezne z §4 pkt. 1 ust. 15 umowy
Nr 21/2012 z dnia 29.08.2012 roku, podpisanej z Konsorcjum: Firma Kaszub
Dariusz Kaszuba Kielpino ~ Leszno wraz z Arkada Sport Sp. z 0.0. Kielpino —
Leszno przez gmine Trzebielino na realizacje zadania pn. ,Budowa kompleksu
boisk sportowych w ramach programu ,Moje Boisko — Orlik 20127 (boisko
pilkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno - szatniowymni)
w Suchorzu”, cyt. ,,Uporzadkowanie terenu budowy po zakonczeniu robét, zaplecza
budowy, jak réwniez terenéw sgsiadujacych zajetych lub uzytkowanych przez
Wykonawce w tym dokonania na wlasny koszt renowacji zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku prowadzonych prac obiektéw, fragmentow terenu drog,
nawierzchni lub instalacji”.

Zgodnie z protokolem odbioru koncowego robot z dnta 27.11.2012 roku,
dotyczacego budowy kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,,Moje
Boisko — Orlik 2012, roboty wykonano na podstawie umowy Nr 21/2012 z dnia
29.08.2012 roku. Analizujac powyzsze zapisy, wymienione zadanie powinno by¢
wykonane do dnia odbioru.

Zamawiajacy w notatce sluzbowej z dnia 27.11.2012 roku (dzien odbioru
koficowego robdét — bez usterek), zapisal cyt. ,teren wokoél boiska nie zostal
uporzadkowany” (powyzszy zapis powtérzono w notatkach stuzbowych
sporzadzonych w dniach: 24.01.2013r., 25.04.2013r.) .
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b. Umowa Nr 17/2013 o wykonanie robot budowlanych z dnia 28 czerwca 2013 roku,

pomiedzy Gming Trzebielino, reprezentowang przez Tomasza Czechowskiego —
Wéjta Gminy a Zakladem Roboét Drogowych ,Domel” z Borzytuchomia,
reprezentowanym przez Wojciecha Hinc - wlasciciela.
Ww. Wykonawca zostal wybrany na podstawie rozeznania rynku - zapytania
telefonicznego o cene, z ktérego sporzadzono protokél zaméwienia o udzielenie
zamoOwienia o wartoéci ponizej 14.000 euro netto z dnia 28.06.2013 roku.
Zamawiajacy zlecit wykonanie robét w trybie art. 4 ust 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Zamawiajacy zlecil uzupelnienie granulatu na boisku do pitki noznej w ramach
zadania pn. ,,Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach programu ~Moje
boisko — Orlik 2012”7 (boisko pilkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz
z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu, gm. Trzebielino™.
Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalily wynagrodzenie ryczattowe
w kwocie brutto 8.610,00 zl (7.000,00 zt + 1.610,00 Vat).
Termin realizacji inwestycji 1.07.2013r. - 15.07.2013r.
Odbioru robot dokonano w dniu 16.07.2013 roku (sporzadzono protokél), przy
udziale przedstawicieli zamawiajacego, wykonawcy 1 inspektora nadzoru.

Dnia 16.07.2013 roku wykonawca przedstawit faktur¢ Nr 1/07/2013 na kwotg
wynikajaca z umowy.
Zaptlaty za fakture zamawiajacy dokonat 30.07.2013 roku (WB 344/1/2013 =z dnia
31.07.2013r.).
Poniesione wydatki w ewidencji Urzedu Gminy ujmowano w rozdziale 92601 —
Obiekty sportowe w § 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.
Zamawiajacy w notatce sluzbowej z dnia 27.11.2012 roku (dzien odbioru
koficowego robdt — bez usterek) w sprawie budowy kompleksu boisk sportowych w
ramach programu ,Moje Boisko — Orlik 20127, zapisal cyt. ,.boisko nie zostalo
obsypane granulatem” (powyzszy zapis powtorzono w notatkach stuzbowych
sporzadzonych w dniach: 24.01.2013r., 25.04.2013r.).
Ponizej wymieniona umowa jest wykonana przez tego samego wykonawcg co dwie
poprzednie, dotyczy parkingu przy kompleksie boisk sportowych, jednak
nawierzchnia nie jest zgodna z kosztorysem inwestorskim do zadania ,,Budowa
kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,Moje boisko — Orlik 20127
(boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkeyjne wraz z zapleczem sanitarno —
szatniowym) w Suchorzu. Zgodnie z kosztorysem powierzchnia parkingu miata by¢
wykonana z nawierzchni szutrowej.
Zamawiajagcy w notatce stuzbowej z dnia 27.11.2012 roku (dzien odbioru
koficowego robdt — bez usterek), zapisal cyt. ,brak nawierzchni szutrowej na
parkingu” (powyzszy zapis powtérzono w notatkach stuzbowych sporzadzonych w
dniach: 24.01.2013r., 25.04.2013r.). Wykonanie tej umowy wpisano do OT
(opisanego nizej) jako zwie;kszenie wartosei ,,Kompleks boisk sportowych ,,Orlik”
w Suchorzu”. — z ustnych wyjasnien p. Urszuli Franc - Kierownika Referatu
Polityki Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, wynika,
ze byla to osobna inwestycja i blednie zostata zaliczona do zwigkszenia wartosci
.Kompleksu boisk sportowych ,,Orlik” w Suchorzu”. Do tej umowy jest osobny
kosztorys, nie do kofica jest to wykonanie zastgpcze, jednak powierzchnia tego
parkingu byla objeta projektem zadania ,,Orlik 2012” tylko z inng nawierzchnig. Z
kosztorysu zalaczonego do tej umowy nie wynika w jakim stopniu ten teren byl
przygotowany do potozenia innej nawierzchni.
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Umowa Nr 19/2013 o wykonanie robét budowlanych z dnia 9 lipca 2013 roku,
pomiedzy Gming Trzebielino, reprezentowana przez Tomasza Czechowskiego —
Wojta Gminy a Zakladem Robot Drogowych ,Domel” z Borzytuchomia,
reprezentowanym przez Wojciecha Hinc — wiasciciela.

Ww. Wykonawca zostal wybrany na podstawie rozeznania rynku - zapytania
telefonicznego o ceng, z ktérego sporzadzono protokét zaméwienia o udzielenie
zamdwienia 0 wartosci ponizej 14.000 euro netto z dnia 9.07.2013 roku.
Zamawiajacy zlecil wykonanie robét w trybie art. 4 ust 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy zlecil wykonanie nawierzchni z kostki brukowej oraz z phyt
drogowych betonowych, azurowych na parkingu przy drodze gminnej
w miejscowosci Suchorze, obok kompleksu boisk sportowych.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie ryczaltowe
w kwaocie brutto 68.795,27 zt (55.931,11 zt + 12.864,16 Vat).

Termin realizacji inwestycji 9.07.2013r. - 26.07.2013r.

Odbioru robét dokonano w dniu 26.07.2013 roku (sporzadzono protokdl), przy
udziale przedstawicieli zamawiajacego, wykonawcy i inspektora nadzoru.

Dnia 29.07.2013 roku wykonawca przedstawit fakturg Nr 2/07/2013 na kwolg
wynikajaca z umowy.

Zaplaty za fakture zamawiajacy dokonat 30.07.2013 roku (WB 344/1/2013 z dnia
31.07.2013r.),

Poniesione wydatki w ewidencji Urzedu Gminy zostaly ujgte w rozdziale 92601 —
Obiekty sportowe w § 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

W dniu 30 sierpnia 2013 roku zostal sporzadzony dokument OT Nr 5/2013
dotyczacy zwiekszenia wartosci srodka trwalego ,.Kompleks boisk sportowych
,Orlik” w Suchorzu”. Jako wykonawca zostat wskazany Zaklad Robo6t Drogowych
.Domel” z Borzytuchomia, dowody dostawy (wg ww. uméw): umowa Nr 14/2013
z dnia 29 maja 2013 roku, umowa Nr 17/2013 z dnia 28 czerwca 2013 roku oraz
umowa Nr 19/2013 z dnia 9 lipca 2013 roku. Wartos¢ zwigkszenia $rodka trwalego
wynosila 146.236,35 zi (68.831,08 zt + 8.610,00 zt + 68.795,27 z1).

W dniu 14.05.2014 roku kontrolujace zwrocily sie do Wojta Gminy Trzebielino p.
Tomasza Czechowskiego z prosba o udzielenie informacji w nastgpujacej sprawie:
1. Na podstawie jakich przepisow dokonano wyboru wykonawcy robot budowlanych -

Zaklad Robot Drogowych ,.Domel” z m. Borzytuchom, zwigkszajgcych wartos¢
srodka trwalego ,,Kompleks boisk sportowych ,,Orlik” w Suchorzu” 0 146.236,35 71
(dokument OT Nr 5/2013 z dnia 30 sierpnia 2013 roku - dowody dostawy: umowa
Nr 14/2013 z dnia 29 maja 2013 roku, umowa Nr 17/2013 z dnia 28 czerwca 2013
roku oraz umowa Nr 19/2013 z dnia 9 lipca 2013 roku)?

Zgodnie z art. 32 ustawy Prawo zamdwien publicznych zabrania si¢ dzielenia
zaméwienia na czesci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy (ust. 2).
Nakazuje tez aby zamawiajgcy udzielajgc zamowienia w czeseiach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania jako warto$¢ zaméwienia traktowal
laczng warto$é poszezegolnych czgsci zamowienia (ust. 4).

. 7 jakiego powodu warto$¢ robdt budowlanych objetych ww. umowami zostata ujeta

jako zwickszenie wartosci $rodka trwatego ,,Kompleks boisk sportowych ,Orlik™” w
Suchorzu”, czy powyzsze umowy nie obejmowaly zakresu robot budowlanych
ujetych w wartosci poczatkowej wymienionego srodka trwatego (dokument OT Nr
9/2012 z dnia 31.12.2012r. o wartosci 1.267.238,35 z1)?
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Zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowoscei ,,wartos¢ poczatkowa stanowiaeg
cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwalego powigkszaja koszty jego
ulepszenia, polegajacego  na _przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukeii i powodujgcego, ze wartos¢ uzytkowa tego $rodka po zakongzeniu
ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa,
mierzona okresem uzywania, zdolnoscig wytworczy, jakoscig produktéw
uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub
innymi miarami”.

W pismie z dnia 21.05.2014 roku Wéjt Gminy Trzebielino p. Tomasz Czechowski,
odpowiedzial na pyt. 1 cyt. ,,Po przeprowadzeniu rozeznania cenowego zamowienia
dokonano w mysl art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Laczenie umowy nr
19/2013 z dnia 9.07.2013 roku zawartej z firmg Zaklad Robét Drogowych ,,.Domel” jest
nie uzasadnione. Wykonanie nawierzchni parkingu z kostki polbruku oraz piyt
drogowych betonowych azurowych nie bylo ujete w dokumentacji dot. Budowy
kompleksu boisk sportowych ,,Orlik 20127 a takze $rodki na ten cel zostaty zaplanowane
w budzecie pozniej (tj. 29.05.2013r., uchwala Nr 160/XXV1I/2013) niz érodki na
realizacje inwestycji polegajgcej na Budowie kompleksu boisk sportowych ,,Orlik
2012”. Ponadto opis do faktury z dnia 29.07.2013 roku dotyczyly zaplaty naleznosci z
tytulu wykonania umowy ar 19/2013 z dnia 9.07.2013r. z firmg Zakiad Robot
Drogowych ,,Domel” jednoznacznie wskazuje na brak zwigzku tego wydatku z
przedsiewzieciem dotyczacym budowy kompleksu boisk sportowych ,,Orlik 20127
W odpowiedzi na pyt. 2. zawarto, cyt. ,,zaliczenie wartosci robdt objetych umowg nr
19/2013 z dnia 9.07.2013 roku z firmg Zaklad Robot Drogowych ,,Domel” do wartosci
srodka trwalego pod nazwa Budowa kompleksu boisk sportowych ,,Orlik 20127 byto
nie uzasadnione i stanowilo oczywistg omylke ksiegowa, ktéra zostanie skorygowana.”
W odpowiedzi na pismo z dnia 14.05.2014 roku, Wojt Gminy Trzebielino p. Tomasz
Czechowski, odnidst sie tylko do jednej (Nr 19/2013 z dnia 9.07.2013 roku) sposrod
trzech uméw zawartych z jednym wykonawca, firma Zakiad Rob6t Drogowych
.Domel” z m. Borzytuchom.

W odpowiedzi na pytanie 2. nie udzielono informacji, czy uzasadnione bylo zwigkszenie
wartodci $rodka trwalego (o wartos$¢ trzech umow - 146.236.35 21) oraz czy powyzsze
umowy (wszystkie udzielone ww. wykonawey) nie obejmowaly zakresu robét
budowlanych ujetych wczesniej w wartosci poczatkowej wymienionego srodka
trwalego (dokument OT Nr 9/2012 z dnia 31.12.2012r. o wartosci 1.267.238,35 zb).

W dniu 23 maja Wojt Gminy p. Tomasz Czechowski zlozyl uzupenienie do
wezedniejszego wyjasnienia, informujac, ze umowy Nr 14/2013 z dnia 29 maja 2013
rokuiNr 17/2013 z dnia 28 czerwca 2013 roku, cyt. ,,obejmowaly zakres robot, ktore w
ramach gwarancji powinien wykona¢ wykonawca kompleksu boisk sportowych ,,Orlik
2012” w Suchorzu. Z uwagi na to, ze wykonawca nie wywiazal si¢ z cigzgcego na nim
obowiazku wykonania robdt w ramach gwarancji oraz ogloszonej upadiodci firmy,
Gmina Trzebielino wystapita do sadu 0 zmuszenie wykonawcy do zwrotu poniesionych
kosztéw wykonania robét w ramach gwarancji, zleconych firmie zastgpczej tj. Firma
Domel na podstawie w/w umow.

Umowy 14/2013 i 17/2013 zawarto na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy PZP, poniewaz
podstawg szacowania wartoéci zamdwienia bylo rozeznanie rynku poprzez skierowanie
zapytania telefonicznego do potencjalnych wykonawcow. Z uwagi na specyfike
wykonania robot z wykorzystaniem odpowiedniego sprz¢tu, roboty potraktowano jako
oddzielne zadania.

0 .
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Zaliczenie wartodci robdt objetych umowami 14/2013 z dnia 29.05.2013 roku, Nr

17/2013 z dnia 28.06.2013 roku do wartosci srodka trwalego pn. Budowa kompleksu

boisk sportowych _Orlik 2012” bylo nicuzasadnione, poniewaz obejmowalo
podstawowy zakres inwestycji, majgcy na celu usuniecie powstatych usterek po okresie
zimowym i stanowilo omytke ksiggowa, ktora zostanie skorygowana”.

d. Umowa Nr 15/2013 z dnia 20.06.2013r. o wykonanie robdt budowlanych zawarta

pomigdzy Gming Trzebielino reprezentowang przez Wojta Gminy Tomasza
Czechowskiego a Firmg Ogdlnobudowlang Ryszard Szyca z Rekowa, na wykonanie
poprawek w budynku zaplecza socjalnego na kompleksie boisk sportowych w
Suchorzu w ramach zadania pn. ,,Budowa kompleksu boisk sportowych w ramach
programu ,Moje Boisko - Orlik 2012 (boisko pitkarskie oraz boisko
wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu™.

Ww. Wykonawca zostal wybrany na podstawie rozeznania rynku - zapytania
telefonicznego o cene, z ktorego sporzadzono protokét zamoéwienia o udzielenie
zamoOwienia o wartosci ponizej 14.000 euro netto z dnia 20.06.2013 roku.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe w
kwocie brutto 24.913,38 z1 (20.254,78 zt + 4.658,60 Vat).

Termin realizacji inwestycji 20.06.2013r. - 15.07.2013r.

Odbioru robot dokonano w dniu 19.07.2013 roku (sporzadzono protokdl), przy
udziale przedstawicieli zamawiajacego, wykonawcy i inspektora nadzoru.

Dnia 16.08.2013 roku wykonawca przedstawil fakturg Nr 80/2013 na kwotg
wynikajgcg z umowy.

Zaplaty za fakture zamawiajacy dokonal 3.09.2013 roku (WB 407 z dnia
3.09.2013r.).

Poniesione wydatki w ewidencji Urzedu Gminy ujgto w rozdziale 92601 — Obiekty
sportowe w § 427 — Zakup ustug remontowych.

W notatce shuzbowej z dnia 27.11.2012 roku (dzien odbioru konicowego robot
budowy kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,,Moje Boisko — Orlik
2012” w Suchorzu — bez usterek), sporzgdzonej przez p. Wojciecha Grzybowskiego
- Referenta ds. Ochrony Srodowiska i Funduszy Pomocowych UG w Trzebielinie,
p. Romana Sobolewskiego — inspektora nadzoru, zapisano cyt. ,.trwajg prace
wykonczeniowe wewnatrz budynku socjalno — szatniowego” (powyzszy zapis
powtérzono w notatkach stuzbowych sporzgdzonych w dniach: 24.01.2013r.,
25.04.2013r.).

Rozliczenie dotacji celowej na realizacje zadania ,, Budowa kompleksu boisk sportowych w
ramach programu ., Moje Boisko — Orlik 2012” (boisko pilkarskie oraz boisko
wielofunkcyjne wraz z zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu gm. Trzebielino
otrzymanej z Ministerstwa Sportu i Turystyki.

P

r\K‘ef\

Umowa Nr 2012/0532/1050/UDQT/DIS/]] dotacji na dofinansowanie zadania ze
srodkow budzetu panistwa zawarta dnia 29.10.2012 roku w Warszawie pomiedzy
Ministrem Sportu i Turystyki, reprezentowanym przez Pana Grzegorza
Karpinskiego — Sekretarza Stanu a Gming Trzebielino reprezentowang przez Pana
Tomasza Czechowskiego — Wojta Gminy Trzebielino, okreslala zasady, na
podstawie ktorych Minister Sportu i Turystyki udziela dotacji celowej na
dofinansowanie zadania zwigzanego z budowa obiektéw sportowych, w ramach
programu ,,Moje Boisko - Orlik 20127
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e Na realizacje powyzszego zadania Minister Sportu 1 Turystyki przyznal dotacje

celowa w kwocie 833.000,00 i, co stanowilo 65,02% kosztow kwalifikowanych
zadania (planowana suma kosztow kwalifikowanych wynosita 1.281.000,00 z1).
Zadanie, na ktore udzielono dotacji celowej, ma zostaé zrealizowane, zgodnie
z §3 ust 1 ww, umowy, w okresie od 23 kwietnia 2012 roku do 31 grudnia 2012
roku.
W umowie w §6 ust 6-8 postanowiono, Ze cyt. .Beneficjent (przyp. Gmina
Trzebielino), zobowigzany jest zawiadomi¢ Ministra o przedluzajacym sig terminie
zakoficzenia zadania. Zawiadomienie to winno by¢ dostarczone nie pézniej niz
z czternastodniowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu okreslonego w §3 ust
1 (przyp. 31.12.2012r.) oraz wskazywac powody zaistnialego opOZnienia wraz
7z wyjasnieniem, czy sg one wynikiem dziatan fub zaniedban Beneficjenta, czy s3 od
niego niezalezne. Wraz z zawiadomieniem Beneficjent moze wystapié do Ministra
z wnioskiem o przedluzenie terminu realizacji zadania. W razie uznania zasadnos$ci
ww. wniosku, Minister moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu zakonczenia
zadania w formie aneksu do umowy”.
Przekazanie dotacji celowe) w kwocie zgodnej z umowa (833.000,00 zl) nastgpito
w dniu 19.12.2012 roku (WB Nr 613). Srodki z dotacji celowe]j zostaty przekazane
na podstawie ,,Wniosku o wyplate dotacji z budzetu panstwa na dofinansowanie
zadania realizowanego w ramach programu ,,Moje Boisko — Orlik 20127 (zatgcznik
Nr 4 do umowy), podpisanego przez Woéjta Gminy p. Tomasza Czechowskiego
(brak daty sporzadzenia).
Cala warto$¢ otrzymanej dotacji zostala przeznaczona na zaptate faktury
Nr 17/11/2012 z dnia 27.11.2012 roku, wystawionej przez Firmg ,,Kaszub” Dariusza
Kaszuby z Kielpna — Leszno (lider konsorcjum Wykonawcy zadania). Byla to
faktura czesciowa za budowe kompleksu boisk sportowych w ramach programu
.. Moje Boisko — Orlik 2012” (boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z
zapleczem sanitarno — szatniowym) w Suchorzu (zaplata WB Nr 616 z dnia
20.12.2012r.).
Rozliczenie pod wzgledem rzeczowym 1 finansowym wykonania zadania
w zakresie objetym umowa, Gmina Trzebielino sporzadzita w dniu 11.03.2012 roku,
na formularzach stanowigcych zalacznik Nr 5, 5A1 5B do ww. umowy.
> W Zalgezniku Nr 3 pn. ,Informacja o koncowym rozliczeniu dotacji na
dofinansowanie zadania ze $rodkéw budzetu panstwa”, przedstawiono
nastepujace dane:
— Planowany calkowity koszt zadania (wg umowy na dofinansowanie) —
1.281.000,00 z1,
—  Faktyczny catkowity koszt zadania — 1.267.057,00 24,
— Dotacja przyznana ze srodkéw budzetu panstwa — 833.000,00 zi,
— Faktyczne wydatkowanie §rodkow z dotacji — 833.000,00 zt,
_  Zadanie okreslone w ww. umowie zostalo zakonczone, co potwierdza
protokoét odbioru koficowego z dnia 27.11.2012 roku,
~ Data ostatniej platno$ci dokonanej za zrealizowane zadanie: 27.12.2012 rok,
— Data ostatniej platnosci dokonanej za zrealizowane zadanie ze srodkow
budzetu panstwa przekazanych przez Ministerstwo Sportu i Turystyki:
20.12.2012 rok,
— Data przekazania obiektu do eksploatacji: brak daty.
» W Zalaczniku Nr 5A ,Informacja dodatkowa dotyczaca Zzrédet finansowania
zadania”, Beneficjent - Gmina Trzebielino przedstawila:
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Planowany calkowity koszt zadania zgodnie z umowg dotacji na
dofinansowanie zadania 1.281.000,00 zi, w podziale na zrédia: Srodki
wlasne 448.000,00 zt, $rodki z budzetu panstwa 833.000,00 z,

Faktyczne wydatkowanie $rodkow 1.267.057.00 zt, wg Zrodel: srodki whasne
434,057.00 z1, $rodki z budzetu panstwa 833.000,00 zi.

> W Zalaczniku Nr 5B, czes¢ A ,Sprawozdanie z wykorzystania na realizacj¢
zadania Srodkéw wiasnych i z budzetu pafistwa”, Gmina Trzebielino, po stronie
Faktury zaptacone ze srodkéw innych niz $rodki z budzetu panstwa”, wykazano
wartos¢ 434.057,00 z3, na ktora skiadaty sie nastgpujace faktury:

Nr 5/05/2012 z dnia 22.05.2012r., zaplacona kwota 17.000,00 zl (Biuro
Projektowe Roman Sobolewski Miastko - sporzadzenie projektu
architektonicznego oraz kosztorysu inwestorskiego zadania : ,Budowa
kompleksu sportowego Moje Boisko Orlik 20127),

Nr 19/11/2012 z dnia 28.11.2012r., zaplacona kwota 397.000,00 zi (Firma
..Kaszub” Dariusz Kaszuba z Kietpna — Leszno, faktura koncowa za budowe
kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,Moje Boisko — Orlik
2012 (boisko pilkarskie oraz boisko wielofunkcyjne wraz z zapleczem
sanitarno ~ szatniowym} w Suchorzu),

Nr 61/12/2012 z dnia 21.12.2012r., zaptacona kwota 500,00 zt (PHU Kolor
Stupsk — wykonanie tablic informacyjnych w ramach zadania ,,Budowa
kompleksu sportowego Moje Boisko Orlik 20127),

Nr 10/12/2012 z dnia 24.12.2012r., zaptacona kwota 18.450,00 zi (Biuro
Projektowe Roman Sobolewski Miastko — zastgpstwo inwestycyjne zadania
,Budowa kompleksu sportowego Moje Boisko Orlik 20127),

Nr 15/2012 z dnia 14.05.2012r., zaplacona kwota 1.107,00 zt (Zaklad Ustug
Geodezyjno — Kartograficznych Witold Konkotowski Miastko — wykonanie
mapy do celéw projektowych, Suchorze dziatka 10/18.

Po stronie ,,Faktury zaplacone ze $rodkéw panstwa”, wskazano fakturg Nr
17/11/2012 z dnia 27.11.2012 roku, zaplacona kwota 833.000,00 zl (Firma
. Kaszub” Dariusz Kaszuba z Kielpna — Leszno - faktura czg$ciowa za budowg
kompleksu boisk sportowych w ramach programu ,,Moje Boisko — Orlik 20127
(boisko pitkarskie oraz boisko wielofunkcyine wraz z zapleczem sanitarno —
szatniowym w Suchorzu).

e

» W sprawozdaniu 5B, cz¢s¢ B ,,Analiza i uzasadnienie roznic i dziatania

Beneficjenta” zapisano m.in., ze:

podstawowe efekty rzeczowe zostaly osiagnigte w calosci, zgodnie
z zalozeniem, wykonano boisko pitkarskie o nawierzchni trawy
syntetycznej, boisko wielofunkeyjne do koszykéwki i pitki siatkowej,
budynek sanitarno — szatniowy, o$wietlenie kompleksu,

zadanie zostalo wykonane w okresie od 23.04.2012r. do 31.12.2012r.,
zgodnie z umowg 2012/0532/1050/UDOT/DIS/JI,

zadanie bylo finansowane z budzetu pafistwa w wysokosei 833.000,00 z} i
ze $rodkow budzetu gminy w wysokosei 432,950,00 zi,

z uwagi na brak nieprawidlowodci podczas realizacji zadania Gmina
Trzebielino nie podejmowata zadnych dzialan w celu usunigcia
nieprawidiowosci.

Rozliczenie pod wzgledem rzeczowym i finansowym wykonania zadania w zakresie
objetym umowa, sporzadzone w dniu 11.03.2012 roku podpisat Wojt Gminy p.
Tomasz Czechowski oraz Skarbnik Gminy p. Krystyna Harasiuk.

Wi
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o W piémie Nr DIS-WIBP/471/311/2012/1J/17 z dnia 14 marca 2013 roku
z Ministerstwa Sportu i Turystyki, Departament Infrastruktury Sportowej
w Warszawie, poinformowano Gming Trzebielino o przyjeciu rozliczenia w czescl
finansowej na kwotg 824.000,00 zi. Roznica pomigdzy dotacjg otrzymang
w nadmiernej wysokosei (9.000,00 zI) zostata zwrdcona do Ministerstwa Sportu
i Turystyki, Departament Infrastruktury Sportowej w Warszawie w dniu 15.03.2013
roku (WB Nr 119/§/2013).

o W pismie Nr DIS-WIBP/471/311/2012/3J/21 z dnia 19 kwietnia 2013 roku
2 Ministerstwa Sportu i Turystyki, Departament Infrastruktury Sportowej
w Warszawie, poinformowano Gming Trzebielino o przyjeciu rozliczenia w
zakresie rzeczowym. Uzyskany efekt rzeczowy to boisko do pitki noznej
o nawierzchni ze sztucznej trawy, boisko wielofunkcyjne o nawierzchni
poliuretanowej, ogrodzenie boisk, o$wietlenie, zaplecze sanitarno — szatniowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.6:3

3)  MODERNIZACJA DROGI GMINNEJ O NAWIERZCHNI GRUNTOWEJ W
MIEJSCOWOSCI STARKOWO, DOJAZDOWEJ DO GRUNTOW ROLNYCH
(DZIALKA NR 22/5)

I — kosztorys inwestorski
o sporzadzony przez p. Janusza Mortasa — mgr inz. budowy droég i mostow (brak
podpisanej umowy na sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego),

realizacja Umowy:
s wykonawca przedtozyl kosztorys inwestorski dla wykonania przebudowy drogi gminnej
na dhigosci 370 mb z podbudowy z kruszywa naturalnego gr. 10 cm
i nawierzchni z tlucznia gr. 10 cm, szerokosci jezdni 4,
rozliczenie finansowe umowy:;
e brak (wykonany kosztorys byl aktualizacjg wykonang w cenie innego zlecenia)

II -- nadzor inwestorski

¢ w dniu 8 listopada 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego zawarta umowg o dzicto Nr 30/2013
z p. Markiem Wojcifiskim ze Stupska w sprawie peinienia funkcji inspektora nadzoru
nad wykonaniem zadania pn. Modernizacja (przebudowa) drogi gminnej o nawierzchni
gruntowej w miejscowosci Starkowo, dojazdowej do gruntow rolnych (dziatka nr 22/5).
— Termin wykonania dzieta strony ustalaja na 26.11.2013 roku,
— Calkowite wynagrodzenie ryczattowe wynosi 1.200,00 zt brutto, platne na podstawie

rachunku wystawionego.

realizacja umMoOwy:
o ostatecznego odbioru robdt objgtych nadzorem inwestorskim dokonano w dniu
27.11.2013 roku.

rozliczenie finansowe UuMowy:

o wykonawca wystawil rachunek dnia 27.11.2013r., na kwote 1.200,00 zl, zaplata
nastapila w dniu 28.11.2013 roku (RK Nr 69/W/2013).

111 — roboty budowlane

SN
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Zamawiajgey:
Nr postgpowania:
Rodzaj zamowienia:
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Gmina Trzebielino
214493-2013
roboty budowlane

Szacowana wartosé zamdwienia: 67.410,16 zi (16.770,37 euro), ustalona w dniu 9.10.2013
roku (na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego przez Janusza Mortasa mgr. inz.
budowy drog i mostéw)

Ogloszenie o zamdwieniu (miejsca
zamieszczenia)

BUZP Nr 214493-2013 , Bip tablica ogtoszen

ie:dotyez
15.10.2013r.

72.864,00 z1.

2. Tryb posiepowania Przetarg nieograniczony -
3. | Termin skfadania ofert QOgloszenie, siwz 30.10.2013r.
4. Kryteria oceny - punkftacja 100% cena -
5. Wadium 2.400,00 z} -
6. | Liczba oferentow 5 -
7. Liczba wykluczonych wykonawedw 0 -
8. Liczba ofert odrzuconych 0 -
9, | Nazwa wybranego wykonawey Roman Brzezifski, Sznurki 113, Brodnica Gorna
| 10. | Cena wybranej oferty 51.766,00 7t netto (63.672,18 zt brutto) )
1. | Termin zwigzania oferta 30 dni -
12. | Data zawartej umowy Nr31/2013 13.11.2013r.
13. | Zmiany postanowien umowy - -
14. f;b:@‘me“‘e nalezytego wykonania | o/ v\ naorodzenia ofertowego brutto 12.11.2013r.
15. | Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia BUZP Nr 472408-2013 19.11.2013r.
16. | Zamowienia dodatkowe - -
Uchwala Nr 138/XX11/2012 - 01042, §6050, plan na 2013r.- | 19.12.2012r.
70.000,00 zi,
Uchwata Nr 181/XXIX/2013 - 01042, §6050, plan na 2013r. ~ | 25.09.2013r.
17 Spos6b finansowania inwestycji i 45.000,00 zt,
" | zabezpieczenie $rodkow Uchwala Nr 185/XXX/2013 - 01042, §6050, plan na 2013r. — | 30.10.2013r.
85.000,00 zi,
Uchwata Nr 199/XXX11/2013 - 01042, §6050, plan na 2013r.- | 18.12.2013r.

e zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie gminy, na poszczegdlnych etapach jej
realizacji przedstawia ponizsza tabela:

Czynnosci postepowania w
poszczegdinych etapach realizacji Wysokosé srodkéw w budizecie (w zl)
Rozdz. : s
§6050 inwestyeji
01042 p :
Wartosé (w zi) Wykonanie przed
nazwa data plan .
¢zynnoscig
Szacowanie 9.10.2013r, 67.410,16 21 0,00
(netto)
. . 67.410,16 zi
Wszczecie postepowania 15.10.2013r. (netto) 45.000,00 0,00
Ogloszenie ‘ ° | 15102013z, 67.410,16 z4 0.00
postepowaniu (netto)
Wybor oferty 30.10.2013r. 63.672,18 2t 0,00
(brutto)
636721821 | S>-000.00
Zawarcie umowy 13.11.2013r.. (brutto) 0,00

NS
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— na dzief zawarcia umowy Zamawiajacy posiadal pelne zabezpieczenie srodkow

finansowych.

e zarzadzeniem Nr 86/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 roku powolal 3-osobowg Komisj¢

Przetargowg w skladzie:

— p. Urszula Franc — przewodniczacy,
— p. Helena Grabowska —

czlonek,

— p. Monika Staroszak - czlonek,
o protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadzono w dniu 20.11.2013 roku, z
tresci ktdrego wynika, ze otwarcie ofert nastgpito w dniu 30.10.201 3 roku,
o wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu ztozyly o$wiadczenia o braku
okolicznogci powodujgeych wykluczenie z postgpowania, w dniu 30.10.2013r. roku,
¢ W wyznaczonym terminie wplynelo pig¢ ofert Zlozonych przez:

— oferta nr 1, Roman Brzezinski, Sznurki 115, Brodnica Gorna,

- oferta nr 2, Firma Handlowo — Ustugowa Czestaw Lukasiewicz, Cetyn
— oferta nr 3, Ustugi Transportowe, Wykonawstwo Drogowe Antoni Dydyna, Zielin,
— oferta nr 4, Transport Cigzarowy, Roboty Ziemne i Drogowe Jerzy Trzebiatowski

Bytow

— ofertanr 5, Harat” Przedsigbiorstwo Drogowo — Budowlane Sp. J. Miastko.

Wpis do ew.

Wpis do ew.

Aktualny odpis whadciwego rejestrit CEIDG CEHZ?G Kks
lub centralnej ewidencji i informacji z dnia dz. Gosp.z | dz Gosp. 2 z dnia z dnia
: o » dnia dnia 29.10.2013r. | 5.06.2013r.
o dziafalnosci gospodarcze] 28.10.2013r. 1 g 07 3013r | 29.10.2013r,
Formularz ofertow X X X X X
Y 28.10.2013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r. | 30.10.2013r. | 30.10.2013r.
X X X
w trybie X X 30.10.2013r. | 30.10.2013r.
. L.
art26ust3 | 0 10 013, | 28.102013r, | 31:943:82 21 | 94.884.71 2
LIPZP | isi2ia | 5502274 | RO (netto)
Kosztorys ofertowy 5.11.2013r. (aoo) % (n0t0) “ | 63.80090 zF | 116.708,19
76 1t t
o1 (mjggg’ 2| easo02zt | 67677072 | OO | 2 (orutto)
636701824 | (oTUHO) (brutto
{brut{o)
Oéwiadczenie 0 spelnieniu X X X X X
warunkéw udziatu w postepowaniu | 28.10.2013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r. | 30.10.2013r. | 30.10.2013r.
Oswiadczenie o braku podstaw do X X X X X
wykluczenia 28.10.2013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r. | 30.10.2013r. | 30.10.2013r.
Aktualne zaswiadczenie X X
whasciwego  nmaczelnika  Urzgdu 30.09.2013r. | 14.08.2013r.
Skarbowego potwierdzajace, ze X X X
wykonawca nie zalega 2 24.09.2013r, | 14.08.2013r. | 30.07.2013r,
optacaniem podatkow**
Aktualne zaswiadczenie X X X X X
wilasciwego oddziatu ZUS lub | ¢ 4g 9013, | 13,08.2013r. | 30.102013r, | 30-092013r. | 11.09.2013r.
KRUS potwierdzajace, ze

)
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wykonawca  nie  zalega z
optacaniem skiadek**
X X X
. . w trybie 11.08.2013r- | 5.02.2013r.,
Ubezpieczenie od X X .
.o . i 26 ust. 10.08.2014r. | —4.02.2014r.
odpowiedzialnodei  cywilnej  w arti 4 pL;;, 3 18.02.2013¢- | 23.04.2013r- ' '
zakresic prowadzonej dziatalnosci 18.05.2013r 17.02.2014r. | 23.04.2014r.
17.05.2013r.
Dowdd zaplaty wadium X X X X X
praty 29.102013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r. | 29.10.2013r.

*wystawione nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminy skladania ofert

** wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uplywem terminu sktadania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia w
zakresie wymaganych dokumentow, oSwiadczen oraz warunkow merytorycznych — zakres
przedmiotu zaméwienia, termin realizacji.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia, tj. 80.000,00 zI brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowal do oferentéw pismem Nr
PNOS.4.271.4.2013 z dnia 6.11.2013 roku.

W dniu 13.11.2013 roku zostata zawarta umowa Nr 31/2013 pomiedzy Romanem
Brzezinskim z m. Sznurki a Gmina Trzebielino reprezentowana przez Wojta Gminy
Trzebielino — Tomasza Czechowskiego (przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy) na
modernizacje drogi gminnej o nawierzchni gruntowej w miejscowosei  Starkowo,
dojazdowej do gruntéw rolnych (dzialka nr 22/5

Data zawarcia umowy 13.11.2013r.

Wynagrodzenie Ryczaltowe, zgodne z oferta, 51.766,00 zi netto (63.672,18 zk brutto)

Zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

0% wynagrodzenia ofertowego brutto — 6.367,22 zf (2.400 zt
przekazane z wadium + 3.967,22 z} wplaconych 12.1 1.2013r.)

Na podstawie faktury wraz z dokumentami rozliczeniowymi,

Rozliczenie zamdwienia . . . )
podpisanymi przez inspektora nadzoru i wykonawce

Termin realizacji zaméwienia 13.11.2013r. - 26.11.2013r.

1. Zazwloke w zakonczeniu wykenania umowy w wysokoscei

0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzied zwloki.

2. Zazwloke w usunigciu wad robot stwierdzonych w toku odbioru lub
w okresie rekojmi za wady — w wysokosci 0,2% wynagrodzenia
umownego brutto za kazdy dzien zwloki.

3. W razie odstapienia lub rozwiazania przez zamawiajacege umowy
z przyczyn, za ktére odpowiada wykonawca lub odstgpienia od umowy
przez wykonawce — w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
brutto.

Kary umowne

Y

e Laczna warto$¢ wydatkéw poniesionych na realizacje przedmiotowego zamdwienia
w 2013 roku wyniosla kwotg 63.672,18 z, 1j.:
~ Faktura 205/2013 z dnia 27.11.2013 roku na ww. kwotg za wykonanie umowy

o roboty budowlane nr 31/2013 (zaptata WB Nr 578 z dnia 13.12.2013r.).

AN
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3.6.3. Ewidencja ksiggowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
srodkéw trwalych inwestycji zakonczonych

1} Prowadzenie rachunkowosci Urzgdu Gminy oraz ewidencja majatku gminy nalezy do
zakresu czynnosei p. Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

2) Sprawdzeniem objeto ewidencje nakladow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080 —
JInwestycje - Srodki trwate w budowie” oraz ujecie w ewidencji érodkéw trwatych na
koncie 011 —,,Srodki trwate” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

Nazwa zadania wg ewidencji Nakiady poniesione : Data zak. Przyjecie $rodka trwaiegq _
ksiggowej Rodzaj Wartos¢ inwestycji oT Data Wartosé (w
brutto {w zl! zlg
-kosztorys 0,060
Modernizacja drogi gminnej o |-nadzor 1.600,00 N ) i
nawierzchni gruntowej w | Roboty budowlane: 28.102011r. | Brak
migjscowosci Cetyfh Faktura Vat 188/2011 131.685,03
Razem 133.285,03 X X X -
- dokumentacja 1.288,35
- kosztorys 17.000,00
Budowa kompleksu boisk - nadzor inwestorski 18.450,00
sportowych w ramach programu | - tablice 500,00 27.11.2012r. 1 9/2012 | 31.12.2012 1.267.238,35
.Moje Boisko — Orlik 2012” w | Roboty budowlane:
Suchorzu faktura Vat 17/11/2012 397.000,00
faktura Vat 19/11/2012 833.000,00
Razem naklad 1.267.238,35 X X X
Modernizacja (przebudoway} | -kosztorys 0,00
drogi gminnej o rEa'wwrzch'ng -nadzor 1.200,00 27112013, | Brak** ) )
gruntowej W IMigjscowoscl -roboty budowlane:
Starkowo, dojazdowej do | faktura Vat 205/2013 63.672,18
eruntow rolnych (dziatka 22/5) | Razem naklad 64.872,18 X X X
Ogdlem 1.465.395,56 X X X 1.267.238,35

* wartos¢ modernizacji drogi o nawierzchni gruntowej nie zostata przyjeta jako Srodek trwaly
(zwigkszenie wartodci), na koniec roku 2011 zostala przeksiegowana na konto 800, jako
inwestycja bez efektow gospodarczych,

** modernizacja drogi o nawierzchni gruntowej nie zostala przyjeta jako $rodek trwaly
(zwigkszenie wartosci) 1 do korica 2013 roku pozostawata na koncie 080.

7 wyjasnienia zlozonego przez p. Magdaleng Gasiorowskg — Kierownika Referatu
Finansowego, wynika, ze cyt. ,przeksiggowanie wymienionej inwestycji na konto 800
sporzgdzono 31.03.2014 roku. Wymieniong inwestycj¢ przeksiggowano na konto 800,
poniewaz nie ma charakteru trwalego polaczenia z gruntem (asfalt, polbruk, plyty jumbo itp.)”.

Powyzej wymienione ujecie zakonczonych inwestycji (modernizacji drég gruntowych) na
kontach Wn 800/Ma 080, bylo niezgodne z zasadami ewidencji naktadow inwestycyjnych
wynikajacych z zakladowego planu kont oraz polityki rachunkowosci obowigzujgce] W
jednostce.

Zgodnie z polityka rachunkowosci, wartod¢ ulepszen zwigkszajgeych wartosé poczatkowa
srodkéw trwatych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ujmujemy na kontach Wn 011/Ma 080.

Treé¢ ziozonych wyjasnied oraz o$wiadczenie 0 przedlozeniu do kontroli peine] dokumentacji
ww. zadan inwestycyjnych stanowig akta robocze Nr 3.6:4

I
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3.6.4. Wydatki na zakup i objecie akeji oraz wniesienie wkladow do spolek prawa
handlowego.

W roku 2013 jednostka nie poniosta wydatkéw na zakup 1 objecie akcji oraz waiesienie
wktadow do spotek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych, realizowanych przez inne
jednostki.

1) W roku 2013 z budzetu Gminy Trzebielino udzielono dotacji celowych, na finansowanie
lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupoéw inwestycyjnych przez inne
jednostki sektora finansow publicznych, ujetych w §6217, §6219, §6229.

2) Dotacji udzielono Bibliotece Publicznej w Trzebielinie w §6229 o wartodci 13.714,00 zl
oraz Zakladowi Ustug Komunalnych w Trzebielinie w §6217 o wartosci 2.322.705,00 z1, 1
w §6219 - 1.433.600 zi. Przeznaczenie dotacji dotyczyto wkladu wiasnego w zadaniach z
udzialem $rodkéw z Unii Europejskie.
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
Kontrola objeto rok 2013,

Przyjmowanie, weryfikacja i rozliczanie wnioskow skladanych przez producentow rolnych
dotyczacych zwrotu podatku akeyzowego; sporzadzanie decyzji okreslajacych nalezny zwrot
podatku akcyzowego; skladanie wnioskow do Wojewody o przekazanie Gminie dotacji celowej
na postgpowanie w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego; okresowe i
roczne rozliczanie dotacji celowej z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku
akcyzowego; sporzadzanie sprawozdan rzeczowo -~ finansowych z realizacji wyptat zwrotu
podatku akcyzowego, nalezy do zakresu czynnoéci p. Katarzyny Biniek inspektora ds. wymiaru
podatkow.

Wspolpraca z zarzadcami drog krajowych, wojewddzkich i powiatu bytowskiego w zakresie
planowania, budowy, przebudowy, utrzymania i ochrony drég na terenie Gminy, nalezy do
zakresu czynnosci p. Helena Grabowska podinspektor ds. gospodarki odpadami i
drogownictwa,

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony i opieki nad zabytkami; biezgca aktualizacja modelu
wspblpracy Gminy z organizacjami, W szczegolnosci  aktualizacja prawa lokalnego
regulujacego relacje Gmina ~ organizacje, nadzor nad jego prawidiowym i rzetelnym
stosowaniem przez podmioty zobowiazane; koordynowanie  prac, zwigzanych z
przygotowaniem lokalnych aktéw prawnych, dotyczacych sektora pozarzadowego, w
szczegolnodei rocznego programu wspolpracy z podmiotami prowadzacymi dziatalnosé
pozytku publicznego; koordynacja dzialan zwiazanych z przyznawaniem dotacji na realizacje
zadan publicznych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w tym:
przeprowadzanie procedur konkursowych o dotacje z budzetu Gminy na realizacj¢ zadan
pozytku publicznego; sporzadzanie umoéw oraz rozliczanie s$rodkow finansowych,
przekazanych w formie dotacji dla organizacji pozarzadowych; kontrola realizacji zadan i
wydatkowania $rodkéw finansowych, przyznanych w ramach dotacji, nalezy do zakresu
czynnosci p. Wojciecha Grzybowskiego referenta ds. ochrony $rodowiska 1 funduszy
pomocowych.

Rozliczanie dotacji udzielonych organizacjom pozarzadowym, nalezy do zakresu czynnosci p.
Magdaleny Gasiorowskiej Kierownika Referatu Finansowego.

Nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu gminy; sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem
rachunkowosci i gospodarki finansowej Gminy, w tym nad podlegtymi Wojtowi jednostkami
organizacyjnymi; dokonywanie kontroli finansowej, w tym celu organizowanie wlasciwego
obiegu dokumentéw finansowych, nalezy do zakresu czynnosei p. Krystyny Harasiuk
Skarbnika Gminy.

W pozostalym zakresie, za rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji, odpowiedzialnos¢
ponosi Wojt Gminy Trzebielino.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

1) W 2013 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzagdowej i inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w roznych okresach, w terminach
umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostke organizacyjng — Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Trzebielinie, przekazywane byly niezwlocznie na rachunek bankowy
- jednostki. GOPS realizowal zadania publiczne uj¢te w nastgpujacych rozdzialach:
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Rozdzial klasyfikacji budZetowej Kwota dotacji wykonanie

85212 Swiadczenia rodzinne i alimentacyjne 1.600.000,00 1.469.426,86

85213  Zasitki na ub. zdrowotne oplacane za osoby pobierajace niektore

o . . R ! ; 12.000,00 9.742,68
swiadczenia z pomocy spoleczne] oraz niektére $wiadczenia rodzinne

5'35;95 Rfl:allz‘a(:ja rze;-dowego programu wspierania osob pobierajacych 27.810,00 17.050.00
$wiadczenie pielegnacyjne

Razem 1.639.810,00 1.496.219,54

GOPS rozliczal sie z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28s z wykonania planu
wydatkow budzetowych.

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2013 zawarty
zostal w uchwale Nr 138/X11/2012 Rady Gminy z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok i zamykatl si¢ kwota 1.667.840,00 zt po stronie
dochodéw 1 po stronie wydatkow.

Plan dochodéw i wydatkéw sporzadzono w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej.

2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadan zleconych
uchwatami Rady Gminy Trzebielino i zarzadzeniami Wéjta Gminy Trzebielino i ostatecznie
zamkna! si¢ on kwotg 2.045.314,00 zt.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzgd gminny.

1) Przyznane w 2013 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe]
klasyfikowane w §201 ujeto w budzecie w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowej:

e wrozdziale 01095 kwote 339.864,00 i,
o wrozdziale 75011 kwote 65.000,00 z1,
¢ wrozdziale 75101 kwote 640,00 zl,
¢ wrozdziale 85212 kwote 1.600.000,00 zi,
e wrozdziale 85213 kwote 12.000,00 zi,
s wrozdziale 85295 kwote 27.810,00 z1.
Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr3.7:1.

2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych 1 Rb-50 o
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadafi z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujgcych wysokosciach:

P
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Roz- Naz dzial Dotacje Dotacje wykorzystane wg Roznica
dzial azwa rozeziat otrzymane | ew.ksiggowej | Rb-50 3.4 |45
I 2 3 4 5 6 7
01095 |Pozostala dziatalnos¢ 339.864,00 339.863,65F 339.863,65 0,350,00
75011 {Urzedy Wojewddzkie 65.000,00 65.000,001  65.000,00 0,0010,00
5101 Urzedy naczelnych organdw wiadzy panstwowe), kontroli i 640,00 640,00 640,00 0,00{0,00

ochrony prawa
85212 |Swiadczenia rodzinne 1.600.000,00] 1.469.426,86]1.465.426,86 130.573,1410,00
85213 Sk]. n'a_ ul?. zdrowotne oplacane za osoby’ poblergjqce 12.600,00 9.742.68 9742681 2.257,32]0,00
niektore $w. z pomocy spotecznej oraz Sw. rodzinne
gs205 [Realizacia rzadowego programu wspierania 0soh 27810,00  26.772,00| 26.772,00] 1.038,00(0,00
pobierajacych $wiadczenie piel¢gnacyjne
Ogolem 2.045.314,00f 1.911.445,19]1.911.445,19 133.868,81]0,00
Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwal Rady Gminy i
zarzadzen Wojta Gminy Trzebielino w sprawie zmian budzetu gminy.
3) Kontrolg objgto wykorzystanie nastepujacych dotacji:
W rozdziale 01095 — Pozostala dzialalnoé¢ - zwrot podatku akcyzowego - dotacja ogolem w
kwocie 339.864,00 zt
« na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Trzebielino ustalono, Ze:
~ dotacje wydatkowano w nastgpujacym zakresie:
L.p. § Rodzaj wydatkow Plan Wykonanie
1. 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 5.539,00 5.539,00
2. 4110 | Skladki na ubezpieczenia spoteczne 1.124,00 1.124,00
3. 4430 | Rézne oplaty i skladki 333.201,00 | 333.200,63
Ogolem wykorzystana dotacja 339.864,00 | 339.863,65

e sprawdzono prawidiowose¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie 1 ewidencje

ksiegowa, na podstawie dokumentow ksiegowych, j. analityki do kont 130 —,, Rachunek

biezacy jednostek budzetowych™ 1 901 - ..Dochody budzetu” i ustalono, ze:

~ terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty wiadciwe wykonanie zadan,

— niewykorzystang kwotg dotacji Gmina zwrocila do budzetu pafistwa w dniu 16
grudnia 2013 roku w wysokosci 0,35 zt.

Ponadto:
e wroku 2013 wystawiono 133 decyzje w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego

§

PR

w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, w tym 68 decyzji do

whioskéw ztozonych w okresie od 1 do 28 lutego 2013 roku i 65 decyzji do wnioskow

ztozonych w okresie od 1 sierpnia do 1 wrzeénia 2013 roku,

sprawdzono prawidlowosc naliczenia i wyplaty zwrotu podatku w oparciu o wszystkie

wnioski zlozone w 2013 roku,

w jednym przypadku nieprawidiowo obliczono 1 wyplacono kwotg zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji

rolnej, jest to decyzja Nr RF.311 1-02.00000035 z dnia 8 marca 2013 roku:

~ we wniosku ztozonym w dniu 22 lutego 2013 roku wnioskodawca o$wiadczyl, Ze jest
posiadaczem i wspétposiadaczem uzytkow rolnych o powierzchni ogblem 31,343 ha
(limit zwrotu powinien wynosi¢ 31,343 hax81,70 zt = 2.560,72 z1),

— www. decyzji oraz decyzji Nr RF.311 1-2.27-b2013 utrzymujacej powyZszg w mocy,
wskazano, ze wnioskodawca jest posiadaczem i wspélposiadaczem uzytkow rolnych

N
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ha x 81,70 zt = 2.567,89 z}),
— zawyzono wyptate o kwotg 7,17 zi,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:2.
e wyplaty zwrotu podatku dokonano:

— gotdwkowo (55 wyplat na kwote ogdlem 53.074,82 zl), na podstawie dwoch list

wyplat nieposiadajgcych numeru identyfikacyjnego listy, daty odbioru gotowki,

Zgodnie z §14, pkt 2 obowigzujacej w jednostce Instrukcja gospodarki kasowej w Urzgdzie
Gminy w Trzebielinie, wprowadzong zarzadzeniem Wojta Gminy Trzebielino Nr 68/2007 z
dnia 31 grudnia 2007 roku, cyt.: ,,Gotéwke wyplaca sig osobie wymienionej w rozchodowym
dowodzie kasowym. Odbiorca gotéwki kwituje jej odbiér na rozchodowym dowodzie w sposob
trwaly atramentem lub dlugopisem, podajgc stownie kwotg i datg jej otrzymania oraz

zamieszczajge swoj podpis.”

— bezgotowkowo (78 wyplat na kwot¢ ogélem 280.12583 z1), na podstawie
dokumentéw o nazwie ,,Wykaz rachunkéw bankowych osob, ktérym przystuguje
zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej w VIl potroczu 2013 roku”, ktére nie stanowily dowodu
ksiegowego zgodnie z obowiazujaca w jednostce Instrukcjg wewnetrzna obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Trzebielino,
wprowadzong zarzadzeniem Wéjta Gminy Trzebielino Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia

2012 roku.

W rozdziale 75011 ~ Zadania Urzedu Wojewodzkiego — dotacja ogélem w kwocie 65.000,00

zi:

* na podstawie ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Trzebielino ustalono, ze:

— dotacje wydatkowano w nastgpuijgcym zakresie:

Lp § Rodzaj wydatkow plan wykonanie

1. | 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 55.000,00 55.000,00
2. 1 4110 | Skiadki na ubezpieczenia spoleczne 10.000,00 10.000,00
Qgdlem wykorzystana dotacja 65.000,00 65.000,00

o sprawdzono prawidlowos¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencj¢
ksiegowa, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do konta 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu™ i stwierdzono,

VAN

— terminy wplywu rat dotacji, umozliwialy wlasciwe wykonanie zadan,

— wydatkéw dokonywano w oparciu o prawidlowo sporzadzone i zatwierdzone do

wyplaty dowody ksiegowe,
- dotacje wykorzystano w 100%.

W rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organéw wladzy paistwowej, kontroli i ochrony

prawa — dotacja ogdlem w kwocie 640,00 zi:

e na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Trzebielino ustalono, ze dotacje

wydatkowano w 100% na zakup ustug pocztowych do wykorzystania w UG,

e sprawdzono prawidlowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencjg
ksiegowa, na podstawie dokumentéw ksiegowych, tj. analityki do konta 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,

ze terminy wplywu rat dotacji, umozliwialy wlasciwe wykonanie zadan.

JAN
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3.7.1.3.Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakapy inwestycyjne

z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane
przez samorzad gminny

W 2012 roku Gmina Trzebielino nie otrzymatla dotacji celowe sklasyfikowanych w §6280 i

6290.

3.7.1.4. Pozestale dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien.

W

roku 2013 Gmina Trzebielino zawarla jedno porozumienie w rozdziale 01042 Rolnictwo

i Lowiectwo — wylaczenie z produkcji gruntéw rolnych w §6630 Dotacje celowe przekazane

do

samorzadu wojewodztwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne

realizowane na podstawie porozumiefi (uméw) migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

2) Ko

ntroli poddano realizacje porozumienia i ustalono, zZe:

Rozdzial 01042 §6630

<% Urzad Marszalkowski

W dniu 16 stycznia 2013 roku Gmina Trzebielino zlozyla wniosek w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego Departament Srodowiska i Rolnictwa w
Gdansku, o udzielenie dotacji na modernizacje drog dojazdowych do gruntéw rolnych,
ze $rodkow zwiagzanych z wylaczeniem z produkeji gruntéw rolnych:
— modernizacja drogi w miejscowosci Starkowo, dz. Nr 22/5 o di. 370 mb,
— kwota refundacji 64.297,00 zt,
w dniu 11 pazdziernika 2013 roku Urzad Marszatkowski poinformowal Gming
Trzebiclino o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu dotacji w kwocie
40.000,00 zi,
w dniu 18 pazdziernika 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta
Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego, zawarla umowg Nr
374/UM/DROS/2013, 2z Wojewddztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p.
Czestawa Elzanowskiego czlonka Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego i p. Kazimierza
Sumistawskiego Dyrektora Departamentu Srodowiska i Rolnictwa, o udzielenie dotacji
na modernizacje drég dojazdowych do gruntéw rolnych:
— dotacja wyniesie 50% wartosci zadania, nie wigcej jednak niz 40.000,00 zi,
- dotacja zostanie przekazana w ciggu 14 dni od dnia podpisania pokontrolnego

protokotu odbioru,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 30 listopada 2013 roku,
protokét pokontrolny sporzadzono w dniu 9 grudnia 2013 roku,
srodki finansowe w wysokosci 31.836,09 zt Gmina otrzymata w dniu 12 grudnia 2013
roku,
rozliczenie dotacji Gmina przekazala w dniu 28 listopada 2013 roku, z tredci ktérego
wynika ze zadanie zrealizowano w kwocie 63.672,18 zl, w tym srodki dotacji 31.836,09
z3, tj. 50% wartoscl zadania.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

.
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3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

Kontrolg obj¢to rok 2013.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

1} W roku 2013 z budzetu gminy, udzielono nastepujacych dotacji podmiotowych:
. ke 2012
rozdzial § Klasyfikacji Plan po zmianach | Wykonanie Y%
92116 ;480 Qgtac;a podmiotowa z budzetu dla samorzadowej 555.404.00 555.404,00 100
instytucji kultury
OGOLEM: 55540400  555.404,00| X
2) Wysoko$¢ dotacji podmiotowej dla Gminnej Biblioteki w Trzebielinie ustalono w

3)

4

uchwatach Rady Gminy Trzebielino:
e Nr 138/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku — kwota 574.565,00,
e Nr181/XXIX/2013 z dnia 25 wrzesnia 2013 roku- zmniejszenie o kwotg 19.161,00 zL.

Na terenic gminy dziala jedna instytucja kultury Biblioteka Gminna w Trzebielinie.

Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury. W trakcie kontroli

ustalono, ze:

 plan finansowy na rok 2013 BP zlozyla w dniu 4 stycznia 2013 roku, w ktérym ujgto
dotacje podmiotowa w kwocie 574.565,00 zi,

¢ W6jt Gminy Trzebielino przekazat informacj¢ o wysokoéei przyznanej dotacji w dniu 21
grudnia 2012 roku (574.565,00 z1),

e Wojt Gminy Trzebielino przekazal informacje o zmianie wysokoéci przyznanej dotacji
w dniu 27 wrzesnia 2013 roku (555.404,00 z1),

o wroku 2013 przekazano dotacje w kwocie ogdtem 555.404,00 zt w 13 ratach,

o sprawozdanie za [ poélrocze BG przedlozyta w dniu 12 lipca 2013 roku,

¢ sprawozdanie koncowe za rok 2013 BG przediozyla w dniu 26 lutego 2013 roku.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

1)

Uchwala Nr 138/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku ustalono wysoko$¢ dotacji
przedmiotowej dla Zakiadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie z przeznaczeniem na
utrzymanie czystosci na terenie gminy, w wysokosci 105.372,00 z. Wysoko$¢ dotacji
zwickszono o kwote 25.840,00 zt uchwalg Nr 175/XXVII/2013 =z dnia
28 sierpnia 2013 roku. Ogétem dotacja przedmiotowa z budzetu gminy dla ZUK stanowila
kwote 131.212,00 zt.

Uchwala Nr 137/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku Rada Gminy ustalia stawki dotacji
przedmiotowych dla zakladu budzetowego, zasady oraz tryb udzielania i rozliczania dotacji:
o stawki dotacji przedmiotowej na 2013 rok:
— biezace utrzymanie budynku komunalnego OZ — 6,17 zZi/m? x160m? x12m-cy =
o 11.846,00 zi,

NN
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~ biezace utrzymanie boisk sportowych 1 placow zabaw — 750 zt/ha x 13ha = 9.750,00

zl,

- wycinka drzew, usuwanie wiatrotomdw — 25,00 zt x 160h = 4.000,00 zi,
~ usuwanie pojemnikéw na $mieci — 32,00 zt/m? x 2860m> = 38.400,00 zl,
~ utrzymanie przystankéw PKS, chodnikéw, poboczy — 0,37 zI/m? x 7500m? x 12m-

cy = 34.200,00 zl,

- usuwanie konteneréw blaszanych ~— 59.80m° x 120m’ = 7.176,00 z},

ogoélem przyznana dotacja na 2013 rok 105.372,00 zk,

» dotacja przekazywana bedzie w ratach miesiccznych (po 1/12 zaplanowanej w budzecie
kwoty) w terminie do 20 kazdego miesiaca, a ZUK ztozy w terminie do 30 stycznia roku

2014 roczne rozliczenie dotacii.

Po zwiekszeniu kwoty dotacji, nie wprowadzono zmian do ww. uchwatly ustalajgcej stawki
dotacji i przeliczenie w stosunku do wielkodcei przyznane) dotacji.

3)

Sprawdzono realizacje uchwal Rady
przedmiotowych z budzetu gminy 1 ustalono, ze:

Gminy Trzebielino dotyczacych dotacji

¢ dotacj¢ przekazano w pelnej kwocie, w terminach zgodnych z postanowieniami ww.

uchwaly,

s sprawozdanie z wykorzystania dotacji ZUK zlozyl w dniu 27 stycznia 2010 roku, z
ktorego wynika, ze dodatkowa kwota dotacji w wysokosci 25.840,00 zl zostala
przeznaczona na usuwanie pojemnikéw na $mieci z terenu gminy. Dotacja zostala
wykorzystana i rozliczona zgodnie z uchwata Rady Gminy,

s ogdlem dotacje przekazano w wysokosei 131.211,87 zt

3.7.2.3. Dotacje celowe

1) W okresie objetym kontrolg z budzetu gminy udzielono nastepujgcych dotacji celowych:
Rozdz. paragraf Plan po zm. Wyk. % wskaznik
2810-Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub
80195 | dofinansowanie zadan zleconych do realizacji fundacjom 3.000,00 3.000,00 100
2820-Dotacje celowa z budzetu na finansowanie Iub 8.859.00 8.858,42 100
92605 | dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom 70.000,00 1 70.000,00 100
Razem: 81.859,00 | 81.858,42 X
2) Wysokosé dotacji dla organizacji pozarzadowych ustalono w uchwatach Rady Gminy

Trzebielino:

o Nr 138/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku, w wysokosci:

— rozdzial 80195 §2810 — 3.000,00 zi,
- rozdzial 92605 §2820 - 70.000,00 zi,

o Nr 185/XXX/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 roku, w wysokosci:

— rozdzial 80195 §2820 — 8.859,00 zi.

3) Rada Gminy Trzebielino uchwalg Nr 19/111/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku, okreslila
szczegdtowy sposob konsultowania z organizacjami pozarzadowymi 1 podmiotami, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie projektéw aktow prawa miejscowego Gminy Trzebielino w

,dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizaci:

0~
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s Zarzadzeniem Nr 84/2012 z dnia 25 pazdziernik 2012 roku Wojt Gminy Trzebielino
zaprosit organizacje pozarzgdowe do konsultacji projektu rocznego programu
wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi na 2013 rok:

— wyniki przeprowadzonych konsultacji zostang opublikowane na stronie internetowej
i tablicy ogloszen UG,

s z przeprowadzonych konsultacji sporzadzono protokoél (uwag do programu nie

whniesiono).

Rada Gminy Trzebielino uchwatg Nr 123/XX1/2012 z dnia 28 listopada 2012 roku,
zmieniong uchwalg Nr 140/XXI11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku, przyjela Roczny
program wspdlpracy Gminy Trzebielino z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnodci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
na rok 2013. Program obejmowal nastgpujace zadania publiczne:

¢ przeciwdziatanie patologiom spolecznym i uzaleznieniom,

s wspieranie i upowszechnianie sportu, turystyki i rekreacyi,

kultura i sztuka,

obszar spoleczny.

Uchwalg Nr 20/111/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku Rada Gminy Trzebielino okreslita
warunki i tryb wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu kwalifikowanego na
obszarze Gminy Trzebielino, gdzie zapisano, ze:

* dofinansowanie moze by¢ przyznane do wysokosci 90% calosci planowanych kosztow,
s udzielenie dotacji odbywa sie w drodze otwartego konkursu ofert,

¢ do oferty nalezy zatgczyé:

— aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wlasciwego dla danego podmiotu (waznoéé
wypisu do 3 miesigcy liczac do dnia zakonczenia naboru wnioskéw o dotacje),

— statut podmiotu,

—~ sprawozdanie finansowe za rok poprzedni,

— wszystkie dokumenty stanowiace wniosek oraz zalaczniki muszg by¢ zloZone w
postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez
uprawnione osoby,

s sprawozdanie z wykonania zadania kluby sporzadzajg w terminie 30 dni po uptywie
terminu, na ktory zostata zawarta umowa.

Kontrole przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:

tozsamosci zadania z zadaniami gminy,

prawidlowosci i kompletnosei ztozonych ofert,

udzielenia dotacji na realizacj¢ zadan jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescig oferty,

przekazywania §rodkéw dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,

zlozenia przez beneficjentoéw sprawozdan w prawidlowej formie, w tym:

— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,

— wydatkowania srodkow dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,

— rozliczenia kosztow zadania w oparciu o faktury i rachunki,

— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidtowosci rozliczenia dotacji,

— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej albo pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie tacznie z odsetkami.

@
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7) W 2013 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji trzem Stowarzyszeniom, z czego
kontroli poddano wszystkie dotacje. W trakcie kontroli ustalono, ze:
e Gmina Trzebielino udzielita dotacji celowych dla stowarzyszen w trybie konkursowym
2 umowy oraz poza konkursem 1 umowa,

-*

% Konkurs

Rozdzial 8019582810
¢ zarzadzeniem Nr 35/2013 z dnia 30 kwietnia 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino oglosit
otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w 2013 roku:
— konkurs obejmuje zadania z zakresu:
»  wspierania 1 upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu,
»  kultury, sztuki, ochrony dobr narodowych i dziedzictwa narodowego,
»  upowszechniania wiedzy wéréd dziect 1 mlodziezy,
wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan wynosi 3.000,00 zl,
- dotacji udziela si¢ na wniosek ztozony do dnia 23 maja 2013 roku,
— do wniosku nalezy zataczy¢ aktualny odpis z KRS lub z innej ewidencji,
- po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,
Ogloszenie zostalo opublikowane w dniu 30 kwietnia 2013 roku.
e zarzadzeniem Nr 43/2013 z dnia 15 maja 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino powotlat
Komisje Konkursowa rozpatrujacg oferty na realizacj¢ zadan publicznych:
- wskiad Komisji weszli:
»  p. Wojciech Grzybowski — Przewodniczacy,
»  p. Danuta Maliszewska — zastepca przewodniczacego,
» p. Justyna Kochel i p. Antoni Dydyna - przedstawiciele organizacji
pozarzadowych nie bioracy udziatu w konkursie,
¢ zgodnie z protokotem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 24 maja 2013 roku, w
wymaganym terminie wplynela jedna oferta:
— ogodlna kwota dotacji z ofert podlegajgcych ocenie wyniosha 3.000,00 zi,
¢ pismem z dnia 24 maja 2013 roku Wojt Gminy Trzebielino ustalil ostateczna kwotg
dofinansowania dla organizacji na kwote ogdltem 3.000,00 zI, o czym poinformowano
organizacje 1 zaproszono do podpisania umowy,

1. dotacja dla Fundacja Rozwoju Lokalnego ,.Parasol” w Bytowie, w kwocie 3.000,00 z}:

» wdniu 23 maja 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte o dotacje na realizacj¢ zadania
publicznego ,,Dzialaj lokalnie w Gminie Trzebielino. Lokalny konkurs grantowy 2013”:
— okres realizacji zadania od ! czerwca do 31 grudnia 2013 roku,

— kwota wnioskowanej dotacji to 3.000,00 zi,

o w dniu 24 maja 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wdjta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego, zawarla umowe Nr 2/5/2013 z Fundacja Rozwoju Lokalnego
»Parasol”, reprezentowang przez Prezesa p. Ann¢ Cichanowicz - Stgpien i Czionka
Zarzadu p. Janusza Teodora Kikcio na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie na
zasadach okres$lonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 czerwca do 31 grudnia 2013 roku,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 3.000,00 zt w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy,

— procentowy udzial dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyc
8,23%,
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~ jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest réwny z kosztem okreslonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem, jezell nie
nastapito jego zwigkszenie o wigcej niz 15%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2014 roku),

- przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do 31
grudnia 2013 roku,

— $rodki niewykorzystane nalezy zwrocié w terminie 15 dmi od dnia zakonfczenia
realizacji zadania (do 15 stycznia 2014 roku),

¢ Gmina przekazata §rodki w wysokosci 3.000,00 zt w dniu 14 czerwca 2013 roku,
e w dniu 30 stycznia 2014 roku do Urzedu wptynglo sprawozdanie koncowe z realizacji
zadania, z tresci ktorego wynika, ze:

- sprawozdanie obejmuje okres od 1 czerwca do 31 grudnia 2013 roku,

— dotacje wydatkowano zgodnie z umowa.

Sprawozdanie zostato sprawdzone przez p. Wojciecha Grzybowskiego i przyjete bez uwag w
dniu 30 stycznia 2014 roku.

Rozdzial 9260562820

o zarzadzeniem Nr 10/2013 z dnia 23 stycznia 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino oglosit
otwarty konkurs ofert na realizacje zadan przez kluby sportowe dzialajace na terenie
Gminy Trzebielino:

— konkurs obejmuje zadania z zakresu sportu kwalifikowanego — kwota 70.000,00 zi,
— dotacji udziela sie na wniosek ztozony do dnia 15 lutego 2013 roku,
— po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,

Ogloszenie zostalo opublikowane w dniu 23 stycznia 2013 roku.

» zarzadzeniem Nr 13/2013 z dnia 15 lutego 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino powolat
Komisje Konkursowsa rozpatrujgea oferty na realizacje zadan przez kluby sportowe
dzialajgce na terenie Gminy Trzebielino:

- w sklad Komisji weszli:
»  p. Danuta Maliszewska — Przewodniczacy,
» p. Wojciech Grzybowski — referent ds. ochrony srodowiska 1 funduszy
pomocowych,
» p. Justyna Kochel i p. Magdalena Sibinska ~ przedstawiciele organizacji
pozarzadowych nie bioracy udziatu w konkursie,

e zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 20 lutego 2013 roku,
w wymaganym terminie wptynely 2 oferty z czego jeden z klubow zrezygnowat:

— ogodlna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 74.404,00 zi,

o zarzadzeniem Nr 18/2013 z dnia 8 marca 2013 roku Wéjt Gminy Trzebielino ustalit
ostateczng kwote dofinansowania dla organizacji na kwote ogotem 70.000,00 z1, o czym
poinformowano organizacj¢ i zaproszono do podpisania umowy,

dotacja dla Gminnego Klubu Sportowego ..Diament” w Trzebielinie, w kwocie 70.000,00
zk:
e w dniu 15 lutego 2013 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte¢ o dotacje na realizacje
zadania publicznego ,,Sportowa rywalizacja’™:
— okres realizac)i zadania od 28 lutego do 15 grudnia 2013 roku,
~ kwota wnioskowanej dotacji to 70.000,00 zl,
— do oferty zalaczono wszystkie wymagane dokumenty, ktore zostaly potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem wylgcznie przez Prezesa Stowarzyszenia, co bylo niezgodnie

f
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z wymogami okreslonymi w uchwale Rady Gminy Trzebielino Nr 20/111/2011 z dnia

26 stycznia 2011 roku w sprawie okreslenia warunkéw i trybu wspierania, w tym

finansowego, rozwoju sportu kwalifikowanego na obszarze Gminy Trzebielino,
Zgodnie z ww. uchwata do oferty nalezy zalgczy¢: aktualny wypis z KRS lub innego rejestru
wilasciwego dla danego podmiotu (waznosé wypisu do 3 miestecy liczac do dnia zakonczenia
naboru wnioskéw o dotacje), statut podmiotu, sprawozdanie finansowe za rok poprzedni,
wszystkie dokumenty stanowigce wniosek oraz zalgezniki musza byé zlozone w postaci
oryginatu fub kserokopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginalem przez uprawnione osoby.
Zgodnie z §31 Statutu Stowarzyszenia dla waznodci o$wiadczen woli w zakresie praw,
podejmowania zobowiazan majatkowych oraz udzielania pelnomocnictw, wymagane sg
podpisy co najmniej dwéch upowaznionych cztonkow zarzadu, w tym Prezesa lub Sekretarza.
W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapiséw, zlozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego — Wéjta Gminy Trzebielino, w pkt. 1 zapisano, ze cyt. ,,w odpowiedzi
na zapisy zawarte w protokole kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino dotyczace braku
podpisu na kserokopiach dokumentéw dolgczonych do oferty Stowarzyszenia Gminny Klub
Sportowy Diament w Trzebielinie, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem osob
uprawnionych informuje, ze z decyzji o nadaniu nr klubowi przez Staroste Bytowskiego oraz
ze Statutu stowarzyszenia nie wynika jednoznacznie kto ma potwierdzi¢ za zgodno$é z
oryginalem zalaczone do oferty dokumenty w zwiazku z tym Urzgd uznal podpis jedynie
prezesa, gdyz w ofercie wskazano tylko prezesa jako osobe uprawniona do skladania wyjasnien
1 uzupelnien dotyczacych oferty™.

* w dniu 8 marca 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego, zawarta umowe Nr 1/5/2013 ze Stowarzyszeniem Sportowym
Gminny Klub Sportowy ,Diament”, reprezentowanym przez Prezesa p. Antoniego
Dydyn¢ na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie i jej aktualizacji na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 8 marca do 15 grudnia 2013 roku,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 70.000,00 zi, w dwéch transzach: 1
transza w kwocie 35.000,00 zI, w terminie do dnia 15 marca 2013 roku i II transza w
kwocie 35.000,00 z1 do 30 maja 2013 roku,

- Kkwota zmniejszenia i zwigkszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 15%
kwoty z kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,

— o przesuni¢ciach migdzy pozycjami kosztorysu Zleceniobiorca powiadomi
Zleceniodawcg poprzez ziozenie pisemnej informacji do UG, w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmiany,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozyé w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 15 stycznia 2014 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystaé w terminie do 15
grudnia 2013 roku,

— Srodki niewykorzystane nalezy zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizac)i zadania (do 29 grudzien 2013 roku),

Umowa zostala podpisana jednoosobowo przez Prezesa Klubu p. Antoniego Dydyne. Zgodnie
§31 Statutu Stowarzyszenia dla waznosci o$wiadczen woli w zakresie praw, podejmowania
zobowigzan majatkowych oraz udzielania petnomocnictw, wymagane sg podpisy co najmniej
dwoch upowaznionych cztonkow zarzadu, w tym Prezesa lub Sekretarza.

W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, ztozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego - W¢jta Gminy Trzebielino, w pkt. 2. zapisano, ze cyt. ,w
odpowiedzi na zapisy zawarte w protokole kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino
dotyczace braku podpisu na umowie Nr 1/5/2013r. osob wskazanych w §31 Statutu
§t9warzyszenia informuje, ze z decyzji o nadaniu nr klubowi przez Staroste Bytowskiego oraz
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ze Statutu stowarzyszenia nie wynika jednoznacznie kto ma z imienia i nazwiska podpisac
umowe, w zwigzku z tym Urzad uznat podpis prezesa, gdyz w ofercie wskazano tylko prezesa
jako osobg uprawniona do skiadania wyjasnief 1 uzupelnien dotyczacych oferty™.

Gmina przekazala $rodki w dwoch transzach w dniach 12 marca i 27 maja 2013 roku,
w dniu 7 grudnia 2013 roku Stowarzyszenie zwrocito si¢ do Wéjta Gminy Trzebielino z
prosba o wyrazenie zgody na zmiane preliminarza wydatkow poprzez zwickszenie
srodkow pochodzacych z dotacji na ubezpieczenie, zakup sprzetu, przewoz zawodnikow,
zakup napoi oraz art. spozywezych:

— pismem z dnia 11 grudnia 2013 roku Wojt Gminy Trzebielino wyrazil zgode na
przesunigcia,

w dniu 10 stycznia 2014 roku do Urz¢du wplynglo sprawozdanie koncowe z realizacji

zadania, z tresci ktorego wynika, ze:

_ sprawozdanie obejmuje okres od 16 lutego do 15 grudnia 2013 roku,

— ogdlem na realizacj¢ zadania wydatkowano kwotg 63.127,55 7k, pozostalg kwotg w
wysokosci 6.872,45 zl,

_ Gmina Trzebielino w dniu 26 stycznia 2014 roku wezwala do zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji W wysokoscl 6.872,45 zi wraz z odsetkami, w
terminie do 17 marca 2014 roku,

— nalezna kwote niewykorzystane] dotacji stowarzyszenie zwrocifo do budzetu gminy
w dniu 11 marca 2014 roku wraz z odsetkami w wysokosci 205,61 zt,

— wydatki w wysokoéci ogolem 4.045,35 zt (poz. Nr 3, 14, 81, 82, 111 zestawienia
faktur), poniesione na buty sportowe, wynajem boiska, oplaty opiekuna,
ubezpieczenie zawodnikow, dotyczyly okresu sprzed lub po obowigzywaniu umowy,
tj. okresu innego niz okres od 8 marca do 15 grudnia 2013 roku,

W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, zlozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego ~ Wojta Gminy Trzebielino, w pkt. 3. zapisano, ze cyl.
wydatkowanie $rodkow na zadania dotyczace okresu sprzed i po obowigzywaniu umowy w
odniesieniu do:

N

¢

faktury nr 24/2013 wystawionej w dniu 21.03.2014r. (poz. 14 w zestawieniu faktur),
informuje, ze nalezy uzna¢ poniesiony koszi jako wydatek objety ofert i
kwalifikowany, poniewaz faktura zostala oplacona, wystawiona W okresie
obowiazywania umowy tj. 21.03.2013r. a takze data sprzedazy na fakturze tj.
21.03.2014r. wskazuje, ze shusznie uznano wydatek jako koszt kwalifikowany,
rachunkéw z dnia 30.06.2013r. (poz. 81, poz.82 w zestawieniu faktur), informuje, ze
nalezy uzna¢ poniesione koszty zwigzane z wynajeciem opiekunéw jako wydatki objete
oferta i kwalifikowane, poniewaz rachunki zostaly wystawione i zapfacone w okresie
obowigzywania umowy i znalazly odzwierciedlenie w ofercie, ktora stanowi integralng
czes¢ umowy nr 1/8/2013r. oraz zostaly uznane jako koszt kwalifikowany przez
komisjg powolang przez Wéjta Gminy Trzebielino,

polisa z dnia 10.09.2013r. (poz. 111 w zestawieniu faktur), informuj¢, ze uznaé nalezy
poniesiony koszt zwigzany z wykupem ubezpieczenia dla uczestnikdw programu jako
wydatek objety ofertg i kwalifikowany poniewaz polisa zostala optacona i wystawiona
w okresie obowiazywania umowy, a koszt znalazt odzwierciedlenie w ofercie ktora
stanowi integralna czgs¢ umowy nr 1/S/2013r. oraz zostaly uzvany jako koszt
kwalifikowany przez komisjg powolang przez Wéjta Gminy Trzebielino,

rachunku z dnia 10.12.2013r. (poz. 157 zestawienia faktur), informuje, ze uznaé nalezy
poniesiony koszt zwigzany Z wynajeciem ksiggowej, poniewaz rachunek zostal
oplacony i wystawiony w okresie obowigzywania umowy i znalazl odzwierciedlenie w
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ofercie ktora stanowi integralng cze$é umowy nr 1/8/2013r. oraz zostaly uznany jako
koszt kwalifikowany przez komisj¢ powolana przez Wojta Gminy Trzebielino™.
Z ustalen kontrolujacych wynika, ze wymienione powyzej faktury 1 rachunki obejmowaty
okres, ktory wykraczal poza okres przyznanej dotacji (od 8 marca do 15 grudnia 2013 roku),
1 tak:
— faktura nr 24/2013 z dnia 21.03.2014r. (poz. 14 w zestawieniu faktur) — wynajgcie
boiska za miesiac marzec (dotacja przyznana od 8 marca 2013r.),
- rachunek z dnia 30.06.2013r. (poz. 81, poz.82 w zestawieniu faktur) —oplata opiekuna
za okres od 1.02.2013r. — 30.06.2013r. (dotacja przyznana od 8 marca 2013r.),
— polisa z dnia 10.09.2013r. (poz. 111 w zestawieniu faktur) - ubezpieczenie za okres
10.09.2013r. — 9.09.2014r. (dotacja przyznana do 15 grudnia 2013r.),

— rachunek z dnia 10.12.2013r. (poz. 157 zestawienia fakiur) — prowadzenie
ksiegowosci w okresie 1.01.2013r. — 31.12.2013r. (dotacja przyznana od 8 marca do
15 grudnia 2013r.).

~ wydatki w wysokosei ogélem 1.061,09 zt (poz. Nr 10, 24, 103, 156, 157 zestawienia
faktur), poniesione na oplaty pocztowe, zamrazacz spray, zestaw pierwszej pomocy z
transportem i obshuge ksiegowa, ujeto w pozycji nr 7 kosztorysu - zakup napoi oraz
artykulow spozywcezych, biurowych (ksero), ktéra nie obejmowala tych wydatkow, w
tym kwota 35,99 z (cze$ciowe wynagrodzenie ksiggowej) nie dotyczylo okresu
objetego dotacja,
W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, ztozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego ~ Wojta Gminy Trzebielino, w pkt. 4. zapisano, ze cyt. ,w
odpowiedzi na zapisy zawarte w protokole kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino
dotyczace niestusznego uznania jako koszt kwalifikowany wydatkéw poniesionych na: oplaty
pocztowe, zamrazacz spray, zestaw pierwszej pomocy i wynajem ksiegowej (poz. Nr 10, 24,
103, 156, 157, zestawienia faktur), informuje, Zze koszty zostaty zakwalifikowane prawidlowo
w poz. 7, ktdra nosi nazwe ,,Zakup napoi oraz art. spozywcezych i biurowych (ksero) inne
koszty” i odpowiadajg wydatkom o ktérych mowa w §3 ust. 1 uchwaty nr 20/11I/2011 Rady
Gminy Trzebielino z dnia 26 stycznia 2011 roku, Urzad uznat w/w koszty jako inne niezbedne
do prawidlowe] realizacji zadania”.
Z ustalen kontrolujgcych wynika, ze zgodnie z trescig oferty stanowiaca integralng czes¢
umowy poz. 7 kosztorysu nazywa si¢ .Zakup napoi oraz artykutéw spozywezych, biurowych
(ksero)”, w zwigzku z czym umieszczenie w tej pozycji zakupu oplaty pocztowe, zamrazacz
spray, zestaw pierwszej pomocy i wynajem ksiggowej, nie odpowiadato zakresowi tej pozycji
kosztow umownych.

- do sprawozdania nie zalgczono dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw dotyczacych PIT — 4R, w wysokosci ogédlem 3.277,00 z1 (poz. Nr 44, 83,
155 zestawienia faktur),
W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, ztozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego — Wojta Gminy Trzebielino, w pkt. 6. zapisano, ze cyt. ,w
odpowiedzi na zapisy zawarte w protokole konfroli kompleksowej Gminy Trzebielino
dotyczace nie dolgczenia dokumentéw potwierdzenia poniesienia wydatkow dotyczacych PIT
4, informuje ze oryginaty dokumentéw znajduja si¢ w siedzibie tut. Urzedu 1 ich kserokopie
zostang dolgczone do sprawozdania”.
Podczas trwania kontroli kompleksowej kserokopie dokumentéw potwierdzenia poniesienia
wydatkéw dotyczacych PIT 4R zostaty dotaczone do sprawozdania.
Zgodnie z §18 uchwaly Rady Gminy Trzebielino Nr 123/XX1/2012 z dnia 28 listopada 2012
rogu, zmieniong uchwata Nr 140/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku, w sprawie Rocznego
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programu wspdipracy Gminy Trzebielino z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na
rok 2013 érodki finansowe przyznane organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie w
ramach programu na realizacje zadania ominy nie moga byé przeznaczone na finansowanie
kosztow statych dziatalnosei podmiotu, wydatkéw na zadania inwestycyjne 1 remontowo -
budowlane, zakup lokali i nieruchomosci oraz na udzielanie pomocy finansowej osobom

prawnym lub fizycznym.

- kwota dotacji wydatkowanej wy

jest inna niz kwota dotacji wynikajaca z zestawienia faktur:

kazanej w rozliczeniu ze wzgledu na rodzaj kosztow

sprawozdanie
Rozliczenie ze wzgledu Zestawienie faktur i roZnica
na rodzaji koszidow faktury
Pozycja kosztow
kwota o kwota " w kwocie w kwocie
z dotacji . z dotacji , .
og6lem ogolem ogolem dotacji
bezpieczenie grupowe, badania lekarskie 1.302,00 1.302,00 1.302,00 1.302,00 - -
iak“p. sprztu (buty, stroje, pitki, dresy), | 14995 501 1137350 | 14.777,74 | 11.439.2] 214,76 +65.71
ursy i szkolenia
Delegacie sedziowskie 9.050,00 8.857,00 11.550,00 11.357,00 | +2.500,00 +2.500,00
Optata opiekuna: 17.800,00 16.300,00 18.087,00 16.587.00
-seniorow, 6.300,00 6.300.00 15.244,00 15.244,00 ‘
-Juniorzy A 70.000.00 | 10.000.00 | 142150 s7150 | 28700 287,00
-Juniorzy E 1.500,00 0,00 1.421,50 671,50
Skladki ~ czlonkowskie i rejestracia | 343809 | 318800 | 228800 203800 -1.150,00 |  -1.150.00
zawodnikow
Przewoz zawodnikow na mecze 18.011,28 18.000,00 18.011,28 18.000,00 - -
Zakup napoi oraz artykulow spozywezych, |y 59366 | 1107,05 | 1.573,66 1.497,32 . +390,27
biurowych (ksero)
Inne koszty zwigzane z utrzymaniem piyly | 3 97648 1 3.000,00 |  3.976,48 3.000,48 - ~0,48
boiska, wynajem boiska
Opieka medyczna 0,00 0,00 0,00 0,00 - -
Razem: 70.143,92 | 63.127,55 | 71.566,16 65.221,01 1.422,24 2.093.46
W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, ztozonym w dniu 3.07.2014 roku, przez p.
Tomasza Czechowskiego — Wojta Gminy Trzebielino, w pkt. 7. zapisano, ze cyt. W
odpowiedzi na zapisy zawarte W protokole kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino
dotyczace roznicy kwot dotacji wydatkowanych wykazanych w rozliczeniu ze wzgledu na
rodzaj kosztow i kwot dotacji z zestawienia faktur wynika z bledu rachunkowego™.
Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez. P. Wojciecha Grzybowskiego i przyjgte bez uwag w
dniu 10 stycznia 2014 roku.
— rozliczenie wg rodzaju kosztow:
Oferta na dotacj¢ i sprawozdanie Dopuszczalna Réinica
umowa kwota (umowne .
. . miedzy kwotg
. Zwickszenie
Pozycja kosztow " wydatkowang
Kwota .. | Kwota .. | pozycji kosztorysu
Z dotacji ) Z dotacji o a kwota
ogoblem ogolem 0 15% za zgodg dopuszezaln
Wéjta Gminy) p a
Ubezpieczenie  grupowe,  badania | 40 09 | 1200,00 | 1.302,00 | 1.302,00 1.380,00 .
lekarskie®
Zakup sprzgtu  (buty, stroje, pitkl, | ¢ 600,00 | 7.800,00 | 14.992,50 | 11.373,50 8.970,00 2.403,50
dresy), kursy i szkolenia*

(‘:
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Delegacje sgdziowskie 11.000,00 | 10.000,00 | 9.050.00 | 885700 10.000,00 -

Opfata opiekuna:

-seniorow, 11.000,00 | 11.000,00 | 6.300,00 | 6.300,00 11.000,00 -

-Juniorzy A 11.000,00 | 11.000,00 | 10.000,00 | 10.000,00 11.000,00 -

-Juniorzy E 3.000,00 | 3.000,00 | 1.500,00 0,00 3.000,00 -

Skladii  czlonkowskie I rejestracia \ g 400,00 | 6.000,00 | 3.438,00 | 3.188,00 6.000,00 .

zawodnikoéw

Przewdz zawodnikéw na mecze? 18.000,00 | 14.000,00 | 18.011,28 | 18.000,00 16.100,00 1.900,00

Zakup  napoi oraz artykuléw |y 64060 |\ 100000 157366 1.107,05 1.150,00 -

spozywezych, biurowych (ksero)*

Inne koszty zwigzane z ulrzymaniem | 04660 | 3.000,00 | 3.976,48 | 3.000,00 3.000,00 .

plvty boiska, wynajem boiska

Opieka medyczna 2.000,00 1 2.000,00 0,00 0,00 2.0060,00 -
Razem; | 77.000,00 | 70.006,00 | 70.143,92 | 63.127,55 X 4.303,50

*W6jt Gminy Trzebielino wyrazi} zgode na zwigkszenie wydatkow w tych pozycjach kosztorysu.

»  z powyzszej tabeli wynika, ze dotacja w kwocie 4.303,50 zi zostala pobrana w

nadmiernej wysokosci, tj. w kwocie wyzszej niz dopuszczata umowa,
Zgodnie z §2, pkt 3 umowy Nr 1/58/2013 z dnia 8 marca 2013 roku, cyt.: »Zleceniobiorca moze
ze $rodkéw dotacji sfinansowaé poszczegblne pozycje kosztorysu w wysokoscel odpowiednio
wyzszej lub nizszej niz kosziorys zalgczony do umowy, pod warunkiem, ze dokonane
przesuniecie $rodkéw miedzy pozycjami kosziorysu nie spowoduje zmniejszenia lub
zwiekszenia lacznej kwoty dotacji na zlecone zadanie, kwota zmniejszenia i zwigkszenia
pozycji kosztorysowej nie moze przekroczyé 15% kwoty z kosztorysu przyjetego w zawariej
umowie, o przesuni¢cciach miedzy pozycjami kosztorysu Zleceniobiorca powiadomi
Zleceniodawce poprzez zlozenie pisemnej informacji do UG, w terminie 7 dni od dnia
dokonama zmiany.”
W wyjasnieniu dotyczacym powyzszych zapisow, zlozonym w dniu 3.07.2014 roku, przezp.
Tomasza Czechowskiego — Wojta Gminy Trzebielino, w pkt. 8. zapisano, ze cyt. ,w
odpowiedzi na zapisy zawarte w protokole kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino
dotyczace blednego ustalenia kwoty dotacji w poszezegélnych dziatach, informuje ze btad
wynika z bledéw rachunkowych a kwota nadptat pomniejszy kwotg dotacji na poszezegdlne
cele przy realizacji kolejnej umowy”™.

Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez. P. Wojciecha Grzybowskiego 1 przyjgte bez uwag w
dniu 10 stycznia 2014 roku. W adnotacji zapisano, ze Stowarzyszenie powinno zwr6ei¢ kwote
niewykorzystanej dotacji w wysokosci 7.016,37 zt.

Druk zlozonej oferty, umowa oraz sprawozdanie nie byly zgodne ze wzorem okreslonym w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i polityki spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6, poz. 25).

Potwierdzenie powyZszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:3.

% Poza konkursem 8.858,42 zl, tj. 12,13% planowanych $rodkéw na dotacje dla
organizacji pozarzadowych

1. dla Stowarzyszenia .. Wzajemna Pomoc” w Trzebielinie, w kwocie 8.858.42 zl:

e w dniu 23 wrzesnia 2013 roku, Stowarzyszenie ztozylo ofert¢ o dotacjg na realizacje
zadania publicznego pn. ,,Tu sie rodzimy, tu mieszkamy - naszych korzeni nie
odrzucamy” Poznawanie i kultywowanie dziedzictwa kulturowego Kaszub oraz
kultywowanie jezyka przodkéw™:
~ okres realizacji zadania od 15 lipca 2012 roku do 15 listopada 2013 roku,

kN

@:\Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino

"




138

— kwota wnioskowanej dotacji to 8.858,42 zl,

Informacje o zlozonej ofercie wraz z oferta zmieszczono na tablicy ogtoszenn UG i stronie
internetowej w dniu 30 wrzesnia 2013 roku.
e w dniu 30 pazdziernika 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta

Gminy p. Tomasza Czechowskiego, zawarta umowe Nr 3/5/2013 ze Stowarzyszeniem

. Wzajemna Pomoc” w Trzebielinie, reprezentowanym przez Prezesa p. Joanne Lipka i

Czionka Zarzadu p. Magdalene Sibiriska na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie i

na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 30 pazdziernika do 15 listopada 2013 roku,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwotg 8.858,42 zI w terminie 30 dni od dnia
Zawarcia umowy,

— procentowy udziat dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé
28,80%,

— jezeli dany koszt wykazany w sprawozdaniu nie jest rowny z kosztem okreslonym w
odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem, jezeli nie
nastapito jego zwigkszenie o wigcej niz 15%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozyc w terminie 30 dni od dnia
zakohczenia realizacii zadania (do dnia 15 grudnia 2013 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie do 15
listopada 2013 roku,

_ érodki niewykorzystane nalezy zwroci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 30 listopada 2013 roku),

 (Gmina przekazata srodki w dniu 6 listopada 2013 roku,
¢ w dniu 20 listopada 2013 roku do Urzedu wplynglo sprawozdanie koficowe z realizacji
zadania, z tresci ktérego wynika, ze:

— sprawozdanie obejmuje okres od 15 lipca 2012 roku do 15 listopada 2013 roku,

— wszystkie wydatki dotyczyly okresu objgtego umowa (od 30 pazdziernika do 15
listopada 2013 roku),

— ogblem na realizacje zadania wydatkowano kwotg 8.583,42 zt, pozostalej kwoty w
wysokosci 275,00 zt nie zwrécono do budzetu gminy, w zwiazku z czym nalezalo
naliczyé odsetki w wysokosci 12,00 zt ( odsetki za okres od 30 listopada 2013 roku
do dnia 15 maja 2014 roku).

Zgodnie z §12 umowy Nr 3/5/2013 z dnia 30 paZdziernika 2013 roku, cyt.: “Przekazane $rodki
finansowe, (...), Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego
roku, w ktorym realizowane jest zadanie publiczne, nie pozniej jednak niz do dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego. Kwote dotacji niewykorzystana w terminie Zleceniobiorca jest
zobowiazany zwrocié odpowiednio do dnia 15 stycznia nasigpnego roku kalendarzowego lub
w terminie 15 dni od dnia zakohczenia realizacji zadania publicznego (...). Od
niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, (...), naliczane sa odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosei podatkowych (...).”

Gmina Trzebielino nie wzywata do zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji w wysokosci
275,00 zt wraz z odsetkami.

Sprawozdanie zostalo sprawdzone przez. p. Wojciecha Grzybowskiego i przyjete bez uwag w
dniu 20 listopada 2013 roku.

7 dokumentéw przedlozonym kontrolujgcym wynika, ze Stowarzyszenie ,, Wzajemna Pomoc”
z Trzebielina zwrécilo niewykorzystang dotacje w trakcie trwania kontroli kompleksowej, w
dniu 28.05.2014 roku, w kwocie 275,00 zt (Wb za okres 28.05.2014r.) oraz odsetki w kwocie
21,00 zI w dniu 30.06.2014 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustaler stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:4.

4
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8) Sprawozdanie z realizacji Programu wspélpracy Gminy Trzebielino z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego
w 2013 roku, Wojt Gminy Trzebiclino przedlozyt Radzie Gminy Trzebielino w dniu 25

kwietnia 2014 roku.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowg udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na realizacj¢ zadan na podstawie perozumien

1) W roku 2013 Gmina Trzebielino zawarta 3 porozumienia:

. i Wysokosé dotacji
rozdziat § beneficjent cel -
plan wykonanie
Dofinansowanie kosztow pobytu dziecka z terenu gminy
80104 2900* | Gmina Kobylnica Trzebielino uczeszezajacego do przedszkola na terenie inngj 1.850,00 1.386,93
gminy
. . Modernizacja mostu w m. Peborowo 25.000,00 | 24.392.23
60014 | 6300 | Powiat Bytowski Prrebudowa drogi powiatowe] it 1703G w m Starkowo 100.000.00 | 100.000,00
Ogolem: X 126.850,00 | 125.779,16

*dotacja dla Gminy Kobylnica zostata ujgta w §2900 Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwiazkow powiatéw na dofinansowanie zadan biezgcych,
zamiast w §2310 Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozuniien
(uméw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2} Kontroli poddano realizacje wszystkich porozumien. W trakeie kontroli ustalono, ze:

<+ Gmina Kobylnica

e na terenie Gminy Trzebielino nie funkcjonuje zadne przedszkole publiczne,
e wdniu 13 maja 2013 roku zostato zawarte porozumienie Nr 8/GZEAGS/2013, pomigdzy

Gmina Trzebielino, reprezentowang przez Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza
Czechowskiego, a Gmina Kobylnica, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Leszka
Kulinskiego, w sprawie wspoHinansowania kosztéw opieki 1 wychowania
przedszkolnego dzieci spoza terenu Gminy Kobylnica:

— Gmina Trzebielino zobowiazuje si¢ do partycypowania w kosztach opieki i
wychowania przedszkolnego dzieci z jej terenu uczeszezajgeych do Niepublicznego
Domu Przedszkolaka ,,Pluszowy Zakatek” w Kobylnicy, w wysokosci 462,31 zi
miesigeznie w okresie od 1 maja do 31 sierpnia 2013 roku,

— porozumieniem objgto jedno dziecko,

— 4rodki finansowe Gmina Trzebielino przekaze do ostatniego dnia kazdego miesiaca,

Ww. porozumienie nie zawiera zasad i terminu rozliczenia si¢ z uzyskanej przez Gming
Kobylnica dotacji.

¢ Gmina Trzebielino przekazata dotacje w wysokoscei 1.386,93 z (za trzy miesiace od

maja do lipca 2013 roku), w dniu 19 lipca 2013 roku, zamiast do ostatniego dnia
kazdego miesiaca,

w dniu 7 sierpnia 2013 roku Gmina Kobylnica poinformowata Gming Trzebielino, iz
od dnia 1 sierpnia 2013 roku 2adne dziecko bedace mieszkaficem Gminy Trzebielino
nie uczgszcza do przedszkola znajdujacego sig na terenie Gminy Kobylnica,

Gmina Kobylnica nie przedlozyla zadnego rozliczenia otrzymanych srodkéw, a Gmina
Trzebielino nie wzywata do zlozenia rozliczenia.

Ponadto:
T
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érodki dotacji, po stronie planu, zostaly wprowadzone do budzetu Gminy Trzebielino w
kwocie 1.850,00 zI na mocy zarzadzenia Wojta Gminy Trzebielino Nr 56/2013 z dnia
15 lipca 2013 roku, poprzez:

~ zmniejszenie planu wydatkow o kwotg 1.850,00 zt w dziale 758 Rozne rozliczenia,
rozdzial 75818 Rezerwy ogdlne i celowe §4810 Rezerwy,

— ijednoczesne zwigkszenie planu wydatkéw o kwote 1.850,00 z1, w dziale 801 Oswiata
i wychowanie, rozdziat 80104 Przedszkola §2900 Wplaty gmin i powiatéw na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezacych,

% Powiat Bytow

1. Modernizacja mostu na drodze powiatowej nr 1705G w miejscowosci
Poborowo:

Rada Gminy Trzebielino uchwatg Nr 153/XXV/2013 z dnia 24 kwietnia 2013 roku

wyrazita zgode na udzielenie pomocy finansowej z budzetu Gminy Trzebielino dla

Powiatu Bytowskiego w kwocie 25.000,00 zt, na zadanie pn.: ,,Modernizacja mostu na

drodze powiatowej nr 1705G w miejscowosci Poborowo™,

kwota dotacji, po stronie planu, zostala wprowadzona do budzetu Gminy Trzebielino

uchwatg Rady Gminy Trzebielino Nr 156/XXV/2013 z dnia 24 kwietnia 2013 roku w

kwocie 25.000,00 zi,

w dniu 24 kwietnia 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza

Czechowskiego Wéjta Gminy zawarla porozumienie Nr 1/2013 z Powiatem Bytowskim,

reprezentowanym przez p. Jacka Zmude Trzebiatowskiego Starost¢ i p. Andrzeja

Marcinkowskiego Wicestaroste, na udzielenie powiatowi pomocy na wykonanie

modernizacji mostu w ciggu drogi powiatowej nr 1705G w miejscowosci Poborowo:

— dotacja wynosi 50% kosztow zadania (szacunkowy koszt zadania wynosil 50.000,00
zh), tj. 25.000,00 zi,

- zadanie zostanie zrealizowane do 28 czerwca 2013 roku,

— érodki finansowe zostana przekazane w terminie 14 dni od daty poinformowania przez
Zarzad Drog Powiatowych w Bytowie o zrealizowaniu zadania wraz z protokolem
odbioru,

~ rozliczenie finansowe nastapi po przediozeniu Gminie Trzebiclino kserokopii
oplaconej faktury, w terminie 7 dni po jej oplaceniu,

w dniu 23 maja 2013 roku ZDP w Bytowie przedlozyt rozliczenie, z tresci ktorego

wynika, ze:

— zakoniczono wykonanie robdt o wartosci 48.784,46 zi,

— warto$¢ dotacji wynosi 24.392,23 zi,

— 7 zalgczonego protokolu odbioru, wynika ze roboty zakoficzono 17 maja 2013 roku,

— z zalgczonej do rozliczenia kopii faktury Nr 20/05/13 z dnia 20 maja 2013 roku,
wynika ze warto$¢ zadania wyniosia 48.784,46 z,

— nie zalaczono dowodu potwierdzajacego poniesienie wydatku, tj. dowodu zaplaty,

~ dotacje Gmina Trzebielino przekazala w dniu 31 maja 2013 roku,

2. Przebudowa drogi w m. Starkowo
Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 174/XXVIII z dnia 28 sierpnia 2013 roku,
zmieniona uchwata Nr 180/XXIX/2013 z dnia 25 wrzesnia 2013 roku wyrazita zgodg na
udzielenie pomocy finansowej z budzetu Gminy Trzebielino dla Powiatu Bytowskiego

\Wegionatna Izba Obrachunkowa w Gdafisku - Protokot kentroli kompleksowej Giminy Trzebielino



L,

141

w kwocie 100.000,00 zi, na zadanie pn.: ,,Przebudowa drogi powiatowej ar 1703G w

migjscowoscei Starkowo”,

kwota dotacji, po stronie planu, zostala wprowadzona do budzetu Gminy Trzebielino

uchwalami Rady Gminy Trzebielino:

— Nr 175/XXVIII/2013 z dnia 28 sierpnia 2013 roku w kwocie 75.000,00 zt,

— Nr 181/XXIX/2013 z dnia 25 wrzeénia 2013 roku, zwigkszenie o kwotg 25.000,00 zi,

w dniu 3 pazdziernika 2013 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza

Czechowskiego Wojta Gminy zawarla porozumienie Nr 20/2013 z Powiatem

Bytowskim, reprezentowanym przez p. Jacka Zmude Trzebiatowskiego Staroste i p.

Andrzeja Marcinkowskiego Wicestaroste, na udzielenie powiatowi pomocy na

wykonanie przebudowy drogi powiatowe) nr 1703G w miejscowosci Starkowo:

— dotacja wynosi 50% kosztéw zadania (szacunkowy koszt zadania wynosii 200.000,00
zh), tj. 100.000,00 z1,

— zadanie zostanie zrealizowane do 20 grudnia 2013 roku,

~ $rodki finansowe zostang przekazane w terminie 14 dni od daty poinformowania przez
Zarzad Drog Powiatowych w Bytowie o zrealizowaniu zadania wraz z protokolem
odbioru,

— rozliczenie finansowe nastgpi po przediozeniu Gminie Trzebielino kserokopii
oplaconej faktury, w terminie 7 dni po jej oplaceniu,

w dniu 19 grudnia 2013 roku ZDP w Bytowie przedtozy} rozliczenie, z tresei ktorego

wynika, ze:

-~ zakonczono wykonanie robot o wartosei 202.500,00 zt,

— wartos¢ dotacji wynosi 100.000,00 zi,

- z zalaczonego protokohi odbioru z dnia 18 grudnia 2013 roku, wynika ze roboty
zakonczono 10 grudnia 2013 roku,

— z zatgczonych do rozliczenia kopii faktur Nr 8/12/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku i
Nr 4/12/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku, wynika ze warto$¢ zadania wyniosia
202.500,00 z1,

— nie zalaczono dowodu potwierdzajacego poniesienie wydatku, tj. dowodu zaplaty,

— dotacje Gmina Trzebielino przekazata w dniu 20 grudnia 2013 roku.
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3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budietu.

Kontrolg objgto rok 2013.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obeigzajacych budzet.

)

2)

3)

Rada Gminy Trzebielino uchwalg Nr 138/XX1[/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w

sprawie budzetu Gminy Trzebielino na 2013 rok, upowaznila Wéjta Gminy do:

o zaciagania kredytow i pozyczek na pokrycie wystgpujacego W ciggu roku
przejéciowego deficytu budzetu do wysokosci 500.000,00 zi,

e zaciagania kredytow i pozyczek na sfinansowanie planowanego deficytu budzetowego
do wysokosci 2.610.066,00 zi, w tym kredyty i pozyczki zaciagane w zwiazku z
umowami zawartymi z podmiotami dysponujacymi $rodkami o kiérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 ufp oraz splaty wezeéniej zaciggnigtych kredytow 1 pozyczek w kwocie
256.625,00 zi,

e zaciagania kredytéw i pozyczek do wysokosci kwot wynikajacych z limitow, o ktérych
mowa w §11 pkt 1 i 2, w celu sfinansowania przejsciowego planowanego deficytu
budzetu oraz splaty wczeséniej zaciagnigtych pozyczek i kredytéw,

e dokonywania zmian w planie wydatkéw migdzy rozdziatami i paragrafami w ramach
dzialu, w tym zmian w planie wydatkéw na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkéw majatkowych,

o udzielania porgczen w roku budzetowym do wysokoscei 435.000,00 z1.

Kierownicy jednostek nie posiadali upowaznienia do dokonywania zmian w planach
wydatkéw. Zmian planu finansowego dokonywal Wojt Gminy Trzebielino 1 Rada Gminy
na wniosek kierownikow jednostek.

Jednostka zawarla w 2013 roku ogétem 34 umowy na wydatki biezace, z rézZnym okresem

realizacji. Kontroli poddano wszystkie umowy w  zakresie prawidlowego

ewidencjonowania zaangazowania srodkéw finansowych w roku budzetowym i ustalono,

ze:

~ zaangazowania wydatkéw w kwocie ogétem o wartosci 2.296.736,19 1, wynikajacych
z 28 uméw, na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego,
dokonano w oparciu o otrzymane faktury (nie dokonywano zaangazowania Srodkow
w kwocie ogdlem wynikajacej z umowy w dniu zawarcia umowy),

~ zaangazowania wydatkéw wynikajacych z ww. uméw na koncie 999 - Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przyszlych lat dokonano 31.12.2013 roku (zobowiazania
przyszle wynikajace z 8§ umoéw na kwote 1.093.177,10 zt).

Zestawienie zawartych w 2013 roku uméw oraz ich zaangazowanie (konto 998 1 999)
dolaczono do akt kontroli pod poz. 3.8:1.

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodow i wydatkéw budzetowych wg
klasyfikacjii budzetowej, nalezy do =zakresu czynnosei p. Magdaleny Gasiorowskiej
Kierownika Referatu Finansowego.

Czuwanie nad prawidlowoscia realizacji budzetu, nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i
gospodarki finansowej Gminy, nalezy do zakresu czynnosci p. Krystyny Harasiuk Skarbnika
Gminy.

!
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3.8.2. Przychody i rozchody

Kontrola objeto rok 2013.

3.8.2.1. Przychody budzetu.

1) W roku 2013 jednostka nie osiggneta przychodow z tytutu emisji papieréw wartosciowych
1 z prywatyzacji majatku.

2) W roku 2013 jednostka ostagnela przychody z tytutu zaciggnigtych kredytow 1 pozyczek
na rynku krajowym w wysokosci 3.083.745,75 zl.

3) W roku 2013 jednostka nie zaciggata kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

4) Nadwyzka z lat ubieglych:
» za rok 2013 jednostka nie osiagnela nadwyzki, co wykazano w bilansie z wykonania
budzetu na dzien 31 grudnia 2013 roku,
* budzet roku 2013 zamknat sie deficytem w kwocie 463.972,43 zi.

5) Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytow i pozyczek z lat ubieglych:
» jednostka posiadala, na dzien 31 grudnia 2012 roku, wolne srodki, w wysokosci
041.514,42 21,

* sposdb rozdysponowania wolnych $rodkow z roku 2012 zostal przyjety uchwata Nr
156/XXV/2013 Rady Gminy Trzebielino z dnia 24 kwietnia 2013 roku w sprawie
dokonania zmian w budzecie Gminy Trzebielino na rok 2013, gdzie wskazano kwote
565.617,70 z} na pokrycie deficytu budzetowego.

3.8.2.2. Rozchody budzetu.

Kontroli poddano rok 2013.

1) Gmina Trzebielino nie emitowala papieréw wartosciowych.

2) Gmina Trzebielino w roku 2013 nie udzielita z budzetu pozyczek.

3) Splata otrzymanych krajowych 1 zagranicznych pozyczek i1 kredytow w 2013 roku
wynosita 256,625 z1.

Powyzsze zagadnienie szczegdlowo omowiono w punkcie 3.8.3. niniejszego protokotu.

4) W jednostce wystapily przypadki lokowania wolnych $rodkéw budietowych. Z tego
tytulu osiagnigto dochody w kwocie 22.063,72 zt.

3.8.3. Kredyty i pozyczki.

Kontrolg objeto lata 2010 - 2013.

(" {
\\;{O aX
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Kredyty.

1) W latach 2010-2013 Gmina Trzebielino zaciagneta 1 kredyt i nie posiadata kredytéw do
splaty zaciagnietych w latach wczesniejszych:

Kwota ) . .
Data kredytu Podmiot Splacono w roku do dnia 31 grudnia (zi) Pozostaje Termin
Lp. a:ﬂ:g’ﬁ"‘” faktycznie kre:)l [::.[fc do splaty w splaty
Y| wykorzystane ylujacy 2010 2011 2012 2013 2l P
20 (wzlh)
2BAR0I2/B 2 )
! 6.06.2012r 256.625,00 | BS Bytow - - -1 256.625,00 0.00

2} Ponadto ustalono, ze:

e Regionalna Izba Obrachunkowa wydala pozytywne opinie o mozliwosci splaty
powyzszego kredytu,

¢ umowa zawierala istotne elementy,

e splaty kredytu dokonano w przewidzianym umowa terminie i ratach,

o kredyt zostal zaciggnigty przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

» wylonienie banku udzielajacego kredyt nastapilo poprzez zastosowanie postgpowania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego,

o kredyt zostal wykorzystany w catosct,

¢ nie stwierdzono wypowiedzenia umowy kredytowe] przez bank,

o kredyt ujety byl na koncie 134 ,Kredyty bankowe” w ewidencji ksiggowej Organu -
Gminy Trzebielino.

3.8.3.2. Pozyczki

1) W latach 2010 - 2013 Gmina Kolczyglowy zaciggnela 5 pozyczek oraz nie posiadata

pozyczek do splaty, zaciggnietych w latach wczesniejszych. Zestawienie splacanych
pozyczek przedstawia tabela:

L X P°dmi9‘ kredytujacy i Splaceno w roku do dnia 31 grudnia (z1): Pozostaje do Termin
p. | Data i numer umowy, wys, kredytu splaty (w zl) snla
wykorzystanego (w zl} platy platy
2010 2011 2012 2013
5.03.2010r. BGK oddz, w Gdafisku
Y 132001.00320.22 882.526,00 - $82.526,00 : -] 000 -
4.07.2011r, BGK oddz. w Gdarisky
2 1313110181322 239.140,00 ) ) 239.140,00 ) 0,00 )
20,04.2012r. BGK oddz. w Gdansku
3 1321110242322 2.565.075,15 ) . : 1.599.515,00 | 965.560.15 2014
14.09.2012r. WFOS w Gdansku
41 WrOS/3612012 845.000,00 - - - -| 845.006,00 2018r
5.06.2013r. BGK oddz. w Gdatisku
3 1313.11.03526.22 158.560,00 - - : -1 358.560,00 2014r
X Razem: X 0,00 $82.526,00 | 239.140,00 [1.599.515,00 | 2.169.120,15 X

2) W stosunku do poz. I, 2, 5 w powyzszej tabeli, ustalono, ze:
» Gmina Trzebielino wystgpowala do Regionalnej 1zby Obrachunkowej o wydanie opinii

o mozliwoscl splaty pozyczek,

umowy zawieraly istotne elementy,
splat pozyczek dokonywano w przewidzianych umowa terminach i ratach,

»
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pozyczki zostaly wykorzystane w catodel,

pozyczki byly ujete na koncie 260 ,,Zobowiazania finansowe” w ewidencji ksiggowej
Organu - Gminy Trzebielino. Na wymienionym koncie nie ujmowano odsetek od
zaciggnigtych pozyczek.

3) Podczas kontroli przychodow i rozchodéw z tytutu zaciagnigtych kredytdw i pozyczek
ustalono, ze:

wysokos¢ odsetek w rozdziale 75702 — Obstuga papieréw wartosciowych, kredytow
i pozyczek jednostek samorzgdu terytorialnego, w roku 2013 wyniosta 29.750,15 zi,
faczna kwota przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym rat kredytow
1 pozyczek wraz z odsetkami nie przekroczyla 15 % planowanych na dany rok
dochoddéw gminy,

suma zaciagnigtych kredytéw i pozyczek nie przekroczyla kwoty planowanej,

laczna kwota dlugu gminy na koniec roku budzetowego nie przekroczyla 60 %
wykonanych dochodéw ogolem,

kredyty i pozyczki zaciggano w oparciu o pisemne umowy, posiadajgce kontrasygnate
Skarbnika Gminy, zawierajace istotne postanowienia dotyczace termindéw przekazania
srodkow pienigznych, splat i kosztéw udzielonych kredytédw 1 pozyczek.

4) Ponadto w stosunku do poz. nr 3 i 4 w tabeli, ustalono, ze:

Zarzadzeniem Nr 68/2010 z dnia 8 grudnia 2010 roku Wojt Gminy Trzebielino powierzyl
Zakladowi Ustug Komunalnych w Trzebielinie, w ramach jego zadan statutowych realizacje
zadania inwestycyjnego pn.: ,,Rozbudowa 1 modernizacja oczyszczalni sciekow Zielin” oraz
upowaznil Kierownika ZUK p. Stanistawa Dyminskiego do skladania o§wiadczen o prawie
dysponowania nieruchomosciami objetymi inwestycja.

Pozyczka w BGK w wysokosci 2.565.075,15 z1&:

{

w dniu 2 sierpnia 2011 roku zostala zawarta umowa o przyznanie pomocy Nr 00119-

6921-UM1100100/11 w ramach dzialania ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i

ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007 — 2013 pomiedzy Samorzgdem

Wojewodztwa Pomorskiego z siedzibg w Gdansku, reprezentowanym przez p.

Czestawa Elzanowskiego Czlonka Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego i1 p. Justyne

Durzynskag Dyrektora Departamentu Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich, a

Zakladem Uslug Komunalnych w Trzebielinie, reprezentowanym przez p. Stanistawa

Dyminskiego Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie:

~ pomoc finansowa w wysokosci 3.117.474,00 zi, zostanie udzielona na realizacjg
zadania pn.: ,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $cickéw Zielin™,

— umowa zostala podpisana przez p. Stanistawa Dyminskiego Kierownika Zaktadu
Ustug Komunalnych w Trzebielinie i p. Krystyne Harasiuk Skarbnika Gminy,

pelnomocnictwo ~ udzielone przez Wéjta Gminy Trzebielino - z dnia 23 listopada 2011

roku dla Kierownika Gminnego Zakladu Budzetowego Zaklad Uslug Komunalnych w

Trzebielinie p. Stanislawa Dyminskiego do prowadzenia inwestycji gminnej pn.:

»Rozbudowa 1 modernizacja oczyszczalni $ciekdéw Zielin”, realizowane) z udzialem

$rodkow unijnych w tym do:

— skladania oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki,

~ otwarcia 1 obstugi rachunkow bankowych dotyczacych pozyczki PROW,

— zlozenia wniosku o udzielenie pozyczki w kwocie 3.117.474,00 zt oraz podpisania i
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rozliczenia umowy o pozyczke w ramach PROW,

~ podpisanie weksla ,in blanco”™ wraz z deklaracja wekslowa stanowigcych
zabezpieczenic umowy pozyczki,

~ do dokonywania w imieniu gminy wszystkich czynnosci zwigzanych 2z
prowadzeniem inwestycji,

~ pelnomocnictwo wazne jest do dnia 30 czerwca 2014 roku,

petnomocnictwo — udzielone przez Skarbnika Gminy Trzebielino - z dnia 23 listopada

2011 roku dla Gléwnej Ksiggowej Gminnego Zakladu Budzetowego Zaklad Ushug

Komunalnych w Trzebielinie p. Katarzyny Stelmasik do prowadzenia inwestycji

gminnej pn.: ,,Rozbudowa 1 modernizacja oczyszezalni sciekdw Zielin”, realizowane) z

udziatem $rodkdw unijnych w tym do:

— kontrasygnowania ¢zynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie
zobowiazafi pienigznych, dokonywanych w imieniu Gminy przez Kierownika
Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie, w tym do:

» kontrasygnaty umowy pozyczki na modernizacjg i rozbudowe oczyszczalni
sciekéw w miejscowosci Zielin oraz kontrasygnaty deklaracji wekslowej do weksla
_in blanco” stanowigcego zabezpieczenie przedmiotowe] pozyczki,

» obshugi rachunkéw bankowych,

> dokonywania czynnodci zwigzanych z obstuga 1 rozliczeniem umowy pozyczki,
» dokonywania czynnosci zwiazanych z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w
celu realizacii inwestycji,

— pefnomocnictwo wazne jest do dnia 30 czerwca 2014 roku,

Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 72/X11/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku

wyrazila zgode mna zaciagnigcie pozyczki do wysokosci  3.117.474,00 2zt z

przeznaczeniem na ,Modernizacjg i rozbudowg oczyszezalni $ciekow Zielin” (w roku

2012 w kwocie 1.875.037,00 zt, w 2013 roku w kwocie 1.242.437,00 zh):

~ zabezpieczenie pozyczki stanowi¢ bgdzie weksel .in blanco” wraz z deklaracjg
wekslowa,

Weksel wraz z deklaracja wekslowg zostaly podpisane przez p. Krystyng Harasiuk Skarbnika
Gminy Trzebielino i p. Stanistawa Dymifskiego Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w
Trzebielinie.

uchwata Nr 057/g286/K/11/12 Skfadu Orzekajgcego Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku z dnia 4 kwietnia 2012 roku, uznano ze Gmina Trzebielino posiada
mozliwo$é splaty pozyczki w kwocie 3.117.474,00 zt z Banku Gospodarstwa
Krajowego,
umowa pozyczki Nr PROW321.11.02423.22 na wypizedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowanych operacji realizowanej w ramach dzialania 313, 322, 323 - Odnowa i
rozwdj wsi objetego programem rozwoju obszaréw wiejskich na lata 2007 — 2013 w
wojewodztwie Pomorskim, zawarta w dniu 20 kwietnia 2012 roku pomigdzy Gming
Trzebielino — Zakladem Ustug Komunalnych w Trzebielinie z siedzibg w Trzebielinie,
zwanym dalej pozyczkobiorcq, reprezentowanym przez p. Stanistawa Dyminskiego
Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie i p. Katarzyng Stelmasik
Gléwng Ksiegowq Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie, a Bankiem
Gospodarstwa Krajowego, reprezentowanym przez p. Pawla Lisowskiego Dyrektora
Departamentu Programéw Europejskich i p. Ireng Szymczak Naczelnika Wydzialu w
Departamencie Programéw Europejskich:
— pozyczka w kwocie 3.117.474,00 zi, zostanie przeznaczona na realizacje operacji
pn.: ,,Modernizacja i rozbudowa oczyszezalni sciekow Zielin”,
— Bank otwiera dla pozyczkobiorcy rachunki:

A
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» rachunek pozyczki o nr 56113011210007842883200004, na kiéry beda
przekazywane $rodki z tytulu uruchamiania transz pozyczki i z ktorego beda
dokonywane platnosdei celem pokrycia kosztow zwigzanych z realizacjg zadania oraz
na ktéry beda przekazywane srodki z tytulu sptaty wykorzystanej kwoty pozyczki,

» rachunek srodkéw wiasnych o nr 83113011210007842883200003, na kiérym
gromadzone beda przez Pozyczkobiorce $rodki wlasne na pokrycie zobowigzan
wynikajacych z umowy,

~ uruchomienie pozyczki nastapi po dostarczeniu przez Pozyczkobiorcg Bankowi
umowy o przyznaniu pomocy oraz zapewnieniu $rodkéw na rachunku srodkow
whasnych o nr 83113011210007842883200003, na ktérym gromadzone bedg przez
Pozyczkobiorce §rodki wiasne na pokrycie zobowigzan wynikajgcych z umowy,

-z tytulu zawartej umowy Bank obcigza rachunek srodkow wlasnych Pozyczkobiorey
prowizja w wysokosci 0,1% kwoty udzielonej pozyczki w dniu uruchomienia
pierwszej transzy pozyczki oraz prowizjami i oplatami za inne czynno$ci zwigzane z
obstuga rachunkéw,

— sphata wykorzystanej kwoty pozyczki jest dokonywana ze $rodkéw otrzymanych z
Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizaciji Rolnictwa, zwanej ,,Agencja platnicza”,

- ,Agencja platnicza”, dokonuje na rzecz Pozyczkobiorcy zwrotu kosztow
kwalifikowanych poniesionych przez Pozyczkobiorce w zwigzku z realizowang
operacja bezposrednio i wylacznie na prowadzony przez Bank rachunek pozyczki,

- splate pozyczki stanowi przekazanie na rachunek Ministra Finanséw kwoty rownej
kwocie wykorzystanej pozyczki oraz kwoty naleznej z tytutu odsetek,

Pozyczka z WFOS w wysokosci 845.000,00 zi:

¢ w dniu 27 pazdziernika 2011 roku Zaklad Uslug Komunalnych w Trzebielinie
przedlozyt w Wojewoddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Gdansku, wniosek dotyczacy dofinansowania zadania ze srodkow WFOS w Gdansku,

¢ Rada Gminy Trzebielino uchwatg Nr 71/X1I/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku
wyrazila zgode na zaciggniecie pozyczki do wysokosci 1.992.772,00 zI z
przeznaczeniem na ,Modernizacje i rozbudowe oczyszezalni $ciekdw Zielin” (w roku
2012 w kwocie 1.200.000,00 zt, w 2013 roku w kwocie 779.772,00 zt):

— zabezpieczenie pozyczki stanowi¢ bedzie weksel ,in blanco” wystawiony przez
Gmine Trzebielino,
Weksel wraz z deklaracja wekslowa zostal wystawiony przez Gmina Trzebielino ~ Zaklad
Ushug Komunalnych w Trzebielinie i podpisany przez p. Krystyne Harasiuk Skarbnika Gminy
Trzebielino i p. Stanistawa Dyminskiego Kierownika Zakladu Ustug Komunalnych w
Trzebielinie.

e uchwalg Nr 056/g286/K/11/12 Skladu Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku z dnia 4 kwietnia 2012 roku, uznano ze Gmina Trzebielino posiada
mozliwoéé splaty pozyczki w kwocie 1.979.772,00 zt z Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku,

» pelnomocnictwo — udzielone przez Wéjta Gminy Trzebielino - z dnia 17 lipca 2012
roku dla Kierownika Gminnego Zakladu Budzetowego Zaktad Ustug Komunalnych w
Trzebielinie p. Stanistawa Dyminskiego do prowadzenia inwestycji gminnej pn.:
,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekéw Zielin”, realizowanej z udzialem
$rodkow unijnych w tym do:

— skladania o$wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie dzialalnosci kierowanej
jednostki,
— otwarcia i obslugi rachunk6w bankowych dotyczacych pozyczki WFOS,
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— zlozenia wniosku o udzielenie pozyczki w kwocie 845.000,00 zt oraz podpisania 1
rozliczenia umowy o pozyczk¢ w ramach WFOS,

— podpisaniec weksla ,in blanco” wraz z deklaracja wekslows stanowiagcych
zabezpieczenie umowy pozyczki,

~ do dokonywania w imieniu gminy wszystkich czynnosci zwigzanych z
prowadzeniem inwestycji,

~ pelnomocnictwo wazne jest do dnia 30 czerwca 2014 roku,

o pelnomocnictwo — udzielone przez Skarbnika Gminy Trzebielino - z dnia 18 lipca 2012
roku dla Glownej Ksiegowej Gminnego Zakladu Budzetowego Zaklad Uslug
Komunalnych w Trzebielinie p. Katarzyny Stelmasik do prowadzenia inwestycji
gminnej pn.: ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekow Zielin”, realizowanej z
udzialem $rodkow unijnych w tym do:

— kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych spowodowacl powstanie
zobowigzan pienieznych, dokonywanych w imieniu Gminy przez Kierownika
Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie, w tym do:
> kontrasygnaty umowy pozyczki na modernizacje 1 rozbudowe oczyszczalni
Sciekéw w miejscowosci Zielin oraz kontrasygnaty deklaracji wekslowej do weksla
_in blanco” stanowiacego zabezpieczenie przedmiotowej pozyczki,
>  obstugi rachunkéw bankowych,

» dokonywania czynnosci zwigzanych z obslugg i rozliczeniem umowy pozyczki,
» zawarcia umowy pozyczki w celu realizacji inwestycji,

— pemlmomocnictwo wazne jest do dnia 30 czerwca 2014 roku,

e w dniu 14 wrzeénia 2012 roku zostala zawarta umowa pozyczki Nr WFOS/P/36/2012
pomiedzy Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Gdansku, reprezentowanym przez p. Danut¢ Grodzickg — Kozak Prezesa Zarzadu, a
Zakladem Ustug Komunalnych w Trzebielinie, reprezentowanym przez p. Stanistawa
Dyminskiego Dyrektora Zakladu Usiug Komunalnych w Trzebielinie przy
kontrasygnacie p. Krystyny Harasiuk Skarbnika Gminy Trzebielino:
~ pozyczka w kwocie 845.000,00 zl, zostanie przeznaczona na realizacje operacji pn.:

.Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekow Zielin”,

— kwota pozyczki zostanie przelana na rachunek Pozyczkobiorcy Nr
75932100010034022320000010,

— oprocentowanie pozyczki strony ustalajg na 0,7 stopy redyskonta weksli oglaszanej
przez Prezesa NBP lecz nie mniej niz 3% w skali roku, na dzien podpisania umowy
oprocentowanie pozyczki wynosi 3,325%,

~ harmonogram splat okre§lono w 9 ratach,

Ponadto:

e obie pozyczki (wylacznie kwoty pozyczek bez odsetek), zostaly ujete w ewidencji
ksiegowej Gminy Trzebielino na koncie 260, na podstawie dowodow PK gdzie
wskazano:

— uruchomienie pozyczki: konta 902, 224, 130 — strona Wn i konta 260, 130, 240-010
— strona Ma,
~ rozliczenie — otrzymanej transzy splaty dotacji na pozyczke: konta 260, 130, 240-
010 — strona Wn i konta 902, 224, 130 — strona Ma,
Zadna z pozyczek nie wplyneta fizycznie na konto Urzedu-Gminy (jeden rachunck bankowy
dla organu i jednostki), obie pozyczki ewidencjonowano w ksiggach jednostki na podstawie
wyciagow bankowych do rachunkéw bankowych Zakladu Uslug Komunalnych
wymienionych w umowach o pozyczki.

(
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e po stronie wydatkow Gmina Trzebielino kwoty pozyczek w poszczegblnych latach
ujmowala jako dotacje udzielone w rozdziale 90017 §6217 (pozyczka z BGK) 1 w
§6219 (pozyczka z WFOS):

- powyzsze wynika ze sprawozdan rocznych jednostkowych Urzedu Gminy
Trzebielino i zbiorczych Gminy Trzebielino Rb-28s Sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych,

¢ dane wykazane w poz. E2 sprawozdania Rb-Z Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowiazan wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczeh i gwarancji na koniec IV kwartatu
zgodne byly z saldem kont 134 i 260, w poszczegdlnych latach (obejmowaly pozyczki
zaciagniete przez ZUK),

o obie pozyczki zostaly takze wykazane w sprawozdaniu Rb-NDS Kwartalne
sprawozdanie © nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego Gminy
Trzebielino,

e Zaklad Ustug Komunalnych skladat w latach 2012 i 2013 rozliczenia z otrzymanych z
budzetu Gminy dotacji w tym z dotacji bgdacych ww. pozyczkami,

e fizycznie wplyw srodkow pozyczek oraz ich splata nastepowaly za posrednictwem
rachunkéw bankowych ZUK:

— otrzymane $rodki w formie dotacji z Urzedu Gminy Trzebielino, bedace pozyczkami
ZUK wykazal w sprawozdaniu Rb-305 Sprawozdanie z wykonania planéw
finansowych samorzadowych zakladow budzetowych, jako dotacje celowe.

Potwierdzenie powyzszych ustaled stanowig akta kontroli Nr 3.8:2.

3.84. Obligacje i sprzedaZ papieréw warto$ciowych wyemitowanych przez gming.

W okresie objetym kontrola Gmina Trzebielino nie emitowata obligacji komunalnych.

3.8.5. Udzielone porg¢czenia i gwarancje.

Kontrola objeto rok 2013.

3.8.5.1. Porgczenia.

W roku 2013 Gmina Trzebielino nie udzielata zadnych porgczen.

3.8.5.2. Gwarancje
W roku 2013 Gmina Trzebielino nie udziclata zadnych gwarancjl.

i
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IV. MIENIE KOMUNALNE

Prowadzenie analitycznej ewidencji ilosciowo — wartoéciowej skladnikéw majatkowych
Urzedu gminy, naliczanie umorzenia skladnikéw majatkowych, okresowe uzgadnianie
ilosciowego stanu majgtkowego W dyspozycji komorek organizacyjnych, sporzadzanie
sprawozdania dla potrzeb GUS o stanie ruchu $rodkow trwatych, nalezy do zakresu czynnosct

p. Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

4. 1. Gospodarka nieruchomodciami.
Kontrolg objeto rok 2013,
4.1.1. Unormowania wewngtrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

1) Rada Gminy Trzebielino ustalila ogdlne zasady gospodarowania mieniem komunalnym.
Ponadto przeznaczajac poszczegolne nieruchomosci do zbycia, najmu lub dzierzawy
podejmowano odrgbne uchwaly, co omowiono w rozdziale trzecim w punkcie 3.3.
niniejszego protokohu kontroli.

2) Zmiany stanu majatku Gminy Trzebielino w okresie objetym kontrola:

Lp. Konto syntetyczne Stan na dzien Stan na dzien
01.01.2013r, 31.12.2013r.
1 | 011-,Srodki trwate” 17.305.599,29 18.046.801,79
2 | 013-,,Pozostate §rodki trwate” 164.627,10 270.756.96
3 020-,,Wartosci niematerialne i prawne” 36.106,22 50.054,42
4 {071 -,Umorzenie Srodkéw trwatych 5.620.603.25 6.188.071,77
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
5| 072-,Umorzenie Srodkow trwalych 200.733,32 326.357,33
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
6 | 080-, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)” 285.609,66 32635733
Razem (1+2+3+6),+"’ 17.791.942,27 18.693.970,50
Razem (4+5),-" 5.821.336,57 6.514.429,10

3) Przepisy art. 25 w zwigzku z art. 24 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 102, poz. 651 ze zm.) nakladajg na
gminy obowiazek stworzenia oraz aktualizacji ewidencji nieruchomosci nalezgcych do
gminnego zasobu nieruchomosci. W my$l przepiséw art. 24 ust. 1 przywolanej ustawy do
gminnego zasobu nieruchomosci naleza nieruchomosci stanowigce przedmiot wiasnosci
gminy, ktére nie zostaly oddane w uzytkowanie wieczyste, a takze nieruchomosci bedace
przedmiotem uzytkowania wieczystego gminy. Zgodnie z przepisami art. 25 ust. 1 ww.

ustawy odpowiedzialnos¢ za stworzenie i aktualizacje ewidencji nieruchomosci ponosi wojt
gminy jako organ odpowiedzialny za funkcjonowanie zasobu.

4) Ustalono, ze kontrolowana gmina nie utworzyla ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci

spelniajacej wymogi wynikajace z przywolanych powyzej przepisow ustawy o gospodarce
nieruchomodciami.
Z wyjasnienia Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego, wynika, ze cyt.
_obecnie nie dysponujemy ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci w my$! postanowien
art, 20 ust. 2, art. 24 ust. 1 — 3 oraz art. 25 1-2 ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami.
jednoczeénie nadmieniam, iz jestesmy w trakcie opracowywania ewidencji gminnego
zasobu nieruchomosci — planowane zakoficzenie prac do konca roku 2014.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.1:1

{
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1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie objetym kontrola przedstawia poniZsza tabela:

] Stan w latach GRUFPA
Rolk Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Stan na 01.01.2013r, 1.747.940,00 2.841.690,73 11.566.876,26
zwigkszenia 15.200,00 1.656.338,38 324.635,68
zmniejszenia 2.320,00 1.088.883,11 184.320,83
stan na 31.12.2013r. 1.760.820,00 3.409.146,00 11.707.191,11

2) Zwiekszenie stanu majatku gminy obejmowato:

przyjecie nieruchomodci zabudowanej w m. Cetyn od Agencji Nieruchomosci Rolnych
w Gdansku o wartosci 9.189,30 zl,

przyjecie zakonczonej inwestycji, budynku $wietlicy w Poborowie o wartosci
589.184,82 zi,

przyjecie zakonczonej inwestycji, termomodernizacji budynku Szkoly Podstawowej
w Suchorzu o wartosci 1.057.964,26 z1,

zwiekszenie wartosci boiska ,,Orlik” w Suchorzu o wartos$¢ 146.236,35 zi,

przyjecie zakonczonej inwestycji, punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych o
wartosci 21.729,44 zi,

przyjecie zakoniczonej inwestycji, zagospodarowanie terenu wokol $wietlicy
w Objezierzu o wartosci 156.669,89 zi

Zwiekszenie wartodci gruntéw o 15.200,00 z! zostalo opisane w protokole w pkt. 4.1.3.
Ewidencja nieruchomosci.

3) Zmniejszenie stanu majgtku gminy spowodowaly nastepujace zdarzenia:

przekazanie Szkole Podstawowej w Suchorzu, $rodka trwatego o nazwie

. Termomodernizacja Szkoly Podstawowej w Suchorzu” o wartodci 1.057.964,26 zi,
przeksiegowanie 12 przystankow autobusowych o wartodei poczatkowej ponizej
3.500,00 na konto 013 — Pozostale Srodki trwate, o taczne] wartosci 30.918,85 zi,

przekazanie Zakladowi Ushlig Komunalnych w Trzebielinie budynku oczyszczalni
éciekéw w Zieliniu o wartosci 184.320,83 zl.

Zmniejszenie warto$ci gruntéw o 2.320,00 zi zostalo opisane w protokole w pkt. 4.1.3.
Ewidencja nieruchomosci.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci,

1) W ksiegach rachunkowych Gminy Trzebielino prowadzono ewidencje budynkow i budowli
bedacych we wladaniu gminy.

2) Kontrolg objeto ksiggows ewidencje nieruchomosci i ustalono, ze:

1

Analityczna ewidencja nieruchomosei prowadzona byla recznie bez podziatu na grupy
wg KST,

Ewidencja analityczna dotyczgca grupy 0 — Grunty prowadzona byla regcznie
w ksiegach inwentarzowych.

Grunty ujmowano w powierzchni facznej, z podziatem na: grunty orne, taki, pastwiska,
lasy i grunty lesne, tereny mieszkaniowe, tereny przemyslowe, tereny innej zabudowy,
tereny wypoczynkowe, drogi, nieuzytki.

A
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Podzial analityczny gruntéw, prowadzony w jednostce, bez podziatu na poszczegolne
sktadniki (dzialki) majatku, uniemozliwiat przeprowadzenie kontroli wymienione] grupy
srodkow trwatych.

Zgodnie z zasadami rachunkowosdci obowiazujgcymi w kontrolowanej jednostce,

dotyczacymi wyceny aktywéw, cyt. ,$rodki trwate w dniu przyjecia do uzywania

wycenia si¢:

— w preypadku zakupu ~ wedlug ceny nabycia, na ktdrg skiada sie cena zakupu
powiekszona o koszty zakupu, w tym koszty (...) optat notarialnych oraz koszty
zwiazane z przystosowaniem skiadnika majatku do uzywania,

~ w przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia (...) lub
w wartosci nizszej okreslonej w umowie darowizny lub umowie o nieodptatnym
przekazaniu,

- w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inna
jednostke budzetows lub samorzadowy zaklad budzetowy — wg wartosci okreslone)
w dokumencie o przekazaniu”.

W ksiegach rachunkowych na koncie 011, w grupie 0 — Grunty, w trakcie roku nie

ksiegowano zadnych zdarzen (nabycie, nieodplatne przekazanie, zbycie gruntow),

w dniu 31.12.2013 roku ujmowano przeliczenie stan gruntéw Gminy Trzebielino wg

zarzadzenia Nr 68/2007 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia 31 grudnia 2007 roku

w sprawie ceny 1 ha gruntow stanowigcych wiasnos¢ gminy.

o Na dzien 31.12.2013 roku ujeto na koncie 011 (PK Nr 419/j/2013 z dnia 31.01.2014r.)
zmiane wartoéci gruntéw zwigzang ze sprzedazy i zakupem oraz nieodptatnym
otrzymaniem: zwiekszenie Wn 011/Ma800 15.200,00 zt (w 2013 roku gmina nabyla
grunty o wartosci 39.980,70 z1), zmnigjszenie Wn800/Ma011 2.320,00 7} (zmniejszenia
dotyczyly sprzedazy dziatek o powierzchni 0,5172 ha — prowadzona ewidencja
uniemozliwia ustalenie wartosci poczgtkowe] sprzedanych gruntéw);

e Warios¢ operacji ksiggowych na koncie 011, grupa O - Grunty, nie miala
odzwierciedlenia w dowodach Zrddlowych dotyezacych zbytych oraz nabytych gruntow.
W zwiazku z powyzej opisana nieprawidiowoscig, kontroli poddano ewidencje na koncie
011, dotyczaca operacji gospodarczych (nabycie oraz sprzedaz gruntow) w latach 2010-
2012,

Ustalono, ze gmina w wymienionych latach nabyla grunty: w 2011 roku o wartosci

26.543,00 71, w 2012 rok o wartosci 48.000,00 zt oraz sprzedala grunty: w 2010

o powierzchni 0,3818 ha, w 2012 o powierzchni 0,22 ha (prowadzona ewidencja

uniemozliwiata ustalenie wartoéci poczatkowej, ktéra powinna by¢ wyksiggowana

z ewidencii konta 011 w momencie sprzedazy).

W ewidencji ksiegowej w latach 2010 - 2012, na koncie 011, grupa 0 - Grunty, mialy

miejsce nastgpujgce operacje:

> w 2010 roku — PK 127/j/2010 z dnia 31.12.2010r. zmniejszenie wartosci gruntow
zwigzanych ze sprzedaza -1.400,00 zi,

5 w2011 roku- PK Nr 337/j/2011 z dnia 31.12.2011r. zwigkszenie wartosci gruntow
zwiazane z zakupem lub nieodplatnym otrzymaniem 3.620.00 zl,

» w 2012 roku — PK Nr 380/j/2012 z dnia 31.12.2012r. zmiana wartosci gruntow
zwiazana ze sprzedazg, zakupem oraz nieodptatnym otrzymaniem: zwiekszenie
11.120,00 zl, zmniejszenie 2.400 zi.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.1:2

e w grupie 2 ,,Obiekty inzynierii ladowej i wodnej” na koncie 011, nie ujeto w ewidencjt
ksiegowej oraz w ksiggach inwentarzowych nastgpujacych operacji gospodarczych,
dotyczacych drog dojazdowych do uzytkéw rolnych:
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_ w 2013 roku modernizacja drogi gminnej o nawierzchni gruntowej
w miejscowosci Starkowo, dojazdowe] do gruntéw rolnych o wartosci
64.872,18 z1,

— w 2011 roku modemizacja drogi gminnej o nawierzchni  gruntowej

w miejscowosei Cetyni o wartodci 133.285,03 z,
(modernizacja - zwickszenie wartosci srodka trwalego).
Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowia akta robocze kontroli Nr 4.1:3.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1)

2)

3)

Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w z zarzadzeniu Wéjta Gminy Trzebielino Nr
74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla
budzetu gminy Trzebielino oraz Urzgdu Gminy w Trzebielinie, gdzie zapisano, ze srodki
trwale oraz wartogci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym

od os6b prawnych.

Jednostka dokonywala odpiséw umorzeniowych w oparciu 0 przepisy ustawy
o podatku dochodowym od o0sob prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U. Nr 112,
poz.1317.

Sprawdzono prawic’ilowos'é zastosowania stawki i naliczania umorzenia w roku 2013 dla
wszystkich grup KST (I - VIII).

Zagadnienie oméwiono w pkt. 4.2.1.2, niniejszego protokotu kontroli.

4. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

Kontrolg objeto rok 2013.

4.2.1. Srodki trwale.

4.2.1.1. Zmiany w stanie §rodkéw trwalych.

1)

Stan érodkow trwalych w okresie objetym kontrola zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosei, ktore omoéwiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokotu) na
dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koncowe na dziea 31 grudnia 2013 roku wynikajace z
ewidencji analitycznej §rodkow trwatych przedstawiono w tabeli:

GRUPA
. 4 — Maszyny 5 6 - 8-
Zmiany stanu w 3~ Kotly i dzeni i specjalistyczne Urzgdzenia T Narzedzia,
2013 rok urzgdzenia i . : . )

u MAaszyny aparaty ogéInego TNASZYNY, techniczne Srodki przyrzady,
energetycine p y ogoineg urzgdzenia i transporfu ruchomosci i

zastosowania aparaty wyposaZeni¢
stans na (1.01.13r, - 65.898,71 - 46.689,52 492.176,41 544.327,66
zwigkszenia - - - - 19.400,00 27.486,90
zmnigjszenia - 19.334,51 - - - 7.000,01
stan na 31.12.13r. - 46.564,20 - 46.689,52 511.576,41 564.814,55
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2) Zasady ewidencji i wyceny majatku okreslono w zarzadzeniach Wéjta Gminy Trzebielino:

Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosdci
dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzgdu Gminy w Trzebielinie, w Zatgczniku Nr 2
.Obowiazujace metody wyceny akitywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego”, gdzie zapisano:

_ pa koncie 011 (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) ujmuje si¢ $rodki trwale
o wartosci powyzej 3.500,00 z,

_ na koncie 013 (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) ujmuje si¢ Srodki trwale
o wartoéei powyzej 200,00 zt lecz nie wiekszej niz 3.500,00 z} oraz pozostate srodki
trwale wydawane imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych,
niezaleznie od ich wartosci (telefony komérkowe, radioodbiorniki, kalkulatory), takze
srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble i dywany (bez wzglgdu na
wartos¢ poczatkowa),

- pozostate érodki trwale o wartoéci do 200,00 71 ujmowane sg bezposrednio w koszty
zuzycia materialéw na cele dziatalnoscl podstawowej i ogolnego zarzadu,

_ dla érodkéw trwalych otrzymanych nieodplatnie, wedlug wartosci okreslone]
w dokumencie o przekazaniu,

_ dla srodkow trwatych otrzymanych w formie darowizny, przyjmuje sig je wedlug
warto$ci rynkowej z dnia nabycia lub w wartosci okreslonej w umowie darowizny.

e Nr 59/2013 z dnia 7 sierpnia 2013 roku, w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji

rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) w Urzgdzie Gminy
Trzebielino,

Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia Instrukeji
wewnetrznej obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiegowych w Urzgdzie Gminy
Trzebielino.

3) Kontrolg objgto:

zgodnos$¢ ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna prowadzona na koncie 011
1013,

sposéb i poprawnos¢ dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych sktadnikow
majatku,

sposéb prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 —,, Pozostate srodki trwale”,
sposob i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - warto$ciowe;.

4) W trakcie kontroli ustajono, ze:

*

\
f\(ﬂ r,

ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) srodkow trwatych (011) prowadzone byly recznie,

bez podziatu na grupy wg klasyfikacji srodkow trwalych, podzial na grupy KST

prowadzony byt w ewidencji komputerowej subsyntetycznej (Wg paragrafow). Ponadto:
~ ewidencja analityczna Srodkow trwatych byla zgodna z ewidencjg syntetyczng,

— kazdorazowy przychdd i rozehéd byl odnotowywany w ksigdze,

— zapisy w ksigdze posiadaly daty przyjecia $rodka trwalego oraz nr dowodu na
podstawie, ktérego dokonano zapisu W ksigdze,

— ewidencja nie zawierala numeru kolejnego przychodu lub rozchodu, nie pozwalala
takze na ustalenie ilosci srodkéw trwalych posiadanych przez jednostke (ani wg
grupy, ani ogolem),

ewidencja pozostatych srodkéw trwatych (01 3x

— ksiegi pomocnicze (inwentarzowe) majatku gminy prowadzone byly recznie,

~ ewidencja analityczna pozostalych srodkow trwalych byla zgodna z ewidencia
syntetyczna,
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- kazdorazowy przychod i rozchod byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksigdze posiadaly daty przyjgcia srodka trwalego oraz nr dowodu na

podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksigdze,

—~ ewidencja analityczna prowadzona byla z podzialem na miejsca uzywania

pozostatych srodkow trwatych.

5) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychéd i rozchod srodkow trwatych
i pozostatych Srodkow trwalych w 2013 roku (przychod 1 rozchéd $rodkow trwatych
i pozostatych srodkow trwatych dotyczacych Strazy Gminnej w Trzebielinie rozszerzono

na lata 2010 —2013).
Ustalono, ze:

—  4rodki trwate dotyczace OSP w Trzebielinie, zakupione ze Srodkow gminy w roku
2013, o warto$ci 7.417,00 nie byly ujgte W ksiegach inwentarzowych oraz

w ewidencji ksiegowej na koncie 013.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:1

— w ksiegach inwentarzowych oraz w ewidencji ksiggowej, w 2013 roku, na koncie
011 nie ujeto 4 srodkow wrwatych (Urzad Gminy w Trzebielinie) o wartosci

35.938,20 zi,

- w ksiegach inwentarzowych oraz w ewidencji ksiegowej, w 2013 roku, na koncie
013 nie ujeto 2 $rodkow trwatych (Urzad Gminy w Trzebielinie) o wartosei faczne]

4.879,00 zi.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.2:2

—  w ksiegach inwentarzowych oraz w ewidencii ksiegowej na kontach 011, 0131 020
w latach 2010 -~ 2013 nie ujgto $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zakupionych na potrzeby Strazy Gminnej w Trzebielinie o taczne]

wartosci 67.728,49 z1 (srodki trwale konto 011 o wartosci 8.393,12, pozostale

trwate konto 013 o wartosci 58.067,60 z1, wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci

1.267,77 z1).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.2:3.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen §rodkow trwalych.

1) Zasady umarzania érodkow trwatych okreslono w zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino Nr
74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoéci dla
budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie, gdzie zapisano, z¢ $rodki
trwale oraz wartoéci niematerialne 1 prawne umarza si¢ 1 amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym.

2) Jednostka dokonywata odpisoéw umorzeniowych W oparciu 0 przepisy ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji $rodkow Trwatych /KST/ - Dz. U. Nr

112,poz.1317.

3) Sprawdzono prawidtowosé zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2013 dla

grup od I do VIII KST. Badajac przedmiotowy zakres ustalono, Ze:

¢ wjednym przypadku (domek kempingowy) umarzano stawka 20% zamiast wg KST 10%

(§rodek trwaly zakupiono 24.10.2013r.),

e w jednym przypadku umorzenie ¢rodka trwalego o wartoéci  156.669,89 zt
(zagospodarowanie terenu wokol swietlicy wiejskiej w Objezierzu) rozpoczglo miesigc

c
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przed przyjgciem do uzywania (przyjecie do uzywania 31.12.2013r, umorzenie od
1.12.2013r.)
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:4.

42.1.3. Oznaczenie majatku  numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:

e stosuje sie oznaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majatku,

e kierownik jednostki nie okreslit zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w tym
zasad odpowiedzialnosci pracownika za szkody zwigzane Zz niewykonaniem lub
niewlasciwym  wykonaniem  zadan zwigzanych z prawidlows obstuga 1
zabezpieczeniem powierzonego majatku. W zakresach obowiazkow pracownikoéw w
pkt 3 Zakres odpowiedzialnosci, zapisano cyt. . Wlasciwe uzytkowanie powierzonego
mienia i jego ochrone przed zniszczeniem. Zabezpieczenie pomieszczen, mienia 1
powierzonych urzgdzen”.

4.2.2. Wartoéci niematerialne i prawne.
4.2.2.1. Ewidencja warto§ci niematerialnych i prawnych.

1) W zarzadzeniu Wéjta Gminy Trzebielino Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu
Gminy w Trzebielinie okreslono, ze wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢
poczgtkowa przekracza kwotg ustalong w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych (3.500,00 z1), finansuje sig ze srodkow na inwestycje.

2) Ksiggli inwentarzowe wartogei niematerialnych i prawnych prowadzone byly recznie |
ujmowane na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne, bez zadnego podzialu. Nie
prowadzono podzialu na wartoéci niematerialne i prawne umarzane w 100% (do 3.500,00
zl) oraz na wartosci niematerialne i prawne umarzane wg stawki (powyzej 3.500,00 zi).
Ewidencja analityczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona byla bez
zachowania chronologii zapisow,

o zgodnie z ewidencjg analityczna (warto$ci niematerialne 1 prawne o numerach od 001
do 047) do konta 020 stan na dzien 31 grudnia 2013 roku wynosit 50.054,42 z1.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu wartodci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

2) W okresie objetym kontrolg jednostka nabyla 4 wartoscl niematerialne i prawne:
¢ zakupiono 2 oprogramowania o wartoéei do 3.500,00 zt (1.660,50 zt, 1.217,70 z}) oraz
2 o wartoéei powyzej 3.500,00 zi (6.150,00 71, 4.920,00 z1),
e stan konta 020 na dzien 1 stycznia 2013 roku wynosil 36.106,22 zl,
o stan konta 020 na dzieh 31 grudnia 2013 roku wynosit 50.054,42 zi.

3) Podczas kontroli ustalono, ze w 2013 roku zakupiono dwa programy komputerowe
(6.150,00 zi, 4.920,00 zb), o wartosci powyzej 3.500,00 71, ktére zostaly sfinansowane z¢
srodkow na wydatki biezace (§421), a nie, zgodnie z polityka rachunkowosci obowiazujacg
w jednostce ze $rodkow na inwestycje.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:5

On
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4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niemateriainych i prawnych

1) Zasady umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych okreslono w zarzadzeniu Wojta
Gminy Trzebielino Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dia budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebiclinie, gdzie
zapisano, ze wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres
calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s0b prawnych. W planie kont obowigzujgcym w jednostce opisano nastgpujace konta
dotyczace umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych:

o Fkonto 071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
stuzy do ewidencji zmniejszet wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu  wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Qdpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 4mortyzacja.

o konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, stuzy do ewidencji zmnicjszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz
wartodei niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelne;j
wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania; umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem zespotu ,,4” Koszty wg rodzaju.

W ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych w art. 16m ust 3 zapisano cyt.

Podatnicy ustalaja stawki amortyzacyjne dla poszezegblnych wartosci niematerialnych i

prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczeciem dokonywania odpisow

amortyzacyjnych”. Zgodnie z ww. przepisem Wo6ijt Gminy powinien ustali¢ stawke
amortyzacyjna dla wartodci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne, o wartosci powyzej 3.500,00 zt, w Urzedzie Gminy

Trzebielino sa umarzane stawka 50%, ktéra nie wynika z przepiséw wewngtrznych

jednostki.

2) W czasie kontroli ustalono, Ze:

¢ BO konta analitycznego 072 -~ 001 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
(40.124,33 z}) byt niezgodny z BO konta 020 Wartosci niematerialne i prawne
(36.106,22 zt — wszystkie do 3.500,00 z}). Roznica (4.018,11 zi) wynikala
z niewlasciwego ujecia analitycznego umorzenia pozostatych srodkéw trwalych
i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. Wartos¢ 4.018,11 zt powinna by¢
ujeta na koncie analitycznym 072 — 002, dotyczacym umorzenia pozostatych srodkow
trwatych.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:6.

¢ umorzenia wszystkich wartosci niematerialnych 1 prawnych dokonywano na koncie
072 - Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, takze programéw komputerowych ktorych warto§¢ przekraczala
3.500,00 zt zamiast na koncie 071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (dwa programy zakupione w 2013 roku — umorzenie wg
stawki 50% wynosilo 3.843,75 z1).

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 4.2:7.

i\
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4.2.3. Finansowy majatek trwaly.

4.2.3.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) W wykazie kont dla Urzedu Gminy Trzebielino nie wystepuje konto 030 - Diugoterminowe
aktywa finansowe.

4.2.3.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majgtka trwalego.

1) Gmina Trzebielino nie posiada dlugoterminowych aktywow finansowych (udziatow, akeji
itp.).

4.2.4. Materialy.
Kontrola objeto rok 2013.

1) Zasady ewidencji zapasow materialow okreslono w zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino
Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci
dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie, gdzie zapisano, ze:

e konto 310 — Materialy, stuzy do ewidencji zapasow opalu i paliwa w samochodach.
Karty drogowe oraz Karty pracy sprzgtu silnikowego rozlicza si¢ wedtug norm zuzycia
paliwa na 100 km oraz rozruch pojazdéw i urzadzef. Normy ustala Wojt Gminy
Zarzadzeniem. Prawidiowosc rozliczenia paliwa zuzytego przez pojazdy — samochody

ustala sie w drodze inwentaryzacji.

2) W okresie objetym kontrola jednostka posiadata 2 pojazdy stuzbowe (do dyspozycji Strazy
Gminnej), poza pojazdami 1 urzadzeniami specjalistycznymi OSP, ktorych zuzycie
materiatéw pednych omdwiono w pkt. 3.5.10. niniejszego protokotu.

3) Kontroli poddano ewidencje zuzycia materialow pednych na potrzeby samochoddw
stuzbowych Urzedu Gminy w Trzebielinie (Straz Gminna w Trzebielinie) oraz ewidencje
zuzycia opatu na potrzeby Urzedu Gminy i OSP w Trzebielinie w roku 2013, W trakcie
kontroli ustalono, ze:

e Wojt Gminy Trzebielino ustalil normy zuzycia paliwa dla samochodow stuzbowych,
zarzadzeniami:

_ Nr 46/2010 z dnia 14 lipca 2010 roku w sprawie ustalenia normy zuzycia paliwa dla
samochodu stuzbowego Strazy Gminnej w Trzebielinie Nr rej. GBY KRo64:
»  6,731./100km,
» w okresie od 15.10. — 15.03. ww. ustalone normy zwieksza sig¢ o 10%
w odniesieniu do dni, w ktorych warunki pogodowe uzasadniajg zwigkszenie normy.

— Nr 31/2013 z dnia 20.06.2013 roku, w sprawie ustalenia normy zuzycia paliwa dla
samochodu stuzbowego Strazy Gminnej W Trzebielinie o nr rej. GBY 9N55:
»  7L/100km,
%  w okresie od 15.10. — 15.03. ww. ustalone normy zwieksza si¢ o 10% w
odniesieniu do dni, w ktérych warunki pogodowe uzasadniaja zwiekszenie normy.

4) Rozliczenie zuzycia paliwa oraz przebiegu kilometrow w 2013 roku nast¢gpowalo na
podstawie: od 1.01.2013 roku do 16.06.2013 roku ksiazki ewidencyjne) cksploatacji
(

QA
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pojazdéw stuzbowych, od 17.06.2013 roku dodatkowo prowadzone sg karty drogowe

dotyczace poszezegolnych samochodow.

Kontroli poddano dokumentacj¢ dotyczaca 2013 roku (ksigzki ewidencyjnej eksploatacji

pojazdow stuzbowych oraz karty drogowe dotyczace poszczegolnych samochodow).

Ustalono, ze:

e w ksiazkach ewidencyjnej eksploatacji pojazdow stuzbowych brak bylo podpisow
kierowcow korzystajacych z samochodow shuzbowych,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 4.2:8

5)

o Karty prowadzono w sposob umozliwiajacy stwierdzenie rzeczywistego zuzycia i stanu
paliwa, poniewaz wpisywano stan licznika w momencie tankowania,

» wpisywane do kart zuzycie paliwa bylo zuzyciem wg norm,

e w dniu 14.06.2013 roku p.o. Komendanta Strazy Gminne] w Trzebielinie sporzadzit
protokét ze stwierdzenia oszczgdnosel w zuzyciu paliwa w wysokodci 33,21 litra
(poréwnanie danych z ksiazki ewidencyjnej z rzeczywistym zuzyciem),

» kazde tankowanie paliwa odbywalo si¢ do maksymalnego stanu (60L) i rozliczano
rzeczywiste zuzycie,

o nadzieti 31.12.2013 roku dokonano tankowania paliwa do maksymalnego stanu (60L)
w celu ustalenia rzeczywistego zuzycia paliwa oraz inwentaryzacji zapasow
(w samochodzie o Nr rej. GBY 9D55 wykazano nadwyzke w wysokosci 3,76L,
w samochodzie o Nr rej. GBY KR64 wykazano nadwyzke w wysokoscl 5.44L).

Kontroli poddano ewidencje na koncie 310 — Materialy, dotyczaca ewidencji zapasow:
paliwa OSP w Trzebielinie, paliwa w Strazy Gminnej w Trzebielinie, opatu w Urzedzie
Gminy w Trzebielinie oraz opalu w OSP w Trzebielinic.
Ewidencja zuzycia materialéw na koncie 310 prowadzona byla nieprawidlowo, zapisy na
koncie 310 nie odzwierciedlaja stanu rzeczywistego (stanu zapasow wskazanych na
arkuszach spisu z natury). Bilans otwarcia konta 310 (stan z inwentaryzacji z roku
poprzedniego), nie byl przez caly rok przeksiegowany w koszty. Konto caly rok
wykazywato saldo Wn i na koniec roku do tej wartosci ksiegowano kwotg, ktora w sumie
miala si¢ rownaé wartodei zapaséw materialdw z inwentaryzacji (jezeli stan zapasow na
dzien 31.12.2013 roku byl nizszy niz BO konta 310, ksiggowano 401Wn/310Ma, jezeli stan
zapasOw z inwentaryzacji byl wyzszy od BO zwigkszano saldo konta ksiggowanient
310Wn/401Ma).
Zgodnie z obowiazujacymi w jednostce zasadami rachunkowosci, cyt. ,ewidencje na koncie
310 stanowi sporzadzony wg cen zakupu spis z natury nie zuzytych sktadnikow majgtku
obrotowego na koniec roku budzetowego”.
Podczas kontroli, ustalono wartosci:
» paliwa Strazy Gminnej w Trzebielinie:
~ wg spisu z natury wartos¢ zapasow paliwa wynosila 637,76 zl,
— zgodnie z wyliczeniami kontrolujgcych warto$¢ zapasow paliwa na dzien
31.12.2013 roku wynosita 637,76 zi,
— zgodnie z PK Nr 406/j/2013 z dnia 31.12.2013r. przeksiggowanie zapasu paliwa
wynikajace z inwentaryzacji na dzien 31.12.2013r, 310Wn/401Ma 335,26 zI (BO
Wn 302,50 zb),
» paliwa w OSP w Trzebielinie:
— wg spisu z natury warto¢ zapasow paliwa wynosita 1.512,34 zl
— zgodnie z wyliczeniami kontrolujgcych warto$é zapaséw paliwa na dzief
31.12.2013 roku wynosila 1.502,07 zt,

A
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— zgodnie z PK Nr 406/j/2013 z dnia 31.12.2013r. przeksiegowanie zapasu paliwa
wynikajace z inwentaryzacji na dzien 31.12.2013r., konta 401Wn/310Ma 16,66 zi
(na koncie 310 ksiegowano 310Wn/401Ma 27,26 z).

» opatu w Urzedzie Gminy w Trzebielinie:

—  wg spisu z natury warto$¢ zapaséw wynosita 11.585,81 zl,

— zgodnie z wyliczeniami kontrolujgcych wartos¢ zapasow opatu na dzien 31.12.2013
roku wynosita 11.585,81 z! (wegiel 11.142,94 74, drewno 442,87 1),

~ zgodnie z PX Nr 393/j/2013 z dnia 31.12.2013r. przeksiegowanie zapasu opalu
wynikajace z inwentaryzacji na dzien 31.12.2013r, konta 401Wn/310Ma
13.711,59z1 (wegiel 13.617,76 zi, drewno 93,83 z1). BO Wn8.939,70 zi.

» opalu w OSP w Trzebielinie:

—  wg spisu z natury wartos¢ zapaséw opatu w wynosila 1.122,38 zl,

— zgodnie z wyliczeniami kontrolujacych — wartos¢ zapasow opalu na dzief
31.12.2013 roku wynosila 1.122,38 zl,

— zgodnie z PK Nr 393/j/2013 z dnia 31.12.2013r. przeksiegowanie zapasu opalu
wynikajgee z inwentaryzacji na dzien 31.12.2013r., konta 401Wn/310Ma 6.139,08
22 (BO Wn 4.017,58 z})

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.2:9.

Zapewnienie racjonalnego wykorzystania Srodkow wyposazenia stuzbowego w tym nadzor nad
wiaéciwa eksploatacja pojazdow stuzbowych nalezy do zakresu czynnosci p. Pawla Wrycza ~
p.o. Komendanta Strazy Gminnej w Trzebielinie.

Prowadzenic rachunkowosci Urzedu Gminy, wycena majatku na arkuszach spisowych
przeprowadzonego spisu z natury, rozliczanie roznic inwentaryzacyjnych, nalezy do zakresu
czynnosci p. Magdaleny Gasiorowskiej — Kierownika Referatu Finansowego.

4.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panastwa.

W roku 2013 jednostka nie posiadata majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 — Srodki
trwate Skarbu Paristwa.

4. 4. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.
Kontrolg objeto lata 2012 - 2013.

1) W okresic objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji Wéjt Gminy Trzebielino
okreslil w zarzadzeniu Nr 35/2011 z dnia 15 wrzeénia 2011 roku w sprawie wprowadzenia
instrukeji inwentaryzacyjnej, gdzie zapisano:

s cel i metody inwentaryzacji,

e terminy i czestotliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji poszezegolnych sktadnikow
majatku,

o zasady przeprowadzania inwentaryzacji metoda spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji,

o rozliczenie wynikow inwentaryzacji,

e metoda spisu z natury (w zakresie mienia), inwentaryzuje si¢:
~ $rodki trwate, pozostale §rodki trwate — raz na 4 lata,
— $rodki pieniezne w gotéwee znajdujace si¢ w jednostee, co najmniej raz na kwartat

oraz na ostatni dzien roku,

— zapasy materialéw — raz w roku,

¢ metoda weryfikacji— na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:
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— grunty i érodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

— wartoscl niematerialne 1 prawne,

komisje inwentaryzacyjng powoluje kierownik jednostki,

wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku nalezy umiesci¢ na arkuszach
spisu z natury,

rozliczenie wynikow inwentaryzacji wraz z decyzjami w sprawie stwierdzonych
niedoboréw lub nadwyzek zatwierdza Wojt Gminy.

Prowadzenie ewidencji majatku trwatego Urzedu Gminy oraz wycena majatku na arkuszach
spisowych przeprowadzonego spisu z natury, nalezy do zakresu czynnosci p. Magdaleny
Gasiorowskiej - Kierownik Referatu Finansowego.

2) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacjii w latach 2012 - 2013,
w zakresie:

[ ]

przestrzegania przepisdéw wewnetrznych dotyczacych przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,

ustalenia wszystkich skiadnikow aktywoéw podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji droga spisu z natury,

wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych sktadnikow, przez kierownika jednostki,
powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczgcego 1 zespolow
spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podziahu inwentaryzowanych skiadnikéw na pola spisowe,

objecia ewidencja drukéw Scistego zarachowania, arkuszy spisowych,

prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,

przeprowadzenia spisu z udzialem osOb odpowiedzialnych, wchodzgcych
w sklad zespoléw spisowych powolanych przez kierownika jednostki,

prawidlowej wyceny inwentaryzowanych skladnikow,

ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, skladnikéw uszkodzonych lub
zepsutych,

ustalenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat
niedoboréw i nadwyzek w sposob wiasciwy,

przeprowadzenia postepowania w sprawie ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych roznic,

ujecia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w  ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego na ktéry przypad! termin inwentaryzacji,

ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow i pasywow,

zaniechania obowiazku inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow.

3) W toku kontroli ustalono, ze:

NI

Rok 2012

W 2012 roku W6jt Gminy Trzebielino wydal nastepujgce Zarzadzenia:

» Nr 101/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy i drukéw $cistego zarachowania Urzegdu Gminy w Trzebielinie,
w ktorym powolat zespét spisowy do przeprowadzenia spisu z natury §rodkow

pienieznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania, na dzie 31.12.2012 roku
do dnia 2.01.2013 roku,
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» Nr 102/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji paliwa w samochodach i urzadzeniach przeciwpozarowych
znajdujacych sie na stanie w Urzedzie Gminy oraz jednostce OSP, w ktorym
powolal dwa zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji wymienionych
skladnikow zapaséw na dzien 31.12.2012 roku, do dnia 2.01.2013 roku,

% Nr 103/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji opalu w Remizie OSP i w Urzedzie Gminy Trzebielino, w ktérym
powolal dwa zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji wymienionych
sktadnikéw zapasow na dzien 31.12.2012 roku, do dnia 2.01.2013 roku.

e Zadna z oséb materialnie odpowiedzialnych nie zlozyla oswiadczenia przed i po

przeprowadzeniu inwentaryzacji,

Inwentaryzacja zapasow paliwa w samochodzie stuzbowym w Urzedzie Gminy

(uzywanym przez Straz Gminna w  Trzebielinie) zostala przeprowadzona

nieprawidiowo.

Arkusz spisu z natury Nr 4 dotyczacy zapaséw paliwa w samochodzie stuzbowym

Citroen Berlingo Nr rej. GBY KR64 zostal sporzadzony 2.01.2013 roku, na wartosé

302,50 z (551 x 5,50 zt). Arkusz spisu z natury zostat podpisany przez czlonkow komisji

spisowej (Monika Szyszko, Tomasz Drobifski), brak podpisu przewodniczacego

zespotu spisowego ~ Henryka Czarneckiego, brak podpisu osoby materialnie
odpowiedzialnej oraz osoby dokonujgcej wyceny.

Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono z daty 9.01.2013 roku. W

protokole, zespo! spisowy (przewodniczacy Henryk Czarnecki, czlonkowie: Monika

Szyszko, Tomasz Drobinski — podpisani pod protokotem)} zapisal, cyt. ,W dniu 9

stycznia 2013 roku w obecnosci komisji przy stanie licznika 87722 zatankowano

samochéd sluzbowy Citroen Berlingo 1,6 HDI, Nr rej GBY KR64 do pelnego zbiornika.

Zatankowana ilo$¢ paliwa wyniosta 22,42 litra (Fr Nr F/507/0077/13). Przy pojemnosci

zbiornika paliwa 55 litréw stwierdza sig, ze stan paliwa w zbiorniku jest zgodny z normg

zuzycia. Inwentaryzacja objela 2012 rok.” Protokot zatwierdzit Wojt Gminy — Tomasz

Czechowski.

Zgodnie z zarzadzeniem 102/2012 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 19 grudnia 2012

roku, inwentaryzacja skladnikéw zapaséw miata by¢ przeprowadzona na dzien

31.12.2012 roku (zgodnie z protokolem komisyjne tankowanie odbylo si¢ 9.01.2013

roku).

Na dzied 31.12.2012 roku stan licznika (zgodnie z Ksiazka ewidencji eksploatacji

pojazdow stuzbowych) wynosit 87643, na dzien 9.01.2013 roku 87761, czyli zadna z

wymienionych wartosci nie byla zgodna ze stanem licznika wskazanym w protokole z

przeprowadzonej inwentaryzacji.

Wymienionej w protokole z dnia 9.01.2013 roku faktury z tankowania komisyjnego (Nr

F507/0077/13) na 22,421, nie ma w ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy. Ostatnia

faktura jaka zostata zaksiegowana w 2012 roku ma Nr FF/9829/2012/5 z dnia31.12.2012

roku na 17L, kolejna faktura ujeta w ewidencji ksiegowej ma datg 25.01.2013 roku.

W protokole zapisano, ze samochod zatankowano do pelnego zbiornika - 55 litrow,

jednak w roku 2013 zbiornik w ww. samochodzie byt tankowany do petna do 60 litrow.

Przeprowadzona inwentaryzacja zapaséw paliwa oraz ewidencja zuzycia paliwa

w 2012 roku, uniemozliwia ustaleniu stanu faktycznego, jak tez wyjasnienia réznic

pomiedzy stanem stwierdzonym podczas inwentaryzacji (rzeczywistym) a stanem

wynikajacym z ewidencji ksiggowej (cel inwentaryzacji).

Stan zapasow paliwa (wg norm zuzycia) na dzien 31.12.2012 roku wyliczony przez

kontrolujace wynosit 38,451, zgodnie z arkuszem spisu z natury z dnia 2.01.2013 roku

r\U{;\
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stan rzeczywisty wynosit 55L, wynika z tego, ze 16,55L bylo nadwyzkg o wartosci 91,03
7t (wycena po 5,50 zl/L. - cena z ostatniej faktury).
Do stanu zuzycia wg norm nie doliczono zuzycia paliwa na doladowanie akumulatora, z
ktdrego zasilany byl laptop do obshugi fotoradaru (zgodnie z zarzadzeniem Nr 46/2010
Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 lipca 2010 roku) norma zuzycia to 1L/1h. W 2012
roku zgodnie z zapisami w Ksigzce ewidencji eksploatacji pojazdow stuzbowych zuzyto
203L.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.4:1
« Inwentaryzacja zapasow paliwa w samochodach bojowych i urzadzeniach znajdujacych

sie w Remizie OSP w Trzebielinie zostata przeprowadzona nieprawidiowo.
7 inwentaryzacji dotyczacej stanu paliwa w samochodach bojowych i urzadzeniach
znajdujacych si¢ w Remizie OSP w Trzebielinie zespol spisowy (Wentowska Halina —
Przewodniczaca, Skonieczka Sylwester — cztonek) sporzadzil protokof w dniu2.01.2013
roku, w ktérym przedstawil nastgpujgce stany paliwa:

— w samochodzie bojowym Star 244 Nr rej GBY N366 - 129 L,

—  w samochodzie bojowym Volvo nr rej GBY S998 - 100 L,

~ agregat pradotworczy Geko — 390L,

— agregat pradotwoérczy Honda — 5,50L,

~ pilarka do drewna Stihl 250-0,58 L,

— pilarka do drewna Stihl 290 - 3,77L,

~ motopompa 409M-69 — 13 L,

~ motopompa 409M-68 -9 L,

— motopompa plywajaca Niagara 1M4/2 - 1,14 L,

— motopompa Niagara—2,33 L,

— motopompa Tohatsu M16/8 — 5,01 L,

— pompa szlamowa Subaru — 4,00 L,

— przecinarka do betonu istali TS —400-2,00 1.,

— urzadzenie ratownicze Lukas — 4,00 L.

W protokole stwierdzono, iZ stan paliwa w/w samochodow bojowych oraz urzadzen
pozarniczych jest zgodny z norma zuzycia i kartami pracy sprzetu.
Protoko! zatwierdzit Wojt Gminy Trzebielino — Tomasz Czechowski.

Arkusz spisu z natury Nr 3 z dnia 2.01.2013 roku zawierat 4 pozycje: dwie dotyczyly
stanu paliwa w samochodzie OSP Nr rej. GBY N366 (100L + 50L=150L) i dwie stanu
paliwa w samochodzie OSP Nr rej. GBY $998 (50,76L + 69,24L=120L).
Tloé¢ paliwa stwierdzona na arkuszach spisowych byla wyZsza niz stwierdzona w
protokole sporzadzonym przez zespbl spisowy (samochod OSP Nr rej. GBY N366 —
nadwyzka 21 L, samochéd OSP Nr rej. GBY S998 — nadwyzka 20L). Na arkuszu
gpisowym nie bylo podpisu osoby dokonujacej wyceny.

Stany paliwa w urzadzeniach pozarniczych znajdujacych si¢ w Remizie OSP w
Trzebielinie, ktore zostaly wskazane w protokole z przeprowadzone) inwentaryzacji nie
zostaly spisane i wycenione na arkuszach spisowych.

Réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych
nie zostaly wyjasnione i rozliczone w ksiegach rachunkowych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.4:2.
Rok 2013
e W 2013 roku Wojt Gminy Trzebielino wydal nastepujace Zarzgdzenia:
» Nr 103/2013 z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy i drukow icislego zarachowania Urzgdu Gminy w Trzebielinie,
f&‘ 1N
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w ktorym powolal zespdt spisowy do przeprowadzenia spisu z natury Srodkow
pienieznych w kasie oraz drukow Scisiego zarachowania, na dzien 31.12.2013 roku
do dnia 2.01.2014 roku,

5 Nr 104/2013 z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji paliwa w samochodach i urzgdzeniach przeciwpozarowych
znajdujgcych sig na stanie w Urzedzie Gminy oraz jednostce OSP, w ktorym
powotal dwa zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji wymienionych
skladnikéw zapasow na dzien 31.12.2013 roku, do dnia 2.01.2014 roku,

» Nr 105/2013 z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji opalu w Remizie OSP i w Urzgdzie Gminy Trzebielino, w ktérym
powolal dwa zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji wymienionych
sktadnikéw zapaséw na dziefi 31.12.2013 roku, do dnia 2.01.2014 roku.

o Osoby materialnie odpowiedzialne nie Zdozyly o$wiadczenia przed 1 po
inwentaryzacyjnego,

o Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 104/2013 Wojta Gminy z dnia 16 grudnia 2013 roku,
nalezalo przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ paliwa W samochodach 1 urzadzeniach
przeciwpozarowych znajdujacych si¢ na stanie w jednostce OSP w Trzebielinie.

7 arkusza spisu z natury Nr 1 z dnia 2.01.2014 roku oraz z protokolu sporzadzonego z
przeprowadzonej inwentaryzacji przez zespél spisowy (Wentowska FHalina -
Przewodniczaca, Skonieczka Sylwester — czlonek, Staroszak Monika — cztonek) wynika,
7e inwentaryzowano zapas paliwa znajdujacego sig tylko w samochodach znajdujacych
sie na stanie w jednostce OSP w Trzebielinie. Nie przeprowadzono inwentaryzacii
zapaséw paliwa znajdujacego si¢ w urzadzeniach przeciwpozarowych znajdujacych sig
na stanie w jednostce OSP.

Zgodnie z kartami pracy urzadzen przeciwpozarowych kontrolujace ustalily nastgpujace
stany paliwa (zuzycie wg norm), ktérych nie inwentaryzowano na dzien 31.12.2013
roku:

~ agregat pradotworezy Geko ~6,30L,

— agregat pradotwoérczy Honda — 5,501,

— pilarka do drewna Stihl 250 -2.41L,

- pilarka do drewna Stihl 290 - 1,22L,

— motopompa 409M-68 — 11,00L,

~ motopompa pltywajaca Niagara 1M4/2 — 3,14L,

— motopompa Niagara — 2,33L,

- motopompa Tohatsu M16/8 — 8,631,

— pompa szlamowa Subaru — 4,00L,

— przecinarka do betonu i stali TS — 400 —~ 2,00L,

— urzadzenie ratownicze Lukas —3,00L.

E.acznie 49,53 litrow.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.4:3

Ponadto, w nawiazaniu do ustalen kontrolujacych z pkt. 4.1.1. protokotu, dotyczacych
zaniechania prowadzenia gminnego zasobu nieruchomosci, zwrécono sie do Wojta Gminy —
Tomasza Czechowskiego z pytaniem, kiedy i w jaki sposob zostata przeprowadzona ostatnia
inwentaryzacja nieruchomosci (w tym gruntow),

Zgodnie z postanowieniami § 6 pkt 6 rozporzqdzenia Minisira Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu patistwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, Jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych  jednostek
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budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.
U. 2013r. poz. 289), cyt. ,inwentaryzacja nieruchomogci powinna zapewni¢ poréwnanie
danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencja odpowiednio gminnego,
powiatowego 1 wojewodzkiego zasobu nieruchomosei”.

W odpowiedzi na pismo z dnia 27.05.2014r. Wojt Gminy Trzebielino p. Tomasz Czechowski,
w zakresie inwentaryzacji nieruchomosci stwierdzit, ze cyt. ,Ostatnia inwentaryzacja
nieruchomosci nalezacych do Gminy Trzebielino zostala przeprowadzona w 2011 roku metoda
spisu z natury przez powolane do tego zespoly spisowe oraz metoda weryfikacji jesli chodzi o
trudno dostepne $rodki trwate jak np. sieci wodociagowe i kanalizacy)ne.

W odniesieniu do gruntéw corocznie przeprowadzana jest weryfikacja na podstawie
zestawienia gruntow, ktore sporzadza tutejszy Referat PGNRIOS na podstawie danych
otrzymywanych z Wydzialu Geodezji Starostwa Powiatowego w Bytowie, Ponadto
wymieniony wyzej referat ma staty dostep do bazy geodezyjnej Gminy Trzebielino™.
Kontrolujacym nie przedstawiono dokumentow zrédlowych dotyczacych przeprowadzonej
inwentaryzacji droga weryfikacji gruntéw nalezacych do gminy Trzebielino.

Potwierdzenie powyzszych ustaleni stanowig akta robocze kontroli Nr 4.4:4

Za prawidiowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji, odpowiada Wéjt Gminy
Trzebielino p. Tomasz Czechowski.

A
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JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMIL
Kontrolg objeto rok 2013,

SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objgtym kontrolg na terenie Gminy Trzebielino dzialalo 5 jednostek
budzetowych: Urzad Gminy Trzebielino, Gminny Og$rodek Pomocy Spolecznej
w Trzebielinie, Szkota Podstawowa w Trzebielinie, Szkota Podstawowa w Suchorzu,
Gimnazjum w Starkowie.

2) Obsluge finansowo-kadrowg kazda jednostka prowadzila we wlasnym zakresie.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy na 2013 rok zostal przyjety uchwata Rady Gminy Trzebielino
Nr 138/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku.

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w pelnej klasyfikacji
budzetowej:

e kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian

w planach finansowych tych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byly przez

Rade Gminy Trzebielino i Wojta Gminy Trzebielino, zaréwno odgdrnie jak 1 na

uzasadniony wniosek kierownikow tych jednostek,
e jednostki rozliczaly si¢ z realizacji planow finansowych, skladajac sprawozdania
jednostkowe Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

3) Na podstawie ewidencji ksiggowe] na koncie 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych i

sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wyd
wykonanie planow budzetowych w rozdzialach na koniec roku:

atkow budzetowych ustalono

. . Wg Rb-285 Wg ewidencji na koneie 223 Organu Réinica
Nazwa jednostki - :
plan po zm. wykonanie | kwota przek. l zwrot wykonanie wyk.
: T Na kongie 223 w Organie nie prowadzono ewidencji dla jednostki
Urzad Gminy w Trzebielinie 11.980.566,00 1 9.831.900,13 budzetowej Urzad Gminy w Tezebielinie
Szkofa Podstawowa w 1.869.739,00 | 1.854.736.28 | 1.869.739,00 | 15.002,72 | 1.854.736,28 -
Trzehielinie
Szkoia Podstawowa w Suchorzu 1.696.735,00 ¢ 1.691.381,30 | 1.696.735,00 5.353,70 1.691.381,30 -
Gimnazjum w Starkowie 1.469.562,00 | 1.467.978,64 | 1.469.562,00 1.583,36 1.467.978,64 -
Gminny Osrodek Pomocy 3.018.997,00 | 2.832.151,72 | 2.918.747,00 | 86.595,28 | 2.832.151.72 .
Snafecznei w Trzehielinie
Razem: | 20.035.599,00 | 17.678.148,07 | 7.954.783,00 108.535,06 | 7.846.247,94 -

Zgodnie z przyjeta w jednostce po
Gminy Trzebielino Nr 74/2010 z dnia 3
budzetu

rachunkowosci

dla

gminy

oraz

Urzedu

lityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem Wojta
0 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad

Trzebielino Gminy

w Trzebielinie, konto 223 w Organie, stuzy do ewidenciji rozliczefi z jednostkami
budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
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Ewidencja na koncie 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych w Organie prowadzona byla
niezgodnie z przeznaczeniem konta opisanym w zasadach rachunkowosci obowiazujgcych
w jednostce. Na koncie prowadzono ewidencie wydatkow jednostek budzetowych z
pominieciem jednostki budzetowej Urzad Gminy w Trzebielinie.

7 ewidencji analitycznej konta 223 wynika, ze ujmowano na nim takze zasilenie rachunku
pomocniczego w Banku Gospodarstwa Krajowego oddzial w Gdansku na zadanie ,,Budowa
$wietlicy w Poborowie™ (1gczna kwota 238.000,00 1), ktére nie dotyczylo wydatkow zadnej
z jednostek budzetowych gminy.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.1:1

4) Kontroli poddano funkcjonowanie konta 223— Rozliczenie wydatkéw budzetowych
w Urzedzie Gminy Trezebielino. W zasadach rachunkowosci obowigzujgeych w jednostce
zapisano, ze cyt. .konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze
ésrodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych
w ich planach finansowych”. Opis tego konta byl niezgodny z opisem zawartym
w Zalaczniku Nr 3 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzeiow
Jednostek samorzqdu terytorialnego, Jjednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. 2013r.
poz. 289), ktory stanowit, ze cyt. ,,konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke wydatkéw budzetowych”.

Ustalono, ze na koncie 223 w Urz¢dzie Gminy ujmowano rozliczenie wydatkow
budzetowych innych jednostek budzetowych (o$wiata i GOPS).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:2.

5.1.2. Rozliczenie §rodkow dotacji.

1) W okresie objetym niniejsza kontrolg dotacje na realizacjg zadan:
o whasnych,
o biezacych zleconych ustawami, przekazano do realizacji Gminnemu O$rodkowi
Pomocy Spolecznej w Trzebielino. Dotacje otrzymane przez pozostate jednostki
zostaly oméwione w pkt. 3.1. niniejszego protokolu.

2) W zakresie wykorzystania dotacji:

e wszystkie jednostki skladaty sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

» w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowanych przez Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej, sporzadzono jednostkowe sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach zwigzanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji 1zadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w 2013 roku, ztozyt sprawozdanie z realizacji
zadah 7a okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktorych wynika wysokos¢ otrzymanych
dotacji i sposdb ich rozdysponowania, ¢o przedstawiono w tabeli:

W
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§ 2013 rok

zadania Rozdzial | Kwota dotacji Kwota wydatkowana Kwota
Rb-50/Rb-28s Rb-50 Sprawozdanie | niewykorzystana
Zadania realizowane 85212 1.600.000,00 | 1.469.426,86 ©  1.469.426,86 130.573,14
w calosci z budzetu 85213 12.000,00 9.742.68 9.742,68 2.257.32
pafistwa 85295 27.810,00 26.772,00 26.772.,00 1.038,00
Ogélem: | . | 1.639.810,00 1.305.941,54 133.868,46
85213 12.900,00 12.793,02 106,98
Zadania wiasne 85214 190.955,00 176.724,25 14.230,75
realizowane z 85215 35.450,00 26.275.91 9.174,09
budzetu pafstwa i 85216 136,100,00 133.951,61 2.148,39
budzetu gminy 85219 336.236,00 334.551,67 1.684,33
85295 250.850,00 245.653,55 5.196,45
OGOLEM: | e 962.491,00 929.950,01 32.540,99

5.1.3.

Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

1) Plan dochodéw budzetowych Gminy Trzebielino realizowanych przez jej jednostki

organizacyjne otaz ich wykonanie w roku 2013 przedstawia ponizsza tabela, sporzadzona
na podstawie danych ze sprawozdan Rb-275 z wykonania dochodéw budzetowych
samorzadowych jednostek budzetowych oraz konta 222 - Rozliczenie dochodow

budzetowych w Organie:

Nazwa jednostki

Wg sprawozdan jednostkowych Rb 278

Wg ewidencji na
koncie 222 Organu

Plan po zmianach
(wzh)

Dochody wykonane (w

zi)

Whplata do budietu
(wzl)

Urzad Gminy w Trzebielinie

15.495.944,00

17.108.514,66

Na koncie 222 nie jest
prowadzona ewidencja
dla jednostki budzetowej

Urzad Gminy w
Trzebielinie
Szkota Podstawowa w Suchorzu 4.082,00 2.036,81 2.036,81
Szkota Podstawowa w Trzebielinie 3.318,00 2.228,69 2.228,69
Gimnazjum w Starkowie 4.686,00 2.146,04 2.146,04
Gminny Osrodek Pomocy 11.000,00 10.379,18 10.379,18
Spotecznej w Trzebielinie
Razem: 15.519.030,00 17.125.305,38 16.790,72
Razem wg Rb 278 zbiorczego z
wykonania planu dochodow
budzetowych jednostek 15.519.030,00 17.214.175,64 X
samorzadu terytorialnego:
Réznica: 0,00 88.870,26

2) Z poréwnania danych wykazanych w sprawozdaniach Rb 278 jednostek budzetowych z

wartoéciami wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb 278 z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, wynika roznica 88.870,26 zi.

Z wyjasnienia p. Krystyny Harasiuk — Skarbnika Gminy Trzebielino, wynika, ze cyt.
_Roznica wykonanych  dochodéw  pomigdzy sprawozdaniem  jednostkowym
a sprawozdaniem zbiorczym Rb 278 za 2013 rok wynika z ksiegowania udzialow
przekazywanych przez Urzedy Skarbowe. Udziaty przekazywane przez Urzedy Skarbowe
sa dochodami jednostki samorzadu terytorialnego czyli gminy a nie jednostki budzetowe;
czyli Urzedu Gminy. W zwigzku z tym, udzialy przekazywane przez Urzedy Skarbowe sg
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ksiegowane w organie gminy: 133/224 wplyw na rachunek; 224/901 przeksiggowanie na
podstawie sprawozdan z Urzedow w pelnej szczegblowosci 1 wykazane sg
w sprawozdaniu zbiorczym. Natomiast w jednostce ksieguje sie 130/222 wplyw na
rachunek; 222/800 przeksiegowanie na podstawie sprawozdan z Urzedow Skarbowych,
zeby zachowaé obroty na jednym rachunku bankowym”.
7 ustalen kontrolujacych wynika, ze udzialy we wplywach z podatku dochodowego byty
ksiegowane w sposéb wskazany przez p. Skarbnik Gminy w wyjasnieniu, jednak nie byly
wykazane w Zadnym sprawozdaniu jednostkowym Rb 278 jednostek budzetowych Gminy
Trzebielino.
Traktowanie sprawozdan Rb 27 z Urzedéw Skarbowych na rowni ze sprawozdaniami
samorzadowych jednostek budzetowych gminy Trzebielino przy sporzadzaniu
sprawozdania zbiorczego Rb 278 nie znajduje potwierdzenia w zasadach rachunkowosci
obowiazujacych w jednostce ani w innych aktach normatywnych.

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:3.

3) Zgodnie z przyjgta w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Wojta
Gminy Trzebielino Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci  dla  budzetu  gminy  Trzebielino oraz  Urzedu Gminy
w Trzebielinie, konto 222 w Organie, stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
Ewidencja na koncie 222 w Organie prowadzona byla niezgodnie z opisem konta
w zasadach rachunkowosci obowiazujacych w jednostce. Na koncie prowadzono ewidencje
dochodéw jednostek budzetowych z pominigciem jednostki budzetowej Urzad Gminy w
Trzebielinie.

Potwierdzenie powyzszych ustaled stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:4.

4) Kontroli poddano funkcjonowanie konta 222— Rozliczenie dochodow budietowych
w Urzedzie Gminy Trzebielino. W zasadach rachunkowoséci obowigzujacych w jednostce
zapisano, Ze cyt. ,.konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych”.

Ustalono, ze na koncie 222 w Urzgdzie Gminy ujmowano rozliczenie dochodoéw
budzetowych innych jednostek budzetowych (o$wiata i GOPS) oraz dochody z udzialow w
podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych.

Wynika z tego, ze dochody w postaci udzialow we wplywach z podatku dochodowego
zostaly wykonane przez Urzad Gminy (130/222 wplyw na rachunek) i dlatego powinny
zostaé wykazane w sprawozdaniu jednostkowym Rb 27S Urzedu Gminy Trzebielino
(kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgeymi
z ewidencii ksiegowej - §9 ust 2 rozporzqdzenia Ministra F. inanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2010.20.103)).

Na koniec roku konto 222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych w Urzgdzie Gminy
Trzebielino wykazywalo saldo Wn 35.271,38 z¥/Ma 16,05 zt. Na wymienione wartosci
sktadaly sie: udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych (Wn 35.271,38 zt) oraz
$rodki z funduszu alimentacyjnego (Ma 16,05 zl).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:5.

5) Ponadto ustalono, ze:
e dochody realizowane przez jednostki oswiatowe stanowily odsetki od $rodkow
finansowych na rachunkach bankowych i inne klasyfikowane w §8 0690 - Wphwy
z réznych oplat, 0920 - Pozostate odsetki 1 0970 - Wplywy z roznych dochodow,
o dochody realizowane przez GOPS stanowily odsetki od $rodkdéw finansowych na
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rachunkach bankowych, z ustug i inne klasyfikowane w §§ 0690 - Wphwy z réznych
oplat, 0830 - Wplywy z ustug, 0920 - Pozostale odsetki t 0970 - Wplywy z réznych
dochodow,

e kazda z jednostek posiadala odrgbny rachunek bankowy prowadzony przez Bank
Spotdzielczy w Bytowie,

e kazda jednostka prowadzita ewidencje ksiggowa dochodow i sporzadzata sprawozdania,

¢ uzyskane dochody jednostki na biezaco przekazywaly na rachunek gminy.

W dniu 17 marca 2014 roku kontrolujace zwrdcily si¢ do Wojta Gminy Trzebielino

z zapytaniem czy na terenie Gminy Trzebielino funkcjonujg stoléwki szkolne oraz czy w

roku 2013 sprzedawane byty w nich positki osobom innym niz uczniowie poszczegdlnych

szkot.

Z odpowiedzi ztozonej w dniu 21 marca 2014 roku wynika, Ze na terenie Gminy Trzebielino

funkcjonuje jedna stotdwka szkolna w Szkole Podstawowej w Trzebielinie:

e 2z ww. stoldéwki, poza uczniami, korzystali nauczyciele (uzyskana kwota 4.420,50 zh,

e sprzedaz positkow w stolowce szkolnej na rzecz uczniéw 1 nauczycieli tej placowki
korzysta ze zwolnienia od podatku od towarow i ustug,

o zasady sprzedazy positkéw reguluje Statut Szkoly oraz Regulamin korzystania ze
stolowki szkolnej przez uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowia akta robocze kontroli Nr 5.1:6.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

1y

2)

3)

4)

W 2013 roku na terenie kontrolowanej jednostki samorzadu terytorialnego dziatal jeden
samorzadowy zaklad budzetowy, tj. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Trzebielinie.

Sprawy udzielania i rozliczania dotacji przedmiotowych dla zaktadu regulowata w 2013
roku uchwata Nr 137/XX11/2012 Rady Gminy Trzebielino z dnia 19 grudnia 2012 roku w
sprawie ustalenia stawek dotacji przedmiotowych dla zakladu budzetowego, okreslenie
zasad, trybu udzielania i rozliczania w 2013 roku.

Uregulowania wynikajace z przywotanej uchwaly przedstawiono przy opisie wydatkow
budzetowych z tytulu dotacji przedmiotowych (,,2.5.1.13. Dotacje przedmiotowe”). W tej
samej czgsei protokolu przedstawiono tez ustalenia dotyczace planowania, udzielania i
rozliczania dotacji przedmiotowych dla samorzadowego zakladu budzetowego.

Wykazano tam, ze zrealizowane w 2013 roku wydatki z tytulu dotacji przedmiotowych
(§2650) dla zaktadu wyniosty 131.211,87 zt (plan 131 212,00 zt).

W 2013 roku udzielono 2.944.325,06 z} dotacji celowych klasyfikowanych w § 621 —
Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji
i zakupdw inwestycyjnych samorzqdowych zakladow budzetowych.

e Zaklad Gospodarki Komunalnej w Trzebielinie otrzymal i rozliczyl si¢ z dotacji
celowych na sume 2.944.325,06 zt, w tym 2.320.085,73 zi dotacji na modernizacje i
rozbudowe oczyszezalni $ciekéw w Zieliniu klasyfikowane)j w rozdziale 90017 § 6217
oraz 624.239,33 zI dotacji przeznaczonej na wymienione zadanie, klasyfikowanej w
rozdziale 90017 § 6219,

¢ SzczegSlowe ustalenia w zakresie udzielania oraz rozliczenia ww. dotacji
przedstawiono w punkcie ,,2.5.2.4. Dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie
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kosztow inwestycji (zakupéw inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki”
niniejszego protokotu.

5) W sprawozdaniu jednostkowym Rb-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych
zakladéw budzetowych, sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 roku,
samorzadowy zaklad budzetowy wykazal dane w zakresie otrzymanych dotacji
budzetowych niezgodne z wielkosciami wynikajgcymi z prowadzonej w urzedzie gminy
ewidencji wydatkéw z tytutu dotacji dia zakladu budzetowego.

Warto$¢ przychoddéw z dotacji przedmiotowej w sprawozdaniu Rb 30S (§2650) zostala
wykazana w kwocie 130.367,87 71, 1j. 0 844,00 z nizszej niz wynika ze sprawozdania
Rb 28S Gminy Trzebielino.

W dniu 5.06.2014 roku Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinie sporzadzil korekte
sprawozdania Rb 308 na ww. kwotg. Réznica ta wynikata z blednego wyliczenia podatku
Vat od otrzymanych dotacji przedmiotowych.

Warto$é dotacji celowych przeznaczonych na finansowanie wydatkéw inwestycyjnych,
wykazana w sprawozdaniu Rb 308, byta zgodna z danymi wynikajgcymi z prowadzonej w
urzedzie gminy ewidencji wydatkow z tytulu dotacji dla zakladu budzetowego.

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:7.

6) W 2013 roku nie planowano i nie realizowano wptat do budzetu nadwyzki srodkow
obrotowych przez samorzadowy zaklad budzetowy.

5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych.

Rada Gminy Trzebielino nie utworzyta wyodrebnionych rachunkéw dochodéw wiasnych dla
jednostek budzetowych.

5.4. Samorzgdowe osoby prawne.

5.4.1. Instytucje kultury.

1) Jednostka posiada jedng instytucje kultury: Biblioteke Gminng w Trzebielinie, wpisang do
Rejestru Instytucii Kultury Gminy Trzebielino:

o wysoko$¢ dotacji w ciagu roku ulegata zmianie, co mialo odzwierciedlenie
w uchwalach budzetowych Rady Gminy Trzebielino,

« jednostka przedstawila roczny plan finansowy na 2013 rok,

e dotacje dla instytucji kultury przekazywane byly w ratach miesigcznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabeli:

L Jednostka Rodzaj Plan dotacji Kwota dotacji | %

» dotacji na 2013 rok | otrzymanej | wykorzystanej Wykonania
Biblioteka podmioctowa 555.404,001  555.404,00 555.404,00 100

by Gmimaw ) owa 13714,00]  13.714,00 13.714,00 100
Trzebielinie

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 3.7.2.1. 1 3.7.2.3.
niniejszego protokotu kontroli.

2) Instytucja kultury przediozyla bilans oraz rachunek zyskow i strat za rok 2013 w dniu
20.03.2014 roku:

e
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e Wéjt Gminy Trzebielino Zarzadzeniem Nr 27/2014 z dnia 20 marca 2014 roku,
zatwierdzit roczne sprawozdania finansowe Biblioteki Gminnej w Trzebielinie za 2013

rok.
Informacja z wykonania budzetu Biblioteki Gminnej w Trzebielinie zawierala dane

przedstawione w tabeli:

Lp. Wyszezegdlnienie Biblioteka
1 Zrealizowane przychody wlasne 29.570,72
2 Dotacje z budzetu gminy 569.118,00
3 Dotacja inne niz z budzetu gminy 366.564,07
4 Razem przychody 965.252,79
5 Wykonane koszty 657.103,41
6 Strata (-yzysk{+) +308.149,38

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotne;j.

Na terenie gminy nie dziatajag Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na tym kontrolg zakonczono.

{f
5

1
1

Regionalna fzba Obrachunkowa w Gdafisku - Protokét koniroli kompleksowej Gminy Trzebiclino



173

Integralng czgs$¢ niniejszego protokotu stanowia zataczniki:
1. Zestawienie akt roboczych kontroli.

2. Protokol kontroli kasy.

3. Protokét kontroli drukdw Scistego zarachowania.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omOwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 11.07.2014 roku.
Powiadomiono jednoczeénie Kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowane]
prawie odmowy podpisania protokolu i Zozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.
Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja nr 1/2014.

Trzebielino, dnia 11.07.2014 roku

Kontrolujaca: Jednostka Kontyolowana:
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( Wajt Gminy T zeQielino)
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