ZARZADZENIE Nr 48 /2016
Wajta Gminy Trzebielino
Z dnia 28 kwietnia 2016 roku

w sprawie powierzenia Skarbnikowi Gminy Trzebielino obowiazkéw z zakresu
gospodarki finansowej Gminy Trzebielino

Na podstawie art. 53 ust.2 i art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2013. 885 ze zm. ) w zwiazku z art.4 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2013.330 ze zm. )

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

Powierzam Pani Marioli Skwierawskiej — Skarbnikowi Gminy Trzebielino
nastgpujace obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie gospodarki finansowej Gminy
Trzebielino:

1) kreowanie zasad (polityki) rachunkowosci;

2) prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy:

3) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w zakresie budzetu gminy i
dochodow budzetu panstwa pobieranych przez gmine;

4) dokonywanie zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym:;

5) dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w tym:

a) zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych
przez gmine,
b) przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pieni¢znych,

6) terminowe dochodzenie naleznosci, realizacji wydatkow i przekazywanie
srodkow do budzetu panstwa i jednostek organizacyjnych gminy;

7) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie
zobowiazan pieni¢znych;

8) kontrasygnowanie czynnosci prawnych polegajacych na zacigganiu kredytow i
pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych, jak réwniez udzielaniu
pozyczek, porgczen i gwarancji;



9) przygotowywanie projektu budzetu i planéw finansowych, wieloletniego
planowania finansowego w tym Wieloletnie] prognozy Finansowej  oraz
dokonywanie zmian w budzecie i planach finansowych;

10) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Wojta Gminy Trzebielino dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w
szczegolnosci zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw ( dowodow
ksiggowych), zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji oraz
projektow uchwat i zarzadzen:;

11) koordynacja budzetu z innymi zrédiami finansowania zadan;

12) wspolpraca z bankami, w szczegdlnosci w zakresie obstugi rachunku
podstawowego, zakladania lokat i zaciggania kredytow dlugoterminowych;

13) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych 2z wykonania budzetu i
ich analiz oraz terminowos$¢ ich przekazywania;

14) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy podatku VAT oraz sporzadzanie
deklaracji tego podatku.

§ 2

Upowazniam Panig Mariole Skwierawska do podpisywania w moim imieniu
wszystkich dokumentéw zwigzanych z gospodarka finansowa gminy.

§ 3

I. Dowodem dokonania przez Skarbnika Gminy wstgpnej kontroli jest jego podpis
ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacii.

2. Ziozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na dokumencie oznacza, ze:
1) nie zglasza zastrzezen do oceny merytorycznej tej operacji 1 jej zgodnosci z
prawem,
2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe;j
rzetelnosci i prawidtowos$ci dokumentéw dotyczacych tej operacji;
3) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym
jednostki, budzecie gminy.

§ 4

1. Skarbnik Gminy w razie ujawnienia nieprawidlowosci w zakresie wstepne;j
kontroli zwraca dokument wilasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie
nieusunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik Gminy
zawiadamia pisemnie Wdjta Gminy.



§ S

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Gminy ma prawo:

D

2)

zgda¢ od kierownikéw innych komorek organizacyjnych jednostki udzielania
udostepnienia do wgladu dokumentow i wyliczen bedacych zrodiem tych
informacji i wyjasnien;

wnioskowa¢ do Wéjta Gminy, przedktadajac projekt propozycji, o okreslenie
trybu, wedlug ktérego maja by¢ wykonywane przez inne komorki
organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidlowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztéw i
sprawozdawczosci finansowe;.

§ 6

Powierzenie obowigzkéw jak w § 1 rodzi po stronie Skarbnika Gminy
odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslona w
art.5-11, art. 14-16, oraz art. 18 ustawy o odpowiedzialnoSci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



