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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku 27
Koszalinie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
858 2016-08-09 0-5.421.09.2016
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 123

ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

Adres

192

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Trzebielinie

Nazwa jednostki

, 77-235 Trzebielino

Adres kontrolowanej jednostki

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Bozena Turalska Archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2016-04-04 2016-04-04
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

3826

Identyfikator systemowy

00054306000000 -
REGON KRS
10/2016 2016-03-17
Nr upowaznienia do kantroli Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiggi stanu

cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Trzebielinie przechowywane 54 materiaty archiwalne
wiasne i odziedziczone po urzedzie stanu cywilnego dla miejscowosci: Starkowo. Akty stanu cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu
cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: uradzenia, matzenstwa albo zgonu i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Akty
stanu cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu, i
odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. 0Od roku 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektronicznej. Ksiggi stanu cywilnego w
formie papierowej prowadzone byty do lutego 2015 . Stan uporzadkowania przechowywanej dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne
sa whasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Ksiegi stanu cywilnego posiadajg oprawe ksiazkowa. Akta zbiorowe przechowywane
s w segregatorach. Kompletnosc materiatéw nie budzi zastrzezen. Lokal, w ktorym przechowywane s materiaty archiwalne jest
odpowiednio zabezpieczony przed pozarem, wtamaniem i innymi ujemnymi czynnikarmi. W pomieszczeniach panuje porzadek. Lokal posiada
rezerwe magazynowa.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Materiaty archiwalne nie powinny zawierac elementow metalowych i plastikowych. Zgodnie z § 15 ust. 4 instrukgji archiwalnej materiaty
archiwalne powinny by¢ przechowywane w wiazanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy zabezpieczy( akta zbiorowe poprzez umieszczenie ich w teczkach wigzanych lub kopertach i pudtach 2016-11-30
archiwalnych z tektury bezkwasowe).

Qpis Termin realizacji

1

“podpi .,.WW@HC.?QQ wystapieniea 7asoby

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacjg.

Zataczniki [losc: 0
€ Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



