Zarzadzenie nr 76/2016
Woajta Gminy Trzebielino

z dnia 16 sierpnia 2016 r.

W sprawie: sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Trzebielino wobec dziatan
podejmowanych przez podmioty wykonujgce zawodowg dziatalnosé lobbingowa oraz podmioty
wykonujace bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowe;j.

Dziatajgc na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w
procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. nr 169 poz. 1414 z p. zm.)

Zarzadza sie co nastepuje:
§1
Zarzadzenie okresla:

Sposob postepowania pracownikow Urzedu Gminy w Trzebielinie, zwanego dalej ,Urzedem”
z podmiotami wykonujgcymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz podmiotami
wykonujagcymi czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej bez wpisu do
rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, zwanego dalej
Jrejestrem”,

Sposob dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty, o ktérych mowa w
pkt. 1.

§2

Kontakty podejmowane przez podmioty wymienione w § 1 pkt. 1 moga w szczegolnosci
dotyczy¢ przedkiadania w formie pisemnej lub ustnej wnioskow zmierzajacych do wywarcia
wplywu na organy gminy w procesie stanowienia prawa.

Pracownicy Urzedu podczas postepowania z podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢
lobbingowa s3 zobowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktow.

Dokumentowanie kontaktow z podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lobbingowa polega na
sporzadzeniu po kazdym kontakcie, w szczegdlnosci po spotkaniu, pisemnej notatki
urzedowej.

§3

Wpilywajace do Urzedu wystgpienie od podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lobbingowa o
ktérym mowa w § 1 pkt. 1 jest przekazywane do Sekretarza Gminy.

. Sekretarz dokonuje nastepujacych czynnosci:



- w przypadku niestwierdzenia wpisu do rejestru informuje sie o tym ministra wtasciwego do
spraw informatyzacji

- informuje kierownictwo Urzedu o wystgpieniu do ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji, w przypadku gdy podmiot nie zostat wpisany do rejestru podmiotdw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowsa.

§4

1. Sekretarz Gminy prowadzi centralny rejestr wystgpieri oraz dokumentacje kontaktow
podejmowanych przez podmioty wykonujgce dziatalnos¢ lobbingowsa.

§5

1. W przypadku wystapienia dziatar lobbingowych, na podstawie otrzymywanych danych
sekretarz Gminy opracowuje raz do roku, do konca lutego roku nastepujacego po roku,
ktorego dane dotycza informacje o dziataniach podejmowanych wobec Wéjta Gminy przez
podmioty wykonujace zawodowa dziatalnosé lobbingowsa.

2. Informacja podlega udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Trzebielino.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Urzedu Gminy w Trzebielinie
§7

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




