ZARZADZENIE Nr 83/2016
Woéjta Gminy Trzebielino
z dnia 31 sierpnia 2016 r.
w sprawic utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Trzebielino

Na podsiawie art. 2 ustawy 3 dnia 21 listopada 1967 r. o powssechnym obowiasfen obrony
Reecyypospolite Polskiej (rekst jednolity Dg. U. 5 2015 r., pog. 827 5 pisn. sm.'), art. 17 ust. 1 ustawy
% dnia 26 kwietnia 2007 1. o zargadzanin kryysowym (tekst jednolity Dz U. % 2013 r, poz. 1166
L posn. sm?), art. 15 i art. 16 ustawy 5 dnia 10 czerwea 2016 1. 0 dxiataniach antyterrorystyesnych (Ds. U.
3 2016 r, pos. 904), §2 pkt 2 rosporyadzenia Rady Ministriw 5 dnia 13 styczmia 2004 7. w sprawie
agolnych Jasad wykonywania sadai w ramach powszechneny obowigsu obrony (Dz. U. Nr 16, pos. 152)
orag, Zargadzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego 3 dnia 7 exerwea 2016 r. w sprawie utworsenia
systeru statyeh dysurdw w Wojewodztwie Pomorskin’

zarzadzam co nastepuje:

§1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru (zwanego
dalej SSD);

2) jednostki organizacyjne zobowiazane do zorganizowania SSD oraz zasady tej
organizacji;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnaléw i informacii
w ramach SSDD;

4) obowiazki Punktow Kontaktowych i 0s6b wechodzacych w sklad SSD;

5) wyposazenie i sklad stalego dyzuru;

6) wykaz obowiazujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2. SSD tworzy Wojt:
a) w Urzedzie Gminy Trzebielino
b)w utworzonych przez samorzad gminy, podleglych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych objetych zadaniami obronnymi — kierownicy jednostek wg zasad
ustalonych przez Wéjta Gminy.
)
§3. 1. SSD tworzy si¢ w Gminie Trzebielino w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa
w celu zapewnienia:
1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia
realizacji zadaf zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa ujetych
w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli;
2) mozliwosci  przekazywania wlasciwym  organom  informacji o stanie sil
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w dziennikach ustaw: z 2015 r., poz. 1220, 1224
1830, 2281; z 2016 r., poz. 178;

& Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w dziennikach ustaw: z 2015 r., poz. 1485
1z 2016 r., poz. 266,

} Zarzadzenie Nr 75/2016 zostalo zmienione Zarzadzeniem Wojewody Pomorskiego Nr 151/2016 z dnia 2 sierpnia
2016 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego Nr 75/2016 z dnia 7 czerwca 2016 t. w sprawie
utworzenia systemu stalych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim.
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§5. 1.

3) mozliwosci  calodobowej wymiany informacji o  sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania
kryzysowego odpowiednich szczebli.

- System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzes, decyzji 1 informacji, o ktérych

mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) pomiedzy Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa, Wojewoda
Pomorskim, Starosta Bytowskim oraz terenowym organem administracji wojskowej.

. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD Starosta

Bytowski koordynuje i pelni nadzér nad SSD na obszarze powiatu. SSD
zorganizowany w Starostwie stanowi otgan posredni, przekazujacy zarzadzenia, decyzje
i informacje Wojtowi Gminy.

- Wéjt Gminy w ramach organizacji wiasnego SSD zapewniaja przekazywanie decyzji i

informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad danego szczebla, podmiotéw
podporzadkowanych i nadzorowanych, ktérym w tabeli realizacji zadan operacyjnych
przypisano obowiazek realizacji tych zadan.

Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego

przez podmioty wymienione w § 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadaf wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci
obronnej pafistwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych
oraz przekazywanie wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej pafstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw  atakow terrorystycznych  lub
sabotazowych, o ktorych mowa w wykazie przedsiewzig¢ i ptocedur systemu
zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdzialanie
tym zagrozeniom.

- SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy Trzebielino shuzy takze do przekazywania

sygnalow i zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na
terenie gminy oraz kierowania jej przebiegiem.

Do czasu uruchomienia SSD w pelnym sktadzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania
funkcjonuja Punkty Kontaktowe, ktérych rola jest wykonywanie zadan stalego dyzuru
przed jego uruchomieniem.,

2. Od czasu uruchomienia staly dyzur petniony jest calodobowo w systemie zmianowym

do odwolania.

§6. W skiad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:

1) starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO) lub kart zadani operacyjnych;
2) dyiumy;



3) lacznik — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miarg potrzeb wg decyzji kierownika jednostki.

§7. Staly dyzur w Gminie Trzebielino uruchamiany jest na polecenie Starosty Bytowskiego lub
z Jego upowaznienia za posrednictwem PCZIK/Punkt Kontaktowy.

§8. 1. Decyzje o uruchomieniu SSD w pelnym skladzie na terenie Gminy Trzebielino
podejmuje Wojt Gminy:
1) obligatoryjnie w naste¢pujacych sytuacjach:
— W razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej paristwa lub otrzymania
zadania operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub  kraju jednego ze standw,
nadzwyczajnych (wojennego lub wyjatkowego),
— razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na
obszarze wojewodztwa,
2) rozwiniecie SSD w innej sytuacji moze nastapié¢ w razie:

— otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w trybie
przewidzianym w art. 15 1 art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach
antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 1., poz. 904);

— wystaplenia katastrofy, ktérej towarzyszy duze zagrozenic dla zycia i zdrowia ludnosci
lub zagrozenie dla Srodowiska naturalnego;

— w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. O wuruchomieniu stalego dyzuru Wojt niezwlocznie informuje Staroste za
posrednictwem dyzurnego PCZK/Punktu Kontaktowego, a Starosta Wojewode

Pomorskiego za posrednictwem WCZK.

§9. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnalow 1 zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowosci
obronnej pafistwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:

1) w Urzedzie Gminy Trzebielino:
a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dzialajacy
w oparciu o sekretariat Wojta;
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy, telefon odbierany jest przez kierownika urzedu lub osoby przez

niego wyznaczone.

§10. 1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadas
zwigzanych z  podwyzszaniem gotowosci obronnej padstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

1) Starosta — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewody
Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu Bezpieczefistwa
1 Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem dyzurnego WCZIS;

2) Wojtowie, Burmistrzowie, kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu
bytowskiego — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuja od Starosty lub
upowaznionych przez Staroste oséb za posrednictwem dyzurnego PCZK/Punkt
Kontaktowy.
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Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocy technicznych

srodkow lacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego

upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzje, sygnal lub zarzadzenie nalezy
wylegitymowa¢, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykonaé
kopi¢ upowaznienia, ktérg przechowywa¢ w dzienniku dzialad.

3. Przekazywanie za pomoca technicznych srodkéw lacznosci moze nastapi¢ stownie —
przez telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych lacznosé radiows, albo
pisemnie, faxem lub przez pocztg elektroniczng (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnalu otrzymanego droga radiowa, faxem lub przez pocztg
clektroniczna  nalezy niezwlocznie potwierdzié do dyzurmego PCZK/Punkt
Kontaktowy.

5. Sposéb przekazywania sygnatow operacyjnych okre$lono w zalaczniku Nr 5 do

niniejszego Zarzadzenia.

1. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé i przestaé
do Starostwa karty stalego dyzuru (KSD) wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4
do niniejszego zarzadzenia. Karty nalezy przesylac: w terminie do 40 dni po wejsciu
w zycle niniejszego zarzadzenia, a ponadto przeslaé: raz w roku do dnia 31 grudnia oraz
niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.

§12. 1. Na potrzeby SSD nalezy wydzielié pomieszczenie, wyposazone w szczegblnosci wr:
= $rodki lacznosci (telefon, fax),
— zestaw komputerowy z drukarks i dostepem do sieci Internet;
2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym
wyposazeniu w miar¢ potrzeb i mozliwosci.

§13. Dokumentacje SSD stanowia:
1) Zarzadzenie Nr 205/2014 Wojewody Pomorskiego z dnia 30 lipca 2014 r. w
sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim

§°]
h —

Aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Bytowskiego w sprawie utworzenia systemu

statych dyzuréw w Powiecie Bytowskim,

3) Aktualny tekst niniejszego Zarzadzenia Wéjta Gminy Trzebiclino w sprawie
utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Trzebielino,

4) Instrukcja SSD Gminy Trzebielino

5) ,Ksiazka meldunkéw Stalego Dyzuru” opracowana wg wzoru okreslonego
w zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia ;

6) Tabela sygnalowa ,STRUMIEN” otrzymana od Wojskowego Komendanta
Uzupehien w Czluchowie ;

7) Tabela danych teleadresowych,

8) Imienny wykaz 0séb pelniacych dyzury na poszczegolnych zmianach,

9) Brudnopis.

§14. 1. Imienny sklad osobowy SSD w Urzedzie Gminy ustali Sekretarz Gminy
2. W razie uruchomienia SSD ustali propozycje dotyczace ustalenia okresowo innego
rozkladu czasu pracy dla 0s6b wehodzacych w sklad SSD.



§15. Na potrzeby SSD w Urzedzie Gminy Trzebielino ustali zasady przydzielania do pelnienia
dyzuru kierowcy dysponujacego samochodem stuzbowym.

§16. Organizacjc SSD w Urzedzie Gminy, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do pelnienia dyzuru powierza si¢ Sekretarzowi Gminy we wspolpracy z
osobg na stanowisku ds. spolecznych i oc.

§17. 1. Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Zarzadzeniem Wéjta Gminy Trzebielino Nr
89/2014r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Gminie Trzebielino,
ktore z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia
zachowuja moc jednak nie dhuzej niz do 60 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia.

§18. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia, a w szczegdlnosci  nad

funkcjonowaniem SSD w Gminie Trzebielino powierzam Sekretarzowi Gminy we
wspolpracy z osoba na stanowisku ds. spolecznych 1 oc.

§19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1- Instrukcja Stalego Dyzuru Urzedu Gminy Trzebielino.

2. Zalacznik nr 2 - Wz6r Instrukeji Statego Dyzuru.

3. Zalacznik nr 3 - Wzér Ksigzki Meldunkow Stalego Dyzuru.

4. Zalacznik nr 4 - Wzor Karty Stalego Dyzuru.

5. Zalacznik nr 5 - Zasady dotyczace sposobu przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnalow i

informacji o sytuacjach kryzysowych.



