WOJEWODA POMORSKI
SO-11.431.18.2016.ER

(znak sprawy)

Gdansk, dnia g listopada 2016 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE*

Nazwa i adres jednostki
kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Trzebielinie
77-235 Trzebielino 7a

Temat kontroli

Realizacja przez Urzad Stanu Cywilnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej, polegajacych na rejestrowaniu zdarzen
z zakresu stanu cywilnego w formie aktéw urodzen, malzenstw
i zgonow oraz na wydawaniu decyzji administracyjnych o zmianie
imion i nazwisk.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

- ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. z2011 r., Nr 185, poz. 1092),

- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.2014.1741),

- ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
(Dz.U.2016.10).

Data rozpoczecia i zakonczenia
kontroli

12 lipca 2016 r.

Okres objety kontrola

Od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 11 lipca 2016 r.

Kierownik jednostki
kontrolowanej

Tomasz Czechowski- Wojt Gminy Trzebielino

Sklad zespolu kontrolujgcego

Beata Kryger, inspektor wojewddzki — kierownik zespotu
kontrolnego, Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na
podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego nr 51/2016 z dnia
06.07.2016 r. ; nr legitymacji stuzbowej : 31/2014

Marta Jézwiak, inspektor wojewodzki — czlonek zespolu
kontrolnego, Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcédw, na
podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego nr 49/2016 z dnia
06.07.2016 r. ; nr legitymacji stuzbowej : 33/2016

Elzbieta Rudas, czlonek zespotu kontrolnego ,kierownik Oddziahu,
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, na podstawie
upowaznienia Wojewody Pomorskiego nr 50/2016 z dnia 06.07.2016
r. ; nr legitymacji stuzbowej : 31/2016

Informacje wstepne : Za realizacj¢ zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany
imion i nazwisk w Urzedzie Gminy w Trzebielinie odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ustalenia

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego oraz

wydanych odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:
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Liczba sporzadzonych aktow 01.01.2016 r.- 11.07.2016 r.
Urodzen 3
Malzenstw 4
Zgonow 6
Lgcznie 13

Liczha-wydanych.odpisow 01.01.2016 r.- 11.07.2016 r.

Skrocone (w tym na drukach wielojezycznych) 14
Zupelne 14

Lgcznie
¢ 128
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Decyzje administracyjne i zaswiadczenia 01.01.2016 r.- 11.07.2016 .
Sprostowanie blgdu pisarskiego 8
Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica 0
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 4
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za granica 0
Whisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za 4
granica (transkrypcja)

Skrécenie miesigcznego terminu  oczekiwania na 0
zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska ;
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia /
malzenstwa za granicg
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosei 4
wylaczajacych zawarcie matzenstwa — art. 4' Krio
Inne decyzje, zaswiadczenia /
Y.acznie

% 23

Kontroli poddano:
1. akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia wydane
odnosnie przedmiotowych aktow:
* akty wurodzen - akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego (sprawdzono 3 akty):
2201092/00/AU/2016/0101 17,2201092/00/AU/2016/457417, 2201092/00/AU/2016/765666,

« akty malzenstw - akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego (sprawdzono 4 akty):
2201092/00/AM/2016/924126, 2201092/00/AM/2016/332429, 2201092/00/AM/2016/654854,
2201092/00/AM/2016/851739,

« akty zgoméw —  akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego (sprawdzono 6 aktow):
2201092/00/AZ/2016/380642, 2201092/00/AZ/2016/663159, 2201092/00/AZ/2016/299010,

2201092//00/AZ/2016/835338, 2201092/00/AZ/2016/501499, 2201092/00/AZ/2016/126037.

Decyzje o zmianie imienia i nazwiska: USC.5355.1.2016— jedyna decyzja wydana w kontrolowanym
okresie.
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1. Obsada personalna w Urzedzie Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prasc Kierownikiem Urzedu Stanu

Cywilnego w Trzebielinie jest Wéjt Gminy Trzebielino — Pan Tomasz Czechowski, od 2002 r.

Liczba mieszkancow gminy wynosi 3.795 osob (dane na dzien 31.12.2015 r.). W zwiazku
z powyzszym, zgodnic z art. 6 ust. 4 Prasc, wojt powinien zatrudnic¢ zastepce kierownika urzedu stanu
cywilnego oraz moze zatrudni¢ inng osobe na stanowisku kierownika urzedu stanu cywilnego.

W USC w Trzebielinie na stanowisku Kierownika USC zatrudniona jest Pani Monika Staroszak

(0d dnia01.08.2015 r.). Kierownik USC posiada wyksztalcenie wymagane przez art. § ust. 1 (tytul magistra
potwierdzony dyplomem ukonczenia studiow drugiego stopnia na kierunku Administracja, Gdanskiej
Szkoly Wyzszej, Wydziat Administracji).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej w USC Trzebielino, w zwiazku

z czym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksigg stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Trzebielinie obejmuje swoim zasiggiem teren gminy Trzebielino.
Urzad Stanu Cywilnego swoja dziatalnosé prowadzi w budynku Urzedu Gminy Trzebielino. Pomieszczenia
USC znajduja si¢ na pierwszym pietrze. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego realizowane sg w
pokoju kierownika USC, ktory jest jednoczesnie pokojem przyjec interesantow. Znajduje sie tam takze
archiwum USC, akta przechowywane w metalowej szafie zamykane] na klucz. Pomieszczenie jest
wyposazone w termometr, higrometr i system alarmowy. Sala $lubow znajduje si¢ w pomieszezeniu
przylegajacym do pomieszczenia pracy kierownika USC, zapewnia uroczysty charakter zawarcia zwiazku
malzenskiego.
Materialy archiwalne przekazywane sg do Archiwum Panstwowego regularnie.

W _zakresie warunkow lokalowych nie stwierdzono nieprawidlowosci. Ksiegi stanu cywilnego

i akta zbiorowe sa zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza. Skontrolowany obszar

oceniono pozvtywnie.

3. Prowadzenie rejestrow stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
ZRODLO — prawidlowo. Dla urodzen, matzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego, wedhug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.
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Akty urodzen

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano prawidlowo, w oparciu o ustawe z dnia
28 listopada 2014 r. Prasc — w systemic ZRODLO — prawidlowo. Wszystkie skontrolowane akty dotyczyly
rejestracji zdarzen majacych miejsce za granica, sporzadzono je czynnoscig materialno — techniczng na
podstawie art. 104 Prasc. Rejestracji dokonano prawidlowo, w oparciu o wlasciwe dokumenty zrodlowe
(oryginalne akty zagraniczne oraz ich tlumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumaczy przysieglych)
zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje o sporzadzeniu aktu czynnoscia
materialno-techniczna (na podstawie art. 104 Prasc). W przypadku aktow, ktore zostaly sprostowane lub/i
uzupelnione — zaznaczono wlasciwg wzmianke dodatkowa (art. 35 oraz art. 37 Prasc).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow urodzenia. w zwiazku z tym

skontrolowany obszar oceniono pozyvtywnie.

Akty malzenstw

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja dokonywana w oparciu o ustawe z dnia 28 listopada 2014 r.
Prasc, w systemie ZRODLO - prawidlowo. Skontrolowane akty sporzadzono zgodnie
z wlasciwoscia miejscowg (art. 15 ust. 1 i 2 Prasc), w ustawowym terminie (art. 86 ust. 1). W aktach
zbiorowych znajduja si¢ dokumenty niezbedne do zawarcia malzenstwa (art. 76 oraz 79 Prasc)
i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Malzenstwa zawarte w sposob
okreslony w 1 § 2 i 3 Krio zostaly sporzadzone w sposob prawidlowy, z zachowaniem odpowiedniego
terminu, w oparciu o wlhasciwe dokumenty (art. 81 Prasc) z wyjatkiem aktu Nr
2201092/00/AM/2016/851739.

Uchybienie:

e akt 2201092/00/AM/2016/851739 — do akt zbiorowych nie dolgczono zaswiadczenia

stwierdzajgcego brak okolicznosci wylgczjacych zawarcie malzenstwa, wydanego przez

kierownika USC

Akty zgonu

Akty zgonu od dnia 1 marca 2015 r. sporzadzono na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prasc w systemie ZRODLO - prawidlowo. Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono zgodnie
z wlasciwoscig miejscowa (art. 15 ust. 1 1 2 Prasc), w ustawowym terminie (art. 92 ust. 1). W aktach
zbiorowych zgromadzone sa protokoty zgtoszenia zgonu oraz karty zgonu. Pod aktami stanu cywilnego

naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego oséb.

WYDZIAL SPRAW OBYWTELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc(@gdansk.uw.gov.pl




&

WOJEWODA POMORSKI

Nie stwierdzono nieprawidlowodci w zakresie sporzadzania aktéw zgonu, w zwigzku z tym

skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzona decyzje nr USC.5355.1.2016 wydano w oparciu o ustawe o zmianie imienia
i nazwiska. Wniosek ztozono zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 — 6 ustawy. Postgpowanie przeprowadzono
prawidlowo, zebrany material dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Wnioskujacy o zmiang imienia
lub nazwiska skiadal obszerne wyjasnienie uzasadniajace dokonanie zmiany. Sprawa zostata rozpatrzona
na podstawie kompletnego wniosku, zgodnie z procedura administracyjng. Decyzja administracyjna zostata
prawidlowo oznaczona, zawierala sygnature i date wydania aktu, uzasadnienie prawne. Podpisana zostata
przez uprawniong do tego osobg, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawierala pouczenie o srodkach

odwolawczych, doreczono ja prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia i nazwiska.
w zwiazku z tym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidlowosci W toku czynnosei kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej

. % Wykonywanie zadan w Kkontrolowanym zakresie oceniam
dzialalnosci

pozytywnie.
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(podpis wajewody pomorskiego)
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