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Protokot kontroli

Ptatnika skladek: URZAD GMINY TRZEBIELINO, 77-235 Trzebielino, 7 A.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ryszard Konieczny,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 11090, na podstawie upowaznienia nr 3720161200211
wystawionego 30 listopada 2016 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 2 grudnia 2016 r. - 6 grudnia 2016 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 2 grudnia 2016 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Pani mgr Grazynie Bodnar, Sekretarzowi Gminy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.: 32.
Ptatnik sktadek zgtaszat w 2015 r. $rednio do ubezpieczen 31 osob.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika skitadek oraz O/ZUS w Stupsku.
Kod PKD: 84. 11. Z.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowosc i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentoéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skitadek,

do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: styczen 2013 r. - grudzien 2015 r.

W wyzej wymienionym zakresie zbadano zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego oraz deklarowane skiadki za okres | 2013 r. — XIl 2015 r. na podstawie akt osobowych 7
0sob, list ptac za wskazany wyzej okres rachunkéw za wykonane zlecenia, rachunkéw za 4 umowy o
dzieto oraz listy ubezpieczonych wygenerowanej przez KSI ZUS.

1.1. Zgiaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Ptatnik sktadek dokonat zgloszenia stosujac zasady okreslone w art. 43 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (t. j. Dz.U. 2 22.01.2015 r., poz. 121 zzm.)

Ptatnik dokonat zgtoszen ubezpieczonych zgodnie z art. 36 ust. 1 i 4 cytowanej wyzej ustawy.

Do ubezpieczenia zdrowotnego dokonano zgloszen stosujgc wymogi art. 74 ust. 1 ustawy z dn.
27.08.2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2008 r.
nr 164, poz. 1027 ze zm.)

1.2. Ubezpieczenia spoteczne.

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ustalano stosujgc zasady zawarte w
art. 18 ust.1, a na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe stosujgc zasady zawarte w art. 20 ust. 1,
natomiast wysokos¢ stop procentowych stosujgc zasady art. 22 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (t. . Dz.U. 2 22.01.2015 r,, poz. 121)

Sktadka na ubezpieczenie wypadkowe

Sktadke na ubezpieczenie wypadkowe naliczono stosujac zasady okre$lone w art. 28 ust. 2 ustawy z dnia
30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych ( Dz.U. Nr
199 poz. 1673 z pozniejszymi zmianami)

Stopa procentowa skfadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalona zostata od | 2013 r. w wysokoséci 0,84 %
podstawy wymiaru.

Piatnik ztozyt wymagane informacje ZUS IWA.

1.3.Ubezpieczenie zdrowotne

Od 01.01.2013 r. sktadkg na ubezpieczenie zdrowotne ustalano stosujgc zasady wynikajace z art. 79 ust.
1 oraz art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2004 r. o

Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. z 2008 r. nr 164, poz.
1027 ze. zm.)

1.4. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
1) Fundusz Pracy

Zgodnie z art.104 ust.1 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
( Dz.U. 2008, Nr 69 , poz. 415) ustalano sktadkg na Fundusz Pracy od kwot stanowigcych podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

2) Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik nie naliczat skfadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, poniewaz zgodnie z
art. 2 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29.12.1993 r. (Dz.U.nr 9 z 2002 r, poz. 85) oraz z dnia 13.07.2006 r. o
ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz.U. z 2006 r. Nr 158, poz.
1121) jest pracodawca nie podlegajacym upadtosci lub likwidacji.

Dowdéd:

Protokét przyjecia wyjasnien od Pani mgr Marioli Skwierawskiej - Skarbnika Gminy z dnia 02.12.2016 .
(akta kontroli str. 3-4)
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2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych sSwiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrole przeprowadzono na podstawie zwolnier lekarski ZUS ZLA, kart zasitkowych, wnioskéw o urlop
macierzynski, dodatkowy urlop macierzynski oraz list ptac.

Za rok 2013 skontrolowano prawidiowos¢ wyptat 1 poz. (100%) $wiadczenia z ubezpieczenia
chorobowego wyptaconego w kwocie 1757,66 zi. w m-cu Xl ubezpieczonej:
- Matgorzata Kos.

W 2014 r. zbadano prawidlowos¢ wyplaty 5 poz. (100%) zasitkéw z ubezpieczen spotecznych
wyptaconych w m-cu VI w kwocie 6245,68 zt. ubezpieczonym:

- Bieniek Katarzyna — 2179,80 zt. zas. chor.

- Kos Matgorzata - 2292,60 zt. zas. mac.

- Rudzinska Katarzyna - 536,80 zt. zas.chor.

- Rudzifiska Katarzyna - 927,20 zi. zas. mac.

- Tuzimek Czestawa - 309,28 zt. zas. chor.

Prawidiowos¢ wypfat zasitkéw z ubezpieczen spotecznych w 2015 r. skontrolowano na podstawie wyptat 4
poz. (100%) w kwocie 5321,09 zt. w m-cu XII ubezpieczonym :

- Elsenbach-Rapita Justyna — 1284,02 zt. zas mac.

- Piechowska Monika — 1503, 63 zt. mac.

- Piechowska Monika — 1948,80 zt. wyréwnanie zas. mac.

- Piechowska Monika - 584,64 zt. wyréwnanie zas. mac. za okres dodatkowego urlopu mac.

Dowad:

Protokét przyjecia wyjasnien od Pani mgr Marioli Skwierawskiej z dnia 02.12.2016 r.

(akta kontroli str. 3-4)

3. Prawidiowos¢ i terminowos$¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Na podstawie wnioskéw o $wiadczenie emerytaine, Zaswiadczen Rp-7, akt osobowych skontrolowano
prawidtowosc sporzgdzenia dokumentacji 3 ubezpieczonych:

- Danuta Maliszewska PESEL 552061112846,

- Halina Wentowska PESEL 54081709626,

- Leonarda Zoppa Pesel 53031215444,

Dowod:

Protokdl przyjecia wyjasnier od Pani mgr Marioli Skwierawskiej z dn. 02.12.2016 r.

(akta kontroli str. 3-4)

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Platnik nie wystawiat zaswiadczen dla celow ubezpieczen spotecznych.
Dowdéd:

Protokot przyjecia wyjasnien od Pani mgr Marioli Skwierawskiej z dnia 02.12.2016 .
(akta kontroli str. 3-4)

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw
Skiadek w Stupsku, Pl. Zwyciestwa 8, 76-200 Stupsk.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym',

Stupsk, dnia 6 grudnia 2016 r.




(podpis kontrolujacego)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 372016120021PRO001
Ptatnik: URZAD GMINY TRZEBIELINO

NIP: 8421022983

REGON: 000543060

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013,
pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014,
lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015,
kwigcier 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015

Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpienn 2013, wrzesier 2013,
pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczer 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014,
lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesieri 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015,
kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013,
pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczer 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014,
lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesieri 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczer 2015, luty 2015, marzec 2015,
kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpient 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013,
pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzieri 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014,
lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015,
kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015
Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych

Zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

ELSENBACH-RAPITA

JUSTYNA  SemenE0ls - L o
KOS MALGORZATA czerwiec 2014, lipiec 2014
PIECHOWSKA MONIKA grudzien 2015 o

RUDZINSKA KATARZYNA S?Scri\'zvii:f? 58‘1‘2 lipiec 2014, sierpieft 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014,

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
BINIEK KATARZYNA ___ czerwiec 2014, listopad 2014
KOS MALGORZATA _grudzieri 2013

BQDZIN%_@MKATARZYNA __ czerwiec 2014

TUZIMEK CZESLAWA czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziemik 2014, listopad 2014
Wynagrodzenie za czas niezdoinosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze $rodkéw pracodawcy
KOS MALGORZ&TA grudzien 2013

TUZIMEJ;( CZEStAWA czerwiec 2014

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZU






