ZARZADZENIE NR 114/2016
Wéjta Gminy Trzebielino

dnia 12 grudnia 2016 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych na dzien
30 grudnia 2016 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz. 1047 z pdzn.zm.) oraz zarzadzenia nr 35/2011 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia
15 wrzesnia 2011 w sprawie wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng na dzien 30 grudnia 2016 rok

L
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Droga spisu z natury:
a) materialow objetych ewidencjg ilosciowg w Urzedzie Gminy,

b) materialow objetych ewidencja ilosciowa w OSP Trzebielino,
¢) stanu gotowki w kasie oraz drukow Scistego zarachowania

- wedlug stanu na 30 grudnia 2016 roku

Droga uzyskania potwierdzenia salda:

- srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek,

- naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci publiczno-
prawnych, naleznosci od oséb nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych oraz
naleznosci od pracownikdw,

- whasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom,

Metodg weryfikacji salda tzn. poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami dotyczacymi:

- gruntow 1 trudno dostgpnych ogladowi $rodkow trwatych (rurociagi, kable itp.)

- naleznosci spornych i watpliwych,

- naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych (0sob
fizycznych)

- rozrachunkéw z pracownikami,

- rozrachunkow publiczno-prawnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- rozliczen migdzyokresowych,



- kapitatéw i funduszy, rezerw i przychodow przysztych okresow oraz wszystkich
pozostalych nie wymienionych wyzej sktadnikow aktywow i pasywow (w tym

rowniez wszystkie zobowigzania).

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w § 1. Pkt 1litaic, powolije
Komisje Inwentaryzacyjna w skiadzie:

Grazyna Bodnar - przewodniczaca,
Matyszewski Mariusz — cztonek,
Ilona Melchert — cztonek,

w terminie 30.12.2016 r.
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Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w § 1. Pkt 1 lit. b powotuje zespot
spisowy w skiadzie:

1. Staroszak Monika — przewodniczgca
2. Skwierawski Robert — cztonek
w terminie 30.12.2016 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji zadan wymienionych w § 1 pkt 2,3 powoluje zespot w
skladzie :

1. Magdalena Gasiorowska — przewodniczaca,
2. Katarzyna Biniek — czlonek
w terminie 12.12.2016 - 14.01.2017 r.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 4.

Zespoty spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 5
dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§5.

Zobowiazuje sie pracownikéw Referatu F inansowego do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 6.

Rozliczenie wyniku inwentaryzacji komisja ztozy do dnia 12 stycznia 2017 roku wraz
z informacjg o stwierdzonych nieprawidlowosciach zwlaszeza w zakresie gospodarki
majgtkiem i zabezpieczeniem przed zniszczeniem lub zaginigciem a takze o wynikach
przebiegu prac oraz o réznicach inwentaryzacyjnych.



§7.
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 15 stycznia 2017 r.

§ 8.

Zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2016 roku.

§ 9.
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




