Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2017
Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 10 luty 2017r.

Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

Do zadan Administratora Bezpieczenistwa Informacji nalezy:

9.

Stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania
danych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci
zabezpieczenie danych przed ich udost¢pnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobg nieupowazniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, w szczegdInoscei przez:
a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i1 aktualizowania dokumentacji, o ktorej mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych;

Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z
wyjatkiem zbioréw, o ktorych mowa w art. 43 ust. 1, zawierajacego nazwe zbioru oraz
informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4ai7.

Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe oraz kontrola przebywajacych w nich oséb.

Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzeh majacych wplyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

Przeciwdzialanie dostgpowi os6b niepowotanych do przetwarzania danych osobowych.

. Kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonymi do zbioréw (przez kogo zostaly
wprowadzone, komu sa przekazywane).

Podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen.

Nadz6r nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych dane osobowe.

10. Nadz6r nad prawidlowoscia archiwizacji oraz usuwania danych osobowych.



11. Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych.
Administrator Bezpieczenstwa Informacji uprawniony jest do:

1. Wydawania polecen wszystkim pracownikom Urzedu gminy Trzebielino w zakresie
zwigzanym z wdrozeniem, utrzymaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji.

2. Rozstrzygania sporéw dotyczacych stosowania i interpretacji wymagan zawartych w
dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji oraz wydawania
wiazacych decyzji w tym zakresie.

3. Doste¢pu do wszystkich dokumentow wystepujacych w Urzedzie Gminy Trzebielino,
ktorych tres¢ moze by¢ istotna z punktu widzenia funkcjonowania Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji.

4. Uzyskania wyjasnien od pracownikéw w zakresie realizowanych dziatan w ramach
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

5. Podejmowania decyzji w kwestiach bezpieczenstwa Informacji, w zakresie nierodzacym
zobowigzan finanansowych, w szczego6lnosci w zakresie wspolpracy Urzgdu Gminy

Trzebielino z zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi.




