Protoké! kontroli przestrzegania przepisow o twowym zasobie ,
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy w Trzebielinie - Egz. nr &,

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Stupsku
Koszalinie
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat
6571 2018-04-20

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z 10

27 ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-5.421.18.2018 192
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217).

Informacje o jednostce

Urzad Gminy w Trzebielinie

Nazwa jednostki

Wiejska 15, 77-235 Trzebielino

Adres kontrolowanej jednostki

1990 ustawa o samorzadzie terytorialnym

RS am— (Dz.U.nr 16 poz. 95 ze zm.)

jednostki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
B 2008-06-18
Czy posiada? Data dokumentu

5575
Identyfikator
systemowy
00054306000000 -
REGON KRS
Tomasz Czechowski 1999

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

il 2017-09-29

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Urzad Gminy w Trzebielinie

(terenowy organ administracji
panstwowe])

1973 1990

Poprzednia nazwa Lataod - -do

Kierownictwo Urzedu tworzy Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz i Skarbnik. W Urzedzie funkcjonujg nastepujace Referaty:
Administracyjno-Oswiatowy, Finansowy, Polityki Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz

Urzad Stanu Cywilnego i stanowisko Radcy prawnego.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng przechowywanymiw archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w
Trzebielinie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ewa Starszy 34/2018 28.03.2018 28.03.2018 02.05.2018
Drobkiewicz archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nrupowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od; do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Edyta Rutkowska Referent ds. obstugi sekretariatu i archiwum

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-04-19 2018-04-19 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Turalska BoZzena 2015-09-11 kontrola archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych - zatgcznik nr 1 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania
archiwow zaktadowych = zatgcznik nr 2 (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych - zatgcznik nré (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Zrédto Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych oraz
rejestracji stanu cywilnego
CEIDG Obstuga zadan z zakresu dziatalnosci gospodarcze;

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
N i ; -
azwa archiwum zakiadowego archiwum zaktadowe Urzedu Gminy
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja witasna

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Gminy jako jednostce samorzadu terytorialnego. Materiaty
archiwalne to gtownie materiaty organow kolegialnych, zarzadzenia wojta, dokumentacja sprawozdawcza, ochrony
srodowiska oraz obrotu nieruchomosciami. Dokumentacja niearchiwalna to gtéwnie dokumentacja mandatowa strazy
gminnej, dokumentacja ksiggowa, osobowo-ptacowa ( w tym dokumentacja osobowa osob zatrudnionych w Urzedzie
jako toap, nierozdzielona wg poszczegolnych aktotwdrcow) oraz dokumentacja techniczna.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1989 2015 13.30 387

Datacod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parnstwowe z
archiwum
zaktadowego

19590

Data od
1990

Data od
1976

Data od

1976

Data od

Data od

1981

Data od

Data od

twowym zasobie

2016

2006

2016

2016

2007

Datado

Data do

Datado

Datado

Data do

Datado

Datado

63.00

llos¢ w mb.
3.20

llos¢ w mb.
0.60

Ilos¢ w mb.

66.80

Ilos¢ w mb.
llos¢ w mb.

2.00

llos¢ w mb. badz jedn.
inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

146

Jedn. inw.

146

Jedn. inw.
Jedn. arch.

41

Jedn. arch.

Ilos¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

Ilos¢ MB

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Urzedzie Gminy jako terenowym organie administracji panstwowej,
Materiaty archiwalne to dokumentacia stanu prawnego nieruchomosci oraz podziatow nieruchomosci, dokumentacja
sprawozdawczosci oraz organizacyjna Urzedu Gminy i organu kolegialnego. Dokumentacja niearchiwalna to m.in
dokumentacja podziatow nieruchomosci, zmian zasad uzytkowania nieruchomosci oraz likwidacji cmentarzy, teczki
nieruchomosci oraz dokumentacja ptacowa.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja
aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

.p" 1973 1990 0.10 10
Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa ka""g‘?,’B"jf 1958 1990 3,00 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
Akt lstegaria, {igpas 1990 0.80 16
B50
Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisdw
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Dataod

1958

Data od
Data od

1978

Dataod

1973

Dataod

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

1991-10-11

1991-10-11

Data przekazania

2014-04-17

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

twowym zasobie |
rzebielinie - Egz. v J«

Datado
1990
Datado
Datado
1990
Datado
1990
Datado
X tak
Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego
1.95 64
1.70 78
Ilos¢ (mb.) los¢ (). a)
2014-04-08 034/14

Data wydania
zgody

Numer zgody

Strona 5z 10
Ilo$¢ w mb. Jedn, inw.
3.80 16
los¢ w mb. Jedn. inw.
Ilo$¢ w mb. ledn. arch.
0.20 5
ILos¢ w mb. badz jedn. Jedn. arch.
inw.
ILos¢ jedn. arch. 10
[lo$¢ mb. 0.10
Ilos¢ MB i
X tak X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien

Urzad
Gminy w
Trzebielinie

1972 1990

Gminna 1973
Rada
Narodowa w

Trzebielinie

1990

Zespoty akt Daty od - -do

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Edyta Rutkowska

imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
prace

Forma

zatrudnienia

kurs kancelaryjno-archiwalny stopnia pierwszego
ukonczony w 2009 r.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
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piwnica 2 14.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie ILlos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) s
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
dobre 6.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) A5
gasnica

kotary

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 13.40
mb.) 2
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BES0" razem (ilos¢ w mb.) 70.60 kategoria RaiK
"B (ilos¢ w
mb.)
wtym
4.
kategoria 0o
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria 0.60
"BE50Q"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w o
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
B 2.20
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w b
mb.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w 3
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w 5
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w o
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w (i
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w L2
jedn. inw.)
Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w &
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilosc w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
MB)

w tym kategoria "B" (ilosc w

MB)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kamtral W Urzedzie Gminy w Trzebielinie stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny.

Podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw jest system tradycyjny (papierowy). Pracownicy rejestrujg sprawy w
spisach spraw i tgczg w sprawy.

Prawidtowos¢ formowania teczek, w tym zgodnosc opisow teczek z zawartoscig nie budzi
zastrzezen. W wyniku ogladu losowo wybranych teczek aktowych stwierdzono zgodnosé
uktadu akt w teczkach ze spisem spraw oraz prawidtowo$¢ ukiadu chronologicznego
materiatéw archiwalnych w teczkach.

Obieg dokumentacji jest prawidtowy. Pracownicy zostali zobowigzani przez kierownictwo
Urzedu do przestrzegania zapisdw instrukcji kancelaryjnej w zakresie dokumentowania
czynnosci kancelaryjnych zgodnie z wytycznymi Archiwum Panstwowego w Stupsku
zawartymi w pismie o znaku sprawy O-5.401.03.2018. Kontrolujgcy udzielit dodatkowych
wskazdwek dotyczacych oznaczania pism przychodzacych znakiem sprawy; opatrywania
parafg i datg jego ztozenia przez pracownika prowadzacege sprawe pism pozostajacych ad
acta (drugiego egzemplarza pisma wigczanego do sprawy); umieszczenia na tych pismach
informacji co do sposobu wysytki oraz potwierdzenia dokonania wysytki lub osobistego
dorgczenia oraz prowadzenia rejestru przesytek wychodzgcych. Zapisy instrukcji
kancelaryjnej w w/w zakresie sa przez pracownikow wdrazane.

Pisma dostarczane do jednostki za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej a majace
istotne znaczenie dla dokumentowania przebiegu i rozstrzygania spraw sg wigczane do akt
sprawy.

Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego, odbywa sie na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych sporzgdzanych oddzielnie dla materiatdw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej. Wypracowywany jest system regulamego przekazywania dokumentacji akt
spraw zakonczonych do archiwum zaktadowego. W chwili kontroli pracownik Referatu
Finansowego rozpoczal przygotowanie do zdania do archiwum zaktadowego list ptac z lat
2007-2015, ktorym uptyngl dwuletni okres przechowywania w jednostce.

W zasobie archiwum zakladowego znajduje sie dokumentacja aktowa wiasnej jednostki,
dokumentacja aktowa odziedziczona po Urzedzie Gminy w Trzebielinie funkcjonujacym jako
terenowy organ administracji panstwowej. Dokumentacja ta przechowywana jest w postaci
tradycyjnej - papierowej.

Materialy archiwalne sg wydzielone od dokumentacji niearchiwainej i umieszczone na
odrebnych regatach. Dokumentacja jest przechowywana w podziale na kategorie archiwalne.
Od czasu ostatniej kontroli ilos¢ materiatow archiwalnych wzrosta o 3 mb (247 j.a.) a ilo$c
dokumentacji niearchiwalnej kat. BE50 oraz B50 o 2,6 mb.

Stan uporzadkowania materiatow archiwalnych jest dobry. Ukfad akt jest zgodny ze strukturg
organizacyjng i hastami jednolitego rzeczowego wykazu akt. Prawidiowos$¢ opisu teczek i
zgodnos¢ tytutow ich z zawartoscia nie budzi zastrzezen.
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Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakiadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67) nalezy
dokona¢ poréwnania kategorii archiwalnej dokumentacji wytworzonej przed 2011 r. z
kategorig archiwalng okreslong wykazem akt z 2011 r. i nadano dokumentacji kategorie
wyzsza. Dokumentacja, ktora w wyniku przekwalifikowania zostata zaliczona do materiatéw
archiwalnych, ale jej zawarto$¢ budzi watpliwo$¢, moze byé poddana ekspertyzie archiwalnej
przeprowadzanej przez Archiwum Panstwowe. Czynnosci przekwalifikowania moga byé
wykonywane w trakcie typowania dokumentacji na brakowanie.

Przekwalifikowaniu podlega m.in. dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Gminy w
Trzebielinie z lat 1958-1990 w ilosci ok 1,50 mb. Jest to m.in. dokumentacja podziatow
nieruchomosci, zmian zasad uzytkowania nieruchomosci oraz likwidacji cmentarzy. Po
dokonaniu przekwalifikowania archiwista zaktadowy planuje umiescié akta w opakowaniach z
tektury bezkwasowej oraz uporzgdkowac dokumentacje wewnatrz teczek aktowych zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi. Tak przygotowane materialy archiwalne
bedg podlegaty przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddzial w Stupsku.

Stan fizyczny materialow archiwalnych oraz dokumentacii niearchiwalnej jest dobry. Akta nie
sg zawilgocone i uszkodzone. Materialy archiwalne oraz dokumentacja niearchiwalna
umieszczane sg w tekturowych przekiadkach oraz kopertach. Zgodnie z § 15, ust. 4, pkt 1,
lit. e instrukcji archiwalnej obowigzujgcej od dnia 1 stycznia 2011 r. materiaty archiwalne oraz
dokumentacje niearchiwalng o okresie przechowywania diuzszym niz 10 lat nalezy
umieszczac w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej. Urzad Gminy, wg
oswiadczenia Sekretarza - Pani Grazyny Bodnar planowany jst zakup w/w teczek. Zgodnie z
§ 47 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow miedzygminnych materiaty archiwalne
Rady, Komisji i Zarzgdu wytworzone do 2010 r. powinny posiada¢ oprawe ksigzkowa. Wiw
oprawa ksiag z lat 2007-2010 jest zaplanowana.

Zbiér dokumentacji archiwum zakiadowego posiada ewidencjg. Do 2017 r. archiwista
zaktadowy sam sporzgdzal spisy zbiorcze dokumentacji przekazywanej do archiwum
zaktadowego na podstawie spisow sporzadzanych przez pracownikdéw na stanowiskach
pracy, co nie byto konieczne. Od 2018 r. spisy sporzadzane przez pracownikéw stanowiag
podstawg ewidencji. Akta sg prawidtowo znakowane sygnaturg archiwalng. Poprawno$é
sporzadzania spisow brakowanej dokumentacji jest weryfikowana na biezaco w trakcie
procedury wydawania zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Fakt wydania przez
Archiwum Panstwowe w Koszalinie Oddzial w Stupsku zgody na zniszczenie
poszczegolnych jednostek archiwalnych jest odnotowywany w odpowiedniej rubryce spisu
zdawczo-odbiorczego. tacznie z wydang zgodg na wybrakowanie dokumentacii
niearchiwalnej przechowywane sg protokoly zniszczenia tej dokumentacji. Dnia 16 kwietnia
br. do Archiwum Panstwowego Oddzial w Stupsku wplynal wniosek na wybrakowanie
dokumentacji, ktory jest w trakcie realizacji. WypoZzyczana dokumentacja, zaréwno materialy
archiwalne jak i dokumentacja niearchiwalna zwracane sg terminowo.

Materiatami archiwalnymi wytypowanymi do przekazania do archiwum panstwowego jest
dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Gminy w Trzebielinie z lat 1973-1990 w ilosci ok
0,10 mb. Jest to dokumentacja stanu prawnego nieruchomo$ci oraz podziatéw
nieruchomosci, dokumentacja sprawozdawczo$ci oraz organizacyjna Urzedu Gminy i organu
kolegialnego. Podczas kontroli ustalono, Ze dokumentacja ta zostanie przekazana do
Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddzial w Stupsku razem w pozostata dokumentacija
tego aktotwdrcy, ktora zostanie zaliczona do materiatow archiwalnych w  wyniku
przekwalifikowania do kategorii wyzszej. Archiwista zaktadowy planuje to zadanie wykonaé w
drugiej potowie roku.

Dokumentacja archiwum zaktadowego jest porzadkowana przez pracownikow wiasnej
jednostki. Obowigzki archiwisty zaktadowego w ramach obowigzkdéw petni osoba zatrudniona
na innym stanowisku urzedniczym. Osoba odpowiedzialna za archiwum zaktadowe posiada
przeszkolenie archiwalne.

Warunki pracy w archiwum zakiadowym sa dobre. Od czasu ostatniej kontroli
wygospodarowano dodatkowe pomieszczenie na lokal archiwum zaktadowego oraz
wyposazono je w metalowe regaly. Lokale spefniajg wymogi okreslone § 6-8 instrukcii
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archiwalnej obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2011 r. za wyjatkiem wyposazenia ich w
system wykrywania ognia i dymu.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznega, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

rea“:;:ir:;igcaeoﬁ Zalecenie pokontrolne nr 1 dotyczace wyposazenia lokalu archiwum zaktadoweg ow metalowe
tat konane,

pokontrolnych regaty zostato wyko

wydanych w wyniku B

ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

/deleling, it M. 08 00X St din: L0210
miejscowosd i data miejscowosc i data

Starszy Archiwista

\r‘hbw'w

Ewa Dirobkiewicz

kierownik ]e\d ostki kontrolowane] przeprowadzajacy kontrole

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki | | llosc: O
0 Brak
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Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



