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1. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogoélne.
1) Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Gminy Trzebielino w zakresie gospodarki finansowej i zamowien
publicznych.

2) Osoby kontrolujace.

Kontrole przeprowadzili —inspektorzy Wydzialu  Kontroli Gospodarki  Finansowej

Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku:

e st. inspektor Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 3/18 z dnia 11 grudnia
2017 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku,

e st. inspektor Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 4/18 z dnia 11 grudnia
2017 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

e ml. inspektor Martyna Krawgtkowska, na podstawie upowaznienia Nr 18/18 z dnia 14
lutego 2018 roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe] w
Gdansku. ‘

3) Okres objety kontrola.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2014 roku do 31 grudnia 2017 roku i w miarg
potrzeby inne okresy.

4) Termin przeprowadzenia kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 3 stycznia do 8 maja 2018 roku z przerwami

w dniach:

o Justyna Tokarz: 5, 12, 19, 22-26.01; 9, 12, 14, 15, 16, 21-28.02; 9,22, 23,29,30.03; 5,
19, 20.04; 4.05.2018 roku;

e Monika Nejman: 5, 22-26.01; 31.01-7.02., 15, 28.02; 22, 23.03; 3 - 6.04, 2, 4.05.2018
roku,

e Martyna Krawgtkowska: 3.01 - 11, 22, 23.03; 3 - 6.04; 12.04 - 8.05.2018r.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Urzad Gminy Trzebielino
ul. Wiejska 15
77 - 235 Trzebielino
tel. 598580223 (53)
608 452 600
fax: 59 858 01 67
c-mail: sekretariat@trzebielino.pl
http://www.trzebielino.pl

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

1) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Trzebielino funkcjonowato 6 jednostgk
podlegtych i nadzorowanych, w tym: /
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e cztery jednostki budzetowe
—  Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Trzebielinie,
—  Szkota Podstawowa w Suchorzu,
—  Szkola Podstawowa w Trzebielinie,
—  Szkola podstawowa w Starkowie,
e jedna instytucja kultury:
—  Biblioteka Gminna w Trzebielinie,
e jeden zaklad budzetowy:
—  Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinie.

2) Wszystkie jednostki dzialaja w oparciu o statuty stanowigce zataczniki do uchwal Rady

Gminy w Trzebielinie o ich powolaniu:

e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Trzebielinie — Uchwata Nr 42/XI11/90 z dnia
21 marca 1990 roku w sprawie powotania Osrodka Pomocy Spolecznej w Trzebielinie,

o Szkola Podstawowa w Suchorzu — Uchwala 105/XXVI/97 z dnia 7 maja 1997 roku
w sprawie ustalenia planu sieci szkot podstawowych oraz granic ich obwodow na
terenie gminy Trzebielino (zmiany wprowadzano uchwatami: Nr | 17/XXVIII/97 z dnia
8 pazdziernika 1997 roku i Nr 133/X1/2001 z dnia 28 marca 2001 roku oraz Nr
235/XXXV/2017 z dnia 8 listopada 2017 roku w sprawie stwierdzenia przeksztalcenia
dotychczasowej szescioletniej szkoly podstawowe]j w o$mioletnig szkole podstawowa),

o Szkola Podstawowa w Trzebielinie - Uchwata Nr 105/XXVI/97 z dnia 7 maja 1997
roku w sprawie ustalenia planu sieci szkot podstawowych oraz granic ich obwodow na
terenie gminy Trzebielino (zmiany wprowadzano uchwatami: Nr 133/XL/2001 z dnia
78 marca 2001 roku i Nr 207/XL/2006 z dnia 28 czerwca 2006 roku oraz Nr
234/XXXV/2017 z dnia 8 listopada 2017 roku w sprawie stwierdzenia przeksztalcenia
dotychczasowej szescioletniej szkoty podstawowej w o$mioletnig szkolg podstawowa),

e Gimnazjum w Starkowie - Uchwala Nr 35/VII1/99 Rady Gminy w Trzebielinie z dnia
30 kwietnia 1999r. w sprawie zalozenia gimnazjum publicznego, ktére z dniem 1
wrzeénia 2017 roku zostalo przeksztalcone w Szkole Podstawowa w Starkowie na
mocy uchwaty Nr 191/XXIX/2017 z dnia 29 marca 2017 roku, zmienionej uchwala Nr
264/XXIX/2017 z dnia 26 kwietnia 2017 roku, w sprawie dostosowania sieci szkot
podstawowych i gimnazjow do nowego ustroju szkolnego, a Statut nadano uchwala
Rady Gminy Trzebielino Nr 237/XXXV1/2017 w dniu 29 listopada 2017 roku,

e Biblioteka Gminna w Trzebielinie - Uchwata Nr 52/X1/2003 Rady Gminy Trzebielino
z dnia 30 pazdziernika 2003 roku w sprawie utworzenia samorzadowej instytucji
kultury (zmieniona uchwafa Nr 61/X111/2007 Rady Gminy Trzebielino z dnia
28 listopada 2007 roku),

o Zaklad Ustug Komunalnych - Uchwata Nr 200/XL/2006 Rady Gminy Trzebielino
2z dnia 30 maja 2006r. w sprawie utworzenia gminnego zakladu budzetowego pn.
"Zakltad Ustug Komunalnych w Trzebielinie” (zamiany wprowadzone Uchwala
Nr 62/X111/2007 Rady Gminy Trzebielino z dnia 28 listopada 2007 roku).

3) W trakcie kontroli ustalono, ze jest prowadzony aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych gminy.

4) W okresie objetym kontrola ewidencja instytucji kultury, prowadzona byta zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012
roku, w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U.

poz. 189). |
s 4

f/‘\\ LA

.
Qgp \ Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku - Protokot kontroli kompleksowej Gminy Trzeb/ielino

J



Szczegotowy wykaz jednostek stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:1.
1.1.1.1. Straz Gminna.

1) W Gminie Trzebielino utworzono Straz Gminna na podstawie Uchwaly Nr
180/XXXXI/2009 Rady Gminy Trzebiclino z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie
utworzenia Strazy Gminnej w Trzebielinie.

Na podstawie uchwaly Straz Gminna zostala utworzona z dniem 1.01.2010 roku i zostala

objeta struktura organizacyjna Urzedu Gminy w Trzebielinie.

2) Na mocy uchwaly Rady Gminy Trzebiclino Nr 124/X1X/2016 z dnia 25 maja 2016 roku,
Straz Gminna zostata zlikwidowana z dniem 31 maja 2016 roku.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.
1) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie byta czlonkiem zadnego zwiazku komunalnego.

2) W roku 2017 Gmina Trzebielino byta cztonkiem trzech stowarzyszen:

e Stowarzyszenia ,,Lokalna Grupa Dzialania Partnerstwo Dorzecze Stupi” z siedzibg w
Krzyni, do ktérego przystapila uchwata Nr 31/VIII/2015 z dnia 27 maja 2015 roku, w
sprawie przystapienia do Stowarzyszenia ,.Lokalna Grupa Drzialania Partnerstwo
Dorzecze Stupi”, jako czlonek zwyczajny,

e Stowarzyszenia ,Lokalna Grupa Rybacka Pojezierze Bytowskie” z siedziba w
Tuchomiu, do ktérego przystapita uchwata Nr 166/XXXI11/2009 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 7 pazdziernika 2009 roku w sprawie przystapienia Gminy
Trzebielino do stowarzyszenia "Lokalna Grupa Rybacka Pojezierze Bytowskie" jako
czlonek zwyczajny,

e Stowarzyszenia ,Zwigzek Gmin Pomorskich” z siedziba w Gdansku, do ktérego
przystapita Uchwata Nr 87/XV/2015 Rady Gminy Trzebielino z dnia 21 grudnia 2015
roku w sprawie przystapienia do Zwiazku Gmin Pomorskich, ktérych szezegolowe
zestawienie stanowi akta robocze kontroli Nr 1.1:2.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Uchwata Nr 35/V11/2003 z dnia 29 maja 2003 roku Rada Gminy utworzyla 11 solectw
i nadala im statuty, w ktorych okreslono:
s nazwe i obszar jednostki pomocniczej,

organizacj¢ i zadania organéw sotectwa,

zasady i tryb wyboru sottysa i rady sofeckiej,

mienie soleckie i gospodarka finansowa solectwa,

nadzér nad dziatalnoscia solectwa.

2) Rejestr jednostek pomocniczych prowadzi Wojt Gminy, stosownie do §4 ust. 4 Statutu
Gminy Trzebielino. W rejestrze ujgto 11 jednostek pomocniczych — solectw: Trzebielino,
Miszewo, Bozanka, Suchorze, Starkowo, Poborowo, Zielin, Objezierze, Dolno,
Gumieniec, Cetyn.
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1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowanej.
1.2.1. Wijt.

Wéjtem Gminy jest Pan Tomasz Mariusz Czechowski, zgodnie z za$wiadczeniem
Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Trzebielinie o bezposrednim wyborze
Wéjta z dnia 21 listopada 2014 roku. $lubowanie Pan Woijt ztozyl na sesji Rady Gminy
Trzebielino w dniu 1 grudnia 2014 roku.

W poprzedniej kadencji samorzadu Wojtem Gminy Trzebielino byl takze Pan Tomasz
Mariusz Czechowski, zgodnie z za$wiadczeniem Przewodniczacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Trzebielinie o bezposrednim wyborze Wajta z dnia 22 listopada 2010 roku.
$lubowanie Pan Wojt ztozyl na sesji Rady Gminy Trzebielino w dniu 1 grudnia 2010 roku.

1.2.2. Zastepca Wojta.

Zastepca Wajta jest Pani Grazyna Bodnar powolana na to stanowisko zarzadzeniem Wojta
Gminy Trzebielino Nr 98/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 roku.
Poprzednio w Gminie Trzebielino nie utworzono stanowiska Zastepey Wojta.

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15-osobowej Rady Gminy Trzebielino jest Pan Andrzej Grzybowski,
wybrany na mocy uchwaty Nr 1/ 1//2014 Rady Gminy z dnia 1 grudnia 2014 roku.

Poprzednio Przewodniczacym Rady Gminy Trzebielino byla Pani Stefania Hejna, na mocy
uchwaly Rady Gminy Nr 1/1/2010 z dnia 1 grudnia 2010 roku.

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Trzebielino jest Pan Andrzej Labuda, wybrany na
mocy uchwaly Nr 2/1/2014 z dnia 1 grudnia 2014 roku.

Wezesniej Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Trzebielino byt Pan Marek Wisniewski,
wybrani na mocy uchwaly Nr 11/1/2010 z dnia 1 grudnia 2010 roku.

1.2.4. Skarbnik.

Skarbnikiem Gminy jest Pani Mariola Skwierawska. powolana na to stanowisko uchwala
Rady Gminy Trzebielino Nr 121/XVIII/2016 z dnia 13 kwietnia 2016 roku.

Poprzednio Skarbnikiem Gminy Trzebiclino byla Pani Krystyna Harasiuk, powolana na to
stanowisko uchwala Rady Gminy Trzebielino Nr 12/IV/90 z dnia 12 lipca 1990 roku,
odwolana ze stanowiska uchwala Rady Gminy Trzebiclino Nr 120/XVIII/2016 z dnia 13
kwietnia 2016 roku.

1.2.5. Sekretarz.

Sekretarzem Gminy jest Pani Grazyna Bodnar, zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1
wrzednia 2015 roku. Poprzednio funkej¢ te, do dnia 31 sierpnia 2015 roku, sprawowala Pani
Danuta Maliszewska, powolana na to stanowisko uchwala Nr 11/IV/90 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 12 lipca 1990 roku.

Zestawienie informacji ogolnych o jednostce stanowi akta robocze kontroli Nr 1.2:1.
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1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.
Kontrola objeto rok 2017.
1.3.1.Statut gminy.

1) Statut Gminy Trzebielino zostal przyjety uchwata Nr 34/V1/2003 Rady Gminy
Trzebiclino z dnia 29 maja 2003 roku (Dz. Urz. Woj. Nr 114 poz. 20323 z dnia
30.09.2003 roku).

2) W Statucie okreslono:
e obszar i granice Gminy,
o zasady dzialania i zadania Gminy,
jednostki pomocnicze Gminy,
wladze Gminy: Rada Gminy, Wojt,
organizacj¢ wewnetrzng Rady Gminy,
akty prawa miejscowego,
mienie komunalne i gospodarke finansowa Gminy,
e pracownikoéw samorzadowych.
Statut Gminy nie zostal dostosowany do zmian wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (t.). z 2016r. Dz.U. poz. 902).

3) Uchwala Nr 93/XIX/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku, Rada
Gminy nadata Urzedowi Gminy Statut Urzedu Gminy Trzebielino. Uchwale
opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego pod Nr 88, poz.
2284 z dnia 7.08.2008 roku.

W Statucie okreslono zadania Urzedu i zakres jego dzialania oraz organizacj¢ 1 sposob
zarzadzania jednostka, a takze zasady gospodarki finansowej Urzgdu.

Ww. Statuty nie zostaly dostosowane do zmian wynikajacych z art. 58 w zwiqzku z art. -

ustawy o pracownikach samorzqdowych ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o

pracownikach  samorzqgdowych. ~ Statut nie zawiera okreslenia stanowisk pracy dla

pracownikow zatrudnionych w ramach stosunku pracy na podstawie zardéwno wyboru,
powolania jak i umowy o prace; okreélenia oséb i organdow wiasciwych do nawiazania
stosunku pracy oraz wykazu jednostek i podlegtych i nadzorowanych.

1.3.2.Regulamin organizacyjny Urz¢du.

1) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy w Trzebielinie Wo6jt nadat zarzadzeniami:
o Nr 19/2012 z dnia 29 lutego 2012 roku, zmienionym zarzadzeniami:
- Nr 26/2012 z dnia 15 marca 2012 roku,
- Nr 122/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku,
- Nr 72/2015 z dnia 24 lipca 2015 roku,
- Nr 59/2016 z dnia 6 czerwca 2016 roku,
- Nr 118/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku,
e Nr 100/2017 z dnia 29 wrze$nia 2017 roku.
Regulamin zawiera unormowania dotyczgce:
- organizacji Urzgdu Gminy oraz poszczegolnych stanowisk i ich zadania,

- zadan Urzedu Gminy i zasad obslugi mieszkancow,
oraz // 1 A /
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- zasad podpisywania pism,

zasad obstugi prawnej Urzedu,

- schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Trzebielinie.

2) Zarzadzeniami Nr 1/06 z dnia 5 stycznia 2006 roku i Nr 73/2017 z dnia 1 sierpnia 2017
roku, Wojt Gminy Trzebielino wprowadzil Regulamin pracy Urzedu Gminy Trzebielino,
w ktorym okre$lono m.in. urlopy, czas pracy, kary, nagrody i wyréznienia.

1.3.3.Dokumentacja opisujjca przyje¢te w jednostce zasady rachunkowosci.

) W okresie objetym kontrola, tj. W latach 2014 - 2017, w Gminie Trzebielino
obowiazywaly nastgpujace dokumenty opisujace przyjete przez jednostke zasady
(polityke) rachunkowoscl, wprowadzone do stosowania zarzadzeniami Wojta Gminy:

Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowoéci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinte,
gdzie okreslono:

A
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Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — Zaltacznik nr 1,

Obowiazujace metody wyceny aklywow i pasywow — Zalacznik nr 2,

Wykaz kont dla budzetu Gminy Trzebielino oraz zasady ich funkcjonowania —
Zatacznik nr 3,

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Trzebielino oraz zasady ich funkcjonowania —
Zalacznik nr 4,

Wrykaz kont dla prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze rodkow unijnych —
Zalgcznik nr 3,

Ogoblne zasady dotyczace sporzadzania. kontroli i obiegu dokumentdw ksiggowych
dla projektu wspotfinansowanego z¢ srodkéw UE — Zatacznik Sa,

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i opfat dla organu podatkowego
Gminy Trzebielino — Zalgeznik nr 6,

System ochrony danych w jednostce oraz sposoby wlasciwego stosowania
programéw — Zalacznik nr 7,

Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
gdzie okreslono:

Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — Zatacznik nr 1,

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — Zatacznik nr 2,

Wykaz kont dla budzetu Gminy Trzebielino oraz zasady ich funkcjonowania —
Zatgeznik nr 3,

Wykaz kont dla Urzgdu Gminy Trzebielino oraz zasady ich funkcjonowania —
Zalgcznik nr 4,

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze $rodkow unijnych —
Zalacznik nr 5,

Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organu podatkowego
Gminy Trzebielino — Zatacznik nr 6,

System ochrony danych w jednostce oraz sposoby wlasciwego stosowania
programow — Zatacznik nr 7,

Nr 9/F/2009 z dnia 6 marca 2009 roku, w sprawie zasad ewidencji wydatkow
strukturalnych oraz sporzadzania sprawozdania Rb-WS w Urzedzie Gminy Trzebielino

oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy,
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o Nr 68/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku, zmienione zarzadzeniami Nr 14/2010 z dnia
8 marca 2010 roku oraz Nr 68/2013 z dnia 3 wrzesnia 2013 roku, w sprawie instrukcji
gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy w Trzebielinie,

e Nr 72/2003 z dnia 31 grudnia 2003 roku, w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, instrukcji dotyczacej gospodarki drukami Scislego zarachowania —
instrukcja inwentaryzacyjna obowi azywala do 31 grudnia 2011 roku,

e Nr 352011 z dnia 15 wrzesnia 2011 roku, w sprawie wprowadzenia instrukeji
inwentaryzacyjnej,

o Nr 39/2010 z dnia 22 czerwca 2010 roku, w sprawie ustalenia instrukcji obejmujacej
procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu srodkow
publicznych obowigzujacych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

o Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997 roku, w sprawie okreélenia zasad obiegu i kontroli
dokumentéw w Urzedzie gminy w Trzebielinie — zarzadzenie obowigzuje,

e Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku, w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow
w Urzedzie Gminy Trzebielino — zarzadzenie obowiazuje,

o Nr 104/2012 7 dnia 31 grudnia 2012 roku, w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Trzebielino — zarzadzenie
obowiazuje,

e Nr 59/2013 z dnia 7 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji
rzeczowych skiadnikow majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy
Trzebielino.

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dost¢pu do komputera.

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostepu do komputera i danych w nim zawartych, w
zakresie:

o zastosowania  odpowiednich  Srodkow zabezpieczajacych  przed  dostgpem
nieupowaznionych osob do sprzgtu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszcezenia urzadzen,

e dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danych przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostgpem niepowotanych osob oraz przypadkowa lub
celowo spowodowana utrata lub zniszczeniem,

e zapewnienia kompletnosci, rzetelnodei i terminowosci przetwarzania danych przez
organizacyjne i operacyjne ¢rodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione,

udzielit inspektor ds. informatyki p. Mariusz Bublewicz stanowia one akta robocze kontroli
Ne 1.3: L

1.3.5. Przepisy wewngtrzne regulujace obieg i kontrol¢ dowodoéw ksiggowych.

1) Instrukecje obiegu i kontroli dokumentow w Urzedzie Gminy w Trzebielinie wprowadzono

trzema zarzadzeniami Wojta Gminy Trzebielino:

_ Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

_ Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku w sprawie zasad obiegu 1 kontroli dokumentow
w Urzedzie Gminy Trzebielino.

_ Nr 5/97 7z dnia 25 lipca 1997 roku w sprawie okreélenia zasad obiegu i kontroli
dokumentéw w Urzedzie Gminy w Trzebielinie.

_ p wﬂji T)}?/A(
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2) W ww. zarzadzeniach okreslono m.in.: rodzaje dowodow i ich obieg, zasady
dokumentowania operacji i dekretacji dowodow, ogolny opis organizacji i funkcjonowania
kontroli wewnetrznej, wykaz stanowisk upowaznionych do dokonywania dekretacji na
dowodach finansowo — ksiggowych oraz wzory podpisow.

3) W ww. zarzadzeniu nie okre$lono wzoréw podpiséw o0sob upowaznionych do
sprawdzania i zatwierdzania dowodéw do wyptaty. Wykaz 0sob i wzory podpisow o0sob
upowaznionych do zatwierdzania dowodow do wyplaty zawieralo zarzadzenie Nr 68/2007
z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Trzebielinie.

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow.

1) Zarzadzeniem Nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009 roku, zmienionym zarzadzeniami Nr
44/2011 z dnia 2 listopada 2011 roku; Nr 99/2014 z dnia 17 pazdziernika 2014 roku i Nr
127/2017 z dnia 14 grudnia 2017 roku, Wéjt Gminy Trzebielino wprowadzit Regulamin
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Trzebielino. Wszyscy pracownicy, zostali
zapoznani z trescig ww. Regulaminu, co potwierdzili wlasnorgcznym podpisem.

2) W Regulaminie okreslono:

e dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Trzebielino na
podstawie umowy o prace obowiazujg minimalne wymagania kwalifikacyjne ustalone
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych, a w zakresie nicuregulowanym w
rozporzadzeniu obowigzuja wymagania kwalifikacyjne okreslone przepisami prawa,

e sposob ustalania skladnikow wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych (minimalny
i maksymalny poziom wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny, dodatek
specjalny, dodatek za wieloletnig pracg, premie i nagrody uznaniowe).

Nadzor nad przestrzeganiem ww. Regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy.

1.3.7. Pelnomocnictwa

1) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych i nadzorowanych dzialaja w oparciu o
pelnomocnictwa udzielone im przez Wojta Gminy Trzebielino na czas okreslony lub
nieokreslony, lecz nie dtuzszy niz na czas petnienia funkcji. Pelnomocnictwa udzielone
zostaly do podejmowania wszelkich czynnosci zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki,

w tym do podejmowania zobowigzan do wysokosci planu finansowego jednostki,

reprezentowania jej na zewnatrz, zawierania umow zwiazanych z biezacym dzialaniem

oraz czynno$ci zwigzanych z pelnieniem funkeji zwierzchnika stuzbowego wobec

zatrudnionych pracownikow.

e zawierania umoéw zwiagzanych z biezacym dziataniem szkoty.,

e dysponowania srodkami finansowymi w ramach planu finansowego, wynikajacego z
uktadu wykonawczego budzetu,

e gospodarowania powierzonym mieniem.

Ponadto zadnemu z kierownikoéw jednostek nie udzielono pelnomocnictwa w zakresie

zaciggania zobowigzan w imieniu Gminy Trzebielino w ramach planu finansowego jednostkai,

ktorych realizacja w roku budzetowym 1 latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia

cigglosci dzialania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok

budzetowy. ) y

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.3:2. / )h ,

A

L
JYUU 7
r\ -
W\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielify’




11

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym.

W roku 2017 Gmina Trzebielino nie zawarta Zadnej umowy o partnerstwie publiczno-
prawnym prywatnym.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje¢ Rewizyjng).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Statucie Gminy Trzebielino,
w Rozdziale VI Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

2) Uchwata Nr 165/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, Rada Gminy Trzebielino
zatwierdzila plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2017 rok:
e plan pracy obejmowal przeprowadzenie jednej kontroli kompleksowe;.

3) Komisja Rewizyjna przeprowadzila w 2017 roku 12 kontrole problemowe. Ustalenia
kontroli zawarto w protokotach. Z wynikami kontroli przeprowadzonych w 2017 roku
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zapoznat Rade¢ Gminy.

1.4.2.Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — Gléwnego Ksiggowego budzetu gminy.

1) Obowigzki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikaja z:

e Rozdziatu 11 Regulaminu organizacyjnego,

e §8 Instrukcji obejmujgcej procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania
i mwrotu srodkéw publicznyeh obowiqzujgeych w Urzedzie Gminy Trzebielino,

e Rozdzial V Instrukcji wewnetrznej obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Trzebielino,

o Zarzadzenia Nr 10/2003 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 31 marca 2003 roku
w sprawie procedur kontroli wydatkow dokonanych ze $rodkow publicznych,

e zakresu czynnosci.

2) Zakres czynnosci Skarbnika:

e przyjety do wiadomosci i przestrzegania przez p. Mariolg Skwierawska - skarbnika od
dnia 28 kwietnia 2016 roku (co potwierdzita podpisem).

e w dniu 28 kwietnia 2016 roku p. Mariola Skwierawska przyjeta prawa, obowiazki 1
odpowiedzialno$¢ Skarbnika wynikajace z ustawy o finansach publicznych, tj. w
zakresic prowadzenia rachunkowosci jednostki; wykonywania dyspozycji srodkami
pienieznymi; dokonywania wstepnej kontroli: zgodnosci operacji gospodarczych 1
finansowych =z planem finansowym, kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

3) W roku 2017 Skarbnik Gminy nie przeprowadzil zadnych kontroli finansowych w
zakresie realizacji planu finansowego oraz gospodarki pienigznej 1 rozrachunkéw, poza
kontrola kasy co zostato omowione w pkt. 2.1.2. niniejszego protokofu.

4) W dniach od 22 maja do 30 czerwca 2017 roku p. Elzbieta Swierczek na mocy
upowaznienia Woéjta Gminy Trzebielino Nr 1/2017 z dnia 15 maja 2017 roku,
przeprowadzila kontrolg prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej w Szkole

e v

Q\S/\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokél kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino /

i"\/




12

Podstawowej w Trzebielinie. W trakcie kontroli stwierdzono m. in. ,,w dniu zaplaty lub
zaciagania zobowiazan nie miala zabezpieczonych $rodkow w planie finansowym w
rozdziale 8010184270 na kwote 17.000,00 zt wg stanu na dzien 29 grudnia 2016 roku™:
o 7 tresci powyzszego protokotu kontroli, nie wynika jednoznacznie czy Szkota na dzien
29 grudnia 2016 roku dokonata zaptaty na kwote 17.000,00 zI w rozdziale 80101 §4270
czy zaciagnela zobowigzanie na tg kwote.
Wéjt Gminy Trzebielino nie zlozyl sawiadomienia o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych przez Dyrektora Szkoty Podstawowej w Trzebielinie.

W dniu 30 stycznia 2018 roku kontrolujace zwrocity sig¢ do p. Tomasza Czechowskiego
Wojta Gminy Trzebielino z prosba o:

- przedtozenie kopii potwierdzone] za zgodnos$¢ z oryginatem, planu finansowego jednostki
na dzien 29 grudnia 2016 roku w rozdziale 8010184270 w Szkole Podstawowej w
Trzebielinie,

- przediozenie dokumentu potwierdzajacego wykonanie planu wydatkéw na dzien 29 grudnia
2016 roku w rozdziale 8010184270 w Szkole Podstawowej w Trzebielinie.

W przypadku, gdy kwota 17.000,00 7t stanowila przekroczenie planu wydatkoéw na dzien 29
grudnia 2016 roku, prosz¢ o wyjasnienie czy Pan jako Wojt Gminy Trzebielino zlozyl
wniosek o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w Szkole Podstawowej w
Trzebielinie, jesli nie to z jakiego powodu?

Ze zlozonego w dniu 1 lutego 2018 roku wyjasnienia wynika, ze:
cyt.:
W odpowiedzi na pismo = dnia 30.01.2018 Wojt Gminy Trzebielino informuje, Ze wniosek o
=miane w planie finansowym wystawiony zostal przez Szkole Podstawowg w T, rzebielinie w
dniu 29.12.2016 roku na kwote 17.000 zi. W dniu 30.12.2016 roku dokonano zmiany planu
poprzez zwickszenie wydatku w rozdziale 80101 § 4270 zgodnie = zarzqd=eniem Wojta nr
119/2016 = dnia 30.12.2016 r. o czym pisemnie powiadomiono Jednostke. Z wyciggu
bankowego stanowigcego zalgeznik do niniejszego pisma wynika. Ze na kwole 17.000 =i,
skladajg sie dwa zobowigzania 4.000 =l dla Biura Kompleksowej Obslugi Inwestycji
KONSTRUKTOR w Bytowie za projekt przebudowy sali lekcyjnej oraz 13.000 =zt dla
Zakladu Uslug Komunalnych w Trzebielinie za uslugi remontowo — budowlane.
Zobowigzanie w wysokosci 4.000 zl uregulowane costalo w dniu 28.12.2016 r. natomiast
kwote 13.000 =1 zaplacono w dniu 30. 12.2016r.
Po przeprowadzonej kontroli przez p. Elzbiete Swierczek w Urzedzie Gminy w Trzebielinie
zorganizowano  specjalne  spotkanie W odniesieniu do uchybien wynikajgcych  z
przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w Trzebielinie w ktorej uczestniczyli wszyscy
Dyrektorzy, Kierownicy, Gléwni Ksiggowi i osoby odpowiedzialne za gospodarke finansowq
jednostek organizacyjnych. Zwrécono szczegolng uwage na problem zwigzany z przypadkami
przekroczenia w planie wydatkow i udzielono ustnego pouczenia pani Dyrektor Grazynie
Pszenicznej i Glownej ksiegowej Pani Henryce Nowackiej.
Woji Gminy nie zlozyl wniosku o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, gdyz opierajge
sie na protokole pokontrolnym kontrolujgca nie wskazala wprost o takiej koniecznosci. Z
dniem 1.09.2017 r. Pani Grazyna Pszeniczna nie jest juz Dyrektorem szkoly oraz z dniem
2710.2017 r Pani Henrvka Nowacka nie jest Gléwng Ksiggowq = powodu przejscia na
emeryture.”
Do wyja$nienia zalaczono:

1. Kserokopia wniosku o zmiang planu,

2. Kserokopia zarzadzenie nr 21/2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Trzebielinie.

A

3. Kserokopia wyciagu bankowego, / : o
")’M/z { P L/ B}" |
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4. Kserokopia Faktury nr 005/12/2016,
5. Kserokopia Faktury nr 354/2016.
Potwicrdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.4:1.

1.4.3. Kontrola srodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrodel.

2) Zarzadzeniem Nr 14/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 roku Wojt Gminy Trzebielino
wprowadzil Instrukcje postgpowania w akresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy Trzebielino. Integralna czg$cia instrukeji sa
zataczniki:

e Nr1 - oéwiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami okreslonymi w instrukcji,

e Nr 2 — wzor powiadomienia o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

o Nr3 — wzor rejestru powiadomien GIIF.

3) Funkcji koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
Wojt Gminy Trzebielino powierzyl Skarbnikowi Gminy.

4) W okresie objetym kontrola w jednostce nie podejmowano czynnosci zwigzanych
7 podejrzeniem prania brudnych pieniedzy i finansowaniem terroryzmu.

1.4.4. Oséwiadczenia o stanie majatkowym.

1) Kontrola objeto skladanie oswiadczen majatkowych pracownikéw i radnych gminy w
roku 2017 (zlozonych ze wzgledu na okolicznos¢ objecia stanowiska lub uzyskania
petnomocnictw oraz w terminie do 30 kwietnia 2017 roku, wg stanu na dzien 31 grudnia
2016 roku).

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 1.4:2.

1.4.5. System zarzadzania i kontroli projektow z udzialem $rodkéw UE.

1) Zasady rachunkowosci dla projektow z udziatem $rodkéw Unii  Europejskiej
wprowadzono zarzadzeniami Wojta Gminy Trzebielino:

o Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowoséci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
zalacznik nr 5 Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji projektow dofinansowanych z
Funduszy Europejskich i innych zrodet zagranicznych,

e Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,
zatacznik nr 5a Ogoélne zasady dotyczace sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
ksicgowych dla projektu wspotfinansowancgo ze srodkow UE,

e Nr 30/2010 z dnia 21 maja 2010 roku w sprawie upowaznienia do poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginalem dokumentow urzedowych zwiagzanych z pozyskiwaniem
érodkow finansowych z Unii Europejskiej i innych zrodet,

o Nr 89/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie ochrony danych informatycznych
i zbioréw oraz zasad rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkow

pomocowych,
//é/ )h‘[*
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o Nr 41/2008 z dnia 8 wrzesnia 2008 roku w sprawie archiwizacji dokumentow
zwiazanych z realizacjg projektow finansowych ze srodkow pochodzacych z Unii
Europejskie;.

1.4.6. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej w Urzedzie Gminy W Trzebielinie 1
pozostalych jednostkach okreélono w zarzadzeniach Wojta Gminy Trzebielino:
e Nr 32/2012 z dnia 30 marca 2012 roku, w sprawie wprowadzenia zasad kontroli
zarzadezej w Gminie Trzebielino, '
o Ksiega Zarzadzania I1SO 9001 i Kontroli Zarzadezej wprowadzona 1 grudnia 2016
roku,
e Nr 90/2013 z dnia 6 listopada 2013 roku, w sprawie procedury zarzadzania ryzykiem w
Urzedzie Gminy w Trzebielinie.
Wykonanie zarzadzen powierzono Sekretarzowi Gminy.

W dniu 4 stycznia 2018 roku kontrolujaca zwrocila sie do Wojta Gminy Trzebielino p.
Tomasza Czechowskiego z prosba o udzielenie informacji, w nastgpujacej sprawie:
1. W jaki spos6b zapewniono funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej:

- na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego — II poziom kontroli zarzadcze) — za

funkcjonowanie KZ na tym poziomie odpowiada wojt (burmistrz, prezydent miasta),

_na poziomie poszczegdlnych jednostek organizacyjnych samorzadu — 1 poziom

kontrolt
zarzadezej — za funkcjonowanie KZ na tym poziomie odpowiada kierownik jednostki’
(chodzi o przepisy wewngtrzne regulujace funkcjonowanie w j.s.t. ,.systemu kontroli
zarzadezej” na wyzej wymienionych poziomach),
2. Czy w przepisach wewnetrznych (regulujacych funkcjonowanie systemu kontroli
zarzagdczej):

a) wyznaczono cele i zadania dla samorzadowych jednostek organizacyjnych
oraz, czy okreslono w jaki sposob bedzie monitorowana realizacja wyznaczonych
celow i zadan;

b) zawarto elementy kontroli zarzadezej wymienione w pkt. 1.4 ,.Standardow™:

_ érodowisko wewnetrzne (przestrzeganie wartosci etycznych, kompetencje zawodowe,

struktura organizacyjna, delegowanie uprawnien),

_ cele i zarzadzanie ryzykiem (misja, okreslenie celow i zadan, monitorowanie i ocena ich
realizacji, identyfikacja ryzyka, analiza ryzyka, reakcja na ryzyko),

- mechanizmy kontroli (dokumentowanie systemu KZ. nadzor, ciaglos¢ dziatalnosci,
ochrona zasobow, szczegdlowe mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i
gospodarczych),

- informacia i komunikacja (biezaca informacja, komunikacja wewnetrzna, komunikacja
zewnetrzna),

- monitorowanie i ocena (monitorowanie systemu kontroli zarzadczej, samoocena, audyt
wewnetrzny, uzyskanie zapewnienia o stanie KZ)

3. Czy dokonano rocznej oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
(samooceng nalezy udokumentowagé)? opisa¢ w skrocie:

a) czy samooceng objeto cala jednostke, wybrane obszary jej dzialalnosci, czy

tez wybrane zagadnienia KZ (np. zabezpieczenia systemow informatycznych,

efektywnos¢ komunikacji wewnetrznej, zarzadzanie ryzykiem) — pkt. I 3,

; . Wytyeznych”: // :
~hAt AU
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b) czy przy ..Samoocenie” dokonano identvfikacji ryzyka (wysokie, srednie,
mate)? — zgodnie z pkt. B 7 ., Standardow " nie rzadziej niz raz w roku nalezy
dokona¢ identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celéw i zadan, przy czym w j.s.L.
nalezy uwzglednié, ze cele i zadania sq realizowane takze przez Jjednostki
podlegle i nadzorowane;

¢) czy okreslono prawdopodobienstwo wystapienia danego ryzvka i okreslono
akceptowany _poziom ryzyka? - zgodnie z pkt. B 8 . Standardow”
zidentyfikowane ryzyka nalezy poddaé analizie majgcej na celu okreslenie
prawdopodobienstwa wystqpienia danego ryzvka i mozliwych jego skutkow.
Nalezy okresli¢ akceptowany poziom ryzyka.

d) czy okreslono poziom reakcji do kazdego istotnego ryzyka tj.. czy okreslono
dziatania. ktore nalezy podjaé w celu zmniejszenia danego rvzyka? — zgodnie =
pkt. B 9 . Standardow ™ w stosunku do kazdego istotnego ryzyka powinno sig
okresli¢ rodzaj reakcji (tolerowanie. przeniesienie, wycofanie sig. dziatanie).
Nalezy okresli¢ dzialania, kidre nalezy podigé w celu zmniejszenia danego
ryzvka do akceptowanego poziomu.

4. Czy kierownik jednostki wyznaczyl osobg lub zespot odpowiedzialny za
koordynacj¢ samooceny?

5. Czy uzgodniono (pisemnie) rol¢ audytu wewngtrznego w procesie samooceny
pomiedzy audytem wewnglrznym, kierownikiem jednostki ~oraz osoba
odpowiedzialng za koordynacje samooceny?

Ze ztozonej, przez p. Tomasza Czechowskiego Wéjta Gminy Trzebielino w dniu 15 stycznia
2018 roku, odpowiedzi wynika, ze: CyL.. .,

Ad.1

Zasady funkcjonowania kontroli zarzgdcezej w Urzedzie Gminy Trzebielino ( II poziom KZ) i
jednostek organizacyjnych gminy (I poziom KZ) regulujq:

1. Zarzqdzenie Nr 32/2012 Wojta Gminy Trzebielino = dnia 30 marca 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad kontroli zarzqdezej w Gminie Trzebielino oraz Ksiega Zarzadzania 1SO
9001 i Kontroli Zarzqdczej wprowadzona 1 grudnia 2016 roku.

2. Zarzgdzenie nr 90/2013 z dnia 6 listopada 2013 roku w sprawie procedury zarzadzania
ryzykiem w Urzedzie Gminy w Tr=ebielinie oraz Ksiega Zarzadzania 1SO 9001 i Kontroli
Zarzqdczej.

Ad.2

a) Misja (Cele)Urzedu Gminy i Gminy Trzebielino ustalone zostaly przez  Wojta Gminy
Zar=qd=eniem Nr 32/2012 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad kontroli zarzqdczej w Gminie Trzebielino oraz Ksiedze Zarzqdzania i
Polityce Jakosci.

b) elementy kontroli zarzqdczej zawierajq si¢ w:

»  Srodowisko wewnetrzne:

» Zarzqdzenie Nr 46 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 01.11.201lroku w sprawie
wprowadzenia w Urze¢dzie Gminy w Trzebielinie Kodeksu etyki pracownikow
Urzedu Gminy w Trzebielinie:

> Zarzqdzenie Nr 28/2009 Wéjta Gminy Trzebielino = dnia 16 .06.2008 w sprawie
szezegolowego sposobu preeprowadzenia shuzby przygotowawczej i organizowania

egzaminu koviczgeego te sluzbe w Urzedzie Gminy w Trzebielinie

> Zarzqdzenie Nr31/2008  Wojta Gminy Trzebielino z dnia 01 08.2008 roku w
sprawie Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy

Trzebielino

Al A
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> Zarzgdzenie Nr36/2007 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 09.07.2007 w sprawie
wprowadzenia sposobu i trybu dokonywania ocen kwalifikacyjnych pracownikow
Urzedu Gminy Trzebielino zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych

> Zarzqdzenie Nr 73/2017 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 01.08.2017r w sprawie
ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Gminy T rzebielino

» Zarzqdzenia Nr 19/2012 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 29 lutego 2012 roku w
sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego, zmienione zarzgdzeniami Nr
r 26 2012 z 15 marca 201 2roku, Nr 122/2014 z 31 grudnia 2014 roku, Nr 72/2015
z 24 lipca 2015 roku, Nr 59/2016 z 06.06.2016r., Nr 118/2016 z 30.12.2016 i
zastgpione Zarzgd=eniem nr 100/2017 z dnia 29. 09.2017 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebielino

» Zarzqdzenie Nri8/2009 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2009 roku w

sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Trzebielinie.

Zarzqdzenie 20/2012 z dnia 29.02.2012 i zarzqdzenie Nr 44/2011 z 02 11.2011

roku zmieniajgce regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy W

Trzebielinie wprowadzony zarzqdzeniem nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009 roku.

» Zarzqdzenie Nr 11/2014 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 12 lutego 2014 roku w
sprawie ustalenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia dla kierownikow
Jjednostek i zakladow budzetowych Gminy T rzebielino.

» Zarzgdzenie Nr 99/2014 Wijta Gminy Trzebielino z dnia 17 paZdziernika 2014
zmieniajgce regulamin wynagradzania pracownik  Urzedu Gminy Trzebielino
wprowadzony zarzqdzeniem nr 30/2009 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 18
czerwea 2009 roku.

» Zarzqdzenie Nr 123/2017 Wojta Gminy Trzebielino = dnia 30 grudnia 2016 roku w

sprawie ustalenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia dla kierownikow

Jjednostek i zakladéw budzetowych Gminy Trzebielino.

Zarzqdzenie nr 127/2017 z  14.12.2017 roku zmieniajgce  regulamin

wynagradzania — pracownikow Urzedu Gminy Trzebielino wprowadzony

zarzqdzeniem nr 30/2009 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2009 roku.

» Zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow.

> Imienne upowaznienia Wojta dla pracownikow do zalatwiania spraw w jego
imieniu i na jego odpowiedzialnos¢. Upowaznienie na podstawie art.39 ust.2 o
samorzqdzie gminnym do podpisywania pisn i decyzji w czasie nieobecnosci
Wéjta.

Y
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» Cele i zarzgdzanie ryzykiem

» Misja (Cele)Urzedu Gminy ustalona przez Wéjta Gminy Zarzqdzeniem Nr
32/2012 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie
wprowadzenia zasad kontroli zarzqdczej w Gminie Trzebielino oraz Ksiedze
Zarzgdzania.

» Zarzgdzenie Nr 32/2012 Wojta Gminy Trzebielino = dnia 30 marca 2012 roku
w sprawie wprowadzenia zasad kontroli zarzqdezej w Gminie Trzebielino.

> Plan dzialalnosci Urzedu Gminy na dany rok (w oparciu o zdefiniowane
wskazniki i mierniki). zatwierdzony przez Wdjta 1 monitorowany przez
kierownikow komdrek organizacyjnych.

> Zarzqdzenie nr 90/2013 = dnia 6 listopada 2013 roku w sprawie procedury
—arzad=ania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Trzebielinie.

e
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» Mechanizmy kontroli

» Zarzqdzenie Nr 60/2009 Wojta Gminy Ti rzebielino = dnia 05 pazdziernika 2009 w

sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia do stosowania Regulaminu przeprowadzania

kontroli finansowej przez Urzqd Gminy w Trzebielinie.

Zarzqdzenie Nr43/2016 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w

sprawie wprowadzenia zasad (polityki)rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino

oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie, ze zmiang wprowadzongq zarzqdzeniem nr 3/2018

z dnia 2 stycznia 2018 roku.

» Zarzqdzenie Nr 68/2014 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 10 lipca 2014 roku w
sprawie przyjecia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Trzebielino.

» Zarzqdzenie Nr 35/2011 Wajta Gminy Trzebielino z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w

sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

Zarzgdzenie Nr5/1997 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 23 lipca 1997 w sprawie

okreslenia zasad obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy.

» Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.11 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej,  jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. nr 14 poz 67 z 2011
roku).

» Zarzqdzenie Nr 72/2003Wdjta Gminy Trzebielino z dnia 31 grudnia 2003 roku w
sprawie  ustalenia instrukcji ewidencji i gospodarowania  drukami scistego
zarachowania.

Y

A\7d

» Zarzqdzenie Nr 68/2007 Wéjta Gminy Trzebielino =z dnia 31 grudnia 2007 w sprawie
instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy.
» Zarzqdzenie nr 15/2017 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 10 luty 2017r. w sprawie

wprowad=enia  Polityki ~ Bezpieczenstwa Danych  Osobowych oraz  Instrukcji
Zarzad=ania Systemami Informatycznymi sluzgcymi do  przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie Gminy Trzebielino.

» Zarzqdzenie Nr16/2017 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 10 luty 2017 roku w sprawie
powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemi
Informatycznego w Urzedzie Gminy Trzebielino.

» Zarzqdzenie Nr 87/2013 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 05 listopada 2013 roku w
sprawie zasad rejestrowania uméw i porozumien w Urzedzie Gminy w Trzebielinie.

Informacja i komunikacja

Rejestr korespondencji (Wewnetrzna poczla, Internt)

Zarzad=enie Nr40/2017 Wéjta Gminy Trzebielino = dnia 10 kwietnia 2017 w sprawie

casad udostepniania informacji publicznej W Urzedzie Gminy Trzebielino oraz

wysokosci oplat.

» Zarzgdzenie Nr 23/2012 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 05 marca 2012 roku w
sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i zalatwiania skarg i wnioskow
w Urzedzie Gminy w Trzebielinie zmienione carzqd=eniem nr 66/2017 z dnia 7 lipca
2017r.

» Zarzqdzenie nr 121/2016 Wéjta Gminy Trzebielino = dnia 30 grudnia 2016 roku w

sprawie wprowadzenia w ramach wdrozonego w Urzedzie Gminy w Trzebielinie

Zintegrowanego Systemu Zarzqdzanida Jakoscig i Kontroli Zarzgdczej procedur

badania poziomu satysfakcji klientow Urzedu Gminy w Trzebielinie

A )
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> Monitorowanie i ocena

» Biezgca kontrola funkcjonalna okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy w Trzebielinie oraz w zarzqd=eniach wewnetrznych dotyczgcych wprowadzenia
instrukeji obiegu, kontroli, ewidencji i przechowywania dokumentow ksiegowych w
Urzedzie Gminy w Trzebielinie, a takze procedury kontroli finansowej obowigzujgcej

» Zarzqdzanie Nr 89 /2013 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 06 listopada 2013 roku w
sprawie procedury zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Trzebielinie, Ksigga
Zarzadzania z dnia 1 grudnia 2016r.

Ad.3 Dokonano rocznej oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej:
a) dokonano samooceny :

» samoocenq objeto cala jednostke, wszyscy pracownicy zlozyli samooceng dokonang na
pismie, rowniez kierownicy referatéw zlozyli arkusze samooceny; samoocend zostala
podsumowana i opisana w raporcie z przeglgdu zarzadzania,

> oswiadczenia o stanie kontroli zarzqdczej wraz z samooceng w ustalonym terminie do

15 stycznia, samoocena zostala podsumowana i uwzgledniona w raporcie z przeglgdu
zarzadzania;

» Wojt Gminy Trzebielino zatwierdzil raport z przeglgdu zarzqdzania w Urzedzie Gminy

w Trzebielinie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Trzebielino oraz zlozyl
os$wiadczenie o stanie kontroli zarzqdczej ( umieszczone w BIP)
b) Opracowano Plan dzialalnosci obejmujgcy cele i zadania wraz ze wskaznikami do
osiggniecia w 2017 roku. Dokonano identyfikacji ryzvka — na arkuszu identyfikacji, oceny
ora= okreslania metody przeciwdzialania ryzyku dla wszystkich celéw-zadan przewidzianych
w Planie dzialalnosci; okreslony zostal akceptowalny poziom ryzyka.
c) W arkuszu identyfikacji, oceny oraz okreslenia metody przeciwdzialania ryzvku zostaly
okreslone prawdopodobienstwa wystgpienia ryzyka, jego akceptowalny poziom z okresleniem
kategorii ryzyka ( finansowe, zewnetrzne) oraz sposob i metoda przeciwdzialania  ryzyku.
Nie wystgpila potrzeba podejmowania dodatkowych dzialan w celu zmniejszenia ryzyka.
d) W arkuszu identyfikacji, oceny oraz okreslenia metody przeciwdzialania ryzyku zostaty
okreslone sposoby i metody przeciwdzialania rvzyku.

4. Za koordvnacje kontroli zarzgdczej ( w tym samooceny) odpowiedzialny jest Sekretarz
Gminy oraz zespdl ds. kontroli zarzqdezej powolany zarzgdzeniem Wojta Gminy nr 122/2016
= dnia 30.12.2016r., w sklad ktorego wchodzq :

1) Sekretarz Gminy jako przewodniczqcy

2) Skarbnik Gminy

3) Kierownik USC

5. Jednostka nie podlega audytowi wewnetrznemai. ”

Tre$¢ odpowiedzi stanowi akta robocze kontroli Nr 1.4:3.
1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W okresic objetym kontrola jednostka nie podlegata obowiazkowi prowadzenia audytu
wewnetrznego.
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1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrola objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 27 lutego do 11 lipca 2014 roku), tj. kontrole zewngtrzne przeprowadzone od dnia
Isierpnia 2014 roku do dnia 17 stycznia 2018 roku.

1) W okresie objetym kontrola uprawnione organy zewngtrze przeprowadzity 7 kontroli
finansowych, w tym przez Pomorski Urzad Wojewodzki, Urzad Marszalkowski
Wojewddztwa Pomorskiego, Zaklad Ubezpieczen Spotecznych w Stupsku.

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1.

2) Wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku po kompleksowej
kontroli Gminy Trzebielino (pismo nr WK. 0804/5/K/132/35105/2014 z dnia 9 wrzesnia
2014 roku) wplyneto do Urzedu Gminy w dniu 11 wrzesnia 2014 roku.

3) W dniu 10 pazdziernika 2014 roku Wojt Gminy Trzebielino zlozyt wyjasnienie, mowiace
o dokonanych czynno$ciach majacych na celu usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.
Odniesiono si¢ do kazdego punktu zalecen 1 wyjasniono, ze stwierdzone nieprawidlowosci
zostaly poprawione.

4) W Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Trzebielino, Protokot z kontroli kompleksowe;j

przeprowadzonej w okresie od 27 lutego do 11 lipca 2014 roku oraz wystapienie
pokontrolne z dnia 9 wrzednia 2014 roku, zamieszczono w dniu 9 grudnia 2015 roku.

4
/
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KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

Kontrolg objeto rok 2017.

Do

2.1
2.1

1)

2)

3)

akt kontroli pod poz. 2.1:1. zalagczono:

o zarzadzenie Nr 43/2016 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino
oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie,

e zarzadzenie Nr 74/2010 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 30 grudnia 2010 roku w
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoséci dla budzetu gminy Trzebielino oraz
Urzedu Gminy w Trzebielinie,

e zarzadzenie Nr 35/2011 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

.1. Obsluga bankowa.

.1.1. Obstuga bankowa Urzedu Gminy i gminnych samorzadowych jednostek

organizacyjnych.

W 2017 roku bankowa obstuge budzetu Gminy Trzebielino wykonywal Bank

Spoldzielezy w Bytowie. W okresie objetym kontrolg obowigzywatly umowy:

e 7z dnia | lutego 2013 roku, ktéra obowiazala w okresie od 1 lutego 2013 roku do 31
stycznia 2017 roku. Gming Trzebielino oraz Urzad Gminy w Trzebielinie przy
podpisywaniu umowy z wymienionym bankiem reprezentowal Pan Tomasz
Czechowski Wéjt Gminy oraz Pani Krystyna Harasiuk Skarbnik Gminy.

o 7z dnia 1 lutego 2017 roku, ktéra obowigzata w okresie od 1 lutego 2017 roku do 31
stycznia 2020 roku. Gmine Trzebielino oraz Urzad Gminy w Trzebielinie przy
podpisywaniu umowy z wymienionym bankiem reprezentowal Pan Tomasz
Czechowski Wéjt Gminy oraz Pani Mariola Skwierawska Skarbnik Gminy.

Wyboru banku dokonano w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2017r. poz. 1579).
Szacowania zadania dokonano w dniu 12.01.2017 roku. Laczna wartos¢ prowizji i oplat
bankowych we wszystkich jednostkach budzetowych Gminy Trzebielino w latach 2014 -
2016 wynosita 36.629,12 zI. Wéjt Gminy skierowal do Banku Spotdzielezego w Bytowie
proébe o ztozenie oferty na prowadzenie obstugi bankowej Gminy Trzebielino.

Wojt Gminy Trzebielino dokonal wyboru banku w dniu 23.01.2017 roku po zapoznaniu
sie z oferta ztozong przez Bank Spéldzielezy w Bytowie z dnia 17.01.2017 roku.

Zgodnie z §3 pkt. 1 zarzadzenia Nr 68/2014 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 10 lipca
2014 roku w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w wrzedzie
Gminy Trzebielino, do wartoéci szacunkowej 10.000 euro netto w skali roku regulaminu
nie stosuje si¢.

Urzad Gminy Trzebielino - jako jednostka budzetowa oraz Gmina Trzebielino - jako
Organ posiadajg jeden rachunek bankowy w Banku Spotdzielczym w Bytowie.

U
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4) Pozostale jednostki organizacyjne zawieraly umowy samodzielnie, na prowadzenie
odrebnych rachunkow bankowych.

2.1.1.2. Operacje bankowe.

1) Zgodnie z obowigzujacym w jednostce Wykazem kont dla budzetu Gminy Trzebielino oraz
Wykazem kont dla Urzedu Gminy Trzebielino, wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 43/2016
Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzgdu Gminy Trzebielino,
ewidencje operacji pienigznych dokonywano m.in. na kontach: 133 Rachunek budzetu - w
ksiegach rachunkowych Organu oraz na koncie 130 Rachunek biezqcy jednostki
budzetowej - w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy.

2) Sprawdzono zgodno$¢ zapisow na koncie:
o 133 Rachunek budzetu z wyciggami bankowymi za I kwartat 2017 rok oraz

prawidtowos¢ dokumentowania  operacji  bankowych - kontrola  objeto

64 wyciagi o obrotach na kwotg Wn 4.561.354,57 zt/Ma 4.315.413,31 z}, w tym:

— za styczen 21 wyciagow o wartosci obrotow Wn 1.709.588,52 z#/Ma 1.195.473,30
zl,

— za luty 20 wyciagow o wartosci obrotéw Wn 1.444.106,71 z#/ Ma 1.678.187,46 zi,

— 7a marzec 23 wyciagi o wartoéci obrotéw Wn 1.407.659,34 zl/ Ma 1.441.752,55
zl.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e obroty na koncie 133 w kontrolowanym okresie byly wigksze od obrotow na rachunku
bankowym o 385,43 2k, co przedstawiono w tabeli ponizej:

r Nr wyeigau Obroty dzienne wg wyciggu | Obroty dzienne na koncie 133

Lp. hankowant Data bankowego (w zl) — Rachunek budzetu (w zl)

= Wn Ma Wn Ma
! 2 3 4 5 0 7
1 16 12.01.2017r. 1.502,71 182.148.,98 182.188.75 1.542,48
2 18 13.01.2017r. 942931 12.735,67 12.767,07 9.460,71
3 28 24.01.2017r 0,00 15.010,00 15.016,93 6,93
4 32 26.01.2017r. 2.742,00 849,71 884,27 2.776,56
Razem styczen: 13.674,02 210.744,36 210.857,02 13.786,68
1] 70 [ 23.02.2017r. 520.799,18 5.746,93 5.894,03 520.946,28
Razem luty: 520.799,18 5.746,93 5.894,03 520.946,28
1 94 9.03.2017r. 127.881,24 4.000,01 4.019,73 127.900,96
2 98 13.03.2017r. $7.924,25 7.324.,99 7.332,88 87.932,14
3 104 16.03.2017r. 273.473.38 7.889.31 7.920,70 273.504,77
4 114 24.03.2017r. 9.993,57 11.587,92 11.615,72 10.021,37
5 125 30.03.2017r. 50.638,08 5.581,04 5.61991 50.676,95
Razem marzec: 549.910,52 36.383,27 36.508.,94 550.036,19
Razem: | 1.084.383,72 252.874,56 253.259,99 1.084.769,15
Roznica (kol. 7 — kol. 4 oraz kol. 6 — kol. Wn/Ma 385,43
5):

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino ztozyl
.y 1vayjas'nienie o tresci, cyt. .Obroty na koncie 133 byly wigksze od obrotéw na rachunky
[N
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bankowym o 385,43 zI z powodu niezachowania czystosci obrotéow przy wplatach

dokonywanych przez komornika — potrgceniach oplat komorniczych, kiore ksiggowane

byly jako zapis Wn 902.75023.4610/Ma 133. Aby zachowa¢ zgodnos¢ zapiséw rachunku

bankowego z obrotami na koncie 133 jednostka wprowadzila zmiang w sposobie

ksiegowania.” :
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.4:1..

Ponadto, podczas kontroli dowodow finansowych stwierdzono, ze:

e konto 130 wykazywalo saldo Wn na dzien 31.12.2017r. w wysokosci 776.098,22 zi,
ktore bylo réwne z saldem konta 133. Urzad Gminy w Trzebielinie nie posiadal
odrebnego rachunku, wszystkie operacje ksiggowane byly w ewidencji Urzgdu Gminy i
réwnoczesnie na kontach 133/901 (dochody) 1 902/133 (wydatki) w organie,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:2

e na koncie 130 w dniu 31.12.2017r. zaksiegowano 31 operacji o wartosci 38.306,25 zl,
na podstawie dowodu PK, bez dowodu bankowego. Ujete operacje dotyczyly
zobowigzan, ktdre zostaly zaksiegowane na rozrachunkach z terminem zaplaty w 2018
roku. W zapisach ksiegowych na koncie 130 wskazano klasyfikacj¢ budzetowa i ujgto
w sprawozdaniu Rb-28S jako wydatek wykonany, nie jako zobowigzanie. Natomiast w
2018 roku, w momencie faktycznego wydatku na podstawie wyciagu bankowego,
dokonywano ksiegowania na koncie 130 bez wskazania klasyfikacji budzetowej i nie
ujmowano tych operacji w sprawozdaniu budzetowym Rb 288,

e na dzien 31.12.0217r. zaksiegowano na koncie 130 wplyw i splate pozyczki z Banku
Gospodarstwa Krajowego w Warszawie o wartosci 771.314,00 zI (WB Nr 649/j/2017).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:3

o w ewidencji Urzedu Gminy Trzebielino prowadzono ewidencj¢ na koncie 134 -
Kredyty bankowe (saldo na dzien 31.12.2017r. 450.000,00 zt). Wymienione konto nie
zostalo wskazane w planie kont Urzedu Gminy Trzebielino w polityce rachunkowosci
(konto wskazane w planie kont organu finansowego).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:4.

Prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy, wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi
w zakresie budzetu gminy i dochoddéw budzetu pafistwa pobieranych przez gming, nalezato
do zakresu czynno$ci p. Marioli Skwierawskiej — Skarbnika Gminy.

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji wydatkéw i dochodéw budzetowych
wedtug klasyfikacji budzetowej, ksiegowanie dokumentéw bankowych i kasowych, biezaca
ewidencja stanu rachunkéw bankowych urzedu, nalezata do zakresu czynnosci p. Ilony
Melchert — Podinspektora ksiegowosci budzetowe] oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej —
Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej

2.1.2. Gospodarka kasowa.
2.1.2.1.W zakresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresic w Urzedzie Gminy Trzebielino obowigzywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony nastgpujacymi zarzadzeniami Wéjta Gminy Trzebielino:

e Nr 19/2012 z dnia 29 lutego 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Trzebielinie (zmiany wprowadzono zarzadzeniami

o VT 26/2012 z dnia 15 marca 2012r., Nr 122/2014 z dnia 31 grudnia 2014r., Nr 72/2015
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7z dnia 24 lipca 20151, Nr 59/2016 z dnia 6 czerwca 2016r., Nr 118/2016 z dnia 30
grudnia 2016r.),
e Nr 100/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Trzebielino
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzebielino, w strukturze organizacyjnej
Urzedu Gminy Trzebielino zostal wydzielony Referat Finansowy podporzadkowany
Skarbnikowi Gminy a w nim wyznaczono stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 1
obslugi kasowej.

2) Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w kontrolowanej jednostce okreslaja przepisy
wprowadzone ~zarzadzeniem Nr  68/2007 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia
31 grudnia 2007 roku w sprawie Instrukeji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Trzebielinie (zmiany wprowadzono zarzadzeniami Nr 14/2010 z dnia 8 marca 2010r.,
Nr 68/2013 z dnia 3 wrze$nia 2013r.).
W przepisach wewngtrznych okreslono:
e zasady dotyczgce stanowiska kasjera,

wymogi dotyczace pomieszczenia kasy, ochrony i transportu wartosci pienigznych,

zasady gospodarki kasowe],

rodzaje dokumentéw kasowych ,

zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,

zasady sporzadzania raportow kasowych,

o przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.

Zalacznikiem do instrukeji kasowej byt wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania

ootowka 1 zatwierdzania dowodéw kasowych oraz wzory podpisow (aktualizowany w

przypadku zmiany os6b odpowiedzialnych).

3) Kasjerka od dnia 1.10.2015 roku byla Pani Helena Grabowska — Inspektor ds. ksiggowosci
podatkowej i obstugi kasowej, w ktorej aktach osobowych znajdujg si¢:
o zakresy czynnosci — ostatni z dnia 17.01.2017 roku,
o o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pienigzne i inne walory zwigzane

z prowadzeniem kasy z dnia 1.10.2015 roku.

W aktach osobowych pracownika brakuje zapytania o karalnosc z okresu zatrudnienia w
Urzedzie Gminy w Trzebiclinie (zalaczono zapytanie z poprzedniego zakladu pracy z
2009 roku).
Pracownikiem zastepujacym kasjera byla Pani llona Melchert — Podinspektor ds.
ksiegowosci budzetowe], w ktorej aktach osobowych znajduje sig:
e zapytanie o karalno$¢ z dnia 2.12.2013 roku.
W aktach osobowych brakuje o$wiadczenia o odpowiedzialnosci za $rodki pienigzne i
inne walory zwigzane z prowadzeniem kasy (§3 pkt 3 obowigzujacej w jednostce
Instrukcji gospodarki kasowey).
W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino ztozyt
wyjasnienie o nastepujgcej tresci, cyt. W aktach osobowych Pani Heleny Grabowskiej
znajduje si¢ zapytanie o karalno$é = poprzedniego zakladu pracy a brakuje zapytania o
karalno$é = okresu zatrudnienia w Urzedzie Gminy.
Pani Helena Grabowska byla pracownicq jednostki Gminy i do pracy w Urzedzie Gminy
przeszla na mocy porozumienia stron, wobec czego réwniez do Urzedu Gminy zostaly
przekazane akta osobowe, w zwiqzku z zachowaniem cigglosci pracy zapytanie o,
karalnos$é zostalo uznane za wlasciwe i prawidlowe. '/
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Pracownicy zastepujqcy kasjera w dniu 10.04.2018 r. zlozyli oswiadczenia o
odpowiedzialnosci za Srodki pieniezne i inne walory zwigzane z prowadzeniem kasy
zgodnie z obowiqzujgeq Instrukcjg gospodarki kasowej.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) W zarzadzeniu Nr 68/2007 z dnia 31 grudnia 2007 roku w sprawie instrukcji kasowej w

2)

Urzedzie Gminy w Trzebielinie oraz w obowiazujace] w jednostce polityce

rachunkowosci, Wéjt Gminy ustalil, ze:

— pogotowie kasowe wynosilo 3.000,00 zi,

— w kasie moze by¢: niezbedny zapas gotowki na biezace wydatki, gotowka podjeta
z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow, gotowka
pochodzaca z biezacych wplywow do kasy jednostki, gotowka przechowywana jako
depozyt od 0s6b fizycznych i prawnych,

— gotéwka podjeta z banku na wydatki moze by¢ przechowywana w kasie urzedu, pod
warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,

e zachowania zgodnosci przychodu pobranej =z banku gotéwki do kasy
z potwierdzajacymi operacje¢ dowodami,

e kompletnosci i prawidlowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraja numery

identyfikacyjne,

zgodnoéci zapisow w raportach kasowych z dowodami ksiggowymi,

ujmowania operacji kasowych w biezacym miesiacu,

zachowania zgodnosci obrotow i sald.

udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do

stosowania,

e sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym dowodow
wyplaty gotowki,

e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyptaty,

e odbioru gotoéwki z kasy przez upowazniong do tego osobg,

e terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotéwki z tytutu dochodow
budzetowych,

o sprawdzenia raportéw kasowych przez uprawnionego pracownika.

3) Kontroli poddano raporty kasowe z I kwartatu 2017 roku:

e za odpady komunalne: od Nr 1/0K/2017 za okres 2-11.01.2017r. do Nr 12/0K/2017r.
za okres 23-31.03.2017r.,

o za pozostale dochody: od Nr 1/D/2017 za okres 2-10.01.2017r. do Nr 12/D/2017 za
okres 28-31.03.2017r.,

o za wydatki: od Nr 1/W/2017 za okres 2-23.01.2017r. do Nr 18/W/2017 z dnia
31.03.2017¢;

o za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych: od Nr 1/FSS/2017 z dnia 9.01.2017r.
do Nr 2/FS$S/2017 z dnia 24.02.2017r.
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Ustalono, ze:

e nie wystapily przypadki przekroczenia niezbednego zapasu gotowki w kasie,

e gotéwka pochodzaca z biezacych wplywow byta odprowadzana do banku w dniu jej
przyjecia lub dnia nastgpnego, zgodnie z instrukcjg kasowa,

e gotowka podjeta z banku na wydatki byla przechowywana w kasie przez okres nie
dhuzszy niz 1 dzien roboczy,

e zachowano cigglos¢ sald.

4) Kontroli poddano operacje gotéwkowe przeprowadzone w I kwartale 2017 roku:
e dla dochoddw o wartosci obrotow 251.412,37 zt:
—12 raportéw kasowych dotyczacych dochodéw z oplaty za odpady komunalne o
wartosci obrotow Wn/Ma 82.420,18 zl,
—12 raportéw kasowych dotyczacych pozostalych dochodéw o wartosci obrotow
Wn/Ma 168.992,19zt
o dla wydatkéw o warto$ci obrotow Wn 94.772,07 zi/Ma 91.772,07 zk:
—18 raportéw kasowych dotyczacych wydatkéw o wartosci obrotow Wn 85.091,07
z¥/Ma 82.091,07,
— 2 raportow kasowych dotyczacych wydatkow z ZFSS o wartoéci obrotéw Wn/Ma
9.681,00 z1.

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e ujecie w ewidencji ksiegowej raportow kasowych dotyczacych dochodéw z oplaty za
odpady komunalne oraz pozostalych dochodow (dekretacja Wnl01/Mal4l), byto
niezgodne z politykg rachunkowosci jednostki, wprowadzona zarzadzeniem Nr
43/2016 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku.

Zgodnie z opisem konta 141 — ,.Srodki pienigzne w drodze”, cyt. ,.,na stronie Wn konta
141 ujmuje sie w szczeg6lnosci: wplaty z kasy na rachunek bankowy w
korespondencji z kontem 101, pobrania z rachunkéw bankowych do kasy w
korespondencji z kontami 130,135,139.

Natomiast w zalaczniku Nr 6 do ww. zarzadzenia ,Wykaz kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i oplat dla organu podatkowego Gminy Trzebielino™, zapisano, ze
cyt. ,.Na stronie Wn konta 101 ksieguje si¢ wplyw gotowki z tytulu podatkow — w
korespondencji _ze strong Ma konta 221 — . Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowyeh” lub ze strong Ma konta 226 .. Dlugoterminowe naleznosci budzetowe .
Na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchdéd gotowki poprzez przekazanie Srodkow
pienieznych na  rachunek biezqcy urzedu, zwrot podatnikom nadplat — w
korespondencji ze strong Wn konta 221.7

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:5.

Ksicgowanie dokumentéw kasowych nalezato do zakresu czynnosci p. llony Melchert —
Podinspektora ksiegowosci budzetowej oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej — Inspektora ds.
ksiegowosci budzetowe]

2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

Kontrolg objeto rok 2017.
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2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Gospodarka drukami $cislego zarachowania zostala wprowadzona zarzadzeniem Nr
72/2003 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 31 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej, instrukcji dotyczacej gospodarki drukami Scistego
zarachowania.

2) W Zalgczniku Nr 2, do wymienionego zarzadzenia okreslono:

e druki $cistego zarachowania, ktore podlegaja kontroli ilosciowej:
- czeki gotowkowe i rozrachunkowe,
- kwitariusze przychodowe K - 103,
- kasa wyda KW, kasa przyjmie KP,
- arkusze spisu z natury,
- karty drogowe.

e zasady oznaczania i ewidencji drukow,

e obowiazki pracownika odpowiedzialnego za prawidlowa gospodarke i ewidencj¢
drukéw $cislego zarachowania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencje drukéw $cistego zarachowania prowadzono w ksiggach drukéw Scistego
zarachowania, z podzialem dla:
e czekdw gotowkowych,
¢ dowodow wplaty KP,
e kwitariuszy przychodowych K-103 odpady,
e kwitariuszy przychodowych K-103 podatki,
e arkuszy spisu z natury,
e kart drogowych.

2) Ponadto ustalono, ze:
e ewidencje drukow prowadzono wg rodzaju drukow,
o ksicgi zawieraja chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.

Prowadzenie ksiegi drukéw Scistego zarachowania nalezy do zakresu czynnosci p. Heleny
Grabowskiej — Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej i obstugi kasy.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Kontrola objeto rok 2017.

2.1.4.1.Rodzaje rozrachunkéw.

1) Wéjt Gminy Trzebielino wprowadzil zasady rachunkowosci zarzgdzeniem Nr 43/2016

Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy T rzebielino oraz Urz¢du Gminy Trzebielino.
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2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencj¢ analityczna kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka (Urzad Gminy) posiadata nastepujace

rozrachunki:
Stan na dzien 1.01.2017r. Stan na dzien 31.12.2017r.
Konto syntetyczne (w zi) (w zl)
naleznosci zobowiazania naleznoSci zobowiazania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 2.519,92 84.764,10 177,68 38.306,25
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych 442.969,71 8.056,38 619.219,17 9.334,70
224 - Rozliczenie dotacfi budzetowych oraz
platnosci = budzetu srodkow europejskich lpl 4836 b 91516 0,00
225 - Rozrachunki = budzetami 0,00 0,00 505.16 0,00
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 14.197,76 0,00 15.295,35
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 73.559,59 0,00 79.679,55
234 - Pozostale rozrachunki = pracownikami §.100,00 0,00 5.400,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 327.330,27 145.444,53 119.531,22
245 — Wplywy do wyjasnienia 0,00 5,00 0,00 1.26
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 0,00 0,00 193.342,60
Razem: 615.073,99 507.913,10 771.119,70 455.490,93

2.1.4.1.1. Prawidlowos$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Kontrola objeto konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzedu Gminy, jako jednostki
budzetowej.  Szczegdlowa  kontrola  objeto  losowo  wybrane  zdarzenia
zaewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w 2017 roku. Ustalenia w tym
zakresie przedstawiono ponize).

a) Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto wykorzystywano w szczegdlnosci do ewidencji rozliczen rozrachunkow i
roszezen krajowych z tytutu dostaw, robdt i ustug. Prawidlowos¢ funkcjonowania konta
sprawdzono w oparciu o dowody ksiggowe ewidencjonowane na koncie w I kwartale
2017 roku. Ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem, z podzialem
na poszeczegolnych kontrahentéw. Inne ustalenia dotyczace konta 201 zawarto w pkt.
3.5.5. . Wydatki na zakupy, roboty i ustugi” niniejszego protokotu.

b) Konto 221 - Rozrachunki z tytulu dochodéw budzetowych
Prawidlowo$¢  funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o  wszystkie
ewidencjonowane na tym koncie operacje w I kwartale 2017 roku. Ustalono, iz ww.
konto stuzy w jednostce do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
szczegblnodei z tytulu podatkéw, oplat za odpady komunalne, za zajgcie pasa
drogowego, uzytkowania wieczystego, czynszow dzierzawnych oraz udzialow w podatku
dochodowym wplacanych przez urzedy skarbowe.

Kontroli poddano ewidencje udzialow w podatku dochodowym na koncie 221 w catym
2017 roku (9 operacji o wartosci Wn 373.413,00 zt/Ma 337.301,00 zk; saldo na dzien
31.12.2017r. - 36.112,00 zl). Zgodnie z obowiazujaca w jednostce politykg
rachunkowosci, kontem wiasciwym do ujecia udziatdow w podatku dochodowym bylo
konto 224 — Rozrachunki budzetu, w planie kont organu. Zgodnie z opisem, konto 224
shuzy m.in. do rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:11 2.1:6.

¥
By

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebieliﬁff



c)

d)

e)

f)

g

h)

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
Srodkow europejskich
Konto stuzylo do ewidencji rozliczenia przez gming dotacji udzielonych innym
podmiotom. Na podstawie analizy wszystkich ksiggowan dokonanych w 1 potroczu 2017
roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Prawidlowo$¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie zdarzenia
zaewidencjonowane na koncie w I potroczu 2017 roku. Ustalono, iz konto
wykorzystywano w szczegolnosei do rozrachunkow: z Urzedem Skarbowym z tytulu
VAT oraz zobowiazan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potracen na
podatek dochodowy od o0sob fizycznych. Konto wykorzystywano zgodnie z
przeznaczeniem.
Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Stuzylo w jednostce do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegolnosci
z tytulu ubezpieczenn spolecznych i zdrowotnych. Prawidlowosé funkcjonowania
powyzszego konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaecwidencjonowane w pierwszej
potowie 2017 roku. Ustalono, iz na powyzszym koncie ewidencjonowano w szczegolnosci
rozrachunki publicznoprawne z tytutu skladek do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych,
zgodnie z opisem konta w polityce rachunkowosci.
Konto 231- Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen
Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkow z pracownikami
jednostki oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wypfat pienieznych i1 $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen. Prawidtowos¢ funkcjonowania powyzszego
konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w I kwartale 2017 roku.
Ustalono, ze konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.
Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto, stuzylo do ewidencji naleznosei, roszezen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuléw niz wynagrodzenia. W wyniku kontroli zdarzen ewidencjonowanych na
koncie 234 w [ kwartale 2017 roku ustalono, iz konto wykorzystywano
w szezegolnosci do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS oraz
ryczaltéw za uzywanie prywatnych samochodow do celow stuzbowych.
Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto, zgodnie z opisem w zasadach rachunkowosci obowiazujacych w jednostce,
powinno stuzy¢ do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszczefi oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201 - 234. Na podstawie kontroli
wszystkich zdarzen ewidencjonowanych na koncie w IV kwartale 2017 roku ustalono, iz
konto wykorzystywano niezgodnie z przeznaczeniem. Na koncie 240 dokonywano
ewidencji zdarzen ujetych takze na koncie 231, dotyczacych wynagrodzen pracownikow
wyplacanych na konto (ksiggowano Wn231/Ma240, saldo konta 231 przeksiggowywano
na konto 240 zamiast rozliczy¢ je w momencie wyplaty wynagrodzenia na konto bankowe
pracownika — warto$¢ operacji w IV kwartale — 170.149,47 zh). Konto 240
wykorzystywano takze do ewidencji zdarzen dotyczacych Gminy Trzebielino — jednostki
samorzadu terytorialnego, takich jak: pozyczka udzielona z budzetu Gminy Trzebielino
Stowarzyszeniu ,,Rozwin Skrzydia” ze Starkowa, o warto$ci 145.444,53 zl oraz splata
pozyczek z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Gdansku (100.000,00 z1) i Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie (771.313,12 zt).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:1 1 2.1:7.

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino zlozyt
wyjasnienie pisemne o nastgpujacej tresci, cyt. Do konca 2017r. na koncie 240
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dokonywano ewidencji zdarzen ewidencjonowanych takze na koncie 231, dotyczgcych
wynagrodzen pracownikéw wyplacanych na konto bankowe pracownika. Od 2018r.
wynagrodzenia wyplacone pracownikom ksiggowane sq prawidlowo tzn. z pominigciem
konta 240, a jedynie na koncie 231 — rozliczane w momencie wyplaty wynagrodzenia na
konto pracownika.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

Tego rodzaju nieprawidlowosé wystepowala podezas poprzedniej kontroli kompleksowej

przeprowadzonej w okresie 27.02.-11.07.2014 r.

i) Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia
Konto, stuzylo do ewidencji wplaconych a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. W wyniku kontroli zdarzen zaewidencjonowanych na koncie w
2017 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

j) Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
Ustalono, iz w 2017 roku w jednostce ewidencjonowano odpisy aktualizujace naleznosci
budzetowe (podatki i oplaty), ktére ze wzgledu na status i sytuacje finansowa
zobowigzanego (upadlo$é, likwidacja), byly naleznosciami ~ watpliwymi. Konto
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Ponadto ustalono, ze w Urzedzie Gminy w Trzebielinie nie prowadzono ewidencji na
kontach: 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych oraz 223 - Rozliczenie wydatkow
budzetowych. Dochody i wydatki ujmowane w ewidencji Urzedu byly rdéwnoczesnie
ksiegowane w ewidencji Organu za posrednictwem kont 901 - Dochody budzetu 1 902 -
Wydatki budzetu. Opisany sposob prowadzenia ewidencji ksiggowej nie zostal uregulowany
w polityce rachunkowosci, w opisie wymienionych kont Organu oraz Urzgdu Gminy.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2. 1:1 (polityka rachunkowo$ci).

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji wydatkéw i dochodow budzetowych
wedlug klasyfikacji budzetowej z podzialem na zadania wlasne i zlecone zadania gminy,
prowadzenie rozrachunkéw i roszezen spornych, nalezalo do zakresu czynnosci p. llony
Melchert — Podinspektora ksiegowosci budzetowej oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej —
Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej

2.1.4.2. Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewow.

1) W 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino wydat 4 decyzje zezwalajace na wycinke drzew
i krzewow.

2) Zgodnie z przedtozonymi do kontroli wnioskami o wycinke drzew oraz decyzjami
zezwalajacymi na wycinke drzew w 2017 roku, Wojt Gminy Trzebielino nie naliczyl
oplat. Decyzje dotyczyty wycinki drzew przy drogach oraz zagrazajacych bezpieczenstwu
mieszkancow gminy. Decyzje byly wydawane w terminie zgodnym z art. 351 36 ustawy z
dnia 14 czerwea 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.
U. z 2017r. poz. 1257).

3) W planie kont Urzgdu Gminy, wprowadzonym zarzadzeniem Nr 43/2016 Wojta Gminy
Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie
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prowadzono konto pozabilansowe dla decyzji warunkowych (970 — ,.Naleznosci
warunkowe™). '

Wydawanie zezwolen na usuniecie, przesadzenie drzew i krzewodw oraz ustalanie i pobieranie
oplat za usuwanie drzew i krzewéw, nalezalo do zakresu czynnosci p. Wojciecha
Grzybowskiego — Podinspektora ds. Ochrony $rodowiska i Funduszy pomocowych.

2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan.
2.1.5.1. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan z tytulu dostaw, robét i uslug.

1) Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug sprawdzono na
podstawie proby obejmujacej 150 faktury/rachunki z I kwartatu 2017 roku o wartosci
566.162,75 zi.

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie zobowigzania wynikajace ze sprawdzonych

dowodéw finansowych zaptacono w terminie.

Ponadto ustalono, ze:

o wszystkie dowody finansowe poddane kontroli, nie posiadaty indywidualnych

numeréw ewidencyjnych, co uniemozliwiato ich identyfikacj¢. Dowody W ewidencji
ksicgowej byly wykazywane pod numerem i data dowodu PK, na ktorym byly ujete
wszystkie dowody wplywajace w danym dniu.
W §5 pkt 1 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Urzedzie Gminy Trzebielino wprowadzone]j zarzadzeniem Nr 104/2012 Wojta Gminy
Trzebielino z dnia 31 grudnia 2012 roku ustalono, ze cyt. ,,Kazdy dowdd ksiggowy
powinna charakteryzowaé (...) systematyczno$¢ numerowania kolejnych dowodow
ksiegowych (dowody tego samego rodzaju muszq posiada¢ numeracj¢ kolejng od
poczqtku roku obrotowego)”

o w 28 przypadkach na dowodach finansowych o wartosci 123.927,09 zl brakowalo

opisu merytorycznego faktury/rachunku.
W zalaczniku Nr 1 do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Trzebielino wprowadzonej zarzadzeniem Nr 104/2012 Wéjta Gminy
Trzebielino z dnia 31 grudnia 2012 roku ,,Terminarz obiegu dokumentow ksiegowych
oraz wykaz komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy bioracych
udziat w obiegu i kontroli dokumentow ksiegowo — finansowych w Urzedzie Gminy
Trzebielino™ zapisano, ze cyt. ,,Po dokonaniu wstepnej dekretacji dokumentow przez
kierownika jednostki Iub osobg przez niego upowazniong, dokumenty trafiajg _na
poszczegdlne stanowiska merytoryczne. kiore opisujg faktury.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:8.

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino ztozyt
wyjasnienie pisemne 0 nastepujacej tresci, cyt. ., W 2017r. dowody finansowe nie
posiadaly indywidualnych — numerow ewidencyjnych. W 28 przypadkach  z
kontrolowanego okresu (I kwartal 2017r.) brakowalo opisu merytorycznego faktury.
Od 2018r. kazdy dowéd ksiggowy podlgczony pod wycigg bankowy posiada swoj
indywidualny numer zgodny z numeremn wyciggu bankowego, numer kolejny zapisu na
zhiorczym dokumencie bankowym. Wszystkie dokumenty po dokonaniu wstepnej
dekretacji dokumentow przez kierownika jednostki lub osobg przez niego upowaznionq

e ti""]./t r‘z

-
N 2 A {\‘p

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino V



trafiajqg na poszczegdlne stanowiska merytoryczne, gdzie zostajq szczegolowo
opisane.”
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

Likwidacja zobowigzan nalezala do zakresu czynnosci p. Ilony Melchert — Podinspektora
ksiecowoscei budzetowej oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej — Inspektora ds. ksiegowosci

budzetowei.

2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od osob fizycznych .

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencj¢ ksiggowa na koncie 225
,,Rozrachunki z budzetami”, sprawdzono terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek
dochodowy w roku 2017. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen
przekazywano w terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesiaca.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:9.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczein spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiggowa na koncie 229 , .Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono terminowo$¢ przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2017. Ustalono, ze skladki
przekazywano w terminie, tj. do 5 dnia nast¢pnego miesiaca po wyplacie wynagrodzen.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1 :10.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON

1) W 2017 roku kontrolowany Urzad Gminy nie realizowal wydatkoéw klasyfikowanych
w § 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetlnosprawnych.

2) Opierajac si¢ na przedtozonej do kontroli informacji o zatrudnieniu ustalono, ze W roku
2017 Urzad Gminy korzystat ze zwolnienia z wnoszenia wplat na podstawie przepisow
art. 21 ust. 1 (pracodawca zatrudniajacy mniej niz 25 pracownikow) ustawy z dnia 27
sierpnia  1997r. 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  0s0b
niepelnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. il

Prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytulu zaliczek na podatek dochodowy,
prowadzenie rozliczen z ZUS z tytulu skladek na ubezpieczenie spofeczne w zakresie
wydatkow osobowych, nalezalo do zakresu czynnosci p. llony Melchert — Podinspektora
ksiegsowosci budzetowe].
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2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace.
2.1.6.1.Zobowigzania wymagalne.

1) Kontroli poddano pozycje, ujgte na koncie 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
posiadajace saldo na dzien 31.12.2017r. (zobowigzania dotyczace 17 kontrahentéw o
warto$ci 38.306,25 zl).

2) Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce nie wystapity zobowigzania wymagalne na dzien
31.12.2017r., co bylo zgodne z danymi wynikajagcymi z rocznego sprawozdania
budzetowego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych na dzien 31 grudnia
2017 roku.

2.1.6.2.Wydatki niewygasajace.

1) W kontrolowanej jednostce na dzien 31 grudnia 2017 nie wystepowaly wydatki
niewygasajace.

2.2. Stan i kompletno$¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urze¢du.
Kontrola objeto rok 2017.

1) Rachunkowo$é Urzedu Gminy Trzebielino prowadzona jest z wykorzystaniem sieciowego
programu firmy Radix z Gdanska, przy pomocy nastgpujacych modutow:
e FKIJ — ksiegowosé jednostki,
e FKB —ksiggowos$¢ organu,
o POGRUN - system naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomosci,
e WIP+ - windykacja optat i podatkow.
Do ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od osob fizycznych
oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne shuzy program komputerowy ,.Place — Kadry”
firmy Fakt.

2) Urzadzeniami ksiggowymi w jednostce byty:
e ksigga gtowna,
e dziennik,
e ksiegi pomocnicze,
e zestawienie obrotow i sald.
Konta ksiag pomocniczych (konta analityczne) prowadzone byly dla wybranych kont
ksiggi gtowne;.

3) Zapisy w dzienniku prowadzone byly nastepujaco:
o zdarzenia jakie nastapily w danym okresic sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,
o zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalalo na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
e sumy zapisow liczone byly w sposob ciagly,
=N P
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obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotdw i sald ksiggi glownej.

4) Ksiegi rachunkowe:

byly trwale oznaczone skrocona nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

byly oznaczone nazwa programu przetwarzania,

prowadzone byly w jezyku i walucie polskiej, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczna kontrole cigglosei
zapis6w poprzez przenoszenie obrotow i sald,

wydruki komputerowe byly automatycznie numerowane z oznaczeniem pierwszej
i ostatniej strony i zawieraja sumowania na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym.

2.3.Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.

Kontrolg objeto lata 2017.

1) Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2017 roku sporzadzono
m.in. nastepujace sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek  samorzadu
terytorialnego,

Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek  samorzadu
terytorialnego,

Rb-2777 z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodoéw podatkowych,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykorzystaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dluznych oraz gwarancji i porgczen,

Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrola objeto ponizej wymienione sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego:

— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2017 roku, w ktérym

stwierdzono:

> naleznosci pozostate do zaplaty ogétem (kol. S i 9) zanizono o warto$¢ odsetek
naliczonych na koniec roku (145.385,00 zi), natomiast naleznosci pozostate do
zaptaty w tym zaleglosci (kol. 10) zanizono o warto$¢ zaleglych odsetek od
naleznosci cywilnoprawnych (17.437,52 z1).

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta kontroli Nr 2.3:1.
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> skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnief ustawowych) o wartosci
145.531,00 zi, wskazane w deklaracjach zlozonych przez jednostki korzystajace z
ulg wprowadzonych przez Rad¢ Gminy, nie zostaly wykazane w kol. 13
sprawozdania. Powyzsze ustalenia szczegélowo opisano w punkcie 3.2.12 ,, Skutki
finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych
stawek podatkowych” protokotu kontroli.

Jednostka zlozyla korekte sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego do Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku w dniu 26.01.2018r. (w zwiazku z korekta sprawozdania Rb-278S, zlozono

takze korekty sprawozdan Rb-N oraz Rb-PDP).

Korekty sprawozdan zalaczono do akt kontroli pod poz. 3.2:6.

» dane dotyczace planu subwencji ogélnej byty zgodne z zawiadomieniem Ministra
Finansow a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa z decyzjami
dysponentow,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego:
— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2017 roku,

w ktorym stwierdzono:

» dane dotyczace wydatkéw w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych w kolumnie »Wrydatki wykonane”
wykazano w wartosci zawyzonej o 38.306,25 z1, co szczegOlowo przedstawiono w
pkt. 2.1.1.2. ,Operacje bankowe”,

» dane dotyczgce zobowiazan wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego zanizono
o warto$é 38.306.,25 zl, co zostato opisane w pkt 2.1.1.2. .,Operacje bankowe™,

» kwota wydatkéw wykonanych nie byla wigksza niz kwota $rodkow
zaangazowanych,

Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i por¢czen:
— kontroli poddano sprawozdanie sporzadzone na koniec 2017 roku, w ktorym

wykazano wysoko$¢ kredytow i pozyczek dtugoterminowych w kwocie 550.000,00 z,

co bylo zgodne z:

> saldem konta 134 — Kredyty bankowe —450.000,00 z1,

5 saldem konta 260 — Zobowigzania finansowe — 100.000,00 z1.

Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek

budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego:

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2017 roku, stwierdzono ze
stan:

» érodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosit
776.098,22 7}, co bylo zgodne z saldem rachunku bankowego oraz saldem konta
133 — Rachunek budzetu,
srodkéw niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym wynosit 307,57 zl, co
bylo zgodne ze zwrotem dotacji na podrgczniki przekazanym przez jednostki
o$wiatowe,

> $rodkoéw subwencji o$wiatowej przekazanej w grudniu 2017 roku na styczen 2018
roku wynosit 323.175,00 zl, co bylo zgodne z saldem konta 909 — Rozliczenia
miedzyokresowe,

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych
— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2017 roku,
stwierdzono, ze dane wykazane w w/w sprawozdaniu byly zgodne z
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odpowiadajacych tym dochodom paragrafow w rozdzialach 75615 i 75616
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Skutki obnizenia gornych stawek podatkéw, skutki udzielonych ulg i zwolnien oraz

skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowej
szezegblowo opisano w punkcie 3.2.12 , Skutki finansowe (roczne) z tytulu
udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych stawek podatkowych™ protokotu

“kontroli.

2) Sprawdzono terminowo$é przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy
do Urzedu Gminy w Trzebielinie oraz przestrzeganie przepisow § 9 ust 3 rozporzqdzenia z

dnia 16 styc

e
<

nia 2014r. Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w

ktérych zapisano, ze jednostki otrzymujace sprawozdania sa obowigzane sprawdzi¢ je pod
wzgledem formalno-rachunkowym.
Kontroli poddano roczne sprawozdania sporzadzone na dzief 31 grudnia 2017 roku: Rb-
27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z wszystkich jednostek organizacyjnych gminy. Ustalenia
kontroli przedstawiono w tabeli:

(e

Data ; i s T Sprawdzono
wplywu do Lerm L od wzgledem
Sprawozdanie | Jednostka budzetowa ply zlozenia wg po P 8¢
UEzedy rozporzadzenia | terminie Hnmplng:
Gminy POt rachunkowym
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w | 10.01.2018r. - v
Trzebielinie
<ol 1.02.2018r.*
wg stanu  na SZ_l\O%c.l ?oFlstawowa Y1 10.01.2018r. -
g Trzebielinie
koniec v Sokola Podst —
kwartatu 2017y, | S2<018 POUSTAWOWE WA 10 01.2018r. -
Suchorzu
Szkota I?odstawowa W 10.01.2018r. . I
Starkowie
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
Gminny Odrodek
Pomocy Spofecznej w | 17.01.201r. - v
Trzebielnie 1 02.2018c.%
Szkota Podstawowa w WSOt
wg stanu  na s 10.01.2018r. " v
. Trzebielinie
koniec v Szkola Podst ;
kwartatu 2017r. ot LSRR W | 90,01 2018r .
Suchorzu
Szko%a ?odstawowa Wl 10.01.2018r i
Starkowie
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
Biblioteka Gminna w )
Tosebielinie 9.01.2018r. | 5.02.2018r.%* - F
Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w | 10.01.2018r. . v
wg stanu na | Trzebielinie
koniec IV | Szkota Podstawowa w 1.02.2018y %** 7
kwartatu 2017r. | Trzebielinie 10.01.2018x, )
Szko}a. Podstawowa w 10.01.2018r. i
Suchorzu
Szkola Podstawowa w | 10.01.2018r. - v
Jruf’t ]
/ gﬁ—\ \
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| Starkowie | [ | |
Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz gwarancji i porgczen

Blbho.telfa. Gminna w 9.01.2018r. 50220181+ _ a 4
Trzebielinie

Gminny Osrodek
wg stanu na | Pomocy Spotecznej w | 10.01.2018r. - v
koniec IV | Trzebielinie
kwartatu 2017r. Szko’@ l?o_dstawowa W 10.01.2018¢ i v
Trzebielinie
/ 1.02.2018r.***
Szkota Podstawowa w 10.01.2017. 02.2018r i v
Suchorzu
Szkola 'F_’odstawowa W1 10.01.2018r. ) o
Starkowie
* Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawcezodci budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 r., Zalacznik Nr
& — ,Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednosiek samorzadu

terytorialnego™.

** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek scktora finansdw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalacznik Nr 8 — [ Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorey sprawozdan w zakresie jednostek posiadajacych osobowos$¢ prawng oraz pozostaltych jednostek™.

#x% Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zalacznik Nr 7 — _Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego™

7 powyzszego zestawienia wynika, ze:

e na sprawozdaniach wplywajacych do Urzedu Gminy Trzebielino byla zamieszczona
data wplywu, umozliwialo to ustalenie, ze kierownicy jednostek budzetowych
terminowo skladali sprawozdania budzetowe, co pozwalalo na terminowe
sporzadzanie sprawozdan zbiorczych,

e sprawozdania otrzymywane od jednostek budzetowych i instytucji kultury za 2017rok,
zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno- rachunkowym.

3) Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzgdu
terytorialnego, z uwzglednieniem wysokosci kwoty roznicy, o ktorej mowa w art. 30a
ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (tekst jednolity: Dz.U. z
2017 r. poz. 1189), zostalo sporzadzone w dniu 19.01.2018 roku za 2017 rok przez p.
Jadwige Smurzynskg - Glowna Ksiggowa, zatwierdzone przez p. Tomasza
Czechowskiego — Wojta Gminy Trzebielino.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku sprawozdanie zostalo wystane w formie
papierowej oraz elektronicznej w dniu 24.01.2018r.

Z przedlozonego do kontroli sprawozdania za 2017 rok wynika, ze roéznice pomigdzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia mialy wartos¢ dodatnia, poza pozycja nauczycieli
mianowanych (-508,31 zt). W dniu 9.02.2018 roku po wyplacie wyréwnania, sporzadzono
korekte sprawozdania i przestano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu
13.02.2018r.

4) Sprawozdania finansowe za 2017 rok.
e Wo6jt Gminy Trzebielino zatwierdzil wszystkie wymagane sprawozdania finansowe

sporzadzone na dzien 31 grudnia 2017 roku, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki
O‘U/}i /‘/Z
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samorzadu terytorialnego Gminy Trzebielino, bilans jednostki budzetowe]j,
zestawienie zmian w funduszu jednostki, rachunek zyskow i strat jednostki (wariant

poréwnawezy), bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego,

e sprawozdania finansowe za rok 2017 (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki) sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz

instytucje kultury.

5) Kontroli poddano bilans sporzadzony przez Urzad Gminy w Trzebielinie, jednostke

budzetowa gminy.
e Kontroli poddano stan:
Aktywoéw (16.343.626,67 zi):
— trwatych zgodnych z saldami Wn kont:
> 011 — Srodki trwale (23.888.669,006 z),
» 013 — Pozostale srodki trwale (295.756,26 z1),
» 020 — Wartosci niematerialne i prawne (50.600,05 z1),
» 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) (525.976,69 zt).
Pomniejszone o saldo Ma kont:

> 071 — Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

(9.356.812,01 z}).

> 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych (346.356,31 zi).
— obrotowych zgodnych z saldami Wn kont:
310 — Materiaty (14.489,43 z1),
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (177,68 z1),
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (619.219,17 z1),

YV VY

europejskich (373,16 zt),

225 - Rozrachunki z budzetami (505,16 zi),

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami (5.400,00 zi),
240- Pozostale rozrachunki (145.444,53 z1).

YV VY

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

Pomniejszone o odpis aktualizujacy naleznosci - saldo Ma konta 290 (283.387,60 zt).
Na krotkotrwale aktywa finansowe skladal sie stan Srodkow pienigznych na

rachunkach bankowych, ktéry byl zgodny z saldami Wn kont:
% 130 - Rachunek biezqcy jednostki budzetowej (776.098,22 zt),
> 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (88,99 z)
» 139 — Inne rachunki bankowe (7.384,19 zl),
Pasywow (16.343.626,67 z1):

— fundusz jednostki byt zgodny z saldem konta 800 — Fundusz Jjednostki (1.732.078,15

zh)

— wynik finansowy netto byt zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy,

{13.570.736,20 21),
- zobowigzania dlugoterminowe (poz. C.1.) wykazano w wartosci 450.000,00 zi.

Wykazana wartos¢ dotyczyla salda Ma konta 134 - Kredyty bankowe, ktdre nie

wystepowato w planie kont Urzgdu Gminy tylko w organie finansowym.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.3:2.

— zobowigzania krotkoterminowe byly zgodne z saldem Ma kont rozrachunkowych:

% 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (38.3006,25 zt),
% 221 - Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych (9.334,70 zl),

%]
L
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¥ 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne (15.295,35 z1),
> 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (79.679,55 zi),

» 240 - Pozostate rozrachunki (119.531,22 zi),

> 245 - Wphywy do wyjasnienia (1,26 z1),

— funduszu specjalnego, zgodnego z saldem Ma konta 851 — Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych (5.488,99 zl),

— rozliczenia miedzyokresowe, zgodne byly z saldem konta 840 — Rezerwy i rozliczenia

miedzyokresowe przychodow (323.175,00 zt).

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz oraz
terminowos¢ ich przekazywania, zgodnie z zakresem czynnosci nalezalo do p. Marioli
Skwierawskiej — Skarbnika Gminy Trzebielino.

Sporzadzanie bilansu jednostkowego Urzedu jako jednostki budzetowej, nalezalo do zakresu
czynnosci p. llony Melchert — Podinspektora ksiecowosci budzetowej oraz p. Magdaleny
Gasiorowskiej — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej.

24.

Inwentaryzacja (poza mieniem).

Kontrolg objeto rok 2017.

24.1

. Opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji zawarte byly
w zarzadzeniu Nr 35/2011 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

2) W instrukeji okreslono:

cel i zakres inwentaryzacji,
terminy i czestotliwo§¢ przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych skladnikow
majatku,
sposoby przeprowadzania inwentaryzacji: w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald,
weryfikacji prawidlowosci stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych,
rozliczenie wynikow inwentaryzacji,
w drodze spisu z natury, inwentaryzuje sig:
— aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
— papiery wartosciowe,
— znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywow bedace wlasnoscia innych jednostek,
metoda uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢:
— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki,
— udzielone pozyczki,
— naleznodci z wyjatkiem nalezno$ci spornych, naleznosci od pracownikow oraz
naleznoséci od 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
— powierzone kontrahentom whasne sktadniki aktywow,
metoda weryfikacji realnej warto$ci sktadnikow majatku, inwentaryzuje si¢:
— naleznosci sporne i watpliwe,

\ N
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— naleznosci i zobowigzania pracownikow,

— naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
— fundusze i kapitaty,

— inne pasywa i aktywa nie podlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

2.4.2. Inwentaryzacja $rodkow pieni¢znych w Kasie.

1) Inwentaryzacje stanu gotéwki w kasie przeprowadzono w 2017 roku na podstawie
zarzadzenia Nr 123/2017 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 11 grudnia 2017 roku w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych na dzien 29
grudnia 2017 roku.

Inwentaryzacje droga spisu z natury przeprowadzono w dniu 29.12.2017 roku (stan
gotowki w kasie 0,00 zt — roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono).

2) W dniu 30.01.2018 roku kontrolujace przeprowadzity kontrolg kasy Urzedu Gminy w
Trzebielinie.
W trakcie kontroli ustalono, Ze rzeczywisty stan gotowki w kasie byl zgodny ze stanem
ewidencyjnym.

Protokdl kontroli kasy stanowi zalacznik Nr 2 do protokolu kontroli.

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.

1) Inwentaryzacje stanu drukéw Scislego zarachowania przeprowadzono w 2017 roku na
podstawie zarzadzenia Nr 123/2017 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 11 grudnia 2017
roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych na
dzien 29 grudnia 2017 roku.

Spis z natury przeprowadzono w dniu 29.12.2017 roku (stan kwitariuszy, kart drogowych
oraz czekéw gotowkowych) - roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Kontrole drukéw scistego zarachowania kontrolujace przeprowadzity w dniu 30.01.2018 roku
(zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukow $cislego zarachowania w
dniu kontroli byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.4.4. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Zgodnie z obowiazujaca w jednostce Instrukcjq Inwentaryzacyjng, srodki zgromadzone na
rachunkach bankowych inwentaryzuje si¢ metoda otrzymania od bankéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych sald na okreslony dzien.

2) Jednostka otrzymala od bankéw informacje o wysokosci $rodkow na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudzien 2017 roku.

Y NV (
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3) Kontroli poddano stan rachunkéw bankowych w2017 roku  wynikajacy
z otrzymanych przez jednostke bankowych potwierdzen sald z ksi¢gami rachunkowymi
jednostki na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych:

Nazwa konta Nazwa Nr konta Wysokoge sradkow wg ewldencyl s
Lo bankowego banku ksiegowego i 20 Rézmica:(w zi)
g cgowes Jednostki | Banku
Stan na 31.12.2017 roku
1 Szr;’i‘:{ft xSzl Hmyeh 133-800 59,76 59,76 0,00
2 Rachunek budzetu 133-000 742.955,80 742.955,80 0,00
O B L 133-900 28.071,62 28.071,62 0,00
przedszkola..:
: Bani
RRo) ek »lde do Spdétdzielez
4 przedszkola...”  koszty P ik 133-901 52,24 52,24 0,00
rr g : w Bytowie
posrednie
S Depozyt 139-001 7.384,19 7.384,19 0.00
6 Rachunek ZFSS 135-001 88.99 88.99 0,00
7 Rachunek pomocniczy — 133-903 33,60 33.60 0.00
Droga w Suchorzu
8 Rachunek pomocniczy BGK Gdansk 133-300 492520 4.925,20 0,00
Razem: 783.571,40 783.571.,40 0,00

4) Sprawdzono potwicrdzenie sald kredytow i pozyczek otrzymanych z bankow,
wynikajacych z ewidencji ksiegowej jednostki na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych:

N Wysokosé srodkow wg
kt;?tt;r Tytul Bank ewidencji (w zl)
Gminy | Banku

Stan na 31.12.2017r.

134-003 Kredyt inwestycyjny Bank Spéldzielczy w Bytowie 450.000,00 450.000,00
260-004 Pozyczka WFOS w Gdansku 100.000,00 100.000,00
Razem: 550.000,00 550.000,00

5) Sprawdzono potwierdzenie salda udzielonej pozyczki, wynikajacej z ewidencji ksiggowej
jednostki na dziefi zamknigcia ksigg rachunkowych:

N Wysoko$¢ srodkow wg
umer Tytul Pozyczkobiorca ewidencji (w z})
konta ; ; :
Gminy ‘ Pozyczkobiorey

Stan na 31.12.2017r.
Stowarzyszenie ~Rozwin
Skrzydta” w Starkowie

250-01 Udzielona pozyczka 145.444,53 145.444.53

Razem: 145.444,53 145.444,53

W trakcie kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.4.5. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

1) W okresie objetym kontrola przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowiazan
Urzedu Gminy w Trzebielinie w nastepujacym zakresie (w z1):
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Konto nalezno$ci i zobowiazan

Stan podlegajac

inwentaryzacji

Wg ewidencji ksiegowej

Wg protokohu weryfikacji i
potwierdzen sald

31.12.2017r. 31.12.2017r.
Naleznosci Zobowigzania NaleZnosci Zobowiazania
! 2 3 4 5
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 177,68 38.306,25 177,68 38.306,25
221 - Naleznosci = tytutu dochoddw budzetowych 619.219,17 0.334,70 619.219,17 9.334,70
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz -
platnosci = budzetu él‘odkci‘i' ew'apejskicjh = iosle 9,00 373,16 G
225 - Rozrachunki =z budzetami 505,16 0,00 505,16 0,00
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe 0,00 0,00 0,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 15.295,35 0,00 15.295,35
231 - Rozrachunki = tytulu wynagrodzen 0,00 79.679,55 0,00 79.679,55
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 5.400,00 0,00 5.400,00 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 145.444,53 119.531,22 145.444 .53 119.531,22
245 - Wplywy do wyjasnienia 0,00 1,26 0,00 1,26
290 — Qdpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 193.342,60 0.00 193.342,60
Razem: 771.119,70 455.490,93 771.119,70 455.490,93

2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotow i sald kont zespolu ,,2” —
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacje z przeprowadzonej weryfikacji naleznosci i

zobowiazan.

W trakcie kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

)(m/l
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III BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych na dzien 31 grudnia 2017 roku, plan dochodow-budzetowych po
zmianach wynosit 18.777.279,36 zi. '

Dochody zrealizowano w kwocie 18.570.021,80 zi, . 98,90% planu. Wysokos¢
zrealizowanych dochodéw wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S byla zgodna z ewidencja
ksiggowa konta 901 — Dochody budzetu.

3.1. Subwencje i dotacje.

Kontrola objeto rok 2017.

3.1.1. Subwencja ogélna.

1) Z tytulu subwencji ogolnej (§ 2920) Gmina Trzebielino otrzymata w 2017 roku facznie

kwote 6.031.187,00 zl, co stanowito 32,48% wszystkich wykonanych dochodow.
Na subwencje zlozyly sie:

Planowana kwota po

Lp. Dzial Rozdzial Paragraf pE— Wykonanie (w zi)

1 758 75801 202 4.191.533,00 4,191.533,00

2 758 75807 292 1.839.654,00 1.839.654,00
RAZEM: 6.031.187,00 6.031.187,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencj¢ ogdlna gmina otrzymywala w terminach
okreglonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzqdu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1453) tj. Minister
whasciwy do spraw finanséw publicznych, przekazywal gminie:

o czes¢ o$wiatowg subwencji ogolnej w réwnych ratach do 25 dnia kazdego miesiaca, za
wyjatkiem raty w lutym, ktéra wynosila 2/13 ogolnej kwoty subwencji na zadania
o$wiatowe,

e cze$é wyrownawcza subwencji ogdlnej w 12 rownych ratach, do 15 dnia kazdego
miesiaca.

Terminy otrzymania przez gming subwencji oraz kwoty poszczegolnych rat, ustalono w

oparciu o ewidencje na koncie 901 ,,Dochody budzetu™. Subwencja oswiatowa na styczen

2017 roku o wartoéci 321.338,00 zt wplyneta na rachunek gminy w grudniu 2016 roku

(WB nr 481 z dnia 21.12.2016r.) i zostala uj¢ta na koncie 909 ,,Rozliczenia

miedzyokresowe”. W dniu 2.01.2017 roku warto$¢ subwencji zostala przeksiegowana na

konto 901 ,,Dochody budzetu” (PK nr 1/2017 z dnia 2.01.2017r.).

3) Jednostka nie byla zobowiazana do przekazania wplaty do budzetu panstwa.

3.1.2. Dotacje celowe z budzetu pafnstwa na realizacje zadan wlasnych gmin.

Gmina Trzebielino w roku 2017 otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowe na realizacje
wlasnych zadan biezacych (§ 2030) w ogdlnej kwocie 767.616,55z1.

Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego

w rozdzialach i kwotach wynikajacych z decyzji. // ‘
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Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochoddéw budzetowych za rok 2017.

3.1.3. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ biezacych
zadan wlasnych.

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino otrzymala nastgpujace dotacje na realizacj¢ biezgcych
zadan wilasnych:

Plan po Wykonanie Yodnosti
Rozdzial Cel dotacji zmianach (wzb) -
realizujaca
(w zh)
= Realizacja zadan w zakresie
80103 ; 46.830,00 46.830,00
wychowania przedszkolnego
Realizacja zadan w innych Jednostki odwiatowe
80106 formach wychowania 70.914,00 70.914,00
przedszkolnego
gsply | Sadd na uberpldoeente’| g4 she g 20.114,84
zdrowotne
85214 Zasitki okresowe 63.000,00 44.413,09
85216 Zasilki state 239.500,00 233.802,77
85219 Zadania ‘w!asne (biezace 145.200.00 145.200,00 Gminny O\smdeﬂk _
utrzymanie) Pomocy Spotecznej w
gs230 | Fomee w o zakresie |4 00000 PIgs0z s | LAer e
dozywiania
geayg | Tomwe matechlne dIn) gy ap 80.209,60
uczniow
85504 Wspieranie rodziny 7.230,00 7.230,00
Razem dotacje § 2030: | 837.138,00 767.616,55 X

Szczegdlowe zestawienie otrzymanych dotacji stanowia akta robocze kontroli Nr 3.1:1.
Zadania w ww. zakresie realizowaly jednostki organizacyjne Gminy, w zwiazku
z powyzszym odstapiono od kontroli.

3.1.4. Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ wlasnych
zadan inwestycyjnych.

W roku 2017 Gmina Trzebielino nie otrzymala dotacji z budzetu panstwa na realizacje
wlasnych zadan inwestycyjnych ewidencjonowanych w §6330.

3.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.

W 2017 roku Gmina Trzebielino nie otrzymata dotacji z funduszy celowych na realizacje¢
zadan gminy, ujmowanych w § 244 na realizacje zadan biezacych oraz w § 626 na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych.

3.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat.

Kontrola objeto rok 2017.

ffl
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Zestawienie dochodéw z tytutu podatkow i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji ksiegowej dochodow budzetowych,
sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochodow i wydatkow, ksiggowanie dokumentow
bankowych i kasowych, nalezalo do zakresu czynnosci p. Ilony Melchert — Podinspektora
ksiegowosci budzetowej oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej — Inspektora ds. ksiegowosci
budzetowej.

Kontrola pod wzgledem formalno — prawnym skladanych deklaracji w sprawie podatku od
srodkéw transportowych, prowadzenie ewidencji podatkowej podatnikéw 1 przedmiotow
opodatkowania podatkiem od $rodkéw transportowych, prowadzenie postgpowan i
wydawanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,
rozliczenie i dokonywanie zwrotu nadplat, nalezalo do zakresu czynnosci p. Heleny
Grabowskiej Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej i obstugi kasowe;.

Wydawanie decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, lgcznego
zobowigzania pienieznego dla podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od 0sob
fizycznych, przyjmowanie i weryfikacja informacji oraz kontrola skladanych deklaracji w
sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, dokonywanie korekt z urzgdu,
prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci i jej aktualizowanie na podstawie
skladanych deklaracji oraz ewidencji gruntow i budynkéw, uzgadnianie prowadzonego
rejestru przypiséw i odpiséw ze stanowiskiem ksiggowoscei, nalezato do zakresu czynnosci
n. Katarzyny Bieniek - Inspektora ds. wymiaru podatkow.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat oraz post¢powanie podatkowe przy
ustalaniu wysoko$ci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat.

1) Jednostka ustalita zasady prowadzenia ewidencji podatkow i oplat na podstawie
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego, w zatgezniku Nr 6 ,,Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkow 1
optat dla organu podatkowego Gminy Trzebielino” do zarzgdzenia 43/2016 Wdjta Gminy
Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Trzebielino oraz Urzedu Gminy w Trzebielinie.

2) W ww. zalgczniku wymieniono konta stuzace do prowadzenia ewidencji podatkow i oplat,
w tym:
e konto 101 —,,Kasa™,
e konto 130 —,,Rachunek biezacy urzedu”,
e konto 141 —,,Srodki pieniezne w drodze”,
e konto 221 —, Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych™,
e konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
o konto 720 —,.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
e konto pozabilansowe 990 — ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
odpowiedzialno$ci za zobowiazania podatkowe podatnika”,

3) Ksiggowos¢ podatkowa i zwiazana z nia ewidencja podatnikow prowadzona jest w
systemie Windykacji Oplat i Podatkéw WIP+ Systemu Komputerowego RADIX. Wymiar
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podatku odbywa si¢ przy pomocy Systemu Naliczania Podatkéw od Gruntow i
Nieruchomoséci POGRUN.

4) Ewidencja ksiggowa prowadzona byla z podzialem na podatki: od nieruchomoséci, rolny,
lesny, od $rodkow transportowych. Powyzsza ewidencja byta zgodna z § 11 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

5) Sumy przypisow i odpisow z tytutu podatkow byly ujmowane na koncie 221 -
..Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ na koniec kazdego miesiaca na podstawie
zestawien z ewidencji podatkowej.

6) Ewidencja nieruchomo$ci byla prowadzona zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci

(Dz. U. Nr 107, poz. 1138).
3.2.1.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokoSci zobowiazania
podatkowego.

1) W przypadku powziecia przez jednostke informacji o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zloZenia w terminie 7 dni
stosownej dokumentacji.

2) Po

zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, jednostka wszczynala postepowanie

podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze gromadzona
dokumentacja. Po przeprowadzeniu postgpowania podatkowego, Wojt Gminy wydawat
decyzje w sprawie ustalenia wysokodci zobowiazania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwoéci odwotania si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

3) Wzory formularzy niezbednych do wymiaru podatkéw okreslono uchwala Nr
81/X1V/2015 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie okre$lenia
wzorow formularzy informacji i deklaracji podatkowych (Dz. Urz. Woj. z 2015 r. poz.
3813 z dnia 8.12.2015 roku). Do wymienionej uchwaly bylo orzeczenie zawarte w
uchwale Nr 276/G286/P/15 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z
dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie orzeczenia niewaznosci w czgéci uchwaly Nr
81/XIV/2015 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 listopada 2015 r. w sprawie okreslenia
wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych (Dz. Urz. Woj. z 2016r. poz. 407
z dnia 5 lutego 2016r.). Zmiany w ww. uchwale wprowadzono uchwalami Rady Gminy
Trzebielino:

e Nr 95/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 r. zmieniajgca uchwate Nr 81/XIV/2015 w

ik
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sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji podatkowych (Dz. Urz.
Woj. z 2015r. poz. 4567 z dnia 30.12.2015r.).

Do uchwaly zmieniajacej bylo orzeczenie wyrazone w uchwale Nr 031/G286/P/16
Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 21 stycznia 2016 r. w
sprawie orzeczenia niewazno$ci § 1 ust. 2 uchwaty nr 95/XV/2015 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 21 grudnia 2015 r. zmieniajacej uchwate nr 81/XIV/2015 w
sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji podatkowych (Dz. Urz.

Woj. z 2016r. poz. 1253 z dnia 29.03.2016r.),
/A
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e Nr 244/XXXVI/2017 z dnia 29 listopada 2017 r. zmieniajaca uchwale Nr 8 1/XIV/2015

w sprawie okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych
(zmieniong uchwalg nr 95/XV/2015) (Dz. Urz. Woj. z 2017r. poz. 4401 z dnia
LY 12200 e ) '
Do uchwaly zmieniajacej bylo orzeczenie wyrazone w uchwale Nr 213/g286/P/17
Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 19 grudnia 2017 r. w
sprawie stwierdzenia niewaznosci badanej uchwaly Nr 244/XXXVI/2017 Rady
Gminy Trzebielino z dnia 29 listopada 2017 r. zmieniajacej uchwale Nr 81/XIV/2015
w sprawie okres$lenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji podatkowych
(zmieniong uchwalg Nr 95/XV/2015) w czesci: zalgcznika nr 1 1 zatacznika nr 4 (Dz.
Urz. Woj. z 2018r. poz. 126 z dnia 12.01.2018r.).

3.2.2. Podatek od nieruchomosei.

1) Na terenie Gminy Trzebielino w 2017 roku obowigzywaly stawki podatku od
nieruchomosci ustalone przez Rade Gminy Trzebielino uchwata Nr 148/XXIII/2016 z
dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci w 2017 roku (Dz. Urz. Woj. z 2016r. poz. 3725 z dnia 15.11.2016r.).
Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku stwierdzito czgsciowa
niewazno$¢ aktu w uchwale Nr 227/g286/P/16 z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
orzeczenia niewazno$ci w czesdei uchwaty Nr 148/XXI11/2016 Rady Gminy Trzebielino z
dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci w 2017 roku (Dz. Urz. Woj. z 2017r. poz. 115 z dnia 10.01.2017r.)
Powyzsza uchwata wprowadzono zwolnienia w podatku od nieruchomosci dla:

e budynkdéw lub ich czegsci wykorzystywanych na potrzeby dzialalnosci kulturalnej
prowadzonej w formie $wietlic i bibliotek, wraz z gruntami zwigzanymi z tymi
budynkami,

e budynkéw lub ich czesci oraz budowli lub ich czesei oraz gruntéw zwigzanych z
dzialalnoscig w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

e budynkéw lub ich czesci, budowli oraz gruntow wykorzystywanych na prowadzenie
statutowej dzialalnosci w zakresie:

— zaopatrzenia mieszkancéw w wodg 1 odprowadzania sciekow,
— $wiadczenia pomocy spolecznej,
— pochowku zwlok ludzkich oraz urn zawierajacych szczatki ludzkie.

2) W Urzedzie Gminy Trzebielino prowadzono rejestry podatnikéw podatku od
nieruchomosci dla oséb prawnych i dla oséb fizycznych oraz lacznego zobowiazania
pienigznego dla oséb fizycznych, gdzie na dzien 31.12.2017r. wykazano:

e 465 0sob fizycznych — rejestr podatku od nieruchomosci, z ktorych kontrola objeto, co
9 podatnika poczynajac od nr 1, tj. 52 podatnikow (numery kart 1511, 1475, 15549,
727, 817, 1539, 961, 270, 415, 146, 274, 394, 197, 435, 275, 1478, 441, 445, 61, 926,
115, 757, 1574, 13534, 15559, 1333, 1129, 169, 1562, 1571, 923, 1411, 1093, 930,
931, 1221, 493, 1397/1, 980, 506, 182, 466, 1179, 825, 1056, 387, 585, 188, 1360,
1411, 1667, 1366),

e (95 osoby fizyczne — rejestr tacznego zobowigzania pienigznego, z ktérych kontrola
objeto, co 29 podatnika poczynajac od nr 1, wsrdd ktorych byto 44 podatnikéw podatku
od nieruchomosci (numery kart 99, 15557, 728, 140, 23, 720, 219, 15538, 709, 1455,
396, 1245, 1629, 1254, 15525, 1476, 452, 351, 437, 1117, 1510, 661, 565, 469, 235,
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641, 231, 1364, 1351, 480, 1277, 495, 617, 1312, 601, 436, 1564, 22306, 250, 1329,
303, 532, 527, 426),

e 41 osoby prawne — rejestr podatku od nieruchomosei, z ktorych kontrola objgto
wszystkich podatnikow. :

Kontrola objgto:

e przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

o skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomoéciach i obiektach budowlanych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaly Rady Gminy,

e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tacznego zobowiazania pieni¢znego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W wymienionym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Sprawdzono terminy dorgczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomoscei,

podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono w
terminach umozliwiajacych terminowa wplate rat podatku.

3.2.3. Podatek rolny.

D

3)

Podstawe obliczenia podatku rolnego na terenie Gminy Trzebielino w 2017 stanowila
cena skupu zyta ogloszona w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 18 pazdziernika 2016 r.
w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartalow bedacej podstawg do ustalenia
podatku rolnego na rok podatkowy 2017 (Mon. Pol. z 2016 r. poz. 993). — 52,44 71 za 1q.
W zwigzku z tym stawki podatku rolnego w 2017 roku na terenie gminy wynosity:

« od 1 ha przeliczeniowego (2,5 q x 52,44 zt) — 131,10 zi,

« od 1 ha fizycznego (5 q x 52,44 zl) — 262,20 zt.

Gmina Trzebielino zostata zaliczona do I1I okregu podatkowego.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikoéw podatku rolnego dla oséb prawnych 1
dla os6b fizycznych oraz lacznego zobowigzania pienieznego dla osob fizycznych, gdzie
na dzien 31 grudnia 2017 roku wykazano:

e 167 osob fizycznych, z ktorych kontrola objeto, co 4 podatnika poc7ynaja;c od nr 1, tj.
56 podatnikow (numer kart: 1514, 1662, 90, 1507, 1147, 1006, 1576, 1310, 717, 436
2635, 1412, 1553, 1470, 1560, 552, 1629, 1027, 15579, 787, 1019, 888, 15550, 1437,
15540, 15517, 1666, 1565, 1109, 15586, 1307, 15582, 1646, 1570, 6679, 543, 1280,
15553, 15518, 1220, 610, 15584, 1104, 1216, 1099, 1145, 816, 1482, 2154, 309, 576,
1406, 1434, 1306, 15589, 6681);

o 695 osoby fizyczne — rejestr lacznego zobowigzania pienigznego, z ktdrych kontrolg
objeto, co 29 podatnika poczynajac od nr 1, wérdd ktorych bylo 49 podatnikéw podatku
rolnego (numery kart 99, 15557, 728, 140, 23, 720, 219, 15538, 1490, 709, 766, 1455,
396, 1245, 1629, 1254, 15525, 1476, 452, 351, 437, 1117, 1601, 1510, 661, 565, 469
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235, 641, 231, 1364, 1351, 480, 1277, 495, 617, 1312, 601, 436, 1564, 22306, 250, 94,
1329, 303, 532, 527, 1306, 426),
e 22 osoby prawne, z ktorych kontrolg objgto wszystkich podatnikow.

4) Kontrolg objeto:

e przestrzeganie przez podatnikow obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysokosé zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach rolnych,

e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilosei i klas uzytkéw rolnych
zgodnie z ewidencjg geodezyjna,

e prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektarow fizycznych na hektary
przeliczeniowe 1 prawidlowe ustalenie wysokosci zobowiazania podatkowego w
ramach nakazu platniczego,

e sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

5) W oparciu o udostepnione kontrolujgcym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,
nieprawidtowosci nie stwierdzono.

6) Sprawdzono terminy dorgczenia decyzji wymiarowych podatku rolnego, podatnikom
wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono w terminach
umozliwiajacych terminowa wplate rat podatku.

3.2.3.1. Izby rolnicze

1) W roku 2017 roku do budzetu Gminy Trzebielino wplyneto:
e 7 tytulu podatku rolnego 397.718,10 2

e z tytulu odsetek od nieterminowych wptat podatku 1,352.00 =1
Razem: 399.065,10 zi.

2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z tytulu podatku
rolnego nalezato dokona¢, w my$l art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r
o izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 1315), w terminie 21 dni od dnia,
w ktorym uplywal termin platnosci danej raty podatku. Natomiast kwote odpisu od
podatku wplaconego po terminie ustawowym lacznie z odsetkami gmina winna przekazac
na rachunek izby w dniu nastepnym, przypadajacym po dniu wplywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.
Dane dotyczace wptat dokonywanych na rzecz Izby Rolniczej przedstawiono w tabeli
ponizej (w zt):

Wplywy z A Kwota Termin
Rok | Kwartal podatku wPIywy,Z OdplS}l, przekazana | ustawowy Khata )
odsetek (warto$é 4 wplaty
rolnego nalezna) do Izby przekazania
1 2 3 4 5 6 7 8

I 145.371,88 0,00 2.907,44 2.907,44 | 5.04.2017r.| 6.04.2017r.
2017 11 69.897.72 0,00 1.397.95 1.397,95 | 5.06.2017r.| 6.06.2017r,
111 80.163,39 0,00 1.603,27 1.603,27 | 6.10.2017r.| 2.10.2017r|
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v 95.427,93 0,00 | 1908,56 [ 1.908,56 [ 6.12.2017r.[ 4.12.2017r]
e e 6.852,18 |  1.352,00 164,08 164,08 - 10.01.2017r.
Ogolem: | 397.713,10 | 1.352,00 | 7.981,30 | 7.981,30 X x

3)

Odsetki od nieterminowych wplat zostaly wyliczone na koniec roku i nalezne 2% zostato
zaplacone z wyréwnaniem za 2017 rok. W przypadku I i II raty wptaty dokonano z 1
dniowym opdznieniem.

Naliczaniem i odprowadzaniem wplat na rzecz Izby Rolniczej zajmowala si¢ p. Ilona
Melchert — Podinspektor ksiegowosci budzetowej, pomimo, ze nie wynika to z zakresu

czynnosci pracownika.

3.2.4. Podatek lesny.

1)

2)

3)

4)

S)

W2

¥\ v

Podstawe obliczenia podatku leénego na terenie Gminy Trzebielino w 2017 stanowila
Srednia cena sprzedazy drewna ogloszona komunikatem Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2016 r. w sprawie sredniej ceny sprzedazy drewna,
obliczonej wedlug $redniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy
kwartaty 2016 r. (Mon. Pol. z 2016 r. poz. 996), w zwigzku z czym stawka podatku
le$nego wynosita 42,02 zl/ha.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku lesnego dla oséb prawnych 1
dla 0s6b fizycznych oraz lgcznego zobowiazania pienieznego dla oséb fizycznych, gdzie
na dzien 31 grudnia 2017 roku wykazano:

e 2 osoby fizyczne, kontrola objeto wszystkich podatnikdéw (numer kart: 1404, 1659);

e 695 0s6b fizycznych — rejestr lacznego zobowigzania pienigznego, z ktérych kontrola
objeto, co 29 podatnika poczynajgc od nr 1, wsréd ktérych bylo 7 podatnikéw podatku
lesnego (numery kart: 99, 1490, 766, 15525, 351, 1329, 1306, );

e 13 0s6b prawnych, kontrola objeto wszystkich podatnikow.

Kontroli poddano:

e przestrzeganie przez podatnikow obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko§¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zalstnienia zdarzenia,

e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach le$nych,

o prawidlowe ustalenie powierzchni laséw,

o prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W wymienionym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Sprawdzono terminy doreczenia decyzji wymiarowych podatku lesnego, podatnikom

wybranym do kontroli. Wszystkie sprawdzone decyzje dostarczono w  terminach
umozliwiajacych terminowa wptate rat podatku.
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3.2.5. Podatek od Srodkéw transportowych.

1)

2)

4)

Stawki podatku od $rodkéw transportowych obowiazujace w 2017 roku, Rada Gminy
Trzebielino okreslita w uchwale Nr 149/XXIII/2016 z dnia 26 paZdziernika 2016 roku
w sprawie okre$lenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych na 2017 rok
(Dz. Urz. Woj. z 2016 1. poz. 3735 z dnia 16 listopada 2016 roku).

Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku stwierdzilo czesciowa
niewaznos$¢ aktu w uchwale nr 226/g286/P/16 z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
stwierdzenia nieistotnego naruszenia prawa w uchwale Nr 149/XXI1I/2016 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od $rodkow transportowych na 2017 rok (Dz. Urz. Woj. z 2017r. poz. 114 z dnia
10.01.2017r.).

Wedtug wykazu podatnikow w Gminie Trzebielino na dzien 31.12.2017 roku podatnikami
podatku od s$rodkéw transportowych byly 2 osoby prawne oraz 7 osob fizycznych.
Kontroli poddano wszystkich podatnikéw.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e egzekwowania od podatnikow obowigzku sktadania deklaracji,

e naliczania podatku zgodnie ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglednieniem termindéw powstania i wygasniecia obowigzku podatkowego,

e wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1783),

e wszczynania postepowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokos¢
zobowigzania podatkowego,

e prowadzenia ewidencji srodkow transportowych,

e ustalenia osoby, na ktdrej cigzy obowiazek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

W wymienionym zakresie stwierdzono:

e w 3 przypadkach, organ podatkowy przypisal wymiar podatku wyliczony przez
podatnika w deklaracji, bez ustalenia stanu faktycznego. W przypadku podatnika nr 25
pojazd zostal zaliczony do nieodpowiedniej kategorii pojazddéw (inna masa calkowita
pojazdu), w dwoch przypadkach (podatnicy nr 26, 29) naleznos¢ naliczono za miesiac
w ktorym powstato zobowigzanie podatkowe, czym zawyzono wymiar podatku o
595,00 zl, co przedstawiono w tabeli (w zi):

Numer ewidencyjny

podatnika Przypis wymiaru Nalezny podatek Réznica

25 868,00 435,00 433,00

26 408,00 327,00 81,00

(USRNSSR

29 816,00 735,00 81,00

Razem: 2.092,00 1.497,00 595,00

0L

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:2.
W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wo¢jt Gminy Trzebielino zlozyl
wyjasnienie o tresci, cyt. W zwigzku z przypisaniem podatku od srodkéw
transportowych wyliczonego przez podatnikow w sposéb nieprawidlowy w zlozonych
przez nich deklaracjach (w trzech przypadkach) w 2018r. wezwano ich do zlozenia
korekty blednych deklaracyi”.
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Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

1) W 2017 roku na terenie Gminy Trzebielino nie bylo podstaw do pobierania dochodéw z
tytutu oplaty uzdrowiskowej i optaty miejscowe;.

3.2.7. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 68/XI1II/2015 z dnia 21 pazdziernika 2015 roku
w sprawie okreslenia wysokosci optaty targowej, okreslila wysoko$¢ oplaty targowej w
kwocie 35,00 zI dziennie, za handel prowadzony z ,.reki” lub samochodu.

2) W 2017 roku jednostka osiagneta dochody z tytulu oplaty targowej, w kwocie 1.715,00 zt
(plan 1.645,00 zl), ktore ujeto w budzecie gminy w § 0430 Wplywy z oplaty targowej, w
rozdziale 75616 Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od spadkéw i
darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i oplat lokalnych od
0sob fizycznych.

3.2.8. Oplata od posiadania psow.

1) W 2017 roku w gmina Trzebielino nie uzyskata zadnych dochodow z tytutu oplaty od
posiadania psow. Rada Gminy Trzebielino nie podjeta uchwaty ustalajacej wysokosc tej
oplaty.

3.2.9. Pobér podatkow, rozliczenie inkasentow.

1) W 2017 roku w kontrolowanej jednostce obowigzywala uchwata:

e Nr 214/XXXIV/2014 Rady Gminy Trzebielino z dnia 5 marca 2014 roku w sprawie
ustalenia wysokosci inkasa dla soltysow za pobor podatkéw lokalnych oraz okredlenia
zasad wynagradzania inkasentow (Dz. Urz. Woj. z 2014r. poz. 1259 z dnia
25.03.2014r.).

Zgodnie z wymieniong uchwalg inkasenci otrzymywali zréznicowane wynagrodzenie

w wysokosei: od 10% do 19% sumy zainkasowanych kwot (w zaleznodci od wielkosci

solectwa).

Pobrane kwoty inkasent zobowigzany byl wplaci¢c w kasie Urzedy Gminy, w

nastepujgcych terminach: do 20 marca, 20 maja, 20 wrzesnia, 20 listopada.

2) Kontroli poddano wyplate wynagrodzenia wszystkim inkasentom (soltysom) podatkow
okreslonych w § 2 przywotlanej uchwaty.

3) W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
e poboru podatkow dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukami $cistego zarachowania,
e laczna kwota zainkasowanych podatkoéw wyniosta 311.462,60 zt (I rata 95.585,60 zi, 11
rata 73.689,50 z1, 111 rata 73.027,50 zt, IV rata 69.160,00 zi),
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e inkasenci dokonywali wplat zainkasowanych kwot przypadajacych na poszczegdlne

raty podatku, w kasie Urzedu Gminy, w terminach wskazanych uchwala,

wyplaty prowizji od inkasa dokonano na podstawie, sprawdzonych i zatwierdzonych do
wyplaty nastepujgcych list ptac: za I rat¢ (brak numeru) z dnia 21.03.2017r. — 583,05
zt, z dnia 20.03.2017r. — 5.895,51 zl, z dnia 17.03.2017r. — 1.269,75 zl, z dnia
15.03.2017r. — 2.543,08, za Il ratg¢ (brak numeru) z dnia 19.05.2017r. — 3.121,63 zl, z
dnia 16.05.2017r. — 2.166,38 zi, z dnia 22.05.2017r. — 1.776,70 zi, z dnia 19.05.2017r.
— 288,00 zl, z dnia 15.05.2017r. — 518,17 zi, za III rate (brak numeru) z dnia
20.09.2017r. — 3.442,41 z1, z dnia 19.09.2017r. — 3.443,79 zl, z dnia 18.09.2017r. —
968,76 z1, za IV rate (brak numeru) z dnia 16.11.2017r. — 1.643,69 zl, z dnia
20.11.2017r. — 5.759,56 zi,

wynagrodzenie przystugujace inkasentom nie bylo zaokraglane do pelnych zlotych w
ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija si¢, a koncowki
kwot wynoszace 50 i wiecej groszy podwyzsza si¢ do pelych ztotych (art. 63 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa),

ewidencje ksiegowa list plac dla inkasentow prowadzono z pomini¢gciem ewidencji na
koncie rozrachunkowym 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

w 5 przypadkach wynagrodzenie inkasentdéw zanizono lacznie o 63,39 zi
(nieprawidtowos¢ dotyczyta dwoch inkasentow — sotectw Starkowo i Suchorze), co
przedstawiono w tabeli ponizej (w zl):

Solectwo Rata Wartosé Prowizja Nalezna Naliczona Roznica
podatku zebranych | wg warto$é warto$é (kol. 5-
podatkéw uchwaly wynagrodzenia | wynagrodzenia | kol. 6)
RG (w %)

) 2 3 4 5 6 7
Starkowo II 12.738.00 10,10 1.286.54 1.273,80 12,74
Starkowo 11T 13.762,50 10,10 1.390,01 1.376,25 13,76
Starkowo IV 11.979,50 10,10 1.209,93 1.197,95 11.98
Suchorze 111 12.627,00 10,10 1.275:32 1.262,70 12,62
Suchorze v 12.286,50 10,10 1.240,94 1.228,65 12,29

Razem: 63.393,50 X 6.402,74 6.339,35 63,39

T

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 3.2:3.

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Waéjt Gminy Trzebielino zlozyi
wyjasnienie o nastepujacej tresci, cyt. ,.Zanmizenie lgcznie o 63,39 zt w 2017r.
wynagrodzenia inkasentow bylo wynikiem pomylki, zamiast przyjgé do wyliczenia
stawke 10,10% przyjeto 10%.

W 2018r. wynagrodzenie przystugujqce inkasentom za pobdr podatkéw zostalo
naliczone w sposob prawidlowy przyimujge do wyliczen stawke 10,1%.

Do 2018r. wyplat prowizji od inkasentow dokonywano na podstawie list plac, ktore nie
posiadaly numerow. Ewidencje ksiegowq list plac dla inkasentéw prowadzono z
pominieciem ewidencji na koncie rozrachunkowym 231 — Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen.

Od 2018r. wszystkie listy plac majg nadany swoj indywidualny numer. Ewidencja
ksiegowa list plac dla inkasentow prowadzona jest prawidlowo na koncie
rozrachunkowym 2317.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.4:1.
e wynagrodzenia inkasentow ujmowano w § 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

w rozdziale 75095 — Pozostala dzialalnosé¢ (dziat Administracja publiczna).

/
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Organizowanie, rozliczanie i nadzorowanie inkasa naleznosci podatkoWych i oplat, nalezy do
zakresu czynno$ci p. Heleny Grabowskiej — Inspektora ds. ksiegowosei podatkowej i oplaty

kasowe;j.

3.2.10. Powszechno$¢ opodatkowania.

Kontroli poddano powszechno$¢ opodatkowania podatkami lokalnymi w nastepujacym

zakresie:

1) W zakresie podatkow i oplat lokalnych - nieruchomosci gruntowe wymienione
w pisemnych informacjach o zmianach w ewidencji gruntéw ze Starostwa Powiatowego
w Bytowie.
Informacje z rejestru gruntéw znajdujg sie w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej
w punkcie 3.2.2. "Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. "Podatek rolny", 3.2.4. "Podatek
lesny", niniejszego protokotu z kontroli.

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajete na dziatalnosé gospodarczg
wg stawki podatkowej wilasciwej dla dzialalnosci gospodarczej.

Ustalenia:

° w roku 2017 do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wpisano 18 nowych podmiotéw
gospodarczych. Kontroli poddano wszystkie wpisy do ewidencji dzialalnodci
gospodarczej i ustalono, ze:

— we wszystkich przypadkach nieruchomosci zajete na dzialalnogé gospodarcza
opodatkowano podatkiem od nieruchomosci wg stawki dla dzialalnosci
gospodarczej od 1 dnia nastepnego miesiaca po dokonaniu wpisu (w 3 przypadkach
podmioty prowadzace dziatalnosé gospodarczg zajmowaly nieruchomosei, w
pozostalych  przypadkach przedsigbiorcy skladali o$wiadezenia o braku
nieruchomosci do opodatkowania).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.2:4.

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiektow budowlanych oddanych do uzytku w
roku 2017, gdzie obowigzek podatkowy powstal z dniem | stycznia 2018 roku.
e w roku 2017 oddano do uzytku 6 obiektu budowlanych — wszystkie zostaty
opodatkowane od dnia 1.01.2018 roku.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.2:5.

4) W zakresie podatku od srodkéw transportowych - zarejestrowanych w 2017 roku
pojazdow podlegajqcych opodatkowaniu:
* z Informacji podatkowych, przekazanych w 2017 roku przez Starostwo Powiatowe
w Bytowie, wynika, ze na terenie Gminy Trzebielino zarejestrowano 4 S$rodki
transportu i 1 pojazd wyrejestrowano. Kontroli poddano ich opodatkowanie.
Prawidlowos¢ opodatkowania w zakresie podatku od érodkéw transportowych w 2017
roku oméwiono w pkt. 3.2.5. niniejszego protokotu.

|
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3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

)

2)

Wojt Gminy Trzebielino w 2017 roku udzielal ulg w zaplacie podatku na podstawie art.
207 w zwigzku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201).

Oplata prolongacyjna w kontrolowanej jednostce byta naliczana zgodnie z uchwalg Nr
150/XX111/2016 Rady Gminy w Trzebielino z dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie
okreslenia oplaty prolongacyjnej na terenie gminy Trzebielino. W wymienionej uchwale
stawke prolongacyjng ustalono w wysokosci rownej obnizonej stawki odsetek za zwloke
oglaszanej przez Ministra Finansow na podstawie art. 56d Ordynacji podatkowe;.

Wojt Gminy Trzebielino w 2017 roku wydal 3 decyzje w sprawie udzielenia ulg 1
zwolniefi podatkowych, na kwote ogélem 498,00 zl,. Decyzje dotyczyly umorzenia

zalegtosci w podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych.

4) Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2017 roku i ustalono, ze:
e ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,

e ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylacznie w formie decyzji Woijta Gminy
Trzebielino,

e do wnioskéw zalaczono dokumenty potwierdzajace informacje o trudnej sytuacji
finansowej podatnika,

e decyzje zawieraly uzasadnienie faktyczne i prawne.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Rozpatrywanie spraw i wydawanie decyzji w zakresie ulg podatkowych (rozlozenie na raty,
odroczenia terminu platnosci i umorzenie zaleglosci podatkowych), nalezalo do zakresu
czynnosci p. Katarzyny Biniek — Inspektora ds. wymiaru podatkdéw.

3.2.12.Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia

gornych stawek podatkowych.

1) Roczne skutki finansowe za 2017 rok, wyniosty:

Skutki Skutki decyzji
. Saldo koicowe oLl Skutki wydanych przez organ
N e Dochody . obnizenia . 3
] § Naleznosé ‘ Nadpl. z udzielonych podatkowy
o wykonane - gbérnych
i wtym ulg umorz. Roz. na
ogolem 2 stawek i
zaleglosei zaleglo$ci raty
0310 753.000,00 771.440,40 54.086.32 51.255,52 | 187,24 401.859.40 0,00 0,00 0,00
0320 190.000,00 190.814,99 284,06 0,05 1725 0,00 0,00 0,00 0,00
v | 0330 424.500,00 425.974,00 2429 0,00 |1.859,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 1 0340 5.000,00 4.953,00 1.779,00 1.779.00 0,00 4.233.56 0,00 0,00 0,00
= [0910 552,00 569,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
0310 530.000,00 525.384.20 200.227,54 150.621.44 |3.269.35 214.108,20 0,00 498,00 0,00
0320 230.000,00 206.898,11 78.850.29 59.315,24 |1.28748 0,00 0,00 0,00 0,00
0330 12.000,00 4.272,01 1.628,10 1.224,74 26,58 0,00 0,00 0.00 0,00
E 0340 20.100,00 20.997.00 169.82 135,82 0,00 15.250,74 0,00 0,00 0,00
2 10360 2.000,00 1.726 00 1.446.,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00
0430 1.645,00 1.715,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0500 83.000,00 86.690,00 333,00 109,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
0910 6.500,00 8.041.98 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Powyzsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-27S na dzien 31 grudnia 2017 roku.
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2) Zgodnie z uchwala Nr 148/XXIII/2016 z dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie
ustalenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, obowigzujaca w 2017 roku, Rada
Gminy Trzebielino wprowadzila zwolnienia od podatku od nieruchomosci dla:

e budynkéw lub ich czesci wykorzystywanych na potrzeby dzialalnosci kulturalnej
prowadzonej w formie $wietlic i bibliotek, wraz z gruntami zwiazanymi z tymi
budynkami, ‘

e budynkow lub ich czgéci oraz budowli lub ich czesci oraz gruntdw zwiazanych z
dzialalnoscig w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

e budynkéw lub ich czesci, budowli oraz gruntow wykorzystywanych na prowadzenie
statutowej dzialalnosci w zakresie:

— zaopatrzenia mieszkancéw w wodg 1 odprowadzania Sciekow,
— $wiadczenia pomocy spolecznej,
— pochowku zwlok ludzkich oraz urn zawierajacych szczatki ludzkie.

Jednostki, korzystajace ze zwolnien z podatku od nieruchomosci na podstawie uchwaly,

zlozyly deklaracje na 2017 rok. Skutki udzielonych ulg, wynikajacych z ww. uchwaty

wynosily 145.531,00 z1 i zostaly wykazane z deklaracjach:

e Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Trzebielinie — 413,00 zI (budynki 389,00 zi,
grunty 24,00 z}),

e Biblioteki Gminnej w Trzebielinie — 10.251,00 zl (budynki 6.601,00 zi, grunty
3.650,00 zl),

e Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie — 134.867,00 zt (budowle 132.557,00 zt,
grunty 2.310,00 zt).

Wartos¢ skutkow udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych),

wskazanych w zlozonych deklaracjach, nie zostala wykazana w sprawozdaniach Rb-275

kol. 131 Rb- PDP kol. 4.

W dniu 15.03.2018 roku kontrolujace zwrocily si¢ do Pani Marioli Skwierawskiej —

Skarbnika Gminy z prosba o udzielanie informacji pisemnej w nastepujacej sprawie:

dlaczego nie ujeto w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego (kol. 13) oraz w rocznym sprawozdaniu

Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych (kol. 4) za 2017 rok, skutkéw ulg 1

zwolnien w podatku od nieruchomosci obliczonych za okres sprawozdawczy (bez ulg 1

zwolnien ustawowych), wyliczonych na podstawie deklaracji zlozonych przez jednostki

uprawnione do korzystania z ulg wprowadzonych przez Rad¢ Gminy Trzebielino.

Z wyjasnienia ztozonego w dniu 26.03.2018 roku, przez Paniag Mariolg Skwierawska —

Skarbnika Gminy Trzebielino wynika, ze cyt. ..Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w

Trzebielinie, Biblioteka Gminna w Trzebielinie i Zaklad Uslug Komunalnych w

Trzebielinie sq jednostkami organizacyjnymi Gminy Trzebielino dotowanymi przez Gmineg.

W zwigzku z powyzszym Rada Gminy Trzebielino Uchwatg nr 148/XXXIII/2016 z dnia 26

pazdziernika 2016 roku zwolnita je z oplat podatku od nieruchomosci, co skutkuje tym, iz

Gmina nie musi zwieksza¢ dotacji na zaplate podatku od nieruchomosci, ktory zwiekszytby

dochody budzetowe Gminy. Zwigkszenie to byloby pozorne, wydatek w postaci dotacji i

dochod w postaci podatku od nieruchomosci kompensowatyby sie.

Biorgc pod uwage powyisze, zwolnionego podatku od nieruchomosci nie wujeto w

sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzqdu

terytorialnego oraz w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych za

2017 rok w kolumnie  skutki wudzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres

sprawozdawczy(bez ulg i zwolnien ustawowych)”. Uchybienie to zostalo skorygowane

poprzez korekte sprawozdania Rb 27S z wykonania planu dochodow budzetowych

Jjednostki samorzqdu terytorialnego oraz sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw

podatkowych za 2017 rok.”
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Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 3.2:6.
Do wyjasnienia zalaczono kopi¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem korekty
sprawozdania Rb-27S oraz sprawozdania Rb-PDP zlozonych do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w dniu 26.03.2018r.

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji dochodow i wydatkow, nalezalo do zakresu czynnosci
p. _llony Melchert — Podinspektora ds. ksicecowosci budzetowej oraz p. Magdaleny
Gasiorowskiej — Inspektora ds. ksiecowosci budzetowe].

3.2.13. Oplata adiacencka.

1) Wysokos¢ oplaty adiacenckiej ustalono w uchwatach Rady Gminy Trzebielino:

e Nr 44/IX/2007 z dnia 21 czerwca 2007 roku w sprawie ustalenia wysokosci stawek
procentowych optaty adiacenckiej,

e Nr 17/11/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku w sprawie stawki procentowej oplaty
adiacenckiej stosowanej przy podziale nieruchomosci.

W przywolanych uchwalach, dla nieruchomosci lezacych na terenie Gminy Trzebielino,

ktorych wartos¢ wzrosta w wyniku budowy urzadzen infrastruktury technicznej oplata

wynosila 40% wzrostu wartosci nieruchomosci. Dla nieruchomosci lezgcych na terenie

Gminy Trzebielino, ktérych warto$¢ wzrosta w wyniku podziatu, stawka procentowa

oplaty adiacenckiej wynosita 30% wzrostu wartosci nieruchomosei.

2) W roku 2017 jednostka nie wydala zadnej decyzji o naliczeniu optaty adiacenckiej oraz
nie realizowata dochodow z tytutu oplaty adiacenckie;j.
W dniu 22.02.2018 r. kontrolujace zwrocity si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino o udzielenie pisemnej informacji w sprawie przyczyn nie realizowania
dochodow z oplaty adiacenckiej, ktora reguluje ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 . poz. 121).
Z wyjasnienia zlozonego w dniu 27.02.2018 r. przez Pana Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino, wynika, ze cyt. W gminie wysigpily pojedyncze przypadki, proste
podzialy nieruchomosci, czyli podzial jednej dzialki na dwie, w ktorych mogthy nastgpic
ewentualny wzrost nieruchomosci. Po  przeanalizowaniu  decyzji  podziatowych,
uwzgledniajgc ceny nieruchomosci w obrocie na terenie gminy, a takze, Ze podzialy
nieruchomosci dotyczyly gruniéw nieuzbrojonych, koszty przygotowania niezbednej
dokumentacji do kalkulacji oplaty adiacenckiej przewyzszalyby dochody z tego tytutu”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:7.

3.2.14. Oplata planistyczna.

1) W Gminie Trzebielino w 2017 roku obowiazywalo 7 planéw zagospodarowania
przestrzennego.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e w3 przypadkach ustalono zerowa stawke procentowsg oplaty planistycznej,
e w 3 przypadkach ustalono 30% stawke optaty planistycznej
e w | przypadku ustalono 10% stawke optaty planistyczne;j.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8.
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3) W roku 2017 Gmina Trzebielino nie realizowata dochodéw z tytutu oplaty planistycznej,
nie wydano takze zadnej decyzji z tego tytutu.
W dniu 22.02.2018 r. kontrolujgce zwrocily sie do Pana Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino o udzielenie pisemnej informacji w sprawie przyczyn nie realizowania
dochodéw z oplaty planistycznej w 2017 roku, ktéra reguluje ustawa z dnia 27 marca
2003 1. 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r.
poz. 1073).
Z wyjasnienia ztozonego w dniu 27.02.2018 r. przez Pana Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino, wynika, ze cyt. ,,W roku 2017 nie zachodzila potrzeba prowadzenia
postepowarn administracyjnych w sprawie ustalenia oplaty planistycznej”.

Potwierdzenie powyzszych ustaleni stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:7.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem przestrzennym, w tym opracowywanie
polityki przestrzennej Gminy harmonogramu sporzadzania planow zagospodarowania
przestrzennego, wnioskowanie zmian miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
Gminy, nalezalo do zakresu czynnosci p. Urszuli Franc — Kierownika Referatu Polityki
Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

3.2.15. Oplata eksploatacyjna.

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino nie osiggneta dochodéw z tytutu oplaty eksploatacyjne;j.

3.2.16.0platy za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1) W 2017 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywata uchwata Nr 115/XXII1/2004 Rady
Gminy Trzebielino z dnia 26 listopada 2004 roku w sprawie wysokosci oplat za zajecie
pasa drogowego (Dz. Urz. Woj. Nr 150 poz. 2783 z dnia 7.12.2004 roku).

2) W kontrolowanym roku wydano 10 decyzji na zajecie pasa drogowego, w tym: 5
dotyczacych umieszezania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej i 5
dotyczacych prowadzenia rob6t w pasie drogowym.

Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2017 roku.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

° stosowania stawek oplat ustalonych w uchwale Rady Gminy,

o kompletnosci zlozonych wnioskéw. zgodnie z § 1 ust 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajgcie pasa drogowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 1. poz. 1264),

e wydania decyzji administracyjnej zgodnej ze ztozonym wnioskiem (harmonogramem
robot),

¢ terminu wydanych zezwolen wydanych w drodze decyzji administracyjnej przez Wojta
Gminy, zgodnego z art. 35 i 36 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postgpowania adminisiracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 1257),

e naliczania kary za bezumowne zajecie pasa drogowego drogi gminnej przewidzianej w
art. 40 ust. 12 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jednolity:
Dz, z 201 7'z poz: 2222).

@iﬁ /.% § 1
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4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e stawki oplat za zajecie pasa drogowego stosowane przy wyliczeniu naleznosci byly
zgodne z ustaleniami ww. uchwaly Rady Gminy,

e do wnioskow zalaczano szczegdltowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z
zaznaczeniem granic i podaniem wymiarow planowanej powierzchni zajecia pasa
drogowego, oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budoweg obiektu
umieszczanego w pasie drogowym lub zgloszeniu budowy lub prowadzonych robét
wlasciwemu organowl administracji architektoniczno-budowlanej lub zamiarze
budowy przylaczy elektroenergetycznych, wodociagowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla ktorych sporzgdzono plan sytuacyjny
na kopii aktualnej mapy =zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

e decyzje wydawane byly przed zajeciem pasa drogowego, zawieraly dane zgodne ze
ztozonymi wnioskami,

e nie stwierdzono przypadkoéw bezumownego zajecia pasa drogowego.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

5) Dochody z tytulu oplat za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 11.460,62 zt (plan
12.000,00 zl) ujeto w budzecie gminy w § 0490 Wphwy z innych lokalnych oplat
pobieranych przez jednostki samorzqdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw, w
rozdziale 75618 Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu
terytorialnego na podstawie ustaw. Uzyskane dochody dotyczyty decyzji wydanych w
roku 2017 oraz decyzji wydanych w latach poprzednich.

Prowadzenie spraw w zakresie drog gminnych, nalezalo do zakresu czynnosci p. Mariusza
Matyszewskiego — Referenta ds. drogownictwa 1 geodezji.

3.2.17.0plata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

1) Rada Gminy Trzebielino podjeta nastepujace uchwaty:

e Nr 13/1II/2002 z dnia 27 grudnia 2002 roku w sprawie ustalenia dla terenu gminy
Trzebielino liczby punktéw sprzedazy i podawania napojoéw alkoholowych, zasad
usytuowania i warunkow sprzedazy tych napojow,

e Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Trzebielino na 2017 rok (plan dochoddéw z tytulu wydania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych 40.000,00 zi).

2) W roku 2017 Wojt Gminy Trzebielino:
e wydal 36 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

Rodaai Sprzedaz napojow o zawarto$ci alkoholu
Lp. e o an | 45%-18% | powyzej 18% Ogélem
sprzedazy do 4,5 % ,,A 0 » 5
»B »C zezwolen
1 Gastronomia 2 2 1 5
2 Detaliczna 10 10 8 28
3 Jednorazowa 3 - - 3
Razem 15 12 9 36

e wygasil 5 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (na wniosek), w zwiazku z

g
o/ a

zakonczeniem prowadzenia dzialalnosei gospodarczej przez wnioskodawce.
el
e
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3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

o prawidlowego zlozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysokosci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubiegtym,

e prawidlowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

e pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia oplat w terminach
okreslonych w art. 11' ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r.
poz.487) terminéw wniesienia oplat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich,
na podstawie oswiadczen sktadanych do 31 stycznia 2017 roku o wartosci sprzedazy
poszezegdlnych rodzajow napojow alkoholowych w 2016 roku,

e wprowadzenia do budzetu gminy dochoddw z tytutu oplaty.

4) Kontrolag objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydane
w 2017 roku (36 zezwolen) oraz wszystkie oswiadczenia (17 o$wiadczen) o wartosci
sprzedazy poszczeg6lnych rodzajow napojow alkoholowych w 2016 roku sporzadzanych
do 31.01.2017 roku (wraz z dowodami wplaty). W trakcie kontroli ustalono, ze:

e oplaty zostaly naliczone w prawidlowej wysokosci, zgodnie z o$wiadczeniami
skladanymi do 31 stycznia 2017 roku, o wartodci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow
napojow alkoholowych w 2016 roku oraz proporcjonalnie przy wydawaniu nowych
zezwolen,

e oplaty za zezwolenia wydane w 2017 roku na sprzedaz alkoholu wplacano bez
opdznien, przed wydaniem zezwolenia,

e do wnioskdéw podmiotéw ubiegajacych si¢ o wydanie zezwolen, dotgczono dokumenty,
o ktorych mowa w przepisach art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o
wychowaniu w  trzezwosci i przeciwdzialaniu  alkoholizmowi, tj. dokumentow
swiadczgeych o tytule prawnym do nieruchomosci, na ktorej prowadzona jest sprzedaz
oraz decyzji powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzajgcych spetnienie
warunkow sanitarnych przez punkt sprzedazy.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

5) Dochody z tytulu oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyplywy z innych oplat stanowigeych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wplhywy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych. W 2017 roku Gmina Trzebielino
osiggneta z ww. tytulu dochody w wysokosci 40.664,05 zI, na planowane 40.000,00 z1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem oraz cofaniem zezwolef na sprzedaz i
podawanie napojow alkoholowych, nalezato do zakresu czynnosci p. Moniki Piechowskiej —
Podinspektora ds. obslugi Rady Gminy i promocii.

3.2.18.Windykacja zaleglosci podatkowych.

1) W okresie objetym kontrolg stan zaleglosci z tytulu podatkéw przedstawiat sie
nastepujaco (w zi):

W
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e Stan na dzien Whplaty zalegle Stan na dziei

L A esinta 01.01.2017 r. w2017 . 31.12.2017 r.
Podatek od nieruchomosci 295.273,20 38.361,96 316.362,24
1. - 0soby fizyczne 243.971,48 38.315.76 262.275,92
- osoby prawne 51.301,72 46,20 54.086,32
Podatek rolny 18.846,48 14.342,73 18.228,27
2 - osoby fizyczne 18.752,43 14.248,73 17.944,21
- osoby prawne 94,05 94,00 284,06
Podatek lesny 270.29 268,29 510,09
3. - osoby fizyczne 269,00 267,00 485,80
- osohy prawne 1,29 1,29 24,29
Folabek O ptOGkON 1.948,82 0,00 1.968,82

4 transportowych

- 0soby fizyczne 169,82 0,00 169,82
- osoby prawne 1.779,00 0,00 1.799,00
Razem 316.338,79 52.972,98 337.069,42

Powyzsze dane wynikaja z kartotek podatnikow.

2) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2017 roku, w 2017 roku wystano
115 upomnien o wartosci 202.672,50 zi, wystawiono 76 tytuléw wykonawczych do
Urz¢dow Skarbowych na kwotg 126.912,80 zt.

3) Kontrolg objgto podjecie czynnodci windykacyjnych i egzekucyjnych w stosunku do
podatkowych naleznosci gminnych w I pétroczu 2017 roku. Kontroli poddano wszystkie
tytuty wykonawcze wystawione w kontrolowanym okresie (34 tytuly wykonawcze o
wartosci 19.375,70 z1.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e na upomnienia, ktore nie skutkowaly zaplata byly wystawiane tytuly wykonawcze, nie
bylo przypadkéw nie podejmowania czynnosci egzekucyjnych, jednak czynnosci te
byly podejmowane z opdznieniem,

e w 23 przypadkach o wartosci 11.587,20 zl, wierzyciel wystawial tytuly wykonawcze
(po bezskutecznym uplywie terminu okre§lonego w upomnieniu) z opdznieniem od 26
do 106 dni.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:9.

Tego rodzaju nieprawidlowos¢ wystepowala podczas poprzedniej kontroli kompleksowej

przeprowadzonej w okresie 27.02.-11.07.2014 r.

Prowadzenie windykacji naleznosci podatkow i oplat lokalnych (wysylanie upomnien,
wystawianie tytuldw wykonawcezych, aktualizacja tytuléw wykonawczych skierowanych do
egzekucji administracyjnej Gminy), nalezalo do zakresu czynnosci p. Heleny Grabowskiej —
Inspektora ds. ksiegowosci podatkowej i obstugi kasowej.

3.2.19. Inne oplaty

1) Zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 2136), do zadan wlasnych gminy w zakresie
publicznego transportu zbiorowego naleza budowa, przebudowa i remont:

e przystankéw komunikacyjnych oraz dworcow, ktorych wilascicielem  lub
zarzadzajacym jest gmina, )
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e wiat przystankowych lub innych budynkéw stuzacych pasazerom, posadowionych na
miejscu przeznaczonym do wsiadania i wysiadania pasazerow lub przylegajacych do
tego miejsca, usytuowanych w pasie drogowym drog publicznych bez wzgledu na
kategorie tych drog.

W dniu 4.01.2018 roku kontrolujace zwréceily sie do Pana Tomasza Czechowskiego Wojta

Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych sprawach:

1. Czy Gmina posiada informacje na temat korzystania przez operatora i przewoznika z
przystankoéw komunikacyjnych lub dworcéw usytuowanych na jej terenie?

2. Jezeli tak to czy sa ustalane w drodze negocjacji miedzy gming, na obszarze ktorej jest
usytuowany przystanek komunikacyjny lub dworzec, i wilascicielem albo
zarzadzajacym przystankiem komunikacyjnym lub dworcem, oplaty za korzystanie
przez operatora 1 przewoznika z przystankow komunikacyjnych lub dworcow?

3. Za korzystanie przez operatora i przewoznika z przystankow komunikacyjnych lub
dworcow, ktorych wiascicielem Ilub zarzadzajacym jest jednostka samorzadu
terytorialnego, moga by¢ pobierane oplaty. Stawka oplaty jest ustalana w drodze
uchwaly podjetej przez wlasciwy organ danej jednostki samorzadu terytorialnego, z
uwzglednieniem niedyskryminujacych zasad. Czy zostala podjeta taka uchwata?

4. Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku korzystania przez operatora i
przewoznika z przystankow komunikacyjnych lub dworcoéw usytuowanych na jej
terenie bez uprzednich ustalen (umowy, decyzji administracyjnej)?

W dniu 5.01.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino udzielit

informacji o nastepujacej tresci, cyt. ,,Odp. 1 Gmina posiada informacje na temat

korzystania przez operatorow I przewoznikow z przystankow komunikacyjnych
usytuowanych na terenie gminy.

Odp. 2 Nie sq ustalane w drodze negocjacji miedzy gming i wlascicielem albo

zarzqdzajgcym przystankiem komunikacyjnym lub dworcem oplaty za korzystanie przez

operatora i przewoznika z przystankow komunikacyjnych lub dworcow.

Odp. 3 Podjeta zostala uchwala Nr 65/X111/2015 Rady Gminy Trzebielino w dniu 21

pazdziernika 2015 r. w sprawie okreslenia przystankow komunikacyjnych oraz warunkow

i zasad korzystania z przystankow komunikacyjnych na terenie Gminy Trzebielino.

Zgodnie z Uchwalg korzystanie z przystankow autobusowych przez operatorow i

przewoznikow jest bezplatne.

Odp. 4 Nie zostaly odnotowane przypadki korzystania przez jakiegokolwiek operatora i

przewoznika z przystankow komunikacyjnych bez uprzednich ustalen.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:10.

Prowadzenie spraw dotyczacych uprawnien na wykonywanie Kkrajowego transportu

drogowego, nalezalo do zakresu czynnosci p. Mariusza Matyszewskiego — Referenta ds.
drogownictwa i geodezji.

= W,
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Dochody z majatku.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami Gminy, a w
szczegolnosci spraw dotyczacych:

e zbywania i nabywania niezabudowanych i zabudowanych nieruchomosci gruntowych
Gminy,

e aktualizacji oplat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu uzytkowania
oraz dzierzawy gruntow stanowiacych wlasno$é¢ Gminy,

e prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowaniem, organizacjg i przeprowadzeniem
przetargow na sprzedaz, oddanie w wieczyste uzytkowanie oraz dzierzawe
nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy,

e prowadzenia spraw zwigzanych ze sprzedazag lokali mieszkalnych i uzytkowych na
IZecz najemcow,

nalezalo do zakresu czynnosci p. Lucyny Rokickiej — Referenta ds.

Nieruchomos$ciami.

Sprawowanie kontroli funkcjonalnej nad praca pracownikow Referatu Polityki

Gospodarczej, Nieruchomosci, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezato do p. Urszuli

Franc — Kierownika Referatu Polityki Gospodarczej, Nieruchomosei, Rolnictwa i Ochrony

Srodowiska.

Gospodarki

1) W kontrolowanej jednostce Rada Gminy nie podjela uchwaly w sprawie okreslenia
ogoélnych zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata lub czas
nieoznaczony. Przy kazdej z w/w operacji Rada Gminy podejmowata osobng uchwate.

2) W roku 2017 jednostka osiagneta dochody z majatku w nast¢pujacym zakresie:

Wykonanie ARpe s
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial | Plan (w zl) : realizujaca
(w zl)
dochody
§047 - Wplywy z oplat za trwaly zarzad,
1. uzytkowanie, stuzebnodci i uzytkowanie 70005 18.800,00 18.762,59 ;
] : o Urzad Gminy
wieczyste nieruchomosci w
§075 - Dochody z najmu i dzierzawy Trzebielinie
2., sktadnikow  majatkowych  jednostek 01095 21.400,00 21.751,90
samorzadu terytorialnego
Ogdlem: 40.200,00 40.514.,49 X

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku.

1) W 2017 roku jednostka nie sprzedala zadnej nieruchomosdci, dlatego kontrolg objeto takze
2016 roku. W 2016 roku dokonano 1 transakcji sprzedazy nieruchomosci w trybie
przetargu nieograniczonego.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:1.

3:3:1:0s

Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2016 roku sprzedano w drodze przetargu 1 nieruchomosé, operacje sprzedazy poddano
kontroli:

W

Ay,

J
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Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 173/XXVIII/2013 z dnia 28 sierpnia 2013 roku

wyrazila zgode na zbycie nieruchomosci gruntowej,

Wojt Gminy Trzebielino wydal nastepujgce zarzadzenia w tym zakresie:

— Nr 111/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych zasad
zbycia nieruchomosci gminnych,

— Nr 118/2015 z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie powolania komisji przetargowej
do rozstrzygnigcia I przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz
nieruchomosci potozonej w obrebie Gumieniec

— Nr 16/2016 z dnia 4 lutego 2016 r. w sprawie powolania komisji przetargowej do
rozstrzygniecia II przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
polozonej w obrebie Gumieniec.

e Szczegolowe ustalenia dotyczace kontrolowanej sprzedazy przedstawiono w tabeli:

Wartosé Data Bty Cena Osoba
Pilizeiit oo . Data przetargu/ : 2 p
olozenie, wyceny wywieszenia Lo . | mabyeia Nr i data reprezentuja-
- wywieszenia data wplaty i 5
Lp. | nripow. (w zh)/data wykazu/ ; ; (brutto) aktu ca Gming
o d s ; . ogloszenia/ kwota .
dzialtki sporzadzenia | ogloszenie w o o (w zl)/ data | notarialnego | przy
= tryb sprzedazy | wadium .
operatu prasie (i} wplaty sprzedazy
6.442.00/
’ 7
5.10.2015r. i4.10._015r. 5.01.2016r. - Rep. A nr W6jt Gminy
. _ 5 .
ianpsisniags (el G119015y) | DPrzetay 202.2016c/ |\ oo 007 | 1223/2016 2 | Trzebielino
1. 155/2 przetargu ustny 2.02.2016r. iy : y
0,2416ha obnizono Gilas nieograniczony | 450,00 o006, | doia SniigsE
* cene ) din Pomorza = ) ? 16.03.2016r. | Czechowski
4.560300) 15.10.2015r.
Razem: | 4.550,00 X X
W kontrolowanym zakresie ustalono, ze:
e ogloszenie Wojta Gminy Trzebielino o II przetargu ustnym nieograniczonym,
podane do publicznej wiadomos$ci, nie zawieralo terminu przeprowadzenia
poprzedniego przetargu (art. 38 ust.2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:2.
3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.

1) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie sprzedala zadnej nieruchomos$¢ w drodze
bezprzetargowej.

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow.

1) W 2017 roku lokalami i budynkami wchodzacymi w skiad mieszkaniowego zasobu gminy
zarzadzal Wojt za posrednictwem Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie (zgodnie z
§7 uchwaly Nr 180/XXVI1/2017 Rady Gminy Trzebielino z dnia 23 stycznia 2017r. w
sprawie przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy Trzebielino).
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3.3.1.2.2. Sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownikow wieczystych, dzierzawcéw
i na poprawe¢ warunkow.

1) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie sprzedala zadnej nieruchomosci w trybie
bezprzetargowym na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzierzawcéw czy na poprawe
warunkow zagospodarowania nieruchomosci przyleglej.

3.3.1.3. Egzekwowanie zwrotu bonifikat wudzielonych przy sprzedazy lokali
z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w roku 2017 nie wystapily
okolicznosci powodujgce konieczno$¢ wszczecia postepowania o zwrot udzielone;
bonifikaty.

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

1) W 2017 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywaly nastepujgce uregulowania w
zakresie mieszkaniowego zasobu Gminy Trzebielino:

e zarzadzenie Nr 16/2008 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 30 kwietnia 2008 roku w
sprawie ustalenia stawki czynszu w lokalach wchodzgeych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Trzebielino,

e uchwala Nr 94/XIX/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku w
sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie i wynajem nieruchomosci gminnych,

e uchwala Nr 139/XXVII/2009 Rady Gminy Trzebielino z dnia 25 marca 2009 roku w
sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
gminy Trzebielino (Dz. Urz. Woj. z 2009r. Nr 75 poz1515 z dnia 5.06.2009r.),

e zarzadzenie Nr 26/2017 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 9 marca 2017 r. w sprawie
ustalenia wysokosci stawki czynszu za lokale mieszkalne,

e uchwala 180/XXVI/2017 Rady Gminy Trzebielino z dnia 23 stycznia 2017 roku
w sprawie przyjecia wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy Trzebielino (Dz. Urz. Woj. Pom z 2017r. poz. 726 z dnia
22.02.2017r.).

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy wprowadzony
ww. uchwalg obejmowat lata 2017 — 2021.

2) W wieloletnim programie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Trzebielino
obowigzujacym w 2017 roku, w rozdziale V ,,SposOb i zasady zarzadzania lokalami i
budynkami wchodzacymi w sktad mieszkaniowego zasobu gminy oraz przewidywane
zmiany w zakresie zarzadzania mieszkaniowym zasobem gminy w kolejnych latach™
zapisano, ze lokalami i budynkami wchodzacymi w skiad mieszkaniowego zasobu gminy
zarzadza Wojt za posrednictwem Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie.

3.3.3. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W roku 2017 w Gminie Trzebielino obowiazywaly nastepujace uregulowania dotyczace

najmu i dzierzawy nieruchomoscei gruntowych i lokali uzytkowych:
‘)(L*‘oj ~/4 \g!
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e zarzadzenie Nr 43/2017 Wdjta Gminy Trzebielino z dnia 18 kwietnia 2017 roku w
sprawie ustalenia wysoko$ci minimalnych stawek czynszu za najem 1 dzierzawe
nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Trzebielino — zmiany wprowadzono
zarzadzeniem Nr 129/2017 z dnia 29 grudnia 2017 roku,

e zarzgdzenie Nr 36/2014 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 25 kwietnia 2014 roku w
sprawie ustalenia stawek wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z nieruchomosci
gminnych,

e uchwala Nr 94/XIX/2008 Rady Gminy Trzebielino z dnia 18 czerwca 2008 roku w
sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie i wynajem nieruchomos$ci gminnych —
zmiany wprowadzono uchwalami: Nr 28/V/2011 z dnia 6 kwietnia 2011 roku, Nr
112/XVIL/2016 z dnia 2 marca 2016 roku,

e zarzadzenie Nr 13/2005 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 12 maja 2005 roku w sprawie
ustalenia minimalnych stawek czynszu dzierzawnego od gruntéw rolnych
stanowigcych mienie gminy.

2) W 2017 roku w Gminie Trzebielino obowiazywalo 26 umow dzierzawy nieruchomosci
gruntowych, wszystkie zawarte do 3 lat:
e 11 zawartych w wyniku zastosowania trybu przetargowego,
e 15 zawartych w wyniku zastosowania trybu bezprzetargowego.
Zestawienie obowigzujacych w 2017 roku umoéw dzierzawy stanowig akta robocze kontroli
Nr3.3:3.

3) Do kontroli wybrano wszystkie (10 umoéow) zawarte w 2017 roku umowy dzierzawy
gruntow - (brak numeréw umow): z dnia 28 czerwca 2017 roku — tryb przetargowy, po
jednie umowie zawartej w dniach 10 marca 2017 roku, 12 maja 2017 roku, 31 maja 2017
roku cztery umowy z dnia 2 pazdziernika 2017 roku oraz dwie umowy zawarte w dniu 29
grudnia 2017 roku.

4) W trakcie kontroli ustalono, 7e:

e w trybie przetargowym Wadjt Gminy wydzierzawil nieruchomo$¢ gruntowg na okres do
3 lat,

e umowy dzierzawy zawierano w formie pisemnej, w ktérych okreslono m.in. okres
obowigzywania umowy, stawki czynszu oraz terminy platnosci.

o Wojt Gminy przedtuzal umowy dzierzawy na dzialki wskazane w uchwalach Rady
Gminy Trzebielino na okres do 3 lat.

e w przedlozonych do kontroli dokumentach (w przypadku 9 dzierzaw — wszystkich
zawartych w 2017 roku w wyniku zastosowania trybu bezprzetargowego), nie bylo
wykazéw nieruchomosci oddawanych w dzierzawg oraz potwierdzenia, ze wykazy
podano do publicznej wiadomosci (BIP jednostki, tablica ogloszen w Urzedzie Gminy
1 w miejscowosci w ktorej znajdowala si¢ nieruchomo$é przeznaczona do dzierzawy
oraz w prasie lokalnej) - art. 35 ust I, ust 1b i ust 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

W dniu 18.01.2018 roku kontrolujace zwrécily sie do Pana Tomasza Czechowskiego

Wojta Gminy Trzebielino z prosbg o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej

sprawie:

e Czy Wojt Gminy Trzebielino sporzadzit 1 podat do publicznej wiadomosci wykaz

nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe w 2017 roku, zgodnie z art. 35 ust 1,
ust 1b i ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2018

: r. poz. 121)? P
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Pytanie dotyczylo 9 nieruchomogéci gruntowych oddanych w 2017 roku w dzierzawe w trybie
bezprzetargowym.
W dniu 30.01.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino udzielit
informacji o nastepujace;j tresci, evt. LW przypadkach zawierania kolejnych umdw, ktérych
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé a dzierzawcq ta sama osoba brak jest zasadnosci
sporzqdzania i podawania do publicznej  wiadomosci  wykazu  nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe.
Upowaznienie dla Gminy Trzebielino do zawierania umow w takich sytuacjach wynika z
podjecia stosownej Uchwaly Rady Gminy Trzebielino. Podkreslenia wymaga fakt
niekwestionowania  takiej prakityki w  poprzednich latach bedgcych przedmiotem
wezesniejszych kontroli R10.”
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:4.

5) Zarzadzanie i administrowanie skladnikami trwalego majatku gminy w postaci lokali
uzytkowych, bylo zadaniem Zakladu Ustug Komunalnych w Trzebielinie, zgodnie ze
statutem zakladu budzetowego.

W dniu 18.01.2018 roku kontrolujace zwrécily si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego

Wojta Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych

sprawach:

e Czy w 2017 roku wystapily przepadki dotyczace oddania w najem lokali mieszkalnych lub

lokali uzytkowych (w przetargu lub bezprzetargowo), w ktorych whasciwy organ powinien
sporzadzi¢ i podaé do publicznej wiadomogci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
oddania w najem, zgodnie z ww. ustawg?
Zarzadzanie i administrowanie budynkami mieszkalnymi oraz lokalami uzytkowymi nalezy,
wg statutu, do zadan Zakladu Ushlug Komunalnych w Trzebielinie. Czy Wojt Gminy
Trzebielino udzielit pelnomocnictwa Kierownikowi Zakltadu Uslig Komunalnych w
Trzebielinie w zakresie prowadzenia postgpowan przetargowych lub bezprzetargowych na
oddanie nieruchomosci w najem?

e Czy Kierownik Zaktadu Ustug Komunalnych w Trzebielinie posiadat udzielone przez Wjta
Gminy Trzebielino petnomocnictwo w zakresie:

— zawierania i wypowiadania umoéw cywilnoprawnych z tytulu najmu lokali mieszkalnych
wehodzgeyeh w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Trzebielino,

— zawierania i wypowiadania uméw cywilnoprawnych z tytutu najmu lokali uzytkowych,
pomieszezen gospodarczych itp.,

W dniu 30.01.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino udzielil

informacji o nastepujacej tredci, Cyt. . Zarzgdzanie i administrowanie budynkami

mieszkalnymi oraz lokalami uzytkowymi nalezy do Zakladu Ustug  Komunalnych.

Kierownik Zakladu nie ma dodatkowego pelnomocnictwa w zakresie prowadzenia

postepowan przetargowych lub bezprzetargowych na oddanie nieruchomosci w najem. W

2017 roku nie bylo przypadiu oddania w najem lokali mieszkalnych lub uzytkowych.

Kierownik Zakladu Uslug Komunalnych w  Trzebielinie posiada upowaznienie do

dzialania w imieniu tej jednostki, ktore upowaznia do: |, podejmowania wszelkich

czynnosci zwiqzanych z jego funkcjonowaniem, w tym do podejmowania zobowigzah do
wysokosci planu finansowego zaktadu, reprezentowania zakladu na zewngtrz, zawierania
umow zwigzanych z biezgcym dzialaniem zakladu oraz czynnosci zwigzanych z pelnieniem

Junkeji zwierzchnika stuzbowego wobec zatrudnionych pracownikow ",

Zakres wskazanego upowaznienia jest bardzo szeroki i w naszej opinii obejmuje réwniez

petnomocnictwo do zawierania i wypowiadania umow cywilnoprawnych z tytulu najmu

lokali mieszkalnych wchodzgeyeh w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy Trzebielino Jjaki
zawierania umow cywilnoprawnych z tyruh najmu lokali uzytkowych, pomieszczes
gospodarczych.”
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Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.3:4.

6) Dochody z tytulu najmu i dzierzaw lokali uzytkowych, garazy 1 gruntdw ujmowano w
§ 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych Skarbu Panstwa,
Jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze. W 2017 roku ww. dochody
wykonane wynosity 21.751,90 zI (plan 21.400,00 zt) w rozdziale 01095 — Pozostala
dzialalnos¢é (dzial 010 - Rolnictwo i fowiectwo).

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.
3.3.4.1. Dochody z tytulu oddania nieruchomos$ci w trwaly zarzad.
1) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie posiadata nieruchomosci oddanych w trwaly zarzad.

2) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie oddata w trwaly zarzad zadnej nieruchomosci.

3.3.4.2. Dochody z wuwlaszczenia oséb prawnych nieruchomo$ciami bedacymi
dotychezas w ich zarzgdzie lub uzytkowaniu.

1) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie realizowala dochodéw z tytulu uwlaszczenia oso6b
prawnych nieruchomosciami bgdacymi dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

3.3.4.3. Dochody z tytulu oddania nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie.

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino posiadala 7 nieruchomosci o powierzchni 38.490,00 m?
(1.240,00 m* na cele mieszkaniowe, 37.250,00 m? na cele ustugowe), oddanych
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich. Z tego tytulu w 2017 roku uzyskata
dochody w wysokosci 18.762,59 zt (plan 18.800,00 zl) w rozdziale 70005 — Gospodarka
gruntami i nieruchomosciami w § 0470 — Wplywy z oplat za trwaly zarzqd, sluzebnosé i
uzytkowanie wieczyste.

2) W 2017 roku Gmina Trzebielino nie oddala zadnych nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste.
Wykaz gruntow bedacych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli Nr
2.335.

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino nie osiggneta dochodéw w § 0760 - Wphwy z
przekszialcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujgee osobom fizyezmym w prawo
wlasnosci.

R
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3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

1) W 2017 roku Gmina Trzebielino posiadata zaleglosci niepodatkowe wg nastepujacych

tytutow:
Kwota zaleglosci pozostalych do | Kwota zaleglosci
Lp. | Tytul naleznosci zaplaty wg stanu na dzien (w zl) przedawnionych w
01.01.2017r. 31.12.2017r. 2017 roku (w zl)
1. Oplaty z tytutu dzierzawy nieruchomosci 616,80 29,43 -
Sprzedaz nieruchomosci, lokali
5 1n|eszlfalnych,_ _ lokali , yzytkowych, $.427.34 8.427.34 )
nabycie nieruchomosci przez
uzytkownikéw wieczystych
3 Inne dochody (uzytkowanie wieczyste — 27.493,01 27.796.70 )
ugoda)
X Razem: 36.537,15 36.253.47 -

2) Gmina Trzebielino prowadzila egzekucje zaleglosci niepodatkowych, wynikajacych
z podpisanych umoéw cywilnoprawnych (oplaty za uzytkowanie wieczyste, sprzedaz
mienia) oraz ugody i odszkodowania za nierozliczona dotacje. W 2017 roku postepowania
sadowe toczyly si¢ w nastepujacych sprawach:

o sprzedaz nieruchomoscei (1 postepowanie) o wartosci 6.557,48 zl,

e uzytkowanie wieczyste (2 postepowania) o facznej wartosci 10.336,00 z,

e ugoda i odszkodowanie za nierozliczona dotacje (1 postepowanie) o wartosci
11.086,27 z1.

Prowadzenie windykacji oplat za wieczyste uzytkowanie, dzierzawy, sprzedazy mienia
gminy, zmiany wieczystego uzytkowania na prawo wlasnosci, za korzystanie z gruntu bez
tytulu prawnego, oplat z tytulu oddania w zarzad i uzytkowanie nieruchomodci, windykacja
naleznosci za $wiadczenia i czynsze jednostek podnajmujacych pomieszezenia biurowe w
gmachu Urzedu, oraz z tytulu, dzierzawy nieruchomosei i gruntéw przeznaczonych na
zainstalowanie reklam, prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznej Gminy,
nalezalo do zakresu czynnos$ci p. Heleny Grabowskiej — Inspektora ds. ksiecowosci
podatkowej i obshugi kasowej.

3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) W 2017 roku Wojt Gminy Trzebielino nie udzielal zadnych ulg w splacie naleznosci
z tytulu dochodéw z mienia gminy.

3.4. Inne dochody.

Kontrola objeto 2017 rok.

3.4.1. Wplywy z ushug.

1) W 2017 roku Urzad Gminy w Trzebielinie uzyskat dochody z ustug, klasyfikowane w

§0830 - Wphwy z ustug, w rozdziale 60095 — Pozostala dzialalnosé (dzial T ransport i
fgcznosc), w wysokosci 3.240,74 zt (plan 3.500,00 zb).
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Dochody dotyczyty zaplaty przez Powiat Bytowski za koszenie traw w ciggu drog
powiatowych zlokalizowanych na terenie Gminy Trzebielino (wykonawca Zaklad Uslug
Komunalnych w Trzebielinie).

2) W 2017 roku Urzad Gminy w Trzebielinie uzyskal dochody klasyfikowane w §0970 -
Wplywy z réznych dochodéw, w nastepujagcym zakresie:

; ; Plan Wykonanie |
Lp. Rozdzial Tytul (w z1) w2
Zwroty z lat ubieglych oraz wynagrodzenie
I 75023 0,3% od terminowo wptacanego podatku do 786,00 813,00
Urzedu Skarbowego.
) 20104 Zwrot kosztow wychowania 24,66 0.00
przedszkolnego
3 80146 Zwrot 'mewykorz‘ys.tanej dotacjii  na 36.61 0,00
ksztalcenie nauczycieli
Refundacja kosztow zatrudnienia
4 85295 pracownikéw w ramach prac spotecznie 25.145.64 30.000,00
uzytecznych
& Zwrot niewykorzystanej  dotacji przez % .
2 — Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinie B340 o
Razem: 34.026,95 38.863,00 |

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

1) W dniu4.01.2018 roku kontrolujace zwrécity si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego Wojta

Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej sprawie:

1. Czy w latach 2016-2017 Gmina Trzebielino otrzymala darowizny, w tym z
przeznaczeniem na realizacje zadan w zakresie planowania i zagospodarowania
przestrzennego. Jesli tak to prosze o udzielenie informacji na jaki cel zostaty
przeznaczone te Srodki (wskazaé nazwe i kwote zadania jakie zostalo zrealizowane)
oraz przedloZenie stosownej dokumentacji dotyczacej zrealizowanych zadan
(ewidencja ksiegowa po stronie dochoddéw i wydatkow, wydruki z ewidencji
ksiggowej, zmiany w planie dochodéw j wydatkow, umowy, faktury, itp. — wylacznie
darowizny zrealizowane przez Urzad Gminy).

2. Prosze o przedstawienie (opisanie) ewidencji ksiggowej (po stronie dochodéw i
wydatkéw) otrzymanych w latach 2016-2017 darowizn (z wylaczeniem darowizn na
planowanie i zagospodarowanie przestrzenne) oraz przedlozenie stosownej
dokumentacji ksiggowej i merytorycznej dotyczacej otrzymania i wydatkowania tych
darowizn (wydruki z ewidencji dochodéw i wydatkow Jednostki i organu, zmiany w
budzecie, dowody ksicgowe, rozliczenic wykorzystania darowizn, itp.).

W dniu 15.01.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wit Gminy Trzebielino udzielil

odpowiedzi o nastepujacej tredci, Cyt. W odpowiedzi na pismo z dnia 4.01.2018 roku

informugje, ze:

W latach 2016-2017 Gmina Trzebielino nie otrzymala darowizny z przeznaczeniem na

realizacje zadan w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego.,

W roku 2017 Gmina otrzymala darowizny z przeznaczeniem na organizacje dozynek

gminnych w wysokosci 3.100.00 =}

Otrzymana darowizna zaewidencjonowana zostala po stronie dochodéw na koncie

901.750.75023.096 — Organ, 130.75075023.0960.02 — Jednostka, natomiast po stronie

wydatkow zrefundowala w czgsci koszty zwigzane z obslugq dozynek przez Zakiad Uslug

Komunalnych w Trzebielinie (NK 29/N/ZUK/2017) konto 902.010.0] 095.430.02 - Organ, /

,-i/ M’
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130.010.01095.4300.0] — Jednostka. Darowizna po stronie dochodow wprowadzona

zostata do budzetu na podstawie Uchwaly Rady Gminy Trzebielino nr 234/ XXXVII/2017 z

dnia 28 grudnia 2017 roku,

W zatgczeniy :

- Wydruk z konta Organu 901,750 75 023.096

- Wydruk  z konta  130.750. 75023.096-02  wraz wyciggami - bankowymi
potwierdzajgcymi wphw darowizny do jednostki

- Wydruk z konta Organu 902.010.07 095.4300.02

- Wydruk z konta 130.010.0] 095.4300.01 Jednostki

- Uchwata nr 234/XXXVII2017 2 dnia 28 grudnia 201 7y,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:1.

bo ~

o W

2) Kontroli poddano s$rodki klasyfikowane w §0960 — Wphwy z otrzymanych spadiow,
zapisow i darowizn w postaci Pienigznej. W 2017 roku w kontrolowanej jednostce $rodki z
olrzymanych darowizn ujete w wymienionym paragrafie o wartogci 3.100,00 zt (plan
3.100,00 zt) klasyfikowano w rozdziale 75023 — Urzedy gmin.

Na wymieniong kwote skladaly sie cztery darowizny (o wartosci od 200,00 zt do 1.500,00
zl) od przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$é na terenie Gminy Trzebielino, z
przeznaczeniem na organizacje dozynek gminnych.

Darowizny zostaly przekazane na cel wskazany przez darczyncow.

3) Podczas kontroli dowodéw finansowych z 2017 roku, na wyciggach bankowych Gminy
Trzebielino kontrolujace zwrécily uwage na wplywy tytulowane ,darowizna” a nie
wykazane w dokumentach i wyjasnieniu opisanym powyzej.

W dniu 22.02.2018 roku kontrolujace zwrocily si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego
Wajta Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie informacji pisemnej w temacie darowizn
nie ujetych w poprzednim wyjasnieniu.
W dniu 28.02.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wéjt Gminy Trzebielino udzielit
odpowiedzi o nastepujacej tresci, cyt. odpowiedzi na pismo z dniq 22.02.2018r.
informuje, ze w latach 2016-20] 7 na rachunek bankowy Urzedu Gminy Trzebielino
wplynely darowizny dia solectw wysokosci odpowiednio 1.500,00 =} i 1.939,00 zt
przeznaczeniem na organizacje soleckich imprez okoliczno$ciowych Jjak wakacyjne festyny
czy imprezy mikolajkowe.
Zaréwno dochodoéw Jjak i wydatkéw wigzanych z wyzej wymienionymi darowiznami nie
ujmowano w sprawozdaweczosci Urzedu Gminy w Trzebielinie i Gminy Trzebielino z
uwagi na fakt, iz ksiegowano Jje na koncie rozrachunkowym 240-006 (pozostale
rozrachunki — solectwa). Nie traktowano ich jako darowizny w postaci pienieznej na rzecz
Jednostek sekiora finanséw publicznych i nie uimowano w planie finansowym dochodéw i
wydatkow, gdyz to same sotectwa wystepowaly do réznych instytucji z proshg o wsparcie
JSinansowe na organizowane przez swoje Rady Soleckie imprezy okolicznosciowe, a Gming
nie  posiadala zadnych dokumenté potwierdzajgcych  przyznanie dofinansowania.
Jedynym  odzwierciedleniem przyznania  dofinansowania byly wphwy Srodkéw ng
rachunek bankowy Urzedu Gminy w Trzebielinie wskazany przez Rady Soleckie.”
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:2.
Do wyjasnienia zalaczono:
® wyciagi bankowe dotyczace wplaty darowizny i zaplaty za zakupione materiaty i
ustugi wskazane w tytule darowizny
® dowody finansowe potwierdzajace zakup materialow ustug.
Wszystkie dowody finansowe dotyczace zakupu materialdw | ustug (faktury, rachunki,
noty) z otrzymanych darowizn byty wystawione na Gming Trzebielino lub Urzad Gminy’
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w Trzebielinie. Wplata darowizn (5 darowizn o lacznej wartosci 1.500,00 zt w 20167, oraz
4 darowizny o lacznej wartosci 1.939,00 zt w 2017r.) oraz zaplata za zakup materialow i
ustug (w 2016r. — 1.500,00 zl, w 2017r. — 699,75 zt; saldo na koniec 201 7r. 1.239.25 zh),
dokonywane byly z rachunku bankowego Gminy Trzebielino.

3.4.3. Odsetki od $rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytulu odsetek od $rodkdw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2017 roku 7.133,89 7} (plan 7.430,00 z1) i zostaly
ujete w rozdziale 75814 Rézne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostale odsetki.

2) Wysokosé odsetek wynikata z uméw o prowadzenie rachunkéw bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pienieznych.

1) W 2017 roku wystapily dochody budzetowe z tytutu kar pienieznych, klasyfikowane
w § 0570 - Grzywny i inne kary pieniezne od oséh Jizyeznyeh w rozdziale 75416 — Straz
Gminna w wysokosci 65.561 :36 z1 (plan 80.000,00 zt).

2) Dochody w ww. klasyfikacji budzetowej dotyczyly mandatéw od 0sob fizycznych za
naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnionych za pomocy urzadzen rejestrujacych.
Mandaty natozone osobom fizycznym przez Straz Gminng w Trzebielinie, za naruszenie
przepisow ruchu drogowego wplywaly na konto Gminy Trzebielino (Straz Gminna byta
wydziatlem w strukturze Urzedu Gminy).

Rada Gminy Trzebielino podjela w dniu 25 maja 2016 roku uchwale Nr 124/XIX/2016 w
sprawie rozwigzania Strazy Gminnej w Trzebielinie.

3) Przepisy art. 20d ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (tekst jednolity:
2017r. poz. 2222) nakiadajg obowigzek przeznaczania dochodow uzyskanych z grzywien
natozonych za naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen
rejestrujacych na cele wymienione w ustawie (tj. na finansowanie: zadan inwestycyjnych,
modernizacyvjnych lub remontowych zwigzanych z siecig drogowa, utrzymania i
funkcjonowania infrastruktury oraz urzadzen drogowych oraz poprawg bezpieczenstwa
ruchu drogowego, w tym popularyzacje przepiséw ruchu drogowego, dziatalnoéé
edukacyjng oraz wspolprace w tym zakresie z wlasciwymi organizacjami spolecznymi i
instytucjami pozarzagdowymi).

Dochody z grzywien za naruszenie przepisow ruchu drogowego ujawnione za pomoca
urzadzen rejestrujacych (65.561 ,36 zl) w kontrolowanej Jednostce, przeznaczono na:

° przebudowe drogi w Cetyniu - 46.069,83 zt (rozdzial 60016 §6050),

° przebudowe drogi w Starkéwku etap I - 19.491,53 zt (rozdziat 60016 §6050).

3.4.5. Oplata produktowa.

1) W 2017 roku Gmina Trzebielino uzyskala dochody w rozdziale 90020 Wphwy i wydatki
zwigzane z gromadzeniem Srodkéw z oplat produktowych, ewidencjonowane w § 0400
Wphwy z oplaty produktowej w wysokosci 629,86 zi (plan 0,00 zi).
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3.4.6. Oplata parkingowa

W roku 2017 jednostka nie realizowata dochodow z tytulu optlaty parkingowe;j.

3.4.7. Dochody z tytulu postawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywans.

1)

1y

W dniu 4 stycznia 2017 roku, kontrolujace zwrdcily sie do Pana Tomasza Czechowskiego

Wéjta Gminy Trzebielino 7 prosba o wyjasnienie:

® Czy gmina posiada informacje na temat ilogci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikdw (kontenerow) na odziez uzywang?

o Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu
Z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikéw (kontener6w) na odziez uzywang?

° Czy w przypadku ustawienia pojemnikéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla
ktorych zarzgdeq jest Wajt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem
oplaty za zajecie pasa drogowego?

e Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjnej)?

W dniu 12.01.2018 roku Pan Tomasz Czechowski Wéjt Gminy Trzebielino udzielil
odpowiedzi, z ktérej wynika, ze cyt.: wW odpowiedzi na pismo z dnia 4.0] 2018 r. Wojt
Gminy Trzebielino informuje, ze:

W odpowiedzi na pytanie 1: Gmina posiada informacje na temat ilosci i miejsc ustawiania
na rterenie Gminy pojemnikéw (kontenerow) na odziez uzywang. Obecnie na ferenie
Gminy ustawionych jest 17 pojemnikow.

W odpowiedzi na pytanie 2: Gmina posiada podpisang umowe uzyczenia tereny =
przeznaczeniem na ustawienie pojemnikéw (konteneréw) na odziez uzywang. W dniu 1
lipca 2013 roku podpisano umowe uzyczenia pomigdzy Gming Trzebielino (uzyczajgcym)
a Polskim Czerwonym Krzyzem Pomorski Oddzial Okregowy w Gdansku (hiorgeym w
uzyczenie), = kidrego wynika, ‘e uzyezajqey uzyeza i daje w bezplatne uzytkowanie
biorgcemu w uzytkowanie grunt, na ktorym Zostang ustawione pojemniki metalowe w
ilosci 17 sztuk.

W odpowiedzi na pytanie 3- Pojemniki (kontenery) nie 8¢ ustawione w pasie drogowym,
dla ktérych zarzgdeq jest Wojt.

W odpowiedzi na pytanie 4: W przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej zgody
(umowy, decyzje administracyjne) zostang poczynione stosowne dzialania. Na chwile
obecng taka sytuacia nie miata miejsca.

W zalgczeniu kserokopia umowy uzyczenia. "

Potwierdzenie powyZszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:3,
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3.5.Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem Przepiséw o zaméwieniach
publicznych.

Kontrolg objeto rok 2017.

Prowadzenie rachunkowosci budzetu  gminy; wykonywanie dyspozycji  $rodkami
pieni¢znymi: dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem
finansowym; terminowe dochodzenie naleznosei i realizacji wydatkows: kontrasygnowanie
¢zynnosci  prawnych mogacych  spowodowaé powstanie  zobowigzan pieni¢znych;
opracowywanie  projektow przepisow wewnetrznych  dotycezgeych prowadzenia
rachunkowosci, nalezato do zakresu czynnosci, do dnia 13 kwietnia 2016 roku, p. Krystyny
Harasiuk Skarbnika Gminy, a od dnia 28 kwietnia 2016 roku do obowigzkéw p. Mariolj
Skwierawskiej Skarbnika Gminy.

Prowadzenie rachunkowogci jednostki, w tym: prowadzenie syntetycznej 1 analityczne;
ewidencji wydatkéw i dochoddw budzetowych wedlug klasyfikacji budzetowej; sporzadzanie
Sprawozdan z realizacji dochodéw i wydatkow; ksiegowanie dokumentow bankowych i
kasowych; rozliczanie krajowych i zagranicznych wyjazdow shuzbowych; prowadzenie
rozrachunkéw i roszezen spornych; kontrola dokumentéw dotyczacych realizacji budzetu oraz

1) Zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksi¢gowej na koncie 902 Wydatki budzetowe
1z danymi wykazywanymi w sprawozdania zbiorczym Rb-28S o wydatkach budzetowych
na dzien 31 grudnia 2017 r., plan wydatkéw budzetowych po zmianach wynosit
19.860.847,36 zi, wydatki zrealizowano w kwocie 18.706.304,51 zt ti. w 94,19 9% w
stosunku do planu i w 100,91 % do wykonanych dochodéw.

2) Sprawdzono prawidtowosé wykonywania plandw wydatkéw w Urzedzie Gminy w
oparciu o ewidencje analityczng do konta 130 - ~Rachunek biezacy Jednostek
budzetowych, przy wykorzystaniu programu ACL.

W trakeie kontroli nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu wydatkow.

3) W roku 2017 Jjednostka nie prowadzila ewidencji na koncie 980 — »Plan finansowy
wydatkéw budzetowych,

Tego rodzaju nje rawidtowos¢ miala miejsce takze podczas

kompleksowej, prze rowadzonej w okresie od 27 lutego do dnia 11 1j

inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowei w Gdansku.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

oprzedniej kontroli

Kontrolg objeto lata 2015, 201 6,2017.

1) Sprawdzono prawidlowos¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen w oparciu o nastepujgce
unormowania prawne:
® ustawg z dnia 21 listopada 2008 roky 0 pracownikach samorzadowych (tj. z dnia 10
czerwea 2016 . Dz. U. z 2016 t. poz. 902),
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® rozporzadzenie Rady Ministréw 7 dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (tj. z dnia 18 listopada 2014 r. Dz, U. » 2014 r. poz.
1786),

* zarzadzenie Wojta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z dnia 18 czerwea 2009 roku, w
sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania  Pracownikéw Urzedu Gminy
Trzebielino, zmienione zarzadzeniami Nr 44/2011 7z dnia 2 listopada 2011 roku; Nr
99/2014 z dnia 17 pazdziernika 2014 roku i Nr 127/2017 z dnia 14 grudnia 2017 roku.

2) W Urzedzie Gm iny Trzebielino zatrudnienie na dzien 31 grudnia 2017 roku wynosilo 20
0s0b (19 etatow), kontroli poddano wynagrodzenie wszystkich pracownikow za okres od
stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2017 roku, w tym zajmujacych nastgpujace stanowiska:
° Wojta Gminy,

° Zastepcy Wojta Gminy,
e Sekretarza Gminy,

Skarbnika Gminy,

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

Radcy Prawnego,

Kierownikow referatu,

Informatyka,

inspektorow, podinspektoréw,

mlodszych referentdw. referentéw,

pomocy administracyjnych,

sekretarki,

palacza, sprzataczki,

p.0. Komendanta strazy gminnej, starszego straznika strazy gminnej, miodszego

straznika strazy gminnej, aplikanta Strazy gminnej, referenta w Strazy gminne;j,

® o o ¢ o o e e e o

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

e uslalenia wynagrodzenia dla Wojta przez Rade Gminy i dla pozostatych pracownikéw
przez Waijta,

° wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy (poza ustaleniem wynagrodzenia) przez
wskazanego pracownika Urzedu Gminy w stosunku do Wojta,

° ustalenia kategorii Zaszercgowania i wysokosci poszczegdlnych  skladnikéw
wynagradzania, w tym dodatky funkcyjnego i dodatku specjalnego,

° prawidlowosci nawigzania stosunku pracy,

® prawidlowosci sporzadzania list plac,

e dokonania sprawdzenia list plac i zatwierdzenia do wyplaty.

4) Ustalenia:
® Wynagrodzenie Wéjta ustalano uchwatg Rady Gminy zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami,
® stosunek pracy z pracownikami Urzgdu Gminy nawigzat Woit,
® pracownikom przyznano sktadniki Wynagrodzenia w wysokogciach zgodnych 7z
obowiazujacymi przepisami,
¢ Przyznawano pracownikom dodatki specjalne za obowiazki, ktére nie wynikaly z ich
zakresow czynnosci lub petionych funkcji, poza 5 przypadkami:
— Ppracownikowi zatrudnionemu na stanowisku inspektora w UG, przyznano dodatek
specjalny za okres od 2 stycznia do 31 grudnia 2015 roku, w wysokosci 380,00 zt, w
zwigzku z prowadzeniem kasy: /

egionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku -

=

Protokol kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino S
v



75

» zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 15 marca 2012 roku, do obowiazkow
pracownika nalezalo m. in.: prowadzenie obstugi kasowej Urzedu,

— pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku referenta ds. drogownictwa, przyznano
dodatek specjalny na okres od 1 kwietnia do 31 lipca 2015 roku, w wysokosei 70,00
zl miesigeznie, w zwigzku z prowadzeniem spraw dotyczacych ewidencji drog:

» zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 1 kwietnia 2015 roku, do obowiazkdw
pracownika nalezalo m. in.: prowadzenie spraw w zakresie drég gminnych,
w tym wykonywanie zadan zarzgdcy drég gminnych,

— pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku podinspektora ds. gospodarki
odpadami komunalnymi, naliczania oplat i windykacji, przyznano dodatek specjalny
w okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2015 roku, w wysokosci 300,00 z! (nie
zapisano iz dodatek jest wyplacany miesigcznie) oraz w okresie od 1 stycznia do 31
grudnia 2016 roku w wysokosci 300,00 zt (nie zapisano iz dodatek jest wyplacany
miesigeznie), z tytutu zwigkszenia obowiazkéw — prowadzenie kasy:

» zgodnie z zakresem czynnosci z dnia 22 grudnia 2014 roku, uzupehionego
ancksem z dnia 30 wrze$nia 2015 roku, od dnia 1 pazdziernika 2015 roku do
obowigzkow pracownika nalezalo m. in.: prowadzenie kasy,

» pracownikowi wyplacono w 2015 roku dodatek specjalny w wysokosci
ogolem 900,00 zt,

» pracownikowi wyptacono w 2016 roku dodatek specjalny w wysokosci
ogélem 3.000,00 zt,

— pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku podinspektora ds. obslugi rady gminy i
promocji, przyznano dodatek specjalny za okres od 25 lipca do 12 sierpnia 2016
roku, w wysokosci 200,00 zl, w zwiazku z zastgpstwem w prowadzeniu spraw z
zakresu USC w okresie urlopu wypoczynkowego Kierownika USC:

» zgodnie z aneksem do zakresu czynnosci z dnia 15 lutego 2016 roku, od dnia
15 Tutego 2016 rok do obowiazkéw pracownika nalezato m. in.: zastepstwo
Kierownika USC,

— pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku sekretarki, przyznano dodatek
specjalny:

» od dnia 1 stycznia 2015 roku (nie okre$lono na jaki okres), w wysokoscei
170,00 zi (nie okreslono czy dodatek jest miesieczny czy jednorazowy);

» od dnia 1 pazdziernika 2015 roku zwiekszono ww. dodatek do kwoty 300,00
zt (nie okreslono czy dodatek jest jednorazowy czy miesieczny) wskazano iz
dotyczy okresu od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2015 roku (wyptacono w
2015 roku 2.430,00 zt);

» od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 roku (nie okre$lono czy dodatek jest
jednorazowy czy miesigczny), w wysokosci 300,00 zt (wyplacono w 2016
roku 3.600,00 zt),

, Z tytulu prowadzenia archiwum zaktadowego:

» zgodnie z zakresem czynno$ci z dnia 15 marca 2012 roku i z dnia 17
stycznia 2017 roku, do obowigzkow pracownika nalezalo m. in.:
prowadzenie archiwum Urzedu,

Tego rodzaju nieprawidlowo$¢ miata miejsce takze podezas poprzedniej kontroli
kompleksowej (1 przypadek), przeprowadzonej w okresic od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014
roku. przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Od 2017 roku dodatki specjalne dla pracownikéw przyznawane sg tylko za czynnosci

dodatkowe, ktére nie maja odzwierciedlenia w zakresach czynnosci.

e Wojt Gminy Trzebielino przyznat Skarbnikowi, zajmujacemu stanowisko na podstawie

owolania:
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— w latach 2016, 2017 dodatek specjalny w wysokosci ogdlem 23.072,00 zt oraz
wynagrodzenie, na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z
dnia 18 czerwca 2009 roku (ze zmianami) w sprawie Regulaminu Wynagradzania
Pracownikow Urzedu Gminy Trzebielino,

Zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009

roku, w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy

Trzebielino, zmienionym zarzadzeniami Nr 44/2011 z dnia 2 listopada 2011 roku; Nr

99/2014 z dnia 17 pazdziernika 2014 roku i Nr 127/2017 z dnia 14 grudnia 2017 roku:

- §1, ust. 3 ww. Regulaminu wynagradzania, postanowienia Regulaminu dotycza

pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

- §5 ww. Regulaminu wynagradzania z tytulu okresowego zwigkszenia obowiazkow

stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan o wysokim stopniu zlozonosci lub

odpowiedzialnosci pracownikowi moze by¢ przyznany dodatek specjalny na czas
okreslony, nie dtuzszy niz rok.

Pismem z dnia 22 stycznia 2018 roku Wojt Gminy Trzebielino dokonat zmiany zapisu w

angazach i pismach przyznajacych dodatki specjalne dla Skarbnika Gminy w zakresie

podstawy prawnej.

e listy wyplat sporzadzono w oparciu o angaze, a dane z nich wynikajgce byly zgodne z
kartami wynagrodzen, poza 24 przypadkami, gdzie pracownikom zanizono wyplate
dodatku stazowego o kwote ogolem 379,77 zt, w zwiazku z wyplata tego dodatku za
czas choroby pracownika w wysokosei 80% (czes$¢ dodatku stazowego za czas choroby
zaliczono do podstawy naliczenia zasilku chorobowego), w tym:

— w2015 roku, w 3 przypadkach zanizono wyplate o kwote ogotem 19,33 zi,

— w2016 roku, w 13 przypadkach zanizono wyplat¢ o kwote ogdtem 222,70 zi,

— w2017 roku, w 8 przypadkach zanizono wyplat¢ o kwote ogétem 137,74 zi.
Zgodnie z §9, ust. 6 ww. Regulaminu wynagradzania, dodatek stazowy przystuguje
pracownikowi za dni, za ktére otrzymuje wynagrodzenie oraz za dni nieobecnodci w pracy
z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby badz koniecznosci osobistego
sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym czlonkiem rodziny, za ktore pracownik
otrzymuje z tego tytuhu zasitek z ubezpieczenia spoltecznego.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:1.

Od roku 2018 dodatek stazowy wyplacany jest w pelnej wartosci za kazdy miesige, tj. w
100%.

e listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

o wyplaty wynagrodzen dokonano na podstawie prawidlowo
zatwierdzonych do wyplaty list wyplat.

sporzadzonych 1

5) Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia uprawnien do nagréd jubileuszowych
wyptaconych w okresie objetym kontrola oraz ich wysokodci i udokumentowania
prawidlowymi dowodami ksiegowymi:

Staz pracy Ilo$¢ nagraod }st)ta. Feamts . | Data nabycia

~ naleznej wyplaconej : Data wyplaty
Lp uprawniajacy wyplaconych ) prawa do
iy nagrody w nagrody w nagrody

do nagrody w 2017 r. 21 4t nagrody
1 30 1 9.595,50 9.595,50 1.08.17r 1.08.17r
2 40 1 9.751,00 9.751,00 1.09.17r 1.09.17r

Ogoélem 2 19.346,50 19.346,50 X X

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

-\3@1
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Prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Urzedu, nalezalo, do dnia 31 sierpnia 2015
roku, do zakresu czynnosci p. Danuty Maliszewskiej, Sekretarza Gminy, a od dnia 1 wrzesnia
2015 roku, do obowigzkow p. Grazyny Bodnar, Sekretarza Gminy.

Comiesieczne naliczanie wynagrodzen osobowych oraz prowadzenie peinej dokumentacji
placowej; prowadzenie rozliczen z ZUS, US, nalezalo, do dnia 30 czerwca 2015 roku, do
zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej, inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, a od dnia
od 1 lipca 2015 roku. do zakresu czynnosci p. Ilony Melchert, inspektora ksiggowosci
budzetowe;j.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie i wyptate dodatkowych wynagrodzen rocznych wszystkim
pracownikom ,,Administracji” Urzedu Gminy za rok 20161 2017.

2) Sprawdzono:
e uprawnienia do nagrody,
e prawidlowo$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,.137,
e prawidlowos$é¢ ustalenia wysokosei .,137 1 jej wyplaty, w tym dla Wojta, Sekretarza 1
Skarbnika za rok 2016 1 2017.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyplat:

— za rok 2016 wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 24 osobom na kwotg
ogbltem 73.559,59 zi,

— za rok 2017 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 22 osobom na kwotg
ogdlem 79.679,55 zi,

e nieprawidiowo naliczono i wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne za rok 2016
(w zwiazku z: nieprawidlowym przyjeciem sktadnikow wynagrodzenia do podstawy
naliczenia 13 tki, nieprawidiowym potraceniem z podstawy naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego czesci wynagrodzenia za dni z tytutu opieki nad dzieckiem
lub urlopu okoliczno$ciowego, nieprawidlowymi obliczeniami):

— za rok 2016, w 3 przypadkach zanizono o kwotg ogétem 17,07 zi, a w 4
przypadkach zawyzono o kwote ogélem 12,37 zl, wyptatg dodatkowego
wynagrodzenia rocznego.

Teeo rodzaju nieprawidlowo$é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej (19 przypadkéw). przeprowadzonej w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca
2014 roku, przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:2.

Ponadto:

Na podstawie ustalen z pkt. 3.5.1. niniejszego protokotu, stwierdzono ze dodatkowe
wynagrodzenie roczne zostalo wyplacone zgodnie z danymi wynikajacymi z angazy
pracownikéw, lecz niezgodnie z danymi wynikajacymi z kartotek wynagrodzen pracownikow
— dotyczy to zanizenia wyplaty dodatku stazowego za czas choroby, ktéry zostal wyplacony
w 80% naleznej kwoty. Zgodnie z informacjami wynikajacymi z kartotek wynagrodzen,
kwota dodatku stazowego za czas choroby zawarta byla w kwocie wynagrodzenia
chorobowego. Przy ustalaniu podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
pracownik ,.recznie” dodawal pelna nalezna kwote dodatku stazowego, co nie wynikato z
kartoteki wynagrodzen. .
Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono. /
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Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu, nalezalo, do dnia 31 sierpnia 2015
roku, do zakresu czynnosci p. Danuty Maliszewskiej, Sekretarza Gminy, a od dnia | wrzesnia
2015 roku, do obowigzkdéw p. Grazyny Bodnar, Sekretarza Gminy.

Comiesigczne naliczanie wynagrodzen osobowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacji
placowej; prowadzenie rozliczen z ZUS, US, nalezalo, do dnia 30 czerwca 2015 roku, do
zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej, inspektora ds. ksiegowosci budzetowej, a od dnia
1 lipca 2015 roku, do zakresu czynnosci p. llony Melchert, inspektora ksiggowosci
budzetowej.

3.5.3. Nagrody.

1) Zgodnie z §17 Zarzadzenia Wojta Gminy Trzebielino Nr 30/2009 z dnia 18 czerwca 2009
roku w sprawie Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Urzedu Gminy Trzebielino,
roczny fundusz nagréd obejmuje 3% srodkoéw zaplanowanych na wynagrodzenia osobowe
pracownikow, ktéry moze by¢ powigekszony o kwoty pochodzgce z oszezednosci
ptacowych w ramach funduszu plac.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e w roku 2016 wyptacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokosci ogolem
7.400,00 zt brutto, nagrody wyptacono w réznych terminach 1 kwotach:
— ogoélem planowana kwota Srodkéw na wynagrodzenia w 2016 roku wynosila
1.253.800,00 zt,
— zgodnie z ww. Regulaminem 3% fundusz nagrod powinien wynosi¢ 37.614,00 zi,
— nagrody wyptacono w wysokosci 0,59% planowanego funduszu plac,
e w roku 2017 wyplacono nagrody wszystkim pracownikom, w wysokosci ogdlem
19.750,00 zI brutto, nagrody wyplacono w réznych terminach i kwotach:
— ogolem planowana kwota srodkéw na wynagrodzenia w 2016 roku wynosila
1.321.135,00 z,
— zgodnie z ww. Regulaminem 3% fundusz nagréd powinien wynosi¢ 39.634,05 zt,
— nagrody wyplacono w wysokosci 1,49% planowanego funduszu plac,
e nagrody przyznawal Wojt Gminy w uznaniu za wklad pracy.
e wyplaty nagrod dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych
do wyplaty list wypfat.

3) W okresie objetym kontrolg Rada Gminy nie przyznata Wojtowi nagrody.

W badanym zakresie innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu, nalezato, do dnia 31 sierpnia 2015
roku, do zakresu czynnosci p. Danuty Maliszewskiej, Sekretarza Gminy, a od dnia 1 wrze$nia
2015 roku, do obowigzkéw p. Grazyny Bodnar, Sekretarza Gminy.

Comiesigczne naliczanie wynagrodzen osobowych oraz prowadzenie peilnej dokumentacji
placowej; prowadzenie rozliczen z ZUS, US, nalezalo, do dnia 30 czerwca 2015 roku, do
zakresu czynnosci p. Haliny Wentowskiej, inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, a od dnia
1 lipca 2015 roku, do zakresu czynnosci p. llony Melchert, inspektora ksiggowosci
budzetowej.
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Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw krajowe i zagraniczne.

3.5.4.1.Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe pracownikow.

1) Zasady dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego oraz ryczattow do
jazd lokalnych zawarto w:

Instrukeji  obiegu 1 kontroli dokumentéow w  Urzedzie Gminy Trzebielino,
wprowadzonej zarzadzeniami Wojta Gminy Trzebielino Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997
roku, Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku, Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku,
gdzie wymieniono jedynie rozliczenie wyjazdu stuzbowego jako dowdd wyplaty.
umowach na korzystanie z pojazdoéw prywatnych w celach stuzbowych do celow
podrozy stuzbowych, gdzie wskazano stawke za 1 km przebiegu pojazdu w wysokoscei
0,60 71, a dla Wojta w wysokosci 0,8358 zi,

umowach na korzystanic z pojazdéw prywatnych w celach shuzbowych do jazd
lokalnych na okreslony limit w kilometrach, gdzie wskazano stawke za 1 km przebiegu
pojazdu w wysokosci 0,8358 zt.

2) Z rejestru wydanych polecen wyjazdu stuzbowego wynika, ze:

w roku 2017 wydano 212 polecen wyjazdu stuzbowego krajowego dla pracownikow, w
tym 61 dla Wéjta Gminy. Ogolem w 2017 roku z tytulu wyjazdow shizbowych
poniesiono wydatki w kwocie 19.992.06 zi, a z tytulu ryczaltéw kwote 5.399,96 zl.
Kontroli poddano rozliczenie kosztow podrdzy sluzbowych oraz wyplate ryczaltow za
2017 rok.

3) Sprawdzeniem objeto:

wydanie polecen wyjazdu sluzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobe
upowazniong,

odbycie podrozy stuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidlowos$¢ ich dokumentowania i wypetniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyptaty,

prawidlowos¢ ustalenia ekwiwalentu za korzystanie z prywatnego samochodu do
celow stuzbowych, w tym odliczenia po 1/22 za kazdy dzien nieobecno$ci w pracy.

4) Wojt Gminy zawarl w 2017 roku, z jednym pracownikiem umowe cywilnoprawng na
korzystanie z prywatnych pojazdow do celéw stuzbowych w jazdach lokalnych, ustalajac
limit kilometrow 300 km. Umowe z Wéjtem Gminy zawarl Sekretarz Gminy ustalajac
limit w wysokosei 300 km.

5) Ustalono nastepujace nieprawidtowosci:

A

60 rozliczen kosztéw podrozy shuzbowej (Nr 2, 10 11, 24, 26, 27, 36, 47, 54, 57, 58,
64, 70, 76, 77, 78, 79, 82, 84, 86, 88, 93, 95, 97, 98, 100, 104, 106, 108, 114, 115, 121,
122, 126, 129, 131, 132, 143, 145, 147, 156, 158, 159, 162, 166, 170, 171, 172, 173,
184, 185, 189, 196, 198, 205, 210, 212, 214, 215, 217), na kwote ogélem 8.236,85 zi,
zostalo sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym przez osobe przedkladajaca
rozliczenie (przez delegowanego pracownika), a w 4 przypadkach na kwoteg 332,00 zi
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e 6 delegacji (Nr 33, 38, 109, 118, 122, 177), na kwote 1.083,62 zl nie zawierato daty
zatwierdzenia do wyplaty,

e na 8 rozliczeniach kosztéw podrozy stuzbowej (Nr 4, 5, 17, 60, 59, 76, 152, 24), na
kwote ogdtem 895,67 zi, dokonano poprawek w sposob niezgodny z ustawg o
rachunkowosci (nieoznaczanie poprawek podpisem osoby ich dokonujacej),

e w 21 przypadkach nieprawidtowo naliczono i wyplacono zwrot kosztow z tytutu
podrozy stuzbowych, co spowodowato zawyzenie wyplaty o kwote ogotem 599,84 zi:

~ Wojt Gminy Trzebielino zawarl z pracownikami umowy na korzystanie z
samochodu prywatnego do celow stuzbowych, gdzie okre$lono stawke za lkm
przebiegu pojazdu w wysokosci 0,60 zI, natomiast w ww. przypadkach stosowano
stawke w wysokosci 0,8358 zl,

Zgodnie z§2, ust. 2 i §4 zawartych uméw w przypadkach szczegélnie uzasadnionych stawka
za 1 kilometr moze zosta¢ podwyzszona a zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Nie przedlozono kontrolujacym dokumentu potwierdzajacego dokonanie zmian postanowien
umow.

W dniu 16 kwietnia 2018 roku p. Tomasz Czechowski W¢jt Gminy Trzebielino, zlozyl
wyjasnienie z tresci ktorego wynika, ze Wojt zawarl z pracownikami umowy na korzystanie z
samochodu prywatnego do celow stuzbowych, w ktdrej w §2, ust. 1 ustalil stawke za 1 km na
kwote 0,60 zh. Natomiast ust. 2 tego paragrafu stanowi ze ,.w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych stawka za 1 kilometr moze zostaé¢ podwyzszona” — i ten zapis jest stosowany
w przypadku, gdy co najmniej dwoch pracownikéw udawalo sie w jedno micjsce docelowe
wskazane na delegacji. wowezas wskazywano wyzsza stawke. W §4 umowy jest zapis, ze
zmiana umowy wymaga formy pisemnej. Jednak stosowanie zapisu zawartego w §2, ust. 2
nie moze byé uznany za zmiane umowy wymagajacg formy pisemnej. Bowiem zapis ten
pozwala na to, aby bez aneksowania umowy mozna bylo w indywidualnie uzasadnionych
przypadkach podwyzszy¢ stawke za 1 km, co jest stosowane.

Zgodnie z przedlozona kontrolujacym dokumentacja, w zadnym przypadku nie wskazano (nie
przedlozono dokumentu potwierdzajacego indywidualne uzasadnienie) uzasadnienia
stosowania do podwyzszenia stawki za 1 km.

Tres$¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

e 0g6l wydatkow poniesionych na delegacje stuzbowe w kwocie 19.992,06 zI, ujeto w
ewidencji ksiegowej z pominigciem kont rozrachunkowych,

Tego rodzaju nieprawidlowo$é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej, przeprowadzone] w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014 roku, przez
inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Od 2018 roku wydatki poniesione na delegacje stuzbowe ujmowane sa na koncie
rozrachunkowym, tj. na koncie 234 — . ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”.

e w2017 roku zaden z pracownikéw ani Wojt Gminy, nie odbyli podrézy stuzbowej do
Warszawy,

e w przypadku niecobecnosci pracownika w pracy spowodowanej chorobg, urlopem,
podréza stuzbowa trwajaca diuzej niz 8 godzin, a takze w przypadku nie
dysponowania przez pracownika samochodem prywatnym do celow stuzbowych,
kwoty ryczaltéw byly pomniejszane o te dni. W jednym przypadku potracenia
dokonano w nieprawidlowej wysoko$ei:

— ryczalt za miesige kwiecien nalezny pracownikowi to 250,74 zt (300 km), pracownik
dwa dni (14, 18.04.17r), byl na urlopie:

» kwota ryczaltu naleznego to 227,94 zt,

» kwota ryczattu wyplaconego to 239,34 zi, / A

» nadptlata 11.40 zt.
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W trakeie kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach przestrzegano zasady rozliczania
kosztow podrézy stuzbowych odbywanych w terminach, miejscach oraz srodkami lokomocji
wskazanymi przez pracodawce.

We wszystkich przypadkach rozliczanie kosztow podrézy stuzbowych nastepowalo w
terminie do 14 dni od daty zakonczenia podrézy przez delegowanego pracownika.

Rejestr delegacji stuzbowych za okres: kwiecien — maj 2017r. oraz potwierdzenie
powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:3.

Prowadzenie rejestru delegacji, nalezalo do zakresu czynnosci p. Edyty Rutkowskiej,
sekretarki.

3.5.4.2.Wydatki na podroéie sluzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W okresie objetym kontrola pracownicy Urzedu Gminy Trzebielino nie odbywali
zagranicznych podrozy stuzbowych.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i uslugi (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objeto prawidlowos¢ klasyfikacji budzetowej i zaangazowania wydatkow
w roku 2017, w oparciu o analityczng ewidencje ksiegowa na koncie 130 — ..Rachunek

biezgcy jednostki” oraz 400 —  Koszty wedtug rodzajow” i dowody zrodlowe dla

rozdziatow:
§ klasyfikacji budzetowej Plan po zmianach Wykonanie
3040 — Nagrody o charakterze szezegdlnym niezaliczone do 0,00 0,00
wynagrodzen

4210 — Zakup materialow i wyposazenia 71.200.00 70.103,01

75023 62.000,00 61.997,88

75075 5.700,00 9:522,13

92695 3.500,00 2.583,00

4270 — Zakup ustug remontowych 77.500,00 72.165,48

75023 77.500,00 72.165,48

4280 — Zakup ustug zdrowotiyeh 500,00 400,00

75023 500,00 400,00

4300 — Zakup ustug pozostalvch 133.820,00 126.605,35

75023 103.000,00 97.305,17

75075 12.200,00 12.095,96

92695 18.620,00 17.204,22

4330 — Zakup uslug przez j.s.t. od innveh j.s.1. 0,00 0,00

4430 — Rézne oplany i skiadki 20.500,00 14.247,35

75023 20.500,00 14.247 35

4700 — Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami 18.750,00 17.555,67

korpusu sluzby cywilnej
75023 18.750,00 17.555,67
Ogolem: 322.270,00 301.076,86

1) Procedury kontroli wewnetrznej wydatkow oraz przeprowadzania wstgpnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw okre§lono w
zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino Nr 39/2010 z dnia 22 czerwea 2010 roku, w
sprawie ustalenia instrukcji obejmujacej procedury nadzoru w zakresie gromadzenia,
wydatkowania i zwrotu srodkéw publicznych obowigzujacych w Urzedzie Gminy
Trzebielino oraz Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Gminy Trzebielino,

A
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wprowadzonej zarzadzeniami Wéjta Gminy Trzebielino Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997
roku, Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku, Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku.

2) Kontrolg objeto 470 dowodéw ksiggowych, tj. wszystkie dowody z ww. rozdziatow i
paragrafow, dokumentujgce poniesione wydatki w wysokosci 301.076,86 zt. W trakcie
kontroli ustalono, ze:

e w 17 przypadkach na kwote ogétem 3.049,68 zI, wydatki zostaly ujete w
nieprawidlowych paragrafach klasyfikacji,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.5:4.

e na |7 dowodach na kwote ogdtem 10.524,93 zt w ww. zakresie oraz na 42 dowodach
w innych podziatkach klasyfikacji budZetowej, na kwote ogétem 153.107,81 zi.
dokonano poprawek w sposob niezgodny z ustawa o rachunkowosci (nieoznaczanie
poprawek podpisem osoby ich dokonujacej-zamazywanie, przekreslanie),

e w82 przypadkach (faktury znajdujace si¢ pod raportami kasowymi za caty 2017 rok),
oplacone na kwotg ogotem 20.888,96 zI. zostaly ujete w ewidencji ksiggowej z
pominigciem ewidencji na koncie 201,

Tego rodzaju nieprawidlowos¢ miata miejsce  takze podczas poprzedniej  kontroli

kompleksowej (221 przypadkéw), przeprowadzonei w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca

2014 roku, przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Od 2018 roku wszystkie faktury znajdujace si¢ pod raportami kasowymi ujmowane sg na

koncie 201 — . Rozrachunki z kontrahentami™.

o w rozdziale 75023 ,Urzgdy Gmin™, ujgto wydatki (8 faktur na kwote 1.426,89 z1),
ktore dotyczyty zakupow dla:

— nadlesniczego Dretynia z okazji przejscia na emeryture w kwocie 116,00 zi (podkiad
drewniany w etui),

— soltysow z okazji dnia softysa w kwocie 84,00 zt (kwiaty),

— zastepcy komendanta powiatowego PSP z okazji przejscia na emeryture w kwocie
110,00 zt (podktad drewniany w etui),

— solectwa Objezierze w kwocie 480,00 zt (siatka do pitki noznej),

— soltysa Trzebielino z okazji odejscia z funkcji w kwocie 30,00 z} (kwiaty),

— solectwa Gumieniec z okazji 500-lecia miejscowoscei w kwocie 182.90 zi (podktad
drewniany w etui, kronika, torebka),

— mieszkancow gminy w zwiazku z jubileuszem 90-lecia w kwocie 239,99 zi (kwiaty,
upominki),

— dyrektoréw z okazji DEN i nagrodzonych nauczycieli w kwocie 190,00 zt (kwiaty),

wydatki te nalezalo uja¢ w rozdziale 75095 ,Pozostala dziatalno$¢ w zakresie

Administracji Publicznej”,

3.5.6. Wydatki na podréze sluzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

W roku 2017 Radni Gminy Trzebielino nie odbywali podrézy shuizbowych zagranicznych.
Jeden radny odbyt jedna podréz stuzbowg krajowa.
Prawidlowo dokonano zwrotu kosztéw podrézy stuzbowej, na podstawie prawidtowo

sporzadzonego i zatwierdzonego do wyplaty dowodu ksiegowego.
‘UL /
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3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 6/11/2010 z dnia 13 grudnia 2010 roku, zmieniong
uchwalg Nr 219/XXXV/2014 z dnia 9 kwietnia 2014 roku, ustalita wysokos¢ diety dla
Radnych Gminy Trzebielino.

2) Kontroli poddano wyplate diet radnych w roku 2017 w zakresie:
° ustalenia uprawnien do diety,
e ustalenia prawidtowej wysokosci diety,
* sporzadzenia list wyptat diet.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

* wyplat diet dokonano na podstawie list wyplat na kwote ogélem 133.202,84 zl. ktére
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W dniu 4 stycznia 2018 roku kontrolujace zwrocily sie do Wéjta Gminy Trzebielino
p. Tomasza Czechowskiego, z prosbg o udzielenie informacji czy osoby bedace radnymi
Gminy w obecnej kadencji Rady sg jednoczesnie pracownikami samorzadowymi, wskazanie
tych osob i wykazanie wysokogci pobranych $wiadezen z tytuhu wynagrodzenia w
macierzystych jednostkach od poczatku kadencji.

W odpowiedzi z dnia 12 stycznia 2018 roku Wojt Gminy Trzebielino podal, ze w obecnej
kadencji Rady Gminy Trzebielino, dwie osoby bedace radnymi sa pracownikami
samorzadowymi zatrudnionymi w Szkole Podstawowej w Trzebielinie i w Szkole
Podstawowej w Starkowie. Jednoczesnie Wojt Gminy Trzebielino poinformowal, 7e ww.
0soby w czasie uczestnictwa w sesjach i posiedzeniach komisji Rady Gminy nie otrzymaty
wynagrodzenia za prace.

Potwierdzenie powyzszych ustalend stanowig akta robocze kontroli Nr 3.5:5.

4) Wysokos¢ diet dla sottyséw, ustalono uchwala Nr 17/111/2006 z dnia 20 grudnia 2006
roku, w sprawie przyznania diet dla soltyséw z terenu Gminy Trzebielino.

5) Kontrolg objeto wyptate diet w roku 201 7, w zakresie prawidlowego ustalenia wysokosci
diet oraz prawidtowego udokumentowania ich wyplaty.

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e wyplat diet dokonano na podstawic list wyplat na kwote ogélem 26.400,00 zt, ktére
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty,

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Obstuga organizacyjna, kancelaryjna i techniczna Rady Gminy i jej Komisji oraz jednostek
pomocniczych, nalezala do zakresu czynnosei p. Moniki Piechowskiej, podinspektora ds.
obstugi Rady Gminy i promocji.

“\747(
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3.5.8. Naliczanie i srodkow

socjalnych.

wykorzystanie zakiadowego

gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu
oraz  Regulamin Zakladowego Funduszu

1) Tworzenie i
obowigzujace
z dnia 3 kwietnia 2017 roku.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:
e odpisu na ZFSS dokonano w prawidlowej wysokosci:

funduszu

Swiadczen

L Odpis na ZFSS 2017
1. | Odpis na:
- 1-go pracownika w zt, 1.185,66
- 1-go emeryta i osobe niepetnosprawna w zi, 197,61
2. | Podstawa ustalenia odpisu na koniec roku:
- przecietna liczba zatrudnionych + pracowni. interwencyjni 19,9
- ilos¢ emerytow 11,0
- 0soba niepetnosprawna 1,0
3. | Odpisu nalezato dokona¢ w kwocie 25.965,95
| 4. | Odpisu dokonano w kwocie - podstawowej 34.999.37
- korekta -9.033,42
+ BO na 2016 rok 419,63
5. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja
kwote tj. 75% odpisu podstawowego 26.500,00
6. | Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzesnia 8.499,37
kwote tj. 30% odpisu dodatkowego
7. | Zmniejszono o korekte -9.033,42
|_8. | Niedoptata/nadptata w zI 0,00 |
3) Wykorzystanie srodkéw ZFSS:
e plan przychodow:
o 2017
L.p. Rodzaj $wiadezen Plan Wykonaiie
I [BO 419.63 419,63
2 | Planowany odpis 24.306,03 25.965,95
3 | Splata pozyczek §.100,00 35.975,00
4 | odsetki - 3241
L Ogélem 34.999.37|  62.392,99
e plan i wykonanie wydatkéw:
o ) B 2017 ]
L.p. Rodzaj $wiadczen Plan Wykenanic
I | Dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mlodziezy 2.000,00 1.350,00
2 | Dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we 17.600,00 16.434,00
wlasnym zakresie
3 | Pomoc na cele mieszkaniowe 0,00 33.000,00
F-fl Swiadczenia pieniezne (Boze Narodzenie, Wielkanoc) 14.000,00 11.520,00
5 | zapomogi 1.000,00 0,00
6 |rezerwa 399,37 88,99
7 | Prowizje bankowe 0,00 0,00
Ogolem 34.999,37 62.392,99 | :
/ ) /’,
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Swiadczen

0 przepisy ogolnie
Socjalnych
w Urzedzie Gminy w Trzebielino, wprowadzony przez Wéjta Gminy Trzebielino w dniy |
marca 2009 roku (nie wprowadzono zarzadzeniem), zmieniony zarzgdzeniem Nr 37/2017

&/\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokél kontrol kompleksowej Gminy Trzebieli

]
|

ny" 7_



85

Dane dotyczace wykorzystania $rodkow funduszu ustalono w oparciu o ewidencje na koncie
851 — ,.Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych™. Stwierdzono. 7e saldo konta 851 na
koniec roku wykazuje wysoko$¢ niewykorzystanych $rodkéw funduszu oraz wartosé

udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

4) Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania srodkow ZFSS. Kontroli poddano calg
dokumentacje. Ustalono, ze:
® wszyscy pracownicy oraz pozostale osoby uprawnione do otrzymania $wiadczen
ztozyli oswiadczenia o wysokosei osiggnietego dochodu netto na jednego cztonka
rodziny, bgdace podstawa wyplaty swiadezen z Funduszu,
o wszystkie $wiadczenia przyznawano w wysokosei uzaleznionej (réznej), od sytuacji
rodzinnej 1 materialnej pracownika,
e ewidencj¢ ksiggowa prowadzono w nastepujacy sposob:
— ewidencj¢ ksiggowa operacji bezgotowkowych prowadzono w oparciu 0 wyciagi
bankowe do konta 135,
— operacje gotowkowe ujmowano w odrgbnych raportach kasowych prowadzonych
srodkéw ZFSS,
e ewidencjg naleznosci i zobowigzan z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS prowadzono
na koncie 234 —  Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Prowadzenic calosci spraw zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadczeit socjalnych,
nalezalo, do dnia 31 maja 2015 roku, do zakresu czynnosci p. Leonardy Zoppa, Kierownika
USC, a od dnia 1 czerwca 2015 roku nie powierzono zadnemu pracownikowi, w
rzeczywistosci zadania w ww. zakresie prowadzila p. Helena Grabowska, inspektor ds.
ksiegowosci podatkowej i obstugi kasowe;.

3.5.9. Wydatkowanie s$rodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii.

Kontroli poddano rok 2017.

1) W uchwale Nr 173/XXV/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2017 rok okre$lono:
e dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wptywy z innych oplat stanowiacych dochody jednostek samorzadu
terytorialnego §0480 Wplywy =z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, w kwocie 40.000,00 zi,
o wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi w kwocie 39. 150,00zt,
e wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdzialanie narkomanii w kwocie 1.000,00zt,
W trakcie roku nie dokonano zmian w budzecie.

2) Uchwalg Nr 13/111/2002 z dnia 27 grudnia 2002 roku, Rada Gminy Trzebielino ustalita
liczbg punktow sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5% alkoholu (z
wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy w ilo$ci 10 punktéw i
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy w ilosci 25 punktow.

3) Rada Gminy Trzebielino podjela uchwaty:
e Nr 159/XXIV/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku, w sprawie przyjecia Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych Gminy Trzebielino

1 A &
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na rok 2017 stanowigcego czesé Strategii Rozwigzywania Probleméw Spolecznych w
Gminie Trzebielino,

® Nr92/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 roku, w sprawie przyjecia Gminnego Programu
Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Trzebielino na lata 2016 - 20120.

Plan wydatkow zawarty w ww. Programach, przewidywat nastepujgce zadania:

plan
_ Wynagrodzenie terapeutki 5.460,00
_ Wynagrodzenie psychologa 2.040,00
Koszty dojazdu na grupy samopomocowe 1.500,00

potkania Zespotu interwencyijno motywujacego
500,00

0szty konsultacji w Osrodku Rozwiazywania Problemaw Alkoholowych
_ Programy profilaktyczne szkol 4.500,00
_ Srodowiskowe programy pomocowe 3.000,00
Programy profilaktyczne Instytucji kultury 1.000.00

X1V przeglad form teatralnych o tematyce profilaktycznej ’

_ 3.000,00

Edukacja publiczna

m Obozy, pélkolonie profilaktyczne
Szkolenia, prelekeje ] o 1.000,00

PotlnoszeiLfg_ kwalifikacji cztonkéw komisji _1.600,00
Kontrole placowek sprzedajacych alkoho] 1.000,00

Materialy i nformacyjne m
Wynagrodzenia cztonkow Komisji 4.000,00

m Obstuga punktu konsultacyjnego 1.000,00
1.000,00
M 41.150,00

Zadania z zakresy Przeciwdzialania Alkoholizmowi i Narkomani realizowal Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Trzebielinie.

3.5.10. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

1)

2)

3)

4)

Na terenie Gminy Trzebielino dziala Jjedna jednostka Ochotniczej Strazy Pozarnej, w
Trzebielinie, ktéra zostata wlaczona do krajowego systemu ratowniczo — gasniczego.

Organizacje i szczegolowe zasady funkcjonowania Jjednostki okresla Jej statut. Jednostka
dziala, jako stowarzyszenie i zostala wpisana do Rejestry stowarzyszen prowadzonego
przez Sad Rejonowy w Gdansku.

w zakresie majatku ewidencjonowanego na koncie 011 i 013, Przekazanie majatku jest
potwierdzane protokétami przekazania-odbioru na stan Jednostki OSP sprzetu p.poz.

Plan i wykonanie wydatkow biezacych na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie
gminy i w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkow budzetowych za rok 2017:

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarnsky - Protokét kontrolj kompleksowej Gminy Trzebielino




87

§ klasyfikacji budzetowej Plan po
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5) Wysokosé i zasady wyplaty ekwiwalenty dla czlonkéw OSP, w 2017 roku, regulowata
uchwata Rady Gminy Trzebielino Nr | 10/XX11/2008 z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w
sprawie ustalenia wysokoscei ekwiwalenty pienigznego dla cztonkow ochotnicze; strazy
pozarnej uczestniczgcych w dzialaniach ratowniczych lub szkoleniy pozarniczym
organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub Gmine.

Od roku 2018 obowiazuje uchwata Rady Gminy Trzebielino Nr 229/XXXVII/2017 dnia 28

grudnia 2017 roku.

3030 — Rézne wydatki na rzecz osob fiz cznych
3040 — Nagrody o charakterze 8zczegdlnym niezaliczone
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe
4210 - Zakup materialow i Wyposazenia
4260 — Zakup energii

4270- Zakup ustug remontowych
4280 — Zakup ushie zdrowotnych
4300 — Zakup ustug pozostatych
4360 — Oplaty tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
4430 — Rozne oplaty i sktadki

do wynagrodze

6) Sprawdzeniem objeto prawidiowosé dokumentowania wydatkéw w 2017 roku. W trakcie

kontroli ustalono, ze:

° ckwiwalent za udzial w akcjach ratowniczo — gasniczych i szkoleniach pozarniczych
naliczono i wyplacono w prawidlowej wysokosci,

® W trzech przypadkach wydatki na kwote ogdlem 944,81 z1, ujeto w nieprawidtowych
paragrafach klasyfikacji budzetowej:
— na badania techniczne pojazdu, na kwote 203,00 71 weto w §4270 zamiast w §4300,
— ha nagrody na konkurs pozarniczy, na kwote 437,88 71 ujeto w §4210 zamiast w

— na ekwiwalent za udziat w akcjach pozarniczych, na kwote 303,93 7z} ujeto w §4210
zamiast w §3030),
® wdniu 6 kwietnia 2017 roku zaplacono za fakture Nr 43/2017 2 dnia 31 marca 2017

roku tytutem »Ustuga ksiegowa — Sporzadzenie sprawozdania finansowego za 2016 r.

dla: OSp Trzebielino™, w kwocie 500,00 zl,
W dniu 5 lutego 2018 roku kontrolujace zwrocity sie z zapytaniem do p. Tomasza
Czechowskiego Wéjta Gminy Trzebielino, jaki zwigzek miat powyzszy wydatek z realizacjg
zadan wlasnych gminy, tj. w zakresie Spraw  porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowqj, W lym wyposazenia i
utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego?
Ze zlozonego przez p. Tomasza C‘zechowskiego Wéjta Gminy Trzebielino, w dniu 7 lutego
2018 roku, wyjasnienia, wynika ze
eyl Powolujge ste na opracowania zamieszczane w czasopismie ., Wspélnota " i innej prasie
informuje, e arr. 32 ysi o uppoz. zobowiyzuje gminy do ponoszenia kos=iéy urzymanic
OSP. Specytiky lego prepisu jest 10, e ustanvodanvea wie dokonal wyliczenia. jakie konkretne
koszty mieszczy sie pojeciu kosztéw sUrsymania” OSP, Ustanva nie zawiere definicfi
Pojecia koszidw wMrzymania i pje odwoluje sie do inaveh usta, kicre definiovalvby o

pojecie. W publikaciach specjalistyeznyeh wskazuje sie, ze . utrzyvinanie 1o pokrycie kos=tow
IWwigzanyeh - realizaciy -udusy - nealozonych prepisami ustawy — zakresu ochrony

prreciupozarowej preez ochornicze streze pozarne”, jak réwniez - mocy art. 32 z:i\%

Lt
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uslawy  wszystkie ydatki  zwigzane - utrzymaniem, WYposazeniem,  wyszkoleniem i
=dpesnieniem goiowoses bojorwej ochotniczyeh SIrazy pozarnych POROSE gmina”. W §piofle
wWykladni jezvkowef prze- | ulrzymanie nulezy rozumied srodki do 2veia, kosz egzystencyi
W odniesieniy do funkejonowanic OSP, koszty cgzystencyi to koszpy Junkcjonowaniq OSP .
Przy czym Uriymanie” jest kategorig Jakosciowe odmienng od Wyposazenia, wyszkoleniy ;
=apewnieniu gotowoser bojowej i stunow; podstawe do odmiennego rodzaju wydatkoy

W Gminie nie ma 0soby kompel‘entnej do sporzqd-enig lakiego sprawozdania dlatego podjeto
decyzje o zleceniy Ww ustugi podmiotow; fewnetrznemuy.”

® W35 przypadkach . na kwote ogélem 8.584,04 z1 (Wydatki z tytuhy nagrod dla Prezesa

OSP, delegacji oraz ekwiwalentow za udzial w akcjach ratowniczo gasniczych i

szkoleniach pozarniczych) wydatki ujeto w ewidencji ksiegowej z pominieciem kont
rozrachunkowych,

Tego rodzaju nie rawidlowosé  mjala miejsce  takze

kompleksowei rzeéprowadzonej w okresie od 27 lute i i . PrI:
inspektoréow Reg lonalnej Izby Obrachulﬂ(owej w Gdansku.
Od 2018 roku wszystkie wydatki w zakresie OSP ujmowane sg na kontach rozrachunkowych,

® w dniach 25 maja i 15 grudnia 2017 roku, wyplacono nagrody w formie finansowej,
dla Prezesa OSp (rozdzial 754]2§3040), W kwocie ogotem 1.000,00 z1.

W dniu 5 lutego 2018 roky kontrolujace zwrocily sie z Zapytaniem do p. Tomasza
Czechowskiego Wéijta Gminy Trzebielino, na Jakiej podstawie dokonano Wyplaty nagréd dia
Prezesa OSp 1 jaki zZwigzek mial Powyzszy wydatek 7 realizacjg zadagp wlasnych gminy, tj. w
zakresie  spraw porzadku publicznego | bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
pz'zeci\z\fpozarowej i przecinowodziowej, W lym wyposazenia j utrzymania gminnego
magazynu przeciwpowodziowego?
Ze zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego Wojta Gminy Trzebielino, w dniy 7 lutego
2018 roku, Wyjasnienia, wynika ze:
cyt.: |, Odpowiadajge ne zapytanie dotyczgee podstawy prawnej dotyezgcej wyplaty nagrody
w formie finansowej dig py zesa OSP, informuje, ze wyplaty dokonano ng podstanwie art. 32
ust. 2 ustawy o ochronie pr:ech-vpo:larm11(?/'.' . Kos;':fy Wyposdazenia, urrzyvmania, wyszkolenia
I zapewnienic goltowosci bojowej ocfmmic:ej Strazy pozarnej pPonosi gming, Nagrody dig
Prezesq OSp mieszczg sig v Powyzszej wykladni bowiem do zaday Prezesq nalezy dbalosé o
prawidioywe Junkcjonowanie OSP. Motnwowanie wiec Prezesa do lepszej pracy, osigganiy
wigkszej efektywnosci i Sprawnosci jednostii rowniez metodami Jinansowym; Jest w pelni
uzasadnione w $wierle wskazanych przepiscw, "

® W 7 przypadkach na kwote ogétem 838,98 zt dokonano wydatkéw tytutem Zwrotu
kosztow podrézy dla czlonkéw QSp Trzebielino, na podstawie ljst wyplat Nr
8/0SP/2017, 9/0SP/2017, 13/08P/2017, 16/0SP/2017, 21/08P/2017, 24/08P/2017,
27/08P/2017 (brak polecenia wyjazdu stuzbowego — delegacii),
® W 5 przypadkach (delegacje wyplacone w wysokosei 518,18 zl), nieprawidlowo
naliczono i wyplacono zwrot kosztow 7z tytutu podrézy stuzbowych, co spowodowalo
zawyzenie wyplaty o kwote ogétem 146,18 zt:
- Wit Gminy Trzebielino zawart z czlonkami OSp 3 Umowy na korzystanie 7
samochodu Prywatnego do celow stuzbowych, gdzie okreslono stawke za 1km
przebiegu pojazdy w wysokosci 0,60 z1, natomiast w WW. przypadkach stosowano
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pod rygorem niewaznosci. Zwrot kosztow nastgpuje przy wyjazdach zamiejscowych i
lokalnych w oparciu o delegacje.

Nie przedlozono kontrolujagcym dokumentu potwierdzajacego dokonanie zmian postanowien
umow.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 3.5:6.

W pozostatym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W dniu 4 stycznia 2018 roku kontrolujace zwrocily sie do Wojta Gminy Trzebielino p.

Tomasza Czechowskiego z prosba o udzielenie informacji, w nastgpujacym zakresie:

1. Czy gmina dokonywata, w latach 2016, 2017 wplat na rzecz Strazackiego Funduszu
Wypadkowego, jezeli tak to prosze zalaczy¢ dokumenty na podstawie ktorych dokonano
wplat oraz przedstawienie polisy ubezpieczeniowej i informacji o liczbie ubezpieczonych
cztonkow OSP.

2. Jezeli Gmina nie posiada polisy ubezpieczeniowej i informacji o liczbie ubezpieczonych
prosze o wyjasnienie w sprawie wypelnienia przez gming obowigzku zgodnie z art. 32 ust.
3 pkt 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj.: Dz.U. z 2017
r. poz. 736 z pdzn. zm.) w zakresie ubezpieczenia cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej w
instytucji ubezpieczeniowej.

3. Czy poza dokonywaniem wplat na rzecz Funduszu ubezpieczano cztonkéw ochotniczej
strazy pozarnej (nie sprzetu tylko ludzi) w instytucjach ubezpieczeniowych, jezeli tak to
prosze o przedstawienie polisy ubezpieczeniowej i liczby ubezpieczonych cztonkow OSP.

7 tresei, zlozonej w dniu 8 stycznia 2018 roku, odpowiedzi wynika, ze:

1. Gmina Trzebielino w latach 2016 i 2017 nie korzystata ze Strazackiego Funduszu
Wypadkowego.

2. Gmina Trzebielino posiada polis¢ ubezpieczeniowg w zakresie ubezpieczenia cztonkow
ochotniczej strazy pozarnej z firma Compensa Towarzystwo Ubezpieczen S. A..

3. Gmina Trzebielino zglosita do ubezpieczenia 19 strazakow.

Odpowiedz stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:7.

Prowadzenia spraw w ww. zakresie nie powierzono zadnemu pracownikowi, w

rzeczywistosci sprawy OSP prowadzita p. Monika Staroszak, Kierownik USC.

3.5.11. Fundusz Solecki.

Kontrolg objeto rok 2017.

Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 110/XVII/2016 z dnia 2 marca 2016 roku, nie wyrazita
zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Trzebielino na rok 2017 srodkéw stanowiacych
fundusz sotecki.

3.5.12. Inne wydatki biezace.

3.5.12.1. Fundusz wsparcia Policji.

1) W roku 2017 jednostka nie przekazata srodkéw finansowych na fundusz wsparcia Policji.
3.5.12.2. Fundusz wsparcia Strazy Pozarnej.

W roku 2017 jednostka nie przekazala srodkoéw finansowych na fundusz wsparcia Strazy

Pozarnej (art. 19b ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 sierpnia 1991 roku (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 roku poz. 1340 z pézn. zm.), klasyfikowanych w §2300 -Wplaty

T 4y
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jednostek na panstwowy fundusz celowy i §6170 -Wplaty jednostek na fundusz celowy na
finansowanie lub dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

3:512.3. Opieka nad bezdomnymi zwierzetami oraz wylapywanie bezdemnych
Zwierzat,

1) Rada Gminy Trzebielino uchwalg Nr 196/XXVIII/2017 z dnia 29 marca 2017 roku
przyjeta Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobicgania bezdomnosci
zwierzat na terenie Gminy Trzebielino na rok 2017.

Program zostat poddany konsultacjom spotecznym i zostat zaopiniowany przez Powiatowego

Lekarza Weterynarii oraz Towarzystwo Opieki nad Zwierzetami w Polsce.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

¢ w dniu 20 kwietnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 14/2016 z Lekarzem weterynarii p.
Jerzym Wielgorz prowadzacym gabinet weterynaryjny w Kofczyglowach, w sprawie
powierzenia zapewnienia catodobowej opieki weterynaryjnej w przypadkach zdarzen
drogowych z udzialem bezdomnych zwierzat, w okresie do 19 kwietnia 2017 roku.

e w dniu 20 kwietnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Woijta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umoweg Nr 15/2016 z p.
prowadzacym gospodarstwo rolne w Myslimierzu, w sprawie powierzenia zapewnienia
na terenie jego gospodarstwa czasowej, calodobowej opieki zwierzetom gospodarskim
przyjetym przez Wojta Gminy Trzebielino w trybie przepiséw ustawy o ochronie
zwierzat, w okresie do 19 kwietnia 2017 roku,

e w dniu 20 kwietnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe z Lekarzem weterynarii p. Jerzym
Wielgorz prowadzacym gabinet weterynaryjny w Kolczyglowach, w  sprawie
powierzenia zapewnienia calodobowej opieki weterynatyjnej w przypadkach zdarzen
drogowych z udzialem bezdomnych zwierzat, w okresie do 19 kwietnia 2018 roku.

e w dniu 20 kwietnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarta umowe Nr 38/2017 z p.
prowadzacym gospodarstwo rolne w Gumiencu, w sprawie powierzenia zapewnienia
na terenie jego gospodarstwa czasowej, catodobowej opieki zwierzgtom gospodarskim
przyjetym przez Wojta Gminy Trzebielino w trybie przepiséw ustawy o ochronie
zwierzat, w okresie do 19 kwietnia 2018 roku,

W roku 2017, nie poniesiono wydatkéw z tytutu ww. umow.
Zadna z ww. uméw nie posiadata kontrasygnaty Skarbnika.

e w dniu 2 stycznia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego zawarla umowg Nr 1/2017 z Towarzystwem Opieki nad
Zwierzetami Schronisko dla Zwierzat w Shupsku, reprezentowanym przez p. Barbare
Aziukiewicz Prezesa i p. Cezarego Ropiak Skarbnika, w zakresie przeprowadzania
interwencji w przypadkach nichumanitarnego traktowania zwierzat, zapewnienia
wiasciwej opieki oraz znajdowania nowych whascicieli dla bezdomnych pséw z tereny
Gminy Trzebielino, w okresie do 31 grudnia 2017 roku,

Rozliczenie umowy: )
— wyplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonej i
zatwierdzonej do wyptaty faktury, na kwote ogdtem 3.900.00 zi,

3) Wydatki z tytutu opieki nad zwierzgtami. w kwocie ogdtem 3.900,00 z1, ujeto w rozdziale
90013 Schroniska dla zwierzat. 1
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Przygotowywanie projektu uchwaly Rady Gminy w sprawie wylapywania bezdomnych
zwierzat oaz postepowania z bezdomnymi zwierzetami w uzgodnieniu z powiatowym
lekarzem weterynarii, nalezalo do zakresu czynnosci p. Wojciecha Grzybowskiego,
inspektora ds. ochrony srodowiska i funduszy pomocowych.

35424, Wydatkowanie $rodkéw zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z
ustawy Prawo ochrony $rodowiska.

1) Plan dochoddéw i wydatkow w rozdziatach 90019 ,.Wplywy 1 wydatki zwigzane z
gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za korzystanie ze s$rodowiska, Rada Gminy
Trzebielino ustalila uchwata Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, w sprawie
budzetu na 2017 rok. W ciggu 2017 roku nie zmieniano planu dochodow i wydatkow,
ktory ostatecznie przedstawial sie nastepujaco:

e dochody. w kwocie 12.000.00 zi. na ktére w calosci zlozyly si¢ wplywy z réznych
oplat (90019§ 0690),

e wydatki, w kwocie 12.000.00 zi, z tego:
- zakup materiatléw i wyposazenia (90019§4210), w kwocie 2.000,00 zl,
- zakup ustug pozostatych (90019§4300), w kwocie 10.000,00 zl.

2) Kontrolg objeto dochody i wydatki w ww. rozdziale w roku 2017 i ustalono, ze:
e wskiad dochodow weszly:
- §0580 — kara administracyjna za $cieki z Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Gdansku 258,80 zt,
§0690 - przelewy redystrybucyjne z Urzedu Marszatkowskiego 12.498,31 zl
w sklad wydatkow weszly:
- §4210 — zakup rckawic na sprzatanie $wiata, w kwocie 151,28 z1,
§4300 — wycinka galezi, operat wodnoprawny, w kwocie 6.396,00 z1.

1

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.12.5. Stosowanie ustawy o zamoéwieniach publicznych (przy wydatkach
biezacych).

1) Zarzadzeniem Nr 68/2014 z dnia 10 lipca 2014 roku Wéjt Gminy Trzebielino wprowadzil
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Trzebielino, ktory
zawiera zasady zamowien o wartosci powyzej 10.000 euro i ponizej 30.000 euro.

Wojt Gminy Trzebielino nie wprowadzil Regulaminu pracy komisji przetargowej do
przeprowadzania postgpowan o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 euro.

2) W roku 2017 Gmina Trzebielino przeprowadzita 14 postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych przy realizacji wydatkéw biezacych, w tym na:

e 11 o wartosci do 10.000 euro — niepodlegajace ww. Regulaminowi,

o 3 o wartosci powyzej 10.000 euro i ponizej 30.000 euro, w tym na swiadczenie ustug
pocztowych, odbiér i zagospodarowanie odpadow komunalnych i dostawe mialu
weglowego.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego na odbiér i zagospodarowanie odpadow
komunalnych zostalo oméwione w pkt. 3.9. niniejszego protokotu kontroli.
Zestawienie procedur przetargowych stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:8. /
804 4 4
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Ponadto:
W dniu 4 stycznia 2018 roku, kontrolujace zwrocily si¢ do p. Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino, z prosba o udzielenie wyjasnien:

L.

2.

Jakie wydatki poniosta Gmina Trzebielino w latach 2016 1 2017, z tytulu utrzymania
zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i chodnikow oraz ods$niezania?

Czy ww. wydatki dotyczyly wylacznie drég i chodnikéw, ktorych zarzadea jest
Gmina, czy tez drog i chodnikéw, ktorych zarzadea jest Powiat lub Wojewodztwo?
Jesli wydatki z tytutu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i chodnikow oraz
od$niezania dotyczyly terendéw, ktérych zarzadca nie jest Gmina Trzebielino, to w
jakiej wysokosci Gmina poniosta wydatki z tego tytutu i czy zawarto z zarzadcami
tych terenow porozumienia na wykonywanie prac?

Czy w zakresie wydatkow z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i
chodnikow oraz od$niezania zawarto umowy z Wykonawcami na te prace, jesli tak to
czy stosowano ustawe o zamowieniach publicznych i Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy, jesli tak to proszg o przedlozenie stosowne]
dokumentacji?

Ze ztozonej w dniu 19 stycznia 2018 roku, odpowiedzi wynika, ze:

L,

Wt @

W latach 2016 — 2017 roku Gmina Trzebielino poniosta wydatki z tytutu utrzymania
zieleni, nasadzen. snrzatania ulic i chodnikéw oraz od$niezania. w wysokosci:

2016 rok, kwota 50.024,22 zi,

2017 rok, kwota 55.668,12 zi.

Ww. wydatki dotyczyly wylacznie drdg i chodnikéw, ktorych zarzadeg jest Gmina.

W zakresie wydatkéw z tytulu utrzymania zieleni, nasadzen, sprzatania ulic i
chodnikéw oraz od$niezania zawarto umowy z Wykonawcami na te prace 1 nie
stosowano ustawy o zamdwieniach publicznych, poniewaz warto$¢ zamoéwienia nie
przekraczala wyrazonej w zlotych roéwnowartosci 30.000 euro, stosowano natomiast
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy. W zakresie
pozostalych wydatkow prace zlecane byly do wykonania przez Zaklad Uslug

Tres¢ odpowiedzi stanowi akta robocze kontroli Nr 3.5:9.

Komunalnych w Trzebielinie.
/.
/ ,
/ A "
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3.6. Wydatki majatkowe
Kontrola objeto lata 2015-2017.

3.6.1. Planowane w budzecie wydatkow inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza
Finansowa) oraz ich realizacja.

1) W budzecie jednostki planowano wielkos¢ wydatkéw majatkowych w poszczegolnych
rozdzialach klasyfikacji budzetowej, jako zataczniki do budzetu. Zalacznikami do budzetu
sa takze limity wydatkow na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

2) Zasady ewidencji naktadow inwestycyjnych wynikaja z zaktadowego planu kont oraz
polityki rachunkowosci obowiazujacej w jednostce.

3) Wieloletnig Prognoze Finansowa Rada Gminy Trzebielino, przyjeta:
e uchwalg Nr 17/1V/2015 z dnia 28 stycznia 2015 roku, w ktorej okreslono WPF na lata
2015 — 2018 wraz z prognozg kwoty dlugu i splat zobowiazan na lata 2015 — 2018, a
takze wykaz przedsiewzig¢ realizowanych w latach 2015 — 2018,
e uchwala Nr 97/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 roku, w ktérej okreslono WPF na lata
2016 — 2020 wraz z prognoza kwoty dlugu i spat zobowigzan na lata 2016 — 2020, a
takze wykaz przedsiewzieé realizowanych w latach 2016 — 2020,
uchwalg Nr 172/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, w ktorej okreslono WPF na
lata 2017 — 2026 wraz z prognozg kwoty dtugu i splat zobowiazan na lata 2017 — 2026,
a takze wykaz przedsiewzie¢ realizowanych w latach 2017 — 2026.
Ewidencje naktadoéw inwestycyjnych omowiono w punkcie 3.6.3. niniejszego protokotu.

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach
publicznych).

1) W okresie objetym kontrola wydatki majatkowe ksztaltowaly sie nastepujgco:

Wydatki majatkowe w zi
: ; budzetowe Yo Yo
K | BanipoAmuisl ogblem wskaznik wskaznik wydatkow
/wykonanie/ wykon. budzet.
2015 1.300.042.00 1.265.227,87 97,32 7,94
2016 503.307.00 464.808,46 02,35 2,54
2017 755.000,00 683.923.86 90,59 3,44
Razem 2.558.349,00 2.413.960,19 X X
Szczegdlowy wykaz wydatkéw inwestycyjnych w  okresie objetym kontrolg wraz

z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacja stanowi akta robocze kontroli Nr
3.6.1.

2) Zarzadzeniem Nr 68/2014 z dnia 10 lipca 2014 roku Wojt Gminy Trzebielino wprowadzit
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Trzebielino, ktory
zawiera zasady zamowien o wartosci powyzej 10.000 euro i ponizej 30.000 euro.

Wojt Gminy Trzebielino nie wprowadzit Regulaminu pracy komisji przetargowej do
przeprowadzania postgpowan o wartoéci szacunkowej powyzej 30.000 euro.

T
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Komisje przetargowe powolywane byly kazdorazowo do przeprowadzenia poszczegolnych
postepowan.

W dniu 19 lutego 2018 roku kontrolujace zwrocity si¢ do p. Tomasza Czechowskiego Wojta
Gminy Trzebielino, z prosba o przygotowanie i przedlozenie petnej dokumentacji dotyczacej
planowania, realizacji i rozliczenia ponizszych zadan inwestycyjnych we wszystkich latach
ich realizacji:
1. Zadaszenie Trybun na stadionie (z zestawienia zadan inwestycyjnych za 2015 rok,
rozdziat 92601),
2. Droga rolniczego uzytkowania Cetyn (z zestawienia zadan inwestycyjnych za 2016
rok, rozdzial 01042),
3. Przebudowa drogi gminnej na odeinku Dolno Glewnik (z zestawienia zadan
inwestycyjnych za 2017 rok, rozdzial 01042).

Powyzsza dokumentacja powinna obejmowa¢ m.in.: uchwaly Rady Gminy wraz z
zalacznikami inwestycyjnymi (numer uchwaty i zalacznik), wydruki z ewidencji ksiegowej:
konto 011, 080, 201, 130 (memoriaty); kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem faktur
lub oryginaly faktur; dokumentacja przetargowa i inwestycyjna w zakresie od szacowania
wartosei do przyjecia $rodka trwalego do ewidencji (wnioski o wszczecie, kosztorysy,
dokumentacja projektowa, umowy, odbiory, dzienniki budowy, zarzadzenia, przepisy
wewnetrzne itp.).

Po przedlozeniu dokumentacji. prosz¢ o zlozenie odwiadezenia o przedlozeniu pelnej
dokumentacji (merytorycznej i finansowej), dotyczacej zadafi inwestycyjnych objetych
kontrolg (wz6r o$wiadczenia w zalaczeniu).

Tresé oéwiadczenia stanowi akta robocze kontroli Nr 3.6:2.

3) Kontroli poddano nast¢pujace inwestycje:

Rozdz. Okres realizacji . ;
. . . - Planowana Wykonanie
klasyf. Nazwa inwestycji Rozpo- | Zakon- 5 5
: N : 2 wartosc
budzet. czecia czenia
92601 Zadaszenie Trybun na stadionie 2014 2016 120.936,00 116.564,84
01042 Droga rolniczego uzytkowania Cetyn 2016 2016 136.929,00 139.427.81
01042 Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno 2017 2017 530.000,00 520.376,53
01010 Glewnik - " 30.000.00 29.500,00
Ogolem 820.865,00 805.869,18

4) Dwie inwestycje, tj. Droga rolniczego uzytkowania Cetyn i Przebudowa drogi gminnej na
odeinku Dolno Glewnik zostaly sfinansowane przy wspotudziale srodkéw z otrzymanych
dotacji w kwocie ogétem 135.929,00 zi.

5) Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych, w nastgpujacym
zakresie:
e wyboru procedury udzielenia zamowien,
e ustalenia wartosci szacunkowej zamowien,
o prawidlowosci ogloszenia o wszczeciu postepowania,
o opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajacego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,
e udzielania wyjasnien do SIWZ i modyfikacji SIWZ,
o powolania komisji przetargowych i ustalenia regulamindw ich pracy,
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e zlozenia przez osoby prowadzace postgpowanie w imieniu zamawiajacego o$wiadezen
o braku okolicznosci powodujgcych ich wykluczenie z postgpowania,
ustalenia wysoko$ci wadium i wniesienia go przez oferentow,

e waznosci ofert i postepowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

e dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajacego,

e ogloszenia rozstrzygniecia procedur oraz powiadomienia wykonawcow o wyborze
ofert,

e zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,

e ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go
przez wykonawce,

e terminowego wykonania robét i ich protokolarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidtowg realizacjg umow,

zgodnosci faktur z umowami i ich zaplaty,

udzielenia zamowien dodatkowych — ustalenia ich przeslanek, kosztorysow i zawarcia

umow.

Przygotowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych i zmian dokumentacji oraz
wzorcdw postepowania w sprawach dotyczacych zamoéwien publicznych; kompletowanie
dokumentacji kazdego etapu procedury udzielania zamowienia publicznego, a po zakonczeniu
przechowywanie dokumentacji; uczestniczenie w pracach komisji przetargowej; prowadzenie
rejestru zamowien, nalezato do zakresu czynnosci p. Lucyny Rokickiej, podinspektora ds.
gospodarki nieruchomog$ciami.

Organizowanie zabezpieczenia w sprzet komputerowy Urzedu, w tym organizacja dostaw
oraz przetargéw, nalezato do zakresu czynnosci p. Mariusza Bublewicz, informatyka.
Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych w
zakresie drogownictwa, nalezalo od dnia 24 lipca 2015 roku, do zakresu czynnosci p.
Mariusza Matyszewskiego, podinspektora ds. drogownictwa i geodezji.

W trakcie kontroli ustalono:
1) ZADASZENIE TRYBUN NA STADIONIE

I — kosztorys inwestorski

e w dniu 6 stycznia 2014 roku p. Urszula Franc, dokonala szacowania wartosci
zamoOwienia (telefonicznie), na kwote 9.000,00 z1 netto, tj. 2.130,22 euro,

o w dniu 16 stycznia 2014 roku p. Urszula Franc sporzadzila protokét z zapytania
ofertowego zamowienia pn.: ,,Wykonanie dokumentacji projektowej na budowe wiaty
w miejscowoéci Gumieniec i Zielin i budowe zadaszenia trybun sportowych w
Trzebielinie™
— rozeznania dokonano na podstawie trzech ofert,

— wybrano ofert¢ z cena 3.200,00 zl netto,

e w dniu 16 stycznia 2014 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy

p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe o wykonanie prac Nr 9/2014 (aneksowang

w dniu 11 marca 2014 roku) z Biurem Projektowym Edyta Sobolewska w Miastku,/
/
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reprezentowanym przez p. Edyte Sobolewska na Wykonanie dokumentacji projektowej

na budowe zadaszenia trybun sportowych w Trzebielinie:

— zadanie zostanie wykonane do 31 marca 2014 roku,

— wynagrodzenie w wysokosci 3.936,00 zt brutto, zostanie przekazane na podstawie
faktury i protokotu zdawczo - odbiorczego, w terminie 30 dni od dnia otrzymania

faktury,

e Wykonaweca przedlozyt dokumentacje:
— Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt z data sporzadzenia marzec

2014 rok,

— Kosztorys inwestorski z dnia 17 stycznia 2014 roku, wartos¢ prac 134.449,70 zi

netto (165.373,13 zt brutto),

Nie przediozono kontrolujacym protokotu odbioru dokumentacji, w zwigzku z czym nie
mozna ustali¢ czy zadanie zostalo zrealizowane w terminie zgodnym z umowa.
e w dniu 3 kwietnia 2015 roku dokonano korekty wartosci kosztorysowej do wartosci
prac 102.941,15 zt (126.617,61 zt brutto), w tym:

beton 20.887.75 zi,

VVYVVVYYV

rozliczenie finansowe zadania:

roboty rozbiérkowe — 570,62 zi,
roboty ziemne 8.891,14 zi,
zbrojenie betonu 4.041,98 zt,

pokrycie dachowe 11.911,84 zl,
montaz konstrukeji stalowej 56.637,82 zl.

— faktura Nr 4/03/2014 z dnia 31 marca 2014 roku (do UG wptyneta dnia 23 kwietnia
2014 roku), na kwote 3.936,00 zi, zaplata nastapita w dniu 23 kwietnia 2014 roku,
Zadanie zrealizowano zgodnie z umowg.

IT — roboty budowlane

Zamawidajgey:
Nr postepowania:
Rodzaj zamowienia:

czynno$ci w  postgpowaniu o udzielenie |

Gmina Trzebielino
brak numeru
roboty budowlane

| 1P | zaméwienia publicznego S HOopIeR R O R N S
i Wszczecie postepowania (data) szacowana wartos¢ 102.941,15 zk netto, tj. 24.365,35 euro 13.04.2015r
2, Ogloszenie 0 zamowieniu (miejsca) Zapytanie ofertowe 7.04.2015r
8. Tryb postepowania Zapytanie ofertowe -

4, Termin sktadania ofert - 29.04.2015r
5. | Kryteria oceny - punktacja Nie okreslono -
6. wadium Nie wymagane -
il Liczba oferentdw 3 29.04.2015r
8. Liczba wykluczonych wykonawcow - -
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy Ustugi Dekarsko — Blacharskie Janusz Cichosz w Cetyniu 705.2015¢
11. | Cena wybranej oferty 111.391,21 zt brutto T
12. | Termin zwiazania oferta - -
13 Kwota j’akah _zam.awiajatsy o zamierzat 126.617.61 zi brutto )
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia
14. | Data zawarte] umowy Nr 21/2015 z wynagrodzeniem umownym 111.391,21 z} 17.06.2015r
. £ Przewidziano w  umowie bez  wyszczegdlnienia
15. | Zmiany postanowien umowy . ; g ; -
przypadkow powodujacych zmiane
16. | Termin realizacji zamdwienia umowa 15.01.2016r
17. | Kary umowne okreslono wysoko$é kar w umowie -

e
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18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | Nie wymagane -
19. | Zawiadomienie o0 wyborze oferty - -
20. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia - :
21. | Zamowienia uzupehiajace Nie przewidziano -
22, | Zamdwienia dodatkowe = r

e w dniu 3 kwietnia 2015 roku p. Wojciech Grzybowski, dokonal szacowania wartosci
zamoOwienia w oparciu o kosztorys inwestorski:
— nie sporzadzono wniosku o udzielenie zamowienia publicznego,
Zgodnie z obowigzujacym w jednostce Regulaminem udzielania zaméwien publicznych,
pracownik merytoryczny sporzadza wniosek stanowiacy zalgeznik nr 1 do regulaminu.
e w dniu 7 kwietnia 2015 roku skierowano trzy zapytania ofertowe, w ktérych nie
okreslono kryteriéow oceny ofert, zasad skladania ofert, terminu wykonania zadania,
e W wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty, ztozone przez:

— przez Firm¢ Remontowo — Budowlana i Hydrauliczng Dariusz Bronka w
Kolezyglowach, z ceng 128.000,00 zt brutto, z terminem realizacji do 15 stycznia
2016 roku,

— przez Przedsigbiorstwo Ustugowe Lucjan Frymark w Wierszynie, z cena 118.000,00
zl brutto, z terminem realizacji do 15 stycznia 2016 roku,

— przez Ushugi Dekarsko — Blacharskie Janusz Cichosz w Cetyniu, z ceng 111.391,21
zl brutto, z terminem realizacji do 15 stycznia 2016 roku,

Oferty nie zostaly ponumerowane, kontrolujace wypisaly je wg dat wplywu oraz nie
zawieraly cen netto.

e w dniu 7 maja 2015 roku sporzadzono protokét zamowienia,

® w dniu 17 czerwca 2015 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wéjta Gminy

p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 21/2015 z Przedsigbiorstwem Ustugi

Dekarsko — Blacharskie Janusz Cichosz w Cetyniu, reprezentowanym przez p. Janusza

Cichosz na wykonanie zadania pn.: .Wykonanie zadaszenia trybun w Centrum

Sportowo Rekreacyjnym w Trzebielinie™:

— przekazanie placu budowy nastapi do 30 czerwea 2015 roku,

— zakonczenie robot nastapi w terminie do dnia 15 stycznia 2016 roku, w tym I etap
(roboty przygotowawcze) do dnia 30 wrzesnia 2015 roku o wartosci 45.339,30 zt
netto (55.767,34 zi brutto),

— Wykonawca zgtosi Zamawiajacemu gotowos¢ do odbioru,

— wynagrodzenie umowne, w wysoko$ci 111.391,21 zt brutto, platne bedzie po
dokonaniu odbioru koncowego, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury lub
na podstawie odbiorow czesciowych,

realizacja inwestycji:

e w dniu 30 czerwea 2015 roku, dokonano protokolarnego przekazania placu budowy,

e odbiory czesciowe:
— protokdl odbioru czgsciowego z dnia 24 sierpnia 2015 roku, na kwote 10.069,96 zl,
— protokol odbioru czesciowego z dnia 7 pazdziernika 2015 roku, na kwote 45.697.38

21,

e w dniu 15 stycznia 2016 roku Wykonawca zglosit gotowos¢ do odbioru koficowego
robot,

e protokolarnego bezusterkowego odbioru robot o wartosci ogodlem 111.391,21 zl brutto,
dokonano w dniu 21 stycznia 2016 roku,
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rozliczenie finansowe Inwestycii:
— Fa Nr 12/2015 z dnia 24 sierpnia 2015 roku (brak daty wptywu), na kwote
10.069,96 zl, zaptata nastapita w dniu 2 wrzesnia 2015 roku,
— Fa Nr 16/2015 z dnia 8 pazdziernika 2015 roku (brak daty wplywu), na kwote
45.697,38 zl, zaplata nastapila w dniu 19 pazdziernika 2015 roku,
— Fa Nr 1/2016 z dnia 28 stycznia 2016 roku (brak daty wplywu), na kwote 55.623.87
zl, zaplata nastgpita w dniu 11 lutego 2016 roku.
Tego rodzaju nieprawidlowos¢ miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli
kompleksowej, przeprowadzonej w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014 roku. przez
inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa.

1T — nadzér inwestorski
w dniu 3 kwietnia 2015 roku p. Wojciech Grzybowski, dokonal szacowania wartosci
zamowienia (telefonicznie), na kwote 1.000,00 zt netto, tj. 236,69 euro,

e w dniu 15 kwietnia 2015 roku p. Wojciech Grzybowski sporzadzil protokot z
rozeznania rynku zamoéwienia na pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego na zadaniu
..Budowa zadaszenia trybun sportowych w Trzebielinie™:

— rozeznania dokonano na podstawie trzech ofert,
— wybrano ofert¢ z ceng 1.000,00 zt netto,

e w dniu 28 maja 2015 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego zawarla umowe¢ Nr 19/2015 z p. Sebastianem Frank
zamieszkalym w Stupsku na pehnienie funkcji inspektora nadzoru nad realizacja
inwestycji pn.: ..Budowa zadaszenia trybun sportowych w Trzebielinie™:

— wynagrodzenie wynosi 1.230,00 zl brutto, platne po zakonczeniu i odbiorze robot
budowlanych, w terminie 14 dni od dnia przedlozenia rachunku,

e protokolarnego bezusterkowego odbioru robét budowlanych dokonano w dniu 21
stycznia 2016 roku,

e Wykonawca wystawit rachunek (bez numeru) z dnia 21 stycznia 2016 roku, na kwote
1.230,00, zaplata nastapita w dniu 11 lutego 2016 roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie Z umowa.

IV —inne wydatki
e w dniu 11 czerwca 2015 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie zakupiono

dziennik budowy — KP Nr 558 na kwote 7,63 zi,

Rozliczenie inwestveji:

e ogoOtem wydatkowano 116.564,84 zl, w tym:

e w2014 roku 3.936,00 zt,

e w2014 roku 55.774,97 z1,

e w2016 roku 56.853,87 zi,

e zgodnie z ewidencjg na koncie 080 wartos¢ inwestycji wyniosta 116.564,84 zi.
Ponadto, kwota 5.173,63 zt (dokumentacja, nadzor, dziennik budowy), zostaly ujete w
ewidencji ksiegowej z pominigciem kont rozrachunkowych, w tym konta 201.

Zabezpieczenie finansowe inwestveji w budzecie Gminy Trzebielino. na mocy uchwal Rady
Gminy Trzebielino i zarzadzen Wojta Gminy Trzebielino:
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® Nr20/2014 z dnia 10 marca 2014 roku, rozdziat 9260186050 w kwocie 3.936,00 z1, na
2014 rok,

® Nr 16/IV/2015 z dnia 28 stycznia 2014 roku, rozdzial 9260186050 w kwocie 50.000,00
zl na 2015 rok,

e Nr 27/VII2015 z dnia 25 marca 2015 roku, rozdzial 926018§6050 zwigkszenie do
kwoty 60.000,00 zl,

e Nr96/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 roku, rozdzial 92601 §6050 w kwocie 57.000,00
zl na 2016 rok,

Gmina Trzebielino posiadala zabezpieczenie finansowe na kazdym etapie realizacji zadania.

2) DROGA ROLNICZEGO UZYTKOWANIA CETYN

Dotacja
® w dniu 2 lutego 2016 roku Gmina Trzebielino ztozyla wniosek w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewédztwa Pomorskiego Wojewodzkie Biuro Geodezji i Terenéw
Rolnych w Gdansku, o udzielenie dotacji na Modernizacje drogi dojazdowej do
gruntéw rolnych w miejscowosci Cetyn:
— modemizacja drog na dzialkach: 1181 121 w obrgbie geodezyjnym Cetyn,
— kwota refundacji 71.763,49 zi,
® w dniu 11 lipca 2016 roku Urzad Marszatkowski poinformowat Gming Trzebielino o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i przyznaniu dotacji w kwocie 45.929,00 z1,
® w dniu 22 lipca 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego, zawarla umowe  Nr 58G/WBG-OGR/2016, =z
Wojewodztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p. Wieslawa Byczkowskiego i p.
Krzysztofa Trawickiego Wicemarszatkéw Wojewddztwa Pomorskiego, o udzielenie
dotacji na modernizacje drogi dojazdowej do gruntéw rolnych:
— dotacja wyniesie do 50% wartosci zadania, nie wigcej jednak niz 45.929,00 28
— dotacja zostanie przekazana w ciaggu 3 dni od dnia podpisania protokotu kontroli
sporzadzonego w terminie 5 dni od dnia przedlozenia przez dotowanego kompletu
dokumentéw, w tym protokotu odbioru, zestawienia zbiorczego poniesionych
wydatkow, kserokopii faktur, kopii umowy z Wykonawea i innych,
— zadanie zostanie wykonane do dnia 15 listopada 2016 roku,
e zgodnie z protokolem odbioru robét zadanie zakonczono w dniu 12 pazdziernika 2016
roku,
 srodki finansowe w wysokosci 45.929,00 zt Gmina otrzymata w dniu 24 pazdziernika
2016 roku,
e rozliczenie dotacji Gmina przekazala w dniu 2 listopada 2016 roku,
W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

I — kosztorys inwestorski

e w dniu 8 stycznia 2016 roku p. Lucyna Rokicka, sporzadzita protokot z rozeznania
rynku i oszacowania wartosci zamowienia pn.: ., Wykonanie uproszczonej
dokumentacji wraz z przedmiarem robét i kosztorysem na wykonanie zadania pn.:
..Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosei Cetyn™:
— rozeznania dokonano telefonicznie (3 oferty),
~ Szacowana wartos¢ zamowienia to 2.000,00 zt netto, tj. 479.05 euro,

° w dniu 15 stycznia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p- Tomasza Czechowskiego zawarta umowe o dzieto Nr 5/2016 z p. Januszem Mortas

zamieszkalym w Rzepnicy na wykonanie uproszczonej dokumentacji wraz z, /
7 ‘h(
/ i
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przedmiarem robot i kosztorysem na wykonanie zadania pn.: ,Modemizacja drogi
dojazdowej do gruntow rolnych w miejscowosci Cetyn™
— zadanie zostanie wykonane do 15 lutego 2016 roku,
— wynagrodzenie w wysokosci 2.000,00 zt brutto, zostanie przekazane na podstawie
rachunku, w terminie 14 dni od dnia wykonania dziela i przyjecia go przez

Zamawiajacego,

e protokolarnego odbioru przedmiotu umowy dokonano w dniu 15 lutego 2016 roku, w

tym:

— dokumentacja projektowa z datg sporzadzenia styczen 2016 rok,
— kosztorys inwestorski z dnia 15 stycznia 2016 roku, warto$¢ prac 116.688,61 zl netto

(143.526,99 zt brutto),

e w dniu 29 lipca 2016 roku dokonano korekty wartosci kosztorysowej do wartodci prac
116.688,61 zt (143.526,99 zt brutto),

rozliczenie finansowe zadania:

— rachunek (bez numeru) z dnia 15 lutego 2016 roku (brak daty wpltywu), na kwote
2.000,00 zl, zaptata nastagpita w dniu 25 lutego 2016 roku,
Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa.

II — roboty budowlane

Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zamdwienia:

Gmina Trzebielino
PNOS.271.8.2016.2
roboty budowlane

Lp. cz_vuno%‘»ci W p(‘.s.!qp(maniu o udzielenie opis data
zamowienia publicznego T

L. Wszcezecie postepowania (data) szacowana wartos¢ 116.688.61 zi netto, tj. 27.950,04 euro 2.08.2016r

2, Ogloszenie o zamowieniu (miejsca) BIP, BZP, tablica ogtoszen 10.08.2016r

3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -

4. | Termin skladania ofert - 25.08.2016r

5. Kryteria oceny - punktacja Cena 80% i okres gwarancji 20% -

6. wadium 2.000,00 zt 25.08.2016r

7. Liczba oferentow 4 25.08.2016r

8. Liczba wykluczonych wykonawcow - -

9. Liczba ofert odrzuconych - %

10. | Nazwa wybranego wykonawcy Przedsiebiorstwo Handlowo Ustugowe Cygert Julia 25 08.2016r

11. | Cena wybrangj oferty 134.670,41 zt brutto T

12. | Termin zwiazania oferta 30 dni 24.09.2016r

g, |Ewol  jaka  camawiajacy — zamierzal 105.929,00 zI brutto -
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

14. | Data zawartej umowy Nr 28/2016 z wynagrodzeniem ryczaltowym 134.670,41 zt | 8.09.2016r

15. | Zmiany postanowien umowy SIWZ, umowa -

16. | Termin realizacji zamdwienia umowa 15.10.2016r

17. | Kary umowne okreslono wysoko$¢ kar w umowie -

18. | Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | 10%, tj. 13.467,04 zt 2.09.2016r

19. | Zawiadomienie o wyborze oferty Bioracy udzial w postepowaniu 1.09.2016r

20. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BIP, BZP, tablica ogloszen 15.09.2016r

21. | Zamowienia wg w art. 67, ust.1, pkt 61 7 PZP | Nie przewidziano -

22. | Zamowienia dodatkowe - -

e w dniu 2 sierpnia 2016 roku p. Mariusz Matyszewski, dokonal szacowania wartosci
zamoOwienia w oparciu o kosztorys inwestorski,

U

(-
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w rozdziale VI ,,Wymagane o$wiadczenia lub dokumenty”, punkcie 4.0. podpunkt ¢

SIWZ, wskazano, iz Zamawiajacy wymaga dowodu wniesienia wadium przed

terminem skladania ofert, w wysokoscei okreslonej przez Zamawiajacego i formie

zgodnej z Pzp — do oferty dolaczony oryginat dokumentu wadialnego innego niz

pienigdz lub kopia dowodu wplaty poswiadezona za zgodnosé przez Wykonawee, a w

rozdziale VIII ,,Wadium”, punkt 5, wskazano ze jezeli Wykonawca wnosi wadium w

innej formie niz pienigdz, oryginat dokumentu wadium nalezy dotaczy¢ do oferty,

zarzgdzeniem Nr 79/2016 z dnia 25 sierpnia 2016 roku Woéjta Gminy Trzebielino

powolal Komisje przetargowa w skltadzie:

— p. Urszula Franc - przewodniczacy,

— p. Lucyna Rokicka i p. Mariusz Matyszewski — czlonkowie,

w wyznaczonym terminie wplynely cztery oferty, zlozone przez:

— oferta nr 1, Uslugi Transportowe Wykonawstwo Drogowe Antoni Dydyna w
Zieliniu, z ceng 149.582,34 zt brutto, z okresem gwarancji 60 miesiccy,

— oferta nr 2, Transport Cigzarowy Roboty Drogowe i Ziemne Henryk Jankowski w
Dolnie, z ceng 139.156,38 zl brutto, okres gwarancji 60 miesiecy,

— oferta nr 3, Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe Cygert Julita w Gowidlinie, z
ceng 134.670,41 zt brutto, okres gwarancji 60 miesiecy,

— oferta nr 4, Ustlugi Transportowe Roboty Ziemne i Drogowe Piotr Zielonka w
Bytowie, z cena 147.832,20 z! brutto, okres gwarancji 60 miesiecy,

wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu ztozyly o$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 25 sierpnia 2016

roku,

sporzadzono dokumentacje podstawowych czynnosci postepowania, bez oznaczenia

daty jego sporzadzenia,

w dniu 8 wrzesnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy

p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 28/2016 z Przedsiebiorstwem

Handlowo Ustugowym Cygert Julita w Gowidlinie, reprezentowanym przez p. Julite

Cygert na wykonanie zadania pn.: ,,Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych

w miejscowosei Cetyn™:

— przekazanie placu budowy nastapi do 8 wrzesnia 2016 roku,

zakonczenie robot nastapi w terminie do dnia 15 pazdziernika 2016 roku,

Wykonawca zglosi Zamawiajacemu gotowos¢ do odbioru,

— wynagrodzenie umowne, w wysokosci 134.670,41 zt brutto, platne bedzie po
dokonaniu odbioru konicowego, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury lub
na podstawie odbiorow czesciowych,

realizacja inwestvcii:

e w dniu 8 wrzesnia 2016 roku, dokonano protokolarnego przekazania placu budowy,
e w dniu 10 pazdziernika 2016 roku Wykonawca zglosit gotowo$é do odbioru

koncowego robdt,

e protokolarnego bezusterkowego odbioru robot, dokonano w dniu 12 pazdziernika 2016

roku,

rozliczenie finansowe inwestycji:

— Fa Nr FV/16/10/1 z dnia 12 pazdziernika 2016 roku (do UG wplyneta 26
pazdziernika 2016 roku), na kwote 134.670.41 zl, zaplata nastapila w dniu 26
pazdziernika 2016 roku,

|
}
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III — nadzo6r inwestorski

e w dniu 1 wrzeénia 2016 roku p. Lucyna Rokicka, dokonala szacowania wartosci
zamowienia (rozeznanie cenowe), na kwote 2.700,00 z! netto, tj. 646,72 euro,

e w dniu 8 wrzesnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 29/2016 z p. Markiem Wojcinskim
zamieszkalym w Stupsku na pelnienie funkcji inspektora nadzoru nad realizacja
inwestyeji pn.: ,Modemnizacja drogi dojazdowej do gruntow rolnych w miejscowosci
Cetyn™:

— wynagrodzenie wynosi 2.700,00 =z, platne po zakonczeniu i odbiorze robot
budowlanych, w terminie 14 dni od dnia przedltozenia rachunku,

e protokolarnego bezusterkowego odbioru robét budowlanych dokonano w dniu 12
pazdziernika 2016 roku,

e Wykonawca wystawil rachunek (bez numeru) z dnia 12 pazdziernika 2016 roku
(wplyw do UG w dniu 27 pazdziernika 2016 roku), na kwote 2.700,00. zaplata
nastgpita w dniu 27 pazdziernika 2016 roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa.

IV — inne wydatki
e w dniu 25 stycznia 2016 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano oplaty

za Wypis z rejestru gruntéw — KP Nr 86 na kwote 50,00 zl,
e w dniu 25 stycznia 2016 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano oplaty
za kopig¢ mapy — KP Nr 88 na kwote 7,40 zl,

Rozliczenie inwestyciji:

e ogotem wydatkowano w 2016 roku 139.427,81 zl,

¢ zgodnie z ewidencjg na koncie 080 warto$é inwestycji wyniosta 139.427,81 zt,
Ponadto, kwota 4.757,40 zt (dokumentacja, nadzor, wypisy, mapa), zostaly ujete w ewidencji
ksiggowej z pominigciem kont rozrachunkowych, w tym konta 201,

Zabezpieczenie finansowe inwestyeji w budzecie Gminy Trzebielino. na mocy uchwal Rady
Gminy Trzebielino:
® Nr96/XV/2015 z 21 grudnia 2015 roku, rozdzial 0104286050 w kwocie 60.000,00 zl,
na 2016 rok,
e Nr 137/XXI/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 roku, rozdziat 01042§6050 zwigkszenie do
kwoty 139.929,00 zI, na 2016 rok.
Gmina Trzebielino posiadala zabezpieczenie finansowe na kazdym etapie realizacji zadania.

3) PRZEBUDOWA DROGI GMINNEJ NA ODCINKU DOLNO - GLEWNIK

Dotacja
Gmina Trzebielino otrzymata w 2017 roku, na realizacje zadania dotacje w wysokosci
90.000,00 zi, co zostalo oméwione w pkt. 3.7.1.4. niniejszego protokotu kontroli — dotacja
dotyczyla zadania pn.: ,,Modernizacja drogi dojazdowej do gruntow rolnych” na dziatkach nr
457/1, 457/2 1 532/9.

I — kosztorys inwestorski
e w dniu 6 marca 2015 roku p. Urszula Franc, sporzadzila protokdt z rozeznania rynku i
oszacowania wartosci zamowienia pn.: ,,Wykonanie dokumentacii projektowej

PaVA

e /R

\'\ Vo
Qﬁ \ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokol kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino ¥

\

f



103

przebudowy nawierzchni drogi wraz z budowa sieci wodociagowej (dziatka nr 457/2,

457/1, 11) do miejscowosci Glewnik, gm. Trzebielino™:

— rozeznania dokonano telefonicznie (3 oferty),

— Szacowana wartos¢ zamowienia to 29.500,00 zt netto, tj. 6.982.41 euro,

° wdniu 10 marca 2015 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wajta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego zawarta umowe o wykonanie prac projektowych Nr 10/2015
z firma SANITAR w Zabinowicach, reprezentowang przez p. Karola Miazge na
.» Wykonanie dokumentacji projektowej przebudowy nawierzchni drogi wraz z budowsa
sieci wodociagowej (dziatka nr 45772, 457/1, 11) do miejscowosci Glewnik. gm,
Trzebielino” wraz z uzyskaniem prawomocnego pozwolenia na budowe:

— zadanie zostanie wykonane do 30 pazdziernika 2015 roku,

— Wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 29.500,00 z1 brutto, zostanie przekazane na
podstawie faktury, w terminie 30 dni od dnia przedlozenia faktury i protokolarnego
odbioru zadania,

° w dniu 22 pazdziernika 2015 roku Wykonawea zwrécil sie z prosba o przedhizenie
terminu wykonania zadania do dnia 15 kwietnia 2016 roku, z powodu wydtuzajacego
si¢ terminu uzyskania decyzji srodowiskowej — taki przypadek zmian postanowien
umowy nie zostal w umowie przewidziany:

— W dniu 29 pazdziernika 2015 roku sporzadzono Aneks nr 1, na mocy ktérego
wydluzono termin realizacji zadania do dnia 15 kwietnia 2016 roku, powohijac si¢
na opoznienia powstale bez winy Zamawiajgcego i Wykonawcy, na ktére wplyw
mialy okolicznosci zewngtrzne, nie do przewidzenia w momencie spisywania
umowy,

® wdniu IS kwietnia 2016 roku W ykonawca zwrocit si¢ z prosba o przedluzenie terminy
wykonania zadania do dnia 31 maja 2017 roku, z powodu uzyskania dodatkowych
decyzji i uzgodnien niezbednych do ztozenia wniosku o pozwolenie na budowe — taki
przypadek zmian postanowier umowy nie zostal w umowie przewidziany:

— wdniu 15 kwietnia 2016 roku sporzadzono Aneks nr 2, na mocy ktorego wydtuzono
termin realizacji zadania do dnia 3] maja 2017 roku, powolujac si¢ na opdznienia
powstale bez winy Zamawiajacego i Wykonawey, na ktére wplyw miaty
okoliczno$cei zewnetrzne, nie do przewidzenia w momencie spisywania umowy,

® protokolarnego odbioru przedmiotu umowy dokonano w dniu 18 kwietnia 2017 roku,
W tym:
= projekt budowlany na zadanie pn.: ..Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno —

Glewnik” na dzialkach nr L1, 359. 457/, 457/2, 458, 478/3, 532/9 obreb
Trzebielino, z data sporzadzenia 31 pazdziernika 2016 rok,

— kosztorys inwestorski na zadanie pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno
— Glewnik™ na dziatkach nr 457/1, 457/2 1 532/9 obreb Trzebielino, z dnia 1 lutego
2017 roku, wartosé prac 397.463,92 zi (488.880,62 z1 brutto),

rozliczenie finansowe zadania:
— faktura Nr 12/2017 z dnia 18 kwietnia 2017 roku (do UG wplyneta 18 kwietnia 2017
roku), na kwote 29.500,00 zl, zaplata nastapita w dniu 19 kwietnia 2017 roku,
Zadanie zrealizowano zgodnie z umowg.

Wydatki dotyczace sporzadzenia dokumentacji projektowej ujeto w rozdziale 0101 0§6050, w
kosztach inwestycji pn. ,Przebudowa drogi i sieci wodociagowej w Glewniku”, Ww.
dokumentacja obejmowala oba zadania, lecz czesé dotyczaca sieci wodociggowej zostala
wykonana przez Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinje na mocy zarzadzenia Woijta
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Gminy Trzebielino Nr 34/2017 z dnia 31 marca 2017 roku, w sprawie powierzenia realizacji
inwestycji pn.: ..Budowa wodociagu rozdzielczego z przylgezami w miejscowosci Dolno —

Glewnik™.

IT — roboty budowlane

Zamawiajgcey:
Nr postgpowania:
Rodzaj zamowienia:

s I przetarg

Gming Trzebielino
PNOS.271.23.2017.2
roboty budowlane

czynno$ci w postepowaniu o udzielenie

, . : > opis data
zamowienia publicznego ;

Wszczecie postepowania (data) szacowana wartos¢ 397.463,92 zl netto, tj. 95.203,22 euro 7.07.2017r
Ogloszenie 0 zamowieniu (migjsca) BIP, BZP, tablica ogloszen 10.07.2017r
Tryb postepowania Przetarg nicograniczony -

Termin skiadania ofert - 28.07.2017r
Krvteria oceny - punktacja Cena 60% i okres gwarancji 40% -

wadium 10.000,00 zt 28.07.2017r
Liczba oferentéw 1 28.07.2017r
Liczba wykluczonych wykonawcow - -

Liczba ofert odrzuconych - z

Nazwa Wybraqego wykonawcy Uniewaznienie postepowania 28.07.2017r
Cena wybranej oferty =

Termin zwigzania oferta 30 dni -

Kwota j.akq -zam-awiajq’cy o zamierzal 470.000.,00 zt brutto _
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

Data zawartej umowy - -

Zmiany postanowien umowy SIWZ -

Termin realizacji zamdwienia SIWZ 15.10.2017r
Kary umowne okreslono wysokos¢ kar we wzorze umowy -
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | 10%, -
Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania | Bioracy udzial w postepowaniu 2.08.2017r
Ogloszenie o uniewaznieniu postepowania BIP, BZP, tablica ogloszen 02.08.2017r

Zamowienia wg w art. 67, ust.1, pkt 617 PZP

Nie przewidziano w SIWZ

Zamowienia dodatkowe

e w dniu 7 lipca 2017 roku p. Lucyna Rokicka, dokonata szacowania wartosci

zamowienia pn.: . Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — Przebudowa
drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik”, w oparciu o kosztorys inwestorski dla
zadania pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik™ na dzialkach nr
457/1, 457/2 1 532/9 obreb Trzebielino,

w rozdziale XI ,.Opis sposobu przygotowania ofert”, punkcie 7 podpunkt 1 SIWZ,
wskazano, iz oferta powinna zawiera¢ dowdd wniesienia wadium, w przypadku gdy
wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz Wykonawca winien ztozy¢ oryginal
gwarancji lub poreczenia, a w rozdziale XII ..Wadium”, punkt 4, wskazano ze do oferty
nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy przelew (wniesienie) $rodkow na rachunek
Zamawiajacego,

zgodnie z SIWZ zal. Nr 7 ,.Dokumentacja projektowa”, przedmiot zamowienia
obejmowat ,,Przebudowe drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik dziatki nr 11,
359, 457/1, 457/2, 458, 478/3, 532/9,

zarzadzeniem Nr 71/2017 z dnia 28 lipca 2017 roku Wojta Gminy Trzebielino powotat
Komisje przetargowa w skladzie:

L
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— p. Urszula Franc — przewodniczacy,

— p. Lucyna Rokicka i p. Mariusz Matyszewski — czlonkowie,

w wyznaczonym terminie wplyneta jedna oferta, zlozona przez:

— oferta nr 1, Przedsigbiorstwo Handlowo Uslugowe Dominik Brzezinski w
Sznurkach, z ceng 469.918,70 zI (578.000,00 z! brutto, z okresem gwarancji 84
miesiace,

wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu ztozyly o$wiadczenia o braku
okolicznosci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 28 lipca 2017 roku,
zgodnie z trescia protokotu z otwarcia ofert z dnia 28 lipca 2017 roku, postgpowanie
zostalo uniewaznione na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, tj. cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

sporzadzono dokumentacje podstawowych czynnosci postepowania, bez oznaczenia

daty jego sporzadzenia,

s Il przetarg

Zamawiajgey: Gmina Trzebielino
Nr postgpowania: PNOS.271.26.2017.2
Rodzaj zamowienia: roboty budowlane
eV Anost T WA postEpoWaNINE0 DU ZICIENIe T g T, L S o TP =y M B |
L. L M T e, opis | data
_ ¢ przamowienia pubiicznego e LH2 i TP B i BT
1. Wszczecie postepowania (data) szacowana warto$¢ 397.463.92 zl netto, tj. 95.203,22 euro | 7.07.2017r
2. Ogloszenic 0 zamdwieniu (miejsca) BIP, BZP, tablica ogloszen 3.08.2017r
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. Termin sktadania ofert . 18.08.2017r
5, Kryteria oceny - punktacja Cena 60% i okres gwarancji 40% -
6. wadium 10.000,00 zt 16,18.08.2017r
7. Liczba oferentdw 2 18.08.2017r
8. Liczba wykluczonych wykonawcodw - -
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy Uniewaznienie postepowania
: 18.08.2017r
11. | Cena wybranej oferty -
12. | Termin zwiazania oferta 30 dni -
13, K_wota j?ﬂ\’q ‘ z_ama_wiajac'y . ;amierzaf 470.000.00 21 brutto i
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia
14. | Data zawartej umowy - -
15. | Zmiany postanowien umowy SIWZ -
16. | Termin realizacji zamOwienia SIWZ 15.10.2017r
17. | Kary umowne okreslono wysokosé kar we wzorze umowy -
18, Zabezpieczenie  nalezytege  wykonania 10%, )
Umowy
19. Zawmdom;gme © uniewaznenit Bioracy udzial w postepowaniu 18.08.2017r
postepowania
20. | Ogloszenie o uniewaznieniu postepowania BIP, BZP, tablica ogfoszen 28.08.2017r
21 %;r;lowwma wg w art. 67, ust.l, pkt 6 1 7 e pezewisinew SIWE )
22. | Zamdwienia dodatkowe : -

e w dniu 7 lipca 2017 roku p. Lucyna Rokicka, dokonala szacowania wartosci

zamdwienia pn.: ,.Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — Przebudowa
drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik”, w oparciu o kosztorys inwestorski dla
zadania pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik™ na dziatkach nr
457/1, 457/2 1 532/9 obreb Trzebielino,
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w rozdziale XI ,,Opis sposobu przygotowania ofert”, punkcie 7 podpunkt 1 SIWZ,
wskazano, iz oferta powinna zawiera¢ dowod wniesienia wadium, w przypadku gdy
wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz Wykonawca winien ztozy¢ oryginat
gwarancji lub poreczenia, a w rozdziale XII ,,Wadium”, punkt 4, wskazano ze do oferty
nalezy dolgczy¢ dokument potwierdzajacy przelew (wniesienie) srodkéw na rachunek
Zamawiajacego,

zgodnie z SIWZ =zal. Nr 7 ,Dokumentacja projektowa”, przedmiot zamoéwienia
obejmowat ,.Przebudowe drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik dziatki nr 11,
359, 457/1,457/2, 458, 478/3, 532/9,

zarzadzeniem Nr 79/2017 z dnia 18 sierpnia 2017 roku W¢jta Gminy Trzebielino
powotal Komisj¢ przetargowa w skladzie:

— p. Urszula Franc — przewodniczacy,

— p. Lucyna Rokicka i p. Mariusz Matyszewski — cztonkowie,

w wyznaczonym terminie wplynety dwie oferty, zlozona przez:

— oferta nr 1, .POL — DROG Drawsko Pomorskie” S. A. w Drawsku Pomorskim, z
ceng 617.650,88 z1 (759.710,58 zt brutto), okres gwarancji 84 miesiace,

oferta nr 2, ,LEMAR” Leszk Bigus w Niezabyszewie, z cena 422.242,76 zl
(519.358,59 zl brutto), z okresem gwarancji 60 miesiecy,

wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu ztozyly oswiadczenia o braku
okolicznos$ci powodujacych wykluczenie z postgpowania, w dniu 18 sierpnia 2017
roku,

zgodnie z trescig protokolu z otwarcia ofert z dnia 18 sierpnia 2017 roku, postepowanie
zostalo uniewaznione na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, tj. cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia,

sporzadzono dokumentacje podstawowych czynnosci postgpowania, bez oznaczenia
daty jego sporzadzenia,

s Il przetarg
Gmina Trzebielino
PNOS.271.28.2017.2
roboty budowlane

g Lp. T .cz_\'u'noéci o pt?s.tgpownniu o udzielenie opis ot

. zamowienia publicznego i ks 100 s o e
1. Wszczecie postepowania (data) szacowana wartosc¢ 397.463,92 zl netto, tj. 95.203,22 euro 7.07.2017r
2. Ogloszenie 0 zamoawieniu (miejsca) BIP, BZP, tablica ogloszen 18.08.2017r
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony =
4. Termin sktadania ofert - 4.09.2017r
5 Kryteria oceny - punktacja Cena 60% i okres gwarancji 40% -
6. wadium 10.000,00 zt 4.09.2017r
7. Liczba oferentow 3 4.09.2017r
8. Liczba wykluczonych wykonawcow - -
9. Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie 7092017+
11. | Cena wybranej oferty Wyn. ryczattowe 420.650,59 zt (517.400,23 zt brutto) o
12. | Termin zwiazania oferta 30 dni 3.10.2017r
jg, | Kwom  Jala  Zamawiaigly  ZamieZal| sog f56 60t bratto ’

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia

14. | Data zawarte] umowy Nr31/2017 18.09.2017r
15. | Zmiany postanowiefi umowy SIWZ, umowa -
16. | Termin realizacji zamdwienia SIWZ, umowa 15.10.2017r
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17. | Kary umowne okreslono wysokos¢ kar w umowie -

18. | Zabezpieczenie nalezytegco wykonania umowy | 10%, tj. 51.740,02 12.09.2017r
19. | Zawiadomienie o wyborze oferty Bioracy udzial w postepowaniu 7.09.2017r
20. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BIP, BZP, tablica ogloszen 12.10.2017r
21. | Zamowienia wg w art. 67, ust.1, pkt 61 7 PZP | Nie przewidziano w SIWZ 5

22, | Zamowienia dodatkowe - -

@

-

w dniu 7 lipca 2017 roku p. Lucyna Rokicka, dokonala szacowania wartosci
zamodwienia pn.: ,,,.Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — Przebudowa
drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik™, w oparciu o kosztorys inwestorski dla
zadania pn.: ,,Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik™ na dziatkach nr

457/1, 457/2 1 532/9 obreb Trzebielino,

w rozdziale XI ,,Opis sposobu przygotowania ofert”, punkcie 7 podpunkt 1 SIWZ,

wskazano, 1z oferta powinna zawiera¢ dowdd wniesienia wadium, w przypadku gdy

wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz Wykonawca winien ztozy¢ oryginat
gwarancji lub porgczenia, a w rozdziale XII ,.Wadium”, punkt 4, wskazano ze do oferty
nalezy dolgczy¢ dokument potwierdzajacy przelew (wniesienie) srodkéw na rachunek

Zamawiajacego,

zgodnie z SIWZ zal. Nr 7 ,Dokumentacja projektowa”, przedmiot zamowienia

obejmowat ,,Przebudowe drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik dzialki nr 11,

359, 457/1, 457/2, 458, 478/3, 532/9,

zarzadzeniem Nr 88/2017 z dnia 4 wrzednia 2017 roku Wojta Gminy Trzebielino

powolal Komisj¢ przetargowa w skladzie:

—~ p. Mariusz Matyszewski — przewodniczacy,

— p. Lucyna Rokicka i p. Wojciech Grzybowski — czionkowie,

w wyznaczonym terminie wplynety trzy oferty, zloZzone przez:

— oferta nr 1, Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe Dominik Brzezinski w
Sznurkach, z ceng 469.918,70 zt (578.000,00 zt brutto), z okresem gwarancji 60
miesiecy,

— oferta nr 2, STRABAG Sp. z 0.0. w Pruszkowie, z ceng 420.650,59 zt (517.400,23
zl brutto), okres gwarancji 60 miesigcy,

— oferta nr 3, ,,LEMAR” Leszk Bigus w Niezabyszewie, z cena 422.242.76 zl
(519.358,59 7l brutto), z okresem gwarancji 60 miesigcy,

wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu zlozyly od$wiadczenia o braku

okolicznosci powodujacych wykluczenie z postepowania, w dniu 28 sierpnia 2017

roku,

sporzadzono dokumentacje podstawowych czynnosci postepowania, bez oznaczenia

daty jego sporzadzenia,

w dniu 18 wrzesnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Woéjta Gminy

p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 31/2017 ze STRABAG Sp. z 0.0. W

Pruszkowie, reprezentowana przez p. Michala Drywa 1 p. Marcina Ceglarek

Pelnomocnikow na wykonanie zadania pn.: ,Modernizacja drogi dojazdowej do

gruntdéw rolnych — Przebudowa drogi gminnej na odcinku Dolno — Glewnik™:

— przekazanie placu budowy nastapi w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy,

— zakonczenie robot nastgpi w terminie do dnia 15 pazdziernika 2017 roku,

— Wykonawca zglosi Zamawiajgcemu gotowos¢ do odbioru,

— wynagrodzenie ryczaltowe, w wysokosci 517.400,23 zt brutto, platne bedzie po
dokonaniu odbioru koncowego, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia faktury,

7 |
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realizacja inwestveji:

e w dniu 19 wrzesnia 2017 roku, dokonano protokolarnego przekazania placu budowy,
e w dniu 16 pazdziernika 2017 roku (15 pazdziernika 2017 roku to niedziela)

Wykonawca zglosil gotowosc do odbioru koncowego robot,

protokolarnego odbioru robét, dokonano w dniu 23 pazdziernika 2017 roku, podczas
odbioru stwierdzono usterki i wskazano termin do ich usunigcia do dnia 31
pazdziernika 2017 roku,

w dniu 30 pazdziernika 2017 roku Wykonawca zglosit gotowos¢ do odbioru
zausterkowanych robot,

protokolarnego bezusterkowego odbioru robot, dokonano w dniu 31 pazdziernika 2017
roku,

rozliczenie finansowe inwestveil:

— Fa Nr CP91700016 z dnia 27 pazdziernika 2017 roku (do UG wplyneta 31
pazdziernika 2017 roku), na kwote 517.400,23 zl, zaplata nastapita w dniu 15
listopada 2017 roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa.

III — nadz6r inwestorski

e w dniu 12 czerwca 2017 roku p. Marusz Matyszewski, dokonal szacowania wartosci

zamoOwienia (rozeznanie cenowe telefoniczne). na kwote 3.000,00 zt netto, tj. 718,58
euro,
w dniu 27 czerwca 2017 roku p. Lucyna Rokicka, sporzadzila protokét w sprawie
wyboru oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego na zadaniu pn.: ,Modernizacja
drogi dojazdowej do gruntdw rolnych — przebudowa drogi na odcinku Dolno -
Glewnik™ na dziatkach nr 457/1, 457/2 1 532/9 obreb Trzebielino:
— wplynetly 3 oferty, zlozone przez:

» Marant Mariusz Antoniuk w Mozdzanowie, z cena 4.428,,00 zt brutto,

» Marek Wojcinski w Stupsku, z ceng 2.700,00 zt brutto,

» Inzynieria Drogowa VIA Kamil Brzezinski w Stupsku, z ceng 3.198,00 zi

brutto,
w dniu 29 czerwca 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego zawarla umowe Nr 27/2017 z p. Markiem Wojcinskim
zamieszkalym w Stupsku na pelnienie funkcji inspektora nadzoru nad realizacja
inwestycji pn.: ,Modernizacja drogi dojazdowej do gruntéw rolnych — przebudowa
drogi na odcinku Dolno — Glewnik (dziatki nr 457/1, 457/2, 532/9 obrgb Trzebielino,
na dlugosci 735 mb™:
— wynagrodzenie wynosi 2.700,00 zl, platne po zakonczeniu i odbiorze robdt
budowlanych, w terminie 30 dni od dnia przediozenia rachunku,

protokolarnego bezusterkowego odbioru robot budowlanych dokonano w dniu 31
pazdziernika 2017 roku,
Wykonawca wystawit rachunek (bez numeru) z dnia 31 pazdziernika 2017 roku
(wplyw do UG w dniu 31 pazdziernika 2017 roku), na kwote 2.700,00, zaptata
nastgpita w dniu 31 pazdziernika 2017 roku,

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa.
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IV — inne wydatki

e w dniu 23 stycznia 2017 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano opfaty
za wypis z rejestru gruntow (dzialki nr 457/1, 457/2, 458, 478/3 1 532/9) — KP Nr 70 na
kwote 51,00 zl,

e w dniu 23 stycznia 2017 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano optaty
za kopie mapy — KP Nr 71 na kwote 12,30 zl,

e w dniu 17 lutego 2017 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano oplaty za
wypis z rejestru gruntéw — KP Nr 152 na kwotg 150,00 zl,

e w dniu 17 lutego 2017 roku, w Starostwie Powiatowym w Bytowie dokonano oplaty za
kopie mapy — KP Nr 151 na kwote 63,00 zl,

Rozliczenie inwestycji:

e ogo6tem wydatkowano w 2017 roku 549.876,53 zl,

e zgodnie z ewidencja na koncie 080 warto$¢ inwestycji wyniosta 549.876,53 zl,
Ponadto, kwota 2.976,30 zt (nadzor, wypisy, mapa), zostaly ujgte w ewidencji ksiegowe] z
pomini¢ciem kont rozrachunkowych, w tym konta 201.

Zabezpieczenie finansowe inwestycji w budzecie Gminy Trzebielino, na mocy uchwat Rady
Gminy Trzebielino i zarzadzen Wojta Gminy Trzebielino:
e Nr 16/IV/2015 z dnia 28 stycznia 2015 roku, rozdzial 60016§6050 w kwocie 32.595,00
zl. na 2015 rok - dokumentacja,
e Nr96/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 roku, rozdzial 60016§6050 w kwocie 30.000,00
zt, na 2016 rok - dokumentacja,
e Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, rozdzial 01042§6050 w kwocie
353.000,00 zi, na 2017 rok,
e Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, rozdzial 01010§6050 w kwocie
100.000,00 z1, na 2017 rok — dokumentacja,
e Nr 10/2017 z dnia 27 stycznia 2017 roku, rozdziat 01010§6050, zmniejszenie do kwoty
92.000,00 z1, na 2017 rok — dokumentacja,
e Nr 198/XXVIII/2017 z dnia 29 marca 2017 roku, rozdzial 601010§6050, zmniejszenie
do kwoty 30.000,00 zi, na 2017 rok - dokumentacja,
e Nr 203/XXIX/2017 z dnia 26 kwietnia 2017 roku, rozdziat 01042§6050 zmniejszenie
do kwoty 350.000,00 zt, na 2017 rok,
e Nr214/XXX1/2016 z dnia 21 czerwca 2017 roku, rozdziat 01042§6050 zwigkszenie do
kwoty 470.000,00 zt na 2017 rok,
e 224/XXXII1/2017 z dnia 23 sierpnia 2017 roku, rozdzial 01042§6050 zwigkszenie do
kwoty 530.000,00 na 2017 rok.
Gmina Trzebielino posiadala zabezpieczenie finansowe na kazdym etapie realizacji zadania.

3.6.3. Ewidencja ksiegowa kosztéw inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
§rodkow trwalych inwestycji zakonczonych

1) Prowadzenie ksigg rachunkowych wydatkow dla Urzedu Gminy nalezalo do zakresu
czynnosci p. Magdaleny Gasiorowskiej, Kierownika Referatu Finansowego i od dnia 2
stycznia 2017 roku, do zakresu czynno$ci p. Ilony Melchert, inspektora ksiegowosci
budzetowej. Ewidencja i biezaca aktualizacja mienia gminy, bgdacego w ksiggach
rachunkowych urzedu — $rodki trwale, nalezalo do zakresu czynnosci p. Krystyny
Harasiuk Skarbnika Gminy — do dnia 13 kwietnia 2016 roku, a od dnia 14 kwietnia 2016
roku do zakresu czynnosci p. Magdaleny Gasiorowskiej inspektora ds. ksiggowosci |
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budzetowej i od dnia 2 stycznia 2017 roku do zakresu czynnosci p. Ilony Melchert,

inspektora ksiggowosci budzetowe;.

2) Sprawdzeniem objeto ewidencjg¢ naktadow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
— Inwestycje - Srodki trwate w budowie™ oraz ujecie w ewidencji $rodkow trwalych na
koncie 011 — ,.Srodki trwale” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

Nuzwiczsdaniawe ewidenc Naklady poniesione Data zak. Przyjecie Srodka trwalego
< 5 ¥ R . <
ksiegowe] Rodzaj WartoS€ |\ Inwestye) | gy Data Wartosé
brutto i
e e e e s
-dokumentacja 3.936,00
-dziennik 7,63
: 2 ; 2 29.02. ;
Zadaszenie trybun na stadionie | -roboty budowlane 111.391,21 ZLBkA0n) heulo SN IRl
-nadzor 1.230,00
Razem 116.564.84 X X X 116.564,84
e
- dokumentacja 2.000,00
) T . .| -mapy 57,40 " A 5
glct)g,a rolniczego uzytkowa bty R 134.670 41 7/2016 31.10.16r 139.427.81
e -nadzor 2.700,00
Razem naklady 139.427 81 X X X 139.427.81
—_————————— e e e e s e
- dokumentacja 29.500,00
E 2
Przebudowa drogi gminnej na ?;ilg‘t’y B e . ;gg’gg 52017 30.11.17r|  520.376,53
odcinku Dolno - Glewnik i 517.400.23
Razem naktady 549.876,53 X % X 520.376,53
Ogélem 805.869,18 X X X 776.369,18

* inwestycja nr III, dokumentacja obejmowala szerszy zakres i zostala ujeta w rozdziale
0101086050, ktore nie zostalo jeszcze zakonczone, wiec nie ma go na koncie 011.

3.6.4. Wydatki na zakup i objecie akeji oraz wniesienie wkladow do spélek prawa
handlowego.

W latach 2015 - 2017 jednostka nie poniosla wydatkéw na zakup

wniesienie wkladow do spétek prawa handlowego.

i objecie akcji oraz

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych, realizowanych przez inne

jednostki.

1) W latach 2015 - 2017 z budzetu Gminy Trzebielino udzielono dotacji celowych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztoéw realizacji inwestycji 1 zakupow inwestycyjnych
przez inne jednostki sektora finansow publicznych, ujetych w §6210.

2) Ogodlem udzielono 8 dotacji na kwote ogétem 219.165,16 zt dla Gminnego Zakladu
Budzetowego w Trzebielinie. Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie ww. dotacji.

L. Dotacja w kwocie 61.500,00 zl:

< Rok 2015

e ZUK w Trzebielinie ztozyt formularz zgloszeniowy przedsiewzigeia inwestycyjnego

pn.:

wartosci 61.500,00 zi,

)w/z

.Budowa sieci wodociagowej — osiedle domkéw jednorodzinnych Zielin” o
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e $rodki dotacji Gmina Trzebielino przekazata w dniach 23 lutego 1 8 kwietnia 2015
roku,
e w dniu 8 kwietnia 2015 roku ZUK przedlozyl rozliczenie, z tresci ktérego wynika, ze:
— catkowity koszt zadania to 61.500,00 zi, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
61.500,00 zt,

Dotacja w kwocie 5.000,00 zt:
e S$rodki dotacji, na remont mieszkania, Gmina Trzebielino przekazala w dniu 21
pazdziernika 2015 roku,
e w dniu 27 pazdziernika 2015 roku ZUK przedlozyt rozliczenie, z tresci ktorego
wynika, ze:
— catkowity koszt zadania to 5.000,00 zl, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
5.000,00 zl,

Dotacja w kwocie 28.905,00 z1:

e na mocy uchwaly Rady Gminy Trzebielino Nr 36/VIII/2015 z dnia 27 maja 2015 roku
przekazano zadanie pn.: ,,Opracowanie dokumentacji na kanalizacje sanitarng Cetyn,
Poborowo., Bakowo, Dolno™ do realizacji dla ZUK i przeniesiono $rodki w wysokosci
144.500,00 zt zaplanowane na ten cel w budzecie Gminy,

e $rodki dotacji, w kwocie 28.905,00 zt, Gmina Trzebielino przekazala w dniu 29 maja
2015 roku,

e wdniu 31 grudnia 2015 roku ZUK przedlozyl rozliczenie, z tresci ktorego wynika, ze:
— calkowity koszt zadania to 23.500,00 zl, w tym dotacja od Gminy Trzebielino

23.500,00 zt,
— niewykorzystana cze$¢ dotacji w wysokosci 5.405,00 zl, zwrocono w dniu 15
kwietnia 2016 roku,

Dotacja w kwocie 6.260,16 zk:

e na mocy uchwaly Rady Gminy Trzebielino Nr 36/VIII/2015 z dnia 27 maja 2015 roku
przekazano zadanie pn.: ,Zakup traktorka kosiarki” do realizacji dla ZUK i
przeniesiono §rodki w wysokosci 8.000,00 zt zaplanowane na ten cel w budzecie
Gminy,

e $rodki dotacji Gmina Trzebielino przekazala w dniu 28 maja 2015 roku,

e w dniu 28 maja 2015 roku ZUK przedtozy! rozliczenie, z tresci ktdrego wynika, ze:

— calkowity koszt zadania to 6.200,16 7z}, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
6.260,16 z1,

% Rok 2016

Dotacja w kwocie 16.500,00 zt:

e w dniu 4 kwietnia 2016 roku ZUK w Trzebielinie zlozyl wniosek o przyznanie dotacji
celowej na remont (przebudowe) sieci wodociagowej w miejscowosci Gumieniec w
wysokosci 16.500,00 zt,

e $rodki dotacji Gmina Trzebielino przekazala w dniu 21 kwietnia 2016 roku,

e w dniu 11 maja 2016 roku ZUK przedtozyt rozliczenie, z tresci ktorego wynika, ze:

— catkowity koszt zadania to 16.500,00 zl, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
16.500,00 zi,

~4F &
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Dotacja w kwocie 18.000,00 zl:

w dniu 4 kwietnia 2016 roku ZUK w Trzebielinie zlozyt wniosek o przyznanie dotacji

celowej na remont sieci sanitarnej w miejscowosci Suchorze w wysokosci 18.000.00 zt,

érodki dotacji Gmina Trzebielino przekazata w dniu 21 kwietnia 2016 roku,

w dniu 11 maja 2016 roku ZUK przedlozy} rozliczenie, z tresci ktorego wynika, ze:

— calkowity koszt zadania to 18.000,00 zt, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
18.000,00 zt,

Dotacja w kwocie 13.000,00 zi:

w dniu 4 kwietnia 2016 roku ZUK w Trzebielinie zlozyl wniosek o przyznanie dotacji

celowej na zakup kosiarki bijakowej w wysokosci 13.000,00 zt,

$rodki dotacji Gmina Trzebielino przekazata w dniu 26 kwietnia 2016 roku,

w dniu 11 maja 2016 roku ZUK przedlozyt rozliczenie, z tresci ktorego wynika, ze:

— calkowity koszt zadania to 13.000,00 zl, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
13.000,00 zt,

< Rok 2017

Dotacja w kwocie 70.000,00 zt:
w dniu 21 marca 2017 roku ZUK w Trzebielinie ztozyl wniosek o przyznanie dotacji
celowej na ,,Budowe wodociggu rozdzielczego z przylaczami w miejscowosci Dolno —
Glewnik™ w wysokosci 70.000,00 zi,
srodki dotacji Gmina Trzebielino przekazata w dniach 30 marca i 14 czerwca 2017
roku,
w dniu 3 sierpnia 2017 roku ZUK przedlozyt rozliczenie, z tresci ktdrego wynika, ze:
— calkowity koszt zadania to 70.000,00 zt brutto, w tym dotacja od Gminy Trzebielino
65.608.56 zI (kwota netto zadania),

— niewykorzystang czes¢ dotacji w wysokosci 4.391,44 zl, zwrécono w dniach:

» 20 lipca 2017 roku, w kwocie 2.200,00 zl,

» 3 sierpnia 2017 roku, w kwocie 2.191,44 z1.

/&
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
Kontrola objeto rok 2017.

Prowadzenic rachunkowosci budzetu gminy; wykonywanie dyspozycji srodkami
pieni¢znymi; dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem
finansowym; terminowe dochodzenie naleznosci i realizacji wydatkow; kontrasygnowanie
czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych;
opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych  dotyczacych — prowadzenia
rachunkowosci, nalezato do zakresu czynnos$ci, do dnia 13 kwietnia 2016 roku, p. Krystyny
Harasiuk Skarbnika Gminy., a od dnia 28 kwietnia 2016 roku do obowigzkéw p. Marioli
Skwierawskiej Skarbnika Gminy.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki, w tym: prowadzenie syntetycznej i analitycznej
ewidencji wydatkow i dochodéw budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowej; sporzadzanie
sprawozdan z realizacji dochodow i wydatkéw; ksiegowanie dokumentéw bankowych i
kasowych; rozliczanie krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych; prowadzenie
rozrachunkéw 1 roszczen spornych; kontrola dokumentdéw dotyczacych realizacji budzetu oraz
jego zmian w zakresie wydatkow; sprawdzanie faktur i rachunkoéw pod wzgledem formalno —
rachunkowym, nalezato do zakresu czynnosci p. Magdaleny Gasiorowskiej, inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej i od dnia 2 stycznia 2017 roku, do zakresu czynnosci p. Ilony

Melchert, inspektora ksiegowosci budzetowe;.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

1) W 2017 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej 1 inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w réznych okresach, w terminach

umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostki organizacyjne ~Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Trzebielinie, Szkoty Podstawowe w Suchorzu, w Trzebielinie i w Starkowie,
przekazywane byly niezwlocznie na ich rachunki bankowe. Jednostki realizowaly zadania

publiczne ujete w nastgpujacych rozdziatach:

Rozdzial klasyfikacji budzetowej Kwota dotacji wykonanie

80101 Szkoly podstawowe 33.164,00 32.928,67
80110 Gimnazja 10.175,00 10.174.86
80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych,

N : . ; S 695,00 622,83
gimnazjach, liceach ogolnoksztalcacych, liceach profilowanych i szkotach
zawodowych oraz szkolach artystycznych
85195 Pozostala dzialalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia 296,00 296,00
{%5213 Zasﬂkl na ub. zdrowo_tne opfx.acar’]e za .osoby poblera}Jace niektore 23.900,00 23.638.77
$wiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektore swiadczenia rodzinne
85215 Zryczaltowane dodatki energetyczne 8.040,00 7.840,00
85228 Uslugi opiekuncze i specjalistyczne uslugi opiekuncze 821,00 764,44
85501 Swiadczenie wychowawcze 3.030.000,00 2.993.234 .58
SSSOZ.S\via(lc?epia ro_dzinne,_ éwiad.czlenie 74 fundusz‘u alim.emacyjnego oraz 1.908.252,00 1.890.947.06
sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego
85503 Karta Duzej Rodziny 102,00 83,76
Razem 5.016.523,00 4.960.533,04

>\
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Jednostki rozliczaty si¢ z wykorzystanych dotacji sprawozdaniami Rb-28s z wykonania planu

wydatkéw budzetowych.

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2017 zawarty
zostal w uchwale Nr 173/XXV/2016 Rady Gminy z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2017 rok i zamykal sie kwota 4.207.809,00 zt po stronie

dochoddw i po stronie wydatkow.

Plan dochodow i wydatkow sporzadzono w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowe;j.

2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadan zleconych

uchwatami Rady Gminy Trzebielino 1 zarzadzeniami

Wojta Gminy Trzebielino.

Ostatecznie na dzien 31.12.2017 roku plan finansowy zadan zleconych wynosil
5.428.893,48 z1, po stronie dochodow 1 wydatkow.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu

administracji rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez

samorzad gminny.

1) Przyznane w 2017 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane w §201 uj¢to w budzecie w prawidlowych podziatkach klasyfikacji

budzetowej.

Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.7:1.

2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych i Rb-50 o
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujacych wysokosciach:

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdanisku - Protokot kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino

Roz- . Dotacje Dotacje wykorzystane wg Roznica
. Nazwa rozdzialu = v —~
dzial otrzymane | ew.ksiegowej Rb-50 3-4 4-5
1 2 3 4 5 [ 7

01095 |Zwrot podatku akcyzowego 377.561.48 377.561,48| 377.56148 0,00 -

75011 |Utrzymanie USC, OC 34.000,00 34.000,00]  34.000,00 0,001 -

75101 |Prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow 809,00 809.00 809.00 0,00 -

80101 [Wyposazenie szkét w podreczniki 33.164,00 32.928,67| 32.928,67 235,33 -

80110 |Wyposazenie szkol w podreczniki 11.253,00 10.174,86 10.174,86 0,07 -

80150 [Wyposazenie szkot w podreczniki 695,00 622,83 622,83 72,17 -

85195 |Koszty wydania decyzji 296,00 296,00 296,00 0,00 -

85213 |Skiladki zdrowotne 23.900,00 23.638,77 23.638,77 261,23 =

85215 |Zryczaltowane dodatki energetyczne 821,00 7.840,00 7.840,00 200,00 -

85228 |Ushugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze §.040,00 764,44 764,44 56,56 -

85501 |Swiadczenie wychowawcze 3.030.000,00] 2.993.234,58/2.993.234,58| 36.765,42 -
Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu

85502 jalimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne | 1.908.252,.00] 1.890.947,06|1.890.947,06 17.304,94 -
i rentowe z ubezpieczenia spolecznego

85503 |Karta Duzej Rodziny 102.00 85,76 85,76 16,24 2
Ogoblem 5.428.893,48| 5.372.903,52|5.372.903,52| 54.911,96| -

Ve
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j.



Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwal Rady Gminy 1
zarzadzen Wojta Gminy Trzebielino w sprawie zmian budzetu gminy.

3) Kontrola objeto wykorzystanie dotacji w rozdziale 01095:

W rozdziale 01095 — Pozostala dzialalno$¢ - zwrot podatku akcyzowego — dotacja ogotem w
kwocie 377.561,48 zl:
e na podstawie ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy Trzebielino ustalono, ze:
— dotacje wydatkowano w nastepujacym zakresie:

L.p. § Rodzaj wydatkéw Plan Wykonanie
1 4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 6.242,05 6.242,05
2 4110 | Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 1.161,12 1.161,12
3 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 584,00 584,00
4 4210 | Zakup materialdw i wyposazenia 3.916,00 3.332.50
§ 4300 | Zakup ustug pozostatych 25.500,00 25.410,00
6 4430 | Rozne optlaty i sktadki 370.158,31 | 370.158,31
Ogolem wykorzystana dotacja 407.561,48 | 406.887,98

BZAS

A

o sprawdzono prawidlowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksicgowg, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do kont 130 — .,
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,.Dochody budzetu” i ustalono, ze:
— terminy wplywu rat dotacji, umozliwiaty wtasciwe wykonanie zadan,

— dotacje wykorzystano w 100%,

— w roku 2017 wystawiono 155 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, w tym
75 decyzji do wnioskéw ztozonych w okresie od 1 do 28 lutego 2017 roku (zwrot
podatku w wysokosci 214.390,26 zl) i 80 decyzji do wnioskow ztozonych w okresie
od 1 do dnia 31 sierpnia 2017 roku (zwrot podatku w wysokos$ci 155.768,05 z1),

— sprawdzono prawidlowo$¢ naliczenia 1 wyplaty zwrotu podatku w oparciu o
wszystkie ztozone wnioski w 2017 roku,

e w badanym zakresie ustalono, ze:

— wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych do
wyplaty list wyplat,
— we wszystkich przypadkach wnioskodawcy przedlozyli kompletng dokumentacje w
terminie.
Prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, nalezalo do zakresu czynnosci p.
Katarzyny Biniek, inspektora ds. wymiaru podatkdw.

3.7.1.3.Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafnstwa na inwestycje 1 zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone

ustawami realizowane przez samorzad gminny

W 2017 roku Gmina Trzebielino nie otrzymata dotacji celowych sklasyfikowanych w §6280 1
6290.

3.7.1.4. Pozostale dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien.

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino zawarla jedno porozumienie, ktore poddano kontroli:

/

/
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¥ . Wysokos¢ dotacji
rozdzial § beneficjent =
plan wykonanie
01042 6630 | Wojewddztwo Pomorskie 90.000,00 90.000,00
Ogdélem: X 90.000,00 90.000,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:

w dniu 10 lutego 2017 roku Gmina Trzebielino zlozyla wniosek w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Pomorskiego Wojewddzkie Biuro Geodezji 1 Terenow
Rolnych w Gdansku, o czesciowa refundacje¢ kosztdw modernizacji drogi dojazdowej
do gruntéw rolnych — Przebudowa drogi na odcinku Dolno - Glewnik:

— modernizacja drogi dojazdowej na dziatkach: Nr 457/1, 457/2, 532/9 w obrebie
geodezyjnym Trzebielino,

— kwota refundacji 150.000,00 zt,

w dniu 1 czerwca 2017 roku Urzad Marszatkowski poinformowat Gmine Trzebielino o

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku 1 przyznaniu dotacji w kwocie 90.000,00 zi,

w dniu 23 czerwca 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wajta Gminy

Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego, zawarla umowe Nr 12G/WBG-OGR/2017, z

Wojewddztwem Pomorskim, reprezentowanym przez p. Wieslawa Byczkowskiego 1 p.

Krzysztofa Trawickiego Wicemarszatkow Wojewddztwa Pomorskiego, o udzielenie

dotacji na modernizacj¢ drogi dojazdowej do gruntéw rolnych:

— dotacja wyniesie do 50% wartosci zadania, nie wigcej jednak niz 90.000,00 z1,

— dotacja zostanie przekazana w ciggu 3 dni od dnia podpisania protokolu kontroli
sporzadzonego w terminie 10 dni od dnia przedlozenia przez dotowanego kompletu
dokumentéw, w tym protokotu odbioru, zestawienia zbiorczego poniesionych
wydatkow, kserokopii faktur, kopii umowy z Wykonawea i innych,

— zadanie zostanie wykonane do dnia 15 listopada 2017 roku,

zgodnie z protokotem odbioru robdt zadanie zakonczono w dniu 20 pazdziernika 2017

roku,

srodki finansowe w wysokosci 90.000,00 zt Gmina otrzymatla w dniu 13 listopada 2017

roku,

rozliczenie dotacji Gmina przekazata w dniu 17 listopada 2017 roku, z tresci ktorego

wynika ze zadanie zrealizowano w kwocie 517.400,23 zl, w tym $rodki dotacji

90.000,00 zt.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Aplikowanie o $rodki zewnetrzne na wspdtinansowanie zadan Gminy; prowadzenie spraw
zwigzanych z dofinansowaniem spotecznych inicjatyw lokalnych; prowadzenie spraw
zwigzanych z wspoétinansowaniem inwestycji gminnych, nalezalo do zakresu czynnosci p.
Wojciecha Grzybowskiego, inspektora ds. ochrony $rodowiska i funduszy pomocowych.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.

Kontrola objeto rok 2017.

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

1) W roku 2017 z budzetu gminy, udzielono nastepujacych dotacji podmiotowych:

J@L&"L
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. .. 2017
ro-zdzml § KlasyOkatji Plan po zmianach | WyKkonanie %o
92116 2480 QthCJa podmiotowa z budzetu dla samorzadowej 620.000,00 620.000,00 100
instytucji kultury
OGOLEM: 620.000,00 |  620.000,00 | X

2) Wysokoéé dotacji podmiotowych ustalono w uchwale Rady Gminy Trzebielino Nr
173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku.

3) Na terenie gminy dziala jedna instytucja kultury, tj. Gminna Biblioteka Publiczna w
Trzebielinie.

4) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury. W trakcie kontroli
ustalono, ze:
e plan finansowy na rok 2017 Biblioteka zlozyla w dniu 2 pazdziernika 2016 roku, w
ktorym ujeto dotacje podmiotowa w kwocie 677.619,00 zi,
o Wojt Gminy Trzebielino przekazal informacje o wysokosci przyznanej dotacji w dniu
30 grudnia 2016 roku (620.000,00 z1),
e w roku 2017 przekazano dotacj¢ w kwocie ogétem 620.000,00 zt w 12 ratach,
e sprawozdanie za I polrocze Biblioteka przedlozyta w dniu 4 lipca 2017 roku,
o sprawozdanie koncowe za rok 2017 Biblioteka przedtozyta w dniu 31 stycznia 2018
roku, w tym z otrzymanej dotacji w kwocie 620.000,00 zi.
Rozliczania dotacji przedmiotowych nie powierzono zadnemu pracownikowi.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

1) Uchwata Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku ustalono wysokos¢ dotacji
przedmiotowej dla Zaktadu Ustlug Komunalnych w Trzebielinie z przeznaczeniem na
utrzymanie czystosci na terenie gminy, w wysokosci 132.676,00 z1.

2) Uchwata Nr 162/XXIV/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku Rada Gminy ustalila stawki
dotacji przedmiotowych dla zaktadu budzetowego, zasady oraz tryb udzielania i
rozliczania dotacji:

e stawki dotacji przedmiotowej na 2017 rok:
— doplata do biezgcego utrzymania budynku komunalnego — 6,42 z/m?,
— biezgce utrzymanie boisk sportowych i placéw zabaw — 950 zt/ha,
— utrzymanie przystankow, chodnikow, poboczy — 0,48 zhm?,
— doptata do 1m® odprowadzanych S$ciekow dla pierwszej grupy odbiorcow
dostarczajacych $cieki socjalno — bytowe z gospodarstw domowych — 1,20 z1 netto,
1,30 zi brutto,
e dotacja przekazywana bedzie w ratach miesigcznych (po 1/12 zaplanowanej w
budzecie kwoty) w terminie do 20 kazdego miesiaca, a ZUK zlozy w terminie do 31
stycznia roku 2018 roczne rozliczenie dotacji.

3) Sprawdzono realizacje uchwal Rady Gminy Trzebielino dotyczgeych —dotacji
przedmiotowych z budzetu gminy i ustalono, ze:
e wniosek o przyznanie dotacji przedmiotowej na 2017 rok, Zaktad Ustug Komunalnych
zlozyt w dniu 10 pazdziernika 2016 roku, w kwocie 149.523,00 zt,
Wojt Gminy Trzebielino przekazal informacje o wysokosci przyznanej dotacji w dniu 8
grudnia 2016 roku (132.676,00 z1), /1
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e dotacj¢ przekazano w pelnej kwocie, w terminach zgodnych z postanowieniami ww.

uchwatly,

e sprawozdanie z wykorzystania dotacji ZUK zlozyt w dniu 19 stycznia 2018 roku 1 jego
korekty w dniach 25 1 30 stycznia 2018 roku, z ktorego wynika, ze:

— dotacja wykorzystana na:

> doplata do biezacego utrzymania budynku komunalnego — 6,42 zl/m* x

160m? x 12m-cy = 12.326,40 zt,

» Dbiezgce utrzymanie boisk sportowych i placéw zabaw — 950 zl/ha x 15ha =

14.250,00 zi,

‘77

12m-cy = 36.115,60 z,

utrzymanie przystankoéw, chodnikéw, poboczy — 0,48 zt/m? x 6270m? x

» doplate do 1m® odprowadzanych $ciekéw dla pierwszej grupy odbiorcow
dostarczajacych scieki socjalno — bytowe z gospodarstw domowych — 1,20

7} netto x 8% x 52.532m> = 68.081.47 zt,

razem wykorzystano 130.773,47 zl, a niewykorzystang kwote w wysokosci 1.902,53 zi

zwrocono na rachunek Gminy w dniu 19 stycznia 2018 roku,

Sprawozdania zostaty sprawdzone przez p. Mariole Skwierawska Skarbnika Gminy.
Rozliczania dotacji przedmiotowych nie powierzono zadnemu pracownikowi.

3.7.2.3. Dotacje celowe

1))

W okresie objetym kontrola z budzetu gminy udzielono nastepujacych dotacji celowych:

Rozdz.

paragraf

Plan po zm.

Wyk.

% wskaznik

80195

2810-Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub

dofinansowanie zadan zleconych do realizacji fundacjom

3.000.00

3.000,00

100

80195

2820-Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub

92605

dofinansowanie zadan zleconych do realizacji stowarzyszeniom

21.400,00

21.400,00

100

80.000,00

80.000,00

100

Razem:

104.400,00

104.400,00

2)

3)

Wysokos¢ dotacji ustalono w uchwatach Rady Gminy Trzebielino:

e Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku, kwota 83.000,00 z1,

e Nr 224/XXXIIl/2017 z dnia 23 sierpnia 2017 roku, zwigkszenie do kwoty 104.400,00

z1.

Rada Gminy Trzebielino uchwalg Nr 19/111/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku, okreslita
szczegOtowy sposdb konsultowania z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie projektow aktéw prawa miejscowego Gminy Trzebielino w
dziedzinach dotyczgcych dzialalno$ci statutowej tych organizacji:
e zarzadzeniem Nr 98/2016 z dnia 31 paZdziernika 2016 roku Wojt Gminy Trzebielino
zaprosil organizacje pozarzadowe do konsultacji projektu rocznego programu
wspOlpracy z organizacjami pozarzadowymi na 2017 rok:
— wyniki przeprowadzonych konsultacji zostang opublikowane na stronie internetowej

i tablicy ogloszen UG,

e zarzgdzeniem Nr 67/2017 z dnia 18 lipca 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino zaprosit
organizacje pozarzadowe do konsultacji projektu rocznego programu wspolpracy z

organizacjami pozarzadowymi na 2017 rok:

— wyniki przeprowadzonych konsultacji zostana opublikowane na stronie internetowej //

1 tablicy ogloszen UG,

o 7
7S
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5)

6)

7)
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e 7z przeprowadzonych konsultacji sporzadzono, w dniach 16 listopada 2016 roku i 17
sierpnia 2017 roku, protokoly (uwag do programu nie wniesiono).

Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 158/XXIV/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku,
zmieniona uchwalg Nr 222/XXXII/2017 z dnia 23 sierpnia 2017 roku, przyjeta Roczny
program wspdlpracy Gminy Trzebielino z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego na 2017 rok. Program
obejmowal nastepujace zadania publiczne:

e przeciwdziatanie patologiom spotecznym i uzaleznieniom,

e sport, turystyka i rekreacja,

e kulturai sztuka,

porzadek i bezpieczenstwo publiczne,

integracja i ekologia,

e dzialalno$¢ wspomagajaca rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych.

realizacje zadan planuje sie przeznaczy¢ 104.400,00 zi.

Kontrole przeprowadzono w nast¢pujacym zakresie:
e tozsamosci zadania z zadaniami gminy,
e prawidlowosci i kompletnoscei ztozonych ofert,
e udzielenia dotacji na realizacj¢ zadan jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
e prawidlowosci zawarcia umowy i tozsamosci jej z trescia oferty,
e przekazywania srodkow dotacji w terminach i kwotach okreslonych w umowie,
e zlozenia przez beneficjentow sprawozdan w prawidtowej formie, w tym:
— zrealizowania zadania okreslonego w umowie,
— wydatkowania srodkow dotacji zgodnie z harmonogramem i kosztorysem,
— rozliczenia kosztow zadania w oparciu o faktury i rachunki,
— sprawdzenia przez donatora realizacji zadania i prawidlowosci rozliczenia dotacji,
— zwrotu dotacji niewykorzystanej lub niewlasciwie wykorzystanej albo pobranej
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie facznie z odsetkami.

Uchwala Nr 20/111/2011 z dnia 26 stycznia 2011 roku Rada Gminy Trzebielino okreslila
warunki i tryb wspierania, w tym finansowego, rozwoju sportu kwalifikowanego na
obszarze Gminy Trzebielino, gdzie zapisano, ze:

o dofinansowanie moze by¢ przyznane do wysokosci 90% catodci planowanych kosztow,
e udzielenie dotacji odbywa si¢ w drodze otwartego konkursu ofert,

e do oferty nalezy zalaczyc¢:

— aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wlasciwego dla danego podmiotu
(wazno$é wypisu do 3 miesigcy liczac do dnia zakonficzenia naboru wnioskow o
dotacj¢),

— statut podmiotu,

— sprawozdanie finansowe za rok poprzedni,

— wszystkie dokumenty stanowigce wniosek oraz zalgczniki musza by¢ ztozone w
postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
uprawnione osoby,

e sprawozdanie z wykonania zadania kluby sporzadzaja w terminie 30 dni po uplywie
terminu, na ktéry zostala zawarta umowa.

Zarzadzeniem Nr 9/2017 z dnia 20 stycznia 2017 roku W¢jt Gminy Trzebielino ustalit
wzor oferty realizacji zadania, ramowy wzoér umowy o wykonanie zadania i wzor
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sprawozdania z wykonania zadania dotyczacego powierzenia lub wsparcia realizacji zadan
publicznych  dotyczacych rozwoju sportu kwalifikowanego na obszarze Gminy
Trzebiclino.  (zalaczniki do  zarzadzenmia odpowiadaly wzorom  dokumentow
wprowadzonych ustawg o pozytku publicznym i o wolontariacie).

8) W

2017 roku z budzetu Gminy udzielono dotacji 3 Stowarzyszeniom, z czego kontroli

poddano wszystkie dotacje. W trakcie kontroli ustalono, 7e:

Gmina Trzebielino udzielita dotacji celowych dla stowarzyszen wylacznie w trybie
konkursowym,

Rozdzial 92605

zarzgdzeniem Nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino oglosit

otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan przez kluby sportowe dzialajace na terenie

Gminy Trzebielino:

— konkurs obejmuje zadania z zakresu sportu kwalifikowanego — kwota 80.000,00 zl.

— oferty nalezy zlozy¢ do dnia 24 stycznia 2017 roku,

— do oferty nalezy zalaczy¢ aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wlasciwego dla
danego podmiotu (waznos¢ do 3 miesieccy liczac do dnia zakonczenia naboru
wnioskow o dotacje); statut podmiotu; sprawozdanie finansowe za rok poprzedni;
sprawozdanie merytoryczne za rok poprzedni,

— PO pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,

Ogloszenie zostalo opublikowane w dniu 2 stycznia 2017 roku.

zarzgdzeniem Nr 11/2017 z dnia 30 stycznia 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino
powolal Komisj¢ Konkursowg rozpatrujaca oferty na realizacje zadan przez kluby
sportowe dzialajace na terenie Gminy Trzebielino:
— w sklad Komisji weszli:

»  p. Wojciech Grzybowski — Przewodniczacy,

»  p. Justyna Elsenbach - Rapita — zastepca,

» p. Sylwester Skonieczka i p. Magdalena Skibinska — przedstawiciele

organizacji pozarzagdowych nie biorgcy udziatu w konkursie,
zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 31 stycznia 2017
roku, w wymaganym terminie wptyneta jedna oferta:
— ogolna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 80.000,00 zt,
zarzgdzeniem Nr 13/2017 z dnia 1 lutego 2017 roku Woijt Gminy Trzebielino ustalit
ostateczng kwote dofinansowania dla organizacji na kwote ogétem 80.000,00 zi, o
czym poinformowano organizacje i zaproszono do podpisania umowy,

dotacja dla Gminnego Klubu Sportowego ..Diament” w Trzebielinie. w kwocie 80.000.00

zh:

U<

w dniu 24 stycznia 2017 roku, Stowarzyszenie ztozylo oferte o dotacje¢ na realizacje
zadania publicznego ..Sportowa rywalizacja w GKS Diament ksztaltuje nasz
charakter”:

— okres realizacji zadania od 1 lutego do 15 grudnia 2017 roku,

— do oferty nie zalgczono sprawozdania finansowego za rok 2016 i aktualnego wypisu
z KRS lub innego rejestru (zalgczona decyzja o wpisie Stowarzyszenia do ewidencji
stowarzyszen byla z dnia 30 stycznia 2008 roku),

— pozostale wymagane dokumenty, zostaly potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem
wylgcznie przez Prezesa Stowarzyszenia, co bylo niezgodnie z wymogami
okreslonymi w uchwale Rady Gminy Trzebielino Nr 20/111/2011 z dnia 26 stycznia

—
L
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2011 roku w sprawie okreslenia warunkoéw i trybu wspierania, w tym finansowego,
rozwoju sportu kwalifikowanego na obszarze Gminy Trzebielino,
Zgodnie z ww. uchwala do oferty nalezy zalaczy¢: aktualny wypis z KRS lub innego rejestru
wlasciwego dla danego podmiotu (waznosé wypisu do 3 miesi¢ey liczac do dnia zakonczenia
naboru wnioskow o dotacje), statut podmiotu, sprawozdanie finansowe za rok poprzedni,
wszystkie dokumenty stanowiace wniosek oraz zalaczniki musza by¢é zlozone w postaci
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnione osoby.
Zgodnie z §31 Statutu Stowarzyszenia dla waznosci oswiadczen woli w zakresie praw,
podejmowania zobowiazan majatkowych oraz udzielania pelnomocnictw, wymagane sa
podpisy co najmniej dwdch upowaznionych cztonkdéw zarzadu, w tym Prezesa lub Sekretarza.
Ta nieprawidlowo$¢é miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli kompleksowej (1
przypadek), przeprowadzone] w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014 roku, przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
Zgodnie = trescig wyjasnienia zlozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.), przez p. Justyne Rapita, do oferty zalgczono sprawozdanie finansowe za 2016 rok,
tylko omylkowo nie przekazano go kontrolujgcym.
Zgodnie z zalagczong do wyjasnienia kopia ww. sprawozdania, zostalo ono sporzadzone w
dniu 30 marca 2017 roku, a oferta zostala ztozona w dniu 24 stycznia 2017 roku, w zwigzku z
czym oferta nie mogla zawiera¢ tych dokumentéw.
e w dniu 1 lutego 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego, zawarla umowe Nr 1/S/2017 ze Stowarzyszeniem
Sportowym Gminny Klub Sportowy ,.Diament”, reprezentowanym przez Prezesa p.
Antoniego Dydyne i p. Kazimierza Lukasiewicza Sekretarza na realizacj¢ zadania
okreslonego w ofercie na zasadach okreslonych w niniejszej umowie:
~ procentowy udzial dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze przekroczy¢
91%,

— kwota zwigkszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczyé 30% kwoty z
kosztorysu przyjetego w zawarte] umowie,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminic 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 15 stycznia 2018 roku),

— przyznane $rodki Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzysta¢ w terminie do 29
grudnia 2017 roku,

— srodki niewykorzystane nalezy zwroci¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 14 styczen 2018 roku),

e Gmina przekazala $rodki w dwoch transzach w dniach 23 lutego 1 30 czerwea 2017
roku,

e w dniu 17 pazdziernika 2017 roku Stowarzyszenie zwrdécito sie do Wojta Gminy
Trzebielino z prosba o wyrazenie zgody na zmiang preliminarza wydatkow poprzez
zwigkszenie §rodkow pochodzacych z dotacji na zakup sprzetu, sktadki czionkowskie
oraz na wydatki zwigzane z utrzymaniem boiska z oszczednosci:

— pismem z dnia 20 pazdziernika 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino wyrazil zgod¢ na

przesuniecia,

Pismo nie zawiera wyszczegolnienia przesuwanych kwot, w zwiazku z czym nie wiadomo o
jakie oszczednosci chodzi i o jaka wysoko$¢ przesunieé chodzi. Pismo zostalo podpisane
jednoosobowo przez p. Antoniego Dydyne Prezesa.
Zgodnie z §16 ust. 1 zawartej umowy wszelkie zmiany, uzupelnienia i oswiadczenia sktadane
w zwiazku z niniejsza umowg wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zgodnie natomiast z §31 Statutu Stowarzyszenia dla waznosci oswiadczen woli w zakresie
praw, podejmowania zobowigzan majatkowych oraz udzielania pelnomocnictw, wymagane sa

podpisy co najmniej dwoch upowaznionych cztonkow zarzadu, w tym Prezesa lub Sekretarza. (
WA
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e w dniu 135 stycznia 2018 roku do Urzedu wplyneto sprawozdanie konicowe z realizacji
zadania, z tresci ktorego wynika, ze:
— dotacja otrzymana 80.000,00 zl,
— dotacja wydatkowana 80.000,00 z1,
Sprawozdanie nie zawieralo zadnej adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.
e rozliczenie wg rodzaju kosztow:

Weg oferty na dotacje Dopuszezalna Réznica
. S Wg sprawozdania kwota (umowne miedzy kwotg
. ’ i umowy limit 4 2 ;
Pozycja kosztow wydatkow wydatkowano zwickszenie wydatkowang
z dotacli z dotacji pozycji kosztorysu a kwota
0 30%) dopuszczalna
Ubezpieczenis  grupows, badanie 1.300,00 2.154,00 1.690,00 +854,00
lekarskie, opieka medyczna
Zakup sprzetu sportowego™ 7.800,00 8.672,41 10.140,00 -
Delegacje sedziowskie 10.000,00 9.434,12 13.000.00 -
Optata opiekuna:
-Seniorow, 11.000,00 14.000,00 14.300,00 -
-Juniorzy B 13.500,00 8.000,00 17.550,00 -
-Juniorzy D 5.500,00 3.600,00 7.150,00 -
Skladki cztonkowskie* 6.000,00 6.993,00 7.800,00 -
Przewdéz zawodnikow na treningi, 18.000.00 16.406.70 23.400.00 i
mecze, zawody
Zakup napoi oraz  artykulow
spozywczych, biurowych (ksero) i 1.000,00 944,01 1.300,00 -
innych kosztow
Kol BWIAIANG 2 Bheyimanion phly 5.900,00 9.095,76 7.670,00 +1.425,76
boiska, wynajem boiska*
Obstuga ksiegowa 0,00 700,00 0,00 +700,00
Razem: 80.000,00 80.000,00 X +2.979,76

*Wojt Gminy Trzebielino wyrazil zgode na zwiekszenie wydatkéw w tych pozycjach kosztorysu, lecz nie
wskazano do jakiej wysokosci (brak aktualizacji kosztorysu), w zwiazku z tym przyjeto dopuszczalne 30%
zwickszenie kosztéw w danej pozycji kosztorysu.

— z powyzsze] tabeli wynika, ze dotacja w kwocie 2.979,76 zl zostala pobrana w

nadmiernej wysokosci, tj. w kwocie wyzszej niz dopuszczata umowa,

Zgodnie z §6, pkt 1 1 2 umowy Nr 1/S/2017 z dnia 1 lutego 2017 roku, jezeli dany wydatek
finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest
rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ go za zgodny z
umowg, wtedy gdy nie nastapito zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 30%. Naruszenie
tego postanowienia uwaza si¢ za pobranie czesci dotacji w nadmiernej wysokosci.
Ta nieprawidlowos¢ miata miejsce takze podczas poprzedniej kontroli kompleksowej (1
przypadek), przeprowadzonej w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014 roku, przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

e czgS¢ dotacji zostala wydatkowana niezgodnie z przeznaczeniem, tj. na wydatki
nieujete w kosztorysie:
— poz. 129 zestawienia faktur, optata za przeprowadzenie treningéw druzyny junior
»E-17, na kwote 1.800,00 zl, ujeto w kosztorysie jako ,.oplata opiekuna grupa junior
D7,
— poz. 5, 6, 27, 32, 41, 73, 74, 85, 103, 107, 108, 113, 122 zestawienia faktur, zakup
obuwia i odziezy, na kwote 5.093,01 zt ujeto w kosztorysie jako ,.sprzet sportowy”,
Zgodnie z trescig wyjasnienia zlozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.). przez p. Justyng Rapita. ze zapis ten zostal okreslony zgodnie z §7 ust. 2 pkt 2
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uchwaly Nr 158/XX1V/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku w sprawie Programu wspolpracy z
organizacjami pozarzgdowymi oraz art. 28 ust. 2 pkt 2 ustawy o sporcie.
Zgodnie z trescig wskazanej uchwaly priorytetowymi zadaniami jest m. in. obszar sportu,
turystyki i rekreacji. Natomiast zgodnie z trescig art. 28 ust. 2 pkt 2 ustawy o sporcie dotacja
ma stuzy¢ realizacji celu publicznego i moze by¢ przeznaczona w szczegdlnosci na zakup
sprzetu sportowego.
Z powyzszych zapisow nie wynika, iz wydatki na odziez sportowg sa tozsame z wydatkami
na sprzet sportowy.
Zgodnie z tresciag wyjasnienia zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego Wajta Gminy
Trzebielino, w dniu 16 kwietnia 2018 roku, Gmina Trzebielino podtrzymuje stanowisko, iz
obuwie pifkarskie jest sprzgtem sportowym niezbednym do uprawiania pitki noznej. Zakupy
sg dokonywane do KS i stanowia jego wyposazenie. Buty pitkarskie (korki) nie stuza do
indywidualnego uzytku, a przy tym musza spelnia¢ okreslone profesjonalne wymogi.
Tres¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

— poz. 62, 63 zestawienia faktur, oplata PZPN - faktycznie byta to oplata za

upomnienia zawodnikéw na sezon, na kwote 900,00 zt ujeto w kosztorysie jako
.sktadki cztonkowskie™,

Takich pozycji jak przeprowadzenie treningdw junior ,.E-17; zakup obuwia i odziezy; kary
nie przewidziano w kosztorysie.
Ta nieprawidlowos$¢ miala miejsce takze podczas poprzedniej kontroli kompleksowej (1
przypadek), przeprowadzonej w_okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca 2014 roku, przez
inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:2.

Rozdzial 80195
I konkurs

§2810
e zarzadzeniem Nr 17/2017 z dnia 17 lutego 2017 roku Wojt Gminy Trzebielino oglosit
otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w 2017 roku:
— konkurs obejmuje zadania z zakresu:
»  wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu,
»  kultury, sztuki, ochrony débr narodowych i dziedzictwa narodowego,
»  upowszechniania wiedzy wsrdd dzieci i mlodziezy,
wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadan wynosi 3.000,00 zt,
— oferty nalezy zlozy¢ do dnia 13 marca 2017 roku,
— do oferty nalezy zalaczy¢ aktualny wypis z KRS lub innego rejestru whasciwego dla
danego podmiotu,
— Ppo pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,
Ogloszenie zostato opublikowane w dniu 7 marca 2017 roku.
e zarzadzeniem Nr 30/2017 z dnia 20 marca 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino powotat
Komisj¢ Konkursowg rozpatrujaca oferty na realizacje zadan publicznych:
— w sklad Komisji weszli:
»  p. Wojciech Grzybowski — Przewodniczacy,
> p. Justyna Elsenbach - Rapita — zastepca przewodniczacego,
»  p. Sylwester Skonieczka i p. Antoni Dydyna — przedstawiciele organizacji
pozarzadowych nie bioracy udzialu w konkursie,
e zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 20 marca 2017 roku,

, . Wwymaganym terminie wplynela jedna oferta: p

\
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— o0golna kwota dotacji z ofert podlegajacych ocenie wyniosta 3.000,00 z1,

e zarzadzeniem Nr 32/2017 z dnia 21 marca 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino ustalit
ostateczng kwotg dofinansowania dla organizacji na kwote ogélem 3.000,00 zl, z
przeznaczeniem na realizacje zadan w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr
narodowych 1 dziedzictwa narodowego, o czym poinformowano organizacje i
zaproszono do podpisania umowy,

1. dotacja dla Fundacja Rozwoju Lokalnego ..Parasol” w Bytowie. w kwocie 3.000.00 zl:

° w dniu 2 marca 2017 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte o dotacje na realizacje
zadania publicznego w zakresie kultury, sztuki, ochrony doébr narodowych i
dziedzictwa narodowego pn. ,.Lokalne konkursy grantowe 20177,

® w dniu 24 marca 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Tomasza Czechowskiego, zawarla umowe Nr 2/S/2017 z Fundacja Rozwoju Lokalnego
~Parasol”, reprezentowang przez Prezesa p. Anit¢ Radtke i Czlonka Zarzadu p.
Andrzeja Chmieleckiego na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanie zrealizowane od 1 kwietnia do 31 grudnia 2017 roku,

— na realizacje zadania Gmina przekaze kwote 3.000,00 zt w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy,

— procentowy udziat dotacji w calkowitych kosztach zadania nie moze przekroczyé
3%,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozyé w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 30 stycznia 2018 roku),

— Zleceniobiorca zobowigzany jest do dotaczenia do sprawozdania kserokopii faktur
sfinansowanych z dotacji Gminy Trzebielino,

e (Gmina przekazala $rodki w wysokosci 3.000,00 zt w dniu 7 kwietnia 2017 roku,

e wdniu 31 stycznia 2018 roku, tj. jeden dzien po wyznaczonym w umowie terminie, do
Urzedu wplynglto sprawozdanie koncowe z realizacji zadania, z tresci ktérego wynika,
e
— sprawozdanie obejmuje okres od 1 kwietnia do 31 grudnia 2017 roku,

— zgodnie z trescig zalgezonej umowy zawartej z grantobiorca, tj. Rada solecka wsi
Cetyn, na realizacje zadania pn.: "Aktywni w Plenerze”, dotacia w wysokosci
3.000,00 zt miala zosta¢ przeznaczona na zakup namiotu ogrodowego wraz z
kosztami wysylki; grill ogrodowy z akcesoriami i kosztami wysytki oraz na zakup
stojakow rowerowych,

— zgodnie z trescig przedlozonych faktur zakupiono grill z akcesoriami, namiot
ogrodowy oraz stojaki rowerowe,

— zgodnie z trescia zalaczonego Raportu wnioskodawey:

» zakupiono grill z akcesoriami, namiot ogrodowy oraz stojaki rowerowe,

» projekt zrealizowano w ramach kategorii pn.: .. Turystyka i czas wolny™ oraz

sSport”,

Zgodnie z trescia umowy Nr 2/S/2017 zawartej pomigdzy Gmina Trzebielino a Fundacja
PARASOL, przedmiotem umowy jest realizacja zadania publicznego okreslonego w ofercie
na zasadach okreslonych w niniejszej umowie. Zgodnie z trescig oferty ztozonej przez
Fundacj¢ PARASOL,_otrzymana dotacja zostanie przeznaczona na realizacie zadania
publicznego w_zakresie kultura, sztuka, ochrona kultury i dziedzictwa narodowego pn.:
..Lokalne konkursy grantowe 2017,
Sprawozdanie nie zawierato zadnej adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.
Zgodnie z trescig wyjasnienia zlozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.), przez p. Justyne Rapita, ze wzgledu na charakter calego projektu, ktory obejmowal
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zadania integrujgce calq lokalng spolecznosé, wzmocnil ich poczucie przynaleznosci do
lokalnej kultury oraz poglebil wiezi migdzy pokoleniowe stwierdzono, ze dany zapis w umowie
Jjest poprawny. Natomiast sprawozdanie z realizacji zadania w formie elektronicznej zostalo
zlozone w dniu 27 stycznia 2018 roku. ,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:3.

IT konkurs
§2820

e zarzadzeniem Nr 83/2017 z dnia 24 sierpnia 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino oglosit
otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego pn.: ..Zapewnienie
bezpieczenstwa publicznego mieszkancow Cetyn™:

zadanie polega na zabezpieczeniu placu rekreacyjnego przy $wietlicy wiejskiej i

upowszechnianiu wiedzy o zagrozeniach jakie niesie niewlasciwe poruszanie sie po

jezdni i niewlasciwe korzystanie z placu zabaw - kwota 21.400,00 zl,
— oferty nalezy zlozy¢ do dnia 14 wrze$nia 2017 roku,
— do oferty nalezy zalgczy¢ aktualny wypis z KRS lub innego rejestru wiasciwego dla
danego podmiotu,
— realizacja zadania od wrzesnia do pazdziernika 2017 roku,
— po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawierana jest umowa,
Ogloszenie zostalo opublikowane w dniu 25 sierpnia 2017 roku.
e zarzadzeniem Nr 92/2017 z dnia 19 wrze$nia 2017 roku Wéjt Gminy Trzebielino
powolal Komisj¢ Konkursowsg rozpatrujaca oferty na realizacje zadan publicznych:
— w sklad Komisji weszli:
»  p. Wojciech Grzybowski — Przewodniczacy,
»  p.Justyna Rapita — zast¢pcea,
» p. Antoni Dydyna i p. Magdalena Skibinska — przedstawiciele organizacji
pozarzadowych nie bioracy udzialu w konkursie,
e zgodnie z protokolem z posiedzenia Komisji Konkursowej z dnia 19 wrzesnia 2017
roku, w wymaganym terminie wptyneta 1 oferta na kwote 21.400,00 zt,
e zarzadzeniem Nr 95/2017 z dnia 20 wrzesnia 2017 roku Wojt Gminy Trzebielino
ustalit ostateczna kwote dofinansowania dla organizacji na kwote ogdtem 21.400,00 zi,
0 ¢czym poinformowano organizacje i zaproszono do podpisania umowy,

dotacja dla Stowarzyszenia Rozwin Skrzydta w Starkowie, w kwocie 21.400.00 zi:

e w dniu 14 wrzesnia 2017 roku, Stowarzyszenie zlozylo oferte¢ o dotacje na realizacje
zadania publicznego w zakresie Zapewnienie bezpieczenstwa publicznego
mieszkancow Cetyn pn.: ,,Bezpieczne dzieci na placu rekreacyjnym w Cetyniu”:

— okres realizacji zadania od 19 wrzeénia do 11 listopada 2017 roku,
— kwota wnioskowanej dotacji to 21.400,00 zl, w tym kwota 21.000,00 zi, z
przeznaczeniem na rozbiorke i wykonanie ogrodzenia przy swietlicy w Cetyniu,
— do oferty nie zalgczono zadnego dokumentu potwierdzajacego wpisanie do rejestru
wlasciwego dla danego podmiotu,
Zgodnie z trescig wyjasnienia zlozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.), przez p. Justyng Rapita, powyzszy dokument znajdowal sig w dokumentacji, lecz
omylkowo nie zostal przedlozony kontrolujgcym. Do wyjasnienia zalgczono odpis z KRS wg
stanu na dzien 14 listopada 2016 roku.

o w dniu 19 wrzesnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez Wojta Gminy
p. Tomasza Czechowskiego, zawarta umowe Nr 3/S/2017 ze Stowarzyszeniem Rozwin
Skrzydla w Starkowie reprezentowanym przez Prezesa p. Katarzyne Wirkus i,
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Skarbnika p. Mirostawa Rogoza na realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie na

zasadach okreslonych w niniejszej umowie:

— zadanie zostanic zrealizowane od 19 wrzesnia do 11 listopada 2017 roku,

— narealizacje zadania Gmina przekaze kwote 21.400,00 zi,

— procentowy udzial dotacji w calkowitym koszcie zadania nie moze przekroczyé
92:53%,

— kwota zwigkszenia pozycji kosztorysowej nie moze przekroczy¢ 15% kwoty z
kosztorysu przyjetego w zawartej umowie,

— sprawozdanie z realizacji zadania nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania (do dnia 11 grudnia 2017 roku),

— srodki niewykorzystane nalezy zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (do 26 listopada 2017 roku),

e Gmina przekazala srodki w dniu 6 pazdziernika 2017 roku,
e w dniu 11 grudnia 2017 roku Stowarzyszenie zlozylo sprawozdanie z tresci, ktérego
wynika, ze:

— dotacja otrzymana to 21.400,00 zt,

— dotacja wykorzystana to 20.818,07 zl,

— niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci 581,93 zl zostala zwrocona na konto
Gminy w dniu 12 stycznia 2018 roku oraz kwota odsetek w wysokosci 2,00 zt.

Nalezna kwota odsetek od nieterminowego zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji na dzien
zwrotu tj. ma dzien 12 stycznia 2018 roku wynosita 6,00 z1, zanizono kwote odsetek o 4,00
z1 (odsetki od dnia 27 listopada 2017 do 12 stycznia 2018 roku).

Zgodnie z trescig wyjasnienia zlozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.). przez p. Justyng Rapita, zanizenie kwoty odsetek wynika z bledu rachunkowego.

— zgodnie z trescig sprawozdania w ramach zawartej umowy z wykonawea zlecono
wykonanie utwardzenia terenu (parking z dziewigcioma miejscami postojowymi z
ptyt azurowych oraz plac manewrowy utwardzony kostkg brukowa oraz wykonanie
ogrodzenia); wartos¢ wszystkich robot to 69.612,78 zt, w tym rozbiorka starego i
wykonanie nowego ogrodzenia to koszt 23.028,84 zl,

— z zalaczonej do sprawozdania faktury wynika, ze:

» wykonano zadanie pn.: ,Zagospodarowanie placow przy $wietlicach
wiejskich w miejscowosciach: Cetyn, Wiszewo Gmina Trzebielino” o
wartosci  69.612,78 zt (na fakturze nie wyszczegolniono kwoty
przeznaczonej na budowe ogrodzenia),

» z opisu faktury wynika, ze 48.794,71 zl to kwota z dotacji z Samorzadu
Wojewodztwa Pomorskiego, a kwota 20.818,07 z1 to kwota dotacji z Gminy
Trzebielino,

» cala kwota 69.612,78 zlt zostala przeznaczona na realizacje zadania pn.:
»Zagospodarowanie placu przy $wietlicy wiejskiej w Cetyniu oraz montaz
urzadzen silowni zewngtrznej przy Gimnazjum w  Starkowie”,
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach podziatu 19.2.
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢ objetego PROW na lata 2014 — 20207,

Przedlozona faktura nie potwierdza wykonania zadania objetego umowa (brak wskazania
wykonania ogrodzenia, brak wyszczegolnienia wartosci robot).
Zgodnie z trescig wyjasnienia zliozonego w dniu 13 marca 2018 roku (akta robocze kontroli
Nr 3.7:7.), przez p. Justyne Rapita, na zlozonej przez Wykonawce ofercie wyszczegdlniono
pozycje kosztorysowe pn.: , rozbiérka ogrodzenia o wartosci robét 4.541,61 z1” i ., ogrodzenie
100% o wartosci robot 18.487 23 =z .
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Zgodnie z §10 ust. 4 zawartej umowy Zleceniobiorca zobowiazany jest do dofaczenia do
sprawozdania kserokopii faktur sfinansowanych z dotacji Gminy Trzebielino.

Sprawozdanie nie zawiera adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:4.

Prowadzenie spraw z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi; prowadzenie
spraw zwigzanych z realizacja zadan w zakresie kultury fizycznej i sportu, nalezalo do
zakresu czynnosci p. Justyny Elsenbach — Rapita, podinspektora ds. spolecznych i obrony
cywilnej.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowa udzielong innym jednostkom samorzadu
terytorialnego na realizacje zadan na podstawie porozumien

1) W roku 2017 Gmina Trzebielino udzielita 9 dotacji:

. Wysokoéé dotacji

rozdzial § beneficjent cel :
plan wykonanie
80101 Miasto Slupsk Nauka Religii innych wyznan 4.201,00 3.844 .20
80103 S;;:SE([)WSJSIQ Pokrywanie kosztow utrzymania dzieci z terenu Giminy 6.300,00 3.763,35
— 2310 | Miasto Shupsk ‘]I;;zif;blelmo uczgszezajgeych do placéwek na terenie innych 1405400 537004
Gmina Bytow = T 351,30
80110 Miasto Stupsk Nauka Religii innych wyznan §31,00 831,00
80146 Gmina Bytow Doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli 2.000,00 2.000,00
90095 2320 | Powiat Bytowski Usuwanie azbestu 2.300,00 1.375,94
giois | g | Waewodaiwo Przebudowa DW 200 50.000,00 0.00

Pomorskie

01010 6230 Osoby fizyczne Dofinansowanie studni wierconych 4.000,00 0,00
90001 - Osoby fizyczne Dofinansowanie przydomowych oczyszezalni sciekow 8.000,00 7.989.44
60014 6300 | Powiat Bytowski Przebudowa drogi powiatowej Dolno - Glewnik 87.727,00 87.680,92
Ogélem: X 180.313,00 | 113.206,39

2) Wysokos¢ dotacji ustalono w uchwatach Rady Gminy Trzebielino i zarzadzeniach Wojta
Gminy Trzebielino.

3) Kontroli poddano realizacje wszystkich porozumien. W trakcie kontroli ustalono, ze:
e dotacje ujete w §2310 w rozdziatach 80103 i 80104, w kwocie ogolem 9.484.89 zi
nalezato uja¢ w §4330 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego,

<+ §2310
Rozdzial 80101 i 80110
od stycznia do sierpnia 2017 roku
® w dniu 12 grudnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza
Czechowskiego Wéjta Gminy zawarla porozumienie Nr 1/KB/2016 z Miastem Stupsk,
reprezentowanym przez p. Krystyng Danilecka — Wojewodzka Zastepce Prezydenta
Miasta w sprawie ustalenia zasad prowadzenia pozaszkolnego punktu katechetycznego
religii Kosciota Bozego w Chrystusie w Stupsku:
— Gmina Trzebielino zobowiazuje si¢ przekaza¢ na realizacje zadania dotacje w
wysokosci 103,84 zt miesigcznie za jednego ucznia (dotacja obejmuje 2 ucznidéw),
— Miasto zobowigzuje si¢ do rozliczenia otrzymanej dotacji w terminie do 15 wrzeénia
2017 roku za rok szkolny 2016/2017 na podstawie sprawozdania,
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w dniu 12 grudnia 2016 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza

Czechowskiego Wojta Gminy zawarla porozumienie Nr 6/G/2016 z Miastem Stupsk.,

reprezentowanym przez p. Krystyn¢ Danilecka — Wojewodzka Zastepce Prezydenta

Miasta w sprawie ustalenia zasad prowadzenia pozaszkolnego punktu katechetycznego

religii grekokatolickiej w Stupsku:

— Gmina Trzebielino zobowiazuje si¢ przekaza¢ na realizacj¢ zadania dotacje w
wysokosci 95,07 zI miesigcznie za jednego ucznia (dotacja obejmuje 2 ucznidw),

— Miasto zobowigzuje si¢ do rozliczenia otrzymanej dotacji w terminie do 15 wrze$nia
2017 roku za rok szkolny 2016/2017 na podstawie sprawozdania,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrzesnia 2016 roku do 31 sierpnia 2017 roku,

Rozliczenie:

Gmina Trzebielino przekazala $rodki w wysokos$ci ogotem 3.182,56 zl, w tym:

— na punkt katechetyczny religii Kosciola Bozego w Chrystusie w Stupsku, w
wysokosci 1.6601.,44 zi,

— na punkt katechetyczny religii grekokatolickiej w Shupsku, w wysokosci 1.521,12 zt,

dotacja nalezna to 3.182,56 zl (2 uczniow x 8 miesigcy X 103,84 zt + 2 ucznidéw x 95,07

zt x 8 miesigey),

Miasto Stupsk nie przedlozylo sprawozdania za rok szkolny 2016/2017, a Gmina
Trzebielino nie wzywata do jego zlozenia.

od wrzesnia do erudnia 2017 roku

w dniu 29 wrzednia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza

Czechowskiego Wojta Gminy zawarla porozumienie Nr I[/KBwCH/2017 z Miastem

Slupsk, reprezentowanym przez p. Krystyne Danilecka — Wojewddzka Zastepce

Prezydenta Miasta w sprawie ustalenia zasad prowadzenia pozaszkolnego punktu

katechetycznego religii Kosciota Bozego w Chrystusie w Stupsku:

~ Gmina Trzebielino zobowigzuje si¢ przekazaé¢ na realizacje zadania dotacje w
wysokosci rzeczywistych wydatkéw osobowych poniesionych w danym miesigcu za
jednego ucznia,

— Miasto zobowiazuje si¢ do przekazywania comiesigcznych not ksiegowych w
terminie do 15 dnia kazdego miesigca wraz z kalkulacjg kosztow

— Miasto zobowigzuje si¢ do rozliczenia otrzymanej dotacji w terminie do 31 stycznia
2018 roku na podstawie sprawozdania,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrzesnia 2017 roku do 31 sierpnia 2018 roku,

w dniu 29 wrzesnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza

Czechowskiego Wojta Gminy zawarta porozumienie Nr 3/G/2017 z Miastem Shupsk,

reprezentowanym przez p. Krystyne Danilecka — Wojewddzkg Zastepce Prezydenta

Miasta w sprawie ustalenia zasad prowadzenia pozaszkolnego punktu katechetycznego

religii grekokatolickiej w Stupsku:

— Gmina Trzebielino zobowiazuje si¢ przekaza¢ na realizacje zadania dotacje w
wysokosci rzeczywistych wydatkéw osobowych poniesionych w danym miesigcu za
jednego ucznia,

- Miasto zobowiazuje si¢ do przekazywania comiesigcznych not ksiegowych w
terminie do 15 dnia kazdego miesigca wraz z kalkulacja kosztow

— Miasto zobowiazuje si¢ do rozliczenia otrzymanej dotacji w terminie do 31 stycznia
2018 roku na podstawie sprawozdania,

— porozumienie zawarto na okres od 1 wrze$nia 2017 roku do 31 sierpnia 2018 roku,

Rozliczenie:
e Gmina Trzebielino przekazala srodki w wysokosci ogotem 1.492,64 zt, w tym: 1
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— na punkt katechetyczny religii Kosciota Bozego w Chrystusic w Stupsku, w
wysokosci 694,72 71,
— na punkt katechetyczny religii grekokatolickiej w Stupsku, w wysokosci 797,92 zi,

e dotacja nalezna wg miesiecznych not ksiggowych i kalkulacji kosztow to 1.492,64 zi,

e Miasto Stupsk przekazywalo miesigczne noty ksiegowe (8 not) wraz z kalkulacja
kosztéw z opdznieniem wynoszacym od 27 do 33 dni,

Miasto Shupsk nie przedlozylo sprawozdania za okres od wrzesnia do grudnia 2017 roku

do poszczegolnych porozumien, a Gmina Trzebielino nie wzywata do jego ztozenia.

Rozliczenie calej dotacji w rozdzialach 80101 80110

e w dniu 22 stycznia 2018 roku  Miasto Stupsk przedlozylo sprawozdanie z
wykorzystania dotacji na prowadzenie punktow katechetycznych w roku 2017, z tresci
ktorego wynika, ze ogotem Gmina Trzebielino przekazata srodki w wysokosci 4.302,04
zl, w tym:

— na punkt katechetyczny religii Kosciola Bozego w Chrystusie w Stupsku, w
wysokosci 2.182,48 zt,
— na punkt katechetyczny religii grekokatolickiej w Stupsku, w wysokosci 2.119,56 zl.

e zgodnie z przedlozona dokumentacja (noty, kalkulacja kosztow, przelewy, ewidencja
ksiggowa) Gmina Trzebielino przekazata srodki w wysokosci ogétem 4.675,20 zt, w
tym:

— na punkt katechetyczny religii Kosciola Bozego w Chrystusie w Shupsku, w
wysokosci 2.356,16 zt,
— na punkt katechetyczny religii grekokatolickiej w Stupsku, w wysokosci 2.319,04 zi,

e roznica pomiedzy dotacja przekazang a rozliczong wynosi 373,16 zl.

Sprawozdanie nie zawieralo zadnej adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.
Ponadto:

e w 2017 roku Gmina przekazala faktycznie kwotg 5.370,24 zl. W dniu 2 lutego 2018
roku Miasto przystalo rozliczenie, z ktorego wynikalo, ze Gmina Trzebielino
przekazala kwote ogotem 6.126,28 zI, w tym kwote 756,04 z1 w styczniu 2018 roku (w
dniach 11 1 19 stycznia 2018 roku).

- kwote 756,04 zi przelang faktycznie w styczniu 2018 roku zaksiegowano pod data
31 grudnia 2017 roku na podstawie dowodu PK 407, w nastepujacy sposob:
224-80104-2310 Wn 1 201 Ma oraz 130 bez klasyfikacji Wn i 130-80104-2310 Ma,
— kwote 756,00 zl przelana faktycznie w styczniu 2018 roku zaksiegowano pod datami
11 119 stycznia 2018 roku (kwota 756,00 zt i 0,04 zt), na podstawie dowodu WB
00026, w nastgpujacy sposdb:
201 bez klasyfikacji Wn i 130 bez klasytikacji Ma,
z powyzszego wynika, ze dokonany w styczniu 2018 roku wydatek w wysokosci 756,04 z1
zostat zaksiggowany jako wydatek dokonany w dniu 31 grudnia 2017 roku.
Kwestie ujecia powyzszej kwoty w sprawozdaniach budzetowych oméwiono w pkt. 2.1.1.2. 1
2.3. niniejszego protokotu kontroli.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.7:5.
Rozdzial 80103
%+ Miasto Miastko

e w roku 2017 na terenie Gminy Trzebiclino nie funkcjonowalo zadne przedszkole
publiczne,
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e w dniu 9 maja 2017 roku Burmistrz Miastka poinformowat (nota ksiegowa), iz w

okresie od stycznia do marca 2017 roku, do Oddzialu Przedszkolnego na terenie Gminy

Miastko uczeszczata trojka dzieci z terenu Gminy Trzebielino:

— Gmina Trzebielino jest zobowigzana do zwrotu kosztow w wysokosci ogolem
3.763,35 z1 (418,15 zl na dziecko miesi¢cznie),

e Srodki finansowe Gmina Trzebielino przekazata w dniu 16 maja 2017 roku.

Rozdzial 80104

w roku 2017 na terenie Gminy Trzebielino nie funkcjonowalo zadne przedszkole
publiczne,

*+ Gmina Bytow

w dniu 18 maja 2017 roku Burmistrz Bytowa poinformowat (nota ksiegowa), iz w
miesigcu styczniu 2017 roku, do Niepublicznego Przedszkola na terenie Gminy Bytow
uczeszezalo jedno dziecko z terenu Gminy Trzebielino:
— Gmina Trzebielino jest zobowigzana do zwrotu kosztow w wysokos$ci ogodlem

349,04 z1,
W dniu 21 grudnia 2017 roku, wplyneta nota ksiegowa na kwote 2,26 zt, tytulem
korekty noty z dnia 18 maja 2017 roku,
srodki finansowe, w kwocie ogétem 351,30 zt. Gmina Trzebielino przekazata w dniach
19 majai2l grudnia 2017 roku.

** Miasto Slupsk
od stycznia do sierpnia 2017 roku

w dniu 21 wrzesnia 2016 roku zostalo zawarte porozumienie Nr 1/PN/2016/2017

(Aneks Nr 1/PN/2017 z dnia 15 lutego 2017 roku), pomiedzy Gming Trzebielino,

reprezentowana przez Wojta Gminy Trzebielino p. Tomasza Czechowskiego, a

Miastem Stupsk, reprezentowanym przez p. Krystyne Danielecka — Wojewddzka

Zastgpce Prezydenta Miasta, w sprawie pokrywania kosztéw opieki i wychowania

przedszkolnego dzieci spoza terenu Miasta Stupsk:

— Gmina Trzebielino zobowigzuje si¢ do przekazywania dotacji w wysokosci 442,62
zI miesigcznie na jedno dziecko uczeszczajace do przedszkoli niepublicznych na
terenie Miasta Stupska, od 1 stycznia 2017 roku,

— Miasto bedzie sporzadza¢ wykaz dzieci do 30 dnia kazdego miesiaca, stanowigcy
podstawe wyliczenia miesigcznej kwoty dotacji,

— Miasto przedlozy rozliczenie otrzymanych $rodkéw do 31 stycznia 2017 roku,

— porozumienie obowigzuje od 1 wrzesnia 2016 roku do 31 sierpnia 2017 roku,

Rozliczenie:

e Gmina Trzebielino przekazala srodki w wysokosci ogolem 3.540,96 zl za okres od

stycznia do sierpnia 2017 roku,

e dotacja nalezna (zgodnie z trescia porozumienia), to kwota ogétem 3.540,96 zt,
e Miasto Stupsk nie sporzadzilo i nie przekazalo wykazow dzieci bedacych podstawa

wyliczenia miesigcznej kwoty dotacji za miesiace: kwiecien, maj i sierpien 2017 roku,

Gmina Trzebielino nie wzywala do zlozenia ww. wykazdw.

od wrzesnia do grudnia 2017 roku

e w dniu 21 wrzednia 2017 roku zostalo zawarte porozumienie Nr 1/PM/2017/2018

(Aneks Nr 1/PM/2017 z dnia 10 listopada 2017 roku), pomi¢edzy Gming Trzebielino,
reprezentowang przez Wojta Gminy Tizebielino p. Tomasza Czechowskiego, a
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%A

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokot kontroli kompleksowej Gminy Trzebielino




131

Miastem Stupsk, reprezentowanym przez p. Krystyne Danielecka — Wojewodzka
Zastgpeg Prezydenta Miasta, w sprawie pokrywania kosztéw opieki i wychowania
przedszkolnego dzieci spoza terenu Miasta Stupsk: ,

— Gmina Trzebielino zobowigzuje si¢ do przekazywania dotacji w wysokosci 634,57
zt miesigeznie na jedno dziecko uczgszczajace do przedszkoli publicznych na terenie
Miasta Stupska,

— Miasto bedzie sporzadzac wykaz dzieci do 30 dnia kazdego miesiaca,

— Miasto przedlozy rozliczenie otrzymanych $rodkéw do 31 stycznia 2018 roku,

— porozumienie obowiazuje od 1 wrzesnia 2017 roku do 31 sierpnia 2018 roku,

Rozliczenie:

e Gmina Trzebielino przekazata srodki w wysokosci ogdlem 2.585,32 zt za okres od
wrzesnia do grudnia 2017 roku,

 dotacja nalezna (zgodnie z trescia porozumienia), to kwota ogélem 2.538,28 z1,

e Miasto Slupsk nie sporzadzilo i nie przekazalo wykazéw dzieci bedacych podstawa
wyliczenia miesigcznej kwoty dotacji za miesiace: wrzesien, pazdziernik i listopad
2017 roku,

Gmina Trzebielino nie wzywata do zlozenia ww. wykazow.
Rozliczenie calej dotacji dla obu porozumien

e w dniu 2 lutego 2018 roku, tj. dwa dni po wymaganym terminie, Miasto Stupsk
przedlozylo sprawozdanie z wykorzystania dotacji na wspéHinansowanie kosztow
opieki i wychowania przedszkolnego dzieci spoza terenu Miasta Stupska, z tresci
ktorego wynika, ze ogdlem Gmina Trzebielino przekazala srodki w wysokosci 6.126,28
zh, w tym:

— na Przedszkole Niepubliczne (porozumienie Nr 1/PN/2016/2017), w wysokosci
3.588,00 zt (8 miesiecy x 448,50 zt x jedno dziecko),

— na Przedszkole Publiczne (porozumienie Nr 1/PM/2017/2018), w wysokosci
2.538,28 zl (634,57 zt x 4 miesigce x 1 dziecko),

e zgodnie z przediozong dokumentacja (porozumienia i wykazy dzieci, kalkulacja
kosztow) Gmina Trzebielino powinna przekaza¢ $rodki w wysokoscei ogdtem 6.079,24
zt, w tym:

— na Przedszkole Niepubliczne (porozumienie Nr 1/PN/2016/2017), w wysokosci
3.540,96 zt (8 miesiecy x 442,62 zt x jedno dziecko),

— na Przedszkole Publiczne (porozumienie Nr 1/PM/2017/2018), w wysokosci
2.538,28 z1 (634,57 zt x 4 miesiace x 1 dziecko),

e rdznica pomiedzy dotacja przekazana, a nalezng wynosi 47,04 zl.

Sprawozdanie nie zawieralo zadnej adnotacji o jego sprawdzeniu i zatwierdzeniu.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.7:6.

Wyjasnienia do tresci protokolu w zakresie udzielonych dotacji, stanowia akta robocze
kontroli Nr 3.7.7.

Rozdzial 80146

e Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 39/X/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku, wyrazita
zgode na wspoltdziatanie z Gmina Bytéw realizacji zadania w zakresie realizacji
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach i
placowkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Trzebielino:
— na realizacjg¢ zadania w roku 2017 przeznacza si¢ kwote 2.000,00 z,

e w dniu 4 wrzesnia 2015 roku Gmina Bytéw, reprezentowana przez p. Ryszarda Sylke
Burmistrza zawarla porozumienie z Gmina Kolczyglowy, reprezentowana przez p.
Waclawa Koztowskiego Wéjta Gminy; Powiatem Bytowskim, reprezentowanym przez
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p. Leszka Waszkiewicza Staroste i p. Zbigniewa Batko Wicestaroste; Gmina Miastko,

reprezentowana przez p. Ewe Kaplan Zastepce Burmistrza; Gming Borzytuchom,

reprezentowang przez p. Witolda Cybe Wojta Gminy; Gming Czarna Dabrowka,

reprezentowang przez p. Jana Klas¢ Wojta Gminy: Gming Parchowo, reprezentowana

przez p. Andrzeja Dolebskiego Wéjta Gminy; Gming Studzienice, reprezentowana

przez p. Bogdana Rysia Wéjta Gminy; Gming Trzebielino, reprezentowana przez p.

Tomasza Czechowskiego Wéjta Gminy i Gming Tuchomie, reprezentowana przez p.

Jerzego Lewi - Kiedrowskiego Wojta Gminy, w sprawie okreslenia zasad

wspoldzialania pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego przy realizacji zadania

z zakresu doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w

szkotach i placowkach oswiatowych:

— dotacja na rok 2017 zostanie przekazana do 28 lutego 2016 roku, w wysokosci
2.000,00 zi,

— sprawozdanie z wykorzystania srodkéw Gmina Bytéw przediozy do 30 stycznia
2018 roku,

Gmina Trzebielino przekazala kwote dotacji w wysokosci 2.000,00 zt w dniu 23 marca

2017 roku,

w dniu 2 lutego 2018 roku, tj. trzy dni po wymaganym terminie, Gmina Bytéw

przedlozyla rozliczenie otrzymanych srodkow, z tresci ktorego wynikalo, ze:

— kwota dotacji przekazanej 2.000,00 zt.

— kwota dotacji wydatkowanej 1.992,90 z},

~ niewykorzystana kwota dotacji w wysokosei 7,10 zl, zostala zwrécona na konto
Gminy Trzebielino w dniu 31 stycznia 2018 roku, tj. 16 dni po wymaganym w
umowie terminie.

Zgodnie z §3 ust 1, pkt 5 ww. umowy Lider zobowiazuje si¢ do zwrotu niewykorzystanej
czesci dotacji w terminie do 15 stycznia roku nastepnego.

% 9009582320

Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr160/XXIV/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku
uchwalifa ,,Program usuwania azbestu i wyrobow zawierajacych azbest z terenu Gminy
Trzebielino™,
pismem z dnia 15 marca 2017 roku Starosta Bytowski poinformowal Gmine
Trzebielino o przystapieniu do edycji konkursu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku pn.: ,,Usuwanie wyrobow zawierajacych
azbest z terenu wojewodztwa pomorskiego™ (edyqa 2017), w zwiazku z tym proponuje
Gminie Trzebielino zawarcie porozumienia w sprawie wspotinansowania kosztow
usuwania wyrobéw zawierajacych azbest z poszezegélnych gmin Powiatu
Bytowskiego,
w dniu 17 marca 2017 roku Gmina Trzebielino poinformowata Powiat Bytowski o
checi wspotpracy,
w dniu 24 sierpnia 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza
Czechowskiego  Wojta Gminy zawarla umowe z Powiatem Bytowskim,
reprezentowanym przez p. Zb1gmewa Batko Wicestaroste i p. Malgorzate Zielonka
Naczelnika Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa Starostwa
Powiatowego w Bytowie na udzielenie dotacji z przeznaczeniem na realizacje zadania
pn.: ,,Usuwanie wyrobow zawierajacych azbest z terenu Powiatu Bytowskiego — edycja
20077
— dotacja wyniesie nie wiecej niz 2.300,00 z! i zostanie ustalona na podstawie masy

odpadéw zawierajacych azbest przekazanych do unieszkodliwienia,
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— rozliczenie nastapi do 15 grudnia 2017 roku,
e rozliczenie dotacji Powiat przedlozyl w dniu 15 grudnia 2017 roku, z tresci ktérego
wynika, ze:
— usunigto 40,171mg wyrobéw azbestowych, co odpowiada kosztowi 1.375,94 71,
e srodki dotacji przekazano w dniu 20 grudnia 2017 roku, w wysokosci 1.375,94 7,
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z zawarta umowag.

< 9000186230
® Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 224/XXXV1/2014 z dnia 21 maja 2014 roku,
zmieniong uchwalami Nr 63/XI11/2015 z dnia 21 pazdziernika 2015 roku i Nr
75/X1V/2015 z dnia 18 listopada 2015 roku w sprawie dotacji ze $rodkéw budzetu
Gminy Trzebielino na budowe przydomowych oczyszczalni Sciekow, ustalita
Regulamin przyznawania dotacji:
— wnioskodawca moze uzyskaé dotacje w wysokosci 50% poniesionych wydatkow
lecz nie wigcej niz 4.000,00 zt,
e w roku 2017 wplynely dwa wnioski o dofinansowanie budowy przydomowe;j
oczyszczalni sciekow,
e z wnioskodawcami zawarto umowy o dofinansowanie,
e wyplaty dofinansowania w kwocie ogdtem 7.989,44 zi, dokonano na podstawie
prawidtowo ztozonych wnioskow o wyplate.
Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowami.

“ 6001486300

° Rada Gminy Trzebielino uchwaly Nr 201/XXIX/2017 z dnia 26 kwietnia 2017 roku,
zmieniong uchwatg Nr 209/XXX1/2017 7 dnia 21 czerwea 2017 roku, wyrazita zgode
na udzielenie pomocy finansowej z budzetu Gminy Trzebielino dla Powiatu
Bytowskiego w kwocie 87.727,00 z1, na zadanie pn.: ..Przebudowa drogi powiatowej nr
1167G na odcinku Dolno - Trzebielino™,

e w dniu 27 czerwca 2017 roku Gmina Trzebielino, reprezentowana przez p. Tomasza
Czechowskiego Woéjta Gminy zawarla porozumienie Nr 18/2017z Powiatem
Bytowskim, reprezentowanym przez p. Leszka Waszkiewicza Staroste i p. Zbigniewa
Batko Wicestaroste, na udzielenie powiatowi pomocy na Przebudowe drogi
powiatowej nr 1167G na odcinku Dolno - Trzebielino:

— zadanie zostanie zrealizowane do 15 sierpnia 2017 roku,
— rozliczenie finansowe nastapi po przedlozeniu Gminie Trzebielino kserokopii
oplaconej faktury, w terminie 7 dni po jej oplaceniu,

e w dniu 4 wrzesnia 2017 roku ZDP w Bytowie przedlozyl rozliczenie, z tresci ktérego
wynika, Ze:

— wartos¢ dotacji wynosi 87.680,92 z1,
— z zalaczonego protokotu odbioru, wynika ze roboty zakonczono 10 lipca 2017 roku,
— dotacj¢ Gmina Trzebielino przekazata w dniu 13 wrzeénia 2017 roku.

Zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa.
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Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

Kontrolg objeto lata 2016 - 2017.

Prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy, wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi
w zakresie budzetu gminy i dochodéw budzetu panstwa pobieranych przez gmine,
dokonywanie zmian w budzecie i planach finansowych, wspdlpraca z bankami w
szczegblnosci w zakresie obstugi rachunku podstawowego, zakladania lokat i zaciagania
kredytow dlugoterminowych, nalezalo do zakresu czynnosci p. Marioli Skwierawskiej —
Skarbnika Gminy Trzebielino.

3.8.1.

Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowiazan obciazajacych budzet.

1) Rada Gminy Trzebielino uchwala Nr 96/XV/2015 z dnia 21 grudnia 2015 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2016 rok (Dz. Urz. Woj. z 2016r.
poz. 250 z dnia 22.01.2016r.), upowaznita Wojta Gminy do:

zaciggania kredytow 1 pozyczek na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 500.000,00 zt,

zaciggania pozyczek na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowych ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w wysokosdci 600.000,00 zi,

zaciggni¢eia kredytdow i pozyczek na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu w
kwocie 577.000,00 zt,

dokonywania zmian w planie wydatkéw miedzy rozdzialami i paragrafami w ramach
dziatu, w tym zmian w planie wydatkow na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkéw majatkowych,

przekazania kierownikom jednostek budzetowych, prowadzacych dziatalnos¢
okre$lona w ustawie o systemie o$wiaty, uprawnien do dokonywania przeniesien w
planie finansowym wydzielonego rachunku dochodéw 1 wydatkéw nimi
finansowanych.

2) Rada Gminy Trzebielino uchwata Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2017 rok (Dz. Urz. Woj. z 2017r.
poz. 372 z dnia 26.01.2017r.), upowaznita Wojta Gminy do:

zaciggania kredytdw 1 pozyczek na pokrycie wystgpujacego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu do wysokosei 200.000,00 zl,

zaciagania pozyczek na wyprzedzajace finansowanie dzialan finansowanych ze
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w wysokosei 1.723.271,00 zi,
zaciggniecia kredytow i pozyczek na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu w
kwocie 1.582.379.00zl,

udzielenia w roku budzetowym pozyczki do tacznej kwoty 170.000,00 zi,
dokonywania zmian w planie wydatkéw miedzy rozdziatami i paragrafami w ramach
dziatu, w tym zmian w planie wydatkow na wynagrodzenia i uposazenia ze stosunku
pracy oraz zmian planu wydatkow majatkowych,

przekazywania kierownikom jednostek budzetowych, prowadzacych dzialalnosé
okreslong w ustawie o systemie o$wiaty uprawnien do dokonywania przeniesien w
planie wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych.

3) Kierownicy jednostek nie posiadali upowaznienia do dokonywania zmian w planach

wydatkow. Zmian w planie wydatkow dokonywal Waéjt Gminy Trzebielino lub Rada
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Gminy Trzebielino.

4) Plan i wykonanie dochoddéw majatkowych jednostki, w latach objetych kontrola,
przedstawia ponizsza tabela (w zl):

Dochody z majatku
§ Rozdzial Plan wg Plan po Wykonanie
uchwaly zmianach
budzetowej
Rok 2016
0870 70005 0,00 9.750,00 9.750,00
6630 01042 0,00 45.929,00 45.929,00
Razem: 0,00 55.679,00 55.679,00
Zgodnie z WPF na lata 2016-2020 dochody majatkowe 55.679,00 zi, w tym:
— dochody ze sprzedazy majatku 9.750,00 zi
—  z tytulu dotacji oraz $rodkéw przeznaczonych na inwestycje 45.929,00 zI.
Rok 2017
6630 01042 0,00 90.000,00 90.000,00
6257 60016 0,00 771.314,00 771.314,00
6257 85395 0,00 14.000,00 14.000,00
Razem: 0,00 875.314,00 875.314,00
Zgodnie z WPF na lata 2017-2026 dochody majatkowe — 875.314,00 zl, w tym:
— dochody ze sprzedazy majatku 0,00 zl,
-z tytulu dotacji oraz $rodkéw przeznaczonych na inwestycje 875.314,00 zL

5) Kontroli poddano umowy, w zakresie prawidlowego ewidencjonowania zaangazowania
$rodkow finansowych:

e 70 umow z 2016r. o wartosci 2.495.612,84 z1,

e 71 umodéw z 2017r. o warto$ci 3.413.502,43 z1.

Ustalono, ze:

o zaangazowania wydatkow na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezgcego, wynikajacych ze wszystkich kontrolowanych uméw, dokonano w
oparciu o wystawione przez kontrahentow faktury a nie na podstawie podpisanych
umow.

Tego rodzaju nieprawidlowos$é wystepowala podczas poprzedniej kontroli kompleksowej

przeprowadzonej w okresie 27.02.-11.07.2014 r.

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino zlozyt

wyjasnienie pisemne o tresci, cyt. ,,Do0 konica 2017 r. zaangazowania wydatkéw na

koncie 998 dokonywano na podstawie wystawionych przez kontrahentow faktur, a nie
na podstawie podpisanych umow.

Od 2018 r. zaangazowania wydatkow na koncie 998 dokonuje sie poprawnie — na

podstawie podpisanych umow. ™

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.4:1.

e zaangazowania wydatkéw wynikajacych z ww. umow, a dotyczacych wydatkow lat
przysztych:

— w 2016 roku nie ujeto na koncie 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przyszlych lat - zobowiazan przyszlych wynikajacych z 10 umoéw, o wartosci
ogbdlem 552.742,16 zi,

— w 2017 ujeto na koncie 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych
lat - zobowigzania przyszle wynikajace z 15 umdéw, o wartosci ogdlem
1.006.182,42 z1.

Zestawienie kontrolowanych uméw oraz ich zaangazowanie (konto 998 1 999) dolaczono

e
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do akt kontroli pod poz. 3.8:1.

Prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji dochodow i wydatkéw budzetowych wg
klasyfikacji budzetowej, nalezalo do zakresu czynnosci p. Ilony Melchert — Podinspektora
ksiegowos$ci budzetowej oraz p. Magdaleny Gasiorowskiej - Inspektora ds. ksiegowosei

budzetowe].

3.8.2. Przychody i rozchody
Kontrola objeto lata 2016-2017.

3.8.2.1. Przychody budzetu.

Rok 2016
1) Jednostka nie osiggneta przychodow z tytutu emisji obligacji komunalnych.

2) Jednostka nie osiggnela przychodow z prywatyzacji majgtku.

3) Jednostka nie osiggnela przychodéw z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek na rynku
krajowym.

4) Jednostka nie zaciagala kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

5) Jednostka nie osiggneta nadwyzki, co wykazano w bilansie z wykonania budzetu na dzien
31 grudnia 2016r.

6) Przychody z tytulu innych rozliczen: jednostka, na dzien 31 grudnia 2015 roku, posiadata
wolne srodki, w wysokosci 500.000,00 zi;

e sposob rozdysponowania wolnych $rodkéw zostal przyjety w uchwale 96/XV/2015
Rady Gminy Trzebielino z dnia 21 grudnia 2015r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Trzebielino na 2016 rok, gdzie wskazano:

— na pokrycie deficytu — 300.000,00 zi,
— na splate otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow — 200.000,00 zt.

Rok 2017
1) Jednostka nie osiggneta przychodow z tytutu emisji obligacji komunalnych.

2) Jednostka nie osiggneta przychoddw z prywatyzacji majatku.

3) Jednostka osiagneta przychody z tytulu zaciggnietych kredytéw i pozyczek na rynku
krajowym, w wysokosci 1.221.313,12 zt.
Powyzsze zagadnienie szczegdlowo omowiono w punktach 3.8.3.1. 1 3.8.3.2. niniejszego
protokolu.

4) Jednostka nie zaciggata kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

5) Jednostka nie osiagneta nadwyzki, co wykazano w bilansie z wykonania budzetu na dzien
31 grudnia 2017r.
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6) Przychody z tytulu innych rozliczen: jednostka, na dzien 31 grudnia 2016 roku, posiadala
wolne srodki, w wysoko$ei 300.000,00 zi,

e sposob rozdysponowania wolnych §rodkéw zostat przyjety w uchwale 173/XXV/2016
Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Trzebielino na 2017 rok, gdzie wskazano:

— na pokrycie deficytu — 100.000,00 zl,
— na splate otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow —200.000,00 zt.

3.8.2.2. Rozchody budzetu.
Kontroli poddano lata 2015-2016.

Rok 2016
1) Gmina Trzebielino nie posiadala obligacji komunalnych.

2) Gmina Trzebielino nie udzielata z budzetu gminy pozyczek.

3) Splata otrzymanych w latach weze$niejszych pozyczek wynosita 200.000,00 zt.
Powyzsze zagadnienie szczegbtowo oméwiono w punkcie 3.8.3.2. niniejszego protokotu.

4) W jednostce nie wystapily przypadki lokowania wolnych $rodkéw budzetowych.

Rok 2017
1) Gmina Trzebielino nie posiadata obligacji komunalnych.

2) Rada Gminy Trzebielino w uchwale budzetowej upowaznila Wéjta Gminy do udzielenia

w roku budzetowym pozyczki do tacznej kwoty 170.000,00 zt.

W 2017 roku Wojt Gminy Trzebielino udzielit z budzetu gminy jedng pozyczke, w

wysokosci 145.444,53 z1, dla nastgpujacego podmiotu:

Stowarzyszenie ,, Rozwin Skrzydla™ w Starkowie:

a) Pozyczki udzielono na wniosek Stowarzyszenia z dnia 15.09.2017r., na podstawie
ktéorego zawarto w dniu 22.09.2017 roku umowe Nr 1/2017, na wyprzedzajace
finansowanie operacji pn. ,Zagospodarowanie placu przy S$wietlicy wiejskiej w
Miszewie i Cetyniu oraz przy Gimnazjum w Starkowie™.

b) Umowe zawarto pomiedzy Gming Trzebielino reprezentowang przez Wojta Gminy
Pana Tomasza Czechowskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Marioli
Skwierawskiej, a Stowarzyszeniem, reprezentowanym przez Prezesa Panig Katarzyng
Wirkus oraz Skarbnika Panig Mirostawe Rogoza.

¢) Na podstawie =zawartej umowy przyznano ww. Stowarzyszeniu pozyczke
w kwocie 145.444,53 71, z przeznaczeniem na:

e zagospodarowanie placu przy $wietlicy wiejskiej w Cetyniu oraz montaz urzgdzen
sitowni zewnetrznej przy Gimnazjum w Starkowie,

e zagospodarowanie placu przy $wietlicy wiejskiej w Miszewie poprzez wykonanie
miejsc postojowych, montaz lawek i kosza na smieci,

realizowanych w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie i wdrazanie operacji w ramach

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” z wylaczeniem

projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci

gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

“ Iy
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d) Zgodnie z umowg zwrot pozyczki nastapi 30 dni od otrzymania refundacji

e)
f)

2)

poniesionych kosztow z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego lub
niezaleznie od daty otrzymania refundacji do dnia 31.12.2017r.

Kwote przyznanej pozyczki przekazano na rachunek bankowy Pozyczkobiorcy w dniu
5.10.2017 roku (WB Nr 429).

W dniu 5.01.2018 roku podpisano aneks Nr 2/2017 do umowy pozyczki, w zwigzku z
oczekiwaniem na refundacje 2z Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego, termin splaty pozyczki wydhuzono do dnia 30.03.2018 r.

W dniu 9.04.2018 r. podpisano aneks Nr 3/2017 do umowy pozyczki, w sprawie
przedluzenia terminu zwrotu pozyczki do dnia 30.07.2018 r.

3) Spata otrzymanych w latach wczesniejszych i w 2017 roku pozyczek wynosila
971.313,124.
Powyzsze zagadnienie szczegétowo omowiono w punkcie 3.8.3.2. niniejszego protokolu.

4) W jednostce nie wystapily przypadki lokowania wolnych $rodkéw budzetowych.

3.8.3.

Kredyty i pozyczki.

Kontrola objeto lata 2016-2017.

3.8.3.1. Kredyty.

1) W latach 2016 - 2017 Gmina Trzebiclino zaciagnela 1 zobowigzanie kredytowe, co
przedstawiono w tabeli ponize;j:

Kwota kredytu Splacono w roku do dnia 31 grudnia (zl) :
Numer i Podmiot faktycznie - PDZDSM,JC Termin
L data umowy | kredytujgcy wykorzystanego do aplaty (v splaty
> z £ (\\; 21 2016 2017 zl)
1/B/1/2017/B | Bank

1 |zdnia Spotdzielezy w 450.000,00 = 0,00 450.000.,00 2020r.

6.08.2017r. | Bytowic
Razem: 450.000,00 - 0,00 450.000,00 X

2) Ponadto ustalono, ze:

Regionalna Izba Obrachunkowa wydala pozytywna opini¢ o mozliwosci splaty ww.
kredytu,

kredyt zostal zaciagniety przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

nie stwierdzono wypowiedzenia umowy kredytowej przez bank,

w kontrolowanym okresie kredyt ujmowany byly na koncie 134 , Kredyty bankowe”
w ewidencji ksiegowej Organu - Gminy Trzebielino oraz na ww. koncie w ewidencji
Urzedu Gminy (jednostki budzetowej), co opisano w pkt. 2.1.1.2. ,,Operacje bankowe™
protokotu kontroli.

3.8.3.2. Pozyczki.

1) W

latach 2016 - 2017 Gmina Trzebielino zaciggnela jedng pozyczke, oraz splacala

zobowiazanie zaciagniete w latach poprzednich, co przedstawiono w tabeli ponizej:

4 !
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Podmiot kredytujacy Splacono w roku do dnia 31 grudnia (zh): Pozostaje do Terinin
Lp. | Numer idataumowy | iwys. wykorzystanej splaty (w z) sritat
pozyczki (w zl) platy splaty
2016 2017
WFOS$/36/2012 z dnia WFOS w Gdansku
2 2
1 14.092012r. 845.000.00 200.000,00 200.000,00 . 100.000,00 2018r.
PROW-07.2.1-11- Bank Gospodarstwa
2 | 00171-22 z dnia Krajowego - 771.313,12 0,00 -
31.03.2017r. 771.313,12
Razem: 200.000,00 971.313,12 100.000,00 X

2) Ponadto ustalono, ze:

e Regionalna Izba Obrachunkowa wydata pozytywne opinie o mozliwosci splaty
powyzszych pozyczek,

e splaty pozyczek dokonywano w przewidzianych umowa terminach i ratach,

e pozyczki byly ksiegowane na koncie 260 ,Zobowigzania finansowe™ w ewidencji
ksiegowej Organu finansowego — Gminy Trzebielino, analitycznie z podzialem na
poszczegdlne umowy pozyczkowe, natomiast splata pozyczek byla ewidencjonowane
takze na koncie 240 — ,,Pozostate rozrachunki” w Urzedzie Gminy, co opisano w pkt.
2.1.4.1.1. ,.Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych” protokotu.

3) Podczas kontroli przychodow i rozchoddéw z tytutu zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek
ustalono, ze:
e w 2016 roku dlug publiczny jednostki wynosit 300.000,00 z,
e w 2017 roku dlug publiczny jednostki wynosit 550.000,00 zi,
e wysokos¢ odsetek i prowizji w rozdziale 75702 — Obstuga papierow wartosciowych,
kredytow i pozyczek jednostek samorzgdu terytorialnego, w roku 2016 wynosita
13.027,39 zt (plan 30.000,00 zI), w roku 2017 — 11.303,65 z (plan 12.000,00 z}).

3.8.4. Obligacje i sprzedaz papieréw wartosciowych wyemitowanych przez gmine.

1) Gmina Trzebielino nie emitowata obligacji komunalnych.

3.8.5.
Kontrola objeto lata 2016 - 2017.

Udzielone por¢czenia i gwarancje.

3.8.5.1. Pore¢czenia.

1) W kontrolowanym okresie Gmina Trzebielino nie udzielita zadnego porgczenia.

3.8.5.2. Gwarancje

1) W kontrolowanym okresie Gmina Trzebielino nie udzielata zadnych gwarancji.

F
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3.9. Gospodarka odpadami komunalnymi.
Kontrolg obj¢to rok 2017.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami komunalnymi i realizacja ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, prowadzenie ewidencji naliczen, ewidencji
wplat, wszczynanie i prowadzenie postepowan egzekucyjnych w trybie okreslonym
przepisami ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, nalezalo do zakresu
czynnosci p. Pawla Wrycza — Podinspektora ds. windykacji i gospodarki odpadami
komunalnymi.

3.9.1. Stosowanie przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

1) W kontrolowanym roku przeprowadzono przetarg ustny nieograniczony na zadanie pn.
,Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych z terenu Gminy Trzebielino”, z zastosowaniem przepisoéw ustawy Prawo
zaméwier publicznych. Postepowanie dotyczace ww. zadania poddano kontroli.

Zamawiajgcy: Gmina Trzebielino
Nazwa postepowania: Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od

wlascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu
Gminy Trzebielino.
Nr postepowania: 513012-N-2017
Rodzaj zamdéwienia: Ustugi
Szacowana wartosé zaméwienia:  715.006,44 z1 (171.263,13 euro), wartos¢ zamdwienia
zostala ustalona w dniu 22.03.2017r. na podstawie kosztow poniesionych w poprzednich
latach.

! Lp. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie Opis Data/
‘ zamodwienia publicznego nie dotyczy
1 Szacowana warto$¢ zamowienia 715.006,44 zt (171.263,13 euro) 22.03.2017r.
- BZP nr 513012-N-2017
oy Ogloszenie 0 zamdwieniu - tablica informacyjna Urzedu 19.05.2017r.
“ | (miejsca zamieszczenia) Gminy
- BIP Gminy
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony =
4. | Termin i miejsce sktadania ofert Urzad Gminy w Trzebielinie R Ay
godz. 11:20
5. Cena — 60%,

Kryteri 1 . .15 -
yteria oceny termin platnosci 40%.

6. | Liczba oferentow 2 s
7. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
8 | Liczba ofert odrzuconych 0 =
9. | Nazwa wybranego wykonawcy Elwoz Sp. z 0.0. Miechucino -
10. | Cena wybranej oferty 796.586,40 zi (brutto) -
1. | Termin zwiazania z oferta 30 dni -
10% ceny catkowitej podanej w
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy | ofercie - 79.658,64  zt 23.06.2017 r.

gwarancja ubezpieczeniowa

/
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nalezytego wykonania kontraktu

do 30.06.2019r.)

Gminy Trzebielino w sprawie
wprowadzenia zmian w
budzecie gminy na 2017 rok —
zwigkszenie w rozdz. 90002
§4300 o 10.000,00 zt

Nr Gko/327/2017/031
13. | Wadium 10.000,00 z
14. | Data zawartej umowy - 29.06.2017 r..
BZP nr 106230-2017
15. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia —Gtab_hca EoHmaey] a Uirzgdu 19072017 %,
miny
- BIP Gminy
16. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich ) ;
forma
17. | Zamowienia dodatkowe/uzupelniajace - -
Uchwata Nr 173/XXV/2016 w 29.12.2016r.
sprawie uchwalenia budzetu
gminy Trzebielino na 2017 rok
—rozdz. 90002 §4300
Sposob zabezpieczenie srodkow w budzecie 377.000,00 z1
18. (okres obowiazywania umowy od 1.07.2017r. Zarzadzenie Nr 35/2017 Wdjta 31.03.2017

e Zarzadzeniem Nr 53/2017 z dnia 31 maja 2017 roku W¢jt Gminy Trzebielino powolal
3-osobowa Komisje Przetargowa w skladzie:
— p. Urszula Franc — Przewodniczgcy Komisji,

— p. Lucyna Rokicka — Czlonek,
— p. Pawel Wrycza — Cztonek.

e Protokdt postepowania o udzielenie zamoOwienia sporzadzono w dniu 10.07.2017
roku, z tresci ktorego wynika, ze otwarcie ofert nastapito w dniu 31.05.2017 roku.

e Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu, ztozyly w dniu 31.05.2017 roku
oswiadczenia o braku okolicznosci powodujgcych wykluczenie z postgpowania.

e W wymaganym terminie wplynely 2 oferty:

— Elwoz Sp. z 0.0. Miechucino,

— Przedsi¢biorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. Stupsk.

Przedsiebiorstwo
Wymagane dokumenty Elwoz Sp. z o.0. Gospodarki
z SIWZ Miechucino Komunalnej Sp. z 0.0.
Stupsk
Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ) i x
) 31.05.2017r. 30.05.2017r.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z X X

udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2 do SIWZ)

31.05.2017r.

30.05.2017r.

Os$wiadczenie o przynaleznosci lub  braku X X
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej )
(zalacznik nr 3 do SIWZ). 31.05.2017r. 31.05.2017r.
X X
Dowod wniesienia wadium 25.05.2017r. 26.05.2017r.
przelew przelew

Zamawiajacy wezwal w dniu 2.06.2017 r. w trybie art.26 ust 2 ustawy PZP Wykonawce, ktorego oferte oceniono
najwyzej, do zlozenia w terminie 5 dni od otrzymania wezwania, aktualnych na dzien zfozenia nastgpujacych
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os$wiadczen Iub dokumentéw (rozdzial VIII SIWZ):
Wykaz uslug dotyczacych odbioru i zagospodarowania X
odpadéw komunalnych zrealizowanych/ realizowanych 7.06.2017r. Nie dotyczy
w ciagu ostatnich 3 lat (zatacznik nr 6 do SIWZ)
Wyk jat hni ik nr d o ie d
vkaz potencjatu technicznego (zatacznik nr 7 do 7.06.2017r. Nie dotyczy
SIWZ)
Zezwolenia do  wykonywania dzialalnosci objetej
przedmiotem zamOwienia (zezwolenie na zbicranie
odlpadoyv i prze.twarzame, wpis do rejestru GIOS dot: X o ke
zbierania  zuzytego  sprzetu  elektrycznego i 7062017 4
elektronicznego, wpis do  rejestru  dzialalnosci Hog r
regulowanej prowadzonego przez wojta  Gminy
Trzebielino
= Nie d
Informacja z Krajowego Rejestru Karego* 7.06.2017r. e dotyezy
Oséwiadczenie o braku wydania wobec Wykonawcy
praw_'o_mocne_go_wyroku Sq_du lul_) ostatfecznej deC}jZJt X Hiodotyezy
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, 7.06.2017
optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub e L
zdrowotne.
Oswiadczenie o braku orzeczenia wobec Wykonawcy .
; : ) : i X Nie dotyezy
tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o 7062017
zamOwienie publiczne. e r
Swiad i tasei Naczelnik Urzed X Nie d
Zaswiadczenie  wlasciwego aczelnika rzedu 7.06.2017r. ie dotyczy
Skarbowego**
Zaswiadczenie wladciwej jednostki Zakladu Nie dotyczy
: - . 7.06.2017r. 2
Ubezpieczen Spolecznych

* wystawione nie wezesniej niz 6 m-ce przed uplywem terminu skladania ofert
* wystawione nie wezesniej niz 3 m-ce przed uplywem terminu skladania ofert

Wybrana oferta byla zgodna z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia w zakresie wymaganych dokumentéw, oswiadczen oraz warunkow
merytorycznych — zakresu przedmiotu zamowienia oraz terminu realizacji.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, tj. 720.000,00 zt brutto.

Ogloszenie o wyniku postepowania zamawiajacy skierowat do oferentdéw pismem Nr
PNOS.271.14.3.2017.2. z dnia 13.06.2017 roku.

W dniu 29 czerwca 2017 roku zostata zawarta umowa Nr 26/2017 pomiedzy Gming
Trzebielino reprezentowana przez Wojta Gminy Trzebielino Pana Tomasza
Czechowskiego (przy kontrasygnacie Pani Marioli Skwierawskiej - Skarbnika
Gminy Trzebielino) a firma Elwoz Spétka z o0.0. z Miechucina, na wykonanie
zamdwienia pod nazwg ,,0dbiér i zagospodarowanie odpaddéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci zamieszkatych na terenie gminy Trzebielino™.

Ay
A
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' W umowie Nr 26/2017 z dnia 29.06.2017 roku okreslono:

Wynagrodzenie Ryczaltowe laczne w okresie obowiazywania umowy — 796.586,40 zl
Rozliczenie zamdwienia Wynagrodzenie ptatne 30 dni od daty przedlozenia faktury Vat
Termin realizacji zamowienia 1 lipca 2017 r. — 30 czerwca 2019 .

1. Za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto,

2. Za nieterminowe zlozenie raportu lub sprawozdania — 100,00 zt za
kazdy dzien zwloki,

3. Za kazdy przypadek wykonywania ustlugi w sposdb nie
gwarantujacy utrzymanie wiladciwego stanu higieniczno —
sanitarnego i porzadkowego miejsc zbierania odpadéw — 1.000,00
zt za 1 miejscowosé za kazdy dzien opéZnienia,

4. Za nic osiggniecie wymaganego umowa poziomu recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku oraz osiagniecie
pozioméw ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania — w wysokos¢ kary

Kary umowne ktorej podlega Gmina Trzebielino za niewywigzywanie sie z
obowigzkow okreslonych w art. 9z ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach naliczonej Gminie Trzebielino zgodnie z
przepisami art. 9x ust 3 ustawy,

5. W przypadku braku zatrudnienia na podstawie umowy o pracy
przy realizacji umowy o0sob wskazanych przez Zamawiajacego w
SIWZ Wykonawcey zostanie naliczona kazdorazowo kara umowna
w wysokoséci 2.000,00 zi, za kazdy ujawniony przypadek,

6. Za wprowadzenie Podwykonawcy, ktéry nie zostal zgloszony
Zamawiajacemu zgodnie z zapisami umowy, w wysokosci
2.000,00 z za kazde zdarzenie,

7. W przypadku nieprzedlozenia poswiadczone] za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany w
wysokosci 2.000,00 za kazde zdarzenie.

e W 2017 roku jednostka poniosta wydatki na realizacj¢ przedmiotowego zadania w
acznej wysokosci 210.649,31 zt.

e Ponadto ustalono, ze w opisanym powyzej postegpowaniu na udzielenie zamowienia
publicznego Zamawiajacy, w SIWZ dla postepowania, wymagal od Wykonawcow
zlozenia wraz z oferta dokumentu potwierdzajacego przelew (wniesienie) wadium na
rachunek Zamawiajacego. Zgodnie z art. 25 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwiern publicznych, w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
zamawiajacy moze zadaé od wykonawcy wylacznie oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Zamawiajacy moze zadac
wniesienia wadium, natomiast dowod wniesienia wadium nie jest dokumentem
niezbednym do przeprowadzenia postepowania, co znajduje potwierdzenie w
rozporzqdzeniu z dnia 26 lipca 2016r. Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow
dokumentow jakich moze zqdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1126).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.9:1.

2) W 2017 roku, w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi, w Gminie Trzebielino
obowigzywala takze umowa:
TV

-
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Nr 18/2015 z dnia 28 maja 2015 roku na s$wiadczenie uslug odbioru i
zagospodarowania odpadow  komunalnych od wladcicieli nieruchomosci
zamieszkalych na terenie Gminy Trzebielino. Szczegdly umowy, to:

— zostala zawarta na podstawie wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenic zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,

— zostala zawarta w dniu 28 maja 2015 roku przez Gmine Trzebielino
reprezentowana przez Pana Tomasza Czechowskiego Wéjta Gminy Trzebielino,
przy kontrasygnacie Pani Krystyny Harasiuk — Skarbnika Gminy z firmg Elwoz
Spdlka z 0.0. z Miechucina,

— zostala zawarta na czas okreslony, od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwea 2017 1.,

— wynagrodzenie nalezne Wykonawcy nie przekraczalo 630.000,00 zt (calkowita
cena oferty brutto).

3.9.2. Dochody - oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

1) W 2017 roku w Gminie Trzebielino obowiazywaly nastepujgce uchwaty Rady Gminy
Trzebielino regulujace gospodarke odpadami komunalnymi:

T

Lon

Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Trzebielino na 2017 rok (Dz. Urz. Woj. z 2017r. poz. 372 z dnia
26.01.2017r.) - planowano dochody zwigzane z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi w kwocie 313.100,00 zl oraz koszty funkcjonowania systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi w kwocie 390.000,00 zi,
Nr 129/XXI1/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie okreslenia wzoru
deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, sktadanej
przez wiasciciela nieruchomosci (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2013r. poz. 768 z dnia
4.02.2013 r.) — zmiany wprowadzono uchwatami: Nr 42/X/2015 z dnia 17 czerwca
2015 roku (Dz. Urz. Woj. z 2015 r. poz. 2201 z dnia 17.07.2015 r.), Nr
109/XVI1l/2016 z dnia 2 marca 2016 roku (Dz. Urz. Woj. z 2016r. poz. 1361 z dnia
4.04.2016r.), Nr 221/XXXIII/2017 z dnia 23 sierpnia 2017 r. (Dz. Urz. Woj. z 2017r.
poz. 3191 z dnia 6 wrzeénia 2017r.),
Nr 130/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku w sprawie wymagan jakie powinien
spelnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o wuzyskanie zezwolenia w zakresie
oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu meczvstosm ciektych (Dz.
Urz. Woj. z 2013 poz. 769 z dnia 4 lutego 2013 r.),
Nr 43/X/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku w sprawie szczegétowego sposobu i
zakresu $wiadczenia uslug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw w zamian za uiszczong
oplate (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2015r. poz. 2277 z dnia 23.07.2015r.) — zmiany
wprowadzono uchwala Nr 58/X1I1/2015 z dnia 2 wrzeénia 2015 roku (Dz. Urz. Woj.
z 2015 r. poz. 2890 z dnia 21.09.2015 1.),
Nr 112/XX/2012 z dnia 24 pazdziernika 2012 roku w sprawie przyjecia Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy Trzebielino (Dz. Urz. Woj. z
2013r. poz. 14 z dnia 2.01.2013 r.) — zmiany wprowadzono uchwatami Nr
127/XX11/2012 z dnia 19 grudnia 2012 roku (Dz. Urz. Woj. z 2013r. poz. 766 z dnia
4.02.2013 r.), Nr 47/X/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku (Dz. Urz. Woj. z 2015r.
poz. 2253 z dnia 21.07.2015 r.), Nr 59/X1I/2015 z dnia 2 wrzesnia 2015 roku (Dz.
Urz. Woj. z 2015r. poz. 2907 z dnia 22.09.2015 r.),
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o Nr 41/XX/2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku w sprawie wyboru metody ustalania
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia wysokos$ci stawki
tej oplaty (Dz. Urz. Woj. z 2015r. poz. 2150 z dnia 14.07.2015r.) — zmiany
wprowadzono uchwalg Nr 99/XV1/2016 z dnia 27 stycznia 2016 roku (Dz. Urz. WO]
z 2016r. poz. 483 z dnia 9.02.2016 1.).

2) Zgodnie z ewidencja ksiegowa, wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku, dochody
z tytulu odbioru i zagospodarowania odpadow wynosity 378.149,77 zt (plan 376.695,00
zt) 1 byty klasyfikowane w rozdziale, 90002 — Gospodarka odpadami w §§:

e 0490 - Wphwy z innych lokalnych oplat pobieranych przez jednostki samorzgdu
terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw — 377.747,77 zt (plan 375.595,00 zt),

o 0640 - Wphwy zuttulu kosztow egzekucyjnych, oplaty komorniczej i kosztow
upomnien- 380,00 zt (plan 1.000,00),

e 0910 - Wphwy z odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkow i oplat — 22,00
zt (plan 100,00 zi).

3) Kontrola objeto dochody z tytulu odbioru i zagospodarowania odpadéw w 2017 roku. W
trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze dochody (378.149,77 z1) dotyczyty:

o w §0490 - oplat wnoszonych za odbieranie odpadéw komunalnych z wszystkich
nieruchomosci w granicach administracyjnych gminy Trzebielino, zgodnie ze
zlozonymi deklaracjami, wg stawek okreslonych w uchwale Rady Gminy
Trzebielino,

o w §0640 — kosztéw upomnienn skierowanych przez wierzyciela do zobowigzanych
przed wszczeciem egzekucji administracyjnej,

e w §0910 — odsetek od naleznosci wplacanych po terminie.

4) Kontrolg objeto 20 deklaracji ztozonych przez wlascicieli nieruchomosci w miejscowosci

Trzebielino:

e wlasciciele nieruchomosci zlozyli deklaracje na drukach, ktore byly zalacznikiem do
uchwaly Rady Gminy Trzebielino w sprawie okreslenia wzoru deklaracji o
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

o w deklaracjach wskazywano: podmiot zobowigzany do zlozenia deklaracji, dane
identyfikacyjne  osoby/podmiotu  skladajacego deklaracje, dane dotyczace
gospodarowania odpadami dla nieruchomo$ci na ktorych zamieszkuja mieszkancy
(liczba mieszkancoOw oraz sposob zbierania odpaddow),

o mieszkancy skladali korekty deklaracji, wskazujac w nich zmiane liczby
mieszkancow.

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.9.3. Wydatki na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
oraz cele wskazane w ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

1) Zgodnie z ewidencja ksiegowg, wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku, wydatki z
tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw o wartosci 399.950,70 zt (plan 408.500,00
zt), klasyfikowano w rozdziale 90002 - Gospodarka odpadami w nastepujacych
paragrafach:

e 4100 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne — 16.330,75 zt (plan 18.000,00 zt),
o 4210 - Zakup materiatow i wyposazenia — 2.965,84 (plan 3.500,00 z1),
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o 4300 - Zakup ustug pozostalych —380.654,11 zl (plan 387.000,00 zt).

2) Kontrolg objeto wydatki z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw w 2017 roku. W
trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze wydatki (399.950,70 zt) dotyczyty:

e w §4100 — wynagrodzenia inkasentow wyplaconego na podstawie uchwaly Nr
127/XX/2016 Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 czerwca 2016 r. w sprawie
zarzadzenia poboru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze
inkasa oraz wyznaczenie inkasentow i okreslenia wysokosci wynagrodzenia za
inkaso (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2016 r. poz. 2613 z dnia 21 lipca 2016 1.)

e w §4210 — zakupu koszy na odpady komunalne,

° w §4300 - zaplaty za realizacj¢ umowy, podpisane] z Wykonaweca zadania
dotyczacego odbioru, transportu i zagospodarowania odpadéw komunalnych ze

wszystkich nieruchomos$ci Gminy Trzebielino.

3) Struktur¢ dochodéw i wydatkow za gospodarowanie odpadami komunalnymi
przedstawiono w tabeli ponizej:

Lp. | Struktura dochodéw i wydatkéw za gospodarowanie odpadami komunalnymi T gzol::;r?’ }“girzlll)d ma

1 Dochody j.s.t. z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami 378.149,77
Wydatki j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi

2 —art. 6r ust. la ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i 399.950,70
porzadku w gminach (Dz.U. 22017 r. poz. 1289), w tym:

3 1) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw 380.654,11
komunalnych

- 2) tworzenia i utrzymania punktow selektywnego zbierania odpadéw komunalnych -

5 3) obstugi administracyjnej tego systemu 16.330,75

6 4) edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postepowania z odpadami -
komunalnymi

7 5) inne wynikajace z ustawy (zakup pojemnikéw) 2.965,84

8 Réznica: dochody (1) — wydatki (2) -21.800,93

3.9.4. Udziclanie ulg w splacie naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

1) Ulg w splacie naleznosci z tytutu z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami Wojt
Gminy Trzebielino udzielal na podstawie art. 67 ustawy Ordynacja podatkowa w
zwigzku z art. 6q ust 1 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

2) W 2017 roku Wojt Gminy Trzebielino wydal 2 decyzje w sprawie ulg w splacie
naleznosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi o lacznej wartosci
552,00 zi.

3) Ustalono, ze:

wydane decyzje dotyczyly umorzenia zaleglosci,

Wojt Gminy przy wydawaniu decyzji przestrzegal wymienionych powyzej

przepisow,

umorzenie zaleglosci Wojt Gminy uzasadnial trudna sytuacja materialna oraz

waznym interesem publicznym,

W trakcie kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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3.9.5. Windykacja naleznych doéhodéw z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

1) Wedlug ewidencji sporzadzonej na dzien 31.12.2017 roku, w 2017 roku wystano
25 upomnien o tgcznej wartosci 16.944,95 zt oraz wystawiono 22 tytuty wykonawcze o
wartosci 16.078,65 zl.

2) Kontrolag objeto podjecie czynnosci windykacyjnych i1 egzekucyjnych w stosunku do
wszystkich zaleglo$ci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
2017 roku.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:
e na upomnienia, ktore nie skutkowaty zaptatg byly wystawiane tytuty wykonawcze,
e nie bylo przypadkoéw nie podejmowania czynnosci egzekucyjnych,
e czynnosci egzekucyjne byly podejmowane zgodnie z terminem wskazanym na
upomnieniu.
W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

A
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IV MIENIE KOMUNALNE

Prowadzenie ewidencji majatku gminy, nalezato do dnia 13 kwietnia 2016 roku, do zakresu
obowiazkéw p. Krystyny Harasiuk Skarbnika Gminy.

Prowadzenie analitycznej ewidencji iloSciowo — warto$ciowej skladnikow majatkowych
Urzedu; naliczanie umorzenia sktadnikéw majatkowych; okresowe uzgadnianie ilosciowego
stanu majatkowego w dyspozycji komorek organizacyjnych; wycena majatku na arkuszach
spisowych przeprowadzonego spisu z natury; rozliczanie roznic inwentarvzacyjnych
sktadnikow majatkowych, nalezalo do zakresu czynnosci p. Magdaleny Gagsiorowskiej,
inspektora ds. ksiegowosci budzetowej 1 od dnia 2 stycznia 2017 roku, do zakresu czynnosci
p. llony Melchert, inspektora ksiggowosci budzetowe;j.

4. 1. Gospodarka nieruchomos$ciami.

Kontrola objeto rok 2017.

4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

1) Rada Gminy Trzebielino ustalila ogdélne zasady gospodarowania mieniem komunalnym.
Ponadto przeznaczajac poszczegdlne nieruchomosci do zbycia, najmu lub dzierzawy
podejmowano odrgbne uchwaly, co omoéwiono w rozdziale trzecim w punkcie 3.3.

niniejszego protokohu kontroli.

2) Zmiany stanu majgtku Gminy Trzebielino w okresie objetym kontrola:

Lp Konto syntetyczne Stan na dzien Stan na dzien
; 01.01.2017r. 31.12.2017

1 | 011-,Srodki trwate” 21.769.043,89 23.888.669,06

2 | 013-,,Pozostate srodki trwale” 292.037,28 295.756,26

3 | 020-,,Wartosci niematerialne i prawne” 53.597,75 50.600,05

4 1071 ~,,Um0}rz_en_13 srodlfow trwg{ych . 8.479.272.51 9.356.812.01
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

) 072—,.Un101:z§n{e srodkpw trwa.%ych ) 345.635.03 346.356.31
oraz wartosci niemateriainych i prawnych

6 | 080-,Inwestycje ($rodki trwate w budowie)” 392.440,42 525.976,69

Razem (pozycja: 14+2+3+6),,+" 22.507.119,34 24.761.002,00

Razem (pozycja: 4+5),,-”’ 8.824.907,54 9.703.168,32

4.1.2. Obro6t nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

Stan w latach GRUPA
Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Stanna 01.01.2017r. 1.893.185.28 3.851.585,67 14.834.952.57
o zwigkszenia 57.929.08 0,00 2.132.734,78
& | zmniejszenia 56.800,00 0,00 0,00
stanna 31.12.2017r. 1.894.314,36 3.851.585,67 16.967.687,35

2) Zmiany stanu majatku Gminy obejmowaty:
e w grupie ,,0” f/
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~ zwigkszenie stanu majatku dotyczylo zamiany gruntow,
— zmnigjszenie stanu majatku dotyczylo zamiany gruntow,
e W grupie ,,2”
— zwigkszenie stanu majatku obejmowalo przyjecie zakonczonych inwestycji
(przebudowa drog) i nieodplatnego przyjecia.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiggach rachunkowych Gminy Trzebielino prowadzono ewidencje gruntdw i
ewidencje¢ budynkow i budowli bedacych we wiadaniu gminy.

2) Kontrola objeto ksiegowa ewidencje nieruchomosci i ustalono, ze:
¢ analityczna ewidencja sSrodkow trwalych prowadzona byla recznie. Ewidencje
prowadzono z podzialem na grupy, w ktérych nadawano poszczegélnym srodkom
trwatym kolejne numery inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan
poszczegblnych grup srodkow trwatych.
Zgodnie z obowigzujgcg w jednostee polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr
43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku (zalacznik nr 1) oraz poprzednia polityka
rachunkowosci wprowadzong zarzgdzeniem Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, ksiegi
rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie opracowanym przez firme RADIX w
Gdansku.

4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino Nr
43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Gminy Trzebielino i Urzedu Gminy w Trzebielinie, gdzie
zapisano, ze Srodki trwale umarza sig i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku, wg
stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych raz do
roku pod datg 31 grudnia.

W ww. zarzadzeniu nie wskazano zadnego przepisu zawierajgcego wykaz rocznych stawek

amortyzacyjnych, nie przedlozono tez kontrolujacym zadnego innego dokumentu

wprowadzonego przez kierownika jednostki zawierajacego taki wykaz.

2) Jednostka dokonywala odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U.
poz.1864.

3) Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawki i naliczania umorzenia w roku 2017 dla
wszystkich grup (I - VIII grupy KST).
Zagadnienie omowiono w pkt. 4.1.5.2. niniejszego protokotu kontroli.

4.1.5. Srodki trwale.
4.1.5.1. Zmiany w stanie §rodkow trwalych.

1) Stan Srodkow trwalych w okresie objetym kontrolg zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére omowiono w punkcie 4.1.2. niniejszego protokotu) na
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dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koficowe na dzien 31 grudnia 2017 roku wynikajace z
ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych przedstawiono w tabeli:

GRUPA
4 — Maszyn o = 5=
Zmiany stanu w 3 -Kotlyi yny, specjalistyczne Urzadzenia 7- Narzedzia,
urzadzenia i A : .
2017 roku maszyny i maszyny, techniczne Srodki przyrzady,
: aparaty ogdlnego ) o i i)
energetyczne ] A urzadzenia i transportu ruchomosci i
v zastosowania S
aparaty wyposaZenie
stan na 01.01.17r. 0,00 82.063,08 0,00 57.568.72 440.500,00 609.188.57
zwickszenia 0,00 0,00 0,00 0,00 19.400,00 7.481,00
zmnigjszenia 0,00 33.638,69 0,00 0,00 0,00 7.481,00
stan na 31.12.17r. 0,00 48.424,39 0,00 57.568,72 459.900.00 609.188,57

2) Zasady ewidencji i wyceny majatku okreélono w zarzgdzeniach Wojta Gminy Trzebielino:
e Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, gdzie zapisano:

— na koncie 011 (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) ujmuje si¢ srodki trwate o

terminie przydatnosei dluzszym niz rok i wartosci powyzej 3.500,00 zl,

— na koncie 013 (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) ujmuje si¢ srodki trwale o

wartosel powyzej 1.000,00 zI lecz nie wickszej niz 3.500,00 zt oraz $rodki
dydaktyczne, meble i dywany,

— skladniki majatkowe przy cenie zakupu ponizej 1.000.00 zt. nie podlegaja ewidencji,
— wewidencje ilosciowg prowadzi si¢ tylko dla odziezy roboczei i sluzbowej na

kartotekach. (palacz, sprzqtaczka, i inne osoby kiorym nalezy si¢ odziez) Nie
podlegajq ewidencji ilosciowej przedmioty majgtkowe bez wzgledu na wartosé, jak:
sprzet gospodarczy, do utrzymania czystosci pomieszczen 1 utrzymania higieny,
sprzet typu kuchennego, sprzet biurowy wieszaki, firany, Zal uzje, wykladziny, lustra,
godla, zegary Scienne, mapy, kwietniki, kosze na $mieci, przediuzacze, tablice,
wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole. drabiny. artykuly typu szklanki,
talerzyki, dzbanki, tyzeczki itp. I na ktérych nie Jest mozliwe umieszczenie numeru
inwentarzowego. "

Nr 59/2013 z dnia 7 sierpnia 2013 roku, w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji

rzeczowych skladnikéw majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy

Trzebielino,

Nr 5/97 z dnia 25 lipca 1997 roku, w sprawie okreslenia zasad obiegu i kontroli

dokumentow w Urzedzie gminy w Trzebielinie — zarzadzenie obowigzuje,

Nr 13/2010 z dnia 5 marca 2010 roku, w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow

w Urzedzie Gminy Trzebielino — zarzadzenie obowiazuje,

Nr 104/2012 z dnia 31 grudnia 2012 roku, w sprawie instrukcji wewnetrznej obiegu

dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Trzebielino — zarzadzenie

obowigzuje.

3) Zmiany stanu majatku Gminy Trzebielino obejmowaly:
® W grupie ,,4”:

— zmniejszenie stanu majgtku obejmowato likwidacje komputeréw,

® wgrupie. 7"

— zwigkszenie stanu majatku obejmowato nieodptatne przyjecie samochodu od ZUK,

e wgrupie, 8"

— zwigkszenie stanu majatku obejmowato realizacj¢ projektu Szkota réwnych szans,

— zmniejszenie stanu majgtku obejmowato przekazanie projektu Szkola rownych

SZans.
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4) Kontrola objeto:

zgodno$¢ ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng prowadzona na koncie 011 i

013,

sposéb i poprawno$é dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych skladnikow

majatku,

sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 —,, Pozostale srodki trwale™,
sposéb i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartosciowe;j.

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e ewidencja $rodkow trwatych (011) prowadzona byla recznie, z podzialem na grupy wg
klasyfikacji srodkoéw trwatych:
Zgodnie z obowigzujaca w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr

43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku (zalacznik nr

1) oraz poprzednia politykq

rachunkowos$ci wprowadzona zarzadzeniem Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, ksiggi
rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie opracowanym przez firm¢ RADIX w
Gdansku.

— ewidencja analityczna srodkéw trwalych nie byla zgodna z ewidencja syntetyczng:

grupa Stan na 31 grudnia 2015r wg Stan na 31 grudnia 2016r wg Stan na 31 grudnia 2017r wg

Ks. Ew. ksieg. na 011 Ks. Ew. ksigg. na Ks. Ew. ksieg. na 011

inwentarzowej inwentarzowej 011 inwentarzowej

07 1.719.265,00 1.721.265,00 1.891.185,28 1.893.185,28 1.892.314,36 1.894.314,36
W17 3.760.780,01 3.735.020,83 3.877.344.85 3.851.585,67 3.877.344,85 3.851.585,67
W17 14.041.849,77 14.571.763,07 14.305.039,27 | 14.834.952,57 16.437.774,05 16.967.687,35
WL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV 162.236,04 71.681,88 172.617,24 82.063,08 206.255,93 48.424,39
5V 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
WV 47.344,91 51.689,32 53.224 .31 57.568,72 53.224.31 57.568,72
WV 367.476,29 511.576,41 296.399,38 440.500,00 315.799,88 459.900,00
VI 607.502.40 614.068,57 602.622,40 609.188,57 596.472,40 609.188,57
Razem: 20.706.454,42 21.277.065,08 21.198.433,23 | 21.769.043,89 23.379.185,78 23.888.669,06

>  obroty w ciagu roku wynikajgce z ksiggi inwentarzowej, w latach 2016 i 2017,
zgodne byly z obrotami wynikajacymi z ewidencji ksiegowej na kocie 011,
— kazdorazowy przychéd i rozchéd byt odnotowywany w ksiedze,
— zapisy w ksicdze posiadaly daty przyjecia srodka trwalego oraz nr dowodu na

podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksiedze,

— zapisy w ksiedze inwentarzowej ujmowano chronologicznie nadajgc im kolejne
numery inwentarzowe,

— w obrebie grupy ,,0”, ewidencja prowadzona byla z podzialem na 10 grup wg
klasyfikacji gruntow (np. tgki, grunty orne, pastwiska, itp...), a nie wg pojedynczych
dzialek,

Zgodnie z trescia wyjasnienia zlozonego przez p. Tomasza Czechowskiego Wojta

Gminy Trzebielino, w dniu 16 kwietnia 2018 roku niezgodnos¢ ewidencji analityczne]

srodkow trwalych z ewidencjg syntetyczna wynika z blednych zapisow w Ksiedze

Srodkéw Trwatych, gdzie do 2011 roku zbycie $rodkéw trwalych zapisywano z

wartoscia rzeczywista zbycia (a nie wartosciag poczatkowa), natomiast ujmowano je w

ewidencji poprawnie, czyli w wartoci z jaka byly przyjete.. Od 2012 roku zapisy

wynikajace z ksiegi rachunkowej $rodkéw trwatych sa spdjne z zapisami w ewidencji
k51e; oWej.
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Tres$¢ wyjasnienia stanowi akta robocze kontroli Nr 5.4:1.
e ewidencja ksiggowa w zakresie gruntéw prowadzona jest w sposob uniemozliwiajacy
okres$lenie wartoséci poczatkowej poszezegolnych nieruchomosci (dziatek).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ewidencja ksiegowa prowadzona jest tak, aby umozliwi¢
okreslenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych nieruchomoscei (dzialek).

Ksigge srodkéw trwalych oznaczono pieczatky ,.Sprawdzono RIO Gdansk 177.

e ewidencja pozostalych srodkow trwalych (013):
— ewidencja majatku UG prowadzona byla recznie w ksigdze inwentarzowej zalozonej

w dniu 1 stycznia 1995 roku, z podzialem na grupy, wg. miejsca przechowywania
wyposazenia w 9 grupach,

Zgodnie z obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr
43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku (zalacznik nr 1) oraz poprzednia polityka
rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, ksiegi
rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie opracowanym przez firme¢ RADIX w
Gdansku.

— ewidencja analityczna pozostalych srodkéow trwalych byla zgodna z ewidencjg

syntetyczng,
— kazdorazowy przychod i rozchod byt odnotowywany w ksigdze,

— zapisy w ksigdze posiadaly daty przyjecia $rodka trwalego oraz nr dowodu na

podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksigdze, zapisy byly chronologiczne.

6) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychdd i rozchéd srodkow trwatych i

pozostatych srodkow trwalych w 2017 roku.

7) W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowoscei:

Tego

e w zakresie dokumentowania przychodu i rozchodu $rodkéw trwalych 1 pozostatych

srodkow trwalych ustalono, ze:

011:

— ewidencja ksiegowa nie zapewniala okreslenia wartosci poczatkowej zadnej z
dzialek, gdyz dzialki przyjmowane byly do ewidencji ksic;gowej majatku trwalego
jako jedna catos¢ np. ,,dziatki budowlane”, ,,grunty orne”, z jedng og6lng wartoscia
dla wszystkich tych dzialek, w zwigzku z tym likwidacje (zbycie, zamiang) gruntow
ewidencjonowano w wartosci wynikajacej z dowodu zbycia (cena zamiany, cena
sprzedazy), a nie w warto$ci wynikajacej z ewidencji,

013:

— nie ujeto w ewidencji trzech skladnikéw wyposazenia o wartosci jednostkowej
powyzej 1.000,00 zt, t.:

» dwie gabloty wolnostojace o wartosci jednostkowej 1.366,50 zl (razem
2.733,00 zt) — WB 20/3/2017,
» brama garazowa o wartosci 2.244,75 zt — WB 127/j/2017,
rodzaju nieprawidlowos$¢ miata miejsce takze podczas poprzedniej kontroli

kompleksowej (61 przypadkdow), przeprowadzone] w okresie od 27 lutego do dnia 11 lipca

2014 roku. przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr4.1:1.12.:1.

“Hufz
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4.1.5.2. Umarzanie i ewidencja umorzen §rodkow trwalych.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Wojta Gminy Trzebielino Nr
43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, gdzie zapisano, ze srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za
okres calego roku, wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych raz do roku pod datg 31 grudnia.

W ww. zarzadzeniu nie wskazano zadnego przepisu zawierajacego wykaz rocznych stawek

amortyzacyjnych, nie przedtozono tez kontrolujagcym zadnego innego dokumentu

wprowadzonego przez kierownika jednostki zawierajacego taki wykaz.

2) Jednostka dokonywala odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U.
poz.1864.

3) Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2017 dla
grup od I do VIII KST. Badajae przedmiotowy zakres nieprawidtowosci nie stwierdzono.

4.15.3. Oznaczenie majatku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowane;j jednostce:

e stosuje sie oznaczania numerami identyfikacyjnymi rzeczowego majgtku,

e Kierownik jednostki nie okreslil zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, w
tym zasad odpowiedzialno$ci pracownika za szkody zwiazane z niewykonaniem lub
niewlasciwym  wykonaniem zadan zwiazanych =z prawidlowa obslugg i
zabezpieczeniem powierzonego majatku. W zakresach czynnosci zapisano ze
pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie pomieszczerl, mienia i
powierzonych urzadzen.

4.1.6. Warto$ci niematerialne i1 prawne.
4.1.6.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) Zasady ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych zostaty ujete w zarzadzeniu Wojta
Gminy Trzebielino Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci:

e w szczegblnoscel licencje i programy komputerowe, aktualizacje,
e ewidencja szczegdlowa powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie umorzenia, podzial
wg ich tytulow oraz ustalenie 0s6b odpowiedzialnych.

2) Ewidencja analityczna warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona byta rgcznie w
ksiedze inwentarzowej $rodkow trwalych i ujmowana na koncie 020 — ,Wartosci
niematerialne i prawne”, z podziatem ze wzgledu na ich tytul i miejsce przechowywania:

o zgodnie z ewidencjg analityczng do konta 020 stan na dzien 31 grudnia 2017 roku
wynosit 50.600,05 z1,
e na dzien 31 grudnia 2017 roku jednostka nie posiadata wartosci niematerialnych i

_ prawnych o wartosci powyzej 3.500,00 zi.
’J\L'Lf?
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Zgodnie z obowiazujaca w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzong zarzadzeniem Nr
43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku (zalgcznik nr 1) oraz poprzednia polityka
rachunkowosci wprowadzong zarzgdzeniem Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku, ksiggi
rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie opracowanym przez firm¢ RADIX w
Gdansku.

4.1.6.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu warto$ci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

2) W roku 2017 jednostka nabyla jedna (o wartosci 899,00 z1) i zlikwidowatla 8 (o wartosci
ogétem 4.695,67 zt) wartosci niematerialnych i prawnych:
— ewidencja analityczna warto$ci niematerialnych i prawnych, w roku 2016, nie byla
zgodna z ewidencja syntetyczna:

Stan na 31 grudnia 2015r wg Stan na 31 grudnia 2016r wg Stan na 31 grudnia 2017r wg
Ks. Ew. ksieg. na 020 Ks. Ew. ksieg. na Ks. Ew. ksi¢g. na 020
inwentarzowej inwentarzowej 020 inwentarzowej
52.981,69 52.981,69 54.396,72 53.597,75 50.600,05 50.600,05

»  obroty w ciggu roku wynikajace z ksiggi inwentarzowej, w roku 2017, zgodne
byly z obrotami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej na kocie 020, natomiast w
roku 2016 rdéznica w obrotach wyniosta 798,97 zt,

— kazdorazowy przychdd i rozchéd byl odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksiedze posiadaly daty przyjecia srodka trwalego oraz nr dowodu na
podstawie, ktorego dokonano zapisu w ksiedze, '

— zapisy w ksiedze inwentarzowej ujmowano chronologicznie nadajac im kolejne
numery inwentarzowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr4.1:1.12.1:1.

4.1.6.3. Umorzenia i ewidencja umorzen warto$ci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania wartosci niematerialnych i prawnych okreslono w zarzadzeniu Wojta
Gminy Trzebielino Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, gdzie zapisano, wartosci niematerialne i prawne o
wartosci powyzej 3.500,00 zt, umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku,
przy zastosowaniu 50% stawki:

e fkonto 071 — . Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke; odpisy
amortyzacyjne sa dokonywane w korespondencji z kontem 400,

o konto 072 — ,, Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania; umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 401.

-
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4.1.7. Finansowy majatek trwaly.

4.1.7.1. Unormowania wewng¢trzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z zakladowym planem kont stanowiacym zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Wojta
Gminy Trzebielino Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016 roku, w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”, nie
zostalo przewidziane.

4.1.7.2. Ewidencja skladnikow finansowego majatku trwalego.

W roku 2017 jednostka nie nabyla skladnikéw majatku podlegajacego ewidencji na koncie
030.

4.1.8. Materialy.
Kontrola objeto rok 2015, 2016 1 2017

1) Zasady ewidencji zapasow materialdbw okreslono w zarzadzeniach Wojta Gminy
Trzebielino Nr 74/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku i Nr 43/2016 z dnia 14 kwietnia 2016
roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, gdzie zapisano, ze:

e konto 310 — Materiaty, sluzy do ewidencji zapasow opatu i paliwa w samochodach w
cenach zakupu:

— ewidencja paliwa prowadzona jest na kartach drogowych i kartach pracy 1 rozliczana
wedlug norm zuzycia, prawidlowos¢ rozliczenia paliwa zuzytego w pojazdach ustala
si¢ w drodze inwentaryzacji,

— ewidencja szczegdtowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zapaséw wg miejsc ich
znajdowania si¢ 1 0s6b ktérym je powierzono,

— rozchdd opatu rozlicza si¢ na zasadzie pierwsze przyszio — pierwsze wyszlo,

— w ciagu roku ewidencje opatu prowadzi si¢ na kartotekach, a stan na koniec roku
ustala sie na podstawie spisu z natury w cenie zakupu.

2) W okresie objetym kontrola jednostka, poza pojazdami i urzadzeniami specjalistycznymi
OSP, posiadata w roku 2015 1 2017 dwa pojazdy stuzbowe.

3) Kontroli poddano ewidencje zuzycia materialow pednych 1 opalu na potrzeby
samochodow stuzbowych UG 1 jednostki OSP. W trakeie kontroli ustalono, ze:
e cwidencje na koncie 310 prowadzono dla:

2015 rolk
— opahu z podzialem na kottownie — UG, OSP,
— paliwa dla pojazdéw UG (Strazy Gminnej),
2016 rok:
— opalu z podzialem na kotlownie — UG, OSP,
— paliwa dla jednostki OSP,
— paliwa dla pojazdow UG (Strazy Gminnej),
2017 rok:
— opalu z podzialem na kotlownie — UG, OSP,
— paliwa z podzialem na miejsce uzytkowania — UG, OSP,

el Iy,
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ewidencja zuzycia opalu prowadzona byla prawidlowo, a rozliczenie na koncie 310
prowadzono wg zasady pierwsze przyszlo pierwsze wyszlo,
ewidencja zuzycia paliwa w pojazdach OSP prowadzona byta prawidlowo na
kwartalnych kartach drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego i kwartalnych
kartach pracy sprzetu silnikowego, a rozliczenie roczne na koncie 310 prowadzono wg
zasady pierwsze przyszlo pierwsze wyszlo,
ewidencja zakupu i zuzycia materialow na koncie 310 byla prowadzona w sposéb
niezgodny z obowigzujaca polityka rachunkowosci:

— zgodnie z obowigzujacg polityka rachunkowosci ewidencje na koncie 310 nalezalo

prowadzi¢ dla wszystkich pojazdéw OSP i UG oraz dla opatu,
— wroku 2015 nie prowadzono ewidencji paliwa w pojazdach OSP.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.1:1., 4.3:1.12.1:1.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2017 jednostka nie posiadala majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 —
~orodki trwate Skarbu Panstwa”.

4. 3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

Kontrolg obje¢to lata 2015, 20161 2017.

1) W okresie objetym kontrola, zasady w zakresie inwentaryzacji Wéjt Gminy Trzebielino
okreslit w zarzadzeniu Nr 35/2011/2011 z dnia 15 wrzeénia 2011 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

2) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji majatku (konta 011, 013, 020, 080,
310), w latach 2015 - 2017, w zakresie:

przestrzegania przepisow wewnetrznych dotyczacych przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji,

ustalenia wszystkich sktadnikow aktywow podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji drogg spisu z natury,

e wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych skladnikdw, przez kierownika jednostki,

2 ;
P )

powolania sktadu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego 1 zespolow
spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podziatlu inwentaryzowanych sktadnikow na pola spisowe,

objecia ewidencja drukow $cistego zarachowania, arkuszy spisowych,

prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,

przeprowadzenia spisu z udzialem o0s6b odpowiedzialnych, wchodzacych
w sktad zespolow spisowych powolanych przez kierownika jednostki,

prawidtowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikow,

ewentualnego ujecia na odrebnych arkuszach spisowych, skladnikow uszkodzonych
lub zepsutych,

ustalenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat
niedoborow i nadwyzek w sposob wlasciwy,
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przeprowadzenia postepowania w sprawie ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych roznic,

ujecia ewentualnych rdéznic inwentaryzacyjnych w  ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego na ktory przypadt termin inwentaryzacji,

ustawowych termindéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow 1 pasywow,

zaniechania obowigzku inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow.

3) W toku kontroli ustalono, Ze:

-
g~

2015 rok:
zarzadzeniem Nr 124/2015 z dnia 14 grudnia 2015 roku, Wéjt Gminy Trzebielino
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majatkowych na dzien 31
grudnia 2015 roku, w okresie od 15 do 31 grudnia 2015 roku i powotal komisj¢ w
sktadzie:

— p. Grazyna Bodnar — Przewodniczaca,
— p. Helena Grabowska i p. Mariusz Matyszewski — czlonkowie,
oraz cztery zespoly spisowe, zlozone z o0séb innych niz czlonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej,
— wykonanie zarzadzenia powierzono Skarbnikowi Gminy,
zarzadzeniem Nr 130/2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku, Wéjt Gminy Trzebielino
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji paliwa w samochodach i urzadzeniach
przeciwpozarowych znajdujacych si¢ na stanie Urzedu Gminy w Trzebielinie oraz w
jednostce OSP w Trzebielinie, w okresie do 4 stycznia 2016 roku i powolal dwa
zespoly spisowe w skladzie:
— samochody Strazy Gminnej Trzebielino:

»  p. Pawel Wrycza i p Dorota Synakowska,
— samochody i urzadzenia w jednostce OSP w Trzebielinie:

»  p.Monika Staroszak i p. Robert Skwierawski,
— wykonanie zarzadzenia powierzono Skarbnikowi Gminy,
zarzadzeniem Nr 129/2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku, Wojt Gminy Trzebielino
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji opalu w Urzedzie Gminy w Trzebielinie
oraz w jednostce OSP w Trzebiclinie, w okresie do 4 stycznia 2016 roku i powotal dwa
zespoly spisowe w skladzie:
— opal w Urzedzie Gminy Trzebielino:

»  p. Edyta Rutkowska i p. Zbigniew Smurzynski,
— opal w jednostce OSP w Trzebielinie:

»  p. Monika Staroszak i p. Robert Skwierawski,
— wykonanie zarzadzenia powierzono Skarbnikowi Gminy,
wszystkie  osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly o$wiadczenia przed i po
inwentaryzacyjne,
Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaty zatwierdzone przez Wojta Gminy
Trzebielino,
inwentaryzacje kont 011, 013, 310 przeprowadzono na 22 arkuszach spisu z natury
wycenionych na kwote ogotem 19.874.654,60 zt (w tym 011 — arkusze nr 7-11, 013
arkusze 1-6 1 12-18; 310 arkusze 19-22),
arkusze od nr 1 do nr 11 oraz od nr 14 do nr 18 nie zostaly podsumowane (nie
zawieraly kwoty wyceny ogétem), kontrolujace wycenity te arkusze na kwote ogdltem
19.853.148,28 zi,

/s
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e na arkuszach nr 3, 5, 7 (11.598.908,30 zl), dokonano poprawek bez podpisu i
wskazania osoby ich dokonujacej,
e nieprawidlowo przeprowadzono i rozliczono inwentaryzacj¢ mienia w 2015 roku, w

nastepujacym zakresie:

konto Stan wg

Ewidencji ksiggowe]j | inwentaryzacji
011 bez gr. ,,0” 19.555.800,08 | 19.555.800,08
011 - gr.,,0” 1.721.265,00 1.721.265,00
013*% 307.191,63 307.280,71
020 52.981,69 52.981,69
080 343.065,70 343.065,70
310 11.206,88 11.573,81
Razem: 21.991.510,98 | 21.991.966,99

*wg protokotu weryfikacji stan konta 013 wynosit 307.191,63 z1, a wg arkuszy spisu z natury
307.280,71 21

dokonano uzgodnienia stanu mienia komunalnego Gminy Trzebielino, wg 31 grudnia
2015 roku, z ewidencjg Starostwa Powiatowego w Bytowie, w dniu 11 stycznia 2016
roku.

2016 rok:
zarzadzeniem Nr 114/2016 z dnia 12 grudnia 2016 roku, Wojt Gminy Trzebielino
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych na dzien 31
grudnia 2016 roku, w zakresie: inwentaryzacja drogag spisu z natury materiatow
objetych ewidencja ilosciowa w Urzedzie Gminy i w OSP Trzebielino; inwentaryzacja
droga weryfikacji gruntéw, $rodkow trwatych i pozostatych aktywow i pasywow, w
terminie do 15 stycznia 2017 roku oraz powotal komisj¢ w skladzie:
— p. Grazyna Bodnar — Przewodniczaca,
— p. Mariusz Matyszewski i p. [lona Melchert — cztonkowie,
oraz trzy zespoly spisowe, zlozone z o0s6b innych niz czlonkowie Komisji
Inwentaryzacyjne;j,
— wykonanie zarzgdzenia powierzono Skarbnikowi Gminy,
wszystkie  osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly od$wiadczenia przed 1 po
inwentaryzacyjne,
Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaty zatwierdzone przez Wojta Gminy
Trzebielino,
nieprawidlowo przeprowadzono i rozliczono inwentaryzacje mienia w 2016 roku, w
nastepujgcym zakresie:

konto Stan wg
: Ewidencji ksiegowej | inwentaryzacji
011 bez gr. ..0” 19.875.858,61 | 19.865.477,41
011 - gr..,0” 1.893.185,28 1.893.185,28
013 292.037,28 292.037,28
020 35.997,715 I35
080 392.440,42 392.440,42
310 10.251,38 10.251,38
Razem: 22.517.370,72 | 22.506.989,52

Mﬁ
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e dokonano uzgodnienia stanu mienia komunalnego Gminy Trzebielino z ewidencja
Starostwa Powiatowego w Bytowie — dokument nie zostal oznaczony data dokonania
uzgodnienia, zawiera jedynie zapis o uzgodnieniu stanu wg 31 grudnia 2016 roku,

2017 rok:

e zarzadzeniem Nr 123/2017 z dnia 11 grudnia 2017 roku, Wéjt Gminy Trzebielino
zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych na dzien 29
grudnia 2017 roku, w zakresie: inwentaryzacja droga spisu z natury materialow
objetych ewidencja ilosciowa w Urzedzie Gminy i w OSP Trzebielino; inwentaryzacja
droga weryfikacji gruntéw, srodkow trwatych i pozostatych aktywow 1 pasywow w
terminie do 12 stycznia 2018 roku oraz powotal komisje w skladzie:

— p. Justyna Rapita — Przewodniczaca,

— p. Mariusz Matyszewski i p. Katarzyna Biniek — czlonkowie,

oraz trzy zespoly spisowe, zlozone z o0s6b innych niz czlonkowie Komisji
Inwentaryzacyjnej,

— wykonanie zarzadzenia powierzono Skarbnikowi Gminy,

e wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly oswiadczenia przed 1 po
inwentaryzacyjne,

e Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly zatwierdzone przez Wojta Gminy
Trzebielino,

e prawidlowo przeprowadzono i rozliczono inwentaryzacje mienia w 2017 roku, w
nastgpujacym zakresie:

konto Stan wg

Ewidencji ksiegowej | inwentaryzacji
011 bez gr.,,0” 21.994.354,70 | 21.994.354,70
011, gr. ;,0" 1.894.314,36 1.894.314,36
013 295.756,26 295.756,26
020 50.600,05 50.600,05
080 525.976,69 525.976,69
310 14.489,43 14.489,43
Razem: 24.775.491,49 | 24.775.491,49

e dokonano uzgodnienia stanu mienia komunalnego Gminy Trzebielino, wg 31 grudnia
2017 roku, z ewidencjg Starostwa Powiatowego w Bytowie, w dniu 9 lutego 2018
roku.

Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji zostala oznaczona pieczatka ,,Sprawdzono RIO
Gdansk 177

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 4.3:1.,4.1.1.12.1:1.

Za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji, za lata 2015 - 2017 odpowiada
Wojt Gminy Trzebielino p. Tomasz Czechowski.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrolg objeto rok 2017.

Prowadzenie rachunkowosci budzetu gminy, przygotowywanie projektu budzetu 1 planow
finansowych, wieloletniego planowania finansowego w tym Wieloletniej Prognozy Finansowej
oraz dokonywania zmian w budzecie i planach finansowych, koordynacja budzetu z innymi
zrédlami finansowania zadan, nalezalo do zakresu czynnos$ci p. Marioli Skwierawskiej —
Skarbnika Gminy Trzebielino.

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

1) W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Trzebielino dzialalo 5 jednostek
budzetowych: Urzad Gminy Trzebielino, Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Trzebielinie, Szkota Podstawowa w Trzebielinie, Szkota Podstawowa w Suchorzu,
Szkota Podstawowa w Starkowie (do dnia 31.08.2017r. Gimnazjum w Starkowie).

2) Obsluge finansowo-kadrowa kazda jednostka prowadzita we wlasnym zakresie.

5.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy na 2017 rok =zostal przyjety uchwalag Rady Gminy Trzebielino
Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku (Dz. Urz. Woj. z 2017r. poz. 372 z dnia
26.01.2017r.).

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w pelnej klasyfikacji
budzetowej:

e kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byly przez Rade
Gminy Trzebielino i Wdjta Gminy Trzebielino, zaréwno odgoérnie jak 1 na
uzasadniony wniosek kierownikéw tych jednostek,

e jednostki rozliczaly sie z realizacji planow finansowych, skladajac sprawozdania
jednostkowe Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych samorzadowych
jednostek budzetowych, Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych oraz
sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

3) Na podstawie ewidencji ksiggowej na koncie 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych i
sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych, ustalono
wykonanie planéw budzetowych na koniec roku:

Wg sprawozdan

jednostkowych Rb-28S Wg ewidencji na koncie 223 Organu

Nazwa jednostki
; kwota .

plan po zm. wykonanie zwrot wykonanie
przekazana *

Urzad Gminy w Trzebielinie 7.863.013,04 | 7.249.486,10 ¥

-
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REGI Paistwawa W 2.042.782,00 | 1.933.945.84 | 1.934.226,00 280,16 | 1.933945.84 | -
Trzebielinie ‘
Szkola Podstawowa w Suchorzu 1.815.956,00 | 1.710.687,85 1.711.335,00 647,15 1.710.687,85 -
Szkota Podstawowa w Starkowie 1.657.337,32 1.608.063,33 1.643.439.91 35.376,58 1.608.063,33 -
Gty Qtodek Pormony 6.481.750.00 | 6211.097.74 | 6.355.203,00 | 144.10526 | 6.211.097,74 |
Spolecznej w Trzebielinie
Razem: | 19.860.847,26 | 18.713.280,86 | 11.644.203,91 | 180.409,15 | 11.463.794,76
Razem wg Rb 28S zbiorczego z
wykonania planu wydatkow | ,q 5o 34746 | 13,713:280,86 X X X X
budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego:

* zgodnie z polityka rachunkowosci, na koncie 223 w Organie nie prowadzi si¢ ewidencji wydatkow
dla jednostki budzetowej Urzad Gminy w Trzebielinie.

4)

Zgodnie z przyjetym w jednostce planem kont wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 43/2016 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowogci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu
Gminy w Trzebielinie, konto 223 shuzylo do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych, i tak:

e Konto 223-001 — Szkotla Podstawowa Trzebielino,

e Konto 223-002 — Gimnazjum w Starkowie,

e Konto 223-003 — Szkota Podstawowa w Suchorzu,

e Konto 223- pozostale — Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne;.

Podczas kontroli ustalono, ze:

e na koncie poza operacjami dotyczacymi ww. jednostek budzetowych, ujmowano
rowniez zdarzenia dotyczace projektu ,,Ide do przedszkola przez trzebielinskie {aki,
pola wokél jeziora” realizowanego w Urzedzie Gminy Trzebielino (obroty Wn/Ma
77.155,29 z1) oraz prowadzono ewidencje sptaty zobowiazan kredytowych i pozyczek
(obroty Wn/Ma 640.100,88 zt), co nie wynikalo z obowiazujacej w jednostce polityki
rachunkowosci.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.1:1.

5.1.2. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

D

Plan dochoddéw budzetowych Gminy Trzebielino realizowanych przez jej jednostki
organizacyjne oraz ich wykonanie w roku 2017 przedstawia ponizsza tabela, sporzadzona
na podstawie danych ze sprawozdan Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych
samorzadowych jednostek budZzetowych oraz konta 222 - Rozliczenie dochodow
budzetowych w Organie:

L. Wg ewidencji na
Nazwa jednostki Wg sprawozdaii jednostkowych Rb 278 kmgxcie 222 (;rganu
Plan po zmianach Dochody wykonane (w | Wplata do budzetu
(w zh) zi) (wzh)
Urzad Gminy w Trzebielinie 18.766.539,36 18.563.088,24 -
Szkota Podstawowa w Suchorzu 720,00 564,56 564,56
Szkota Podstawowa w Trzebielinie 910,00 727,34 727,34
Szkota Podstawowa w Starkowie 750,00 473,27 473,27
Salgr Qerot ek Ramvey 8.360,00 5.168,39 5.168,39
Spotecznej w Trzebielinie

s
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Razem: 18.777.279,36 18.570.021,80 6.933,56

Razem wg Rb 278 zbiorczego z
wykonania planu dochodow
budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego:

18.777.279,36 18.570.021,80 X

2)

3)

4)

.

stotowki szkolnej.
vt i

* zoodnie z polityka rachunkowosci, na koncie 222 nie byla prowadzona ewidencja dla
jednostki budzetowej Urzad Gminy w Trzebielinie.

Zgodnie z przyjetym w jednostce planem kont wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 43/2016 Wojta Gminy Trzebielino z dnia 14 kwietnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu gminy Trzebielino oraz Urzedu
Gminy w Trzebielinie, konto 222 stuzylo do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw budzetowych, i tak:

e Konto 222/1 — Szkota Podstawowa Trzebielino,

e Konto 222/2 — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,

e Konto 222/3 — Szkota Podstawowa w Suchorzu,

e Konto 222/4 — Gimnazjum w Starkowie.

Konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

Ponadto ustalono, ze:

e dochody realizowane przez jednostki oswiatowe stanowily srodki klasyfikowane w §§
0920 - Pozostale odsetki 1 0970 - Wplywy z réznych dochodow,

e dochody realizowane przez GOPS stanowily $rodki klasyfikowane w §§ 0830 - Wplywy
z ustug, 0920 - Pozostale odsetki 0940 - Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych oraz
0970 - Wphywy z roznych dochodow,

e kazda z jednostek posiadata odrebny rachunek bankowy prowadzony przez Bank
Spoétdzielczy w Bytowie,

e kazda jednostka prowadzita ewidencj¢ ksiggowg dochodow i wydatkow oraz sporzadzala
sprawozdania,

e uzyskane dochody jednostki na biezgco przekazywaly na rachunek gminy.

W dniu 4 stycznia 2018 roku kontrolujace zwrdcity si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego
Wéjta Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej
sprawie:

1. Czy na terenie Gminy Trzebielino funkcjonuja stolowki szkolne, jesli tak to prosze o
ich wykazanie oraz przedlozenie do kontroli dokumentéw regulujacych zasady
sprzedazy positkow?

2. Czy z ww. stolowek korzystaly w roku 2017 inne osoby anizeli uczniowie
poszczegblnych szkot?

3. Prosze o przedstawienie struktury dochodéw uzyskanych w 2017 roku, z tytulu
sprzedazy positkéw osobom innym niz uczniowie (wg wskazanego wzoru).

7 odpowiedzi ztozonej w dniu 12 stycznia 2018 roku przez Panig Dorote Grzegorczyk —

Dyrektora Szkoty Podstawowej w Trzebielinie, wynika, ze cyt. ,.,W odpowiedzi na pismo z

dnia 4.01.2018 roku dotyczgce stolowek szkolnych na terenie Gminy Trzebielino

informujemy iz:

1. Na terenie Gminy Trzebielino funkcjonuje jedna stolowka szkolna znajdujqca sie w

zkole Podstawowej w Trzebielinie, dostarczajgca positki do szkol podstawowych w
Starkowie 1 Suchorzu. Zasady sprzedazy posilkow zostaly opisane w regulaminie

’ "
I
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2. Ze stolowki w 2017 roku korzystali uczniowie szkoly, podopieczni ktdrych dozywianie

jest finansowane na podstawie decyzji przez GOPS oraz nauczyciele.

3. Ponizsza tabelka przedstawia strukturg dochodow uzyskanych w 2017 roku z ryl‘ulu

sprzedazy positkow osobom innym niz uczniowie:

Lp.

Rok

Srednia roczna Tlos¢ Kwota Przeznaczenie
liczha osob (szt.)positkow | uzyshana uzyskanych
korzgystajgcych sprzedanych (wzd) ~dochodow

Podmiot, ktoremu sprzedano
posilek

—~

ko

L9

2017 Pozostali pracownicy szkoly 0 0 0 | uzyskany

Nauczyciele 5,42 99] 4.756,80 | 1.26520 =z -

Inni (podopieczni GOPS) 3,17 1122 3.927,00 | dochod ze

Razem: X 10,59 2113 8.683,80

sprzedazy
posilkdw
nauczycielom —
zakup
urzgdzenia
wielofunkeyine
go oraz tonera
do biura
stoltéwki.  Koszt
posilkéw
podopiecznych
= wsad do kotla

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.1:2.

Szkota Podstawowa w Trzebielinie, posiadata rachunek dochodéw wilasnych, o ktorych mowa
w art. 223 ust. 1 wstawy o finansach publicznych, co zostalo opisane w punkcie 5.3.
..Rozliczenia rachunkow dochodow jednostek budzetowych” protokotu kontroli.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

1) W 2017 roku na terenie kontrolowanej jednostki samorzadu terytorialnego dziafal jeden
samorzgdowy zaklad budzetowy, tj. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Trzebielinie.

2) Udzielanie i rozliczanie dotacji przedmiotowej dla zakladu w 2017 roku, regulowala
uchwata Nr 162/XXIV/2016 Rady Gminy Trzebielino z dnia 30 listopada 2016 roku w
sprawie ustalenia stawek dotacji przedmiotowych dla zakladu budzetowego, okreslenie
zasad, trybu udzielania 1 rozliczania w 2017 roku.

3) W 2017 roku Zaklad Ustlug Komunalnych w Trzebielinie otrzymal z budzetu Gminy
Trzebielino, dotacje przedstawione w tabeli:

Rodzaj Kwota dotacji %
Lp: Jeduostia dotacji Plan otrzymanej | wykorzystanej | Wykonania
Zaktad Ustug przedmiotowa (§2650) 132.676,00 132.676,00 132.676,00 100
| Romanalyeh | celowa (36210) 70.000,00|  70.000,00 70.000,00 100
Razem: 202.676,00 | 202.676,00 202.676,00 X

Szczegblowe ustalenia w zakresie udzielania oraz rozliczenia dotacji przedmiotowej
przedstawiono w punkcie 3.7.2.2. ,Dotacje przedmiotowe™ niniejszego protokotu.
Natomiast szczegdtowe ustalenia w zakresie udzielania oraz rozliczenia dotacji celowe;j
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budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztoéw realizacji inwestycji i
zakupow inwestycyjnych, realizowanych przez inne jednostki”.

W sprawozdaniu jednostkowym Rb-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych
zakladow budzetowych, sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku,
samorzadowy zaklad budzetowy wykazal dane w zakresie otrzymanych dotacji
budzetowych zgodne z wielko$ciami wynikajacymi ze sprawozdania Rb 28S Gminy
Trzebielino.

W 2017 roku nie planowano i nie realizowano wplat do budzetu nadwyzki srodkow
obrotowych przez samorzadowy zaklad budzetowy.

5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodéw wlasnych jednostek budzetowych.

1)

2)

3)

4)

M

Rada Gminy Trzebielino podjeta uchwale Nr 8/11/2010 z dnia 13 grudnia 2010 roku w
sprawie gromadzenia dochodéw na wydzielonym rachunku dochodow przez jednostki
oswiatowe, bedace jednostkami organizacyjnymi Gminy Trzebielino.

W ww. uchwale Rada Gminy wskazata nastepujace jednostki budzetowe, w ktoérych zostaly
utworzone rachunki dochodéw wiasnych, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
Jinansach publicznych:

e Szkola Podstawowa w Trzebielinie,

e Szkola Podstawowa w Suchorzu,

e (Gimnazjum w Starkowie.

Wymieniona uchwata okreslala:

e zrodla dochoddw, z ktérych gromadzone bedg $rodki na rachunku,

e przeznaczenie dochoddw,

° sposob i tryb sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych,

e dokonywanie zmian w planie oraz ich zatwierdzanie.

Plan dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych,

zostat zawarty w uchwale Nr 173/XXV/2016 Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 grudnia

2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2017 rok i wynosit

176.880,00 zl. Dochody i wydatki zostaly zaplanowane w rozdziatach 80101- Szkoly

podstawowe (173.360,00 zl) oraz 80110 — Gimnazja (3.520,00 z}) — w § 11 oraz zalgezniku

nr 10 do wymienionej uchwaty.
Dwie jednostki wymienione w uchwale Rady Gminy (Szkota Podstawowa w Trzebielinic
oraz Szkola Podstawowa w Starkowie - do dnia 31.08.2017r. Gimnazjum w Starkowie)
ztozyly sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Ze ztozonych sprawozdan wynika,
Ze;

o Szkola Podstawowa w Trzebielinie zrealizowata dochody w rozdziale 80148 Stoléwki
szkolne i przedszkolne w wysokosci 212.256,03 zt (plan wg sprawozdania 213.030,00
zt), wykonanie wydatkéw bylo réwne dochodom — zgodnie z ww. uchwala budzetowa
w_rozdziale 80148 Stoldwki szkolne i przedszkolne nie planowano dochodéw i
wydatkow.

‘ % Szkola Podstawowa w Starkowie zrealizowata dochody w rozdziale 80101 w wysokosci
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30,00 zt (plan 100,00 zt) oraz w rozdziale 80110 w wysokosci 49,65 zt (plan 50,00 zb),
wykonanie wydatkéw byto réwne dochodom.

Zbiorcze sprawozdanie Rb 34S w dniu 20.02.2018 1. sporzadzila p. Mariola Skwierawska

— Skarbnik Gminy, sprawozdanie zostalo zatwierdzone przez p. Tomasza Czechowskiego

Wojta Gminy Trzebielino. W sprawozdaniu zbiorczym wykazano:

e dochody (plan 213.557,00 zt wykonanie 212.702,08 z1), w rozdziatach: 80101 (plan
213.140.00 zt wykonanie 212.286,07 zt), 80110 (plan 417,00 zl wykonanie 416,01 zi),
co bylo niezgodne z klasyfikacja budzetowa (rozdzialami) wskazang w sprawozdaniach
Jednostkowych ztozonych przez jednostki o$wiatowe, ktére wykazaly dochody (plan
213.557,00 zt wykonanie 212.702,08 z), w rozdziatach: 80101 (plan 110.00 zi
wykonanie 30,04 zt), 80110 (plan 417,00 zt wykonanie 416,01 zl) oraz 80148 (plan
213.030,00 zt wykonanie 212.256,03 z1),

e wydatki (plan 213.557,00 zI wykonanie 212.702,08 z}), w rozdzialach: 80101 (plan
213.097,00 zt wykonanie 212.282,08 z}), 80110 (plan 460,00 zi wykonanie 420,00 z}),
co bylo niezgodne z klasyfikacjg budzetowa (rozdziatami) wskazana w sprawozdaniach
Jednostkowych ztozonych przez jednostki o§wiatowe, ktdre wykazaly wydatki (plan
213.557,00 zt wykonanie 212.702,08 zl), w rozdziatach: 80101 (plan 67,00 zi
wykonanie 26,05 z1), 80110 (plan 460,00 zi wykonanie 420,00 zI) oraz 80148 (plan
213.030,00 zt wykonanie 212.256,03 zt),

W dniu 20.02.2018 r. Pan Tomasz Czechowski W6jt Gminy Trzebielino ztozyt wyjasnienie

0 nastgpujacej tresci, cyt. ,.Jnformuje, ze w roku 2017, na mocy § 14 phkt 6 uchwaly nr

173/XXV/2016 Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 grudnia 2016 roku, nie przekazano

kierownikom jednostek budzetowych, prowadzqcych dzialalnosé okreslong w ustawie o

systemie oSwiaty, uprawnien do dokonywania przeniesien w planie wydzielonego rachunku

dochodéw i wydatkow nimi finansowanych”.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.3:1.

W dniu 7.03.2018 roku kontrolujace zwrocity sie do Pana Tomasza Czechowskiego Wéjta

Gminy Trzebielino o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacej sprawie:

1. Prosz¢ wskaza¢ na podstawie jakich danych sporzadzone zostato sprawozdanie zbiorcze
Rb 34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. I ustawy o finansach publicznych?

W dniu 13.03.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wéjt Gminy Trzebielino udzielil informacji

o0 nastepujgcej tresci, cyt. W odpowiedzi na pismo z dnia 7.03.2018 roku Wojt Gminy

Trzebielino informuje, ze sprawozdanie Rb34S z wykonania dochodéw i wydatkow na

wydzielonym rachunku dochodéw zostalo sporzqdzone na podstawie Jednostkowych

sprawozdan uzyskanych od jednostek organizacyjnych gminy . Szkoly Podstawowej w

Trzebielinie i Szkoly Podstawowej w Starkowie. W/w jednostki nie wystepowaly z wnioskiem

do Wdjta Gminy o zwiekszenie planu dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku

dochodow i wydatkéw na wydzielonym rachunku dochodéw wlasnych.

Plan i wykonanie dochodéw i wydatkéw zaplanowano w rozdziale 80101 i 80110 gdyz na

podstawie uchwaly nr 8/11/2010 Rady Gminy Trzebielino z dnia 13 grudnia 2010 roku wykaz
Jednostek budzetowych gromadzqcych dochody na wydzielonym rachunku zostal ustalony
Jjako Szkota Podstawowa w Trzebielinie i jako Gimnazjum w Starkowie (przeksztalcone w
Szkolg Podstawowq w Starkowie), dlatego zaréwno uchwala budzetowa w zakresie planu
finansowego jak i sprawozdania sporzqdzane byly zapisem rozdziatu 80101 a nie 80148,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.3:2.

LA

W dniu 8.02.2018r. kontrolujace zwrécity sie do Pana Tomasza Czechowskiego — Wojta
Gminy Trzebielino z prosba o udzielenie nastepujacych informacji:
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Prosz¢ przedlozy¢ uchwaty Rady Gminy Trzebielino lub zarzadzenia Wojta Gminy
Trzebielino dotyczace budzetu 2017 roku oraz jego zmian, w zakresie planu dochodéw
gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku oraz planu wydatkéw nimi
sfinansowanych.

Prosz¢ przedlozy¢ plany finansowe oraz ich zmiany (réwniez wnioski jednostek o
zmian¢ planu) jednostek oswiatowych dotyczace 2017 roku, w zakresie dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku oraz wydatkéw nimi sfinansowanych.
Prosz¢ zestawi¢ w tabeli przedstawionej ponizej dane wykazane w rocznych
jednostkowych sprawozdaniach Rb34S — z wykonania planéw finansowych dochodéw
wlasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych za 2017 rok z
planem dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku oraz planem wydatkéw
nimi sfinansowanych wskazanym w uchwatach Rady Gminy Trzebielino lub w
zarzadzeniach Wojta Gminy Trzebielino (w z}):

Klasyfikacja
budzetowa

Sprawozdanie Rb 348 Réznica

pomiedzy planem
Plan wg uchwaly wg uchwaly
budzetowej  po budzetowej a
zmianach wykonaniem ze
sprawozdania Rb
348 (kol. 2- kol. 4)

Plan po zmianach | Wykonanie

i 2 3 4 ]

Dochody

Razem:

Wrydatki

Razem:

W dniu 14.02.2017r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino udzielit informacji
o nastepujacej tresci, cyt. W odpowiedzi na pismo z dnia 8.02.2018r. Wéjt Gminy
przedstawia w zalgczeniu odpowiedZ na zadane pytania od Szkoly Podstawowej w
Starkowie i od Szkoly Podstawowej w Trzebielinie.”

Zalaczone odpowiedzi od wymienionych jednostek o$wiatowych brzmiaty nastepujaco,

gyt

L.

~iL

"Gy

W nawigzaniu do pisma z dnia 8.02.2018r., ktére otrzymalismy, Dyrektor Szkoly
Podstawowej im. Sportowcow Polskich w Trzebielinie informuje: Szkola posiada
Uchwalg Rady Gminy w Trzebielinie Nr 173/XXV/2016 = dnia 29 grudnia 2016r. w
zakresie planu dochodéw wlasnych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku oraz
planuwydatkow nimi finansowanych na rok 2017. We wskazanej uchwale zatwierdzono
plan dochodow i wydatkéw w rozdziale 801 Oswiata dzial 80101 Szkoly Podstawowe
na kwotg 173.360,00 zl zgodnie z projektem. Projekt planu finansowego dla szkoly w
zakresie planu dochodow i wydatkow zgromad=onych na wyodrebnionym rachunku
zostal ztozony 12.10.2016r. na kwote 173.360,00 =4, a nastgpnie zatwierdzony uchwatg.
Sprawozdanie Rb 34 zlozone w I kwartale 2017 wykazywalo réznice do przyjetego planu
uchwaly budzetowej bylo 212.030,00 zI winno by¢ 173.360,00 zi. Wynikalo to z analizy
Jinansowej przeprowadzonej w dniu 4.01.2017r., ktéra pozwalala stwierdzié, iz plan
srodkow finansowych w paragrafie $§0830 wplywy z ustug (stolowka) jest relatywnie za
niski do  planowanego wykonania. Kolejnej korekty planu dokonano w dniu
29.09.2017r. w §0960 darowizny o kwote 1.000,00 zi. Wszystkie korekty planu
dokonywane byly na faktyczne pokrycie wydatkéw zgodnie z uchwalq.”

)
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Sprawozdanie Rb 348 Roinica pomiedzy
planem wg
agias |l 8 e Tz,
budzetowa & J PO | Plan po zmianach | Wykonanie Ay S “
mianach wykonaniem  ze
sprawozdania Rb
34 (kol. 2- kol. 4)
! 2 3 o b}
Dechody
801 80148 $0830 210.100,00 210.100,00 209.731,56 0,00
$0920 30,00 30,00 28,07 0,00
$0960 3.000,00 3.000,00 2.496,40 0,00
Razem: 213.030,00 213.030,00 212.256,03 0,00
Wydatki
801 80148 §4210 3.000,00 3.000,00 2.755,40 0,00
§4220 209.530,00 209.530,00 209.120,37 0,00
§4300 300,00 300,00 380,25 0,00
Razem: 213.030,00 213.030,00 212.256,03 0,00

2. W odpowiedzi na pismo z dnia 8.02.2018r. Dyrektor Szkoly Podstawowej im.

Zjednoczonej Europie w Starkowie informuje: Szkola posiada Uchwale Rady Gminy w
Trzebielinie Nr 173/XXV/2016 z dnia 29 grudnia 2016r. w zakresie planu dochodow
wlasnych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku oraz planu wydatkéw nimi
sfinansowanych na rok 2017. We wskazanej uchwale zatwierdzono plan dochodéw i
wydatkow w rozdziale 801 Oswiata dzial 80110 Gimnazja na kwote 3.520,00 zI zgodnie
z projektem. Projekt planu finansowego dla Gimnazjum w zakresie planu dochodoéw i
wydatkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku zostal zlozony 11.10.2016r. na
kwote 3.520,00 zl a nastgpnie zatwierdzony uchwalq i tak byly sporzqdzane
sprawozdania RB 34 za pierwszy i drugi kwartal 2017 roku.
W wyniku reformy oswiaty z dniem 1.09.2017r. dokonano przeksztalcenia Gimnazjum
w Szkole Podstawowq, Zarzgdzeniem Nr 85/2017 Wojta Gminy Trzebielino z dnia
1.09.2017r. w dziale 801 Oswiata rozdzialu 80110 dokonano podziatu na 80101 i
80110, przeniesiono wydatki rzeczowe zgodnie z arkuszem organizacyjnym szkoly na
gimnazjum i szkole podstawowq. Natomiast dochody wlasne jednostki zmniejszono z
planowanych 3.250,00 zI do przewidywanego realnego wykonania 527,00 zi bez
zlozenia wniosku o zmiang jak w przypadku wydatkéw rzeczowych, ktore stanowily
priorytet w wykonywaniu zadan szkoly.”

Sprawozdanie Rb 348 Réinica pomiedzy
planem wg
Klasyfikacja ;ﬁ;fe:)i;m il gfl;wr:f}yw ;
budietowa % 4 PO plan po zmianach | Wykonanie il &
zmianach wykonaniem  ze
sprawozdania RD
34 (kol. 2- kol. 4)
! 2 3 4 5
Dochody
&01 80101 §0610 100,00 100,00 30,00 0,00
$0920 10,00 10,00 0,04 0,00
8§01 80110 §0610 30,00 50,00 49,65 0,00
§0920 2,00 2,00 1,36 0,00
$0960) 365,00 365,00 365,00 0,00
Razem: 527,00 527,00 446,05 0,00
Wydatki
801 80101 §04300 | 67,00 | 67,00 | 0,05 | 0,00

/
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801 80110 §04210 450,00 450,00 415,00 0,00
$04300 10,00 10,00 1,01 0,00
Razem: 527,00 527,00 446,05 0,00

Potwierdzenie powyzszych ustalerd stanowig akta robocze kontroli Nr 5.3:3.

Procedury zmiany planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych zostaly przedstawione w § 4 pkt 5-8 uchwaly Nr 8/11/2010 Rady Gminy
Trzebielino z dnia 13 grudnia 2010 roku w sprawie gromadzenia dochodéw na wydzielonym
rachunku dochodéw przez jednostki o$wiatowe, bedace jednostkami organizacyjnymi Gminy
Trzebielino, i tak:

* plany finansowe wydzielonych rachunkéw dochodéw ujetych w uchwale budzetowej
stanowig prognoze gromadzonych wydzielonych dochodéw i wydatkéw z nich
finansowanych oraz stanowia podstawe gospodarki finansowej,

¢ kierownik jednostki budzetowej moze dokonywaé zmian w planie finansowym
dochodéw  gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw z nich
finansowanych, polegajgcych na zmianach w planie wydatkéw _zachowujac zgodnosé z
planem rachunku dochoddéw i wvdatkéw z nich finansowanych okreslonych w uchwale
budzetowej,

e Wojt Gminy Trzebielino na wniosek kierownika jednostki budzetowe] moze dokonaé
zmian w_planach wydzielonych rachunkéw dochodéw polegajacych na zwiekszeniu
planu dochodéw oraz wydatkéw z nich finansowanych,

e wydatki z wydzielonego rachunku dochodéw, moga by¢ dokonywane do wysokosci
kwot zgromadzonych dochodéw w ramach planu finansowego.

Tabele wypelnione przez Dyrektoréw Szkot Podstawowych, przedstawione w wyjasnieniach
nie wykazujg planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych wskazanych w uchwale budzetowej. W przypadku wyjasnienia obu szkét,
Dyrektorzy wskazujg na uchwate Nr 173/XXV/2016 Rady Gminy Trzebielino z dnia 29 grudnia
2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy Trzebielino na 2017 rok, w ktérej plan
dochodéw i wydatkéw wynosil 176.880,00 zt: w rozdziale 80101- Szkoly podstawowe
(173.360,00 zt) oraz 80110 — Gimnazja (3.520,00 zl). W trakcie roku nie bylo zmian planu
dochodéw ani wydatkéw nimi finansowanych przeprowadzonych wg procedur ustalonych
przez Radg¢ Gminy Trzebielino. Zgodnie z wymienionymi zalozeniami oraz danymi ze
zbiorezego sprawozdania Rb34S, kontrolujace wprowadzily nastepujace dane do tabeli (w z}):

Sprawozdanie Rb 348 Réznica Réznica
pomiegdzy planem | pomiedzy
wg uchwaly | planem wg
Klasyfikacja Plan wg budzetowej a ucln.valy _
Biidietow uchwaly . Plan po Wykonanie planem budzeto“{e] a
budz’etowe; zmianach wykazanym w | wykonaniem ze
sprawozdaniu Rb | sprawozdania Rb
345 (kol. 2- kol. 3) | 34S (kol. 2- kol.
4)
J 2 3 < 5 6
[ " Dochody
80101 173.360,00 213.030,00 212.256,03 -39.670,00 -38.896,03
80110 3.520,00 527,00 446,05 2.993,00 3.073,95
Razem: 176.880,00 213.557,00 212.702,08 -36.677,00 -35.822,08
[ Wydatki
80101 173.360,00 213.030,00 212.256,03 -39.670,00 -38.896,03
80110 3.520,00 527,00 446,05 2.993.00 3.073,95
Razem: 176.880,00 213.557,00 212.702,08 -36.677,00 -35.822,08
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5.4. Samorzadowe osoby prawne.
54.1. Instytucje kultury.

1) Jednostka posiada Jedna instytucje kultury: Biblioteke¢ Gminna w Trzebielinie, wpisang do
Rejestru Instytucyi Kultury Gminy Trzebielino:
® wysokos¢ dotacji w ciggu roku nie ulegala zmianie, na dzien 31.12.2017 r. plan dotacji
rowny byl z planem ustalonym w uchwale budzetowej,
e jednostka przedstawita roczny plan finansowy na 2017 rok,

¢ dotacje dla instytucji kultury przekazywane byly w ratach miesigcznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabelj:

Yednoseia Rodzaj Plan dotacji Kwota dotacji Yo
) dotacji na 2017 rok otrzymanej | wykorzystanej | Wykonania
Biblioteka
1 Gminna w podmiotowa 620.000,00 620.000,00 620.000,00 100
Trzebielinie

Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 3.7.2.1. i 3723,
niniejszego protokotu kontroli.

2) Instytucja kultury przedlozyta bilans oraz rachunek zyskow 1 strat za rok 2017 w dniu

16.03.2018 roku:

e Wojt Gminy Trzebielino zarzadzeniem Nr 31/2018 z dnia 16 marca 2018 roku,
zatwierdzit roczne sprawozdania finansowe Biblioteki Gminnej w Trzebielinie za 2017
rok.

Informacja z wykonania budzetu Biblioteki Gminnej w Trzebielinie zawierala dane
przedstawione w tabeli:

Lp. Wyszczegélnienie Biblioteka
1 Zrealizowane przychody whasne 15.605,14
2 Dotacje_z budzetu gminy . . ‘ - . 620.000,00
3 | Dotacja inne niz 7 budzetu gminy 10.300,00
4 Razem przychody 645.905,14
5 Razem koszty 721.346.,78 —l
L6 [ Strata ()/zysk(r) -75.441,64 |

W dniu 9.04.2018r. kontrolujgce zwrécity si¢ do Pana Tomasza Czechowskiego Wéijta Gminy
Trzebielino z prosba o Zapoznanie si¢ z robocza wersja protokohu kontroli oraz wniesienie
ewentualnych uwag i wyjasnien (uzupetnien).

W dniu 16.04.2018 r. Pan Tomasz Czechowski Wojt Gminy Trzebielino ztozyl wyjasnienia
pisemne, ktére zostaty wpisane w punktach protokotu, ktérych dotyczyty.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 5.4:1 .

5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotne;j.

Na terenie gminy nie dziataja Samorzadowe publiczne zaktady opieki zdrowotne;j.
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Integralng czes¢ niniejszego protokotu stanowia zalaczniki:
. Zestawienie akt roboczych kontroli.

2. Protokét kontroli kasy.

3. Protokoét kontroli drukéw scistego zarachowania.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwéch Jjednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
Jjednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 8.05.2018 roku.

Powiadomiono jednoczesnie Kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowanej
prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania

pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.
Kontrolg odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 1/2018.

Trzebielino, dnia 8.05.2018 roku

Kontrolujace: Jednostka Kontrolowana:

.................................................. ‘....'......L_. ‘/'.'
(Monika Nejman) (Skarbnik Gmin Trzebielino)
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