ZARZADZENIE Nr59/2013
WOJTA GMINY TRZEBIELINO
z dnia 07 sierpnia 2013 roku

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skladnikéow majgtku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) w Urzedzie Gminy Trzebielino

Na podstawie art.30ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(4. Dz.U.z 2001r. Nr 142 poz.1591 z pdzn.zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dyrektorzy i Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Trzebielino, kierownicy komorek
organizacyjnych Urzadu Gminy oraz pracownicy materialnic odpowiedzialni za powierzone mienie
zobowiazani s do okresowej (co najmniej raz w roku) oceny przydatnosci posiadanych rzeczowych
sktadnikéw majatku.

§2

W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszezegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku  (Srodkéw trwalych, wyposazenia) nastepuje pisemne zlozenie wniosku do Komisji
Likwidacyjnej celem wszczgeia postgpowania w sprawie wycofania z uzytkowania zbednych
sktadnikdw majatku.

Wzor wniosku sktadanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera zalaeznik 2do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Sktad Komisji Likwidacyjnej kazdorazowo powotuje sie odrebnym Zarzadzeniem Wojta.

§4

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, Komisja Likwidacyjna moze korzystaé z pomocy
pracownikow pomocowych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy Trzebielino oraz gminnych
Jednostkach organizacyjnych.

§5

Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby, ktdrej mienie
przeznaczone do likwidacji zostato powierzone,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidlowoscia pracy komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skiadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji skladnikéw majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

8) sporzadzanie protokolu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla
Jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéow komisji likwidacyjne;j.



§6

Do zadan cztonkéw komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Wojta i skarbnika wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacii,

3) takie zorganizowanie likwidacji, aby nie zaktoci¢ normalnego funkcjonowania Urzedu,

4) przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszeza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,

§7

Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1

2)

4)

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza

zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze wartogé uzytkowa, ktore mozna likwidowaé na zasadach
okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;

spis rzeczy posiadajgcych wartosé uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom podleghych i

nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania

przedmiotow, ktérych przejeciem sa zainteresowani,

wykaz pozostatych przedmiotéw nieprzejetych przez podlegie i nadzorowane Jjednostki

organizacyjne, mozna przekaza¢ Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Trzebielinie, w

celu udzielenie nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajecych z pomocy o$rodka,

przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartogé uzytkowa, ktérych niezagospodarowano zgodnie

z pkt.2-3, przeznacza sig do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje réwniez przedmioty wstepnie

zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowej.

§8

Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w okresie spalania toksycznych gazow)
podlegaja, po ich polamaniu, przekazane do kotlowni Urzgdu Gminy w Trzebielinie z
przeznaczeniem do spalenia. Na te okolicznosé sporzadza sig protokot z likwidacj;

2) sposdéb utylizacji komputeréw i innego  sprzetu elektronicznego (monitory ekranowe,
telewizory, laptopy itp), jak réwniez przedmiotéw toksycznych w trakcie spalania, okreslaja
odrebne przepisy szczegdlowe;

3) przedmioty wykonane z metalu, (zelazne i niezelazna), po ich fizycznym odksztalceniu
sprzedaje sig w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych;

4) uzyskane w wyniku sprzedazy érodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego

uzyskanego z punktu skupu zlomu i metali kolorowych na rachunek bankowy urzedu lub do
kasy urzedu.

§ 9

Srodki trwale przedstawiajace wartosc uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach okreslonych w

zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§10

Do udokumentowania ruchu srodkow trwatych stuza nastepujace dowody ksiegowe:

= OT - przyjecie srodka trwalego,
— PT- protokét przekazania-przyjecia srodka trwalego,
— LT~ likwidacja érodka trwatego.



§ 11

Koncowy protokot z
otrzymuja:

. ksiegowos$c 1 egz.

2. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej - 1 egz.,

3. osoba, ktérej mienie przeznaczone do likwidacji zostato powierzone.

likwidacji sporzadza sie w trzech Jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore

§12

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji likwidacyjnej informuje wojta o jej przebiegu.




