Fundusze . ;
4 lita Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospo _
E vedza Edukacia Rozwd] - Polska Europe|ski Fundusz Spoteczny

Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 140/2018
Wajta Gminy Trzebielino

z dnia 8 listopada 2018 roku

Instrukcja obstugi e-portalu dla inwestoréw

Materiaty do szkolenia z zakresu wdrozenia rozwigzan w 9 JST poprawiajgcych dostep
do ustug administracyjnych i informacji o lokalach uzytkowych oraz nieruchomosciach
gruntowych przeznaczonych pod inwestycje

Projekt ,Urzedy Powiatu Bytowskiego gotowe na swiadczenie elektronicznych ustug
publicznych” nr WND-POWR.02.18.00-00-0006/17

(Powiat Bytowski, Gmina Bytoéw, Gmina Czarna Dabrédwka, Gmina Kotczygtowy, Gmina
Lipnica, Gmina Miastko, Gmina Parchowo, Gmina Studzienice, Gmina Trzebielino)
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Logowanie do panelu

Aby zalogowac sie do panelu edycji tresci, nalezy:

me Szybkie wybieranie =

& @ l Pf'é’yklad.plfpaneﬂ

do adresu strony www w wyszukiwarce doda¢ koricowke /panel/,

zatwierdzi¢ wybdr, a nastepnie wpisac login i hasto.

l. Wyglad strony

1. Ustawienia dotyczgce informacji i wygladu strony gminy znajdujg sie w lewym menu ,,Ustawienia”.

a) W polu ,Dane gminy” ustawiamy takie dane jak ,Nazwa urzedu”, ,Adres” czy ,Dane kontaktowe”.
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Panel administracyjny Edycja danych gminy
Darve grniny Nazwa urzedu
Dane geognficzne Urzyd gminy w Barcinls
Wyglad Adres urredy
Menu Fue - Egt~ View - Foamat -
Partersy St B JIEE AN A
Edycja stron - ul. ArtylerTystow 9
Oferty - B8 - 190 Barcin, Powiat Znifiski
K Wojewsaztwo Kujawsko - Pomorsiie L
Posty - POWERED B¢ TRAMCE
Uzytkownicy

Caleria mediow
Osoby

Zaegowany pie ertmatgomailcom

Eax
+48 123 456 789

Telefon
+48 123 456 789

Adires &l
Testtestrest

Opis godizin CTWAMTIa UrTedU

Flie~ Edi= View- Fomat-

~ ~ romes- B 7T EEZI N IAD
pon,, ér., czw. - od 7:00 g0 15:00

wiorek - o4 7:00 4o 16:30

platek - od 7:00 62 13:30

POMTRED BY TRMCE

Zonnvetrzy sanes Epuap

Adres Bip

W zaktadce ,Dane geograficzne” mozemy dodac takie elementy jak drogi, miasta czy lotniska do poZniejszego

wykorzystania.
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Panel administracyjny Rodzaj: MNumer: Odlegioté:

Typ
N - |

Rodza). Numner: Odleglost:
UsuA
krajowa 2 praylegla
Rodzay. Numer: Odieghote:
) droga ekspresows S 3wm
stron - Rodzay Numer: Odlegtose: 7
Isury
=8 L oroga wojewsdzka 728 2km
- Nazwa: Odlaglose: T
P =ik =
Nazwa: GCdisglost:
. =
miasto Chodziet ey
Zsagaeans jee éTMAtEOMalcom Nazwa: Kod: Odlegiose: )
lotniska: Bydgoszer BIG 120km
Nazwa: Kod: QOdlegiose:
lotrsiko: Paznan - Lawica POZ 30km m
Powerzchria:
powerzchnia gminy 2559 km»2 e
Liczba:
liczoa mieszkancow: 15625 0n. L
Gestoss
S, i HE=

Jesli chcemy dodad nowy element, nalezy wypetni¢ dane na gorze strony, wybrac typ i klikna¢ ,,Dodaj”.

W nastepnej sekcji ,Wyglad” mozemy decydowac o tym , w jaki spos6b wyglada strona, czyli wybra¢

kolorystyke, baner oraz logotyp gminy.

Panel administracyjny

Ustawienia wygladu
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Obraz banera:

His
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Zmien cbraz banera
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W zaktadce ,Menu” mozemy skonfigurowaé wiasne menu na stronie. Wybra¢ mozemy z dostepnych stron
wewnetrznych lub zaznaczy¢ opcje adresu zewngtrznego, gdzie mozemy wpisa¢ dowolny adres, do ktérego ma

kierowa¢ dana pozycja w menu.

Panel administracyjny

Dwris grad Dodaj:
Wyswietlana nazwe:

Menu PL

Dane geograficane
Wyglad

Adres zewnetrzny. U
Manu — = —

| wyblerzstrong..
erty -
Posty - Wytwietiana nezwa Adires Unt
ocume o ==
Uytkowricy
Galaria mediow
Wisenetiana naTwa: fares Urt
oy DLACZEGO WARTO plizalety m
Zaoqoniny e ertmat@gmailoom
Wytwretiana nazea Acres U
OFERTY piloterty m
Wyswietiana nazwa: adres Ut
AKTUALNOSCH pipotty m
Wydwietiana nazwa Addres Unt
sreoua S —— ["sur |
Wytunectana nazwa Adres Ut
owenat ihartate [ v |
Menu EN

Zaktadka ,Partnerzy” mozemy dodac partnerow gminy. Przy dodawaniu mozemy dodac nazwe, adres

strony www oraz logo, wybierajac je z galerii mediéw lub dodajac nowe.
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Il. Edycja stron

W tej zaktadce mozemy tworzy¢ oraz edytowac strony (np. strona gtéwna, o gminie, strona kontaktowa itd.)
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Edycija stron

Lista stron

index m @
gmina m ®
kontakt Kontakt
zalety -
wsparcie -
custom | customowa 2

Aktywny jezyk: pi~

Dodaj nowa

Customowa -

Dodaj

Kazda strona skiada sie z sekcji r6znego typu. Zeby zbudowaé nowga strone wystarczy wybraé typ sekcji, a

nastepnie klikngc ,plus” po prawej stronie.

Edycja strony

Current page: lo:ahootzsog‘lwu‘cus‘om |

Dowolna zawartos¢

baner " -

baner
karudeia
dane grminy
kontakt

mapa

Nastepnie mozemy przej$¢ do ustawien danej sekcji strony.

- Lo i -
oferty
Wybierz obiekt

Doda)

lll. Oferty
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W tej sekcji mozemy tworzy¢ (Dodaj nowa) oraz edytowac (Lista) oferty na naszej stronie. Dodawanie nowej

oferty odbywa sig poprzez wypetnienie formularza po kliknieciu ,Dodaj nowg”.

Panel administracyjny

Tasgonery Jaes €ITMatEgMail.com

Wylogu]

Stwoérz nowaq oferte

b axison

]
1 Aktywna
O weina od cocaten
O Cgtosrense wBIP

Nazwa

Lares U

e

ph

Cena

]

Powierzennia

a

Jscnostsa powserzchi
ha

Tye cferty
Powierzchnie blurowe

Tys transslacy

Spizedat

Przeznaczene

Dowoine

Adres

Klikajgc w menu ,Lista” mozemy zobaczy¢ aktualne oferty na stronie oraz przejé¢ do ich edycji klikajac w

przycisk po prawej stronie , Edycja”.
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Lista ofert
Ustawienia -
Ucrba odsion
EdyGa stron -
Dods) nowa
Lista
Posty - e
Uzytkownicy
Galaria medidw
Osoby
Zuegowny e eTUmMat@gmailcom
o

Po przejsciu do ekranu edycji oferty mozemy

Rzeczpospolita

- Polska

Aktywna Adres Cena

Nie

15000000

»Zdjecia”, ,Dane podstawowe” lub ,,Mape”.

Panel administracyjny Media  Zdjecia
Ustawienia -

Ediyeja stron - Hazwe

Liczba odston

EEE .- oo oo

Dodsj nowa Aktywna

jsta

4 Longitude

Posty - Latiude

Powlerzchnia

Jednostka powie..,

Typ oferty

Typ transake)l

Przeznaczenie

Zniogoweny jie BrTmat@gmail.com Adres

i it

Data zakonczenia

Dane podstawowe

oferta

o

Nie

Nig
15000000

25.09201817:4353

Edycja danyeh

zmieniac¢ jej odpowiednie parametry,

PAH  Maps

Unia Europejska
Europelski Fundusz Spoleczny

m2

1500

m2

Data

25092008 17.4353

2508 201817,43:53

takie jak: ,Media”,

Po wejsciu w zakfadke ,Mapa”, mozemy edytowaé mape dla oferty. Na mapie mozemy rysowac ksztatty lub

stawiac znaczniki uzywajac kontrolki posrodku mapy.
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Mapa

Nazwa

Edvca stron -

Rzeczpospolita

- Polska

Doda; nowa

Wybierz pilk KML
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Kazdy naniesiony element mozemy przestawia¢ za pomocg lewego przycisku myszy lub edytowa¢ za pomocy

menu kontekstowego, dostepnego pod prawym przyciskiem myszy.
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IV. Posty

W tej sekcji mozemy dodawac oraz edytowac , Aktualnosci” oraz , Atrakcje”.

Panel administracylny

Lista
Ustawienia
Doda; nowy wpis
Edycja stron -
Crerty =L url Jezyk Data pubiikacjl
Woisy (aktualnogci) 851 post test en 2509.201817:4353 Edycia | Usun
Atrakeje inny post test3 of 25092018 774353 :

Utzytkownicy
Galeria mediow

Csoby

Zalagowany jaler rtmat@gmailcomn

Wylogu)

V. Galeria Mediow

Galeria Medidw stuzy do zarzadzania wszystkimi plikami multimedialnymi na stronie. W tym miejscu
mozemy dodawac zdjecia, dokumenty czy pliki KML. Po dodaniu pliku do galerii mediéw mozemy

pdiniej uzywac ich w wielu miejscach na stronie np. w postach, galeriach, ofertach itd.
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[ Wybierz piik | Nie viybrana phiku

oocamy jaes ETTMATEEG Mall.corm

Zwiazek
Nadnoteckich

OSOBY DO KONTAKTU W RAZIE PROBLEMOW ZE STRONA LUB DODATKOWYCH PYTAN:

Aleksandra Kwiatkowska, a.kwiatkowska@adhdinteractive.pl, tel. 690 499 723
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