ZARZADZENIE Nr 68 /2013

Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 03 wrzesnia 2013

w sprawie :Instrukeji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Trzebielino.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o
rachunkowosci (tekst jednolity z 2002r Dz.U. Nr 76 poz.694 z pozn.zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Do Instrukcji gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Trzebielino wprowadza sie
zmiany jak nizej:

W § 5 ust.3 wprowadza si¢ zapis:

Jezeli wplaty dokonane w kasie przekrocza kwote 20.000,-z nalezy je odprowadzié¢ na
rachunek bankowy Urzedu w tym samym dniu, a jezeli to niemozliwe to w dniu
nastgpnym. Natomiast zawsze na koniec miesigca.

W § 17 ust.4 wprowadza si¢ identyfikacje dla 4 wprowadzonego raportu kasowego
1. Raport w dochodéw oznaczenie RK 1/D//2010
2. Raport z wydatkéw oznaczenie RK 1/W/2010
3. Raport z fund.socjalnego oznaczenie RK 1/FS$S/2010
4. Raport kasowy dotyczacy optat za odpady komunalne RK 1/0K/2013
Jedna numeracja dla tych trzech raportow w czasie ksiggowania nadawana jest przez
komputer z programu FKJ.

W § 21 dodaje sig ust.7 o brzmieniu:

Raport z wplat dochodow za odpady komunalne przekazuje sie Kierownikowi Referatu
Finansowego, lub skarbnikowi lub osobie upowaznionej, ktéra dokonuje sprawdzenia
czy wszystkie dowody wplaty zostaly wpisane do raportu kasowego i dokonuje
dekretacji tych dowodéw, w nastgpnej kolejnosei po zadekretowaniu kwity przekazuje
si¢ na stanowisko osoby prowadzacej ksiegowos¢ w zakresie oplat za odpady
komunalne w celu zaksiggowania na kontach poszczeg6lnych podatnikow.

& 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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