ZARZADZENIE Nr 145/2018
Woéjta Gminy Trzebielino
z dnia 19 listopada 2018 roku

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Zastepcy Wojta Gminy Trzebielino

Na podstawie art.30, 31, 33 ust.4, art. 39 ust.2 oraz 46 ust.1 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t.Dz.U.2018. 994 ze zm. ) oraz art. 53 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2018.395 ) 1 art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.Dz.u.2018.2096)

zarzadza si¢ co nastgpuje:
§ 1

Z dniem 19 listopada 2018 roku powierzam Pani Grazynie Bodnar — Zastgpcy Wojta Gminy
Trzebielino:

1) powadzenie i nadzér w moim imieniu nad realizacja zadan z zakresu o$wiaty na terenie gminy;
2) koordynacj¢ i nadzor w zakresie dziatania placowek oswiatowych dziatajacych na terenie gminy,

3) nadzér nad dziatalnoscia jednostki organizacyjnej pomocy spofecznej.

§ 2

Upowazniam Zast¢peg Wojta Panig Grazyne Bodnar do prowadzenia w moim imieniu nastepujacych
spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem shuzbowym, choroba lub urlopem :

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Trzebielino,
2) kierowanie biezaca praca Urzedu Gminy Trzebielino,
3) reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
Trzebielino oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Trzebielino, w
tym udzielanie urlopéw, wydawanie polecen shuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i
szkolenia, wnioskowanie kar porzadkowych- upowaznienie obejmuje réwniez sprawy
zwiazane z nawigzaniem, rozwiazaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz sprawy zwiazane z
wynagrodzeniami,

5) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

6) zafatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 roku- Kodeks postepowania administracyjnego , w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowieni i zaswiadczen.,

7) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych ,
umorzen i przesunigé termindw platnosci podatkéw, wydawania postanowien i zaswiadczen,



8) podejmowania w imieniu wojta Jjako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci

W postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytulow egzekucyjnych.

2. Wykonywanie wszystkich zadan i kompetencji Wojta gminy Trzebielino w razie jego
nieobecnosci  spowodowane; przemijajgca przeszkoda, o ktorej mowa w art. 28g ustawy
z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 3

Upowazniam Pania Grazyne Bodnar — Zastgpeg Wojta Gminy Trzebielino do podpisywania i
zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Trzebielino:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

zarzadzen,

pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

wszystkich dokumentéw zwiazanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i $wiadectw pracy,
umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugéd,

wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

tytuléw wykonawczych,

polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzgdu Gminy Trzebielino oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Trzebielino,

czekow gotowkowych,

10) zatwierdzania do wyplaty faktur i rachunkéw, delegacji shuzbowych oraz list wynagrodzen

pracownikow,

11) sprawozdan GUS, finansowych i innych,
12) wszelkich dokumentéw ( m.in. wnioskéw o platnos¢, zaswiadczen, oswiadczen, pism itp.)

zwiazanych z realizacja przez Gmine projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programéw realizowanych przez Gmine Trzebielino.

13) zaméwien na dostawy i ustugi,
14) stwierdzania wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci odpiséw z oryginatami,
15) decyzji administracyjnych i postanowien zakresu administracji publicznej, w tym spraw do

ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa.

§ 4

Upowazniam Panig Grazyne Bodnar Zastepce Wojta do skladania jednoosobowo w imieniu
Gminy Trzebielino o$wiadczen woli w sprawach majatkowych Gminy.

§ 5

Upowaznienia udziela si¢ na czas peienia funkceji Zastepcy Wojta Gminy Trzebielino. Wygasa ono
z chwila cofnigcia upowaznienia.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




