Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia

nr 29/2019

Wgjta Gminy Trzebielino |
z dnia 08.03.2019 r.

3 Tresé | Uwagi
Dziat | | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:
1
1.1, Nazwe jednostki Nalezy wpisac nazwe jednostki
1.2 Siedzibe jednostki Nalezy wpisa¢ adres jednostki
1.3 Adres jednostki jow.
14 Podstawowy przedmiot dziatalnosci Nalezy podac REGON oraz rodzaj
jednostki przewazajacej dziatalnosci wg PKD
(dane na zaswiadczeniu o numerach
identyfikacyjnych REGON)
2 Wskazanie okresu objetego Nalezy podac poczatek i koniec roku
sprawozdaniem budzetowego za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie
finansowe 01.01.20xx — 31.12.20xx
3 Wskazanie, ze sprawozdanie Pozycja dotyczy wytacznie Gminy (Organ) —
finansowe zawiera dane taczne, jednostka samorzadu terytorialnego
jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu
terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajgce samodzielne
sprawozdania finansowe

4 Omowienie przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

PRZYKLAD

1. Ogolne zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych

Rachunkowos$¢ w jednostce prowadzona jest
zgodnie z dokumentacjg okreslajaca przyjete w
jednostce zasady zwane politykg
rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za
pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych,
obrotow i sald, ktére tworza: dziennik, ksiege
gtowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia;
obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont
ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow
i pasywow.
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy

- zdarzenia jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie
miesigca/roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob
ciagty,

- Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia

| obrotow i sald kent ksiegi giownej.

Ksiega gtéwna ( konta syntetyczne) prowadzona
jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:
- podwojny zapis,




i zasadg zapisu powtdérzonego. Ich forma

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie |
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg w
memoriatows. ‘
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig |
Zapisy uszczegotawiajgce i uzupeiniajgce dla '
wybranych kont ksiggi gtéwnej . Zapisy na

kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z

dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta glownego.

Zachodzi peina zgodno$¢ zapiséw sald kont
pomaocniczych z zapisami i saldami na kontach
ksiegi gléwnej.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie
informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach
aktywow i pasywdw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem
ewidencyjnym.

Na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych sporzgdza sie odrebnie bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmiany
w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania
sktadnikéw majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzagji
oraz sposob jej dokumentowania i rozliczania
roznic wynikajgce z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci jednostka ma okreslone w
Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
zarzgdzeniem kierownika jednostki.

| panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
! terytorialnego, jednostek budzetowych,

3. Obowiazujace metody wyceny aktywow i
pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskow i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego jednostka dokonuje
zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach:
- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 1. poz.395 z
pozn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r - ordynacja
podatkowa ( Dz.U. z 2018 r. poz. 800 z
pézn.zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911).

Wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na
dzien bilansowy dokonuje sie w sposéb
okreslony w art. 28 ust. 1 ustawy o |




rachunkowosci

Jesli jednostka posiada na dzien bilansowy
aktywa lub pasywa wyrazone w walucie obeej,
to zobowigzana jest je wycenié po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie
ogloszonym dla danej waluty przez NBP ( art. 30
ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek
lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o
rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych
dziatalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu
Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg byc
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyziji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne umarza sie i amortyzuje oraz aktualizuje
ich wartos¢, odnoszac roznice na fundusz
jednostki. Opisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci metoda liniowg przy
zastosowaniu stawek okreslonych w Zat. Nr 1 do
Ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Kierujac sie zasadg istotnosci ( art.39 ust.1
Ustawy o rachunkowosci) odstepuje sie od
obowigzku dokonywania czynnych i biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Koszty dziatalnosci ujmuje sie tylko na kontach
Zespotu 4 , koszty wg rodzajow i ich
rozliczenie”.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalony
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat. Ponadto

dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostka przyjeta nastepujace
ustalenia:

a) Srodki trwate o wartosci poczatkowe;
ponizej ... .. zt zalicza sie bezposrednio
w koszty. Jezeli cena nabycia
przekracza ....., jednoczesnie
wprowadza skiadnik do ewidencji
pozabilansowe],

b) Sktadniki majgtku o wartosci
poczatkowej od .... zi, do .... zf zalicza
sig do srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza
do ewidencji bilansowej tych aktywow.
Od tego rodzaju sktadnikow majgtku
jednostka dokonuje jednorazowych
odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych w miesigcu przyjecia do
uzywania,

c) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza
sie rowniez:

1) Ksigzkiiinne zbiory biblioteczne;

|




Srodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno -

| wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach o$wiatowych:
Odziez i umundurowanie;

4) Meble i dywany;

5) Inwentarz zywy

Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowe] powyzej ... zt jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowe;j tych
aktywow i dokonuje od nich odpisdw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za
wyjatkiem gruntow). Qdpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych
dokonuje sie wedtug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. 0 podatku dochodowym od oso6b
prawnych. Wartosci niemateriaine i
prawne umarza sie wg stawki .... Prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw wg
stawki ...

Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych
rozpoczyna sie poczawszy od miesiagca
nastgpujacego po miesigcu oddania
sktadnika do uzytkowania,

Wszystkie nakiady na ulepszenie
srodkow trwatych przekraczajace
wartos¢ ... zt podwyzszajg wartosé
poczgtkowg tych srodkow trwatych, a
nieprzekraczajace ... zt odnoszone sg w
koszty biezgcego okresu jako koszty
remontu.

Materiaty objete sg ewidencijg ilosciowo
- wartosciowa | wycenia sie je wediug
cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO do wyceny zapasu.

|‘ 3)

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiegowej
zwrotow w danym roku budzetowym

Zwroty nadpfat w dochodach budzetowych
powstatych w biezacym roku jak i w latach
ubiegtych ujmuje sie w tej podziaice klasyfikaciji
dochoddw, na ktérg zalicza sie biezace dochody
z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkow dokonywanych w tym samym
roku budzetowym zwiekszajg wykonanie
planowanych dochodéw w tym roku
budzetowym.

5 Inne informacije Obowiazujg zasady w sprawie ujednolicenia
stawki dokonywania odpisdéw umorzeniowych
lub amortyzacji $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych Gminy Trzebielino.

Dziat I | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

11

Szczegotowy zakres zmian wartosci
grup rodzajowych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan

tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i
Zmniejszenia z tytutu; aktualizacji

| Tabela nr 1




| wartosci, nabycia, rozchodu,

! przemieszczenia wewnetrznego oraz

| stan koncowy, a dla majatku

| amortyzowanego - podobne

l przedstawienie stanow i tytutéw zmian
dotychczasowej amortyzaciji lub

umorzenia

|
|
|

1.2 Aktualng warto$é rynkowa $rodkow Tabelanr2
trwatych, w tym débr kultury - o ile
jednostka dysponuje takimi
informacjami

1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku Tabela nr 3
obrotowego odpiséw aktualizujgcych
wartosc aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow
finansowych

1.4 Wartos¢ gruntow uzytkowanych Tabela nr 4
wieczyscie

1.5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub Tabelanr 5
nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie umdw najmu,
dzierzawy i innych uméw, w tym z
tytutu umow leasingu

1.6 Liczbe oraz warto¢ posiadanych Tabelanr 6
papierow warto$ciowych, w tym akgji i
udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

1.7 Dane o odpisach aktualizujacych Tabela nr 7
wartos¢ naleznosci, ze Odpisy wykorzystane to kwoty dotyczagce
wskazaniem stanu na poczatek roku niesciagalnych naleznosci spisanych w ciezar
obrotowego, zwiekszeniach, uprzednio dokonanych odpiséw aktualizujacych.
wykorzystaniu, rozwigzaniu i staniena | Z rozwigzaniem odpisow aktualizujgcych mamy
koniec roku obrotowego, z natomiast do czynienia wéwczas, gdy ich
uwzglednieniem naleznosci wartosc, w zaleznosci od rodzaju naleznosci,
finansowych jednostek samorzadu zostanie odniesiona na pozostate przychody
terytorialnego (stan pozyczek operacyjne lub przychody finansowe wskutek
zagrozonych) dokonania zapfaty przez diuznika bgdz

ustgpienia przestanek, dla ktorych uprzednio
utworzano odpis aktualizujgcy

1.8 Dane o stanie rezerw wedtug celu ich Tabela nr 8
utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

1.9 Podziat zobowigzan diugoterminowych | Tabela nr 9
wedtug pozycji bilansu o Zobowigzania diugoterminowe to catosé lub |
pozostatym od dnia bilansowego, czesC zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w
przewidywanym umowg lub okresie diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu
okresie sptaty: powyzej 1 dostaw towarow i ustug.
roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i
powyzej 5 lat

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy Tabela nr 10

jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepisow o rachunkowosai




bytby to leasing finansowy lub zwrotny |

! Z podzialem na kwote zobowigzan z |

| tytutu leasingu finansowego lub

leasingu zwrotnego

taczna kwota zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteruy i formy tych
Zabezpieczen

Tabela nr 11

Zabezpieczenie na majatku wigze sie z
ograniczeniami dla jednostki w zakresie
dysponowania sktadnikami majgtkowymi
stanowigcymi to zabezpieczenie.
Zabezpieczenie moze wystepowaé m.in. w
postaci hipoteki, przewfaszczenia, zastawu
rejestrowego, weksla, w tym weksla "in blanco

1.12 taczna kwota zobowigzan Tabela nr 12
warunkowych, w tym rowniez Zobowigzania warunkowe to obowiazek
udzielonych przez jednostke gwarancji | wykonania swiadczen, ktorych powstanie jest
i poreczen, takze uzaleznionie od zaistnienia okreslonych
wekslowych, niewykazanych w zdarzen. Jak diugo zobowigzania maja
bilansie, ze wskazaniem charakter warunkowy, nie sg ujmowane w
zobowigzan zabezpieczonych na bilansie oraz w rachunku zyskow i strat.
majgtku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i Tabela nr 13
biernych rozliczen Czynne rozliczenia migedzyokresowe moga
migdzyokresowych, w tym kwote wystapi¢ m.in. z tyt. optaconych z géry i
czynnych rozliczen dotyczgcych przysziych okresow
migdzyokresowych kosztéw sprawozdawczych czynszow, ubezpieczen,
stanowigcych réznice miedzy kosztow prenumeraty.
wartoscig otrzymanych finansowych Bierne rozliczenia miedzyokresowe mogg
sktadnikow aktywow a wystapi¢ m.in. z tytutu naliczonego odbiorcom w
zobowigzaniem zaptaty za nie fakturach podatku od towaréw i ustug w
odniesieniu do ktorego nie powstat jeszcze
obowigzek podatkowy.
1.14 taczna kwota otrzymanych przez Tabela nr 14
jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie
1.15 Kwota wyptaconych $rodkow Tabela nr 15
pienieznych na swiadczenia Nalezy uzupetnic jezeli wystepuja dane
pracownicze
1.186 Inne informacje Tabela nr 16
inne informacje majgce wplyw na wynik
finansowy
2
2.1 Wysokos¢ odpisow aktualizujacych
wartos¢ zapasow
22. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w | W tabeli nalezy przedstawi¢ dane za rok biezacy
budowie (inwestycji), w tym odsetki I ubiegty, co utatwi ocene tych nakiadow i ich
oraz roznice kursowe, ktdre wplyw na stan majgtkowo-finansowy jednostki
powigkszyly koszt wytworzenia
srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym
23 Kwote i charakter poszczegélnych W pozycji ujmuje sie m.in. przyznane lub
pozycji przychodéw lub kosztow o otrzymane odszkodowania z tytulu wystgpienia
nadzwyczajnej wartosci lub ktore zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
wystapily incydentalnie gradobicia itp.), niedobory i szkody powstale w
majgtku obrotowym w wyniku zdarzen losowych
i koszty poniesione przy usuwaniu skutkow
zdarzen losowych
24 Informacje o kwocie naleznosci z tytulu Nalezy uzupetnic¢ jezeli wystepujg dane

podatkéw realizowanych
przez organy podatkowe podlegte




[ ministrowi wiasciwemu do spraw
i ’ finanséw publicznych wykazywanych
" W sprawozdaniu z wykenania planu

‘ dochodow budzetowych

| 2.5 Inne informacje Nalezy uja¢ inne istotne informacje | objasnienia |
J niewykazane powyzej (jezeli wystepuja _I
|3 Inne informacje niz wymienione

|

powyzej, jezeli mogtyby w istotny

‘ Sposob wplynac na ocene sytuacji
majatkowe;j i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotycza jednostki lub zdarzenie
nie wystgpito nalezy wpisywac “nie dotyczy"

Wszystkie zatgczniki do zarzadzenia muszg by¢ wypeltnione, podpisane i ztozone z informacijg w
przypadku nie wystapienia zapisow nalezy zamiesci¢ zapis ,nie dotyczy”,



