ZARZADZENIE NR 117/2019
WOJTA GMINY TRZEBIELINO
z dnia 18 listopada 2019 roku

w sprawie stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw VAT przy dokonywaniu
platnosci dla podatnikéw VAT za nabyte towary i uslugi ( tzw. biala lista podatnikow)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca o samorzadzie gminnym (t.j. z 2019 r.
poz. 506 z pdézn.zm.) art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2019 r. poz. 391), w zwiazku z art. 96 b ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o
podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 poz. 1018)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku od towardw i ustug w Gminie
Trzebielino jej jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym wprowadza si¢ zasady
weryfikacji kontrahentow zgodnie z tzw. bialg lista podatnikow.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg Gming Trzebielino oraz jej
Jednostki budzetowe 1 zaklad budzetowy (zwane dalej jednostkami organizacyjnymi) wedhug
ponizszego wykazu:

Urzad Gminy w Trzebielinie

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Trzebielinie,
Szkota Podstawowa w Trzebielinie,

Szkota Podstawowa w Suchorzu,

Szkota Podstawowa w Starkowie,

Zaklad Ustug Komunalnych w Trzebielinie.
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§ 3. 1. Celem dochowania nalezytej starannosci zobowiagzuje kierownikéw wszystkich
podleglych jednostek wymienionych w paragrafie 2 do sprawdzania faktur w dniu wplywu
oraz bezposrednio w dniu dokonania przelewu za nabyte towary i ustugi do szczegdlowej
weryfikacji rozszerzonego wykazu podatnikow VAT w celu sprawdzenia czy rachunek na
ktory dokonywana jest ptatnos¢ za transakcje nalezy do czynnego podatnika VAT i znajduje
si¢ na bialej licie podatnikow.

2. Biala lista podatnikow to baza informacji o podatnikach VAT prowadzona przez szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w formie elektronicznej, wprowadzona na podstawie
ustawy o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw z dnia
12 kwietnia 2019 r. Lista ta dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
Ministra Finanséw oraz Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,
aktualizowana jest w kazdy dzien roboczy, raz na dobe.

3. Weryfikacji dokonuje osoba wyznaczona przez kierownika jednostki.

4. Osoba odpowiedzialna dokonuje weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z biatg
listg podatnikéw oraz oznacza fakture jako zweryfikowana poprzez pozostawienie na niej
stosownej adnotacji (data i podpis z pieczatka imienng).



5. Powyzszy wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji jednostki organizacyjnej
(np. w postaci tzw. zrzutu z ekranu lub wydruku). Dokument nalezy podpiac¢ pod fakture,
ktorej platnos¢ dotyczy.

6. W sytuacji dokonania platnosci przelewem na rachunek rozliczeniowy kontrahenta inny niz
zawarty na dzien zlecenia przelewu na bialej liscie podatnikow, osoba odpowiedzialna,
niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie trzech dni od dnia zlecenia przelewu, skiada
zawiadomienie o ww. rachunku do Naczelnika Urzedu Skarbowego wlasciwego dla siedziby
kontrahenta.

7. Dokonanie platnosci na inny rachunek niz wskazany na bialej liscie podatnikow, bedzie
skutkowalo solidarng odpowiedzialnoscig podatnika catym swoim majatkiem wraz z
kontrahentem za zaleglosci podatkowe dostawcy (dotyczy podatku VAT w danej transakcji).

§ 4. 1. Przed zawarciem przez Gming lub jednostki organizacyjne gminy umowy w zakresie
dostawy towardw i ustug z kontrahentem osoba odpowiedzialna dokonuje weryfikacji
informacji o kontrahencie zgodnie z biala lista podatnikow.

2. Weryfikacji w szczegdlnosci podlega status kontrahenta jako podatnika VAT oraz numer
rachunku rozliczeniowego.

3. Wynik weryfikacji (np. wydruk) osoba odpowiedzialna dotacza do zawartej umowy.

4. W zawieranej umowie nalezy zamiesci¢ zapis ,,Rachunek bankowy podany przez
wykonawce jest rachunkiem zgloszonym w organie podatkowym i wymienionym w rejestrze
podatnikow VAT — Biata lista podatnikow. Platno$¢ bedzie dokonana za pomoca
mechanizmu podzielonej platnosei (Split Payment)”.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom jednostek
organizacyjnych wymienionych w paragrafie 2.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




