Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 68 /2014
Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 10 lipca 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1. Podstawa prawna
Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1) art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz.
885 z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozn. zm.),

3) aktow wykonawczych do ustawy Prawo zamowien publicznych.
§ 2. Slownik
1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Trzebielino;

2) pracowniku ds. zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie do wszczecia i realizacji postgpowania o zamdwienie publiczne

3) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za dostarczenie opisu przedmiotu zaméwienia, termin lub okres realizacji
przedmiotu zamoéwienia,

4) urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Trzebielino;

5) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Trzebielino;

6) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktorej podstawa ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych.

§ 3. Zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w euro rownowartosci kwoty 30 000

1. Do wartosci szacunkowej 10 000 euro netto w skali roku
regulaminu nie stosuje sie.

2. Przed udzieleniem zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote
10.000 euro netto do 30 000 euro pracownik ds. zaméwien publicznych przeprowadza rozeznanie
cenowe w celu wskazania oferty najkorzystniejszej.

3. Pracownik merytoryczny sporzadza wniosek- ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu, okreslajac wartos¢ szacunkowa netto i brutto zaméwienia wraz z podaniem daty ,
imienia i nazwiska osoby dokonujacej ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia, termin lub okres
realizacji przedmiotu zamowienia, proponowane warunki udziatu w postepowaniu.



4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, w sposob szczegdlny nalezy przestrzegaé
przepiséw dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwien oraz zanizania wartosci zamowienia celem
uniknigcia stosowania ustawy.

5. W celu przeprowadzenia rozeznania cenowego pracownik ds. zaméwien publicznych zaprasza
do skiadania ofert co najmniej trzech wykonawcow. Zaproszenie do skladania ofert moze odby¢ sie
droga telefoniczng (wowczas pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza notatke shuzbowa):
droga faksowa lub elektroniczna. Rozeznanie cenowe odbywa sie réwniez za pomoca katalogéw, ofert
cenowych widniejacych na stronach internetowych. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku
otrzymania co najmniej jednej oferty.

6. Zamowienia muszg by¢ dokonywane zgodnie =zart.44ust.2i 3ustawy zdnia
27 sierpnia 2005 r. o finansach publicznych, tj. w spos6b celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan

7. Procedura udzielania zamdéwienia na dostawy, ushugi, roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza w skali roku kwot okreslonych w art. 4 ust 8 ustawy, prowadzona jest
przez pracownika ds. zamowien publicznych na podstawie zasad okreslonych w niniejszym
regulaminie.

8. Zamowienia w kwocie nieprzekraczajacej 30 000 euro stanowigce zamdwienia dodatkowe lub
uzupelniajagce do zamowienia podstawowego udzielonego na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych mozna udzieli¢ wykonawcy realizujgcemu zaméwienie podstawowe

9. Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych samorzadowemu zakladowi
budzetowemu — Zaktadowi Ustug Komunalnych w Trzebielinie

10. Do udzielenia zaméwien publicznych o wartosei nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro maja
zastosowanie wylgczenia w stosowaniu ustawy wynikajace z Prawa zamoéwiefi publicznych, m.in.
nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci ,w szczegolnosci dzierzawy
1 najmu.

11. Wszelkie zamowienia, ktore sa wspolfinansowane przez instytucje zewnetrzne
przeprowadzane sa z uwzglednieniem wymagan tych instytucji.

12. Do uméw zawieranych w sprawach udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

13. Zasady okreslone w § 3 niniejszego regulaminu nie maja zastosowania w sytuacjach naghych
nie dajacych sig¢ przewidzie¢ a wymagajacych niezwlocznego udzielenia zaméwienia.

14. Nie zawsze zastosowanym kryterium oceny ofert jest cena.

§ 4. Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazona
w zlotych réwnowartosé¢ kwoty 30 000 euro

1. Do zamowief, ktérych warto$¢ szacunkowa netto przekracza wskali roku wyrazona
w zlotych réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),

2. Postgpowania o udzielenie zamdéwien publicznych o wartosci przekraczajacej kwote 30 000
euro realizowane sa z udzialem komisji przetargowej powolywanej zarzadzeniem Wojta Gminy
Trzebielino.

3. Pracownik merytoryczny sporzadza Opis przedmiotu zamowienia, okresla wartosé szacunkowa
netto  ibrutto zamdwienia wraz zpodaniem daty jej okre§lenia oraz  imienia
i nazwiska osoby dokonujgcej ustalenia warto$ci przedmiotu zaméwienia, termin lub okres realizacji
przedmiotu zaméwienia, proponowane warunki udzialu w postepowaniu — wzér wniosku stanowi
zalacznik nr 1 do regulaminu.



4. W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, pracownik merytoryczny
przekazuje pracownikowi ds. zamoéwien publicznych kosztorys inwestorski stanowiacy podstawe
oszacowania wartosci zamowienia. Natomiast w sytuacji gdy przedmiotem zamoOwienia sa dostawy
lub ustugi pracownik merytoryczny przekazuje pracownikowi ds. zaméwien publicznych kalkulacje
wartosci szacunkowej zamowienia.

5. Skarbnik podaje kwotg jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia..

6. Kompletna dokumentacja z postgpowania, wtym: specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, projekt umowy, protokoly, zatwierdzana jest przez Wéjta Gminy.

§ 5. Rejestr zamoéwien publicznych oraz rejestr uméw

1. Pracownik ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych o wartosci
powyzej kwoty okreslonej w art. 4 ust 8 ustawy.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych wymagaja formy pisemne;.
3. Do podpisywania umow uprawniony jest Wojt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

4. Umowy powinny posiada¢ akceptacje radcy prawnego pod wzgledem zgodnosci z prawem
i prawidlowosci reprezentacji stron.

5.Umowy podlegaja rejestracji wrejestrze umdéw prowadzonym przez pracownika
ds. zamowien publicznych.

6. Rejestr umow prowadzony jest przez pracownika ds. zaméwien publicznych.
7. W rejestrze przechowywane sa oryginaly lub kopie uméw.

8. Rejestracji podlegaja umowy, porozumienia, umowy dodatkowe, uzupehiajace, aneksy oraz
wypowiedzenia uméw.

9. Rejestr  uméw  zlecen oraz uméw odzielo prowadzony jest przez pracownika
ds. zam6wien publicznych na podstawie kopii wyzej wymienionych uméw.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Pracownicy Urzgdu Gminy Trzebielino z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznaé
si¢ z trescig regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace, w szczegdlnosei:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.),

2 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozn. zm.),

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.Dz. U.z 2013 r. , poz. 885 z pozn.
Zm.)



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Trzebielino

Trzebielino, dnia ....ccccvecevvevii i

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia publicznego

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (nazwa oraz opis przedmiotu zaméwienia
z uwzglednieniem nazw i kodow CPV)

2. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie zamdwienia publicznego
= iMI i NAZWISKO ...oiieiieieeee e .
- nrtelefonu: ..o, fax: .,
e-mail: .o,
3. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia netto wynosi ... Smmssnnsssmmssid zt, co stanowi
rownowartosé ..o euro, brutto ......cccceeii e zt
4. Szacunku wartosci zamowienia doKONA/A .........oov oo
(imie, nazwisko, funkcja)
w dniu .., na podstawie ....cusmsimmmmssimnaimaaims
5. Termin realizacji ZamoOwienia  ...cccocevvvvecece
(wymagany) (pozadany)
6. Dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych tak nie
7. Dopuszcza sie skfadanie ofert wariantowych  tak nie

8. Zamowienie bedzie realizowane ze srodkéw ujetych w planie finansowym Gminy

Potwierdzam dokonanie e
kOﬂff‘Oﬁ wstepnej (podpis osoby wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania)

(data i podpis Skarbnika)

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam
do realizacji



