ZARZADZENIE NR 80/2020
WOJTA GMINY TRZEBIELINO

z dnia 6 pazdziernika 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia procedur kontroli po wprowadzeniu nowego JPK_VAT

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz.U. z 2020
r. poz. 106; ost. zm. Dz.U.z 2020 r. poz. 1106), rozporzadzenia Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1988; ostatnia zm. Dz.U. z 2020 r. poz. 1127), art.19 ustawy z 6 marca
2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1292, ost.zm. Dz.U. z 2020 r.) oraz
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 roku poz.
713 z pdzn.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedury kontroli po wprowadzeniu nowego JPK VAT zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom i Dyrektorom
jednostek budzetowych oraz Kierownikowi samorzagdowego zaktadu budzetowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1
pazdziernika 2020 r.



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 80/2020
Wojta Gminy Trzebielino

Z dnia 6 pazdziernika 2020 roku.

1. Obowiazek stosowania przepisow w zakresie MPP i nowego JPK_ VAT obowigzuje
jednostki organizacyjne sektora publicznego bedace podatnikami podatku VAT w
rozumieniu art. 15 ustawy o VAT.

2. Obowigzkiem MPP objete sg transakcje nabycia i1 sprzedazy towardéw i ustug
wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, ktore podlegaja
obowigzkowemu rozliczeniu za posrednictwem rachunku ptatniczego. Sg to transakcje
w rozumieniu art. 19 Prawa przedsigbiorcow, czyli te:

- ktore nastgpuja miedzy przedsiebiorcami,

- ktore sg zwigzane z wykonywang dziatalno$cig gospodarcza,

- ktorych jednorazowa warto$¢ przekracza 15.000 zt (lub rownowarto$¢ tej kwoty w
walutach obcych, przeliczong wedtug sredniego kursu walut obcych oglaszanego
przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji).

Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwagg, ze kwota 15.000 zt dotyczy wartosci brutto, na
jaka wystawiona jest faktura. Jesli na fakturze sa wymienione towary i ustugi
podlegajace obowigzkowemu split payment i niepodlegajace temu mechanizmowi, to
bierze si¢ pod uwage taczng wartos¢ faktury. Musza by¢ przy tym spetnione
nastepujgce warunki:

- faktura musi by¢ oznaczona ,,MPP”,

- zaptata w formie MPP musi obowigzkowo dotyczy¢ tylko zobowigzania za towary
(ustugi) wymienione w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT,

- w rejestrze VAT faktura musi by¢ oznaczona kodem MPP.

Jednostki powinny oznaczy¢ ,,MPP” tylko faktury wlasne podlegajace
obowiazkowemu split payment.

3. W przypadku Gminy Trzebielino obowiazek zaptaty z zastosowaniem MPP dotyczy
wszystkich zobowiazan. Jednakze w rejestrze VAT kod MPP musi by¢ zastosowany
tylko 1 wylacznie dla tych transakcji, ktore podlegaja obowiazkowemu split
payment. Nie mozna stosowaé¢ kodu do wszystkich faktur, ktore faktycznie zostalty
optacone z zastosowaniem tego mechanizmu.

4. Kod MPP dla transakcji ma by¢ nadawany w przypadku zaréwno rejestru VAT
nabycia jak i sprzedazy, dlatego kontrola zarzadcza musi dotyczy¢ czynnosci
zwigzanych z:

- wystawianiem faktur wtasnych,

- kontrolg faktur obcych.



PROCEDURY DOTYCZACE FAKTUR WLASNYCH
1. Oznaczenie faktury adnotacja MPP

Pracownik odpowiedzialny za wystawienie faktury powinien ustali¢, czy podlega
ona obowigzkowemu spli payment, czyli sprawdzi¢ czy sg spelnione jednocze$nie
dwa warunki:

1) czy kwota faktury brutto przekracza 15.000 zt

2) czy cata faktura lub przynajmniej jedna jej pozycja dotyczy ustugi (towaru)
wymienionej w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT.

W przypadku spetnienia obu warunkéw pracownik w tresci faktury zawiera
oznaczenie ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”

W przypadku kiedy faktura:

1) nie spetnia zadnego z tych warunkow;

2) spefnia tylko jeden z warunkow, czyli:
- przekracza 15.000 zl, ale nie dotyczy towardéw (uslug) wymienionych w
zataczniku nr 15 ustawy o VAT,
- dotyczy wylacznie towarow (ustug) wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy
0 VAT, ale nie przekracza 15.000 zt w tresci faktury nie nadaje si¢ oznaczenia
»mechanizm podzielonej ptatnosci”

2. Kontrola wstepna glownego ksiegowego

Gloéwny ksiggowy nie moze zaakceptowac pod wzgledem formalnym faktury, ktora nie jest
oznaczona ,,MPP” chociaz podlega obowigzkowemu spit payment oraz ktora jest 0znaczona
dopiskiem ,MPP” cho¢ nie podlega temu obowigzkowi.

Btednie wystawiong fakture nalezy zwroci¢ pracownikowi, ktory ja wystawit w celu
poprawienia btedu.

3. Wydanie dowodu kontrahentowi i ujecie w rejestrze VAT

Prawidlowo wystawiong fakturg dorgcza sie kontrahentowi, natomiast drugi egzemplarz
przekazuje si¢ pracownikowi w celu ujecia w rejestrze VAT. Pracownik ten ma obowigzek
zamieszczenia w nim kodu ,,MPP”. Nieprawidlowe oznaczenie faktury lub brak adnotacji
pomimo, ze jest wymagana, rodzi¢ bedzie po stronie wystawiajgcego obowigzek sporzadzenia
faktury korygujacej 1 przekazania jej nabywcy.



PROCEDURY DOTYCZACE FAKTUR OBCYCH

1. Kontrola formalna faktury obcej
Jesli faktura jest:
1) prawidlowo oznaczona MPP — nalezy ja przekazac¢ do gldwnego ksiegowego w
celu kontroli wstepne;j
2) nieoznaczona lub nieprawidlowo oznaczona — pracownik powinien:
- zamie$ci¢ na fakturze adnotacje o stwierdzonej nieprawidtowosci,
- sporzadzi¢ note korygujaca i przekazac ja do kontrahenta.

Jezeli jednostki bedg si¢ kierowaly btednym oznaczeniem faktury i podadza je w swoich
JPK VAT, beda mogty by¢ obciazone karag w wysokosci 500 zt za kazdy taki btad.

2. Kontrola wstepna gléwnego ksiegowego
Gloéwny ksiggowy nie moze zatwierdzi¢ faktury jako prawidlowej, ktora:

- nie jest oznaczona MPP, chociaz powinna i nie zostata skorygowana fakturg korygujaca
przez kontrahenta lub notg korygujaca jednostki,

- jest oznaczona MPP, chociaz nie powinna i nie zostata odpowiednio skorygowana.

Fakture nalezy zwrdci¢ pracownikowi, zajmujacemu si¢ rozliczeniami VAT lub innej osobie
wyznaczonej do tych dziatan przez kierownika jednostki, w celu dokonania odpowiedniej
korekty, tylko faktura prawidlowo oznaczona moze by¢ przekazana do zaptaty.

3 Zaplata za fakture

Zaptatg dokonuje si¢ na rachunek wskazany przez kontrahenta z zachowaniem
obowigzkowego MPP, a takze fakultatywnego split payment — w przypadku jednostek
organizacyjnych Gminy Trzebielino.

4. Ujecie faktury w rejestrze VAT

W rejestrze VAT dotyczacej nabycia towarow lub ustug wpisuje si¢ kod ,,MPP” dla transakc;ji
podlegajacych obowigzkowemu split payment.

Oznaczenie to nadaje si¢ zgodnie z:

- faktura, nota korygujaca — gdy brakujace lub btgdne oznaczenie poprawi sama jednostka,
albo

- fakturg korygujaca — kiedy brakujace lub btedne oznaczenie poprawi sam wystawca
5. Odpowiedzialno$¢ jednostki organizacyjnej

1) zwraca si¢ szczeg6lng uwagg na:

- prawidlowe oznaczenie faktur (wlasnych i obcych)

- wpisywanie kodow MPP do rejestru nabycia i sprzedazy VAT

Za nieoznaczenie faktury podlegajacej obowigzkowemu VAT jako MPP lub za nieoznaczenie
albo btgdne oznaczenie transakcji sprzedazy lub nabycia w rejestrze VAT kodem MPP groza
jednostce dotkliwe kary finansowe. Kazdy taki btad moze by¢ obcigzony karg 500 zt.






