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NIP: 8421022983
REGON: 000543060

. Protokét kontroli platnika

Zakiad Ubezpieczen Spotecznych . \‘ )
Wydziaf Kontroli Ptatnikow Skiadek w Stupsku |
Pl. Zwyciestwa 8 / L
76-200 Stupsk

Znak pisma: 372021120009PRO001
Znak sprawy: 372021120009

Protokét kontroli

Platnika sktadek: URZAD GMINY TRZEBIELINO, 77-235 Trzebielino, ul. Wiejska 15.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Wojciech Liszkowski,
-posiadajacy legitymacije stuzbowa nr 11153, na podstawie upowaznienia nr 3720211200091
wystawionego 30 listopada 2021 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 27 grudnia 2021 r. - 13 stycznia 2022 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 27 grudnia 2021 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania pfatnika sktadek: Tomasz Czechowski, Woijt.

Ptatnik skladek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panig;: llona Meichert,
podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2020 r.; 25,

»Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r. zostata podana na podstawie danych wykazanych
przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2020 .
Dane te nie s przedmiotem tej kontroli.”

Srednia liczba ubezpieczonych w 2020r.- 24
Miejsca przeprowadzenia kontroli: siedziba platnika sktadek, ZUS O/Stupsk.
Przewazajaca dziatalno$é gospodarcza (kod PKD): 84.11.Z

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

* Akt osobowych,

* Umow zlecenia,

* List ptac,

* Zapisow na kontach ksiegowych,

* Dokumentacji uprawniajgcej do wyptaty $wiadczen z ubezpieczen spotecznych,

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego
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2. Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objgto okres: styczen 2017 . - grudzier 2019 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontroli poddano zgtoszenia do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego nastepujgcych
ubezpieczonych:

co Stanowi 48,00 % 0gofu zgiosZen ubezpieczonych na dzien 30.11.2020r.

Platnik sktadek dokonywat zgtaszania do ubezpieczer spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez pfatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
Nie badano/kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Nie badano/kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Skiadki na ubezpieczenie spoteczne ptatnik obliczyt, potracit i rozliczyt zgodnie z obowigzujacym stanem
prawnym.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne ptatnik obliczyt i rozliczyt zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

!
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Naliczono skiadki na Fundusz Pracy od wyptaconych wynagrodzeri osobom zatrudnionym na podstawie
umow zlecenia:

Zgodnie z art. 104 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2020r. poz.1409 ze Zmianami), obowigzkowe skiadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, bez stosowania
ograniczenia do kwoty odpowiadajgcej 30-krotnosci prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej na dany rok kalendarzowy, wynoszacych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie, a w przypadku oséb, o ktérych mowa w art. 6 ust, 2
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679
ze zmianami), co najmniej wynagrodzenie, o ktérym mowa w tym przepisie, optacajg pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne. '

Zgodnie z art.104b ust.2 wyzej powotanej ustawy, sktadki na Fundusz Pracy optaca sie za osoby, ktore nie
osiagnely wieku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dia mgzczyzn.

Roéznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
Odpis skiadek: 202,10 z!
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

* Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Piatnik sktadek w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2019r. nie prowadzit ewidencji pracownikow
wykonujgcych prace w szczegoblnych warunkach lub o szczegolnym charakterze z uwagi na fakt nie
zatrudniania takich osob.

Dowéd:

Protokét przyjecia ustnych wyjasnien od llony Melchert z dnia 11.01.2022r.,

(akta kontroli str. 5-7)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objgto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r..

Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczen spolecznych wyptacone w lipcu 2019r. na taczng kwote
4272,88zt.., co stanowi 100,00% wyptaconych $wiadczer w tym miesigcu i rozliczonych w deklaracji ZUS
DRA o identyfikatorze 01 07 2017.

Platnik ustalat uprawnienia do ww. $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych oraz wypltacat te $wiadczenia
zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Enl A
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2.2. Prawidiowos¢ dokonywania roziiczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r..

Ptatnik rozliczyt wyplacone $wiadczenia zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe,
Kontrolg objeto okres od 01.01.2017r. do 31.12.2019r.

Patnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowéd:
Protokét przyjecia ustnych wyjasnier od llony Melchert z dnia 11.01.2022r.

(akta kontroli str. 5-7)
4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2017r. do 31.12.2019r.

Kontroli poddano za$wiadczenie ZUS Rp-7 wystawione dla oséb:

—_—

Dowdd:

Protokét przyjecia ustnych wyjasnieri od llony Melchert z dnia 11.01.2022r.
(akta kontroli str. 5-7)

Ptatnik wystawit ww. zaswiadczenia ZUS Rp.-7 stosujgc obowigzujgce zasady.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki dotgczone do protokotu kontroli:
1) Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. 2 2021r. poz.423 ze zmianami) platnik sktadek jest zobowigzany ziozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracjg rozliczeniows korygujgaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe
dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktorym mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem
miesigcznym korygujgcym. Imiennych raportow miesigcznych nie sktada sig¢ w przypadku, gdy korekta
dotyczy wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2021r. poz.423 ze zmianami) platnik skladek jest zobowigzany zlozy¢ korygujgce lub brakujace
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli
stwierdzenie nieprawidiowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokdt sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeden przestano platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. 22021 r. poz. 423 z p62n. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokofu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres:
Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Stupsku, PIl. Zwyciestwa 8, 76-
200 Stupsk. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pozn. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Stupsk, dnia 13 stycznia 2022 .
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(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

INSPEKTOR KON TROLI
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych \
L e o 2 s hr0ncs
Waojciech Liszkowski

11153
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 372021120009PRO001
Piatnik: URZAD GMINY TRZEBIELINO
NIP: 8421022983

REGON: 000543060

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigeczne sktadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecieri 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpierl 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczer 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecier 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018, paZdziernik 2018

kwieciert 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierp )19

 listopad 2018, grudzier 2018, styczen 2019, luty 2019, marzec 2019,
ien 2019,

i wrzesien 2019, pazdziemnik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019
Rozliczenie miesigczne swiadczen

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 201 7, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudziet 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieciefi 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczer 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpier 2019, wrzesien 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzieri 2019

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecier 2017
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, stycz

» maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesier 2017,

en 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018, styczeri 2019, luty 2019, marzec 2019,
kwieciert 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2019, sierpieri 2019, wrzesieri 2019, pazdziernik 2019, listopad 2018, grudzien 2019
Rozliczenie miesieczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieri 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczeri 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018,
lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018, styczen 2019, Iuty 2019, marzec 2019,
kwiecieri 2019, maj 2019, czerwiec 2019, lipiec 2018, sierpier 2019, wrzesieri 2019, pazdziernik 2019, listopad 2019, grudziefi 2019
Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
caly rok 2017,_(;_aly__ro_k_201$,_c_a!y rok 2019

Analiza $wiadczeri dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

INSPEKTOR KONTROLI
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

. \
Y f,g NI
tech Liszkowski

Spolecznych)
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Zatacznik nr 2 do protokotu kontroli nr 372021 120009PRO001
Platnik: URZAD GMINY TRZEBIELINO

NIP: 8421022983

REGON: 000543060

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadcze_ﬁ Pra_cowniczych

I skladek T i Kwota 1
Fundusz z deklaracji w wynikajaca z ustalen kontrolj w {— przypisu skiadek w odpisu skiadekw |
: 2t B B S A
1012017 _ e
Fundusz
f"aqi_ B _3_22_8,29_# __3235562*.__ - B 22,54 zt
2207 -
Fundusz
Pracy o 1727,55 z 1705,01 zt - 22,541{
3. 03-2017 —_—
Fundusz
Pracy 1616,252*_ o 1593,71 zt - “22,542_#
4. 04-2017 R o
Fundusz
Pracy___ __1 676,13i 1653,59 zt - 22,54 7t
L A B
Fundusz
Pracy 2205,662%_ - 2 162,30 z B 4&362:
6062017 e
Fundusz
Pracy o 112?6_61! 1713,15 zt - ) 1_1,51 zt
7.07-2017 S o
Fundusz
Pracy _1_83072*_ - 1841592_1_ S 1_1,512*
sog20t7 o ———
Fundusz
_lf’_racy o 1767,792Iw i 1756,28 zt - 11,51 zt
§;_09-2_°17______________ o —
Fundusz
Pra_w_______ _1691|05'Z_f_ - __1i79.ﬁzl* S 11,51 zt
10. 10-2017 o - o - - e
Fundusz
Pracy _ 1648,052&_. o 1625,51 zt o 22,54 zt
Eazern_l=ﬁ - 1_914L41zf_ o ) 1@93&3131 o 0,00z{_ - 20&102_&
Razem FGSP 0,00_21“___ - 0,00 zt 0,00z i _ 0,00z

INSPEKTOR KON TROLI
Zakiad{g Ubezpieczer: Spolecznych
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