Zarzadzenie nr 111/2021
Wajta Gminy Trzebielino
z dnia 31 grudnia 2021 roku

W sprawie: zasad rejestrowania uméw, ugod i porozumien w Urzedzie Gminy Trzebielino.

Na podstawie art. 30 ust.1 iart.33 ust.1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U.2021.1372 ze zm. ) w zwiazku art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2021r.,p0z.305)

zarzadza si¢, CO nastepuje:

§1.

Kazda umowa, z wylaczeniem umow wynikajacych ze stosunku pracy, ugoda lub
porozumienie, ktorych strong jest Gmina Trzebielino podlegaja rejestracji.

Rejestracja uméw, ugoéd 1 porozumien, zwanych dalej ‘umowami” lub ,,umowg”
prowadzona jest w rejestrze umow, ktorego wzor stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

Rejestr umow prowadzony jest w Referacie Administracyjno-O$wiatowym na
stanowisku do spraw kancelaryjnych.

Aneksy rejestruje si¢ pod numerem umowy, ktorej dotyczy. Fakt rejestracji aneksu
odnotowuje si¢ w rubryce ,,Uwagi” rejestru umow.

§ 2.

Odpowiedzialnym za przedtozenie umowy do rejestru jest pracownik Urzedu Gminy
Trzebielino, ktory merytorycznie przygotowat umowe.

W przypadku uméw, w ktérych projektodawca jest druga strona umowy
odpowiedzialnym za przedtozenie umowy jest pracownik merytorycznie prowadzacy
dang sprawe.

Umowa przed podpisaniem i zarejestrowaniem powinna by¢ zaakceptowana przez
radce prawnego.

Umowy:

1) ktoére moga spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych;

2) napodstawie, ktorych zacigga si¢ kredyt lub pozyczke;

3) na podstawie, ktorych udziela si¢ pozyczki, poreczenia lub gwarancji;
4) na podstawie ktorych emituje si¢ papiery wartosciowe

przed podpisaniem i zarejestrowaniem powinny zosta¢ opatrzone kontrasygnatg Skarbnika

Gminy.
5.

6.
7.

Podstawa rejestracji umowy jest oryginalny dokument zawierajacy elementy
wymienione w ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu.

Pracownik ma obowigzek przekazania umowy do rejestru bez zbednej zwtoki.
Potwierdzeniem rejestracji umowy jest opatrzenie dokumentu pieczecia o tresci:



,Whpisano do rejestru umow
podnr....... dnia ...........

§ 3.

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Trzebiclino do zapoznania si¢ z
trescig niniejszego zarzadzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowien.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie nr 87/2013 Woéjta Gminy Trzebielino z dnia 5 listopada 2013r. w
sprawie zasad rejestrowania umow i porozumien w Urzedzie Gminy w Trzebielinie.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

(-) mgr Tomasz Czechowski

Przygotowata :Grazyna Bodnar



