ZARZADZENIIE NR 80/2022
Wojta Gminy Trzebielino
z dnia 11 lipca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci dla budzetu
Gminy Trzebielino i Urzedu Gminy w Trzebielinie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29.09.1994 r. (t.j. Dz.U. z 2021 poz.
217 z pézn.zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. 2 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zataczniku nr 4 do zarzadzenia nr 3/2020 zmienia si¢ wykaz kont pozabilansowych,
ktoéry otrzymuje brzmienie:

Konta pozabilansowe

900 Wktad niepieni¢zny wniesiony na rzecz realizowanego projektu
970 Ptatnosci ze srodkoéw europejskich

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Nalezno$ci warunkowe

993 Gwarancje ubezpieczeniowe

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

991 Obce $rodki trwale

2. Zmienia si¢ zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy w Trzebielinie, ktory
otrzymuje brzmienie:

Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Trzebielino

Zesp6l | Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie
kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4
0 Majatek trwaly




011 Srodki trwale Ksiega inwentarzowa prowadzona do
poszczegdlnych grup rodzajowych
srodkow trwatych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem komorek
organizacyjnych lub oso6b gdzie znajduja
si¢ srodki trwale;

Druki przychodu i rozchodu, ktore sa
wprowadzone do ewidencji analitycznej —
OT, PT i protokoty likwidacji LT
zawierajg nastepujacg numeracje:

Numer kolejny// rok — nadawany przez
osobg¢ odpowiedzialng za prowadzenie
ksiag

013 Pozostale Srodki Ksigga inwentarzowa prowadzona wedtug

trwale obiektow i dla kazdego rodzaju
przedmiotow osobno;
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze inwentarzowe;j

020 Wartosci Ewidencja prowadzona wedtug

niematerialne i poszczegblnych tytutdow wartosci
prawne niematerialnych i prawnych

071 Umorzenie $r. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest

Trwalych oraz wedhug zasad okreslonych dla konta 011 1
wartoSci 020
niematerialnych i
prawnych
072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu wydania
pozostalych $r. do uzywania — ewidencja prowadzona
trwalych wartoSci wedlug zasad okreslonych do konta 013
niematerialnych i
prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych
080 Srodki trwale w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla
budowie (inwestycje kazdego zadania inwestycyjnego
SrodKi pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ w

raportach kasowych
RK 1/FS$S/20....dla funduszu
RK 1/D/20.... dla dochodow




RK 1/W/20... dla wydatkow
RK 1/SD/20...dla sum depozytowych

130 Rachunek biezacy Ewidencja analityczna wg klasyfikacji
jednostki budzetowej | budzetowej dostosowana do sporzadzania
sprawozdan budzetowych z wykonania
dochodow i wydatkow budzetowych
jednostki
135 Rachunki $rodkéow Prowadzone dla zaktadowego funduszu
funduszy specjalnego | $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
przeznaczenia ktérymi dysponuje jednostka
139 Inne rachunki Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie
bankowe stanow $rodkow pieni¢znych wg
poszczegblnych tytutow
140 Kroétkoterminowe Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wg
papiery warto$ciowe i | tytutow papieré6w warto§ciowych i innych
inne Srodki pieniezne | Srodkow pieni¢znych
141 SrodKi pieniezne w Prowadzone dla ewidencji §rodkow
drodze pienieznych w drodze
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona wedtug
odbiorcami i poszczegdlnych kontrahentow
dostawcami
221 NaleznoS$ci z tytulu Konta analityczne do konta syntetycznego

dochodow
budzetowych

prowadzi si¢ wedtug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetoéw, ktorych naleznosci dotycza
stosowanie do rozporzadzenia Ministra
Finansow z 25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375), a mianowicie w zakresie:

e Podatkow i optat stanowig karty
kontowe podatnikéw wg
poszczegblnych tytutow (nazw),
zobowiazan i naleznosci — dla
kazdego podatnika prowadzi si¢
odrebne konto w kazdym podatku ,
jak i dla kazdej jednostki,

e W zakresie dochodow nieobjetych
ordynacja podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow

Ewidencja prowadzona zgodnie z

klasyfikacja podatkowa




224

Rozliczenie budzetu

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
innymi budzetami

225

Rozrachunki z
budzetami

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢
odrebnie dla:

e podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych (wynagrodzenia z
osobnego funduszu ptac)

e podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych wynagradzanych z
umow o dzieto, umow zlecen i
innych naleznosci

e 7z tytulu podatku VAT

e W miar¢ potrzeb

226

Dlugoterminowe
naleznos$ci budzetowe

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sig¢ dla
dhugoterminowych naleznosci
budzetowych

229

Pozostale rozrachunki
publicznoprawne

Prowadzone w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug tytutdéw rozrachunkoéw oraz
instytucji, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia

231

Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen

Prowadzona dla rozliczenia pracownikow,

234

Pozostale rozrachunki
z pracownikami

Prowadzona w sposob zapewniajacy
ustalenie stanu naleznoSci, roszczen i
zobowigzan z poszczegdlnymi
pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkéw dla kazdego pracownika
odrebnie

240

Pozostale rozrachunki

Ewidencja szczegdtowa prowadzona w
sposob umozliwiajacy ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z
poszczegblnych tytutdow i kont bankowych

245

Wplywy do
wyja$nienia

Na koncie tym ewidencjonuje si¢
wplacone, a nie wyjasnione kwoty
naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych




290

Odpisy aktualizujace
naleznos$ci

Ewidencja odpisow aktualizujacych
nalezno$ci watpliwe i odsetki od
nalezno$ci przypisanych, ale
niezaptaconych

Materialy i towary

310

Materialy

Ewidencje¢ stanowi sporzadzony wg ceny
zakupu spis z natury nie zuzytych
sktadnikow majatku obrotowego na koniec
roku budzetowego

Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Ewidencja naliczonych odpisow
amortyzacyjnych dokonywana
jednorazowo za okres catego roku

401

Zuzycie materialow i
energii

Ewidencja kosztéw zuzycia materiatlow i
energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j i
ogolnego zarzadu

402

Ushugi obce

Ewidencja kosztéw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej

403

Podatki i oplaty

Ewidencja kosztoéw z tytutu podatkow oraz
oplat o charakterze podatkowym

404

Wynagrodzenia

Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami
fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prac¢, umowy zlecenie, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

405

Ubezpieczenie
spoleczne i inne
Swiadczenia

Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob
fizycznych zatrudnionych na postawie
umowy o prace , umowy o dzieto i innych
umow , ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen

409

Pozostale koszty
rodzajowe

Ewidencje kosztow dziatalnos$ci
podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405

410

Inne Swiadczenia
finansowe z budzetu

Ewidencja specyficznych kosztow
podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej
jednostek budzetowych

411

Pozostale obcigzenia

Ewidencja specyficznych kosztow
dzialalno$ci j.s.t.

Przychody i koszty uzyskania




720 Przychody z tytulu Ewidencja analityczna umozliwiajaca
dochodéw wyodrebnienie przychodow z tytutu
budzetowych poszczegdlnych dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe | Ewidencja analityczna umozliwiajgca

wyodrebnienie przychodéw finansowych
nie stanowigcych dochodéw budzetowych

751 Koszty finansowe Ewidencja szczegdlowa zapewniajaca

wyodrebnienie poszczegolnych kosztow
operacji finansowych — zarachowanie
odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowigzan

760 Pozostale przychody Ewidencja prowadzona dla przychodow z
operacyjne wynajmu wlasnych §rodkow trwatych, ze

ztomowania zapasow aktywow,
obrotowych a takze przychody ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych,
odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny, przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

761 Pozostale koszty Ewidencja szczegdtowa kosztow
operacyjne niezwigzanych ze zwykla dzialalnoscia

jednostki, ujmuje si¢ takze koszty o

nadzwyczajnej wartosci lub ktore

wystapity incydentalnie

Fundusze, rezerwy i wyniki finansowe

800 Fundusz jednostki Prowadzona jest w podziale wg rodzajow

funduszy w celu sporzadzenia

sprawozdania ,,zestawienia zmian w

funduszu jednostki”

810 Dotacje budzetowe, Prowadzona jest wedtug zadan, na ktore
platnosci budzetu przekazano dotacje jak i rozliczen z
Srodkow europejskich | jednostkami ktérym przekazano dotacje
oraz SrodKi z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia | Ewidencja szczegotowa zapewniajgca
miedzyokresowe ustalenie rezerw oraz poszczegolnych
przychodow tytutow rozliczen migdzyokresowych

przychodow

851 Zakladowy Fundusz Ewidencja prowadzona jest w sposob

Swiadczen Socjalnych

umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia,
zmniejszenia oraz stanu funduszu




860

Wynik finansowy

Prowadzona jest odrebnie dla powstatych
start 1 zyskow nadzwyczajnych oraz dla
wyniku finansowego jednostki

Konta pozabilansowe

900 Wklad niepieniezny Konto stuzy do ewidencji wktadu
whniesiony na rzecz rzeczowego wniesionego do projektu
realizowanego wycenionego wg wartosci rynkowe;j.
projektu Ewidencje tych wydatkoéw nie jest

uwzgledniania w ewidencji analitycznej

970 Platnosci ze Srodkéw | Konto stuzy do ewidencji platnosci
europejskich dokonywanych przez Bank Gospodarstwa

Krajowego ze §rodkow europejskich na
zlecenie upowaznionego dysponenta z
rachunku Ministra Finansow

976 Wzajemne rozliczenie | Ewidencja kont wynikajaca ze
miedzy jednostkami wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami

w celu sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego

980 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego wydatkow
wydatkow budzetowych
budzetowych

981 Plan finansowy Ewidencja kwot ujetych w planach
niewygasajacych finansowych niewygasajacych wydatkoéw
wydatkow budzetowych

992 NaleznoSci Ewidencja analityczna wedlug podmiotow
warunkowe — Kontrahentow. Na koncie tym

ewidencjonuje si¢ naleznosci warunkowe
wynikajace z wydania decyzji na wycinke
drzew i krzewow do czasu spetienia
warunku.

993 Gwarancje Ewidencja analityczna wedlug podmiotow
ubezpieczeniowe — kontrahentéw gwarancji

ubezpieczeniowych i tytulow

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania
wydatkow wydatkoéw budzetowych, danego roku
budzetowych roku budzetowego; Ewidencja prowadzona
biezacego wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania
wydatkow wydatkow budzetowych przysziych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore




budzetowych majg by¢ realizowane w latach nastepnych;

przysziych lat ewidencja szczegblowa prowadzona wg
podziatek klasyfikacji budzetowej
991 Obce srodki trwale Konto stuzy do ewidencji obcych srodkow

trwatych otrzymanych od innych jednostek
w nieodptatny zarzad, uzytkowanie lub
wydzierzawionych na okre§lony czas.

3. W zasadach funkcjonowania kont dla Urzgdu Gminy w Trzebielinie w cze$ci opisowej do
zatacznika nr 4 do Zaktadowego Planu Kont dodaje si¢ opis konta

Konto 991 — Obce srodki trwale

Konto 991 stuzy do ewidencji obcych srodkow trwatych otrzymanych od innych jednostek w
nieodptatny zarzad, uzytkowanie lub wydzierzawionych na okreslony czas.

Po stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowg otrzymanych obcych srodkow
trwalych w momencie ich otrzymania od wilasciciela.

Po stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ natomiast wartos¢ poczatkowg otrzymanych obcych
srodkéw trwatych w momencie zwrotu tych srodkow wiascicielowi.

Ewidencja analityczna do konta 991 powinna pozwala¢ na identyfikacje wartosci
poszczegdlnych srodkow trwatych wedtug ich wiascicieli z podziatlem na grupy.

Saldo konta 991 jest przenoszono na kolejny rok obrotowy.

4. W punkcie 4.6. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystuje si¢ programy
komputerowe dodaje sig:

- STW+ System Srodki Trwate autor RADIX Sp.z 0.0. Sp.k. 80-332 Gdansk, ul. Piastowska
33, data rozpoczecia uzytkowania 01.01.2022r. wersja 3.10.507 z dnia 07.12.2021

Opis programu

System Srodki Trwale STW+

jest przeznaczony do obstugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji srodkoéw trwatych,
wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. System STW umozliwia prowadzenie
kartoteki §rodkow trwatych i wyposazenia jednego lub wielu ptatnikow z podziatem na dziaty
1 uzytkownikow, automatyczng kontrole danych zapisywanych w karcie srodka trwatego pod
wzgledem formalnym, automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia oraz
rejestracje zmiany warto$ci, drukowanie tabeli amortyzacyjnej, wykonywanie zestawien
ilosciowych 1 wartosciowych z podziatem na grupy i rodzaje oraz ewidencje efektow
rzeczowych $rodkéw trwatych i ich sumowanie dla poszczegdlnych rodzajow KST.

System STW+ umozliwia:

o prowadzenie kartoteki srodkow trwatych, wyposazenia i wartosci niematerialnych i
prawnych dla jednego lub wielu platnikow,

o automatyczng kontrol¢ danych zapisywanych w karcie srodka trwatego pod wzgledem
formalnym,




automatyczne naliczanie wysoko$ci przeszacowania i umorzenia oraz rejestracj¢ zmian
wartosci,

drukowanie tabeli amortyzacyjnej,

wykonywanie zestawien ilosciowych i warto$ciowych,

ewidencje¢ efektow rzeczowych srodkoéw trwatych i ich sumowanie,

automatyczne tworzenie arkuszy spisu z natury i zestawienia rdéznic inwentaryzacyjnych,
prowadzenie wieloletniego archiwum.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

mgr Tomasz Czechowski



