ZARZADZENIE Nr 118 /2022
WOJTA GMINY TRZEBIELINO
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej przechowywanej w Archiwum Zakladowym Urzedu Gminy
Trzebielino.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372, poz. 1834), ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz § 38 instrukcji archiwalnej
stanowigcej zalgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14
poz. 67 z pézn. zm.), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

Zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia brakowania i zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej znajdujacej si¢ w zasobach archiwum zaktadowego Urzedu Gminy
Trzebielino, ktorej okres przechowywania juz minat, - w nast¢pujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Edyta Rutkowska, podinspektor ds. obstugi ewidencji
ludnosci, dowodow osobistych 1 archiwum

2. Cztonek Komisji - Grazyna Bodnar, sekretarz Gminy
3. Cztonek Komisji - Urszula Franc, kierownik referatu PGNRiOS
4. Cztonek Komisji - Mariola Skwierawska, skarbnik Gminy

§2
Do zadah Komisji nalezy:
1. Dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej

2. Dokonanie zniszczenia dokumentacji zgodnie z protokotem oceny dokumentacji
niearchiwalnej oraz uzyskana zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

3. Sporzadzenia protokotu zniszczenia dokumentacji, ktérego wzoér okresla zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzenia si¢ Przewodniczacemu Komisji.



§5
Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow ustawy
0 ochronie danych osobowych.

§6

Po wykonaniu zadan o ktérych mowa w § 2, Komisja ulega rozwigzaniu.

§7

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita: Edyta Rutkowska



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr .......
Wojta Gminy Trzebielino

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL ZNICZCZENIA DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ

Komisja powotana przez Wojta Gminy Trzebielino — zarzgdzeniem
] S zdnia ... w sktadzie:
1. Edyta Rutkowska — przewodniczacy
2. Grazyna Bodnar — cztonek
3. Urszula Franc — cztonek
4. Mariola Skwierawska — cztonek
Dokonataw dniu ................o.e.ee. zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej zgodnie

z uzyskang zgodg na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nr ........................
i zatgczonymi spisami.

Podpisy Komisji:

Zat.
1. Zgodanr................. -1 egz.
2. Spis dokumentaciji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie — 1 egz.



