
Zarządzenie nr 22/2023 

Wójta Gminy Trzebielino 

z dnia 3 luty 2023 roku 

 

 w sprawie powołania Administratora  ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem 

Informacji . 

Na podstawie  art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym  (t.j.Dz.U. z 

2023.40 ) w związku z § 20 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych ( Dz.U. z 2017 r. poz.2247 z późn. zm.)  - zarządza się , co następuje: 

§ 1. 

Powołuję Pana Mariusza Bublewicza na Administratora  ds. Systemu Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji w Urzędzie Gminy Trzebielino. 

§ 2. 

Zakres zadań Administratora  ds. Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji 

obejmuje w szczególności: 

1) Utrzymywanie aktualności inwentaryzacji sprzętu i oprogramowania służącego do 

przetwarzania informacji obejmującej jej rodzaj i konfigurację; 

2) Przeprowadzanie okresowych analiz ryzyka utraty integralności, dostępności lub 

poufności informacji oraz podejmowania działań minimalizujących to ryzyko stosownie 

do wyników przeprowadzonej analizy; 

3) Przyznawanie uprawnień w procesie przetwarzania informacji adekwatnie do 

realizowanych przez uprawnionych  zadań i  obowiązków mających na celu zapewnienie 

bezpieczeństwa informacji; 

4) Dokonywanie bezzwłocznych zmian uprawnień w przypadku zmiany zakresu 

przydzielonych do realizacji zadań oraz odebrania uprawnień; 

5) Kontrola i wdrażanie stosowania podstawowych zasad gwarantujących bezpieczną pracę 

przy przetwarzaniu mobilnym i pracy na odległość; 

6) Zabezpieczanie informacji w sposób uniemożliwiający nieuprawnionemu jej ujawnienie, 

modyfikacje, usunięcie lub zniszczenie ; 

7) Sprawowanie nadzoru nad wykorzystywanym w Urzędzie oprogramowaniem pod kątem 

jego legalności; 

8) Czuwanie nad zapewnieniem ciągłości działania systemów  informatycznych i 

optymalizację wydajności; 

9) Konfiguracja i administracja oprogramowania systemowego i sieciowego; 

10) Nadzór nad prawidłowością  zawierania w umowach serwisowych podpisanych ze stronami 

trzecimi zapisów gwarantujących odpowiedni poziom bezpieczeństwa informacji; 



11) Ustalanie zasad postępowania z informacjami zapewniających minimalizację ryzyka kradzieży 

informacji i środków przetwarzania informacji, w tym urządzeń mobilnych; 

12) Zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa w systemach teleinformatycznych, 

polegającego w szczególności na: 

a) Dbałości o aktualizację oprogramowania, 

b) Minimalizowanie ryzyka utraty informacji w wyniku awarii, 

c) Ochrona przed błędami, utratą, nieuprawnioną modyfikacją,  

d) Stosowaniu mechanizmów kryptograficznych w sposób adekwatny do zagrożeń lub 

wymogów przepisu prawa , 

e) Zapewnieniu bezpieczeństwa plików systemowych, w tym kontroli zgodności 

systemów teleinformatycznych  z odpowiednimi normami i politykami 

bezpieczeństwa. 

13) Bieżący monitoring incydentów bezpieczeństwa poprzez przeglądanie rejestru zdarzeń 

systemowych oraz podejmowanie decyzji o instalacji nowych elementów w systeme; 

14) Aktualizowanie oprogramowania antywirusowego oraz systemów operacyjnych; 

15) Sprawdzanie wykonanych kopii zapasowych pod kątem ich dalszej przydatności. 

16) Prowadzenie inwentaryzacji sprzętu komputerowego i oprogramowania używanego w 

Urzędzie. 

17) Nadzór nad naprawami, konserwacją oraz likwidacją urządzeń komputerowych zawierających 

dane osobowe. 

18) Współpraca z Inspektorem Ochrony Danych Urzędu Gminy Trzebielino. 

 

§ 2. 

Traci moc zarządzenie nr 16/2017 Wójta Gminy Trzebielino z dnia 10.02.2017 r. w sprawie powołania 

Administratora Bezpieczeństwa Informacji i Administratora Systemu Informatycznego w Urzędzie 

Gminy Trzebielino  zmienione zarządzeniem nr 74/2018 z dnia 24.05.2018 r. w sprawie odwołania 

Administratora Bezpieczeństwa Informacji  i zmiany zarządzenie nr 16/2017 Wójta Gminy Trzebielino 

z dnia 10.02.2017 r. w sprawie powołania Administratora Bezpieczeństwa Informacji i Administratora 

Systemu Informatycznego w Urzędzie Gminy Trzebielino  i Administratora Systemu Informatycznego 

w Urzędzie Gminy Trzebielino. 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

                                                                                                               Wójt 

                                                                                              mgr   Tomasz Czechowski  

Przygotowała :Grażyna Bodnar 


