ZARZADZENIE NR 52/2023
WOJTA GMINY TRZEBIELINO
z dnia 4 maja 2023 rok

w sprawie okreslenia formy i sposobu przekazywania sprawozdan budzetowych i
sprawozdan w zakresie operacji finansowych

Na podstawie § 12 ust. 4, 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2023 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 oraz Dz.U. z 2023 r. poz.
193) oraz § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z
dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglych Gminie Trzebielino
przekazuja sprawozdania budzetowe w formie dokumentu elektronicznego (za wyjatkiem
sprawozdan Rb — 27s 1 Rb -28s, ktoére nalezy przekaza¢ rowniez w wersji papierowej celem
zaksiggowania w systemie finansowo — ksiggowym). Dokumenty winny by¢ opatrzone
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Gtownego Ksiggowego 1 Dyrektora/Kierownika
jednostki.

2. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Trzebielino
przekazuja sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego. Dokumenty elektroniczne winny by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym Gtownego Ksiggowego 1 Dyrektora/Kierownika jednostki.

3. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza sprawozdanie w zakresie operacji finansowych
wylacznie w formie dokumentu elektronicznego na formularzach dostgpnych na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow. Dokumenty elektroniczne winny by¢ opatrzone
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Gtownego Ksiggowego 1 Dyrektora jednostki.
Sprawozdania powinny by¢ przekazane w terminie wynikajacym z rozporzadzenia z
wykorzystaniem poczty elektronicznej Skarbnika Gminy — sprawozdania@trzebielino.pl.

4. Sprawozdania w formie elektronicznej podlegle jednostki organizacyjne przekazuja z
wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Ministra Finansow (Besti@ lub SJO Besti@) oraz sporzadzone w formie pliku XML i
przesytaja na adres poczty elektronicznej Skarbnika Gminy Trzebielino —
sprawozdania@trzebielino.pl.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 31/2015 W¢jta Gminy Trzebielino z dnia 27 marca 2015 roku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom/Dyrektorom
jednostek organizacyjnych gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia
2023 roku.

Wéjt Gminy

mgr Tomasz Czechowski
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Potwierdzenie odbioru zarzadzenia nr 52/2023 z dnia 4 maja 2023 rok.

L.p. Nazwa jednostki organizacyjne;j Data odbioru Podpis
zarzadzenia
1. Urzad Gminy w Trzebielinie
2. Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w Trzebielinie
3. Zaktad Ustug Komunalnych w
Trzebielinie
4. Biblioteka — Gminne Centrum
Kultury w Trzebielinie
5. Szkota Podstawowa w Trzebielinie
6. Szkota Podstawowa w Suchorzu
7. Szkota Podstawowa w Starkowie




