ZARZADZENIE NR 61/2023
WOJTA GMINY TRZEBIELINO
z dnia 06.06.2023 rok

w sprawie dokonania zmiany w zarzadzeniu nr 3/2020 z dnia 02.01.2020 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Trzebielino oraz
Urzedu Gminy w Trzebielinie

Na podstawie art. 8 ust. 1 oraz art. 10 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.
7 2023 poz. 120 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 2022 roku poz. 1634 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 342 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2020 z dnia 02.01.2020 r. ,,Ogélne zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych” punkt 3 otrzymuje brzmienie:

3. Okreslenie okresow sprawozdawczych

Sprawozdania finansowe, budzetowe i inne objgte sprawozdawczo$cia GUS sporzadza si¢ za
poszczegoblne okresy sprawozdawcze Iub inne, w sposob i terminach okre§lonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, a takze w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej, natomiast deklaracje podatkowe oraz deklaracje z zakresu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych — z reguly za okresy miesi¢czne — zgodnie z
powszechnie obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

Gmina Trzebielino na mocy obowigzujacych przepisow jest zwolniona z obowigzku badania i
oglaszania sprawozdan.

Wszystkie sprawozdania powinny by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i na
drukach obowigzujacych na dzien sporzadzenia sprawozdan.

Punkt 4 otrzymuje brzmienie:
4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

W celu realizacji zadan w Gminie Trzebielino prowadzony jest jeden wspolny rachunek
bankowy dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i jednostki budzetowej Urzegdu
Gminy w zakresie dochodéw budzetowych, dochoddéw podatkowych i wydatkoéw budzetowych.
Pozostale zadania realizowane sg na odrgbnych rachunkach bankowych. Wszystkie obroty na
rachunku sg zgodne z obrotami bankowymi.



Numeracj¢ wyciggéow bankowych dla jednostki nadaje komputer — recznie wpisuje si¢ na
wyciagu bankowym na czerwono np. WB 1/j/rok biezacy, natomiast w organie finansowym
wyciagi bankowe oznaczone sg na zielono np. WB 1/Z/rok biezacy.

Dla jednostki budzetowej i obslugi budzetu prowadzony jest jeden rachunek bankowy i
prowadzone sg zapisy rownolegte na koncie 1301 133.

Urzad jako jednostka budzetowa nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego i konto
130 ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji dochodoéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio na rachunku budzetu. Zapisow na koncie 130 nalezy dokonywac réwnolegle do
stosowanych dochodow i1 wydatkow podlegajacych ewidencji na koncie 133 ,,Rachunek
budzetu”. Na koncie 130 ewidencjonowane beda wytacznie dochody i wydatki ktore sg objete
planem finansowym urz¢du. Natomiast pozostale dochody 1 wydatki ksiggowane sg wylacznie
na koncie 133.

Dla zachowania czystosci obrotéw na rachunku bankowym 130 jak i 133 dopuszcza si¢
stosowanie zapisow technicznych umozliwiajgcych spetienie tego wymogu.

Przyktadowe ksiggowania dla réznego typu operacji:

Lp. Wycigg bankowy ORGAN JEDNOSTKA
l. Whtaty z tytutu podatkow 133/901 130/221
2. Wplywy z innych dochodow 133/901 130/221
130/720
130/760
3. Wplywy z Urzedow skarbowych 133/224 -
4. Okresowe przelewy na wydatki do | 223/133 -
jednostek
5. Sprawozdania z jednostek Rb 28S 902/223 -
6. Dotacje dla samorzadowego zaktadu | 902/133 224/130
budzetowego, instytucji kultury
7. Inne wydatki urzedu 902/133 Konto 2... /130
konto 4...../130
8. Wydatki inwestycyjne 902/133 080/130
810/800
9. Polecenie ksiggowania: | - 130/800
roczne wydatki urzedu roczne 800/130
dochody urzedu

10. Polecenie ksiggowania wydatkow w | 961/902 -
organie na koniec roku

11. Przeksiggowanie dotacji i $rodki na | - 810/800
inwestycje




12. Subwencja o§wiatowa otrzymana w | 133/909 130/840
grudniu na styczen roku nastgpnego

13. Udziaty w pdof przekazane w | 224/901 221/720
styczniu za grudzien roku ubieglego

Wydruk wyciggu bankowego z komputera stanowi dowod ksiggowy, jesli zawiera
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych,
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), i podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

Przyjmuje si¢, ze czynno$¢ dokonana w formie elektronicznej spetnia wymogi formy pisemne;.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memorialu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci uymowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajagcym sporzadzenie sprawozdan.

W zwigzku z powyzszym przyjmuje si¢ nastgpujace uproszczenia:

1. Przyjmuje si¢, iz dowody ksiggowe zewngtrzne otrzymane w danym roku, a dotyczace
kosztow roku ubiegtego ksiegowane sg w cigzar kosztow roku ubiegltego, w terminie
umozliwiajagcym sporzadzenie sprawozdan.

2. Faktury otrzymane do 5 dnia (wlacznie) nastgpnego miesigca, a wystawione z datg
poprzedniego miesigca ujmowane sa w koszty miesigca, ktérego dotycza, z
uwzglednieniem postanowien pkt 1.

3. Dowodem potwierdzajacym date wptywu faktury jest pieczg¢ z data przyjecia
(,,Wplyneto™) do urzedu gminy. Po tej dacie dokumenty ujmuje si¢ w ksiggach w dacie
otrzymania.

Zgodnie z zasada istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wplywu na wynik
finansowy.

Pod datg ostatniego dnia miesigca konczacego dany kwartal w roku do ksiag rachunkowych
jednostki budzetowej — Urzgdu Gminy wprowadza si¢ na podstawie PK dochody budzetu jst
nieujete w planach finansowych innych jednostek budzetowych (np. dochody z Urzedow
Skarbowych).

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacag od 01.01.2023 r.

Wojt Gminy

mgr Tomasz Czechowski



