Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 112/2022
Woéjta Gminy Trzebielino

z dnia 30 grudnia 2022 roku

TRYB PRACY KOMISJI

§1
Komisja pracuje w skiadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczgcego ko-
misji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Trzebielino wyznaczonych przez Woéjta Gminy, na wniosek

przewodniczgcego komisji.

§2

Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji érodkéw trwatych, bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy Trzebielino

organizowanie prac komisji,

nadzér nad prawidiowoscig prac komisji,

wnioskowanie do Wéjta Gminy o wyznaczenie oséb, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,
whnioskowanie do Wojta Gminy w sprawie zmiany sktadu osobowego komisji lub jej uzupetnie-
nia,

sporzadzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji $rodkéw trwatych, za-
wierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr

4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan czlonkéw komisji nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkéw trwatych, be-
dacych w ewidencji Urzedu Gminy Trzebielino,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,

ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,

likwidacja srodkow trwatych,

sporzadzenie niezbednych dokumentow zwigzanych z likwidacjg $rodkow trwatych,
podpisanie protokotu koricowego z przeprowadzonej likwidaciji $rodkéw trwatych.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych:

1)

zapoznanie sie z rodzajem $rodkéw trwalych podlegajgcych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podziatem na:

a) srodki trwate posiadajace wartos¢ uzytkows,

b) $rodki trwate nie posiadajgce warto$ci uzytkowe;j;



2) spis $rodkéw trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,

3) zatwierdzenie przez Wojta Gminy spisu $rodkéw trwalych oraz sposobu ich likwidaciji,
4) likwidacja srodkéw trwalych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzgdzenia,

5) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wojta Gminy.

§5
1. Srodki trwale posiadajgce warto$¢ uzytkowg mozna zby¢ na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Srodki trwate nie posiadajgce wartoéci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie
z ust. 1, podlegajg fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§6
Protokét z likwidacji rodkéw trwatych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,
sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) Referat Finansowy- 1 egz.,
2) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej inwentaryzacji lub
osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) przewodniczgcy komisji — 1 egz.

§7
Po zakoniczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta Gminy o jej przebiegu, przedstawia-

jac do zatwierdzenia protokdt koricowy z przebiegu likwidacii.



