Zarzadzenie nr 14 /2023
Wéjta Gminy Trzebielino
z dnia 25 stycznia 2023 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Trzebielino.

Na podstawie art. 31 i 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz.U.2023.40 ze zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Trzebielino stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr
106/2020 Wéjta Gminy Trzebielino z dnia 31 grudnia 2020 roku wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. W § 19 w ust.1 dodaje sie punkt 7 o brzmieniu:
» 6) Audytor wewnetrzny (AW)”

2. Po § 35a dodaje sie § 35b w brzmieniu:

» § 35b. Do podstawowego zakresu dziatania audytora wewnetrznego nalezy:
1) szacowanie ryzyk i wyodrebnienie obszarow ich wystepowania oraz ich analiza,
2) opracowywanie planu audytu wewnetrznego,
3) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem audytu w sposéb obiektywny, profesjonalny,
w oparciu o standardy audytu wewnetrznego,
4) opracowanie programu powierzonych zadan audytowych w celu ustalenia zakresu przedmiotowego i
podmiotowego zadania oraz narzedzi badawczych,
5) sporzadzanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych z przeprowadzonych
audytow, wykonanie zalecen, w celu dostarczenia Wojtowi oraz kierownikom audytowanych jednostek
ustalenie w toku czynnosci audytowych stanu faktycznego badanych obszaréw, z zachowaniem
standardéw audytu wewnetrznego, w celu upewnienia si¢, ze badane procesy przebiegajg zgodnie z
przepisami prawa i procedurami, a ustanowione przez Zamawiajacego mechanizmy kontroli zapobiegajq
wystepowaniu nieprawidtowosci,
6) dokonywanie analizy przyczyn i skutkéw ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie
prowadzonych audytow
7) prowadzenie akt biezacych,
8) czynnosci doradcze,
9) organizacyjnych rzetelnej informacji o wynikach przeprowadzonych czynnosci audytowych.”

3. W § 52 w ust.2 dodaje sie punkt 3 o brzmieniu:
» 3) audyt wewnetrzny.”



4. Po § 55 dodaje si¢ § 55a w brzmieniu:
» §55b.1. Audyt wewnetrzny jest prowadzony przez audytora wewnetrznego:

2. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania pracy, przeprowadzania
audytu i sktadania sprawozdan z jego ustalen.

3. Audytor wewnetrzny jest uprawniony do przeprowadzania audytow finansowych,
systemowych, dziatalnoSci, informatycznych, zarzadzania, gospodarnosci, wydajnosci,
efektywnosci i innych.

4. Audytor wewnetrzny dokonuje przegladu zasad, planow, procedur oraz innych

mechanizmow kontroli zarzadczej w zakresie kompetencji Urzedu, petigc przy tym funkcje
doradcza.

5. Przebieg prac audytu wewnetrznego oparty jest o roczny plan audytu.

§ 2.

Schemat organizacyjny Urzedu stanowigcy zatacznik do regulaminu organizacyjnego otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Nadzér nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

(-) mgr Tomasz Czechowski

Przygotowata: G.Bodnar



Zatacznik do zarzadzenia nr 14/2023 z dn. 25.01.2023r.

Zastepca Wojta

Sekretarz

Referat Administracyjno-
Oswiatowy

Stanowisko ds. obstugi
rady i promocji

Stanowisko ds.
spotecznych, obronnych i
obrony cywilnej

Stanowisko ds ewidencji
ludnosci, dowodow
osobistych i archiwum

Informatyk

Sekretarka

pracownicy obstugi:
Palacz, Sprzataczka

Pion ochrony informacji
niejawnych

Skarbnik

Referat Finansowy

Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej

Stanowisko ds.

md KSi€EOWOSCI budzetowe;j i

ptac

Stanowisko ds. wymiaru
podatkéw

Stanowisko ds.

mml KSiegoOWoSci podatkowej i

obstugi kasowej

Stanowisko ds.

ksiegowosci podatkowej,
opfat i windykacji
naleznosci

Referat Polityki
Gospodarczej,
Nieruchomosci, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska

Kierownik Referatu
Polityki Gospodarczej,
Nieruchomosci, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska

Stanowisko ds.
gospodarki
nieruchomosciami i
zamowien publicznych

Stanowisko ds. ochrony

Srodowiska i geodezji.

Stanowisko ds.
drogownictwa i funduszy
pomocowych.

Stanowisko ds.

gospodarki odpadami
komunalnymi i rolnictwa

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego

Radca Prawny

Inspektor Ochrony
Danych

Audytor wewnetrzny




